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A N I ALcance nicia continua con con'aremisén al
RESPONSABLE DEL Coordinador(a) Grupo Interno de Trabajo (GIT) de Planeacién
rocoMENTS
‘ O ‘ actwiad () ‘ (W] ® w O
CONSEJO V. PLANEACION, RIESGOS Y
PRESIDENCIA ANI e P o] GIT PLANEACION Y OFICIN DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD e REGISTROS
O
1. Identificar la necesidad del ajuste presupuestal.
Jefesde | la apr o 6n del mismo a través del

Accién Y Plan Operativolactividad 10 de la fase SEGUIMIENTO AL PLAN DE
ACCION Y PLAN OPERATIVO).

Vicepresidentes y Jefes de
Oficina

2. Elaborar la solicitud preliminar de ajuste. Mediante correo electrénico se

envia el borrador del memorando y Ia propuesta.

La solicitud debe tener como minimo la Justificacion técnica del traslado con la
h . "

siguiente estructura
a. Justificacion Técnica, la cual debe contener:

1. Antecedentes

2.Indicar el tipo de tramite  realizar y su ustificacion

3. Debe contener de manera clara la descripcién del proyecto (incluir
presupuesto por productos y actividades)

4. Debe contener la localizacién del proyecto y las zonas a intervenir

5. Resumen de a variacion de las metas y recursos del proyecto, como
consecuencia de la aprobacién del trimite

6. Incluir el resumen de Ias politicas transversales y el monto de recursos para
cada una

7. Impactos y beneficios del movimiento presupuestal

b. Cadena de Valor: Documento Excel que debe contener: a) Objetivo
Especifico, b) Producto, <) Actividad, d) Costo de fas Actividades (en el horizonte.
del tramite), dicad

para el horizonte del tramite.

< ¥ Recursos: conla

delas por producto, 6n de co

regionalizacidn, esta debe venir a nivel de municipios

costos del traslado, indicando el métoda utlizado para calcularlos (explicar el
slculo, ya sea por hists 3
cotizaciones. Etc.)

e. Cronogramas:

1. Cronograma precontractual, por actividades, con fecha de inicio y fecha final
en formato (dd/mm/aa)

2. Cronograma contractual de Ejecucion del Proyecto, por actividades, con
fecha de inicio y fecha final en formato (dd/mm/aa)

. Bitdcora del Proyecto: Se debe mantener un documento de justificacion
agregando | detal con
el historico de tramites y observaciones en el proyecto.

Correo Hlectrénico

Experto 63.07 GIT Planeacion

3. Revisar Ia documentacion del ajuste a realizar e informar al drea las
observaciones de cardcter presupuestal correspondientes.

e deve verificar la solicitud, su justificacion y la
aisponibildad de recursos en el SIF

Correo Electrénico

Experto 63-07 GIT Planeacion

zel tramite es procedente?

Experto 63-07 GIT Planeacion

4. Comunicar que1a solicitud no es procedente.
La solicitud no es procedente cuando incumple alguna norma de carécter
presupuestal

Correo Electrénico

Experto 63.07 GIT Planeacion

Experto 63.07 GIT Planeacion

5. Informar al irea que puede proceder con la radicacién de la solcitud

Correo Electrénico

Vicepresidentes y Jefes de.
oficina

6. Elaborar la solicitud de ajuste,

Memorando (GADF-F-010)

Vicepresidentes y Jefes de.
oficina

7. Radicar a la Vicepresidencia de Planeacion, Riesgos y Entorno el ajuste
presupuestal. La solicitud se radica mediante memorando (GADF-F-010)
firmado por el Vicepresidente respectivo , anexando la Justificacion.

Gestor Documental

Coordinador(a) GIT Planeacién

8. Asignar solicitud a Experto planeacién.

Gestor Documental

Experto 63.07 GIT Planeacion

9. Revisar la solicitud,

e debe revisar la justificacion técnica del traslado y
Ia disponibilidad de recursos.

Experto G3-07 GIT Planeacion

2La informacién recibida se encuentra completa y cumple con los criterios
requeridos?

Coordinador(a) GIT Planeacién

10. Solicitar ajustes correspondientes. Mediante Memorando (GADF-F-010) se
comunica los ajustes.

Gestor Documental
Memorando (GADF-F.010)

Profesional de apoyo o enlace
en cada Vicepresidencia de la

11, Crear a instancia en PIIP de "Ajuste Sin trémite presupuestal ™
Rol Formulador en PIIP, e incorporar los datos actualizados y los soportes
solicitados en la plataforma.
Ve Instructivo one:

aluste sin_tramite PGN.pdf

Ver Tutorial DNP:
https://www youtube com/watch?:

Plataforma dispuesto por el DNP.

Experto G3-07 GIT Planeacion

12. Elaborar Resolucién de modificacion presupuestal. Tomar como referencia
I utiizados por actualizando
los parametros que haya a lugar y cargarlos en el gestor documental.

de

desagregacion.

Gestor Documental

Coordinador(a) GIT Planeacién

13 Revisar resolucién de modificacin proyectada.

e debers validar el contenido formal, sustento legal,
créditos y contracréditos.

Coordinador(a) GIT Planeacion

25 necesario ajustar la resolucion?

Coordinador(a) GIT Planeacion

14, Remitir justes mediante correo electrénico.

Correo Electrénico

Coordinador(a) GIT Planeacién

15. Aprobar la resolucicn, mediante visto bueno en el Gestor documental

Gestor Documental

1des




TRAMITES PRESUPUESTALES - PRESUPUESTO DE INVERSION

Vesmion
t } copIGO SEPG-P-017 'VERSION 004 ‘ FECHA 3/08/2026
. omenvo Realar o para . .
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RESPONSABLE DEL Coordinador(a) Grupo Interno de Trabajo (GIT) de Planeacién
PROCEDIMIENTO
PRESIDENCIA ANI CONEI0) AR IO e GIT PLANEACION Y OFICIN DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD o REGISTROS
omecnvo EnToRNO (6 s e e
e dabers valdar el conteido formal , susento
laneacién, resupuestal aprobada por la . .
panescin |1 e pressuesalaroads or b s b o+
e correspondiente firma.
o
Vicepresidente de Planeacidn, ¢Es necesario ajustar la resolucion?
Riesgos y Entorno
s
Vicepresidente de Planeacion,
Viepresidente de Planeacon, |18, Frmar esol
Riesgos y Entorno Documental. (Gestor Documental
5. Comuricaral
Coordinadora GI laneacén |12 resolucio fimada,comunicando e ey se v para o rchiuo Correo Hecurnico
comespondiene
p daa Gestor Documental
C] Coordinadora GIT P! P-007 Numeracion y publicidad de actos administrativos. Memorando (GADF-F-010)
[I— Experto 63.06 confuniones
egistrarta formacién en S, -
jefe de presupuesto 21 Registr ¢ s s
S
2 ene oRoiNARIO)
PRESIDENCIA ANI CONSERD) CEUREACON ResSae GIT PLANEACION OFICINAS DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTROS
DIRECTIVO ENTORNO Y {En las actividades que aplique)
Q wico
| L dentfcar a necesidad del rasiado presupuesta
i1 necesidad implca s mslfcaiin a1 Plan Operativ, se deberd gestonar
la apr o 6n del mismo a través del
Otcing 023, Faboracion, Actualacion Y Seguimiento Del Plan Esratéico, Plan Do

Accién Y Plan Operativo (actividad 10 de Ia fase SEGUIMIENTO AL PLAN DE
ACCION Y PLAN OPERATIVO).

Vicepresidentes y Jefes de.
Oficina

2. Elaborar fa solicitud preliminar de traslado. Mediante correo electronico se
envia el borrador del memorandoy la Justificacion Técica.
La solicitud debe tener como minimo la Justificacion técnica del traslado con la
créditos y tener la

siguiente estructura
. Justificacién Téenica, Ia cual debe contener:

Antecedentes

Indicar el tipo de trémite a realizar y cuadiro resumen del traslado.

Debe contener de manera clara a descripcin del proyecto de inversion

Debe contener a localizacion del proyecto y las zonas a intervenir

Resumen de a variacion de las metas y recursos del proyecto, como
onsecuencia de la aprobacion del trémite

Incli el impacto en las politicas transversales, cuando aplique.
7. Impactos y beneficios del movimiento presupuestal
b. Cadena de Valor: Documento Excel que debe contener: a) Objetivo
Especifico, b) Producto, ¢) Actividad, d) Costo de las Actividades (en el horizonte.
del tramite), v
para el horizonte del tramite
. Regionalizacion de Metas y Recursos a nivel municipal: Documento Excel con
Ia reglonalizacion de las metas y recursos por producto, con la explicacién de
c6mo se realizo la regionalizacion.
a.

el valor del

traslado, indicando el método utilizado para calcularlos (histerico de precios,
Estudios de mercado, cotizaciones. Etc.)

e. Cronogramas

1. Cranograma precontractual, por actividades, con fecha de inicio y fecha final
en formato (dd/mm/aa)

2. Cronograma contractual de Ejecucién del Proyecto, por actividades, con
fecha de nicio y fecha final en formato (dd/mm/aa)

. Bitdcora del Proyecto: Se debe mantener un documento de justificacion
agregando | detal

el histérico de tramites y observaciones en el proyecto.

Correo Electrénico

Experto 63-07 GIT Planeacion

3. Revisar la documentacion del trimite a realizar e informar al area solicitante
las observacianes correspondientes.

e debe veriicar la solicitud, su justificacin y la
disponibilidad de recursos en el SIF

Correo Electrénico

Experto 63.07 GIT Planeacion

2el tramite es procedente?

Experto 63.07 GIT Planeacion

4. Comunicar queIa solicitud no es procedente.
La solicitud no s procedente cuando incumple alguna norma de carécter
presupuestal

Correo Electrénico

Experto G3-07 GIT Planeacion

Experto G3-07 GIT Planeacion

5. Informar al rea que puede proceder con la radicacién de la solcitud

Correo Electrénico

Vicepresidentes y Jefes de

6. Elaborar la solicitud de traslado,

Memorando (GADF-F-010)

Vicepresidentes y Jefes de.
icina

7. Radicar a la Vicepresidencia de Planeacion, Riesgos y Entorno el traslado
presupuestal. La solcitud se radica mediante memorando (GADF-F-010)
firmado por el Vicepresidente respectivo , anexando la Justificacion.

Gestor Documental

2des
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RESPONSABLE DEL Coordinador(a) Grupo Interno de Trabajo (GIT) de Planeacién
PROCEDIMIENTO
CONSEIO V. PLANEACION, RIESGOS Y
PRESIDENCIA ANI o) eTERNO] GIT PLANEACION Y OFICIN DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (s acttidaces que apique] REGISTROS
Coordinador(a) GIT Planeacion | 8. Asignar solicitud a Experto planeacion. Gestor Documental
k2
e debe revsar la justficacion técica dl trastado y
Experto G307 GI Plancacion [9. Revisar lasoctud
P la disponibilidad de recursos.
I
B
ota nformacio reciida s encuentracomplta  cumplecon s rterios
 E— Experto G3-07 GIT Planeacién pletay ol
requeridos?
(o
2
L Cootimdors) 61 Paneadon | 10- 96 e coresponientes. Mediante errrando (OF £010 50 Gestor Documental
comurica o iuses Memorando (GADF--010)
11, reara Instandia e la ltaforma PIP denorminada “Tramite de Trasado
Presupuestal y asociar o poyectosdel crédito el contracrélt
s Bperto 6307 G Panecin [Fresduestal y e o Patforma dispuesto por l NP
Verttoral ONP.
' 12, Rtz cl“Ajuste d los proyectos Contrmitepresupuestal® en
Profesional de apoyo o enace
e e e | ot b s roets s o vt i
e A 11 (st o ontarédi rttormadispuestopor N
ol Formulador
Ver tutorial DNP: https://www.youtube.com/watch?
U — et st e or
Experto 6307 G Paneacion [1os
T v P Correo Electrénico
Se debers valdar o contenido formal , sustento
Coordinador(a) GIT P! 14.Re proyecto d do de Consejo Direct legal, créditos y contracréditos.
o
Coordinador(a) G laneacin| €5
i
- dinadore) GIT laneacion| 15 Correo Becténicn
— Coordinador(a) GIT Planeacién | 16. Dar visto bueno al proyecto de acuerdo. vecto Di vec!dvcd Conse
17, Solctar 3 incisin del rasladopresupuestal e a agenci el Conseio
Coordinador(a) G Plancacio  Directiv, Remit adjuntoa a solcitd de agenda, I ustficacion 1 COP, o Corre Elcténico
| . ecnicade ONP,y1a s
\;H Vicepresidencia de Gestidn 18. Agendar Consejo Directivo. Correo Electrénico
Corporatva
:
" |19. Revisar proyecto de acuerdo de Consejo Directivo. créditos y contra créditos, previo
‘ Riesgosy Entorno correspondiente firma.
¥
o ide de Pl
Viepresidente de Planacicn, 5
tdente de PATESCO. | s ncesrosustar o proyetodeseverd
s
|
Viepresidente de Planacicn,
cdertede PAPESCIO. |20, Ramitr fses I dePaneacén - Expro 6307 Correo Elcténico
Viepresidente de Planacicn,
dertede PAPSECIO. |1 prsear proyectode acuerd ne oo irecive Presentacion
%
s
I Consejo Directivo &El Consejo recomienda aprobar el traslado presupuestal?
(e
\ L et
e de 2 i Correo Bectrénicn
b ‘ 25 Aprobar e deimersicn Actade Conseo Direcivo
' 24, Frmar rumerar y echor o acuerdo sprobar
Vicepresdenciade Gestion | La Vicepresidencia de Gestién Corporatvanumera y fecha l acuerd Acuerdo irmado, numerado y
Corporaiva aprotado b irma como screark icico loremite sl Ministerio de
T ransporte para as firma del Minstro
Vicepresidencia de Gestion 25. Remitir el acuerdo firmado al GIT de Planeacion. Correo Electrénico
Corporativa
oo 1 Paneaon | 25- 596 68 e resupuesto el et en IF Siciar e memrando (GADF-£010)
memorando (GADF-F-010). Gestor Documental
‘ ‘memorando (GADF-F-010)
27, normar afPresident de Repiblica cercade 0 austes que s realcen Gestor Documental
Presidente deta ANI
esidente de la al presupuesto, en los casos de aprobacion de traslados presupuestales. Comunicaci6n Presidencia de la
Republica (Decreto 313 de 2024)
25.e8 de anteel
Sererite o Tossopor e
oo 6107 G Paneai | FEUPYESo PUBics Naconl, il ViistrodeHacend yCréo Piic. L ottt i Hocionds
soportes son wasiado o
fimado, COP,Regstro d asoictud en SIF, Comunicacion resdencia e a
Republica (Decreto 313 de 2024)
Experto G3-07 GIT Planeacion 22 aldrea de Correo Electrénico
archivoycorrespondencia

3des
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ANI Acance nica coninia co contaremisonal
RESPONSABLE DEL Coordinador(a) Grupo Interno de Trabajo (GIT) de Planeacién
PROCEDIMIENTO
CONSEIO V. PLANEACION, RIESGOS Y
PRESIDENCIA ANI o) eTERNO] GIT PLANEACION Y OFICIN DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (s acttidaces que apique] REGISTROS
i rert 6507 Gt Panesion | 20 Verfcr siya s emi e concepto el Ministerodeacinda y réio Concepto de Miisterio de
wperto 1aNe3CON | piblico en el SIIF. Hacienda y Crédito Piblico
T
L] , , , Borador de escucioncargads en
Experto 6307 GIT 31 Elaborar Resolucian d desagregacin el trasiado presupuest or e esalucin cars
Reisr que 14 resolucioneste acorde a a soltud
Coordinador GIT Planeacén. |32, Reisar resolcion desagregaion del rastadopresupuestal realzaday qu anformacion resupuesalsea
T sdecuada,
o
Coordinador G laneacion €5 necesari justara resoucion?
‘ sl
o Coordinador GIT Planeacén. |33, Remit ajusts por corro eletroico Correo Hecurnico
1 Coordinador GI Planeacén |34, Aprobar I resouci e gestor documenal dea ntidad, Gestor Documental
¥
—— R el st e s
realzaday que 1anformacion resupuesalsea
iesgos y ntorno reaada)
I
o
Vicepresidente de Planeacién, ¢Es necesario ajustar la resolucion?
Riesgos y Entorno
‘ sl
Viepresidente de Planacicn,
idente de TS |35 i sustes medinte conesdectinc Corro Hectrrico
Vicepresidente de Planeacion,
— o " |37. Firmar resolucién en el gestor documental de la entidad. Gestor Documental
iesgos y Entorno
T
38, Comuricar a jfea)de presupuesto. Mediantecoreo lecrénicose envia
— Coordinadora G Planeacén |1aesolucionfimada, comunicando el e y se v para ol rchivo Correo Becténicn
| conrespondiente.
¥
35, nvir I esolucion frmada al procedimiento GEIU--007 Numeraciony
Cootinados G Paneacin |25, Enierlrsoluitn frmoda Gestor Documental
Expero G306 con funcines
40, egistrara informacén en
jefe de presupuesto 0. Regist ¢ S
comnsors o P | ComnGr b sl rsuesll e sl e
"
3. VIGENCIAS FUTURAS
CONSEJO V. PLANEACION, RIESGOS Y CONTROLES
PRESIDENCIA ANI e e GIT PLANEACION Y OFICINAS. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD En s actades que aphaue) REGISTROS

O

INicio

Vicepresidentes y Jefes de

1. Identificar a necesidad de Ia vigencia Futura

oficina
2. Elaborar a solicitud preliminar de vigencia futura, Mediante correo
La solicitud debe tener como minimo la Justificacin técnica de Ia vigencia con
1a proy créditos tener la
siguiente estructura
a. ustificacion Técnica, Ia cual debe contener:
1. Antecedentes
2. Indicar el tipo de trémite a realizar y cuadro resdmen de la VFO,
3. Debe contener de manera clara la descripcion del proyecto
4. Debe contener Ia localizacién del proyecto y las zonas a ntervenir
5. Resumen de la variacion de las metas y recursos del proyecto, como
consecuencia de la aprobacién del trimite
6. Incluir e resumen de Ias politicas transversales, cuando aplique.
7. Impactos y beneficios de fa VF
b. Cadena de Valor: Documento Excel que debe contener: a) Objetivo
Especifico, b) Producto, <) Actividad, d) Costo de las Actividades (en el horizonte.

ylefesde | gol tramite), v
Oficina Correo Electrénico

para el horizonte del tramite

< conla
delas metas  recursos por producto, con Ia explicacién de como se realizo a
regionalizacicn.

. Supuestos de Costeo: Documento con la explicacién de los costos de [a VFO,
indicando el (explicar el slculo,
Ya sea por histérico de precios, Estudios de mercado, cotizaciones. Etc)

e. Cronogramas:

1. Cronograma precontractual, por actividades, con fecha de inicio y fecha final
en formato (dd/mm/aa)

2. Cronograma contractual de Ejecucién del Proyecto, por actividades, con
fecha de nicio y fech final en formato (dd/mmy/aa)

. Bitscora del Proyecto: Se debe mantener un documento de justificacion
agregando | detal

el histérico de tramites y observaciones en el proyecto.

4des
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OBJETIVO

Realizar

d para

ALCANCE

continua con | conla remision al

RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO

Coordinador(z) Grupo Interno de Trabajo (GIT) de Planeacién

consEI0
DIRECTIVO

PRESIDENCIA ANI

V. PLANEACION, RIESGOS Y
ENTORNO

GIT PLANEACION

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

ONTROLES
(€n a5 scividades e spiaue)

REGISTROS.

Experto G3.07 GIT Planeacion

3. Revisar a documentaci6n del tramite a realizar & nformar al drea las

e debe revisar la justificacion técnica y econdmica.
Para vigencias Futuras ordinarias se debe revisar

que incluya el CDP cuyo valor debe ser al menos el
15% del valor total de Ia Vigencia Futura.

La Vigencia futura excepcional no requiere COP.

Correo Electrénico

Experto 63.07 GIT Planeacion

26 tramite es procedente?

Experto 63.07 GIT Planeacion

4. Comunicar que Ia solicitud no es procedente.
La solicitud no es procedente cuando:

Incumple alguna norma de carécter presupuestal

No esta incluido dentro de Ias actividades y alcance del proyecto o super los
topes por fuente o rubro presupuestal

otras

Correo Electrénico

FIN

Experto G3.07 GIT Planeacion

. Informar a drea que puede proceder con a radicacin de fa solcitud,

Correo Electrénico

Vicepresidentes y Jefes de

6. Elaborar la salicitud de vigencia futura.

memorando (GADF-F-010)
Gestor Documental

Vicepresidentes y Jefes de
Oficina

7. Radicar a la Vicepresidencia de Planeacion, Riesgos y Entorno la solicitud de
vigencia futura. La solicitud s radica mediante memorando firmado por el
Vicepresidente respectivo , anexando la Justificacién.

Gestor Documental

Coordinador(a) GIT Planeacién

8. Asignar solicitud a Experto planeacién.

Gestor Documental

Experto 63.07 GIT Planeacion

5. Revisar la solicitud,

e debe revisar Ia ustificacion técnica de la vigencia
12 disponibilidad de recursos.

Experto 63-07 GIT Planeacion

éLa informacién recibida se encuentra completa y cumple con los criterios
requeridos:

Correo Electrénico

Coordinador(a) GIT Planeacion

10. Solicitar ajustes correspondientes. Mediante Memorando (GADF-F.010) se
comunica los ajustes.

Gestor Documental
Memorando (GADF-F-010)

Experto 63.07 GIT Planeacion

11, Crea la nstancia en Ia Plataforma PIP, denominada Tramite de "Vigencias,
Futuras Ordinarias”, actualiza a informacién, asacia el proyecto de inversién
que soporta fa VFO, y solicita Concepto Técico Econdmico de la Vigencia
Futura Ordinaria al Ministerio de Transporte.

Rol: Presupuesto Preliminar.

Ver tutorial DNP: hitps://wyiw.youtube, com/watch™

JakySWwdds

Plataforma dispuesto por el DNP.

Profesional de apoyo o enlace
en cada Vicepresidencia de fa

12, Ajustar Tutura, actualizands
los datos, cargando los soportes y cumpliendo los iltros de calidad establecidos
enla plataforma PIP.

Rol: Formulador

Ver tutorial DNP: https://www.youtube.com/watch?v=L1akySWwd9s

Plataforma dispuesto por el DNP.

Coordinador(a) GIT Planeacién

13, Solicitar al drea de presupuesto el registro en SIF de la vigencia futura,
adjuntando el concepto técico del Ministerio de Transporte y el concepto de
viabilidad definitiva emitido por el DNP.

Gestor Documental
Memorando (GADF-F-010)

Presidente de la ANI/
Vicepresidente de la ANI

14, Informar al Presidente de Ia Repblica acerca de los ajustes que se realicen
al rizaciones de
313 de 2024). Nota: P actividad, el
Coordinador (a) del GIT de Planeacién proyecta e oficio para la firma del
Presidente de 2 ANIy tramita su aprobacion a traves del gestor documental.

Oficio fitmado por el presidente
dela AN o su delegado.
Gestor Documental
(Decreto 313 de 2024)

(]
U

15, Remitir solitud y soportes de Ia vigencia futura al Ministerio de Hacienda. Se
remite el acuerdo firmado con los soportes, a la Direccién General del
Presupuesto Pblico Nacional, del Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico, Los

Experto G3-07 GIT Planeacion

i coe,
Registro de Ia solicitud en SIF, concepto técnico econdmico de Ministerio de
Transporte, concepto favorable DNP, Comunicacin Presidencia de la
Republica (Decreto 313 de 2024).
NOTA: Cuando el tramite se reraliza para una vigencia futura AP, se deberdn
djuntar, los siguientes documentos:
a) Concepto andlisis de riesgos del proyecto APP emitida por la Oficina de
Planeacién del Ministerlo de Transporte.

por parte del MHCP dea
obligaciones contingentes y plan de aportes al Fondo de Contingencias
) Concepto Técico favorable de retribucion por unidades funcionales del
proyecto de Asaciacién Pibico - Privada, emitido por el Ministrio de Transporte.

el cupo sectorial ol

privadas, emitido por el Ministrio de Transporte,
) Concepto de no abjecisn de condiciones financieras, emitido por e
Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico.
) Documento CONPES en el cual e declare el proyecto de importancia
estratégica.
8) Anslisis econdmico (Supuestos de Costeo)
n) o ol P
(Comparador Piblico Privado).
i) Aprobacién de porcentaje en délares de vigencias futuras (articulo 26 de la
Ley 1508 de 2012). La Vicepresidencia de Estructuracion debe enviar

solicitud proyecto con un
porcentaje en dolares.

JJAval Fiscal: i s una vigencia futura excepcional o APP, la solcitud se realiza
de manera integrada, es decir que se solicita la autorizacion de fa VFy la
aprobacion del Aval Fiscal al Miniterio de Hacienda y Crédito Pablico.

Sede Electrénica Min Hacienda

Experto G3-07 GIT Planeacion

16. Consultar Sede Elctrénica del Ministerio de Hacienda siya se emitid el
concepto de aprobacion dela solicitud vigencia futura

Experto 63.07 GIT Planeacion

1. aldrea de
archivo y correspondencia.

Correo Electrénico

Experto G3-07 GIT Planeacion

18, Comunicar aprobacién/negacion de a solicitud de vigencia futura  las
Vicepresidencias respectivas

Correo Electrénico

orJrUr
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ANI Acance nica coninia co contaremisonal
RESPONSABLE DEL. Coordinador(a) Grupo Interno de Trabajo (GIT) de Planeacion
PROCEDIMIENTO
4. VIGENCIAS EXPIRADAS
CONSEIO V. PLANEACION, RIESGOS Y CONTROLES
PRESIDENCIA ANI o] Pl GIT PLANEACION Y OFICIN DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ey REGISTROS.
@)
Los supervisores de los contratos y/o lideres o
Vicepresidentes y Jefes de | 1. Identificar la disponibilidad de recursos y la necesidad de ajuste del proyecto [gerentes de proyecto deben verificar si tienen
ofcina denversion aue inancird a vigenci expiada pasivs exighles ya diponibilad de recursos para
supogo.
o Vi de Jefes d
fepresidentes y Jefes de | ,¢.isten recursos. disponibles? 6
ofcina Corro Hectréico
[s
2. labora y estonar para 1 irma del presidentede 1 ANI 1 ceticacén de
lavigencia exirad,
ifcaco del[En ol Despacho, Ios asesores del presidente de Ia .
e e v i, revisan a certfeaien verfcando aue s ajste | 11 9 Cerfcacin
L a la normatividad legal y presupuestal. & ©
Instructiv de Gestion resupusstal e Poyactosde Inversin Piblcaa cargo
de la Agencia Nacional de Infraestructura (ANI)
3. Solciar sl GITde laneacion e juste entre acidaces y 1 cracion d a
efesde | acthidad enel proyectode Gestor Documental
ofcina To2 Memorando (GADF--010)
-017segin e caso).
4. Solicitar el ajuste a Plan Operativo (si aplica), procedimiento SEPG-P-
Vicepresidents y Jfesde 023_laboracon actualzacinysequimiento el plan estrtégico,lande Gestor Documental
ofcina acciony pln operatiolacthidad 10 de fae SEGUIMIENTO AL PLAN DE Memorando (GADF--010)
ACCION Y PLAN OPERATIVO)
Ueemresdents vt de | o tgents s, st 8.6 pocoets Gestor Documental
icina 9 pago 8 o P : Memorando (GADF-F-010)
GADF-P-010 GESTION ADMINISTRATIVAY FNANCIERA
O
comesidntey e go |5 5911ar 1T d Plnescn el it de Trsiado
setes Presupuestal o
1 creacinde 2 actiidad “Pago de Pasivos eigbles ~Vigencias Expiadas”
7. 8 para la firma del ANITa certificacion de | " ¢l Despacho, los asesores del presidente de la Proyecto de certificacion de
detes 7 oy et AN, revisan a certfcaion vefando aue se aste lodecerfcact
2 1a normaticad gl y presupuestal
8. Solicitar el ajuste a Plan Operativo (si aplica), procedimiento SEPG-P-
Vicepresidentes y Jefes de  [023_Elaboracion, actualizacion y seguimiento del plan estratégico, plan de Borrador de Certificacion de
Oficina accién y plan operativol(actividad 10 de la fase SEGUIMIENTO AL PLAN DE Vigencia Expirada
ACCION'Y PLAN OPERATIV)
Viepresidetes y Jefes de |5, Saitr al GIT Fnancero y Administatvo Ia realizacon del pago de 125 Gestor Documental
Oficina vigencias expiradas. Memorando (GADF-F-010)
Corro Hectrénco
n o (Frma digta /o firma
canica)
5. ADICIONES, REDUCCIONES Y/O INCORPORACIONES AL PRESUPUESTO
CONSEIO V. PLANEACION, RIESGOS Y CONTROLES
PRESIDENCIA ANI e e GIT PLANEACION Y OFICIN DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD s e REGISTROS.

INicio

1 Las
modificaciones presupuestales pueden corresponder a una adiccidn reduccion

o incorporacicn del presupuesto.Si la modificacién presupuestal implica una

Planeacién,
Riegos y Entorno.

) Plan Operativo, 1a aprobacién y
actualizacion de este a través del procedimiento SEPG-P-023_Elaboracién,
Actualizacion Y Seguimiento Del Plan Estratégico, Plan De Accién Y Plan
Operativo({actividad 10 de fa fase SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION Y PLAN
OPERATIVO).

Planeacién,
Riegos y Entorno.

2 i
para el tramite presupuestal

Gestor Documental
Memorando (GADF-F.010)

(]

Vicepresidentes y efes de
Oficina

3. Elaborar solcitud de modificacion presupuestal.
La solicitud debe tener como minimo la Justificacion técnica de la modificacion
con la proyeccion de los créditos y contra créditos. La solicitud deberd tener la
Siguiente estructura

a. Justificacion Técnica, la cual debe contener:

1. Antecedentes

2. Indicar el tipo de trimite a realizary su justficacién

3. Debe contener de manera clara la descripcién del proyecto (incluir
presupuesto por productos y actividades)

4. Debe contener Ia localizacién del proyecto y las zonas a nterveni

5. Resumen de la variacicn de fas metas y recursos del proyecto, como
consecuencia de la aprobacion del trimite

6. Incluir el resumen de Ias politicas transversales y el monto de recursos para
cada una

7. Impactos y beneficios del movimiento presupuestal

b. Cadena de Valor: Documento Excel que debe contener: a) Objetivo
Especifico, b) Producto, ) Actividad, d) Costo de las Actividades (en el horizonte.
del tramite),
para el horizonte del tramite
< ¥ Recursos:
delas por producto,

conla

regionalizacion.

q lavro,
(explicar el 3

Ya sea por histrico de precios, Estudios de mercado, cotizaciones. Etc)

e. Cronogramas:

1. Cronograma precontractual, por actividades, con fecha e nicio y fecha final

en formato (dd/mm/aa)

2. Cronograma contractual de Ejecucion del Proyecto, por actividades, con

fecha de inicio y fecha final en formato (dd/mm/aa)

. Bitécora del Proyecto: Se debe mantener un documento de justificacion

agregando | detal

el histérico de tramites y observaciones en el proyecto.

Correo Electrénico

Vicepresidentes y Jefes de
oficina

4. Radicar a la Vicepresidencia de Planeacion, Riesgos y Entorno el traslado
presupuestal. La solcitud se radica mediante memorando (GADF-F-010)
firmado por el Vicepresidente respectivo , anexando la Justificacion.

Gestor Documental
Memorando (GADF-F-010)

Coordinador(a) GIT Planeacién

5. Asignar solicitud a Experto planeacién.

Gestor Documental

Experto 63.07 GIT Planeacion

6. Revisar Ia documentacian del trémite a realizar e informar al drea s alertas
de cardcter presupuestal correspondientes,

Se debe revisar la justificacion técnica del

movimiento presupuestal

Correo Electrénico

Experto 63.07 GIT Planeacion

2La informacién recibida se encuentra completa y cumple con los criterios
requeridos:

Coordinador(a) GIT Planeacién

7
electronico a través del Gestor documental de la Entidad.

Gestor Documental
Memorando (GADF-F-010)
Correo electrénico

6des
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CONSEJO V. PLANEACION, RIESGOS Y CONTROLES
v n
PRESIDENCIA ANI o] Pl GIT PLANEACION OFICINAS DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD P ey REGISTROS

Y

Experto G3.07 GIT Planeacion

8. Crear fa Instancia en a Plataforma PIIP denominada "Tramite de Adicion
Presupuestal " y asocia los respectivos proyectos de inversion.

Rol Presupuesto Preliminar.

Tutorial DNP: https://wiww:youtube com/watch?v=6XEGRXCZAW

Plataforma dispuesto por el DNP.

Profesional de apoyo o enlace
en cada Vicepresidencia de la

9. Realizar el "Ajuste de los proyectos Con trémite presupuestal” en la
Plataforma PIP para cada uno de los proyectos asociados al trémite creado en
fa Actividad 11 (crédito o al contracrédito)

Rol Formulador

Tutorial DNP: https://wiww:youtube com/watch?v=6XEGRXCZAW

Plataforma dispuesto por el DNP.

Experto 63.07 GIT Planeacion

10. Verificar el movimiento presupuestal en el S

Experto G3.07 GIT Planeacion

26l movimiento presupuestal aumenta la aproplacion vigente de la entidad?

FiN

Experto 63.07 GIT Planeacion

11, Elaborar Resolucion de desagregacion presupuestal. Tomar como
referencia los modelos de resolucion utilizados por la entidad anteriormente,

Gestor Documental

actualizando los parémetros que haya a lugar
T
2
Se debers validar el contenido formal , sustento
Coordinad 1T Planeacion
e ? legal,créditos y contracréditos
T
NO
Coordinador(a) GIT Planeacidn | ¢Es necesario ajustar la resolucion?
— Coordinador(a) GIT Planeacion | 13. Remiti ajustes a traves del Gestor Documentl. Gestor Documental
] Coordinador(a) GIT Planeacion | 14. Aprobar Ia resolucién, mediante vsto bueno en el Gestor documental, Gestor Documental

Vicepresidente de Planeacion,
Riegos  Entorno.

Se deberd validar el contenido formal , sustento
legal, créditos y contracreditos, previo 3 su
correspondiente firma.

3
L Vicepresidente de Planeacion,
¢6s necesario ajustar la resolucién?
Riegos y Entorno,
[ st
s
Vieepresidente de Planeacién, |y e ajuses a través del Gestor Documentl, Gestor Documental
Riegos y Entorno,
LS Vicepresidente de Planeacion, | ) L Gestor Documentl

Riegos  Entorno.

Coordinador(a) GIT Planeacién

8. Comunicar a a jefe de presupuesto. Mediante correo electrénico se envia la
resolucién firmada , comunicando el trdmite y se envia para el archivo
correspondiente

Correo Electrénico

7des
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5 omETvO Realizar a para a a
RESPONSABLEDEL | oorinadior(a) Grupo Interno de Trabaio (GIT) de Planeacién
PROCEDIMIENTO
VICEPRESIDENCIA DE PLANEACION, RIESGOS Y
ENTORNO
conseio
Patsn Y oFicIN DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD S e REGISTROS,
DESPACHO GIT PLANEACION
19. Enviar la resolucion firmada a procedimiento GEJU-P-007 Numeracién y
oordinador(a) GIT Planeacion estor Documental
Coordinador(a) GITP Publicidad de Actos Administrativos Gestor Documental
Experto G3.06 con funciones
egistrar a nformacion en
efe de presupuesto | - Regstrar @i b
Coordinadora GIT Planeacion |23, comunicar fa actualizacion presupuestal l irea Correo Electronico
AN
‘OBSERVACIONES
* Lo tramites presupuestals, tales como los traslados futuras, estén suietos a la incluyendo el Ministerio de Transporte, el Departamento Nacional de Planeacién (DNP), el Consejo Directivo de I ANIy el Ministerio de Hacienda y Créito Piblco. Este
a para obtener I
obedece al Principio de Anualidad Presupuestal, Ta vigencia Por lo tanto, para asegurar el cumplimiento de este
I por rédito Publico, técnicas I de planeacién p
a licitudes de traslados 2 deberd realizarse con una antelacién minima de un mes respecto a la fecha en la ual se requiera obligar los recursos [ ala

la vigencia

| las siguientes:

afectana el Congreso dela Repiblica:

1  Proge
, Cambio de fuente y

el Congreso dela Repiblica:

a , Progr
- Distribucién, Ubicacin, Adicién por donacion, Incorporacion, Aplazamiento, Reduccién.

3. Autorizaciones:
- Vige v

i d y traslados ordi

Se debe tener en cuenta la resolucion 3474 de 07 de Septiembre de 2016 e ONP, “Por fa cual tiempos de los
Degual forma el 201  establecelos tiempos de los tramites internos a realizar.
de APP, se

Para iniciar el de Vigencias
financieras del Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico y Comparador Piblico Privado del DNP).
4. 5 I

GIT de Planeacion

pertinentes (CONFIS, CONPES, Riesgos de Ministerio de Transporte, Resgos del Ministerio de Hacienda, cupo sectorialdel Ministerio de Transporte, Condiciones

ael dades d ol encuenta los | bl royectos a cargo de la Agencia Deigual Tos rol d PP a
1os responsables de los proyectos de inverson a interior de la AN
CONTROL DE CAMBIOS. REQUSITOS APLICABLES
VERSION FECHA DESCRIPCION
001 Septiembre 17 de 2018 Elaboracion del documento
002 Julio 31 de 2023 (ahora PIIP) * Ley 819 de 2003 *Por a cual parencia fscal ai .
* Decreto 111 de 1996 “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, Ia Ley 179 de 1994 y a Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto’
* Decreto 2844 de 2010 "Por el cual a
de todos los * Decreto 1068 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”.
003 Jullo 11 de 2025 lades . 40 |+ Decreto 313 de 2024 “Por el cual se morifica l Decreto 1068 de 2015 Unico Reglamentario de Sector Hacienda y Crédito Piblica?.
con a normatividad vigente. * Resolucién 3474 de 2016 del DNP, "Por la cual se establecen los tiempos de 6 de Cre
Se definen y aclaran los oles en la Plataforma PIIP del DNP en relaci6n con los ajustes de los
proyectos de inversién por parte del Rol Formulador y 1a creacidn de los tramites.
presupuestales por parte del Rol Presupuesto Preliminar.
o0t 3/08/2026 Expiradss, en firma el Presidente
de 3 ANI.se incluye el visto bueno del Vicepresidente Jurdico y del Vicepresidente de
Gestion Corporativa, asi como el VB del ai |
exigile.
APROBACION
NOMBRE cARGO APROBACION
ELABORG Jose Agustin Hortua Mora Experto G3.07
REVISO Cindy Esperanza Bulla Berdugo Experto G3.07 Documento aprobado mediante.
No.
APROBO. Adriana Barefo Rojas Coordinadora I laneacion
Vo.o. SGC Mario Camilo Reyes Garcia Contratista - GIT Planeacion

8des




