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PROCESO GESTION JURIDICA
c6pIGo GEJU-C-001 VERSION 004 FECHA 3/09/2026
o8 OCESO Asesorar en d juridico y ejercer I mediante el andlisis, el y 3 P y ), d " los riesgos I sectory
Inicio: Inicia con [ y la defensa juridica y Entidad
D OCESO Fin: Finaliza con juridica en los dife procesos.
Aplica a: Todos los procesos de la Entidad
DER D! OCESO Vicepresidencia Juridica
PROVEEDOR(ES) CLIENTES O USUARIOS Ol
ENTRADAS / INSUMOS ACTIVIDADES LINEA DE DEFENSA SALIDAS / Y GESTION (PRINCIPAL)
INTERNO. EXTERNO INTERNO EXTERNO
Gestion integral del proceso. 1. Lineamientos para la defensa juridica y paracl ‘Dimension: Gestion con Valores para Resultados

1. Entidades del Estado 1. Normatividad vigente i i i 1. Todos los de la entidad

2. Todos los procesos de Ia Entidad

blecer los lineamientos, estrategi: herramientas para la defensa juridica y para el
de la Entidad (P)
2 ) desarroll
. para yrepr judicial, extrajudicial y v

de Planeacion y Gestion SIPG

coactivo de la Agencia (P)

contractual de la Entidad - Documentos del SIPG

2. Informe de seguimiento y desempefio de Defensa

2. Presidencia, Proceso Gestion administrativay

sancionatorio contractual

Financiera,
Planeacién y Gestion

Politica: Defensa Juridica

Y dela Entidad ez iuritcay 3 Reportes de avance en as metas formuladas y a3 p/o.oq5 sistema estratégico de Planeacion
3.1 Informes de Auditoria e la Entidad. (H) N inversion estimada de los planes estratégico, de e, © v
accion y operativo
3. Proceso Evaluacion y Control Institucional rificar, ¥ rep tados de la gestion del pi de la defensa juridica y del
administrativo sancionatorio contractual de Ia Entidad. (V)
3.2 Planes de Mejoramiento
Ma defensa juridica y del
, dela Entidad. (A)
4.1 Plan Estratégico
4. Proceso Sistema Estratégico de Planeacion y
Gestion 4.2 lan de Accion
4.3 Plan Operativo
Defensa Juridica Dimension: Gestion con Valores para Resultados
1. Convocantes a conciliacion extrajudicial en la . 1. Acto procesal necesario para representar a la
i Nacién, L-Traslado de fa sollftud de concliacién extrajudical, entidad dependiendo de la etapa en fa que se 1. Procuraduria General de la Nacién; Despachos
e e demanda judicia, arbitral o de a convocatoria a jercer, ¥ representar als ia en las diferent iales, arbitrales, B pionter ) rteatodicih I ogical diciales, Comara S : Defensa uridica
procesos judicialesy conwoeantes e os procesos | S0t e 2 extrajudiciles en a5 que la Agencia haga parte. (H) encuentre el expediente: 1) extrsjuicial 1) judicil ) Judiciales; Camara de Comercio; Panel Arbitral
arbitrales y de amigable composicién. arbital V) amigable composicién, otros procesos.
yrep i judiciales, arbitrales, amigables
2.1 Demand: : Ia Agencia. (V) . X
emendas) v v . 2. Procuraduria General de la Nacidn; Despachos
convacatorias de amigable componedor y solicitudes 2. Piezas procesales registradas en el sistema e-Kogui .
. Judiciales; Camara de Comercio; Panel Arbitral
de conciliacion extrajudicial
6 \ 3.pe turales o jurid debe
2. Despachos Judiciales, Centros de administracion |, 5 pcioc o i o 3 Acta de Notficacén personal o por aviso rsonas naturales o juridicas que deben ser
e tribunales y amigables componedores, notificadas.
Procuraduria General de la Nacion
23 Notificacion de demandas. 4. Registro de 6 act a Jurid 4 Personas naturales o juridicas que deben ser
notificadas.
Procuraduria General de la Nacidn; Despachy
2.4 Providencias Judiciales, ordenes procesales 5. Acta de Comité de Conciliacién de la Entidad 5. Comité de Conciacicn de la Entidad 5 Procuraduria General de la Naci6n; Despachos
Judiciales; Cémara de Comercio; Panel Arbitral
N 6.Fichas o Soporte de andlisis de procedencia de la
3. Comité de Concillacion de la ANI 3. Convocatoriasy actas del Comité de Conclliacion PO 4 6. Comité de Concilicion de a Entidad
concilacién y ejercicio de laaccién de repeticion
Todos s procesos de  enticad. 4.1 Conceptos e insumos proporcionados por las 7. Respuesta a tutelas, acciones populares, de grupo, 7. Despachos Judiciles
areas de Ia Entidad para el ejercicio deIa defensa, de cumplimiento
. y 8. Proceso Gestién administrativay Financiera,
5. Proceso de Gestion Ju 5.1 Piezas procesales registradas en el sistera e-Kogui 8. Informe Procesos Judiciales GEJU-F-010 ces0 Gestion a athvay Financiers
Proceso Gestién Juridica
5.2 Fchas o Soporte de anslisi de procedencia de la 9. Reporte de procesos judiciales establecido por a 9. Contraloria General de la Repiblica, Proceso
concillaciény efercicio de a accién de repeticion Contraloria General de la Repiiblica (SIREC) Gestién Judicial
5.3 Trasiados de solicitudes de con
extrajudical, demandas arbitrales y judiciales,
amigables componedores al buzén judicial e Ia
entidad
Prevencion de dano antijuridico ‘ N N - T Todoslos delaentidad, Comitéde |1 Defensa Juridica del Estado - | Dimension: Gestion con Valores para Resultados
1.1 Providencias judiciales 1. Politca de prevencion del Dafio Antijuridico °
Conciliacion ANDJE
1. Despachos Judiciales Formular y presentar la poitica de prevencin de dafo antijuridico (P) Politca: Defensa Juridica
1.2 Solicitudes de conciiacion extrajudicial 2..Informe de la implementacién de la Politicade  |2. ridica, P ist Defensa Juridica del Estado -
g 5 i por la Entida. (H) prevencion deldafo antiuridico Estratégico de Planeacion y Gestion ANDJE
’ Ta poli 6n de dari i 3. Informe del indicador de impacto de & . .
S 2. Laudos Arbitrales, decisiones de amigable. Meonitoreara polfica de prevencién de dafo antijuridico (V) orme delindicador de impacto de a | EY juridica, P t 3 Defensa Juridica del Estado -
2. Panel Arbitral,Cimara de Comercio . implementacion de la Politca de prevencién del dafio ¢ . :
composicién " Estratégico de Planeacion y Gestion ANDJE
antijuridico.
3. Entidades estatales, Agencia Nacional de Defensa o tcas o 4. Acto admiistrativo de I politca de prevencion del 4. Agencia Nacional de Defensa Jurdica del Estado -
e o 3. Normatividad vigentey Politicas pbicas . Do Aatiorden 4. Todos los procesos de la Entidad prs

5. Registro de la politica de prevencion del Dafio
Antijuridico en el e-Kogui

5. Comité de Conciliacién de la ANI, Proceso Gestién
juridica, Proceso Sistema Estratégico de Planeacién y
Gestin

5. Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado -
AN

6. Reporte de avances de ejecucién de la politica en el
e-Kogui

6. Comité de Conciliacion de la ANI, Proceso Gestién
juridica, Proceso Sistema Estratégico de Planeacion y
Gestion

6. Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado -
AN
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c6piGo GEIU-C001 VERSION o0 FECHA 3/09/2026
o ocEso Asesorar en o juridico y ejercer la mediante el andliss, el . y g « P v . d y los resgos I sectory
Inicios Inicia con i v Ia defensa juridica y Entidad
DEL PROCESO Fin: Finaliza con juridica en los dif procesos.
Aplica a: Todos los procesos de Ia Entidad
DER DEL PROCESO Vicepresidencia Juridica
PROVEEDOR(ES) CLENTES 0 USUARIOS P ——
ENTRADAS / INSUMOS. ACTIVIDADES LINEA DE DEFENSA SALIDAS / ¥ GESTION (PRINCIPALY
INTERNO EXTERNO. INTERNO EXTERNO
o | rocedimiento Administrativo Sancionatorio Contractual Dimension: Gestion con Valores para Resultados
1.1 Solicitud de inicio de procedimiento administrativo|
e o d 1 Memorando que devuelve l solitud Poliica: Defensa Juridica
1. Proceso de Gestién Contractual y Seguimiento de sopones. parte de i 1as obl derivadas el ) e e e o™ 1. Proceso de Gestién Contractualy Seguimiento de
1.2 Actualizaciones, alcances, complementaciones, cumplir los requisitos del articulo 86 de la Ley 1474 de.
provectos, Todos los procesos de a Entidad ¢ s proyectos, supervisor
{ v 123005 | 0t ol seguimiento y 2011 0 porque ceso el incumplimiento
por equipos de supervision de os contratos iclomados e entcnd
relacionados con elincumplimiento
2. Convocados o citados W 2 2 2 Juridica, Proceso de Gestién
procedimiento administrativo sancionatorio
apoderados c upervisor
contractual
3. Autos que decretan 3. 6 imiento de |3, Convocados o citad
prucbas proyectos, Supervisor, Proceso Gestién juridica | apoderados
4.Oficio de citacién ala audiencia de que tratael |, Proceso Gestién juridica, Proceso de Gestion |4, Convocados o citados a audiencia y/o sus
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (GEJU-F-046) | Contractualy Seguimiento de proyectos, supervisor |apoderados
1 5. 5.C
5. Acta de audiencia formato GEJU-F-014
proyectos, supervisor apoderados

6. Acto administrativo que adopta decision de fondo
del

6. Proceso Gestion juridica, Proceso de Gestion

6. Convocados o citados a audiencia y/o sus

contractual,

7
reposicion.

idica, Proceso de Gestién

7. Convocados o citados a audiencia y/o sus

8. Notificacién y comunicacién de los actos
ad

7. Proceso Gestion juridica, Proceso de Gestion
Contractual y Seguimiento de proyectos,

8. Cémara de Comercio del dor
Procuraduria General de la Nacion.
Convocados o citados a audiencia y/o sus

del sancionado.

1.2 Memorando de solicitud de inicio de tramite

Identificar los cobros persuasivos y coactivos que requiera adelantar la Entidad (P)

2. Seguimiento procesos coactivos GEJU-F-042

2. Proceso Gestion Administrativa y Financiera,
Proceso Gestion juridica

2. Contaduria General de la Nacin, Contraloria
General de la Republica

strativos 16n, Proceso Gestion Administrativa y
Pt apoderados.
Otras entidades cuando aplique.
9. Otras comunicaciones que se requieran en el marco 9. Convocados o citados a audiencia y/o sus.
del el procedimiento administrativo sancionatorio 9. Todos los procesos de la Entidad apoderados
contractual, Otras entidades cuando apligue.
Cobro persuasivo y coactivo . N Dimension: Gestion con Valores para Resultados
1.1 Acto administrativo - titulo ejecutivo P v 1 br v 1 v Financiera P

ftica: Defensa Juridica

1
Adelantar las actividades para realizar delas obl
i6n Administrativa y Financier ia General de la Nacid lori
1.4 Constancia de efecutoria corresponda a a Entidad. (H) 3 Reporte deudores morosos. 3.roceso Gestién Administratvay Financiera, | 3. Contaduria Generalde a Nacién, Contraloria
Proceso Gestién juridica General de la Repi
1.5 Copia del contrato Realizar el seg ¥ reportes de los avances Ia Entidad. (V) 4 decreto de e 4 Deudor
2. Proceso Gestién Contractualy Seguimiento de 2. Informaci6n de cobro de las obligaciones creadas a 5. Oficio informando a autoridades de registro el 5. Entidades encargadas de la ejecucion de la
Proyectos favor de Ia Entidad (Art, 98, CPACA) embargo ordenado medida cautelar.
6. Proceso Gestion Administrativa y Financiera,
3. Proceso Gestién Administrativa y Financiera 3. Liquidacion 3 pag 6n C v 6. Deudor
provectos
7. Proceso Gestion Administrativa y Financiera,
7. Auto de designacién de secuestre Proceso de Gestion Contractualy Seguimiento de (7. Secuestre
proyectos
8. Proceso Gestion Administrativa y Financiera,
8. Acta de posesion del secuestre Proceso de Gestion Contractualy Seguimiento de |8, Secuestre
1 provectos
9. Proceso Gestion Administrativa y Financiera,
9. Acta de diligencia de secuestre Proceso Gestién juridica, Proceso de Gestion
Contractualy royectos
10. Proceso Gestion Administrativa y Financiera,
10. Avalio del bien Proceso Gestién juridica, Proceso de Gestion
Contractual y Seguimiento de proyectos
11 Proceso Gestién Administrativa y Financiera,
11. Auto de liquidacion Proceso Gestién juridica, Proceso de Gestion 11, Deudor
Contractual y Seguimiento de proyectos
12. Proceso Gestion Administrativa y Financiera,
12. Auto de fjacion del remate: Proceso Gestién juridica, Proceso de Gestion 12. Deudor
Contractual y Seguimiento de proyectos
13. Proceso Gestion Administrativa y Financiers,
13. Auto de aprobacion de remats denal ) g
o de aprobacion de remate y que ordenala | pro oo Gestian juridica, Proceso de Gestion 13. Deudor
entrega del bien rematado
Contractual y Seguimiento de proyectos
Notificaciones Dimension: Gestion con Valores para Resultados
1.1 Solicitud de notifi de acto:
o, notificaciones e actos 1. Hoja de control actos administrativos 1. Todos los procesos de fa entidad
administrativos X .
1. Todos los procesos de la ANI ¥ notificacion d ) Politca: Defensa Juridica
1.2 Acto administrativo 2. Soporte de Notficacien personal, electronic, Por |, 1 1o 2. Personas naturales o uridicas que deben ser
aviso o de publicacion notificadas.
s 3.pe aturales o jurid deb
1 3. Registro de la comunicacién actos administrativos |3, Todos los procesos de la entidad e naturales ojordicas que deben ser
4.pe naturales o juridi deb
4. Constancia ejecutoria 4. Todos los procesos de la entidad ersonas naturales ojuridicas que deben ser
notficadas.
1.1 Informacién sobre la normatividad a actualizar,
! 1. Normograma actualizado 1. Todos los procesos de ANI
. Todososprocesos de AN necesario. . Dimension: Gestién con Valores para Resultados
abl Ia formulacion lasificaday Politca: Mejora normativa
1.2 Solicitud de incl Jasifcads i
o clasificaday la Entidad. (H) 2. Indice de informacion clasificaday reservada 2. Todos los procesos de ANI
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OBJETIVO DEL PRO Asesorar en juridico y ejercer mediante el andlisis, el y 3 v 3 d y los riesgos v
Inicio: Iicia con [ v [ v Entidad
DELPRO Fin: Finaliza con " juridica en los dif procesos.
Aplica a: Todos los procesos de la Entidad
DER DEL PRO Vicepresidencia Juridica
PROVEEDOR(ES) CLIENTES O USUARIOS CEraEET
ENTRADAS / INSUMOS ACTIVIDADES LINEA DE DEFENSA SALIDAS / A T
INTERNO. EXTERNO INTERNO EXTERNO
1 Todos os procesos dea Entdad L juridica 1L Conceptos sobre conflcos nstitucionales ytemas | 11
concepto . de interés de a agencia Dimensién: Gestién con Valores para Resultados
laentidad y emiti d Politica
agencia. (H)
2. Banco de conceptos juridicos 2.Todos los procesos de ANI
Hacer click para it Hacer click para i al lstado e los mapas de riesgos Hacer click para i al resultado de los indicadores
'CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO

o001 1/04/2014 Elaboracién del documento

002 16/07/2018 Actualizacion el objetivo, alcance, descripcion, requisitos y documentos asociados

003 7/09/2023 Actualizacion y revision del contenido

004 3/09/2026 Actualizacion  politcas del v

APROBACION
NOMBRE CARGO APROBACIGN
ELABORO Cristian Leandro Muhoz Claros Contratista
REVISO. German Humberto Rodriguez Chacdn Coordinador (E) GIT <
REVISO. German Humberto Rodriguez Chacdn Coordinador GIT Defensa Judical t Radicado No.
APROBO Israel Adalberto Franco Mesa Vicepresidente Juridico (E )
Vo.Bo.SGC Héctor Eduardo Vanegas Gamez

Gestor - GIT Planeacién
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https://www.ani.gov.co/modelo-integrado-de-planeaci%C3%B3n-y-gesti%C3%B3n?proceso=Gesti%C3%B3n+Jur%C3%ADdica
https://www.ani.gov.co/r-gestion-yo-proceso
https://www.ani.gov.co/sig/indicadores-por-proceso-0
https://www.ani.gov.co/r-gestion-yo-proceso
https://www.ani.gov.co/sig/indicadores-por-proceso-0
https://www.ani.gov.co/modelo-integrado-de-planeaci%C3%B3n-y-gesti%C3%B3n?proceso=Gesti%C3%B3n+Jur%C3%ADdica

