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ACTA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE

[bookmark: _Hlk100225040]De conformidad con lo establecido en el Artículo 4.3.1.9. del Acuerdo 001 de 2024: Cierre de las unidades documentales. El cierre de las unidades documentales se debe llevar a cabo una vez finalizado el trámite administrativo que le dio origen. Una vez cerrada la unidad documental empezarán a contar los tiempos de retención teniendo en cuenta lo estipulado en las Tablas de Retención Documental – TRD 

Con la suscripción del Acta, se deja constancia de que el expediente denominado _________________ y que se puede identificar en el sistema de gestión documental con el número ___________________ que se va a transferir al Archivo Central se encuentra íntegro y contiene la totalidad de los documentos y actuaciones realizadas, como se refleja en la (s) hoja (s) de control de cada una de las carpetas que lo componen.


OBSERVACIONES GENERALES (Si aplica): 




Se suscribe en Bogotá, D.C., el _________de________. 


Nombre jefe de la dependencia

FIRMA JEFE DE LA DEPENDENCIA

Cargo
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