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MEMORANDO
Bogota D.C.
PARA: Dra. ALBA CLEMENCIA ROJAS ARIAS
Coordinadora GIT. de Talento Humano
DE: GLORIA MARGOTH CABRERA RUBIO
g Jefe Oficina de Control Interno
» I
%ﬁ ASUNTO: Resultado Arqueo Caja Menor de Viaticos y Gastos de Viaje al Exterior.
éﬁ
] g Apreciada doctora Alba:
°d
E g La Oficina de Control Interno en el mes de agosto de la presente vigencia, realizé arqueo a la Caja
8 Menor de Viaticos y Gastos de Viaje al Exterior constituida mediante Resolucion No. 797 del 4 de
g junio de 2019 de la Agencia Nacional de Infraestructura — ANI, arqueo realizado en virtud de lo
; o 8 dispuesto en el Articulo 12° del Decreto No. 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucion y
E§ c funcionamiento de las cajas menores” y en cumplimiento al Plan Anual de Auditoria de la Oficina.
8T
E E,' gg El resultado del arqueo se adjunta a esta comunicacion, en el que se detallan (6) seis
£ & I 4 observaciones para que el GIT. Administrativa y Financiera realice la gestién pertinente de
ﬁ,_ﬁ g C| verificacion y control, y de ser necesario se adopten las medidas preventivas o correctivas.
HHE
S % Cordialmente,
£2 GE
h
& nﬁ ﬁ 3

GLORIA MARGOTH CABRERA RUBIIO
Jefe Oficina de Control Interno

Anexos: 1 Folio

cc: 1) ELIZABETH GOMEZ SANCHEZ (VICE) Vicepresidencia Administrativa y Financiera BOGOTAD.C.

Proyecto: Yuber Alexander Pefia Cardenas — Contratista
VoBo: GLORIA MARGOTH CABRERA RUBIO (JEFE)
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S'STEMA INTEGRADO DE GESTION

€ODIGO: GADF-F-056

PROCESO

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

VERSION: 001

fidencia Raclonal do FORMATO

ARQUEO CAJA MENOR

FECHA: 28/06/2019

Facha arqueo: 28/08/2019

Hora arqueo: 10:45 am hasta las 11:20 am

Resolucign constitucién caja menor:

Resolucién No. 797 de 2019

Respons‘able de la caja menor: Dieg? Fernando Cargo: Experto: G3-06 Dependencia: VAF - GIT de Talento Humano
Ramirez Sepulveda
Poliza de Seguros: 1005525 | Aseguradora: Previsora
Cuantia caja menor: $8.000.000,00|Ordenador del Gasto: Vicepresidente A istrativa y Fi
Cuenta corriente No. 18888214979 BANCOLOMBIA
EFECTIVO: 0
DENOMINACION CANTIDAD VALOR
Billetes de $100.000 0
Biilletes de $ 50,000 50.000 0 -
Billetes de $ 20.000 20.000 [} -
IBilletes de $10.000 10.000 o -
|Billetes de $ 5.000 5.000 o] -
[sitetes de 5 2.000 2.000 0 -
|Billetes de $ 1.000 1.000 0 -
Monedas de $1.000 { }, $500 { ), $200 ( ), $ 100 (5) $50 (1} +63 -
Total Efectivo -
Saldo cuenta corriente 8.000.000,00
VALORES PENDIENTES POR LEGALIZAR:
CONCEPTO No.DOCUMENTO VALOR
A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION -
Total sin legalizar -
VALORES REGISTRADOS EN SIIF -
CONCEPTO (REEMBOLSO) EN TRAMITE VALOR
A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION -
4x1000 .
Total registrado -
RETENCIONES EN LA FUENTE, RET IVA. RET ICA R pendi por li -
correspond al bolso rel d -
TOTAL RETENCIONES EN LA FUENTE, RET IVA. RET ICA -
TOTALCAJA MENOR 8.000.000,00
RESULTADO ARQUEO

OBSERVACIONES: |

el caracter de urgencia.

1) Desde la fecha de constitucié del 4 de junio de 2019, la Caja Menor No. 219 de Viaticos no ha tenido movimientos a la fehca del arqueo puesto que no se han presentado gastos de viaticos que tengan

2) La Caja Menor tiene asignado el compromiso 157319 del 05/06/2019, dado que no ha tenido movimientos, no se observaron reembolsos.

pendiente la instalacién del TOKEN.

3} El cuentadante recibié TOKEN de firma digital para el acceso al SIIF Nacién el dia 26 de agosto de 2019, es decir casi tres meses despues de constituida la caja menro, a la fecha del arqueo se encuentra

4} El cue 1tadante no ha recibido capacitacion de acceso al SIIF ni capacitacion sobre el registro de los movimientos, reembolsos y demas movimientos que se tienen que realizar en el SIIF Nacién.

5) No se observaron las conciliaciones bancarias de la cuenta corriente No. 18888214979 de Bancolombia usada para el manejo de los recursos de la caja menor.

virtual.

6) El salc’o de la cuenta corriente No. 18888214979 de Bancolombia del dia 28 de agosto de 2019 se tomé del reporte "Consulta de Saldos al Inicio del Dia - Cuentas Corrientes" generado de la sucursal
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