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ANEXO No.2 
 

REQUISITOS TÈCNICOS 
 

Objeto: Contratar los servicios de recolección, devolución, admisión, curso y entrega de 
comunicaciones oficiales para el servicio de Hoy Mismo y 24 horas, así como certificar la entrega 
de los documentos por algún medio electrónico. 
 

Nosotros los suscritos: ________________________________________(indicar nombre del 
proponente) _______________________ mediante el presente documento ofertamos los 
servicios que requiera la Entidad con las siguientes especificaciones técnicas: 
 

a. El servicio de transporte deberá ser recogido en la sede principal de la Agencia Nacional de 
Infraestructura,  ubicada en la Calle 26 No. 59-51 y/o Calle 24A No. 59-42 Torre 4 Piso 2, pero 
de igual forma también podrá en lugar distinto al anteriormente citado.  
b. El horario del servicio requerido ordinariamente es entre las 8:00 a.m. a 5:00 p.m. de lunes a 
viernes 
c. Prestar el servicio contratado con la debida diligencia y prontitud, según oferta 
d. Cumplir con los tiempos de entrega teniendo en cuenta los ofrecidos en la propuesta 
presentada 
e. En caso de perdida de un envío, pagara o indemnizara el valor que corresponda de 
conformidad con lo establecido en el Decreto 229 de 1995 
f. Devolver debidamente revisada, firmada y sellada la primera copia de la planilla de imposición 
de los envíos 
g. Presentar mensualmente la facturación correspondiente por el valor de los aportes, de 
acuerdo a las planillas de imposición de envíos y presentar con la factura el certificado 
actualizado del pago de aportes parafiscales 
h. Impartir instrucciones y orientar a los funcionarios a su cargo el manejo de la correspondencia 
en la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, sobre la forma de cumplir los 
procedimientos postales, en cuanto tiene que ver con acondicionamiento (embalaje) 
dimensiones, rotulación del destinatario y remitente, limites de peso y prohibiciones. 
i. Garantizar una cobertura total de correspondencia a nivel urbano, nacional e internacional y 
Unión Postal Universal que lleva a todo el mundo para el servicio de HOY mismo. 
j. Certificar las fechas y sitios de entrega todos los envíos del correo certificado por medios 
electrónicos y físico cuando sea requerido por la AGENCIA NACIONAL DE 
INFRAESTRUCTURA  
k. Recoger en las instalaciones de la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA la 
correspondencia y la planilla del envió diariamente. 
i. Las demás que se desprendan para el normal cumplimiento del contrato. 
 
Atentamente,  
 
Nombre y firma del Representante Legal _______________________________  
Cédula de Ciudadanía No. _________________ De _________________  


