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Cédula de Ciudadanía: 79.259.545 de Bogotá 

Estado Civil: casado 

Personas a cargo: 2 

Empresa Promotora de Salud: Famisanar 

Experiencia 2004– Actualmente      INSTITUTO NACIONAL DE CONCESIONES 

Profesional Especializado – Servicios Generales 

 Desarrollar los proceso de contratación necesarios  para la ejecución del plan de 

compras 

 Elaborar y consolidar el plan de contratación  de la entidad 

 Presentar los informes propios relacionados con el cargo 

 Apoyar el área de presupuesto en el anteproyecto de presupuesto 

 Realizar estudios tendientes a la formulación de criterios generales para 

adopción de normas, procedimientos y tramites de la entidad  

 Coordinación, Manejo y Control de Inventarios y Activos de la Entidad 

 Coordinación del proceso de venta y disposición de bienes de la entidad 

 Administracion y manejo de cajas menores 

 Coordinar y controlar la prestación de los servicios de mantenimiento de bienes 

y servicios 

 Adelantar los procesos contractuales para el programa de seguros de la entidad 

 Velar por el suministro, custodia y manejo de bienes de la entidad 

 Manejo de software de administración de bienes 

 Informes a las áreas de contabilidad y presupuesto 

  Número de Personas a cargo: 1 

 

  

Experiencia 1999– 2004          SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, BOGOTA D.C. 

Almacenista General 

 Coordinar Funciones de Servicios Generales 

 Interventoria de Contratos 

 Manejo de Programa de Seguros 

 Contratos de Vigilancia 

 Contratos de Suministros 

 Contratos de Prestación de Servicios 

 Proyección Plan de Compras 

 Proyección de Presupuesto 

Tel. 3566660 – 3213124451 Carrera 69D 1-51 Sur          

Apto 404 

 



 Plan Estratégico 

 Coordinación, Manejo y Control de Inventarios y Activos de la Entidad 

 Coordinación del proceso de venta y disposición de bienes de la entidad 

 Número de Personas a cargo: 4 

 

 
1998–1999                   SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, BOGOTA D.C. 

Contrato Prestación de Servicios 

 Asistencia en Temas de Administración, Finanzas de Comercialización y 

Análisis Financiero 

 

 
1997–1998                                   LONJA DE PROPIEDAD RAIZ DE BOGOTA 

Jefe Administrativo y Financiero 

 Número de personas a cargo: 8 

 Coordinación y control de los procesos del Area de Personal y nómina 

 Coordinación y control  de procesos y labores de Servicios Generales 

 Coordinación y control a procedimientos de compras y prestación de servicios 

 Coordinación y control de procesos financieros y administrativos de bancos, 

pagos, presupuesto y contables 

 Control en Software SIGO 

 

 
1995–1997         CORPORACION DE CONSTRUCCIONES MEGACORP S.A. 

Jefe de Almacén 

 Número de personas a cargo: 3 

 Coordinación  y Control en los procesos de Inventarios, Compras y suministros 

de los distintos proyectos. 

 Control  Software ELISA 

 

 1987–1995         CORPORACION DE LOS CENTROS DE CONVENCIONES Y 

EXPOSICIONES DE COLOMBIA-  Centro de  Convenciones Gonzalo Jiménez de 

Quesada y Centro de Convenciones Cartagena de Indias 

Jefe de Almacén 

 Número de personas a cargo: 1 

 Coordinación y control a los procesos  de manejo de bienes e inventario 

 Implementación de procedimientos Administrativos y contables en el manejo 

de  inventarios y bienes  

 Control  Software SISTEMA UNO 

 

Coordinador Administrativo  CCGJQ – encargado 

 Número de personas a cargo: 32 



 Coordinar las funciones administrativas y servicios generales 

 

 1981–1986        COMESTIBLES ITALO 

Operario de Sistemas 

Facturación, Inventarios, programación de inventarios, estadísticas de ventas, 

control de despachos y carga. 

 

Formación Secundaria 

1985    COLEGIO DISTRITAL BRAVO PAEZ – ICFES  

 

Universitaria 

1987    ESCUELA DE ADMINISTRACION DE NEGOCIOS EAN 

Facultad de Ciencias Administrativas y Financieras 

Titulo: ADMINISTRADOR DE EMPRESAS 

Coinvestigación como proyecto de grado 

 

Post-Grado 

1999    ESCUELA DE ADMINISTRACION DE NEGOCIOS EAN 

Titulo: ESPECIALISTA EN ADMINISTRACION FINANCIERA 

 

Cursos 

Inglés Colegio CAFAM 

Sistemas (Word, Excel y PowerPoint) COLINVERSIONES COMPUTADORES 

 

Seminarios Taller 

 ORGANIZACIÓN DE TORNEOS DEPORTIVOS – Unidad Deportiva El 

Salitre 

 RELACIONES HUMANAS – Banco de la República 

 SEGURIDAD EN BODEGAS DE ALMACENAMIENTO – Consejo 

Colombiano de Seguridad 

 ADMINISTRACION DE MATERIALES Y CONTROL DE INVENTARIOS 

– Incolda 

 GERENCIA DE SERVICIO AL CLIENTE – Mavin Ltda 

 EL COSTO DE TENER Y NO TENER INVENTARIOS -  EAN   

 ASPECTOS BASICOS DE SEGUROS Y PROCEDIMIENTOS PARA 

PRESENTACION DE RECLAMACIONES – DeLima 

 

Referencias Maria Lourdes Vejar Montañez 

Dirección de Impuesto y Aduanas Nacionales - DIAN 

3002111293 

 

Nelcy Maldonado Ballen  



Instituto Nacional de Concesiones – INCO 

3791720 ext. 1905 

 

Claudia Franco Vélez 

Abogada 

3104988888 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luis Fabian Ramos Barrera 
c.c. 79.259.545 de Bogotá 

 

 

 

Bogotá, D.C.,  Enero de 2012 

 

 

  


