Libertod y Orden

MINISTERIO DE TRANSPORTE.

INSTITUTO NACIONAL DE CONCESIONES -INCO

'

b
INSTITUTO NACIONAL
DE CONCESIONES

CONVOCATORIA NUMERO SAF-CD 012 2005

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA.

PROYECTO TERMINOS DE REFERENCIA.

El Instituto Nacional de Concesiones - INCO, desea seleccionar la propuesta mas
favorable para contratar el suministro, reutilizacion, reorganizacion, adecuacion,
readecuacion, remodelacion, mantenimiento e instalacion del sistema de oficina
abierta, cinco (5) mesas de juntas redondas de 1 metro de didmetro y tapete nuevo
para las oficinas de las diferentes dependencias del INCO localizadas en el Edificio
del Ministerio de Transporte en el tercer piso costado norte y en el primer piso, en la
modalidad de precio global fijo sin formula de reajuste.

Bogota, Septiembre de 2005.



k*‘ Instituto Nacional de Concesiones

. Republica de Colombia
INDICE
CAPITULO I. 5
INFORMACION GENERAL. 5
1.1. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION. 6
1.2. DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS 6

1.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS COMPONENTES DEL SISTEMA DE

OFICINA ABIERTA. 7
1.3.1. GENERALES: ] 7
1.3.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS PARTICULARES 8

1.4. REGIMEN JURIDICO APLICABLE. 11

1.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO. 11

1.6. PLAZO Y CONDICIONES PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO. 12

1.7. VISITA OBLIGATORIA AL SITIO DE LOS TRABAJOS 12

1.8. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD Y PRESUPUESTO OFICIAL. 13

1.9. MODALIDAD DE CONTRATACION 13

1.10. CONSULTA Y VALOR DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA. 14

1.11. CRONOLOGIA DEL PROCESO DE SELECCION. 14

1.12. COMUNICACION INTERACTIVA. 15

1.13. PARTICIPACION CIUDADANA. 16

1.14. COMPROMISO ANTICORRUPCION. 16

1.15. APERTURA DEL PROCESO. 17

1.16. MANIFESTACION DE INTERES Y SORTEO. 18

1.17. ACLARACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA. 18

1.18. MODIFICACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA MEDIANTE ADENDAS.

19

1.19. PRORROGA DEL PLAZO DE LA CONVOCATORIA. 19

1.20. CIERRE DE LA CONVOCATORIA. 19

1.21. COMITE EVALUADOR. 20

1.22. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS. 20

1.23. TERMINO DE ACLARACION, EVALUACION Y TRASLADO DE LAS

PROPUESTAS. 22

1.24 ADJUDICACION. 22

Proyecto Términos de Referencia. Convocatoria 012 de 2005.
Subgerencia Administrativa y Financiera.



k*‘ Instituto Nacional de Concesiones

. Republica de Colombia
CAPITULO 1l 23
REQUISITOS PARA PARTICIPAR Y PREPARACION DE LA PROPUESTA. 23

2.1. REQUISITOS PARA PARTICIPAR. 23
2.2. PREPARACION DE LA PROPUESTA. 26
2.2.1. IDENTIFICACION Y ENTREGA DE LA PROPUESTA. 27
2.2.2. PROPUESTAS PARCIALES. 27
2.2.3. PROPUESTAS ALTERNATIVAS. 27
2.2.4. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA. 28
2.2.4.1. Carta de presentacion de la propuesta. 28
2.2.4.2. Documento de conformacion de Consorcios o Uniones Temporales. 28
2.2.4.3. Poder debidamente constituido. 28
2.2.4.4. Certificado de Existencia y Representacion Legal. 28
2.2.4.5. Garantia de seriedad de la propuesta. 30
2.2.4.6. Programada Detallado de los Trabajos. 30
2.2.4.7. Relacién de contratos para acreditar la experiencia. 30
2.2.4.8. Condiciones técnicas. 32
2.2.4.9. Informacion Financiera. 33
2.2.4.10. Valor de la Propuesta. 33
2.2.4.11. Certificacion Articulo 50 Ley 789 de 2002. 34
2.3 PLAZO PARA SUBSANAR. 34
2.4. RETIRO DE PROPUESTAS. 34
CAPITULO III. 35
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO. 35
3.1. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS. 35
3.2. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE EVALUACION. 35
3.3. FACTORES DE VERIFICACION, EVALUACION Y ADJUDICACION. 35
3.3.1. VERIFICACION JURIDICA. 35
3.3.2. VERIFICACION FINANCIERA. 36
3.3.3. CRITERIOS DE EVALUACION. 36
3.3.4. PRECIO. 36

3.3.5. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE EN REUTILIZACION Y REUBICACION Y
REMODELACION 37

3.3.6. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE EN SUMINISTRO E INSTALACION DE

PUESTOS NUEVOS 38
3.3.7. VALOR AGREGADO. 38
3.4. CRITERIOS DE DESEMPATE. 38
3.6. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION. 39
3.7. EFECTOS DE LA ADJUDICACION. 39
CAPITULO IV. 40
3

Proyecto Términos de Referencia. Convocatoria 012 de 2005.
Subgerencia Administrativa y Financiera.



k*‘ Instituto Nacional de Concesiones

. Republica de Colombia

CONDICIONES DEL CONTRATO. 40
4.1. FIRMA, PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION DEL
CONTRATO. 40
4.2. GARANTIAS CONTRACTUALES. 40
4.3. PUBLICACION DEL CONTRATO. 41
4.4. ACTA DE INICIO. 41
4.5. SUPERVISION DEL CONTRATO. 41
4.6. FORMA DE PAGO. 42
4.7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. 42
4.8. INDEMNIDAD DEL INCO. 47
4.9. MODIFICACIONES Y RECLAMOS. 47
4.10. CESIONES Y SUBCONTRATOS. 48
4.11. MULTAS. 48
4.12. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. 48
4.13. CADUCIDAD. 49
4.14. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES. 49
4.15. LIQUIDACION DEL CONTRATO. 49
4.16. DOCUMENTOS DEL CONTRATO. 49

ANEXOS.

ANEXO 1. CARTA DE PRESENTACION.

ANEXO 2. INFORMACION FINANCIERA.

ANEXO 3. RELACION DE CONTRATOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA
ANEXO 4. VALOR DE LA PROPUESTA.

ANEXO 5. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

ANEXO 6. PLANO DE DISTRIBUCION PUESTOS DE TRABAJO.

Proyecto Términos de Referencia. Convocatoria 012 de 2005.
Subgerencia Administrativa y Financiera.



k“ Instituto Nacional de Concesiones
Uberady Oren Republica de Colombia

CAPITULO I.

INFORMACION GENERAL.

El Instituto Nacional de Concesiones —INCO fue creado mediante Decreto
1800 de junio 26 de 2003 como un establecimiento publico del orden nacional
adscrito al Ministerio de Transporte, cuya sede se encuentra en el Ministerio de
Transporte ubicado en la Avenida el Dorado —CAN, tercer piso.

La Subgerencia Administrativa y Financiera tiene a su cargo la administracion
de los servicios, y mantenimiento para el funcionamiento de la entidad, entre los
cuales esta la ubicacion de los puestos de trabajo. EI INCO no cuenta con una
adecuada cantidad y ubicacion de puestos de trabajo que permitan y generen un
agradable ambiente de trabajo, por lo cual ha considerado y teniendo en cuenta las
necesidades de cada una de las areas y recomendaciones de la ARP, en cuanto a
la salud organizacional y ergonomia de los puestos de trabajo, adelantar la
remodelacion de sus oficinas.
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Por lo anterior, el Instituto Nacional de Concesiones esta interesado en recibir
propuestas para contratar la compra organizacién, adecuacién, readecuacion,
remodelacion, mantenimiento e instalacion del sistema de oficina abierta y tapete
nuevo para las oficinas de las diferentes dependencias del INCO localizadas en el
Edificio del Ministerio de Transporte en el tercer piso costado norte y en el primer
piso.

En el presente documento se describen las bases técnicas, econdémicas,
financieras, legales, contractuales, etc., que el PROPONENTE debe tener en cuenta
para elaborar y presentar la propuesta para la total terminacién y recibo final, de los
trabajos mencionados anteriormente.

El contrato que se suscriba, estara sometido a la Ley Colombiana y, en
especial, se rige por Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, asi como las
normas del Cadigo de Comercio, y Cadigo Civil.

La presentacion de la oferta por parte del PROPONENTE constituye evidencia
de que estudié completamente las especificaciones que se le entregaron; que recibid
las aclaraciones necesarias a sus inquietudes y dudas por parte del INCO; que esta
enterado a satisfaccion en cuanto al alcance del trabajo y que ha tenido en cuenta
todo lo anterior para fijar precios, plazos y demas aspectos de su propuesta.
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1.1. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION.

El objeto del presente proceso de contratacion es seleccionar la propuesta mas
favorable para contratar el suministro, reutilizacion, reorganizacion, adecuacion,
readecuacion, remodelacion, mantenimiento e instalacion del sistema de oficina
abierta, cinco (5) mesas tipo sala juntas redondas de 1 metro de diametro y tapete
nuevo para las oficinas de las diferentes dependencias del INCO localizadas en el
Edificio del Ministerio de Transporte en el tercer piso costado norte y en el primer
piso, en la modalidad de precio global fijo sin formula de reajuste de conformidad con
las especificaciones técnicas descritas en el Anexo N° 5.

1.2. DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS

Los trabajos comprenden y conforme al plano del Anexo No 6, el montaje y puesta
en funcionamiento de 115 puestos de trabajo distribuidos en las oficinas de la
Subgerencia Administrativa y Financiera, Grupo Carretero, Grupo Territorio, Grupo
Portuario, Grupo Férreo, Estructuracion y Adjudicacion, Evaluacion, Control Interno y
Archivo y Correspondencia, de los cuales ocho (8) son oficinas cerradas con
divisiones piso-techo y puerta, que tienen un area para la ubicacion del puesto de
trabajo y mesa de reuniones las cuales van separadas con una divisién piso techo
proporcionalmente hasta la mitad de la oficina con el fin de independizar y dar
privacidad a cada uno de los espacios; los restantes noventa y siete (97) puestos
mediante el sistema de oficina abierta deben ser puestos de trabajo ergonémicos
completos, es decir con su superficie de trabajo, portateclado, cajonera de piso,
cajonera de pared o al panel, repisa, paneleria, ductos de cableado y paneles
medialtura que independicen las superficie de trabajo entre puesto y puesto, cuando
se trate de médulos para dos, o tres, 0 cuatro personas, seis (6) de estos noventa y
siete (97) puestos deben ser tipo secretarial; siendo un total de ocho (8) &reas u
oficinas principales con sistema modular de oficina abierta, cada una de estas areas
se deben dotar con mesa para la impresora, de igual manera se debe tener en
cuenta que las areas de la Subgerencia Administrativa y Financiera y el Grupo
Carretero deben estar separadas con una division de 5.80 metros de ancho en
paneleria piso techo llena, asi mismo las oficinas del Grupo Territorio y Grupo
Portuario estaran divididas con una division de 5.80 metros de ancho en paneleria
piso techo llena, también entre las oficinas del grupo Férreo y Estructuracion estaran
independizadas por una division de 5.80 metros de ancho en paneleria piso techo
lleno, y finalmente las Oficinas de Estructuracién y Evaluacion estaran separadas
con una division de 3 metros de ancho en paneleria piso techo lleno.

En la oficina de la Subgerencia Administrativa y Financiera la puerta de acceso del
centro de computo debe ser cambiada por una puerta en vidrio templado de color
oscuro por definir, asi mismo, la puerta de la oficina de tesoreria debe ser cambiada
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y debe funcionar tipo servicio al cliente (dos partes) y guardando concordancia con la
paneleria piso techo a instalar.

En el area donde se ubicaran el grupo de Control Interno y el Grupo de Evaluacion
se debe romper el muro por el pasillo y habilitar una puerta de acceso, la cual debe
ser en vidrio templado de color oscuro por definir.

De igual forma los trabajos comprenden el suministro e instalaciéon de una alfombra
para trafico pesado, guardaescoba de madera para todas las oficinas objeto de este
proceso y la sala multiple, con un area total aproximada de 460 metros cuadrados,
debe incluir el retiro del tapete actual.

Siendo el objeto del proceso contratar el suministro, reutilizacién, reorganizacion,
adecuacion, readecuacion, remodelacion, mantenimiento e instalacion del sistema de
oficina abierta, el INCO dentro de su inventario de los puestos existentes
actualmente dispone para la reparacion, mantenimiento Yy reutilizacion de un total de
81 cajoneras de piso en madera, 50 cajoneras metalicas de pared, 22 repisas en
madera, 23 portateclados, 183 superficies y 540 paneles con medidas de 40 cms, 80
cms, 1 metro, 1metro con 20 cms y 1 metro con 40 cms y 2 puertas marco metalico
con vidrio.

1.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS COMPONENTES DEL
SISTEMA DE OFICINA ABIERTA.

Los proponentes deben considerar en su oferta la totalidad de los aspectos que
conforman los requerimientos técnicos minimos relacionados a continuacion:

1.3.1. GENERALES:

El proponente se compromete a suministrar, reparar, reorganizar, adecuar,
readecuar, remodelar, mantenimiento e instalacion del sistema de oficina abierta y
tapete nuevo para las oficinas de las diferentes dependencias del INCO localizadas
en el Edificio del Ministerio de Transporte en el tercer piso costado norte y en el
primer piso, en la modalidad de precio global fijo sin formula de reajuste, a través del
uso de sistemas modulares y de verificar en los sitios correspondientes la totalidad
de las medidas de los planos suministrados por la Entidad, con el fin de adaptarlos a
Su propio sistema y asi garantizar un perfecto montaje, verificando el nimero exacto
de puestos de trabajo de acuerdo con las tipologias especificas y los elementos que
las componen: paneleria piso-techo y media altura, superficies de trabajo, unidades
de almacenamiento, muebles especiales, puertas, accesorios y demas requisitos
exigidos.
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El sistema debe garantizar principalmente el concepto modular, ofreciendo beneficios
en su instalacion, reubicacion y reutilizacion de elementos, en el evento de
remodelaciones, extensiones de redes eléctricas, telefonicas y légicas, ademas de
prever una utilizacion optima del espacio vertical.

La totalidad de los bienes ofertados se debe respaldar con la informacién técnica
particular de los mismos, los catalogos que se anexen y las muestras fisicas que se
presenten, los cuales deben corresponder integramente con los bienes ofrecidos en
cuanto a calidad, marcas, referencias, etc.

El oferente debe respetar el disefio y las cantidades de elementos suministradas por
la entidad, ajustandose con su sistema a las dimensiones de paneles y superficies
tanto en ancho como en alto u ofreciendo su medida mas cercana siempre y cuando
no difieran en mayores proporciones.

1.3.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS PARTICULARES
1.3.2.1. PANELERIA:

El sistema de paneleria bien sea para los cerramientos piso-techo o media altura
entre puestos de trabajo, debera ajustarse a las necesidades de la Entidad y contara
con dos componentes basicos: los paneles propiamente dichos y los elementos de
articulacion y anclaje los cuales deberan incluirse en el precio unitario de los mismos.

El ensamble entre paneles se hara con sistemas tales que proporcionen ademas de
la seguridad y estabilidad necesaria, la facil instalacion y reubicacion eventual del
sistema.

Al sistema de paneles deben ser comunes los accesorios y herrajes de articulacion y
anclaje, necesarios para suspender las superficies de trabajo y los elementos de
almacenamiento, garantizando la uniformidad de los acabados y una sola imagen
final. El ancho minimo de los elementos marcos estructurales de las divisiones debe
ser de 4,5 cm.

1.3.2.2. ESTRUCTURA:

En aluminio extruido, acabado en pintura electroestatica color a escoger y sistema de
amarre de los accesorios y superficies a lo largo de la perfileria, con perforaciones
para cableados en los costados, con cremallera o similar metélica vertical continua
en toda la longitud de la perfileria (vertical) y que haga parte estructural de ésta, en
cualquiera de los dos casos la estructura debe ser de 4.5 cm de espesor como
minimo
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La pintura para todos los componentes metélicos de las divisiones debera ser
horneable epoxipoliester aplicada electrostaticamente, la cual garantiza excelente
adherencia y proteccién a la corrosién. Igualmente los paneles deberan presentar
resistencia al impacto y al rayado y ser estable ante la accion de esfuerzos o cargas
laterales aplicadas uniformemente, sin que se deterioren sus acabados o
componentes interiores.

1.3.23. TABLEROS:

Los tableros de la paneleria pueden ser en marco metalico con vidrio (4mm de
espesor como minimo) o en entamborados de aglomerado y sus dos caras
acabadas en pario, tela vinilica, en los dos casos deben ser intercambiables entre si,
su ensamble a la estructura no debe deteriorar la misma, Los diferentes remates de
la paneleria como: tapas, esquineras, pasamanos y demas accesorios deben ser
inyectados en metal

1.3.2.4. DUCTOS:

El ancho del zécalo debe ser congruente con el sistema propuesto. Deberan ser en
aluminio extruido color a escoger o en lamina cold rolled, acabados con pintura
electrostatica, inspeccionables mediante tapas metalicas, de facil acople, con
separador interno a todo lo largo del ducto para lineas telefénicas, eléctricas y
l6gicas. El separador debe ser una superficie lisa debidamente rematada a fin de
evitar el deterioro del cableado.

Cada puesto de trabajo debe permitir la conduccion eléctrica, necesaria para su
conexion al sistema de corriente normal, regulada, logica y telefonica. Se debe incluir
un troquel para cada uno de los anteriores puntos. Todos los elementos verticales de
oficina abierta que se utilicen para proporcionar la conduccién eléctrica requerida
deben permitir el paso de los cables desde la bandeja portacables hasta los puntos
de cada puesto de trabajo.

1.3.2.5. NIVELADORES:

Cada panel deberd poseer un sistema de nivelacion tal que permita absorber
diferencias en altura de hasta 3 cm.

1.3.2.6. PUERTAS:

Los marcos de las puertas que se ubiquen en tramos de paneleria seran con marco
metélico en aluminio, acabados con pintura electrostatica color a escoger. Las hojas
deben ser en marco en aluminio extruido, con pintura electroestatica color escoger
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por la entidad. Incluye cerradura con llave exterior y boton interior, a excepcion de la
puerta de Oficina de la tesoreria que debe ser en madera con sistema de atencion al
publico, la puerta del centro de cOmputo que debe ser en vidrio totalmente color
oscuro al igual que la puerta del pasillo de las oficinas de Evaluacion y Control
Interno.

1.3.2.7. SUPERFICIES DE TRABAJO:

Las superficies de trabajo deben ser fabricadas con materiales de primera calidad,
sin humedades ni desperfectos, en aglomerados de madera tipo tablex; recubiertas
en su cara superior por laminados decorativos de alta presion y balanceadas en su
cara inferior por laminados de alta presion garantizando un buen comportamiento
frente a los diferentes factores ambientales. Los cantos deben ser en PVC termo
aplicados, Aquellas superficies que tienen relacién directa con las tomas de cada
puesto deben contar con orificios 0 pasacables plasticos con tapa. Las superficies
deben apoyarse sobre herrajes metalicos, las cuales dependiendo del sistema
propuesto se fijaran directamente a la estructura o cremalleras de los paneles, para
gue garanticen seguridad total a los usuarios de los puestos, durante la vida util del
producto.

Los demas elementos de las superficies como: bases, soportes, anclajes, herrajes en
lamina de cold rolled, deben formar parte integral de las mismas y de su precio
unitario y deben garantizar la estabilidad necesaria y un funcionamiento 6ptimo en
condiciones normales de uso.

1.3.2.8. ALMACENAMIENTOS SUPERIORES O CAJONERAS DE PARED

El almacenamiento superior, para aquellas tipologias que lo especifiquen, es un
mueble superior que se instala sobre las cremalleras o en alguna parte de la
paneleria sin perfilarla, a diferentes alturas y eventualmente a muro; sus dimensiones
varian de acuerdo a la modulacion de la paneleria del sistema propuesto. Debe
poseer tapa escualizable con sistema de apertura y cierre que evite accidentes a los
usuarios. Debe tener capacidad para almacenar carpetas tamafo oficio y debe tener
cerradura, también un elemento protector del acabado del almacenamiento.

Los almacenamientos superiores deben ser metalicos (lamina cold rolled calibre 18 o
superior pintados electrostaticamente) en su totalidad con excepcién del acabado y
el sustrato que pueden ser en pafio y aglomerado respectivamente.

1.3.2.9. PEDESTALES O CAJONERAS DE PISO
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Los pedestales son elementos de almacenamiento con tres cajones, asi: dos cajones
para guardar elementos o articulos personales y de papeleria y uno de archivo
personal con capacidad para colgar carpetas tamafio oficio ubicado en la parte
inferior. Deberan poseer sistema de trampa para el bloqueo del resto de cajones y la
cerradura debe estar localizada en la parte superior de la cajonera, o en su defecto
cada cajon puede tener su cerradura independiente para brindar mayor seguridad al
usuario. El cajon de archivo debera tener correderas que permitan abrirlo totalmente
y garantice el buen funcionamiento del mismo tipo full extension, con cojinetes de
balin de acero. Cuando se instalen debajo de las superficies de trabajo deberan
actuar como soporte, deberan contar con niveladores que permitan cubrir los
diferentes desniveles de piso, deben poseer tapa superior.

Los pedestales pueden ser construidos totalmente en lamina cold rolled calibres
varios recubiertas con pintura horneable epoxipoliester aplicada electrostaticamente
(color a escoger por la entidad), o en madera.

1.3.2.10. PORTATECLADOS:

Los puestos de trabajo contardn con un portateclado extensible para computador,
construidos en fibra de vidrio, metalicos, en madera de primera calidad pintados al
duco o en poliuretano inyectado. Este debe ser ergondémico, poseer correderas
extensibles con tope y debe ubicarse debajo de las superficies de trabajo, debe
poseer apoyo para las muiiecas suave y ajustable de tal manera que se acople a la
posicion de las mufiecas al momento de ser utilizado.

1.4. REGIMEN JURIDICO APLICABLE.

El régimen juridico aplicable al presente proceso de contratacion directa es el
establecido en la Ley 80 de 1993 o Estatuto General de Contratacion, Decreto
2170 de 2002 y demas decretos reglamentarios. El contrato que de este se derive
se regira, de acuerdo con el articulo 13 de la Ley 80 de 1993, por las disposiciones
comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias particularmente regladas en
la Ley 80 de 1993.

1.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El contrato a celebrar se ejecutara en la sede del Instituto Nacional de
Concesiones - INCO ubicada en el Edificio del Ministerio de Transporte — CAN, en el
primero y tercer piso.
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1.6. PLAZO Y CONDICIONES PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucién del contrato es de sesenta (60) dias calendario, contados a
partir de la aprobacion de la garantia Unica pactada y de la suscripcion del acta de
iniciacion de los trabajos, por lo que el proponente debera estar en condiciones de
empezar inmediatamente los trabajos objeto de la Convocatoria. No se aceptaran en
ningun caso, propuestas con un plazo superior al arriba definido.

El proponente debera tener en cuenta para el calculo de sus costos y el tiempo de
ejecucion de los trabajos, que el cumplimiento del plazo es obligatorio, que los
trabajos se adelantaran en horario nocturno a partir de los jueves a las 18:00 y
finalizando los lunes (no festivo) a las 06:00 o martes (en caso de lunes festivo).
Dado que el personal de las oficinas de la Subgerencia Administrativa y Financiera,
Grupo Territorio, Oficina de Control Interno, Grupo Carretero, Grupo Portuario, Grupo
Ferreo, Estructuracion y Adjudicacion, Evaluacion y Archivo y Correspondencia, no
se puede desplazar a otras areas. Excepcionalmente se podran adelantar trabajos
en horarios distintos a los anteriores siempre y cuando no Interrumpan las labores
cotidianas del personal del INCO y previamente acordados con el supervisor del
contrato. En todo caso el proponente deberd anexar a su propuesta la programacion
de los trabajos segun requisitos establecidos

1.7. VISITA OBLIGATORIA AL SITIO DE LOS TRABAJOS

Esta visita tiene por objeto que las personas interesadas en participar en el presente
proceso licitatorio, tengan una verificacion directa del sitio donde se realizaran las
obras e instalaran los muebles de oficina abierta, a fin de que cuenten con elementos
de juicio que les permitan calcular el tiempo de ejecucion del contrato, verificar las
condiciones existentes y el valor de sus ofrecimientos.

Para los interesados en participar, la Entidad fija como fecha Unica para realizar la
mencionada visita el dia 6 de septiembre de 2005 de las 10:00 A.M. El proponente debe
visitar obligatoriamente las dependencias donde se efectuardn las obras
correspondientes, en coordinacion con la Subgerencia Administrativa y Financiera -
Servicios Generales - Oficina 310, al término de la misma el profesional
Especializado con funciones de Jefe de Servicios Generales expedira la constancia
respectiva.

Esta visita es caracter obligatorio y la entidad emitira las correspondientes
constancias a las que la hayan realizado, para el caso de consorcios o uniones
temporales cada uno de sus integrantes debe haber realizado la correspondiente
visita.
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A la visita programada debe asistir el proponente, y en caso de que el mismo no sea
un Ingeniero Civil o Arquitecto debidamente matriculado, debe delegar por escrito a
un Ingeniero Civil o Arquitecto debidamente matriculado, para que lo represente en
esta visita.

Cuando un proponente no asista, no podra presentar manifestacion de interés
en participar y del igual forma tampoco propuesta alguna.

El Unico documento admitido por el Instituto Nacional de Concesiones — INCO, para
constatar la asistencia a la visita, serd la certificacion expedida por la Subgerencia
Administrativa y Financiera.

1.8. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial del presente proceso de seleccion asciende a la suma de
CIENTO SESENTA MILLONES DE PESOS ($160°000.000), incluido todos los
costos que demande la ejecucion del objeto de la presente Convocatoria y aquellos
que surjan con motivo del mismo, es decir, costos de materiales, mano de obra,
equipos y herramientas, transportes dentro y fuera del sitio de los trabajos, costos de
administracion, imprevistos y utilidad, impuestos, timbre, IVA, entre otros y las
propuestas no podran excederlo, so pena de rechazo.

Para respaldar los compromisos que resulten de este proceso de contratacion, el
INCO cuenta con la correspondiente disponibilidad presupuestal de conformidad con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°. 434 del 2 de Septiembre de 2005
expedido por la profesional especializada con asignacion de funciones de Jefe de
Presupuesto.

1.9. MODALIDAD DE CONTRATACION

La modalidad de contratacion para la propuesta que resulte seleccionada de esta
convocatoria, sera bajo el sistema de PRECIO GLOBAL FIJO SIN FORMULA DE
REAJUSTE. En el Anexo 5 — Especificaciones Técnicas, se presenta un listado de
actividades y cantidades de referencia para que el proponente verifique y compare
que los items y cantidades indicadas en el listado coinciden con los planos
entregados y/o con la realidad de las instalaciones existentes.

Por tanto serd entera responsabilidad del proponente revisar los términos de
referencia, los planos suministrados, las cantidades de referencia suministradas y el
sitio de los trabajos ya que la propuesta que se presente por parte del proponente y
el contrato que se derive de este proceso, sera a precios globales fijos sin formula de
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reajuste para toda los trabajos y no por valores unitarios. Cualquier actividad que no
estuviere relacionada en el listado de actividades y cantidades de referencia
estimadas, debera ser incluida en el valor de la propuesta y por tanto no dara lugar a
pagos adicionales al consignado por el proponente en el formato de valor total de la
propuesta.

1.10. CONSULTA Y VALOR DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

Los términos de referencia podran ser consultados en la pagina WEB del
INCO www.inco.gov.co, en el Portal Unico de Contratacion www.contratacion.gov.co
o directamente en la sede del INCO, Subgerencia Administrativa y Financiera, piso 3,
oficina 310 en el horario de 8: am. a 5 p.m. hasta el dia anterior al cierre del
presente proceso.

En virtud de lo dispuesto en la Resolucién No. 049 del 24 de septiembre de
2003, expedida por la Gerencia General del INCO, los términos de referencia no
tendran valor alguno.

1.11. CRONOLOGIA DEL PROCESO DE SELECCION.

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR.

Consulta del proyecto Pagina WEB del INCO
de Términos de |Desde el 2 y hasta|www.inco.gov.co, pagina  del
Referencia en lajel 7 de septiembre|Portal Unico de Contratacion
pagina WEB vy el Portal |de 2005 www.contratacion.gov.co

Unico de Contratacion
Visita al sitio de los|6 de septiembre de |Piso 3 del Edificio del Ministerio de
trabajos, obligatoria | 2005, a las 10:00 | Transporte

para poder presentar A.M., en la sala

manifestacion de | multiple del INCO.

interés.

Observaciones al| 7 de septiembre de |e-mail [framos@inco.gov.co
proyecto de Términos|2005, hasta 3:00 mguzman@inco.gov.co
de Referencia. P.M.

Estudio de |8 de septiembre de|Subgerencia  Administrativa vy
Observaciones al| 2005 Financiera — INCO.

proyecto de términos
Apertura del proceso y
publicacion de los|9 de septiembre de|Subgerencia  Administrativa vy
términos de referencia | 2005 Financiera — INCO.

definitivos en la pagina
WEB y en el Portal
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Libertod y Orden

Instituto Nacional de Concesiones
Republica de Colombia

Unico de Contratacion

Manifestacion de
interés para participar,
quienes asistieron a la
visita de obra.

Del 12 al 14 de
septiembre de
2005. hasta las 3:00
P.M.

Subgerencia  Administrativa
Financiera — INCO.

Audiencia de sorteo
para la conformacion
de la lista de oferentes.
(mas de 10 oferentes)

15 de septiembre
de 2005. Hora 10
A.M.

Subgerencia  Administrativa
Financiera — INCO.

Cierre del proceso de
seleccién y apertura de
ofertas.

16 de septiembre
de 2005.
Hora 3:00 p.m.

Subgerencia  Administrativa
Financiera — INCO.

Evaluacion de

16 al 20 de

Subgerencia  Administrativa

observaciones

PM

Propuestas septiembre de 2005 |Financiera — INCO.

Traslado de las|21 'y 22 de|Subgerencia  Administrativa
evaluaciones y | septiembre de | Financiera — INCO.
presentacion de | 2005, hasta las 4:00

Respuesta a las
observaciones

23 de septiembre
de 2005

Subgerencia  Administrativa
Financiera — INCO.

Acta de Adjudicacion

26 de septiembre
de 2005

Subgerencia  Administrativa
Financiera — INCO.

Suscripcion del
Contrato

Dentro de los cinco
(5) dias habiles
siguientes, al
vencimiento del
termino de
respuesta a las
observaciones

Subgerencia  Administrativa
Financiera — INCO.

1.12. COMUNICACION INTERACTIVA.

El INCO en cumplimiento de lo sefialado en los articulos 1, 21 y 23 del
Decreto 2170 del 30 de septiembre de 2002 y la Ley 527 de 1999, y con el fin de
facilitar y agilizar la comunicacion interactiva con los proponentes durante el proceso
de seleccion, ha puesto a disposicién la direccion electrénica www.inco.gov.co o
www.contratos.gov.co. Igualmente, en estas direcciones electronicas se podran
consultar los documentos y demas actuaciones que se generen durante el proceso.

Proyecto Términos de Referencia. Convocatoria 012 de 2005.
Subgerencia Administrativa y Financiera.

15


http://www.inco.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/

k“ Instituto Nacional de Concesiones
Uberady Oren Republica de Colombia

Los proponentes podran formular consultas, aclaraciones, sugerencias,
observaciones, etc. a los términos de referencia a través de las siguientes
direcciones: lframos@inco.gov.co mguzman@inco.gov.co

A través de estas direcciones, los proponentes podran formular consultas,
aclaraciones, sugerencias, observaciones, etc. a los términos de referencia.

1.13. PARTICIPACION CIUDADANA.

De conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 vy el
articulo 9 del Decreto 2170 de 2002, se convoca a las diferentes asociaciones
civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comdn, gremiales,
universidades y centros especializados de investigacion, para que realicen control
social al presente proceso de contratacion.

1.14. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El Proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y del INCO para
fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto
deberd asumir explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su
obligacion de cumplir la ley colombiana:

1. El proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra
forma de halago o dadiva a ningun funcionario publico en relacion con su
propuesta, con el proceso de contratacion ni con la ejecucion del contrato
gue pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

2. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado
Suyo o0 un agente comisionista independiente lo haga en su nombre;

3. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos
sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos,
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica
de Colombia y especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de
contratacion y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les
impondra la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago
corrupto a los funcionarios del INCO ni a cualquier otro funcionario publico
que pueda influir en la adjudicacion del contrato, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre
funcionarios publicos, puedan influir sobre la adjudicaciéon, ni de ofrecer
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pagos o halagos a los funcionarios del INCO durante el desarrollo del
contrato que se suscribiria de ser elegida su propuesta.

4. El proponente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar
actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso, o como
efecto la distribucion de la adjudicacion de contratos entre los cuales se
encuentre el que es materia del presente pliego, o la fijacion de los términos
de la propuesta.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades
del Estado, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha Contra la
Corrupcion” a través de alguno de los siguientes medios: los niumeros telefonicos (1)
560 1095, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al numero (1) 565 86 71; la Linea
Transparente del Programa, a los numeros: 9800-913 040 o (1) 286 48 10; correo
electrénico, en la direccion: webmaster@anticorrupcién.gov.co; al sitio de denuncias
del Programa, en la pagina web www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o
personalmente, en la direcciobn Carrera 8 No. 7-27, Bogota, D.C.. Lo anterior, sin
perjuicio de denunciar el hecho ante las autoridades competentes.

Si durante el proceso de contratacion se comprobare el incumplimiento del
proponente, sus representantes o sus empleados o0 agentes, a los compromisos
antes enunciados, procedera el rechazo de la propuesta presentada. En caso que el
INCO advierta hechos constitutivos de corrupcién de parte del proponente durante el
proceso de seleccidn, tales hechos se pondran inmediatamente en conocimiento de
las autoridades competentes, a fin de que se inicien las acciones legales a que
hubiere lugar.

Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad
a la adjudicacién del proceso o con posterioridad a la suscripcién del contrato, ello
sera suficiente para declarar la caducidad del contrato, de acuerdo con lo previsto en
el numeral 5 del articulo 5 de la Ley 80 de 1993, y se haran exigibles las sanciones
previstas en el contrato.

1.15. APERTURA DEL PROCESO.

La apertura del proceso se llevara a cabo el jueves 8 septiembre de 2005, en
las instalaciones de la Subgerencia Administrativa y Financiera del Instituto Nacional
de Concesiones-INCO, ubicadas en la Avenida ElI Dorado —CAN, Edificio del
Ministerio de Transporte, Piso 3, oficina 310. Ese mismo dia seran publicados los
términos de referencia definitivos en la pagina WEB del Instituto www.inco.gov.co y
podran ser consultados en la Subgerencia Administrativa y Financiera o en el Portal
Unico de Contratacion www.contratos.gov.co.
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1.16. MANIFESTACION DE INTERES Y SORTEO.

Hasta el Miércoles 14 de septiembre de 2005 hasta las 3.00P.M. , los
interesados en participar en el proceso de seleccion, manifestaran su interés
mediante comunicacion escrita dirigida al Instituto Nacional de Concesiones, Avenida
el Dorado — CAN, edificio del Ministerio de Transporte, Piso3, oficina 310
Subgerencia Administrativa y Financiera, a través de oficio enviado via fax al
namero 3240800 Ext. 1936 o a través del diligenciamiento en la pagina WEB
www.inco.gov.co del formato disefiado para tal efecto.

El interesado en participar manifestara su interés por una sola vez, ya sea en
forma individual, o en alguna de las modalidades de asociacion que establece la ley
(Consorcio, Unién Temporal), caso en el cual debera expresar los nombres de todos
y cada uno de los integrantes, asi como sus documentos de identificacion.

El INCO entiende que bajo la modalidad en la que manifieste su interés,
presentard también su oferta en caso de resultar seleccionado como posible
oferente.

El jueves 15 de septiembre de 2005 a las 10 a.m., el INCO llevara a cabo
una Audiencia Publica para conformar la lista de posibles oferentes, de acuerdo con
lo establecido en articulo 11 numeral 3 del Decreto 2170 de 2002.

En una bolsa se incorporara un numero de balotas igual al niumero de
proponentes que manifestaron su interés, de las cuales cada persona, natural o
juridica, interesada en presentar oferta o participante en la audiencia, tomara una y
leerda en voz alta el nimero obtenido. Las personas que saquen las balotas
marcadas con los nimeros del 1 al 10 seran las seleccionadas para presentar oferta.
De todo lo anterior se levantara un acta.

Quien durante el término sefialado no manifieste su interés de ofertar no
podra participar en el sorteo y por tanto NO podra presentar propuesta para el
mismo. El sorteo no procedera en el evento en que el numero de personas que
manifiesten el interés en participar sea menor a 10.

1.17. ACLARACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

Si los proponentes que conforman la lista de oferentes lo solicitan, el INCO
llevara a cabo una Audiencia Publica con el fin de aclarar dudas en cualquiera de los
aspectos contemplados en los términos de referencia.
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Pese a lo anterior, si los proponentes durante el proceso encontraren
discrepancias u omisiones en los términos de referencia o tuvieren dudas acerca de
su significado o interpretacion, podran solicitar las aclaraciones correspondientes por
escrito via fax al niumero 3240800 Ext. 1936, o en escrito radicado en el piso 1 —
Correspondencia INCO o via e-mail a las direcciones mguzman@inco.gov.co /
Iframos@inco.gov.co con una antelacion no inferior a un (1) dia calendario a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion, e indicar la direccion, numero telefénico
y fax del interesado.

Las solicitudes que no cumplan los requisitos antes enunciados, no generaran
para el INCO la obligacion de contestarlas antes de la fecha de cierre de la
invitacion. La consulta y respuesta no produciran efecto suspensivo sobre el plazo de
presentacion de las propuestas.

1.18. MODIFICACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA MEDIANTE
ADENDAS.

El INCO efectuara las aclaraciones o0 modificaciones que considere
necesarias hasta con un (1) dia calendario de anterioridad a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, en cuyo caso informara por escrito a quienes se
encuentren registrados como participantes en el proceso directamente y a través de
la pagina WEB del Instituto, www.inco.gov.co.

Todos los adendos y avisos que publique el INCO con relacion al pliego de
condiciones pasaran a formar parte integrante del mismo y seran de obligatorio
cumplimiento por parte de los proponentes.

1.19. PRORROGA DEL PLAZO DE LA CONVOCATORIA.

Cuando lo estime conveniente el INCO o cuando lo soliciten las 2/3 partes de
las personas seleccionadas para participar en el presente proceso, el término para
el cierre de la convocatoria se podra prorrogar antes de su vencimiento, por un plazo
no superior a la mitad del aqui previsto. Entiéndase como el plazo de la convocatoria
el término que debe transcurrir entre el dia y hora de su apertura y el dia y la hora de
su cierre.

1.20. CIERRE DE LA CONVOCATORIA.
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El cierre de la convocatoria y la apertura de las propuestas se realizaran el
viernes 16 de septiembre de 2005 a las 3:00 p.m. en la Subgerencia Administrativa
y Financiera del INCO, ubicada en la Avenida El Dorado-CAN, Edificio del Ministerio
de Transporte, piso 3 Oficina 310. Las propuestas deberan ser entregadas en sobre
cerrado y debidamente identificadas, en la oficina de correspondencia del INCO
ubicada en el 1 piso del Edificio del Ministerio de Transporte (Avenida El Dorado-
CAN).

Para efectos de verificar la hora para la diligencia del cierre se tendra en
cuenta la hora sefalada en el reloj ubicado en el lugar de recibo de correspondencia
en la Subgerencia Administrativa y Financiera del INCO. No se aceptaran propuestas
dejadas en un lugar diferente al sefialado, ni las que por cualquier causa lleguen con
posterioridad a la fecha y hora sefialada para el cierre de la presente contratacion.

La apertura de las propuestas recibidas, se efectuard en presencia de los
proponentes que deseen asistir al acto de cierre de la convocatoria. De lo anterior se
levantara un acta.

El INCO no aceptard propuestas complementarias o modificatorias, ni
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones a los términos de referencia,
presentadas con posterioridad al cierre de la convocatoria.

1.21. COMITE EVALUADOR.

La Subgerente Administrativa y Financiera conformara el Comité Evaluador
gue tendra a cargo la verificacion juridica, financiera y técnica de que trata el numeral
3.3., de los términos de referencia y la aplicacion de los factores de evaluacion
correspondientes (numeral 3.3.3 de los términos de referencia)

1.22. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y
se halle ajustada a los Términos de Referencia. Se considera ajustada a los Términos
de Referencia la propuesta que cumpla todos y cada uno de los requisitos
establecidos y no se halle comprendida en uno de los siguientes casos:

a. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.
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b. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces
para obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de
participacion indicadas dentro de estos términos de referencia.

c. Cuando la propuesta sea presentada en forma extemporanea.

d. Cuando el objeto social del proponente no sea igual o similar al objeto a
contratar.

e. Cuando el valor de la propuesta exceda el presupuesto oficial estimado,
indicado en estos términos de referencia.(Art. 1°. Decreto 287/96)

f. Cuando la propuesta no cumpla con los requerimientos técnicos minimos
establecidos en el Anexo N° 5, y anexo No. 6

g. Cuando para esta misma convocatoria se presenten varias propuestas por el
proponente, por si 0 por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o
individualmente.

h. Cuando la propuesta contenga defectos insubsanables, de acuerdo con lo
previsto en el numeral 15 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

I. Cuando no se suscriba la carta de presentacion de la propuesta por la persona
natural proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o
Unién Temporal proponente, o cuando éste no se encuentre debidamente
autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o
con el documento de integracion del Consorcio o Union Temporal.

J. Las propuestas alternativas, cuando no se formule simultdneamente la
propuesta basica.

k. Cuando el proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido
sancionado y el INCO corrobore que dicha informacion no es veraz, con base en
el numeral 7 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

|. Cuando no subsane correctamente y dentro del término fijado, la informacién o
documentacion solicitada por el INCO.

M. En los demas casos expresamente establecidos en los presentes Términos de
Referencia.
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1.23. TERMINO DE ACLARACION, EVALUACION Y TRASLADO DE LAS
PROPUESTAS.

El INCO realizara la revision juridica, financiera y de los aspectos técnicos
dentro de un término de 4 dias calendario contados a partir del dia habil siguiente a
la fecha del cierre. EI INCO podra modificar el plazo anterior, ampliandolo hasta por
un término igual al inicial.

El INCO podré solicitar hasta el momento de la adjudicacion, por escrito o via
fax o mediante correo electrénico, dirigido al proponente, o al representante legal de
éste, las aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar, y si es del caso, que se
alleguen los documentos necesarios para tal fin, sin que por ello los proponentes
puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

El informe de evaluacion permanecerd a disposicion de los oferentes en la
Subgerencia Administrativa y Financiera, Avenida El Dorado — CAN. Edificio
Ministerio de Transporte, Piso 3, oficina 310 y en la direccion electronica
www.inco.gov.co durante los dos (2) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo
de evaluacion, para que los proponentes presenten las observaciones que estimen
pertinentes en relacion con el informe de evaluacion, las cuales seran resueltas en el
acto de adjudicacion. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran
completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

El INCO sodlo tomara en cuenta las observaciones que lleguen por escrito, via
fax o via e-mail dentro del término establecido. ElI INCO podra solicitar informacién
complementaria a partir del dia habil siguiente a la fecha de recepcion de las
observaciones.

1.24 ADJUDICACION.

La adjudicacion se realizara dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
vencimiento del plazo para que los proponentes conozcan los informes de evaluacion
de las propuestas y presenten las observaciones que estimen pertinentes, de lo cual
enviara comunicacién al proponente seleccionado y a los no favorecidos.

Este término podra prorrogarse antes de su vencimiento de acuerdo a las
necesidades de la administracion.
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CAPITULO Il
REQUISITOS PARA PARTICIPAR Y PREPARACION DE LA PROPUESTA.
2.1. REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

Las personas naturales o juridicas que deseen participar en el presente
proceso de seleccion individualmente, en Consorcio o Union Temporal, deben
cumplir los siguientes requisitos:

2.1.1. El proponente deberd elaborar la propuesta de acuerdo con lo
establecido en estos pliegos de condiciones, anexando la documentacion exigida
relacionada en el numeral 2.2.4.

2.1.2. El proponente individual y cada uno de los miembros integrantes del
Consorcio o Union Temporal, deberan manifestar no encontrarse incursos dentro de
ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se
refieren la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas
normas concordantes. Igualmente deberan declarar que no tienen cartera vencida
con ninguna entidad publica conforme a lo establecido en el paragrafo 3° del Art. 4
de la Ley 716 de 2001 y que tampoco se encuentren reportados en el Boletin de
Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica,
de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en
concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000. Esta manifestacion debera
hacerse en la Carta de Presentacion de la propuesta.

2.1.3. Las personas juridicas (nacionales y extranjeras) deberan acreditar que
Su constitucion es superior a tres (3) afios al momento de presentar su propuesta y
su duracion no es inferior al plazo de ejecucién del contrato y por lo menos un (2)
aflos mas. (art. 6 Ley 80/93). En el caso de los Consorcios y de las Uniones
Temporales, cada uno de sus integrantes (personas juridicas) debera cumplir
individualmente con esta regla.

2.1.4. Los Consorcios o Uniones Temporales deberan ser conformadas antes
de presentar la propuesta y el término de duracion de cada uno de los integrantes no
sera inferior al plazo de ejecucién del contrato y dos (2) afios mas, contados a partir
de la fecha de cierre de esta contratacion.

2.1.5. La propuesta debera ser presentada oportunamente y debera tener una
validez minima de sesenta (60) dias calendario, contados a partir de la fecha de
entrega de las propuestas o del vencimiento de su prérroga, si la hay. Por solicitud
del INCO, el proponente prorrogaré el término de validez de su propuesta.
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2.1.6. En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, el
documento de constitucion debera cumplir con lo establecido en el articulo 7 de la ley
80 de 1993 a saber:

» Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal. Si se
trata de Unidn Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y
extension (actividades y porcentaje) de su participacion en la propuesta y en
Su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo y escrito del INCO. La omision de este sefialamiento, hara que el
INCO tome la propuesta como presentada por un Consorcio para todos los
efectos. Los miembros del Consorcio deberan acreditar la autorizacion de
los organos de las sociedades que lo conforman para consorciarse y
designar la persona que representara al consorcio o unidon temporal y
adjuntar copia del documento que regula su relacion.

= Los miembros del Consorcio o Unidon Temporal deberan sefialar las reglas
basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad,
estableciendo el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes y
hacer la designacion de la persona que tendra la representacion legal. Si al
representante legal del Consorcio o de la Union Temporal se le imponen
limitaciones y éste las excede, la propuesta sera rechazada.

» Sefialar que la duracion del Consorcio o Union Temporal no serd inferior a la
del plazo de ejecucion y liquidacion del contrato y dos (2) afios mas.

La omision de este documento o de las firmas de sus integrantes y la falta de
designacion del representante legal no es subsanable y generan el rechazo de la
propuesta. Las demas deficiencias o0 errores son subsanables dentro del término
perentorio que al efecto sefale el INCO en el oficio de solicitud, so pena de rechazo
de la propuesta si no cumple.

2.1.7. Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el
pais o de personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del contrato y para
representarla judicial y extrajudicialmente, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 22.4 de la Ley 80 de 1993. Los documentos otorgados en el exterior para
acreditar lo dispuesto en este numeral, deberan presentarse legalizados, tal como lo
establece el inciso 2 del numeral 22.4 del articulo 22 de la Ley 80/93, en
concordancia particularmente con los articulos 259 y 260 del Cdédigo de
Procedimiento Civil, el art. 480 del Codigo de Comercio y la Ley 455 de 1998.

2.1.8. Condiciones Financieras. EI INCO exige como requisitos financieros
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para participar los siguientes:

a) Tener a 31 de diciembre de 2004 un indice de liquidez mayor o igual a 1.0,
el cual se obtiene de la siguiente manera:

indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente > 6 = 1.0

b) Tener a 31 de diciembre de 2004 un indice de Endeudamiento menor o
igual a 70% el cual se obtiene de la siguiente manera:

indice de Endeudamiento = (Pasivo Total / Activo Total) x 100 < 6 = 70%

c) Tener a 31 de diciembre de 2004, un indicador de capital de trabajo igual o
superior al setenta (70%), del valor del presupuesto oficial.

Capital de Trabajo = Activo corriente — pasivo corriente x 100% divido
presupuesto oficial.

El proponente sea persona natural o juridica, debera anexar a su propuesta
debidamente diligenciado el Anexo N°. 2, el cual debe contener la informacion
tomada del Balance General con corte a 31 de Diciembre de 2004, en forma
comparativa con el afio inmediatamente anterior (2003) y los indicadores financieros
solicitados. Toda la informacion financiera solicitada debera ser preparada en pesos
colombianos.

En ofertas conjuntas cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal, bien sea persona natural o juridica, deberd adjuntar en forma individual
debidamente diligenciado el Anexo No. 2, el cual debera venir firmado por el
Representante legal, el jefe del area financiera, el contador vy revisor fiscal, cuando
la ley lo exija, quienes declararan bajo la gravedad del juramento que no se
encuentran incurso en ninguna sancion o suspendidos de la profesion.

Para este caso, si bien cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal presentaran en forma individual la informacién de que trata el Anexo 2,
para efectos de la verificacion en el cumplimiento del indice de liquidez y
endeudamiento se tendra en cuenta en forma conjunta, para lo cual se sumara cada
uno de los indices y se dividiran por el nimero total de integrantes.

El INCO se reserva el derecho a solicitar cualquier documento financiero
adicional o las aclaraciones que considere convenientes y podra realizar los cruces
de informacion con las entidades del control juridico y/o financiero de los
proponentes; si existieren inconsistencias entre los documentos que soportan la
propuesta y las verificaciones realizadas, la propuesta sera rechazada.
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2.1.9. Documento de Registro del SICE (Sistema de Informacion para la
Vigilancia de la Contratacion Estatal). Al amparo del Acuerdo 20 Numero 0005 de
2005 expedido por el comité para la operacion del SICE — Decreto 3512 de 2003.

2.1.20. El proponente deberd cumplir y presentar todos y cada uno de los
documentos exigidos en el numeral 2.2.4. Documentos de la propuesta. Los costos
en que incurra el proponente para la presentacién de su propuesta, seran a cargo
del mismo.

2.1.21. Experiencia y Cumplimiento, tener experiencia minima de diez (10) afios
en la ejecucion de contratos como el de la presente licitacion, y acreditar la
experiencia del personal que dirigira la obra de la Entidad. Para el efecto se tendran
en cuenta las certificaciones que allegue el proponente,

2.1.22. El proponente debera presentar el Certificado de visita obligatoria al
sitio de los trabajos.

2.2. PREPARACION DE LA PROPUESTA.

Cada proponente debera presentar solamente una propuesta ya sea por si
solo o como integrante de un Consorcio o Uniébn Temporal. Las propuestas se
presentaran en original y una (1) copia, cada una de las cuales debe estar legajada y
debidamente foliada, escrita en cualquier medio mecanico, en idioma castellano.
Todas las paginas de la propuesta que tengan modificaciones o enmiendas, deberan
ser validadas con la firma al pie de las mismas de quien suscribe la carta de
presentacion, de lo contrario se tendran por no escritas.

Todos los documentos que conforman la propuesta se incluiran en el original y
en la copia de la propuesta. En caso de discrepancia entre la copia y el original,
primara este ultimo sobre aquéllas.

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y
presentacion de su propuesta, y el INCO, en ningln caso, sera responsable de los
mMismos.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, autorizan al
INCO para constatar y verificar toda la informacién que se suministre.

El proponente deberda cumplir y presentar todos y cada uno de los
documentos exigidos en el numeral 2.2.4. Documentos de la propuesta.
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2.2.1. IDENTIFICACION Y ENTREGA DE LA PROPUESTA.

En la propuesta se hara constar el nombre del proponente y su direccion
comercial, y se dirigira en la siguiente forma:

INSTITUTO NACIONAL DE CONCESIONES- INCO

CONVOCATORIA SAF-CD 012 DE 2005.
Subgerencia Administrativa y Financiera.

OBJETO: suministro, reutilizacion, reorganizacion, adecuacion, readecuacion,
remodelacion, mantenimiento e instalacion del sistema de oficina
abierta, cinco (5) mesas redondas de un metro de diametro para sala
reuniones y tapete nuevo para las oficinas de las diferentes
dependencias del INCO localizadas en el Edificio del Ministerio de
Transporte en el tercer piso costado norte y en el primer piso, en la
modalidad de precio global fijo sin formula de reajuste.

Las propuestas se entregaran en la siguiente direccién: Instituto Nacional de
Concesiones — INCO. Direccion: Avenida el Dorado — CAN. Edificio del Ministerio de
Transporte. Piso 1. Subgerencia Administrativa y Financiera- Oficina de
Correspondencia. Teléfonos: 3240800 Ext. 1911/1913/1936. Bogota D.C. Fax.
3240800 Ext. 1936.

2.2.2. PROPUESTAS PARCIALES.

NoO se aceptaran propuestas parciales para esta contratacion.

2.2.3. PROPUESTAS ALTERNATIVAS.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 6,
los proponentes pueden presentar propuestas alternativas técnicas y econdémicas
siempre y cuando ellas no signifiquen condicionamientos para la adjudicacion. Los
proponentes podran presentar estas propuestas alternativas, adicionalmente a la
propuesta basica.

Cuando un proponente presente una propuesta alternativa, debera adjuntar
toda la informacion necesaria para su analisis. Todos los costos necesarios para
desarrollar la propuesta alternativa deberan estar incluidos en la oferta. S6lo seran
consideradas las propuestas alternativas del proponente que en la evaluacion de las
propuestas basicas haya quedado en primer orden de elegibilidad, y la seleccion de
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la alternativa sera potestad del INCO.

En ningln caso la propuesta alternativa podra exceder el valor del
presupuesto oficial establecido en estos Términos de Referencia.

2.2.4. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.

La propuesta debera conformarse con los documentos que se relacionan a
continuacion. La omision de aquellos necesarios para la comparacion de las
propuestas impedira tenerla en cuenta para su evaluacion y posterior adjudicacion,
de conformidad con la Ley 80 de 1993, articulo 25, numeral 15, inciso segundo.

2.2.4.1. Carta de presentaciéon de la propuesta.

Se elaborara de acuerdo con el modelo entregado con Los Términos de
Referencia, Anexo N° 1. La carta debera estar suscrita por el proponente o su
representante legal.

2.2.4.2. Documento de conformacioén de Consorcios o Uniones
Temporales.

Cuando la propuesta se presente en cualquiera de estas modalidades de
asociacion, el proponente debera presentar el documento idoneo, ajustado a las
exigencias del articulo 7 de la ley 80 de 1993.

2.2.4.3. Poder debidamente constituido.

En el evento en que la oferta se presente a través de apoderado, éste
debe encontrarse debidamente facultado para participar en el proceso de
contratacion y suscribir el contrato que se derive de este.

2.2.4.4. Certificado de Existencia y Representacion Legal.

Personas Juridicas Nacionales. Si el proponente es una persona juridica
nacional, debera comprobar su existencia y representacion legal mediante certificado
expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores al cierre de este proceso de
seleccion, por la Camara de Comercio correspondiente. El término de duracion de la
persona juridica debe ser igual al plazo del contrato y dos (2) afios mas al momento
de la presentacion de la propuesta. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al
objeto del presente proceso o actividades afines.
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Si el representante legal de la persona juridica tiene restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntarse el documento de
autorizacion expresa del 6rgano competente.

Personas Juridicas Extranjeras. Cuando se trate de personas
juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
ademas, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del contrato, su ejecucion,
liquidacién y para representarla judicial y extrajudicialmente, de acuerdo con lo
establecido en el numeral 22.4 del articulo 22 de la ley 80 de 1993.

Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto
en este numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el inciso 2
del numeral 22.4 del Art. 22 de la Ley 80/93, en concordancia con los Arts. 259 y 260
del Cédigo de Procedimiento Civil y el Art. 480 del Cédigo de Comercio. En el evento
de documentos expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio de La
Haya de 1961, se requerira Unicamente la Apostilla.

Los proponentes de origen extranjero recibiran igual tratamiento que
los de origen nacional (en los términos previstos en la Ley 80 de 1993), siempre que
exista un acuerdo, tratado o convenio entre el pais de su nacionalidad y Colombia,
en el sentido que a las ofertas de servicios colombianos se les concedera en ese
pais el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones,
requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicacion de los contratos celebrados
con el sector publico. En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad se
demostrara con la expedicidon de un informe por parte de la Misién Diplomatica
Colombiana del pais de origen del proponente.

Personas Naturales. Si el proponente es persona natural, debera
presentar el certificado de matricula mercantil expedida por la Camara de Comercio.

Consorcios / Uniones Temporales. Para el caso de Consorcios y
Uniones Temporales, cada firma integrante de los mismos, debe comprobar su
existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de
Comercio en las mismas condiciones establecidas en este numeral,

Si existen limitantes del representante legal de la sociedad o de los
representantes legales del Consorcio o Union Temporal, se debe presentar copia del
acta levantada con ocasion de la sesion en la cual se le faculte para conformar el
Consorcio o Unién Temporal, para presentar la propuesta y para celebrar el contrato,
en caso de ser favorecida la propuesta, o en su defecto certificacion del Secretario
de la Junta donde conste la autorizacion.
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2.2.4.5. Garantia de seriedad de la propuesta.

Con el fin de garantizar la irrevocabilidad de la oferta durante todo el
tiempo que dure el proceso de seleccién, y de asegurar la firma y perfeccionamiento
del contrato por parte del proponente favorecido con la adjudicacion, la propuesta
deberd acompafarse de una garantia bancaria o de una pdéliza de seriedad de la
oferta ante entidades estatales, otorgada por una compafia de seguros legalmente
establecida en Colombia. La garantia debera constituirse conforme a lo siguiente:

e Asegurado/Beneficiario: Instituto Nacional de Concesiones —INCO.

e Cuantia: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial.

e Vigencia: Tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del
presente Proceso de Seleccion.

e Tomador/Afianzado: si el proponente es una persona juridica, la pdliza o
garantia debera constituirse con el nombre o razon social que figura en el
certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.
Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Union Temporal, la péliza
debera constituirse a nombre de todos sus integrantes, y no a nombre de los
representantes legales.

La propuesta debera contener el original del comprobante de pago de la
garantia bancaria o el de la prima de la podliza de seriedad, salvo que en la misma se
especifique tal pago.

2.2.4.6. Programada Detallado de los Trabajos.

El proponente debe presentar el programa de ejecucion de obras (Diagrama de
Gantt) por semanas verificando que no exceda el plazo total de ejecucién de obras
establecido y segun las condiciones establecidas en el Anexo 5- Aspectos Técnicos,
de éstos términos.

2.2.4.7. Relacion de contratos para acreditar la experiencia.

Con el fin de acreditar experiencia en la ejecucion de contratos similares al
que se pretende celebrar con este proceso de seleccion, el proponente debe
relacionar en el Anexo No. 3, cinco (5) contratos que reuna, cada uno, las
siguientes condiciones:

2.2.4.7.1. Objeto del Contrato. Debe corresponder a la venta,
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reutilizacion, instalacién, reorganizacion, remodelacién, adecuacion y mantenimiento
de puestos de trabajo en oficinas o establecimientos de caracter publico o privado

a. Se entiende por reorganizacion o readecuacion o reubicacion o adecuacion de
puestos de trabajo, aquellos contratos en donde se han realizado actividades
de desmonte de los puestos de trabajo y montaje de los mismos cambiando su
distribucion o el disefio espacial, por tanto, la certificacion que acredite la
experiencia debe certificar explicitamente que el trabajo realizado implicé las
actividades de reorganizacion o readecuacion o reubicacion o adecuacion de
puestos de trabajo. No se entiende por contratos de reorganizacion o
readecuacion, aquellos en donde solo se han realizado las actividades de
suministro e instalacion de puestos de trabajo o elementos que componen el
sistema de oficina abierta, y por tanto no serdn tenidos en cuenta para
acreditar la experiencia especifica del proponente.

b. El proponente debe reportar los contratos que ha ejecutado en consorcio 0
unién temporal indicando su porcentaje (%) de participacion. En este caso, se
tomara el porcentaje de participacion y se multiplicara por el area total del
contrato para obtener el &rea proporcional a la participacién del proponente.

C. Las certificaciones deben contener los siguientes requisitos:
e Nombre y firma de la persona natural o juridica contratante y/o ordenador
del gasto.
Numero del Contrato, si lo tiene.
Objeto del Contrato y descripcién de actividades.
Fecha de iniciacion y terminacion del contrato.
Cantidad en metros cuadrados ejecutados.
Valor del Contrato.
Cumplimiento a satisfaccion.
Las certificaciones que estén incompletas en los datos solicitados, no
seran tenidas en cuenta.

2.2.4.7.2. Fecha de iniciacién. Los contratos deberan ser suscritos con
posterioridad al 1° de enero de 2003 y terminados antes del cierre de la
convocatoria del presente proceso. No se evaluardn aquellos que hayan sido
suscritos con fechas anteriores.

2.2.4.7.3. Fecha de terminacién. Los contratos relacionados deben
estar totalmente ejecutados a la fecha del cierre de la presente convocatoria, los
contratos en ejecucion no seran tenidos en cuenta en la evaluacion.
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2.2.4.7.4. Cuantia. Debera indicarse el valor total del contrato, incluidas
las adiciones que pudieron presentarse durante la ejecucion del contrato. Solo se
tendran en cuenta las certificaciones que superen los $150 millones de pesos cada
una.

Debera anexarse certificacion de cumplimiento de cada uno de los
contratos relacionados. La certificacion deberd expresar claramente el objeto
contratado, la fecha de inicio y terminacion, el valor y si el cumplimiento fue
oportuno o no.

El INCO durante la etapa de evaluacion podra hacer las verificaciones
correspondientes.

2.2.4.8. Condiciones técnicas.

Con fundamento en la informacion suministrada en el Anexo N° 5 de los
términos de referencia, el proponente debera sefalar en su oferta de manera
expresa la forma como se cumplirian las especificaciones técnicas minimas exigidas.

2.2.4.8.1. Visita al sitio de los trabajos.

La visita al sitio de los trabajos es obligatoria y debera ser efectuada personalmente
por los proponentes 0 sus representantes debidamente autorizados por escrito,
quienes acreditaran su calidad de Arquitectos o Ingenieros Civiles, identificados con
la matricula profesional expedida por la respectiva sociedad y cédula de ciudadania y
solo podran ser representantes autorizados para una (1) firma proponente. El INCO
expedira la constancia de la visita, La inasistencia genera la eliminacién automatica
de la propuesta.

El sitio de reunion sera en la Sala Multiple del INCO, Piso 3 del Edificio del Ministerio
de Transporte, ubicado en la Avenida el Dorado CAN, de la ciudad de Bogota D. C.,
en la fecha y hora establecida en el CRONOGRAMA DEL PROCESO de los
presentes términos de referencia.

En la visita se deben inspeccionar detenidamente los sitios donde se ejecutaran los
trabajos, para obtener la informacion suficiente sobre las condiciones locales de
trabajo y las posibles dificultades que se puedan presentar. La constancia de visita al
sitio de los trabajos debe ser presentada dentro de la propuesta.
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2.2.4.9. Informacion Financiera.

Esta informacion debe ser reportada mediante el diligenciamiento del
Anexo N° 2, allegando los siguientes documentos:

» Fotocopia legible de la tarjeta profesional del contador y el revisor fiscal.

> Certificado expedido por la Junta Central de Contadores con una
antelacion no mayor de tres (3) meses contados a partir del cierre de
este proceso, en que conste que el contador no se encuentra
sancionado.

» Balance General afio 2003 y 2004, en forma comparativa, con sus
correspondientes notas contables.

» Estado de pérdidas y ganancias afio 2003 y 2004.

» Informes del revisor fiscal, cuando la Ley lo exija, del afio 2004.

2.2.4.10. Valor de la Propuesta.

Para efectos de establecer el valor de la oferta el proponente debe diligenciar
el Anexo N° 4 del cual no podra modificar, suprimir y en ningan caso alterar la
descripcion de su contenido, toda vez que dicha informacion se requiere para la
comparacion de las propuestas

Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta, deberan
confirmarse con nota al margen y firma del proponente.

El valor de la propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana e
incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y adecuada
ejecucion del objeto del presente proceso de seleccién. Por lo anterior, el proponente
debera tener en cuenta todas las contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos,
tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades del orden nacional,
departamental, distrital o municipal, con excepcidn de los que estrictamente
correspondan al INCO; los gastos de legalizacién del contrato; los servicios,
honorarios del talento humano, de las prestaciones y salarios del personal que
vincule a la ejecucion del contrato y aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
y aportes parafiscales, cumpliendo con las normas laborales sobre la materia, entre
otros. Por ningln motivo se consideraran costos adicionales.

El INCO no reconocera ningun reajuste de precios durante la vigencia del
contrato, por lo tanto, el proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo
de ejecucion del contrato respectivo.
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2.2.4.11. Certificacién Articulo 50 Ley 789 de 2002.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
diciembre 27 de 2002, cuando se trate de personas juridicas, se hace necesario que
acrediten el cumplimiento dentro de los seis (6) meses anteriores al cierre del
proceso que se encuentra a paz y salvo con sus obligaciones frente a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Para verificar el cumplimiento de esta obligacion se debera aportar la
certificacion expedida con no mas de 30 dias de antelacion a la fecha de cierre del
proceso, por su revisor fiscal cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, o el representante legal, segun el caso.

En caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o Union Temporal
cada uno de sus miembros debera presentar la certificacion correspondiente.

Cuando la adjudicacion del contrato se haya realizado a una persona natural
en el momento de su celebracion, debera acreditar que se encuentra afiliado a los
sistemas de seguridad social en salud y pensiones de conformidad con las
disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia.

2.3 PLAZO PARA SUBSANAR.

Los documentos y demas aclaraciones que sea necesario pedir al proponente,
seran solicitados por el INCO y aquél debera allegarlos dentro del término perentorio
que se le indique.

2.4. RETIRO DE PROPUESTAS.

Los proponentes podran solicitar al INCO, por escrito, el retiro de su propuesta
antes de la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso de seleccion, la
cual sera devuelta sin abrir, en el acto de apertura de las mismas, al proponente o a
la persona autorizada por éste.

34

Proyecto Términos de Referencia. Convocatoria 012 de 2005.
Subgerencia Administrativa y Financiera.



k“ Instituto Nacional de Concesiones
Uberady Oren Republica de Colombia

CAPITULO III.

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.

3.1. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas recibidas hasta la fecha y hora del cierre del presente proceso
de seleccidn, seran abiertas en la Subgerencia Administrativa y Financiera del INCO,
Piso 3 oficina 310. La apertura se efectuara en acto publico con la intervencion de
las personas designadas para el efecto por el INCO. De lo anterior se levantara un
acta suscrita por los asistentes. A partir de la fecha y hora de cierre de la presente
invitacion los proponentes no podran retirar, adicionar o corregir sus propuestas.

3.2. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE EVALUACION.

La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacién y comparacion de las
propuestas y las recomendaciones para la adjudicacion del contrato no podran ser
reveladas a los proponentes ni a otra persona que no participe en dicho proceso,
hasta tanto no culmine el proceso de evaluacion.

3.3. FACTORES DE VERIFICACION, EVALUACION Y ADJUDICACION.

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, el INCO procedera a realizar
el analisis juridico, técnico, financiero y economico de los documentos que la
integran, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos para participar y de
asignarles la respectiva calificacion. El contrato se adjudicara a la propuesta que
obtenga el mayor puntaje en la calificacion. EI INCO comprobara la exactitud de la
informacion consignada en cada propuesta y podra solicitar las aclaraciones que
considere pertinentes; dichas aclaraciones y demas solicitudes que para efecto de la
evaluacion realice el INCO, deberan ser resueltas por el proponente dentro del
término que para el efecto le determine la Entidad.

3.3.1. VERIFICACION JURIDICA.

El informe juridico no tiene ponderacion alguna, se trata del estudio que
debe realizar el INCO, para determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos
de la Ley y de los Términos de Referencia, estableciendo CUMPLE o NO CUMPLE.
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3.3.2. VERIFICACION FINANCIERA.

El informe financiero no tiene ponderacién alguna, se trata del estudio que
debe realizar el INCO, para determinar si la propuesta se ajusta a las condiciones
financieras sefialadas en los Términos de Referencia, estableciendo CUMPLE o NO
CUMPLE.

3.3.3. CRITERIOS DE EVALUACION.

La evaluacion de las ofertas se hara sobre la base de mil (1000) puntos,
que se aplicaran a los siguientes factores:

FACTORES A EVALUAR TOTAL
PRECIO 500
EXPERIENCIA  ESPECIFICA EN 300

REMODELACION, REUTILIZACION,
MANTENIMIENTO

EXPERIENCIA  ESPECIFICA EN 100
SUMINISTRO EN INSTALACION DE
PUESTOS DE OFICINA ABIERTA

NUEVOS

VALOR AGREGADO 100

TOTAL PUNTAJE 1000
3.3.4. PRECIO.

Se calificara con un maximo de 500 puntos al proponente que presente
el menor valor de la propuesta econémica consignado en el anexo 4, incluidos todos
los costos directos e indirectos e impuestos. Las demas propuestas seran calificadas
teniendo en cuenta la siguiente férmula:

Puntaje de la propuesta Valor = 500 * (Ve/Vp),

Donde: Ve= valor de la propuesta mas econdmica
Vp= valor de la propuesta que se evalla.

El INCO corregira los errores aritméticos contenidos en los productos y en la
sumatoria, entendiéndose por tal, la verificacion de todas las operaciones aritméticas
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a que haya lugar en el Anexo N° 4.

El valor corregido se tendra para todos los efectos como el valor de la
propuesta, y éste no podra exceder el valor del presupuesto oficial so pena de
rechazo.

Las propuestas artificialmente bajas no seran tenidas en cuenta. Se entiende para el
INCO, como propuesta artificialmente baja, aquella que se encuentre por debajo del
Valor de Referencia, calculado con la férmula siguiente:

(PAPA+POF)/2 = PGP y PGP — (15% PGP) = VR
Donde:

PAPA: Promedio aritmético de propuestas admitidas.
POF: Presupuesto Oficial

PGP: Promedio General de Propuestas
VR: Valor de Referencia

3.3.5. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE EN
REUTILIZACION Y REUBICACION Y REMODELACION

El puntaje por experiencia especifica (E) de cada proponente sera obtenido
mediante el siguiente procedimiento:

I. Se verifica que el objeto del contrato reportado corresponda con la condicién
solicitada en los presentes términos.
Il. Se verifica aritméticamente la sumatoria de la cantidad de puestos de trabajo
reportados de los contratos admitidos en la evaluacion.
lll. Se calcula el puntaje por experiencia especifica segun condiciones antes
establecidas de acuerdo con la siguiente tabla:

EXPERIENCIA ESPECIFICA REPORTADA EN CANTIDAD DE
PUESTOS DE TRABAJO REORGANIZADOS O

READECUADOS O REUBICADOS O ADECUADOS O PUNTAJE
MANTENIMIENTO.
Menor a 100 unidades de puestos de trabajo 100
Mayor o igual a 200 y menor que 400 unidades de puestos de 200
trabajo
Mayor o igual a 400 y menor que 600 unidades de puestos de 300
trabajo
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3.3.6. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE EN
SUMINISTRO E INSTALACION DE PUESTOS NUEVOS

El puntaje por experiencia especifica (E) de cada proponente sera obtenido
mediante el siguiente procedimiento:

IV. Se verifica que el objeto del contrato reportado corresponda con la condicion
solicitada en los presentes términos.

V. Se verifica aritméticamente la sumatoria de la cantidad de puestos de trabajo
reportados de los contratos admitidos en la evaluacion.

VI. Se calcula el puntaje por experiencia especifica segun condiciones antes
establecidas de acuerdo con la siguiente tabla:

EXPERIENCIA ESPECIFICA REPORTADA EN CANTIDAD DE

PUESTOS DE SUMINISTRADOS E INSTALADOS PUNTAJE
Menor a 50 unidades de puestos de trabajo 50
Mayor o igual a 100 y menor que 200 unidades de puestos de 20
trabajo

Mayor o igual a 200 y menor que 300 unidades de puestos de 100
trabajo

3.3.7. VALOR AGREGADO.

El proponente que ofrezca sin ningun costo para el INCO, el cambio e instalacién de
doce (12) vidrios de las puertas de los pasillos, por vidrios totalmente samblasteados
y con el logo del Inco, 8 roperos, 24 basureras, 24 papeleras de escritorio, 6 sillas
giratorias secretariales, se le asignara un puntaje de 100 puntos.

3.4. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Para el caso de empate en la evaluacion total entre varias propuestas se
preferira al proponente que haya obtenido mayor puntaje en la calificacion econémica
En caso de persistir el empate, se realizara por sorteo a través del mecanismo que
decidan los proponentes empatados.

3.5. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS IRREGULARES.

El INCO rechazara aquellas propuestas que no se ajusten a las exigencias de
estos Términos de Referencia, a menos que hubiere posibilidad de saneamiento,
conforme a lo previsto en los mismos y en la ley.
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3.6. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION.

Durante el término previsto para la adjudicacion del contrato, el INCO podra
declarar desierto el presente proceso de seleccion cuando existan motivos o causas
gue impidan la escogencia objetiva de la propuesta mas favorable.

3.7. EFECTOS DE LA ADJUDICACION.

El contrato se adjudicara mediante Resolucion proferida por la Subgerente
Administrativa y Financiera del INCO, debidamente facultada por el Gerente General.
La adjudicacion es irrevocable y obliga al INCO y al oferente seleccionado. Notificada
la Resolucién de adjudicacion, el proponente favorecido o su representante legal
deberan presentarse a suscribir el contrato, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la solicitud que para tal efecto haga la Entidad. Si el adjudicatario no
suscribe el contrato dentro del término citado, quedara a favor del INCO, en calidad
de sancion, el valor del depdésito o garantia constituidos para responder por la
seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor del depdsito o
garantia. En este evento, el INCO mediante acto administrativo debidamente
motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias siguientes, al
proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando Su propuesta sea
igualmente favorable para la Entidad.
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CAPITULO IV.
CONDICIONES DEL CONTRATO.

4.1. FIRMA, PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION DEL
CONTRATO.

Para la firma del contrato se requiere que el CONTRATISTA adjunte el recibo
de consignacion por concepto del Certificado del Boletin de Deudores Morosos por
valor de $11.445 pesos junto con la declaracion juramentada de no ser deudor
moroso del Estado, en los términos de las Leyes 901 de 2004 y 863 de 2003,
Circular Externa 57 y Carta Circular 51 de 2004 expedidas por la Contaduria General
de la Nacion. Adicionalmente deberd presentar la siguiente documentacion
relacionada con el operario que tendr& a cargo la prestacion del servicio
directamente:

» Copia del Certificado Judicial vigente expedido por el Departamento
Administrativo de Seguridad-DAS.

» Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del mismo por las partes y con la
expedicion del respectivo registro presupuestal por parte del INCO. Para su
ejecucion se requiere de la aprobacion, por parte de la Entidad, de la garantia Unica
de cumplimiento constituida por el contratista para avalar el cumplimiento de las
obligaciones asumidas en virtud del contrato. La constitucion de la garantia debera
efectuarla el CONTRATISTA y presentarla ante la Entidad para su aprobacion,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato.

4.2. GARANTIAS CONTRACTUALES.

4.2.1. El contratista se obliga a constituir a favor del Instituto Nacional de
Concesiones-INCO la Garantia Unica del contrato, de conformidad con lo establecido
en la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, la cual podra consistir en una
garantia bancaria o en una pdliza de seguros, con los siguientes amparos:

De cumplimiento. Debe constituirse por una cuantia equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una duracién igual al plazo
del contrato y seis (6) meses mas, término contado a partir de la fecha de expedicion
de la garantia Unica.
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De salarios y prestaciones sociales. Debe constituirse por una
cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una
duracién igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas, término contado a partir de la
fecha de expedicion de la garantia unica.

De calidad del servicio. Debe constituirse por una cuantia equivalente
al veinte (20%) del valor total del contrato, con una duracién igual a la vigencia del
mismo y seis (6) meses mas, término contado a partir de la fecha de expedicién de la
garantia Unica.

4.3. PUBLICACION DEL CONTRATO.

El contratista debera cancelar el valor correspondiente a los derechos de
publicacion del contrato a favor de la Imprenta Nacional, presentando al INCO el
respectivo recibo de consignacion dentro de los 3 dias siguientes a su
perfeccionamiento.

4.4. ACTA DE INICIO.

Se dara inicio a la ejecucion del contrato mediante un acta suscrita por el
contratista y el supervisor del contrato.

4.5. SUPERVISION DEL CONTRATO.

El INCO ejercera el control y vigilancia de la ejecucion del contrato a través
del profesional especializado, con funciones de jefe de servicios generales,
supervisor, quien tendrd como funcion verificar el cumplimiento de las obligaciones
del contratista.

El supervisor ejercera, en nombre del INCO, un control integral sobre el
contrato para lo cual podra, en cualquier momento, exigir al contratista la informacion
gque considere necesaria, asi como la adopcion de medidas para mantener, durante
el desarrollo y ejecucion del contrato, las condiciones técnicas, econOmicas y
financieras existentes al momento de la celebracion del contrato.

Ademés de las actividades generales antes mencionadas, el supervisor
apoyara, asistira y asesorara al INCO en todos los asuntos de orden técnico,
econdémico Yy juridico que se susciten durante la ejecucion del contrato y hasta su
recibo definitivo y liquidacién. Asi mismo, el supervisor esta autorizado para
ordenarle al contratista la correccion, en el menor tiempo posible, de los desajustes
que pudieren presentarse, y determinar los mecanismos Yy procedimientos
pertinentes para prever o solucionar rapida y eficazmente las diferencias que
llegaren a surgir durante la ejecucion del contrato. EIl contratista debera acatar las
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ordenes que le imparta por escrito el supervisor; no obstante, si no estuviese de
acuerdo con las mismas asi debera manifestarlo a éstos por escrito, antes de
proceder a ejecutarlas; en caso contrario, respondera solidariamente con ellos si del
cumplimiento de dichas ordenes se derivaran perjuicios para el INCO.

4.6. FORMA DE PAGO.

El INCO cancelara el valor del contrato que se derive de la presente Convocatoria en
la siguiente forma:

b) Un CUARENTA (40%) por ciento como anticipo pagadero previo
perfeccionamiento del mismo, aprobacién de las garantia Gnica pactada y
aprobacion del programa ajustado para la ejecucion de los trabajos

Para el tramite del anticipo bastara que el contratista presente la constancia
de aprobacion de la garantia Unica pactada efectuada por el Grupo de
Contratos y el programa ajustado y aprobado por el Interventor. La
constitucion y aprobacion de la garantia son requisitos previos indispensables
para la entrega del anticipo.

c) Un SESENTA (60%) por ciento restante mediante acta de recibo final de los
trabajos, una vez recibidos a satisfaccion por parte del Interventor designado.
Este pago se realizara dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a
su radicacion y presentacion de los siguientes documentos:

. Certificacion del pago de los aportes al sistema general de seguridad
social integral del personal destinado para la ejecucion de los trabajos y
aportes parafiscales, en caso de estar obligados.

" Certificacion del interventor sobre el recibo final de los trabajos a
satisfaccion.

" Factura correspondiente.

. Proyecto del acta de liquidacion del contrato.

Sin perjuicio de lo anterior, la suscripcion del acta de iniciacién y ejecucion de los
trabajos, no esta sujeta a la entrega del anticipo y los pagos estaran sujetos a la
disponibilidad de PAC - Plan de Caja Anualizado, recursos propios y a la
presentacion por parte del Contratista, de la certificacion de pago de los aportes al
sistema general de seguridad social integral y parafiscales en caso de estar obligado.

4.7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

En desarrollo del contrato a suscribir, el contratista adquiere las siguientes
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obligaciones especificas:
1. Acatar la Constitucion, la Ley y demas normas pertinentes.

2. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras,
comerciales y especificaciones técnicas exigidas en estos términos de
referencia y consignadas en la propuesta.

3. Garantizar que el recurso humano disponible para la prestacion del servicio y
ejecucion del contrato esté debidamente uniformado, identificado con el
nombre de la empresa y porte el carné de identificacion correspondiente.

4. Garantizar el orden y limpieza de las areas y oficinas en las cuales se
realizaran los trabajos objeto del contrato.

5. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdémicas, financieras,
comerciales y especificaciones técnicas exigidas en estos términos de
referencia y consignadas en la propuesta.

6. Seleccionar para la ejecucion de los trabajos, personal altamente calificado e
idbneo que cumpla como minimo con los requisitos exigidos en la parte
técnica de los términos de referencia y los demas que sean necesarios para la
correcta ejecucion de los mismos. El personal que el contratista utilice para
que ejecute los trabajos, debera estar carnetizado por el contratista y portar
uniforme que lo identifique durante su presencia en las instalaciones del Inco.

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el
INCO, a través de la Interventoria designada.

8. Disponer de los recursos operativos necesarios para la ejecucion del contrato,
como lo son entre otros los materiales, equipos y demas elementos requeridos
para el desarrollo de los trabajos garantizando su oportuno suministro y
puesta en el sitio de trabajo para evitar el retraso de los mismos. El contratista
debera garantizar que el suministro de los elementos nuevos son de Optima
calidad y de ser el caso, presentar las certificaciones de los proveedores que
en este sentido solicite la Interventoria.

9. El contratista debera reparar oportunamente y por su cuenta y riesgo,
cualquier dafio o perjuicio que ocasione a las instalaciones del Ministerio y del
INCO.

10.Responder por todos los elementos destinados al funcionamiento del
Ministerio que se hallen ubicados en el lugar o lugares donde se desarrollan
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los trabajos, evitar que sean objeto de sustraccion o dafio por parte de sus
dependientes y/o subcontratistas. Si se presentara pérdida o dafo, el
contratista debera reponerlos. Adicionalmente, velar porque durante la jornada
de trabajo se protejan tanto a las personas que alli laboran como a los bienes
que alli se encuentren

11.Durante el desarrollo de los trabajos, en todo momento, el contratista debera
cargar y retirar las basuras generadas, previa verificacion por parte del
interventor del contrato. A la terminacion de los trabajos y como condicién
para su recibo final, el contratista retirard del sitio de trabajo todas los
materiales sobrantes, equipos etc., que haya empleado durante la ejecucion
de los mismos, entregando el sitio totalmente limpio. Si el contratista no lo
hiciere, el INCO hara la limpieza por su cuenta y cargara este costo al
contratista

12.Toda actividad rechazada por deficiencia en los materiales 0 mano de obra o
cualquier otro factor atribuible al contratista, debera ser corregida por su
cuenta y riesgo dentro del término que la Interventoria fije para tal fin.

13.Todos los materiales y equipos utilizados por el contratista para la ejecucion
de los trabajos estardn sujetos a inspeccion y aprobacion por parte de la
Interventoria. La aceptacion o el rechazo de los materiales y equipos seran
notificados por escrito. Sin embargo, dicha inspeccion o aceptacion no
exonerara al contratista de su responsabilidad por los materiales y equipos
que no cumplieren con los requerimientos minimos del contrato, ni de
cualquier otra responsabilidad relativa a defectos y otras fallas que pudieren
ser encontradas posteriormente, ni impondra al INCO responsabilidad alguna
en este sentido.

14.Al finalizar los trabajos, el contratista debera entregar al INCO los planos
arquitectonicos definitivos de las oficinas del Piso 3 y del piso 1 del Edificio
anexo, en medio magnético y fisico.

15.Antes de iniciar cualquier actividad, el contratista se obliga a realizar una
reunion previa con la Interventoria, para discutir el programa, procedimientos,
responsabilidades y planes de contingencia para cada una de ellas.

16.El contratista debera estar afiliado y tener afiliado a todo el personal que
destinara para la ejecucion de los trabajos y estar al dia en el pago de los
aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral (pensiones, salud y
riesgos profesionales) e igualmente en el pago de sus obligaciones
parafiscales, si estuviere obligado a ellos, durante toda la vigencia del contrato

de acuerdo con las disposiciones del Régimen Laboral Colombiano, en el
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articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificada por la Ley 828 de 2003 y demas
normas concordantes.

17.Cumplir con el plazo establecido en el contrato y en las actas y documentos
suscritos por las partes para el cumplimiento de las obligaciones establecidas
en el contrato que se derive de éste proceso.

18.Al momento de la firma del contrato, presentar para la aprobacién por parte
del INCO, el programa de actividades, en medio fisico y magnético. El
contratista debera garantizar el seguimiento y cumplimiento del programa de
actividades. El contratista suministrard por cuenta propia al personal que
emplee en cada una de las actividades, los medios de proteccion necesarios
adecuados al riesgo que implique la ejecucion de la actividad.

19.Para adelantar el tramite y aprobacion de las facturas, el contratista debera
presentar a la Interventoria, un informe de avance de ejecucion de los trabajos
y los comprobantes de afiliacién y pago de los aportes al Sistema General de
Seguridad Social Integral (pensiones, salud y riesgos profesionales) y
parafiscales del personal destinado a la ejecucion de los trabajos. Asi mismo,
debera llevar un registro fotografico del curso de ejecucion de los trabajos,
presentando el estado inicial, durante y al finalizarlos. Este registro debera
anexarlo y presentarlo en el mencionado informe a la Interventoria.

20.Antes de la iniciacion de los trabajos, el contratista debera remitir a la
Interventoria, una relacion con los nombres completos y nimeros de cédulas
del personal que trabajara en el sitio y equipos que estaran en la sede del
INCO para que se verifique y autoricen los permisos de acceso.

21.El contratista debera mantener un jefe de instaladores o arquitecto, con una
disponibilidad permanente del 100% durante el desarrollo de los trabajos
objetos del contrato, en el sitio de los trabajos que servira de enlace con el
INCO. Como parte de los documentos entregados por el contratista al
momento de la legalizacion del contrato, el contratista deberéd presentar las
hojas de vida del jefe de instaladores o arquitectos para aprobacion del INCO.
Si las hojas de vida presentadas no son aprobadas porgue no registran
experiencia especifica en ejecucion de contratos similares, el contratista
debera presentar otros candidatos para aprobacion del INCO.

22.El contratista debera utilizar todos los medios técnicos necesarios para

asegurarse que los elementos a instalar, remodelar, reubicar o

mantenimiento, estén en la localizacién exacta de acuerdo con el disefio o

plano entregado. La conservacion y vigilancia de estos aspectos correran por
cuenta del contratista.
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23.El contratista cumplird satisfactoriamente con todos los requisitos sanitarios,
médicos y de seguridad que se requieren segun la Ley, para asegurar la
ejecucion apropiada de los trabajos.

24.No obstante la vigilancia general de la sede del Edificio del Ministerio donde
funciona el INCO, el contratista respondera y vigilara los materiales en si,
dentro de los pisos o niveles en los que se realizan los trabajos. Esta
vigilancia deberé incluirse dentro de los costos de su propuesta, ya que no se
hara pago por separado por este concepto.

25.El contratista se obliga a ejecutar los trabajos cumpliendo en un todo las
condiciones y especificaciones técnicas establecidas en estos términos de
referencia.

26.Los procedimientos y métodos de instalacion, para llevar a cabo la ejecucion
de los trabajos, son responsabilidad del contratista.

27.El contratista se obliga a trabajar en horas nocturnas, fines de semana,
festivos a fin de cumplir con los plazos establecidos.

28.El contratista debe garantizar la instalacion, remodelacién, readecuacion,
mantenimiento completa de todos los puestos de trabajo (Superficies,
cajoneras de piso, cajoneras de pared, Porta Teclados, repisas) y divisiones
segun el disefio entregado en los planos, incluyendo todos los elementos,
herrajes, platinas y accesorios, entre otros, que sean requeridos para la
correcta y adecuada instalacion y funcionamiento.

29.Todos los elementos sobrantes del sistema de oficina abierta como divisiones,
superficies, gabinetes, repisas, archivadores, cajoneros, bases, faldones,
portateclados, platinas, herrajes y todos los demas accesorios son de
propiedad del INCO y bajo ninguna condicion podran ser retirados de sus
instalaciones.

30. Actuar de buena fe durante el desarrollo de este contrato.

31.Las demas que se deriven de la naturaleza de este contrato, de los términos
de referencia y de la oferta presentada por el contratista

32.Dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
4.7.1. OBLIGACIONES DEL INCO
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1. Poner a disposicion del contratista los bienes y lugares que se requieran para
el desarrollo de las actividades del contratista

2. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

3. Asignar un Interventor de los trabajos, quien mantendra la interlocucion
permanente y directa con el contratista.

4. Entregar al contratista la informacion que éste requiera para el cabal
cumplimiento de las actividades relacionadas con los trabajos, asi como las
especificaciones técnicas de las mismas.

4.8. INDEMNIDAD DEL INCO.

El contratista mantendrda indemne al INCO contra todo reclamo, demanda,
accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
propiedades de terceros, ocasionados por aquél, sus subcontratistas o proveedores,
durante la ejecucion del objeto contractual, y terminados éstos, hasta la liquidacion
definitiva del contrato.

Se consideran como hechos imputables al contratista todas las acciones u
omisiones de su personal y de sus subcontratistas y proveedores, y del personal al
servicio de cualquiera de ellos; los errores y defectos de sus trabajos, y en general
cualquier incumplimiento de sus obligaciones contractuales.

En caso de que se entable un reclamo, demanda o accion legal contra el
INCO por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad del contratista,
éste sera notificado lo mas pronto posible de ellos para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al INCO.

Si en cualquiera de los eventos antes previstos el contratista no asume debida
y oportunamente la defensa del INCO, éste podra hacerlo directamente, previa
notificacion escrita al contratista y éste pagara todos los gastos en que él incurra por
tal motivo. En caso de que asi no lo hiciere el contratista, el INCO tendra derecho a
descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista
por razon de los trabajos motivo del contrato, a recurrir a las garantias otorgadas, o a
utilizar cualquier otro mecanismo legal.

4.9. MODIFICACIONES Y RECLAMOS.
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Cualquier modificacion o reclamo que el contratista considere pertinente hacer
al INCO por razon de este contrato, debera presentarse: a) Por escrito; b)
Documentado; c¢) Consultado previamente con el supervisor, dandole oportunidad de
verificar las circunstancias motivo del reclamo y d) Efectuarlo dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la ocasion, circunstancia, orden del supervisor, etc., que
sea causa del mismo.

En caso de reclamo, el contratista no suspendera el servicio, a menos que el
INCO haya decidido hacerlo y procederéa a ejecutar las érdenes recibidas.

4.10. CESIONES Y SUBCONTRATOS.

El contratista no podra ceder el contrato sin previo consentimiento escrito del
INCO, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de
la cesion. La cesion se efectuara de conformidad con lo establecido en el Articulo
893 del Cédigo de Comercio.

4.11. MULTAS.

En caso de que el contratista se constituya en mora o incumpla
injustificadamente total o parcialmente las obligaciones que asume en virtud del
contrato, el INCO podra imponerle, mediante Resolucion motivada, multas sucesivas
y diarias por el 0.5% del valor total del contrato por cada dia de retardo, sin exceder
el 10% del valor del mismo y sin perjuicio de hacer efectiva la sancion pecuniaria
prevista en el numeral 4.12, Penal Pecuniaria, de este capitulo, o de la declaratoria
de caducidad del contrato.

4.12. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista, de cualquiera de
las obligaciones contraidas con el contrato o de declaratoria de caducidad, el
contratista conviene en pagar al INCO, a titulo de pena, una suma equivalente al
diez por ciento (10%) del valor total del contrato, suma que el INCO haréa efectiva
mediante el cobro de la garantia Unica de cumplimiento o, a su eleccién, de los
saldos que adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende
expresamente autorizado con la suscripcion del contrato; si esto no fuere posible, se
cobrara por via judicial. La aplicacion de la clausula penal no excluye la
indemnizacién de perjuicios.
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4.13. CADUCIDAD.

El INCO podréa declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de
Resolucion motivada, a través de la cual lo dara por terminado y ordenara su
liquidacién, cuando el contratista incurra, con ocasion del contrato, en cualquiera de
las causales de caducidad previstas en la ley. A partir de la fecha de la ejecutoria de
la Resolucion que declare la caducidad del contrato, se producira la terminacion del
contrato y se hara efectiva la clausula penal pecuniaria y las multas que se hayan
pactado.

Los dineros que no pudieren ser recuperados por el INCO de los saldos a
favor del contratista se cargaran a favor de la respectiva garantia.

Si el INCO se abstiene de declarar la caducidad, adoptara las medidas de
control e intervencidn necesarias para garantizar la continuidad de los servicios
objeto del contrato.

4.14. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION
UNILATERALES.

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas
en la Ley 80 de 1993, Articulos 15, 16 y 17, y en la Ley 789 de 2002, articulo 50,
paragrafo 2°.

4.15. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

La liquidacion del contrato estara sujeta lo dispuesto en los articulos 60 y 61
de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

4.16. DOCUMENTOS DEL CONTRATO.

Los documentos que se citan a continuacién determinan, regulan,
complementan y adicionan las condiciones del contrato:

o Los términos de referencia, con sus anexos y adendas.

o La propuesta del contratista.

o La Resolucién de adjudicacion.

o La correspondencia cruzada entre el contratista, el supervisor y el

INCO.

o Las actas de aprobacion o de modificacién debidamente suscritas por
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el supervisor y el Contratista.

. El Acta de inicio del contrato.

o Los demas documentos que se expidan durante la ejecucion del
contrato.

Aprobado.
JUANA CELINA CARVAJAL REYES
Subgerente Administrativa y Financiera (e)

Elaboro: Luis Fabian Ramos B.

Reviso: Margarita Guzman
Carlos Eduardo Riafio
Adriana Silva
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