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ACTA ARQUEO DE ALMACÉN
En la ciudad de Bogotá D.C. a los ____días del mes de _________ del año _____, siendo las ________ horas y conforme al correo electrónico de fecha______________________ mediante el cual el Elija un elemento. grado ____ del Grupo Interno de Trabajo _____________________________________ solicita efectuar arqueo de almacén de manera selectiva. Se da inicio en la bodega del almacén de la Agencia Nacional de Infraestructura al arqueo de inventarios físico; actividad que arrojó los siguientes resultados:

1. ARQUEO ALMACEN BODEGA 
Se solicitó al responsable del almacén y manejo de la Bodega, la Sr(a). ___________________________  identificado con cedula de ciudadanía ____________________de ________________ quien ejerce el cargo_________________________  acompañar la toma de inventarios de manera selectiva a los siguientes grupos de bienes:
	ARQUEO ALMACEN

	TOMA FÍSICA
	REPORTE EN SISTEMA
	DIFERENCIA CANTIDAD
	SOBRANTE
	FALTANTE

	DESCRIPCIÓN
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2. OBSERVACIONES
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

En constancia se firma la presente, por quienes en ella intervinieron, 



______________________________			___________________________________	
Nombre							Nombre
Cargo 							Cargo
C.C. 							C.C.					               
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