AN|

Agencia Nacional de
Infraestructura

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Cédigo: SEPG-I-002

PROCESO

SISTEMA ESTRATEGICO DE PLANEACION Y

GESTION

Version: 001

INSTRUCTIVO

BACK UP CORREOS ELECTRONICOS

Fecha: 10/12/2013

1. OBIJETIVO: Realizar el BACK UP del correo electrénico de OUTLOOK 2013 relacionando los
correos en el formato “TRAZABILIDAD CORREOS ELECTRONICOS”.

2. ALCANCE: Inicia con la identificacion de los correos a los cuales se les va a realizar el BACK UP y
finaliza con el formato de “TRAZABILIDAD CORREQOS ELECTRONICOS” diligenciado.

3. DESCRIPCION:

1. Abrir el correo electronico de OUTLOOK y CLICK en la carpeta en la cual se desea realizar el

Back UP

B =
U] NICIO ERVIARY RECIBIR

Nuevo mensaje de
correo electronico

I CALIDAD Software

Desprend de némina

T

SYEE=S

CARPETA VISTA

odo No leidos

Ojw oE

Fecha: Hoy

ASUNTO

Bandeja de entrada - farbelacz@ani.gov.co - Outlook

RECIBIDO CATEGORIAS

Fecha: La semana pasada

Gerencia de Proyectos
GESTION CONOCIMIENT
Gestian del Canoeimiento 3
MIN INTERIOR 1
Borradares (2]
Pl
tos
s 211

Fecha: HACE DOS SEMANAS

I Fecha: HACE TRES SEMANAS

Fecha: El mes pasado

Fecha: ANTIGUO

Correo Calendario Personas Tareas --*

2. Elformato “TRAZABILIDAD CORREQOS ELECTRONICOS” contiene los siguientes campos:

N° FECHA DE

DESTINATARIO (S)

CON COPIA

ASUNTO

DOCUMENTOS ADJUNTOS

El correo electrénico debe mostrar los siguientes campos en la parte superior de la pantalla

- Recibido (dd/mm/aaa)

- De: (nombre)
- Para: (nombre)
- CC: (nombre)

- Asunto

Para establecer los campos en la parte superior del correo electrénico de OUTLOOK, CLICK derecho
en la barra de campos (ENVIADO EL- RECIBIDO — DE — PARA — CC — ASUNTO; seguin como se
encuentre ordenado su OUTLOOK).
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ﬂi % 6 s Gerencia de Proyectos - farbelaez @ani gov.co - Outlook
LG INICIO ENVIARVRECIBR  CARPETA  VISTA

¢ .
- Nuevo men;ajede No leidos ‘BuscavanGerenm de Proyectos (Ctrl+B) P | Corpet
corteo electbnico 1000 |EwepoeL W FECED0 T I [ I« |Asuro ¥
< Favortos : HACEDOS SEMANAS
4102013 w%@ 47102013 0251 ., Ralf B Felipe Arbelaez Jara., Re: Caleulo totales
Bandeja de entrada 4
FElipe listo, trato de estar antes. Saludos,
Comeosin leer - - -
Q_ 02013 viernes 04/10/2013 12:26... Ralf Bahl Nidia Esperanza AR, Felipe Arbelaez Jarami.. Re: Calculo totales
. . g
Elementos enviados Nidia hola, Disculpa si mi email no mostrd un buen ejemplo, para indicar que es importante para nosotros mastrar los calculos de pagos del contrato. Acabo de pasar por una |
Eementos eliminados 211 03 iemes 0471072013 0342... iz Esperanz Ao C. Ralt i Felpe Abelsez aani.. RE Gilalottals
. - 4
Raff buenos dias, no sé si agradecerte par tu preacupacion por nuestra permanenda en la Entidad, o preacupame, para el caso creo que es s de indole personal y manejo de |
“" H A H ”
3. CLICK en “Configuracidn de Vista
= Gerencia de Proyectos - farbelacz@ani.gov.co - Outlook
INICIO ENVIARY RECIBIR CARPETA VISTA
- Nuevo mensaje de ¢ Todo Noleidos [Buscar en Gerendia de Proyedtos (Ciri=5) D | Carpetaactual =
correo electronico 1[4 00 |enviano el [RFCIRIDO. T |DE |PARA =3 | AsunTo s
e 4 Facha: HACE DOS SEMANAS € Organizar por ’
T 0471072013 N Orden inerso {02557 . Raif Bai Felipe Arbelacz Jas Re: Caleulo totales
andeja de entrada Felipe listo, trato de estar antes. won >
&8 Selector de campos
Correossin leer
) Q ooros Quitar esta columna 1225 .. Ralt Bunl Nidia Esperanza Afl. Felipe Arbelaez Jarami... Re: Célculototales
Elementos enviados. Nidia hols, Disculpa si mi email f ficar que es importante para nosotros mostrar los calculos de pagos del contrato. Acabo de pasar por Una g
A t
Elemantas Sliinanasi2 1] 04/10/2013 = Agrupar por este campo $09:42 ... Nidia Esperanza Alfaro C... Ralf Buhl Felipe Arbelaez Jarami... RE: Calculo totales
Ralf buenos dias, no sé siagrade & Cuadro Agrupar per F permanencia en I Entidad, o preocuparme, para e caso creo que eso es de indole personaly manejo de >
4 farbelaez@ani.gov.co 0411072013 4 Configuracién devista... _ ; 09:26 ... Ralf Bunl Felipe Arbelaez Jara... Nidia Esperanza Alfar... Clculo totales
Felipe, un gusto saludarte! ;Cmote ha ido con el calculo de TosRores del contrato? Es importante que quede ese tema por escrito, pues mafiana no sabemos si tu te vas de 4
4 Bandeja de entrada 1
Bitcors & 0 02/1012013 miéreoles 02/10/207 - Ralf Bhl Felipe Arbelaez Jara... Nidia Esperanza Alfar.. Re: DOCUMENTOS PERSONA JU
G Felipe, te paso los siguientes documentos. Solo que necesito que reviseNgn el contrato la parte que dice $165MM incluido IVA, porque en ese orden de ideas el contrato nos [
@I 02/10/2013 miércoles 02/10/2013 10:... Rscar Mauricio Cifuentes  Felipe Arbelacz Jara... Universidad Piloto de Colombia
PEMREATTD Sefiores Agendia Nacional de Infraestructura Dr. Felipe Arbeliez Jaramillo Gesto}- 12 Coordinacion G.LT. de Planeacian Vicepresidencia de Planeacién, Riesgos y Entomo >
Desprendibles de némina -

- 01/10/2013 martes 01/10/2013 02:14 ... Ralf Buhl Felipe Arbelaez Jara... Jesds Deam; Maria Ma... Re: Estudios y documentos previ...
Goencia de Pioyerios * Hola Felipe, un gusto en saludartel i creemos que hay uns inconsistenci, Gue Hene que ver con 105 valores totales que tienen INCuido el IVA. Recuerda que Nosotros g
GESTION CONOCIMIENTO
Gestion del Conocimiento 3
MIN INTERIOR 1

Borradores [2]
4. CLICK en la casilla “Columnas”
o I Geren Outlook
PUGEIT]  NICIO  ENVIARYVRECIBIR  CARPETA  VISTA
< .
_ Nuevo mensaje de Todo No lefdos [ Buscar en Gerendia de Proyectos (ctr+B) P | Carpetaactual ~
correo electronico E[1]25| 3]0 [ENvIADO EL |RECIBIDG  ~ I3 | PaR |cc |asunTo &
aFavoritos 4 Fecha: HACE DOS SEMANAS
Coy =) 04/10/2013 viernes 04/10/2013 02:51 ... Ralf Buhl Felipe Arbelaez Ja Re: Calculo totales
andeja de entraca Flipe listo, trato de estar antes, Saludos, g
Correosin leer
Q_ 04/10/2013 viernes 04/10/2013 12:26 ... Ralf Buhl Nidia Esperanza Aff... Felipe Arbelaez Jarami... Re: Calculo totales
Elementos enviados Nidia hola, Disculpa si mi email no mostré un buen ejemplo, para indicar que es importante para nosotros mostrar los célculos de pagos del contrato. Acabo de pasar por una 4
Elementos eliminados 211 04/10/2013 viernes 04/10/2013 09:42 .. Nidlia Esperanza Alfaro C... Ralf Buhl Felipe Arbelaez Jarami... RE: Calculo totales

Ralf buznos dss, no 5é 5| agradecerte portu preotupatién por nuestra permanencia en I3 Entidad, o preocupame, para el caso trea que eso es de indole personaly manejo de P

4 farbelaez@ani.gov.co 041072013 ranza Alfar... Calculo totales
Felipe, un gusto saludartel ;Comote ha i s mafiana no sabemos si tu te vas de g

4 Bandeja de entrada 1 ;
. & 0 ozt02013 Deseripcién ranza Alfar... Re: DOCUMENTOS PERSONA JU...
Bitcors 3

Felipe, te paso los siguientes documentos I ese orden de ideas el contrato nos
Calidad
! CALDAD Sefume | donparpen. |
Agrupar por...

Desprendibles denémina

Q  otroans [oww ] m; Maria Ma... Re: Estudios y documentas prei..
rencia Ord Recibitig (d: dents g
jGerencladehioyscts Hola Felipe, un qusto en saludarte! Mira e AR el IVA. Recuerda que nosotros s
GESTION CONOCIMIENTO

Filtrar... Desactivads
Gestion del Conocimiento 3 “ esactivado
MININTEROF 1 [ o | TR

Borradores 2]

4 Elementos enviados. Formato condicional... | Fuentes definidas por el usuario en cada mensaje
Gerencia de Proyectos
B Fomato de columnas... | Especfique los formatos de presentacion de cada campo

Elementos eliminados 211

Bandeja de salida Restablecer vista actual

Corteo no deseado 4]

Estado del encabezado, Importancia, Aviso, Estado de m...

i c2r10r2013
Sefiores Agena Nacional de Infraestructu

Universidad Piloto de Colombia
e Planeacidn, Riesgos y Entomo

Enantec RES
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5. CLICK en el items que se desea incluir en la barra de campos para completar la informacién
segun el formato “TRAZABILIDAD CORREOQOS ELECTRONICOS” y CLICK en agregar (Se puede
realizar la misma operacién para eliminar items de la barra de campos los cuales se
considere que no sean necesarios.)

ENVIAR Y RECIBIR

. Nuevo mensaje de
correo electrénico

CARPETA  VISTA

Todo No leidos
EA[1]Y| ()@ |EnvIADO EL

RECIEIDO

Buscar en Gerendia de Proyectos (Ctrl<B) ol

Carpeta actual ~

PARA cc ASUNTO id

4 Favoritos

4 Fecha: HACE DOS SEMANAS

Bandeja de entrada 3
Correosin leer
Elementos emviados

Elementos eliminados 211

4 farbelaez@ani.gov.co
4 Bandeja de entrada 3
Bitcora
Calidad
b CALIDAD Software
Desprendibles de némina
Gerencia de Proyectos
GESTION CONOCIMIENTO
Gestion del Conocimiento 3
MIN INTERIOR 1
Borradores [2]

4 Elementos enviados
Gerencia de Proyectos
Elementos climinados 211

Bandeja de salida
Corteo no deseado [46]
Fuentes RSS

b Carpetas de bisqueda

04/10/2013
FElipe listo, trato de estar antes. Saludos,

[=)

047102013

viernes 04/10/2013 0251 ... Ralf Bihl

Viernes 04/10/2013 1226 ... Ralf Buhl

Felipe Arbelaez Jara... Re: Calculo totales

Nidia Esperanza AF... Felipe Arbelaez Jarami... Re: Calculo totales

Nidia hola, Disculpa s mi email no mostré un buen ejemplo, para indicar que es importante para nosotros mostrar 10s cleulos de pagos del contrato. Acabo de pasar por una

047102013
Ralf buenos dias, no sé si agradecerte por]

04/10/2013
Felipe, un gusto saludarte! ;Como te ha
02/10/2013
Felipe, te pase los siguientes documento

=

027102013
Sefiores Agendia Nacional de Infraestruct

i

0171072013
Hola Felipe, un gusta en saludarte! Mira

viernes 04/10/2013 09:42 ... Nidia Esperanza Alfaro C... Ralf Buhl

Niimero maximo de lineas en modo compacto: 2 v
Seleccionar columnas disponibles de:
Campos usados frecuentel v

Columnas disponibles:

Asunte dela tarea "
Caracter

Categarias

cc

Agregar ->

Contactos
Nueva columna...

Entrega de autor solicitad:
Estado de IMAP

Fuente RSS

Inicio

Leido

Marca de fecha de finaliza:
Marea de sequimiento

Propiedades Eliminar

Felipe Arbelaez Jarami.. RE: Calculo totales
b es de indole personal y manejo de

anza Alfar... Calculo totales
mafiana no sabemos si tu te vas de

anza Alfar... Re: DOCUMENTOS PERSONA JU,
ese arden de ideas el contrato nos

Universidad Piloto de Colombia
Planeacién, Riesgos y Entomo

Mastrar Ias columnas en este orden:
Estado del encabezado

: Matia Ma., Re: Estudiosy documentos previ..
el VA, Recuerda que nosotros

Recibido
De
Para
Asunto
Subir Bajar
Aceptar Cancelar

6. Paradar un orden segun el formato “TRAZABILIDAD CORREOS ELECTRONICOS” se arrastran
(CLICK SOSTENIDO Y MOVER EL ITEM) los iconos de arriba hacia abajo y viceversa en el
cuadro “Mostrar Las columnas en este orden”:

BES-
ARCHIVO [iiliwle} ENVIAR Y RECIBIR
<

. Nuevo mensaje de
carreo electrénico

CARPETA

VISTA

Todo No leidos
EL /1| 70| |ENVIADO EL

RECIEIDO

Buscar en Gerencia de Proyectos (Ctri+B) pel

Carpeta actual ~

PARA cc ASUNTO \d

4 Favoritos 4

Fecha: HACE DOS SEMANAS

Bandeja de entrada 3
Comeosin leer
Elementos enviados

Elementos eliminados 211

4 farbelaez@ani.gov.co
4 Bandeja de entrada 3
Bitcord
Calidad
I CALIDAD Software
Desprendibles de némina
Gerencia de Proyectos
GESTION CONOCIMIENTO
Gestion del Canocimiento 3
MIN INTERIOR 1
Borradores [2]

4 Elementos enviados
Gerencia de Proyectos
Elementos eliminados 211

Bandeja de salida
Correa no deseada [45]
Fuentes RSS

D Carpetas de bsqueda

041072013
FElipe listo, trato de estar antes. Saludos,

el

04/10/2013

viernes 04/10/2013 02:51 ... Ralf Bahl

viernes 04/10/2013 12:26 ... Ralf Bah!

Felipe Arbelaez Jara... Re: Calculo totales

Nidia Esperanza AIf... Felipe Arbelaez Jarami... Re: Calculo totales

Nidia hola, Disculpa sf mi email no mostrd un buen ejemplo, para indicar que es impartante para nosatros mostrar los cilculos de pagos del contrato, Acabo de pasar por una

04/10/2013
Ralf buenos dias, no sé si agradiecerte por]

04/10/2013
Felipe, un gusto saludarte! ;Comote ha

Frod
=

0271072013
Felipe, te paso los siguientes documentol

=

021102013
Sefiores Agendia Nacional de

fred

017102013
Hola Felipe, un gusto en saludarte! Mira

viernes 04/10/2013 09:42 ... Nidia Esperanza Alfaro C... Ralf Buhl

Nimero maximo de lineas en modo compacto: 2 | v
Seleccionar columnas disponibles de:
Campos usados frecuente] v

Columnas disponibles:
Categorizs A

Agregar >
Contactos:
Conversacién
Creado S

Enirega de autor solictad:
Estado de IMAP

Fuente RSS

Inicio

Leido

Marca de fecha definalizar
Marca de sequimiento
Mensaje

No autoarchivar
Nombre del destinatario ¥

Hueva columna..

Propiedades  Eliminar

Felipe Arbelaez Jarami... RE: Calculo totales
b &3 de indole personsly manejo de

anza Alfar.. Calculo totales

mafiana no sabemos s u b ves de
janza Alfar.. Re: DOCUMENTOS PERSONA JU...
ese orden de ideas el contrato nos

Mastrta coumnas e steonders || Uniarcad Pl e Cooniia

Estado del encabezads eneacien, fiesgosy Fntormo

impottanda : Maria Ma... Re: Estudios y documentos prcu.

et de marca £11VA, Recuerda que nosotros

Icono

Datas adjuntos

Emiadoel .

De

Para

Asunto

[ |

Redbide. m [

subir Biar
Cancelar
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INSTRUCTIVO BACK UP CORREOS ELECTRONICOS Fecha: 10/12/2013

7. CLICK en “Aceptar”

BEe-
ARCHIVO plllle (o} ENVIARY RECIBIR CARPETA VISTA

< .
- Nuevo mensaje de Todo No leidos [ Buscar en Gerencia de proyectos (ctil~B) D | Capetaactual |
correo electronico B! ()@ |EnvIADO EL |[RECIBIDO |DE | PARA |cc | ASUNTO k4
e 4" Fecha: HACE DOS SEMANAS
Sandeis de entrada 3 41072013 viernes 04/10/2013 0251 .. Ralf Bahl Felipe Arbelasz Jara.. Re: Calculo totales
3 FElipe listo, trato de estar antes, Saludos, 4
Comeosin leer ;
SRV viernes 04/10/2013 1226 .. Ralf Bahl Nidia Esperanza AR, Felipe Arbelacz Jarami.. Re: Calculo totales
Elementos enviados Nidia hola, Disculpa si mi email no mostré un buen ejempla, para indicar que es importante para nosotros mostrar o5 clculos de pagos del contrato, Acabo de pasar por una 4
Eementas Sivinadasla L] 4102013 viernes 04/10/2013 042 .. Nidia Esperanza Alfaro ... Ralf Buhl Felipe Arbelacz Jarami.. RE: Célculo totales
Ralf buenos dias, no sé i agradecerte por| ORI s d indole personaly manejo de 4
4 farbelaez@ani.gov.co /102013 anza Alfar.. Calculo totales
Felipe, un gusta saludarte! ;Como te 12 | nimero magmo de fineas en modo compacto: mafiana no sabemos si tu te vas de g
4 Bandejs de entrada 3
- & b ozoz03 Seleccionar columnas disponibles de: anza Alfar.. Re: DOCUMENTOS PERSONA JU..
Felipe, te paso los siguientes documentol ese orden de ideas el contrato nos !
Calidad Campos usados frecuente v |
) CALIDAD Softuare b cenonors Cojumnas disponibl Mgstrar 1as columnas en este orden:  Universidad Biloto de Colombia
Seftores Agenda Nacional de = Planeacidn, Riesgos y Entomo
T Categorias a agregar» | |Estado del encabezada
= (=TI e Impartanda Maris Ma... Re: Estudios y documentos previ.
Gerenda de Proyectos - Conversacion Aviso ]
Hola Felipe, un gusto en saludarte! Mirall | e Ertado de marca el 1VA, Recuerda que nosotros
GESTION CONOCIMIENTO Entrega de autor solicitads Icono
Gestion del Conocimiento 3 Estado de IMAP Datos adjuntos
Fuente RSS L Emviado ¢l
MIN INTERIOR 1 Inicio Redbido
Leido De
atadael2] Marca de fecha de finaliza Para
4 Elementos enviados Marca de sequimiento Asunto
Mensaje 3
Gerencia de Proyectos No autoarchivar
Flementos eliminados 211 Nombre del destinatario
Bandeja de slida Propiedades | | Eiminar
C deseado [46]
orreo no deseado [46]
Fuentes RSS
b Carpetas de bisqueda
“ ”
8. CLICK en “Aceptar
FE - - Qutlook
PUGEIT]  INCIO  ENVIARVRECIBIR  CARPETA  VISTA
< .
_ Nuevo mensaje de Todo No leidos [ Buscar en Gerenai de proyectos (Ctr-5) P | Campetaactual ~
correo electrénico 41| £5| 3 )@ |ENVIADO EL |RECIBIDO ™ |DE | PARA |cc | ASUNTO 3
4 Favoritos 4 Fecha: HACE DOS SEMANAS
o) 4102013 viernes 04/10/2013 0251 .. Ralf Bh Felipe Arbelacz Jara.. Re: Calculo totales
S Flipe listo, trato de estar antes, Saludos, g
Correosin leer .
Qo003 viernes 04/10/2013 1226 ... Ralf Buhl Nidia Esperanza Af... Felipe Arbelacz Jarami.. Re: Calculo totales
Elementos enviados Nidia hola, Disculpa si mi email no mostrd Un buen ejemplo, para indicar que es importante para nosotros mostrar los calculos de pagos del contrato. Acabo da pasar por Una 4
Eementas Sivinadasla L] 4102013 viernes 04/10/2013 0:42 .. Nidia Esperanza Alfaro .. Ralf Buhl Felipe Arbelacz Jarami.. RE: Célculo totales
Ralf buenos dias, no sé si agradecerte por tu preocupacian por nuestra permanencia en la Entidad, o preocuparme, para el Gaso creo que sso es de indole personaly manejo de g

4 farbelaez@ani.gov.co 0471072013 fanza Alfar... C3lculo totales
Felipe, un gusto saludarte! ;Como te ha 5 mafiana no sabemos si tu te vas de g

4 Bandeja de entrada 3

Bitcord @, i o2r02013 Deseripeién ranza Alfar... Re: DOCUMENTOS PERSONA JU..,
Felipe, te pase los siguientes documentosfl n ese orden de ideas el contrata nos

Calidad Columnas.. | Estado del encabezado, Importandia, Aviso, Estado de m..

I CALIDAD Software b 0202013 Universidad Piloto de Colombia

Sefiores Agendia Nacional de Agrupar por.. Ninguno & Planeacidn, Riesgos y Entorno g
Desprendibles de ngmina

. Q ooz [ omwn ] I Maria Ma.. Re: Estudios y documentos prei..
Gerencia de Proyectos Hola Felipe, un gusto en saludarte! Mira Orena.. Redbido el IVA, Recuerda que nosotros g
GESTION CONOCIMIENTO

Eittrar... Desactivad
MININTERIOR 1 Mas opeiones... Fuentes y otras de Vista de tabla

Borradores [2]

4 Elementos enviados Formato condicional... | Fuentes definidas por el usuario en cada mensaje
Gerencia de Proyectos N
& Formato de columnas... | Especifique los formatos de presentacidn de cada campo

Elementos eliminados 211
iabdestde bt Restablecer vista actual
Corteo no deseado 4]
FuentesRSS

b Carpetas de bisqueda

b Archivo de datos de Qutlook

4 Carpetas archivadas
Elementos eliminados 226
Elementos enviados

Carpetas de biisqueda

Correo Calendario Personas Tareas ***
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Version: 001

Infraestructura

INSTRUCTIVO

BACK UP CORREOS ELECTRONICOS

9.

BE -

Gerencia de Proyectos - farbelaez@ani.gov.co - Outlook

LUGL] INICIO  ENVIARVRECIBIR ~ CARPETA  VISTA

_ Nuevo mensaje de
correo electronico

Todo Nolefdos

Buscar en Gerendia de Proyectos (Ctrl+B)

En la barra de campos aparecen los items incluidos y en el orden especificado

P | Grpeta actual +

517/ 0)0 |ENVIADO EL RECIBIDO DE PARA ASUNTO [ 4
4 Favoritos 4 Fecha: HACE DOS SEMANAS
04/10/2013 viernes 04/10/2013 0251 p.... Raff Buhl Felipe Arbelaez Jarami.. Re: Calculo totales
Bandeja de entrada 3
FElipe listo, trato de estar antes, Saludos,
Correossin leer - .
X E}(_ 0411072013 viemnes 04/10/2013 12:26 p.... Ralf Bihl Nidia Esperanza Affar.. Re: Calculo totales Felipe A
Elementos enviados Nidia hola, Disculpa si mi email no mostro un buen ejemplo, para indicar que s importante para nosotros mostrar los calculos de pagos del contrato, Acabo de pasar por una
Elementos elminados 211 041072013 iemes (4/10/2013 0242 a. . Nidia Esperanza Affara Cub,.. Ralf Bun RE: Calaulo totales Felipe ..
Ralf buenos dias, no sé si agradecerte por tu preocupacion por nuestra permanencia en a Entidad, o preacuparme, para el caso creo que eso es de indale personal y mangjo de
4 farbe\eez@am.govm 04/10/2013 viernes 04/10/2013 09:26 . .. Raff Buhl Felipe Arbelaez Jarami... Calculo totales Nidia Es...

4 Bandeja de entrada 3
Bitcora
Calidad
I CALIDAD Software
Desprendibles de némina
Gerencia de Proyectos
GESTION CONOCIMIENTO

Gestion del Conocimiento 3

g

2 [ e2r02013

iy 2102013

Felipe, un gusto saludarte! ;C6mo te ha ido con el cleulo de los valores del contrato? Es importante que quede ese tema por eserito, pues mafiana no sabemos si tu te vas de

miércoles 02/10/2013 04:26 ... Raff Buhl

mircoles 02/10/2013 10:50 ... Oscar Mauricio Cifuentes

Felipe Arbelaez Jarami., Re: DOCUMENTOS PERSONA JURID... Nidia Es...
Felipe, te paso los siguientes documentos, Solo que necesito que revisen en el contrato la parte que dice $165MM induido VA, porque en ese orden de ideas el contrato nos

Felipe Arbelaez Jarami... Universidad Piloto de Colombia

Sefiores Agencia Nacional de Infraestructura Dr. Felipe Arbeldez Jaramillo Gestor - 12 Coordinacidn G.L.T. de Planeacion Vicepresidencia de Planeacidn, Riesgos y Entomo

01102013 martes 01/10/2013 0214 p. . Raff Buhl

Felipe Arbelaez Jarami.. Re: Estudios y documentos previos ... Jesus D..
Hala Felipe, un gusto en saludarte! Mira creemos que hay una inconsistencia, que tiene que ver con los valores totales que tienen incluido el VA, Recuerda que nosotros

10. Seleccionar todos los correos electrénicos de la carpeta (CLICK en el primer correo de arriba
hacia abajo, presionar la tecla SHIFT y sostenerla hundida y presionar la tecla flecha hacia
abajo sostenida para seleccionar todos los correos de la carpeta) y luego CLICK derecho en
los correos seleccionados y CLICK en la casilla “Copiar”.

INICIO ENVIAR Y RECIBIR.

. Nuevo mensaje de
correo electronico
4 Favoritos
Bandeja de entrada 2
Correasin leer
Elementos enviados

Elementos eliminados 211

farbelaez@ani.gov.co
4 Bandeja de entrada 2
Bitcord
Calidad
I» CALIDAD Software

Desprendibles de némina

Todo No leidos

Gerencia de Proyectos - farbelaez@ani.gov.co - Outlook

CARPETA  VISTA

E4[1|7| ()0 |ENVIADO EL RECIBIDO DE PARA
4 Fecha: HACE DOS SEMANAS
0471012013 viemes 04/10/20... Ralf Buhl Felipe Arbela..
FElipe  listo, trato de estar antes.  Saludos,
& ovionos viemes 04710/20... Ralf [ Ab1r
Nidia hola, Disculpa si mi email no mostré un buen ejempid Fzy Copiar

047102013 viemes 04110/20... Nidic (5
Ralf buenos dias, no sé si agradecerte por tu preacupacion ¢

€ Reenviar
047102013 viernes 04/10/20... Ralf
Felipe, un gusto saludarte! ;Como te ha ido con el calculo | 2

Impresién rapida

Marcar como leido
& U 02102013 miércoles 02/10/,, Ralf| ¥ Marcer como no leido
Felipe, te paso los siguientes documentos.  Solo que neces B Categorizar
B 021072013 miércoles 02/10/... Osca [»

Sefiores Agenaa Nacional de Infrasstructura Dr. Felipe Atbe __

Seguimiento
8 Asignar directiva

Gerencia de Proyectos
GESTION CONOCIMIENTO

[T martes 617107201, Rait

Hola Felipe, un gusto en saludartel Mira creemos que hayy ~  Dasos répidos

Gestion del Conocimiento 3
MIN INTERIOR 1
Borradores (2]
4 Elementos enviados
Gerencia de Proyectos
Elementos eliminados 211
Bandeja de salida
Correo no deseado [465]
Fuentes RS
b Carpetas de biisqueda

I Archivo de datos de Outlook

4 Carpetas archivadas
Elementos eliminados 226
Elementos enviados

Carpetas de biisqueda

Correo Calendario

ELEMENTOS: 7 S: 1

Reglas

4

Igngrar

)

Limpiar conversacién

X Eliminar

Personas Tareas -+

Buscar en Gerencia de Proyectss [.. O

cC [AsUNTO

Re: Galculo totales

. Re: Calculo totales

ara nosotros

.. RE: Cileulo totales
dad, o

. Calculo totales
1Ngnte que

i, Re: DOCUMENTOS PE...

b prte que dice

» | Universidad Piloto de ..
hacion G.LT. de
»

.. e Estudios y docume.
ler con los valores

v

Carpeta actual -

(2 Responder (€2 Responder atodos (5} Reenviar

viermes 03 o251p.m
Ralf BUh| <r.buhl@altus.com.co>
Re: Célculo totales

Para  Felpe Arbelacz Jeramilo

@ Haga clic squi para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencislidad, Outlook
ha impedido la descarga automatica de algunas imagenes en este mensaje

FElipe
listo, trato de estar antes.

Saludos,

TODAS LAS CARPETAS ESTAN ACTUALIZADAS.
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Ralf Biihl M., PMP

raining-Coaching-Projects
Tel: +571-5-086-033 Ext201
Cel: +57-315-330-5267

=] Haga che

BN

Antes de imprimir este correo, revise si es estrictamente necesario.
Do not print this email, unless it is strictly necessary.
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Cadigo: SEPG-I-002

Fecha: 10/12/2013




A

SISTEMA ESTRATEGICO DE PLANEACION Y
PROCESO Versién: 001

- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cédigo: SEPG-1-002
N I GESTION

Agencia Nacional de
Infraestructura

INSTRUCTIVO BACK UP CORREOS ELECTRONICOS Fecha: 10/12/2013

11. Abrir un nuevo archivo de EXCEL para pegar la informacion correspondiente a los correos

electrénicos. CLICK derecho en la casilla Al y CLICK en pegar. Tenemos el siguiente listado
de correos: Recibido (dd/mm/aaaa), De, Para, CC, Asunto

B H o s Formato Trazabilidad Correos Electronicos - Excel 23 - 8 %
INICIO  INSERTAR ~ DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA Felipe Arbelaez Jaramillo ~
o E’;E::‘Z’r . Calibri S A A Er Ajustar terto General - DJ Normal Buena 2 Eﬂﬂ E)( @ é:::zn::”“ - éy i)
PG o oo N K S e D-a- &= 5= [ Combinarycentrar - § + % ow %9 9 Formato  Darformato | Incorrecto Neutral | Insertar Eiminar Formato | © T Ordenary Buscary
M P condicional ~ como tabla ~ M A - filtrar  seleccionar
Portapapeles L} Fuente ] Alineacion i Numero ) Estilos. Celdas Modificar "~
A B C D E E G H I =
1 |Enviado el Recibido De Para cc Asunto
2 04/10/2 04/10/2013 Ralf Bihl Felipe Arbelaez Jaramillo Re: Calculo totales
3 04/10/2 04/10/2013 Ralf Buhl Nidia Esperanza Alfaro Cubillc Felipe Arbelaez Jaramillo  Re: Célculo totales
4 04/10/201 04/10/2013 Nidia Esperanza Alfaro Ralf Bihl Felipe Arbelaez Jaramillo  RE: Clculo totales
5 04/10/2013 04/10/2013 Ralf Buhl Felipe Arbelaez Jaramillo Nidia Esperanza Alfaro Cubi Célculo totales
6 02/10/2013 02/10/2013 Ralf Biihl Felipe Arbelaez Jaramillo Nidia Esperanza Alfaro Cubi Re: DOCUMENTOS PERSONA JURIDICA Gerencia e Proyectos
7 02/10/2013 02/10/2013 Oscar Mauricio Cifuen’ Felipe Arbelaez Jaramillo Universidad Piloto de Colombia
8 01/10/2013 01/10/2013 Ralf Biihl Felipe Arbelaez Jaramillo Jestis Deam; Maria Madeus Re: Estudios y documentos previos Gerencia de Proyectos V4
9
10
1
12
13
14
15
16
17
. . .y .
12. Copiar la informacidn necesaria para llenar el formato y pegarla en “TRAZABILIDAD
CORREOQS ELECTRONICOS” y pegarla en el formato.
BHS s Formato Trazabilidad Correos Electrénicos - Excel 7@ - & X
INICIO  INSERTAR  DISERIO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS ~ REVISAR  VISTA Felipe Arbelaez Jaramillo
& B c ) E F G H J K L 2 1l o P a R N
1 A B SISTEMA INTEGRADO DE GESTION HH-HHH
2 — N I PROCESO SISTEMA ESTRATEGICO DE PLANEACION ¥ GESTION l
5 i |FORMATD TRAZABILIDAD CORREDS ELECTRONICOS pr——

5 AreaResponsable [Vicepresidencia)

¢ [Nombre del responsable del Coneo

Codificacién del Proyecto (Definido por Ia Gerencia de

7 | Planeacién)

; Codificacién SECOP (Proyectos Nuevos)

o | Nmero de Contrato (Modificacion Contractual)

Oo Si. Prémoga.
o 2 2

Adicion (Modificacion Contractual)

N FECHA DE DESTINATARIO (S) CONCOPIA ASUNTO DOCUMENTOS ADJUNTOS
1 0410i2013 Ralf Bkl Felipe Arbelaez Jaramillo Re: Caleulo totales
2z |Ddnnizt Fil Bkl s Experanzs o Felpe Arbelacz lsiamile  |Re: Caloulo ttales

Cubilos

Midia Esperanza

3 04110¢2013 Alfaro Cubillos Ralf Bkl Felipe Atbelsez Jaramillo RE: Caleulo totales
4 |oanoizony Ral Bl Felpe betass Jaramila |2 CopersnEailiane g
Cubilos: José lara
Micia Esperanza Alfara
5 o2nuizon3 Ralf Bkl Felpe drbelasz Jaramila Cubillos: José luorra; Jos# | Re: DOCUMENTOS PERSONA JURIDICA

luona; Jestis Deam; Marfa | Gerenciade Proysctos

Madeus
Oscar Mauricio "
B 02102013 Cuentes Felipe Arbelsez Jaramillo Universidad Piloto de Colombia
T |0tz Rl Bl Felpe rbelaes Jaramila | 1650502 :
e Fpe ARt BEN sk hona doséhona [Prayectas W
bilidad correos elect Codificacion Bitdcora Hoja3 | Hojal ® 4 r
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Cédigo: SEPG-I-002

A 1
I PROCESO
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Agencia Nacional de

SISTEMA ESTRATEGICO DE PLANEACION Y

GESTION

Version: 001

Infraestructura
INSTRUCTIVO

BACK UP CORREOS ELECTRONICOS

Fecha: 10/12/2013

13. Para pegar los datos adjuntos en el formato “TRAZABILIDAD CORREOS ELECTRONICOS” en
la casilla “DOCUMENTOS ADJUNTOS”, primero se deben seleccionar todos los correos
electronicos de la carpeta (CLICK en el primer correo de arriba hacia abajo, presionar la tecla
SHIFT y sostenerla hundida y presionar la tecla flecha hacia abajo sostenida para seleccionar
todos los correos de la carpeta) y luego CLICK derecho en los correos seleccionados y CLICK

en la casilla “Copiar”

5o -
INICIO

. Nuevo mensaje de

ENVIARVRECIBIR ~ CARPETA  VISTA

Todo No leidos

Gerencia de Proyectos - farbelaez@ani.gov.co - Outlook

Buscar en Gerencia de Proyectos (.. £ | Carpeta actual ~

2 Responder (£ Responder a todos (3 Reenviar

correo electronico

4 Favoritos
Bandeja de entrada 2
Correossin leer
Elementos enviados

Elementos eliminados 211

B[ D0 [enviano EL RECIBIDO DE
4 Fecha: HACE DOS SEMANAS

04102013 viernes 04/10/20.
FElipe listo, trato de estar antes. Saludos,

Ralf Buhl

£ o410p013 viernes 04/10/20... Ralf
Nidia hola, Disculpa si mi email no mostro un buen ejemplo Bz

041072013 viemes 04/10/20... Nidic 4%
Ralf buenos dias, no sé si agradecerte por tu preocupacion §

Abrir
Copiar

Impresién répida

PARA o [asunto

Re: Cleula totales

Felipe Arbels..

i... Re: Calculo totales
ara nosatros

u RE: Calculo totales
dad, o

e

viermes 04/10/2013 02551 p. m.
Ralf Buhl <r.buhl@altus.com.co>
Re: Célculo totales

Para  Felpe Arbelaez Jaramillo

@ Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook
ha impedido la descarga automatica de algunas imagenes en este mensaje.

4 farbelaez@ani.gov.co 041012013

4 Bandeja de entrada 2

viernes 04/10/20.
Felipe, un gusto saludarte! ;C6mo te ha ido con el caleulo | (3 Marcar como leido

o

Reenviar
Caleulo totales
Jomxpte que

Ralr
FElipe

. & i ozriozots midrcoles 02710/, Ralf| Tt Marcarcomono leido ;| ge: DOCUMENTOS PE...
s Felipe, te paso los siguientes documentos. Solo que neces M Caregorizar , rte quadice
b CALIDAD Software ) 0211022013 miéreoles 02/10/.. Osea [» Seguimiente » | Universidad Pilcto de .. Saludos,
Sefiores Agencia Nacional de Infraestructura Dr. Felipe Arbe N nacién G.I.T. de
Desprendibles de némina [ Asignar directiva »
[S I ITES martes 01/10/201... Ralf G Re: Estudios y docume.

Gerencia de Proyectos
GESTION CONOCIMIENTO

listo, trato de estar antes.

Gestion del Conocimiento 3
MIN INTERIOR 1

Borradores (2]

4 Elementos enviadas

Gerencia de Proyectos

Elementos eliminados 211
Bandeja de salida
Correa no deseado [45]
Fuentes RSS

b Carpetas de bisqueda

b Archivo de datos de Outlook

4 Carpetas archivadas
Elementos eliminados 226
Elementos enviados:

Carpetas de biisqueda

Correo

ELEMENTOS: 7 2

2. avi505: 1

Calendario Personas Tareas -

Hola Felipe, un gusta en saludartel Mira creemos que hay |~ Bas0s rapidos ® e conlos valores
B Reglas » 3
W Moyer » Ralf Biihl M., PMP
Gerente ALTUS
[ Igngrar TUS comes
" Training-CoachingProjects

Limpiar conversacion

X Eliminar

Tel: +571-5-086-033 Ext201
Cel: +57-315-330.5267

5] roo e

Antes de imprimir este correo, revise si es estrictamente necesario.
Do not print this email, unless it is strictly necessary.

14. Abrir un archivo nuevo de WORD, CLICK derecho en el documento y CLICK en pegar

- =] S = Documentod - Word
INICIO  INSERTAR  DISENO  DISENODEPAGINA  REFERENCIAS  CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA
= Cortar _— 2 = A -
0 ot Calibri (Cuerpe -[11_~| A° A" Aa~ 2L | napbcene. msebcede AaBbCe Assbcer AQB| assbcer acsbeeoi acsbeep: Ao
PE'QEV ¥ Copiarformato N K S -aex, x A-%-4A- o R TNormal | TSin espa. Tiulo 1 Titule 2 Puesto Subtitulo  Enfasis sutil
Portapapeles w Fuente [ Parrafo [ Estilos

Calibri (Cuerpe = [11 </ A" 4" Agr

NK S WA~

1= - Estilos

5

Opciones de pegado:

Pegar ()

B 9 >

Definir
Singnimes
Traducir
Buscar con Bing

Hipervinculon.

UB e P

Nueyo comentario
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Felipe Arbelaz Jaramillo ~

i Buscar -

-] % Reemplazar
Tetoenn.. =

D AaBbCcDe

Frfess Enfess I3 Seleccionar -

& Edicién -~



PROCESO Version: 001
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Infraestructura .
INSTRUCTIVO BACK UP CORREOS ELECTRONICOS Fecha: 10/12/2013

15. Seleccionar todos los archivos pegados en la hoja de Word (Tecla Ctrl + e)

BHS O- Documentod - Word A M 3
PUNIY  NICIO INSERTAR  DISERIO  DISEFODEPAGINA  REFERENCIAS  CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA Felipe Arbelacz Jaramillo
e Cortar i o i Buscar -
- ) o AaBbCCL B
| Copia Goliri (Cuerpe 7|11~ A &7 A2 T nasbcenc asehcone AaBbCc AaBbCel AABI assbcer aasbeoo agsbeep: aoabcen: magbeope p—
Copia -] %
Pegar N K S acx, X’ A-¥-A-~ . TNormal | 1Sin espa Titulo 1 Titulo 2 Puesto  Subtitulo Enfasissutil  Enfasis  Enfasisint.. Tedoenn.. s

 Copiar formato [3 Seleccionar -

Portapapeles w Fuente & Parrara 5 Estilos 5 Edidén ~

24 24 24 4 24

Re Estudiosy  Universidad Piloto Re DOCUMENTOS Calculo totales.msg RE Calculo

documentos previo: de Colombia.msg PERSONA JURIDICA totales.msg
Re Célculo Re Célculo
totales.msg totales.msg |
[ (Ctl) -

16. CLICK derecho y CLICK en Copiar

EHS 0= Documentod - Word T E -8 X
PUWEIT]  NCIO  INSERTAR  DISENO  DISENODEPAGINA  REFERENCIAS — CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA Felipe Arbelaez Jaramillo ~
2 X, Cortar i Buscar -

Calibri (Cuerpc~ |11 =A™ A" Aa~ A —. &= 80T

AaBbCcDe AaBbCeDe AgBh(Cc AaBbCcl /—\aB‘ AaBbCcC 4aBbCcD« AaBbCeDt AnBhCcDi AaBbCcDC a p "
-] 25 Reemplazar

i fiNormal | TSin espa. Titulo 1 Titulo 2 Puesto  Subtitulo Enfasissutil  Enfasis  Enfasisint.. Tedoenn.. v

B2 Copiar

Pegar
~ ¥ Copiarformato

. POA AW A
NK S -aex,x A-¥ A [3 Seleccionar +

Portapapeles ] Fuente 3 Pérrafo [ Estilos & Edicion -

4 24 24 4 4

Re Estudiosy  Universidad Piloto IENTOS Calculo totales.msg RE Calculo
documentos previos de Colombia.msg IRIDICA totales.msg
4 bd .
Re Céleulo Re Céleulo By Copiar
totales.msg totales.msg 2, Opciones de pegady

D
Objeto Objeto empaquetzdor delshell »
Insertar titulo.
[ Bordesy sombreado...
Insertar cuadro de texto
& Hipervinculo..

L Nueve comentario
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Cédigo: SEPG-I-002
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AN|

SISTEMA ESTRATEGICO DE PLANEACION Y
GESTION

Version: 001
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Infraestructura

INSTRUCTIVO

BACK UP CORREOS ELECTRONICOS

Fecha: 10/12/2013

17. Volver al formato “TRAZABILIDAD CORREOS ELECTRONICOS”, CLICK la flecha debajo de
pegar.

BHE S & Formato Trazabilidad Correos Electrénicos - Excel Fm - S
ARCHIVO I INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Felipe Arbelaez Jaramillo ~
vy ; . . " , e .
T "‘ Cortar Calibr R B Ajustarteto Genenl (B [ | voma Buena i ﬁ’“‘““‘m‘ vy M
B Copiar ~ = - . T Rellenar -
Pagw e e 5 Combinary cantrar = $ ¢ % owo | % 9§ Formato  Darfonmato |[incoreeta) ] Neutral Insertar Eliminar Formata Owanary  Buscary
P Copiartormate. M K S0 0 L & Combinary cant $% ™7 condicional + coma tabla - . . . Bortar fitrar~ seleccionar -
Fuente 5 Alneacién 5 wimero 5 stios Cotdas Moiticar -
f i ; s " i ¢ . " o . " .
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION |
Permite selgionar una opcién de pegado, SISTEMA ESTRATEGICO DE PLANEACION Y GESTION |
TRAZADILIDAD CORREDS ELECTRONICOS |
. ol recponeal
Codifioacttn del Prayects (Definide por s Gerencia de
7 Plancaaién)
, | Codificacién SECOP (Proyectos Nusvos)
N Nimero de Contrats (Modifioasién Contraotual)
o Owro i, Prémoga. Adicién (Madific acién Contractual)
wo | rEcha o DESTNATARID (51 cancopa Asunta DOCUMENTOS ADUUNTOS
v
ooz [mareon Felpe Abelaet Juarilo P il ortes
" )
o owoen st e Cdortr
"
. s Exparanca ] i
o oz [y, Fetpo balsez daanilo[RE: ko ctles
"
Nk Esperanca Ao
o ooz [nareun Felpe belses il |HASE PRI Ao,
m
[T ————
Chil Jo§ st [P DOCUMENTOS PERSCINA JURIOICA
s |onozon e Folps bolst uans(CHbllr s s st R OOCUNENTOSPE
e
v
P R et Y v——— v PicodeColombin
w -
Tra: el Codificacion Bitacora | Heja3 | Hojal ® < v
ifil ——— 0%

18. CLICK en pegar (Mantener formato de origen (M)) para pegar los archivos adjuntos. (pegar
los documentos adjuntos en una casilla fuera del formato para mover los archivos).

H S - - Formato Trazabilidad Carreos Electronicos - Excel
PUGHITY  INICIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA
@ .
D%C”“' Calibri <A s — - ErAjustarterto General r 4 | Normal Buena g X
pegnr 2 €O Iy F Dfptl ct Neutral Insertar El Formats
egar Nk s- H- A Combinary centrar ~  § - % o < $§  Formato  Darformato | Incorrecto eutral nsertar Eliminar Formato
- ¥ Copiarformato 4 ’ <ondicional - coma tabla > - - -
Opciones de pegado: Fuente o Alineacién N Nimero r. Estilos Celdas
—p c 3 3 a ] 3 L ]
= SISTEMA INTEGRADO DE GESTION e |
A 'ROCESO SISTEMA ESTRATEGICO DE PLANEACION Y GESTION 0 |
Mantenenigrmato de origen (M) 10 TRAZABILIDAD CORREDS ELECTRONICOS [ |
5 AreaRespdqsable (Vicepresidencia)
o [Mombre del responsable del Coneo
Codificacion del Proyecto (Definide por 1a Gerencia de
7 Planeacién
. Codificacién SECOP (Pragectos Nusvos)
, Ndmero de Contrato (Modificacién Contractual)
» | Ouio ST, Préiroga. Adicidn (Modifioacién Cantraotual)
W FECHA DE DESTINATARIO (S) CONCOPIA ASUNTO DOCUMENTOS ADJUNTOS
3
1 |omens [RefBH Feip drbelasz Jaramilo R Ciloulo orsles sssmenases
frrrd
[
2 |oanozon Faf Bkl gf;‘sz“""“‘“"a“’ Felpe Arbelasz daramila  |Re: Céloulo aales
"
idia Esperanza 5
ERN IV el G ] Feipe Arbslsez daramilo  |RE: Cdulotatales
"
icis Esperanza lfaro ;
4 |omzon [RarEo Felps fubelazz Jaamilo ({14 EPraea Al Ciloultorales
®
hics Esperanza alfaro
Cuilos: José lenai José | Pe: DOCUMENTOSPERSONA JURDICA
5 |ozmean  [RefEo Feipadibaleez araml | e s
Madeus
"
Osca Mauiio
6 |ozoos [Tt Feipe Arbelaez Jaramilo Universidad Ficto de Colombia
B
Trazabilidad correos electrénic | Codificacion Bitacora | Hoja2 | Hojal @ <
LsTO H
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Rellenar - z

Ordenary  Buscary
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Modificar S
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Version: 001
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INSTRUCTIVO

BACK UP CORREOS ELECTRONICOS
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NOTA: Los documentos adjuntos se pegan en una misma casilla en Excel, en el mismo orden que
se encuentra la informaciéon enumerada (desde el nimero 1 hasta el nimero “n”)

19. Mover (CLICK sostenido en el archivo y arrastrar) los archivos a las casillas de

“DOCUMENTOS

ADJUNTOS” en el orden establecido.

B HS- Formato Trazabilidad Correos Electrénicos - Excel HERRAMIENTAS DE DIBUIO
PINNE] NICIO | INSERTAR  DISERIODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA FORMATO
Py
% Cortar Ajustar texto e
ER Copiar ~
Pegar Combinar y centrar o Darformato
E Copiarformato al - como tabla
Portapapeles o Fuente Alineacién Némero Estilos
) 3 c o 3 G i J 3 L
| Ouio 57, Préroga, Adicidn (Medificacién Cantractual)
©
1 |oenzos |RarEun Falpa drbelaez Jaramil Fe: Céuls orales =]
neca
. =
Nici Experanza ilfaro ) =]
2 |owoeon  |RafBuH by Felpe rbelsec daramilo | Re: Coudo orles . Y
" i % G
==
5 |oenoizrs 5 | Rt Bul Foipe rbelsez Jaramilo | RE:Caloudo orses
©
4 |owoeon  |ReFBuH Felps Aubelses Jararila [T——
©
5 |oeroeon  |ReBiH Felpe Arbelacz Jaramilo o Py A RICA
"
Oscar Mauicio .
E = et Felps Aubelses Jararila Uriversidad Pioro de Calombia
©
+ |ovozes |RarBe Folpe rbelsez Jararilo | #5455
af B elpefibelagz laramlo ) José [
®
8
P
s
o
n
Trazabilidad correos electrénic | Codificacion Bitacora | Hoja3 | Hojal @ 3

Insertar Eliminar Formato

Celdas
2]

FocE - R

Felipe Arbelaez Jaramillo ~

i

Buscary
filtrar~ - seleccionar =

Ordenar

£ Borrar -

Modificar ~
[ 3 [ [

®H M -—+——+ 7%
0243 p. m.
15/10/2013

DO =i D)

Mover todos los documentos a la casilla “DOCUMENTOS ADJUNTOS”.

CONTROL DE CAMBIOS
VERSION | FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
001 Agosto 15 de 2013 Actualizacion documental acorde a la NTCGP 1000:2009

APROBACION
Nombre Cargo Fecha Firma
Elaborado Felipe Arbelaez Jaramillo Gestor 12 02/12/2013 1
Revisado Nydia Esperanza Alfaro Cubillos Experto 8 05/12/2013 A
o A\ A ‘
Aprobado Cesar Augusto Pefialoza Pabdn Gerente de Planeacién 10/12/2013 N f‘\\/
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