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MINISTERIO DE TRANSPORTE
AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No VJ-VAF-SA-016-2014
OBJETO:
CONTRATAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN ORGANIZACION,

ELABORACION DE HOJAS DE CONTROL Y DE BODEGAJE PARA EL ARCHIVO DE LA AGENCIA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA.

DICIEMBRE 2014
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SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No VJ-VAF-SA-016-2014

CAPITULO |

INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

1.1.RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES

Este pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados sefialados por la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1510 de 2013 y las demas normas concordantes y
complementarias.

Para la elaboracion de la propuesta se solicita seguir la metodologia sefialada en este documento,
con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una seleccion
objetiva, transparente y responsable y asi evitar la declaratoria de desierta de este proceso de
seleccion abreviada. Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el
particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus
fines y por lo tanto, cumple una funcién social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos
que la misma ley le otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que
cumplen funciones publicas en todo lo concemiente a la celebracion, ejecucion y liquidacion del
contrato, razén por la cual estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefiala la ley para
los servidores publicos.

Por lo anterior se recomienda:
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Examine rigurosamente el contenido del pliego de condiciones, los documentos que hacen
parte del mismo y las normas que regulan la Contratacion con Entidades del Estado (Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 de 2013 y demas normas reglamentarias y
complementarias).

3. Verifique que no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para participar en un proceso de
seleccion publica y contratar.

4, Cercibrese de que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados. Adelante
oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que debe allegar con
la propuesta y verifique que contiene la informacién completa que acredita el cumplimiento de
los requisitos exigidos en la ley y en el presente pliego de condiciones.
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Toda consulta debe formularse por escrito. No se atenderan consultas personales o
telefonicas. Ningun convenio verbal con personal de la Agencia, antes o después de la firma
del contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Tenga en cuenta la disponibilidad presupuestal y valor maximo establecido para esta
contratacion.

Suministre toda la informacion requerida en este pliego de condiciones, dando cumplimiento
a las disposiciones legales vigentes. Diligencie totalmente los anexos al presente pliego de
condiciones.

Presente la oferta en original y una (1) copia, sellada, marcada con el nombre completo del
oferente, con el correspondiente indice y debidamente foliada. El proponente sera responsable
por los datos, informes, documentos y resultados que suministre durante el procedimiento de
seleccion, asi como de aquellos que entregue durante la ejecucion del contrato.

Todos los gastos en que incurra el proponente con ocasion de la preparacion y presentacion
de la propuesta correran por su cuenta y la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
no asume responsabilidad de reembolso alguno.

El término de validez de la propuesta se extendera hasta la fecha del vencimiento de la
garantia de seriedad de la oferta, cuando el proponente no haya fijado uno diferente; en caso
de que lo haya fijado, éste no podra ser inferior a la fecha anteriormente sefialada.

Revise la pdliza de seriedad de su propuesta y verifique que sea otorgada a favor de la
AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA y ademas que:

Como tomador figure su nombre o razén social completa.

El valor asegurado corresponda al fijado en este documento.

El objeto y el numero de la misma coincida con el de la propuesta que presenta.
Esté suscrita por el tomador - afianzado.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso de seleccion,
dado que EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS POR FUERA DEL TERMINO
PREVISTO.

Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la entidad a verificar
toda la informacién que en ella suministren o la que con ella se relacione. LA AGENCIA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA se reserva el derecho de solicitar subsanes y
documentacion en condiciones de igualdad para todos los proponentes sobre los requisitos
que no afecten el factor de ponderacién de las ofertas, lo cual podra realizarse hasta la fecha
maxima que indique la Entidad. Lo anterior conforme lo establecido en los numerales 2, 3y 4
del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1510 de 2013.
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1.1.2. CONCEPTOS

La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA: Entidad oficial del orden Nacional adscrita al
Ministerio de Transporte, también podré denominarse la ANI, la Entidad o la Agencia.

PROPONENTE: Es el que presenta oferta dentro del término indicado en el pliego de condiciones.

DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION: Son los que contienen la informacion
general, particular y las instrucciones para los proponentes.

VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES: Para efectos del presente procedimiento de
seleccion se entiende por verificacion de requisitos habilitantes de las propuestas, las actividades
mediante las cuales el Comité Evaluador verifica el cumplimiento por parte del proponente de los
requisitos habilitantes previstos en el pliego para su participacion en el procedimiento, siendo éstos
los aspectos juridicos, financieros, técnicos, de experiencia y organizacion de los proponentes, de
conformidad con lo establecido en el articulo 5° numeral 1 de la Ley 1150 de 2007.

PROPONENTES HABILITADOS: Es el proponente que cumple con los requisitos habilitantes
previstos en el pliego de condiciones y por ende su propuesta puede ser objeto de evaluacion.

PROPUESTA RECHAZADA: Es la propuesta que incurre en causal de rechazo establecida en el
pliego.

ADENDA: Es el documento que se expide con el fin modificar el pliego de condiciones y forma parte
del mismo.

CONTRATISTA: Es el proponente que resulta favorecido con la adjudicacidn del proceso de seleccion
y por ende con quien se suscribe el contrato.

SUPERVISOR: Es la persona designada por la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, para
realizar el seguimiento técnico, financiero y administrativo del contrato durante su ejecucién y hasta la
liquidacion del mismo.

CONTRATO: Es el instrumento legal convenido y aceptado tanto por la AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA como por el contratista, para ejecutar el objeto y obligaciones del mismo, el cual
sera ley para las partes.

ADJUDICACION: Es la decision emanada de la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA por
medio de la cual determina el adjudicatario del contrato, y quien en consecuencia correspondera, como
derecho y obligacion, la suscripcion del(los) mismo(s).
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ADJUDICATARIO: Es el proponente que resulte favorecido en la adjudicacion.

DiA(S) CORRIENTE(S) O DiA(S) CALENDARIO: Es cualquier dia del calendario, entendido como el
espacio de tiempo de 24 horas, sin tener en cuenta si se trata de un dia habil o inhabil. En el evento
en que la fecha en que finalice un plazo establecido en el presente pliego de condiciones resulte ser
un sabado o domingo u otro dia inhabil, el ultimo dia de tal periodo o la fecha correspondiente, se
trasladara al dia habil siguiente, esto sin perjuicio de la obligacion que tiene el contratista de ejecutar
el objeto del contrato en dias horarios o dias no habiles.

DiA(S) HABIL(ES): Es cualquier dia comprendido entre el lunes y el viernes de cada semana entre
las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m., excluyendo los dias festivos determinados por Ley en la Republica de
Colombia, esto sin perjuicio de la obligacién que tiene el contratista de ejecutar el objeto del contrato
en horarios y/o dias no habiles, segun se requiera en el presente documento.

INCONSISTENCIA: Falta de consistencia entre la informacién, manifestacion o documentos
presentados en la propuesta, frente a la verificacion que realice directamente la entidad de la
informacién, manifestacién o documentos aportados con la propuesta.

INEXACTITUD: Falta de exactitud en algun dato contenido en un documento o informacién aportada
por el proponente.

PLIEGO DE CONDICIONES: Acto Administrativo de caracter general expedido por la AGENCIA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA en desarrollo del presente proceso de seleccién, conforma las
disposiciones de obligatorio cumplimiento para los proponentes, el contratista y la AGENCIA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA. Vencida la oportunidad para la modificacion o aclaracién del
Pliego de condiciones, este sera aplicable tal y como fue expedido integrado con sus Adendas.

PONDERACION: Para efectos del presente proceso de seleccion se realizara la ponderacion de los
factores de evaluacion de las ofertas habilitadas en los aspectos juridico, financiero y técnico, segun
sea el caso, de conformidad con lo sefialado en los capitulos correspondientes.

1.2.0BJETO DEL PROCESO DE SELECCION

La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, Agencia especial del Estado, vinculada al
Ministerio de Transporte, esta interesada recibir propuestas para CONTRATAR LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN ORGANIZACION, ELABORACION DE HOJAS DE CONTROL
Y DE BODEGAJE PARA EL ARCHIVO DE LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA.

Lo anterior, de acuerdo con la descripcidn, especificaciones y demas condiciones establecidas en este
pliego de condiciones y anexos.
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CLASIFICACION UNSPSC: El objeto contractual se enmarca dentro de los siguientes cdigos del

Clasificador de Bienes y Servicios:

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No VJ-VAF-SA-016-2014

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
78131800 Servicios de almacenaje Servicios de Servicio de
transporte, almacenaje de Almacenaje de
almacenamiento y documentos documentos
correo

1.3.PLAZO DEL CONTRATO

Se contabilizara a partir dela fecha de suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion hasta agotar presupuesto y/o hasta el 31 de diciembre de
2015.

1.4. MODALIDAD DE SELECCION

El proceso de seleccion que se adelantara se realizara a través de la modalidad de seleccion abreviada
de menor cuantia, teniendo en cuenta el objeto a contratar y el presupuesto oficial, el cual no es
superior a la menor cuantia de la Entidad. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el numeral
2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 59 del Decreto 1510 de 2013.

NOTA: De conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 59 del Decreto 1510 de 2013
se indica que de llegarse a presentar mas de diez (10) manifestaciones de interés para participar en
el proceso respectivo, la Entidad NO hara uso del sorteo contemplado en esa disposicion.

1.5.PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto total estimado para la presente contratacion requerida asciende SEISCIENTOS DIEZ
MILLONES DE PESOS MCTE ($610.000.000) donde el presupuesto para el mes de diciembre de
2014, sera de Treinta y Cinco Millones de Pesos Mcte. ($35.000.000), para el afio 2015, Quinientos
Setenta y Cinco Millones de Pesos Mcte. ($575.000.000)

VIGENCIA VALOR
2014 $35.000.000
2015 $575.000.000

La cual incluye los pagos por los costos directos e indirectos, el IVA'y en general todas las retenciones
e impuestos de ley a que haya lugar.

Para determinar el valor ofertado se verificara que el valor total sea el producto de la suma de los
valores unitarios, en caso contrario, se procedera a realizar la respectiva correccion aritmética del valor
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total, realizando la operacion indicada. NO HABRA LUGAR A CORRECCIONES DEL VALOR
UNITARIO

Para respaldar el compromiso que se derive del proceso contractual respectivo se cuenta con el
certificado de disponibilidad presupuestal No. 71314 del 2 de septiembre de 2014 y la autorizacion de
vigencias futuras mediante oficio del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico No. 2-2014-043516, con
el numero de referencia 1- 2014 -105250 del 18 de noviembre de 2014.

Nota 1: El valor del presupuesto estimado estd dado en pesos corrientes, incluye los efectos
inflacionarios y por lo tanto no se le reconocera al contratista ningun ajuste o factor adicional por el
valor unitario.

Nota 2: El valor del presupuesto estimado estd dado en pesos corrientes, incluye los efectos
inflacionarios y por lo tanto no se le reconoceréa al contratista ningun ajuste o factor adicional por el
valor unitario.

Nota 3: Los valores relacionados en el cuadro anterior incluyen VA y todos los demas impuestos a
que haya lugar respecto de los servicios y bienes que asi lo exige la ley. el cual incluye los pagos por
los costos directos e indirectos, el VA 'y en general todas las retenciones e impuestos de ley a que
haya lugar.

EMPRESA C.S.A. CARVAJAL
item Descripcion del Servicio U;;::%:e Valor Total Valor Total
1 Proceso de Bodegaje de Mensual $46.963.064 $63.220.000
archivo (entre 7000 - 9000
cajas)

2 Elaboracion de Hoja de Unidad $49.547 $155.442
Control

RUBRO PRESUPUESTAL.: El pago de la suma del valor del contrato que se celebre con ocasion del
presente proceso de seleccion, se efectuaréd con cargo al presupuesto de la vigencia 2014 del Rubro
rubro 520-600-1 Apoyo y Dotacidn Técnico y Administrativo para el Fortalecimiento Institucional.

1.5.1.  FORMA DE PAGO.

La Agencia Nacional de Infraestructura cancelard el valor del contrato en MENSUALIDADES
VENCIDAS, de acuerdo con los servicios efectivamente realizados, conforme al CDP y RP expedido
por el Area de Presupuesto, dentro de los 15 dias siguientes a la presentacion de la(s) factura(s),
correspondiente(s), y previa certificacion de recibo a satisfaccion por parte del el supervisor del
contrato y/o por la Agencia.

El pag6 del mes de diciembre del afio 2014, se hara conforme a los servicios efectivamente prestados previa
aprobacidn del supervisor del contrato.
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El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, en cuenta corriente o cuenta de ahorros
en la entidad bancaria donde el contratista indique, para lo cual a la firma del contrato adjuntara la
certificacion bancaria con vigencia no mayor de 30 dias.

Para la realizacion del pago derivado del contrato el contratista debera acreditar que se encuentra al dia
en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con lo establecido en el
inciso final del paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de
Caja), aprobado por la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Para el pago de las facturas sera obligacion del contratista informar adjunto a cada factura presentada, el
saldo en dinero, asi como abstenerse de prestar servicios cuando el saldo del contrato se haya agotado.

1.6.REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El régimen juridico aplicable al presente Proceso de Seleccion y del Contrato que se derive de su
adjudicacion, esta conformado por la Constitucién Politica, las leyes aplicables, en especial por las
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto
1510 de 2013. Los temas que no se encuentran particularmente regulados en el Estatuto General de
Contratacion, se regiran por las normas comerciales y civiles vigentes y demas normas concordantes,
de conformidad con el articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

De acuerdo con la ley Colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por todos
los PROPONENTES que participen en el presente proceso de seleccién abreviada.

1.7.DOMICILIO

Para efectos de correspondencia y tramitacion del presente proceso de seleccion abreviada, el
domicilio oficial de la Agencia Nacional de Infraestructura es el siguiente:

Calle 24A No. 59 - 42 - Edificio Torre 4 - Segundo Piso. Oficina de Correspondencia. Bogota, D.C.
Colombia

1.8. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos de corrupcion, se debe reportar el hecho a la Secretaria de
Transparencia de la Presidencia de la Republica a través de los numeros telefonicos: (57 1) 562 9300;
via fax al numero telefonico: (1) 565 86 71; la linea transparente de la Secretaria de Transparencia, a
los numeros telefonicos: 01 8000 913 040 o (1) 560 75 56; en el correo electrénico:
buzon1@presidencia.gov.co ; al sitio de denuncias de la secretaria, en el portal de internet:
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http://wsp.presidencia.gov.co/secretaria-transparencia/Paginas/default.aspx;  correspondencia o
personalmente, en la direccion Calle 7 No. 6-54, Bogota, D.C.

1.9. VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1.993, la Agencia convoca a las
veedurias ciudadanas para que realicen el control social al presente proceso de contratacion, cuya
informacion se encuentra en la Vicepresidencia Juridica de la Agencia y en el Sistema SECOP a través
del Portal Unico de Contratacion www.contratos.gov.co.

1.10. DOCUMENTOS DE LA SELECCION
Los documentos que forman parte de este proceso, son:

1. Estudios y documentos previos.

2. El aviso de convocatoria

2. Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP).

3. Proyecto pliego de condiciones y sus anexos

5. Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones.

6. Respuestas a las observaciones del Proyecto de Pliego de Condiciones.
7. Resolucion de apertura del proceso de Seleccién.

9. Pliego de condiciones definitivo, sus anexos y sus adendas.

10. Registro de asistentes a las audiencias.

11. Acta de cierre.

13. Las propuestas presentadas por los oferentes.

14. Las solicitudes de subsane y sus respuestas.

15. Los informes de verificacion y evaluacion.

16. Las observaciones presentadas a los informes de verificacion.

18. La resolucion de adjudicacion o de declaratoria de desierta del proceso.
19. El contrato

El proponente debera examinar todas las instrucciones, anexos, condiciones y especificaciones que
figuren en los documentos del proceso de contratacion, los cuales constituyen la unica fuente de
informacion para la preparacion de la propuesta. Si el proponente omite suministrar documentos o
informacién requerida en el PLIEGO DE CONDICIONES cuya omision no sea subsanable y como
consecuencia de ello, su oferta no se ajuste sustancialmente a lo solicitado en éste, el riesgo seré de
su cargo y el resultado sera el rechazo de la oferta.

1.11. INTERPRETACION DEL PLIEGO
Este pliego de condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser

entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se entienden
integrados a éste los documentos mencionados en el numeral anterior.
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En caso de discrepancia entre el pliego de condiciones (incluyendo sus Anexos) y las respuestas a
las preguntas formuladas por los proponentes o interesados, primara el presente pliego (incluyendo
sus Anexos).

1.12. CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Los Pliegos de Condiciones y demas documentos del proceso, podran ser consultados en el Portal
Unico de Contratacion wwww.contratos.gov.co o directamente en la AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA ubicada en la Calle 24A No. 59 - 42 - Edificio Torre 4 - Segundo Piso. Bogota,
D.C. Colombia

Para todos los efectos del presente proceso de seleccion, en especial para el cierre del mismo, se
tomara como referencia la hora legal colombiana, segun el numeral 14 del articulo 6 del Decreto 4175
de 2011, esto es, la certificada por el Instituto Nacional de Metrologia, la cual se encuentra indicada
en la pagina de Internet de esa Entidad http://horalegal.sic.gov.co/.

1.12.1. COMUNICACION POR MEDIOS ELECTRONICOS

La Entidad, en cumplimiento de lo previsto en el art. 8 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510 de
2013, y con el proposito de suministrar informacion de utilidad a los proponentes, comunicara la
informacidn pertinente a los proponentes y al publico en general durante el desarrollo de la presente
Seleccién Abreviada, mediante el sistema electrénico para la contratacion publica (SECOP) a través
del portal unico de contratacion www.contratos.gov.co o www.colombiacompra.gov.co Y para facilitar
la comunicacion interactiva con los proponentes durante el desarrollo de la presente seleccion, ha
dispuesto el correo electronico vivafsa0162014@ani.gov.co a través del cual los interesados podran
formular sus observaciones al proyecto de pliego de condiciones.

Los interesados podran consultar el proyecto de Pliego de Condiciones, las respuestas a las
observaciones, los informes evaluativos de las propuestas, las adendas, la resolucion de adjudicacion
y demas actuaciones que se generen en el transcurso del proceso en el Portal Unico de Contratacion.

1.13.  APERTURA DE LA SELECCION ABREVIADA

El presente proceso de seleccion abreviada se abrird en la fecha indicada en el cronograma, a partir
de ésta fecha corre el plazo del proceso, entendiendo como el término que debe transcurrir entre la
fecha a partir de la cual se pueden presentar propuestas y la de cierre. La anterior fecha podré ser
prorrogada antes de su vencimiento, cuando LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA lo
estime conveniente.

1.14 MANIFESTACIONES DE INTERES
Quienes estén interesados en presentar propuesta para el presente proceso de Seleccion Abreviada

de Menor Cuantia, deberan manifestar su interés de participar mediante escrito dirigido a la
Vicepresidencia Juridica de la Agencia Nacional de Infraestructura, suscrito por la persona natural o
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por el representante legal de la persona juridica interesada, el cual debera contener ademas de la
expresion clara de su interés en participar, el sefialamiento de las formas de contacto.

Las manifestaciones de interés en participar en el presente proceso de seleccion deberan ser
radicadas en la Oficina de Correspondencia ubicada en el Piso 2 de la Agencia Nacional de
Infraestructura o remitidas a la direccion vjvafsa0162014@ani.gov.co en las fechas indicadas en el
cronograma del proceso de seleccion

La manifestacion de interés en participar es requisito habilitante para la presentacion de la respectiva
oferta, de acuerdo con lo establecido en el articulo 59 del Decreto 1510 de 2013. En caso de no
presentarse ninguna manifestacion de interés dentro del término previsto, la Entidad declararé desierto
el proceso.

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccidn sélo podran manifestar interés como
personas naturales o juridicas. Quienes hayan manifestado interés podran presentar sus propuestas
individualmente o en consorcio o unién temporal con otras personas (naturales o juridicas) que no
hubieran manifestado interés.

NOTA: De conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 59 del Decreto 1510 de 2013
se indica que de llegarse a presentar mas de diez (10) manifestaciones de interés para participar en
el proceso respectivo, la Entidad NO hara uso del sorteo contemplado en esta disposicion.

VISITA ARCHIVO DE LA AGENCIA

Los oferentes interesados en participar en el presente proceso de seleccion, dentro del término
previsto en el cronograma, podran informar al correo vjvafsa0162014@ani.gov.co su intencion de
realizar la visita al Archivo de la Agencia, dentro de la informacion deberan indicar el nombre de las
personas que asistiran y sus respectivos numeros de cedula.

La visita se podra realizar en dias habiles, hasta el dia martes 9 de diciembre de 2014, en horario de
8:00 a.m. a 3:00 p.m.

1.15. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD FECHAS
Publicacion de aviso de convocatoria publica, | 24 de noviembre de 2014
de estudios previos y del proyecto de pliego de | www.contratos.gov.co

condiciones www.colombiacompra.gov.co
Plazo para presentar observaciones al | Desde el 25 de noviembre y hasta el 1 de
proyecto de pliego. diciembre de 2014

Respuesta a observaciones al proyecto de | 3 de diciembre de 2014
pliego de condiciones www.contratos.gov.co
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www.colombiacompra.gov.co

Acto administrativo de apertura proceso y 4 de diciembre de 2014

publicacion pliegos de condiciones definitivos | www.contratos.gov.co
www.colombiacompra.gov.co

Presentacion de manifestaciones de interés en | Desde el 5 de diciembre y hasta el 10 de
participar por parte los posibles oferentes diciembre de 2014

Fecha limite para recepcion de observaciones | Hasta el 11 de diciembre de 2014

al pliego de condiciones.
Respuesta a observaciones al pliego de | 12 de diciembre de 2014
condiciones www.contratos.gov.co
www.colombiacompra.gov.co

Fecha limite para expedir adendas 15 de diciembre de 2014 hasta las 09:00 A.M.
www.contratos.gov.co
www.colombiacompra.gov.co

Cierre del plazo para presentar ofertas 16 de diciembre de 2014 a las 09:00 A.M.
Calle 24A No. 59 - 42 - Edificio Torre 4 -
Segundo Piso

Verificacion y Evaluacion de las propuestas. Desde el 16 de diciembre y hasta el 17 de
diciembre de 2014

Publicacion del informe de evaluacion 17 de diciembre de 2014

Traslado para observaciones al informe de | Desde el 18 de diciembre y hasta el 22 de

verificacion y evaluacion diciembre de 2014

Publicacion respuestas a las observaciones al | 23 de diciembre de 2014
informe de verificacién y expedicion del Acto | www.contratos.gov.co
de Adjudicacion o Declaratoria de Desierto

Suscripcion del contrato 24 de diciembre de 2014

Presentacion, aprobacion de polizas y acta de | 26 de diciembre de 2014

inicio

Cronograma de pagos Se encuentra contenido en la minuta del contrato

Las fechas antes indicadas podran variar de acuerdo con lo establecido por la ley y con las condiciones
previstas en el presente pliego.

Si hubiere algin cambio del sitio indicado para llevar a cabo el cierre para presentar propuestas el
mismo se dara a conocer a través del SECOP.

1.16. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, podran participar en el presente proceso y
presentar propuestas las personas juridicas o naturales, nacionales o extranjeras, en ambos casos,
ya sea de manera individual o bajo estructuras plurales. Cuando se presenten como estructura plural,
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deben informar en su respectiva propuesta si se presentan a través de consorcio o0 union temporal, 0
cualquier otra forma de asociacion.

Los proponentes deberan cumplir, entre otros, los siguientes requisitos:

1.16.1. Las personas juridicas deberan acreditar que su objeto social se encuentra acorde con el objeto
del presente proceso de seleccidn y que fue constituida por lo menos con un (1) afio de anterioridad
a la fecha de presentacién de la oferta, esta verificacion se realizara por medio del documento
establecido legalmente para tal efecto, el cual deberéa tener una fecha de expedicion no superior a 30
dias calendario a la fecha de cierre del presente proceso.

La persona juridica y las estructuras plurales, asi como cada uno de sus integrantes personas juridicas
deberan acreditar que su duracidn no es inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios
mas, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. Esta verificacion se realizara del
documento de constitucion de la Estructura Plural para los consorcios y Uniones Temporales y
mediante el Certificado de Existencia y Representacién Legal para las personas juridicas, ya sean
proponentes individuales o a cada uno de los integrantes de la Estructura plural.

1.16.2. Tener capacidad legal para contratar conforme a lo previsto en el articulo 6° de la Ley 80 de
1993.

1.16.3. No encontrarse relacionado en el boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica. En el caso de personas juridicas debera acreditar este requisito tanto la
persona juridica como su representante legal. En el caso de consorcios o uniones temporales cada
uno de los integrantes deberéa acreditar en forma independiente no estar reportado con sancién que
implique inhabilidad para contratar. Si los consorciados o unidos temporalmente fueren personas
juridicas este requisito deberé ser cumplido tanto por la empresa como por su representante legal.

1.16.4. El oferente no debe estar incurso dentro de las causales de inhabilidades o incompatibilidades
para contratar, especialmente por las establecidas en la Constitucion Politica, en la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley 1474 de 2011, y demas normas concordantes

En la carta de presentacion de la propuesta el oferente debe afirmar expresamente bajo la gravedad
del juramento, lo cual se entiende cumplido con su firma, que no se halla incurso en ninguna causal
de incompatibilidad o inhabilidad prevista en la ley.

1.16.5. Cuando el Representante Legal del oferente o el representante legal de las personas juridicas
que integran la Estructura Plural se encuentren limitados en sus facultades para comprometer al
oferente y contratar, debera acreditar que ha sido facultado para presentar propuesta y firmar el
contrato, mediante documento expedido con antelacién a la fecha de cierre del proceso por el drgano
competente.
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1.16.6. Cumplir con todos y cada uno de los documentos y requisitos exigidos en el presente Pliegos
de Condiciones y con la normatividad vigente sobre la materia.

1.16.7. En el caso de los Consorcios 0 Uniones Temporales se deberan acreditar ademas, los
siguientes requisitos:

1.16.7.1. Cumplir individualmente con todos y cada uno de los requisitos anteriormente
sefialados.

1.16.7.2. Las Estructuras Plurales deberan indicar en el documento de conformacion del
consorcio o de la union temporal, que su término de duracidén no sera inferior al plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas, contados a partir de la fecha de cierre de este
proceso. Estos no podran ser disueltos, ni habra cesion del contrato entre quienes integran el
Consorcio o la Union Temporal. Indistintamente de la denominacién que se le otorgue a la
modalidad mediante la cual se presentara la oferta, los proponentes aceptaran sin
condicionamiento alguno la asuncién de una obligacion solidaria e indivisible en relacion con
la presentacién de la oferta, la suscripcion y legalizacion del contrato asi como de su
cumplimiento, liquidacion y garantia y en general, para todos los efectos que del contrato se
deriven, salvo las excepciones legales

1.16.7.3. Indicar si su participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal y en este
ultimo caso, sefialar los términos y extension de su participacion en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Agencia,
de acuerdo con lo establecido en el paragrafo 1° del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

1.16.7.4. Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan sefialar las reglas basicas
que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, estableciendo el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes y deberén designar la persona que para todos
los efectos los representa, acompafiado del documento que lo constituya como tal, con la firma
autorizada de cada uno de sus integrantes.

1.16.8. Toda persona juridica extranjera debera tener en cuenta, entre otras, las siguientes reglas:

e Las personas juridicas privadas extranjeras que ya tengan establecida sucursal en
Colombia podrén participar (directamente o como integrantes de un consorcio 0 union
temporal), en este proceso de seleccion directamente o a través de dicha sucursal siempre y
cuando el objeto del proponente o del integrante de la estructura plural le permita participar
en este proceso de seleccidn y suscribir y ejecutar el contrato objeto del mismo.

e Las personas juridicas privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia
0 que decidan participar directamente, deberan acreditar un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracién del
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contrato, de acuerdo con lo establecido en las disposiciones legales vigentes y en el pliego de
condiciones.

1.17. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podran participar en este proceso, quienes se encuentren incursos en cualquiera de las
circunstancias previstas en la Ley 80 de 1.993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 734 de 2002, en la
Ley 1474 de 2011, la Ley 828 de 2003 y demas disposiciones legales vigentes que consagren
inhabilidades e incompatibilidades para contratar con la Agencia.

Igualmente estaran inhabilitados quienes se encuentren reportados en el boletin de responsables
fiscales de la Contraloria General de la Republica y en el SIRI de la Procuraduria General de la Nacioén,
con sancion vigente que implique inhabilidad para contratar.

1.17.1 CONFLICTOS DE INTERES

No podran participar en el presente proceso de seleccion quienes bajo cualquier circunstancia se
encuentren en situaciones de conflicto de interés con la Agencia Nacional de Infraestructura, o con los
principios de la contratacion administrativa.

Se entendera por conflicto de interés toda situacion que impida al Proponente tomar una decision
imparcial en relacion con la ejecucion del contrato; por tanto no podran participar en este proceso de
seleccion quienes directa o indirectamente se encuentren en cualquier situacion que implique la
existencia de un conflicto de intereses que afecte los principios de transparencia, seleccion objetiva e
igualdad, o los principios de la funcién administrativa.

Tampoco podran participar en el presente proceso quienes directamente o cuyos integrantes, sus
s0cios, 0 sus beneficiarios reales se encuentren en una situacion de conflicto de interés con la Agencia.

Para efectos del presente proceso, ademas de lo dispuesto en el Decreto 2555 de 2010 o en la
normatividad vigente, se entiende por beneficiario real cualquier persona, o grupo de personas
participando conjuntamente en una misma propuesta, que directa o indirectamente, por si misma o a
través de interpuesta persona, por virtud de contrato, convenio o de cualquier otra manera, tenga
capacidad de control respecto de otro proponente individual o en estructura plural. Para estos efectos,
se entendera que existe capacidad de control, cuando se verifiquen los supuestos previstos en los
articulos 260 y subsiguientes del Cddigo de Comercio para subordinacion y control,
independientemente de si dicha situacion ha sido registrada. Igualmente, constituyen un mismo
beneficiario real las sociedades matrices y subordinadas.

En todo caso los proponentes evitaran dar lugar a situaciones en que se pongan en conflicto con sus
obligaciones previas o vigentes con respecto a otros contratantes con su futura o actual participacion
en procesos de seleccion, o en la ejecucion de otros contratos.
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Los Proponentes o miembros de Estructura Plural deberan declarar bajo la gravedad de juramento
que: (1) no estan incursos en las mencionadas inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones
legales; ni se encuentran incursos directamente, ni su equipo de trabajo y/o sus directivos en conflicto
de intereses; (2) no se encuentran incursos en ninguna causa de disolucion y/o liquidacién, (3) no se
encuentra(n) adelantando un proceso de liquidacién obligatoria; dicha afirmacién se entendera
prestada con la suscripcion de la Carta de Presentacion de la Propuesta.

1.18. RESPUESTA A OBSERVACIONES Y ACLARACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA dard respuesta a las observaciones y/o
solicitudes de aclaracion presentadas en desarrollo del presente proceso y si fuere necesario, expedira
mediante adendas las modificaciones al pliego de condiciones.

Los interesados que tuvieren dudas u observaciones sobre el contenido o alcance del presente pliego
de condiciones o sus anexos, podran remitir sus comunicaciones radicadas hasta la fecha prevista en
el cronograma en la direccién Calle 24A No. 59 - 42 - Edificio Torre 4 - Segundo Piso - Oficina de
Correspondencia, o podran ser remitidas en la direccion electrénica vivafsa0162014@ani.gov.co, en los
términos indicados en el presente pliego.

Las consultas y respuestas no produciran efecto suspensivo sobre el plazo para la presentacién de
las propuestas.

1.19. ADENDAS

Toda modificacion al pliego de condiciones se hara mediante ADENDAS numeradas, las cuales
formaran parte integral del pliego de condiciones.

Las Adendas se expediran en aquellos casos en que se requiera modificar el pliego de condiciones,
estas adendas se consideraran parte integrante del pliego y seran publicadas en la pagina de
contratacion SECOP www.contratos.gov.co.

Las adendas se entenderan comunicadas por el hecho de su publicacion electronica en el medio de
comunicacion establecido en este pliego de condiciones de conformidad con lo dispuesto en las
normas legales vigentes sobre la materia, para lo cual se reitera la obligacién de los interesados
durante todo el proceso de seleccion, de consultar permanentemente la péagina del sitio de
comunicacion electronica www.contratos.gov.co

1.20. RESPONSABILIDAD EN LA PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado en el
presente Pliego de Condiciones y sus modificaciones e incluir dentro de ella toda la informacion
exigida. La propuesta junto con los subsanes y/o aclaraciones que se puedan presentar por solicitud
de la Entidad formaran parte integral del contrato.
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Se considera como documento oficial de Pliego de Condiciones, el que se encuentra publicado en el
Portal Unico de Contratacién www.contratos.gov.co.

El proponente debe tener en cuenta todos los costos en que incurrira para alcanzar la realizacion del
objeto del contrato derivado del presente proceso, los costos para la preparacion y presentacion de la
propuesta, seran por cuenta exclusiva del PROPONENTE vy a riesgo de éste, razén por la cual la
Agencia no reconocera suma alguna, ni efectuara rembolso de ninguna naturaleza por tal concepto.

1.21. PROPUESTAS PARCIALES y ALTERNATIVAS

La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, no aceptara ni adjudicara propuestas parciales
ni alternativas.

1.22. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente deberd elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en este pliego de
condiciones y anexar la documentacion exigida en el mismo orden que se relaciona, entre otros, en el
Pliego de Condiciones CAPITULO 2 y CAPITULO 3 (PROPUESTA ECONOMICA) Y DEMAS,
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.

Las propuestas deberan presentarse en escrito elaborado a maquina o computador y redactarse en
idioma castellano, ENTREGADAS EN ORIGINAL Y UNA (1) COPIA. El original debera ser firmado
por el proponente, a traves de su representante o apoderado, segun el caso. Tanto el original como la
copia de la propuesta deberén estar foliados en orden consecutivo ascendente, incluyendo en cada
ejemplar los documentos y requisitos indispensables para considerar y estudiar la propuesta,
cumpliendo con las instrucciones de estos Pliegos de Condiciones.

Cada proponente debera presentar Unica y exclusivamente una propuesta, la cual debera comprender
la totalidad de los requerimientos del pliego de condiciones y ajustarse en todo a los requisitos,
especificaciones y condiciones previstas en él. Cualquier enmendadura para ser considerada, debera
ser convalidada con la firma al pie de la misma de quien suscribe la carta de presentacién de la
propuesta.

La informacién contenida en la copia de la propuesta, debe coincidir en su totalidad con el original de
la propuesta. En caso de presentarse alguna diferencia entre el original de la propuesta y la copia,
prevalecera la informacion consignada en el original.

No se admiten propuestas enviadas por correo ni fax; todos los anexos que el PLIEGO DE
CONDICIONES indique deben estar debidamente diligenciados. No habré exenciones en la
responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren tanto en el
proceso como en el desarrollo del contrato producto del proceso de seleccion abreviada.
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Se recomienda a los proponentes allegar sus ofertas impresas a doble cara, en carpetas y no en AZ
Velobind anillado ni encuadernados, o atornillados.

1.22.1. DOCUMENTOS OTORGADOS EN COLOMBIA

Los documentos otorgados en Colombia deberén presentarse en original o copia simple, segun lo
requerido en el presente pliego de condiciones y atendiendo lo dispuesto en el Decreto Ley 019 de
2012. Aquellos documentos que a pesar de otorgarse en Colombia estén en un idioma diferente al
castellano deberédn acompanarse de una traduccién oficial al castellano salvo que se trate de los
Anexos a estos Pliegos que deberan contar con una traduccion simple al castellano.

1.22.2. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR
e Consularizacion

De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del cédigo de comercio, los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el
respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el cénsul colombiano o, a
falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios
internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratandose de sociedades, al autenticar los
documentos a que se refiere el mencionado articulo los consules haran constar que existe la
sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. Surtido el tramite
sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia (oficina de legalizaciones) para la correspondiente
legalizacion de la firma del consul y demas tramites pertinentes.

e Apostilla

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de
Consularizacion sefialado en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los paises
signatarios de la Convencién de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicién del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de
1998. En este caso sblo sera exigible la Apostilla, tramite que consiste en el certificado
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si
la Apostilla esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafiada de
una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las
normas vigentes.
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e Legalizaciones

Los Interesados provenientes de aquellos paises signatarios de la Convencién de La Haya
podran optar, como procedimiento de legalizacion de los documentos otorgados en el exterior,
la Consularizacién o la Apostilla descritas en los puntos anteriores.

Los Anexos a estos Pliegos que deben completar los Interesados, no deberan contar con el
procedimiento descrito en los puntos anteriores del presente numeral.

e Traduccion

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberan
presentarse acompafiados de una traduccién oficial a dicho idioma, traduccién que debera ser
efectuada por un traductor oficial debidamente registrado como tal en Colombia o en el pais
de origen del Interesado. En cualquiera de los casos se debera acreditar la calidad de
traductor oficial en los términos sefialados en la ley aplicable en Colombia o en el pais de
origen de la traduccion. Los Anexos a estos Pliegos no requeriran de traduccion oficial, pero
cualquier documento adjunto a dichos Anexos si lo requerird”.

Si el documento aportado requiere de convalidacion u homologacion de acuerdo con las
normas colombianas se debera cumplir este requisito.

Nota: La omision de alguno de los requisitos establecidos en el presente numeral, sera subsanable
en todo caso.

1.22.3 FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

LA PROPUESTA DEBERA SER PRESENTADA JUNTO CON TODOS LOS DOCUMENTOS QUE
LA INTEGRAN Y ENTREGADA DENTRO DEL PLAZO PREVISTO EN EL PRESENTE PLIEGO DE
CONDICIONES, EN ORIGINAL Y UNA COPIA, asi:

(Sobre No. 1): Debidamente foliada con su respectivo indice, se incluiran los documentos
relacionados con la capacidad juridica, financiera y técnica, y las condiciones de experiencia del
proponente, asi como la oferta econdmica y demas anexos requeridos en el pliego de condiciones, y
en general toda la informacién requerida en el Capitulo Il y IIl del presente Pliego de Condiciones.
ESTE SOBRE DEBE INCLUIR LA OFERTA ECONOMICA. La copia debe ser idéntica en su
contenido a la propuesta original, en sobres separados, cerrados y sellados, marcados, con el nombre
y apellido del representante legal y la razén social de la firma.

Los sobres (tanto el original como su copia) se deberan presentar marcados con el siguiente cuadro:
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AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

No. VJ-VAF-SA-016-2014

OBJETODELA SEI,ECCI()N: CONTRATARLA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS
EN ORGANIZACION, ELABORACION DE HOJAS DE CONTROL Y DE BODEGAJE PARA EL
ARCHIVO DE LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

PROPONENTE:

SOBRE: PROPUESTA GENERAL Y OFERTA ECONOMICA

ORIGINAL-------- COPIA ---enenee CIUDAD Y FECHA DE ENTREGA:

La Entidad no asumira responsabilidad alguna por la apertura de la propuesta antes del término
sefialado cuando dicha propuesta no se presente en los términos indicados.

La presentacion de la propuesta constituye un acuerdo entre el proponente y la AGENCIA NACIONAL
DE INFRAESTRUCTURA, en virtud del cual dicha propuesta, salvo afirmacién en contrario por parte
de la Entidad, permanece abierta para verificacion y aceptaciéon de la AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA, cuando corresponda, por el mismo periodo sefialado para la vigencia de la
garantia de seriedad de la propuesta.

Durante el periodo de vigencia de la propuesta, el proponente se compromete a no retirarla, ni
menoscabar o derogar los efectos de la misma.

1.22.4. LUGAR DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas se recibiran dentro de las horas y dias sefialados en el cronograma del presente
proceso de selecciéon en el AUDITORIO de La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA,
ubicada en la Calle 24A No. 59 - 42 - Edificio Torre 4 — Segundo Piso.

En consecuencia, la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA no recibird ni evaluara
propuestas que sean entregadas en lugar diferente al indicado en el pliego de condiciones o después
de la fecha y hora fijadas en el cronograma. Estas propuestas serén devueltas al oferente sin evaluar,
previa constancia en el acta de cierre del procedimiento. Las propuestas allegadas con anterioridad al
dia de cierre del proceso, deberan ser radicadas en la Oficia de Correspondencia de la Entidad en los
términos indicados en el presente pliego.

1.23. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA

a. Laoferta debera presentarse a mas tardar en la fecha y hora sefialada en el cronograma para
el cierre del proceso, en el Auditorio del segundo piso de la Agencia Nacional de
Infraestructura.
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La ANI no recibiré y/o no abrira ni verificaré ninguna propuesta que no haya sido presentada
en el recinto, hora y fecha limites sefialados.

b. Las propuestas que se entreguen antes del dia previsto para el cierre del proceso, deberan
radicarse en la Oficina de Correspondencia de la Agencia. En este evento, la Entidad tomara
las medidas necesarias para trasladar las propuestas entregadas antes del dia del cierre y
para garantizar la seguridad e inviolabilidad de su contenido.

c. La Entidad entendera entregada la propuesta en tiempo, siempre que la propuesta se
entregue a mas tardar el dia y la hora sefialados en el cronograma del proceso.
No se aceptaran ofertas enviadas por fax o por correo.
En el eventual caso que llegue una propuesta en un sobre abierto, La Agencia la recibira pero
no se hacen responsables de su contenido y confidencialidad, de lo cual dejara constancia en
el acta.

En la fecha y hora sefialadas para el cierre del proceso se realizara la apertura de las propuestas, en
acto publico y en presencia de los proponentes que deseen asistir, se levantara un acta en la que
conste el nimero de propuestas, el numero de folios de cada propuesta, el nombre de los proponentes:
Personas naturales o juridicas, consorcios 0 uniones temporales, valor ofertado, poliza de seriedad
(valor y vigencia), las solicitudes de retiro, sustitucién o modificacion de ofertas, y las observaciones a
que haya lugar. Dicha acta, sera publicada en el medio de comunicacion electronico conforme a las
normas legales sobre la materia.

NOTA. La hora se verificara, teniendo en cuenta la informacion que registre el Instituto Nacional de
Metrologia, via internet en el sitio web: http://horalegal.sic.gov.co/. En caso de no contar con servicio
de Internet para la diligencia de cierre se verificaré con el reloj dispuesto para tal fin a la vista del
publico.

1.24. INFORMACION DE CARACTER RESERVADO

EL PROPONENTE debera indicar que informacion de la que contiene su propuesta tiene caracter
reservado, expresando la razén juridica por la que se le otorga tal caracter y la norma juridica en la
que se sustenta la reserva, de conformidad con lo establecido en la Legislacion Colombiana.
Igualmente, se entiende que con la presentacion de la propuesta el PROPONENTE conoce y acepta
que, en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, toda la informacién
incluida en su propuesta para acreditar el cumplimiento de los requisitos para participar y para efectos
de la evaluacion, es publica, y cualquier persona podra obtener copia de la misma.

1.25. EFECTOS DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Presentada la propuesta, y una vez finalizado el plazo previsto para su presentacion, ésta es

irrevocable. Por ello, una vez transcurrido dicho término, EL PROPONENTE no podra retirar ni
modificar los efectos y alcance de la propuesta
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La presentacion de la propuesta por parte de EL PROPONENTE constituye evidencia de que estudio
completamente las especificaciones, anexos, y demas documentos que se publicaron en el SECOP
relacionados con el presente proceso; que recibio las aclaraciones necesarias por parte de la Entidad
sobre inquietudes o dudas previamente consultadas, y que ha aceptado que este Pliego de
Condiciones es completo y adecuado para identificar los bienes y servicios que se contrataran; que
esta enterado a satisfaccion en cuanto al alcance de dichos bienes y servicios, y que ha tenido en
cuenta todo lo anterior para fijar el valor, plazo y demas aspectos de su propuesta.

1.26. VIGENCIA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas debera tener una vigencia minima de noventa (90) dias calendario, contados a partir
de la fecha de cierre del Proceso de Seleccion Abreviada o de sus prérrogas si las hubiere, durante
este periodo el PROPONENTE no podra retirar su propuesta, ni modificar los términos o condiciones
de la misma.

1.27. UNA PROPUESTA POR PROPONENTE

Cada proponente podra presentar solamente una oferta, ya sea por si solo 0 como integrante de un
consorcio 0 unién temporal. Quien presente o participe en mas de una propuesta causara el rechazo
de todas las ofertas que incluyan su participacion, salvo las excepciones consagradas para las
inhabilidades contenidas en la normatividad contractual vigente.

1.28. RETIRO DE PROPUESTAS

Los proponentes podran solicitar a la Gerencia de Contratacion de la Vicepresidencia Juridica de LA
AGENCIA, el retiro de sus propuestas, mediante escrito presentado y radicado en la oficina de
correspondencia de La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA antes de la fecha y hora
previstas para el cierre de esta seleccion abreviada y apertura de las propuestas. La propuesta sera
devuelta sin abrir, al momento del acto de apertura de las propuestas, al proponente o a la persona
autorizada al efecto por el proponente.

1.29. DEVOLUCION DE PROPUESTAS

Vencida la fecha y hora de cierre del proceso de seleccion Las propuestas recibidas en este proceso
no seran devueltas y su original sera guardado por "LA AGENCIA" en los archivos correspondientes,
durante el tiempo que lo estimen pertinente.

1.30. INFORMACION INEXACTA
La Agencia se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de

la informacion aportada por los proponentes, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas 0
entidades de donde proviene la informacion.
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Cuando exista inconsistencia relevante a criterio de la Agencia Nacional de Infraestructura para
garantizar el deber de comparacion objetiva entre la informacién suministrada por los proponentes y
la efectivamente obtenida o suministrada a esta entidad por la fuente de donde proviene la informacién,
la propuesta seré rechazada, sin perjuicio de las acciones que adelante la Agencia para poner los
hechos en conocimiento de las autoridades competentes.
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CAPITULO I

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

2.1. IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integran deberan estar redactados en
idioma castellano. Los documentos, en idioma extranjero, por lo tanto, deberan venir acompafiados
de traduccion simple, salvo en los casos en que la ley exija traduccion oficial.

2.2. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

A los proponentes e integrantes de estructuras plurales obligados a inscribirse en el Registro Unico de
Proponentes, se les hara la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes relacionados
con sus condiciones de capacidad juridica, financiera y de organizacion que alli consten (salvo que la
exigida no haya sido verificada por la Camara de Comercio), con base en la citada certificacion. Los
demas requisitos habilitantes seran verificados con base en los documentos respectivos, establecidos
en el presente Capitulo.

La evaluacion de la oferta econdmica se realizara con base en lo indicado en el Capitulo
correspondiente.

Los proponentes deberan integrar sus propuestas con la totalidad de los documentos requeridos en el
presente pliego de condiciones.

Como consecuencia de lo anterior, LA AGENCIA examinara durante el proceso evaluativo cada caso
concreto que se presente, frente a lo dispuesto por el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de
2007, afin de determinar si se trata 0 no de un requisito 0 documento no necesario para la comparacion
de las propuestas o de asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta o de
acreditacion de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, debiendo, como
conclusion de dicho estudio o de las observaciones formuladas por los interesados, garantizar siempre
el cumplimiento de lo dispuesto por el citado paragrafo 1° del art. 5° de la Ley 1150/07.

Para facilitar la correcta integracion de la propuesta por parte del oferente y su estudio y evaluacion
por LA AGENCIA, el proponente debera integrar los documentos de la propuesta en el mismo orden
en que se relacionan en los siguientes numerales:

2.3. ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS REQUISITOS HABILITANTES

2.3.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Todos los proponentes deberan presentar carta de presentacién de la propuesta de acuerdo con el
Anexo suministrado por LA AGENCIA, firmada en original por la persona natural proponente o por el
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representante legal de la sociedad proponente o por el representante del consorcio o union temporal
proponente, indicando su nombre, documento de identidad y deméas datos requeridos en el anexo
suministrado con este pliego de condiciones. (ANEXO No. 1)

Los proponentes y miembros de Consorcios o Uniones Temporales extranjeros sin domicilio o sucursal
en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar la Propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
proceso de seleccidn, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el Contrato
si a ello hubiere lugar, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de
acuerdo con el presente Pliego de Condiciones. Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico
para los demas miembros de la Estructura Plural y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes de la Estructura Plural con los
requisitos de autenticacion, consularizacion y traduccion exigidos en el presente Pliego de
Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion
de la Estructura Plural. Para fines de claridad Unicamente, las personas naturales y juridicas
extranjeras sin domicilio en Colombia podran designar a mas de una persona como su apoderado en
Colombia, caso en el cual podra indicar a su entera discrecion las condiciones o las limitaciones a los
apoderados. En todo caso, si no se precisan tales condiciones y/o limitaciones, la Agencia presumira
que cualquiera de los apoderados podré suscribir y vincular al integrante de Consorcio o Union
Temporal extranjero sin domicilio en Colombia. El poder antes indicado debe contar con la
presentacion personal y debera ser presentado con las formalidades indicadas en el Codigo General
del Proceso.

La omision de constitucion del apoderado o la falta de la debida autorizacién para la presentacién de
la propuesta, con anterioridad a su presentacion, no son subsanables y la propuesta sera rechazada.

Queda entendido que LA AGENCIA podra solicitar al proponente que aclare estas omisiones y que si
el proponente demuestra, dentro del término perentorio que le fije LA AGENCIA en la solicitud de
aclaracion, que dicha constitucion de apoderado u otorgamiento de la autorizacidn para presentar las
propuestas fueron anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta, esta no sera rechazada.

La omisién de la carta de presentacion de la propuesta o la omision de su firma, generaran el rechazo
de la propuesta.

Se debera diligenciar y adjuntar a la oferta el ANEXO No. 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA, teniendo en cuenta lo establecido en el referido Anexo y en el presente Pliego de
Condiciones.

2.3.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL y AUTORIZACION
Cuando el proponente sea una persona juridica (colombiana) debera anexar el certificado de

existencia y representacion legal expedido por la autoridad competente y para los extranjeros el
documento que haga sus veces en el pais de origen.
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En este certificado debe constar que el término de duracién de la persona juridica no es inferior a la
del plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas, salvo que el proponente aporte el documento
del 6rgano social o institucional competente, que demuestre su intencidn de prorrogar la existencia de
la persona juridica. En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes
que sea persona juridica debera cumplir individualmente con estas reglas. De igual manera esta regla
se debera cumplir en el documento de constitucion de la respectiva Estructura Plural.

El Certificado de Existencia y Representacion Legal deberé haber sido expedido con fecha no mayor
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de este proceso de seleccion. En el caso
de los consorcios y uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir esta condicion.
Cuando se prorrogue dicha fecha después de la apertura del proceso, esta certificacion tendra validez
con la primera fecha de cierre sefialada en el Pliego de Condiciones Definitivo.

2.3.3. AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA Y FIRMAR EL CONTRATO

Este documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes, nacionales y
extranjeros, individuales consorcios 0 uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de
acuerdo con sus estatutos lo requieran.

Cuando en el certificado de existencia y representacion legal de la persona juridica proponente
(Colombiana o Extranjera) aparezcan restricciones a su representante legal para contraer obligaciones
en nombre de la misma, se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion expresa
del drgano social competente, en el cual conste que esta debidamente facultado para presentar la
propuesta y para firmar el contrato minimo por el valor total del presupuesto oficial.

En el caso de los consorcios y las uniones temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, debera contar con dicha autorizacién por el valor total del
presupuesto oficial (y no sdlo por el monto de su participacion), teniendo en cuenta que la
responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria por el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 70.
de la Ley 80 de 1993.

2.3.4. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

Todos los proponentes y cada uno de los integrantes de estructuras plurales, salvo las personas
naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan presentar Certificado
de Inscripcién en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio. La inscripcion debe
estar en firme, debe estar vigente y el certificado debera haber sido expedido con fecha no mayor a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de esta seleccion abreviada. Si se prorroga
dicha fecha después de la apertura del proceso, esta certificacion valdra con la fecha inicial de cierre
sefialada en el Pliego de Condiciones Definitivo.
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2.3.5. INFORMACION SOBRE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES (ANEXO 10y 10 A)

Cuando se trate de consorcio o unién temporal se debe diligenciar el documento de constitucion
debidamente suscrito por sus integrantes, asi mismo se debera:

a) Designar a la persona natural que, para todos los efectos, representara al consorcio o unién
temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y sus
responsabilidades de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 7° de la Ley 80 de 1993, e
indicando que su duracion sera como minimo la exigida en este pliego de condiciones (plazo
del contrato y tres (3) afios mas).

b) En caso que el proponente sea un consorcio deberé indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus integrantes,

c) En caso que el proponente sea una union temporal indicara el porcentaje de participacion y
sefalara los términos y la extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del
contrato de cada uno de sus integrantes. La extension de la participacion se indicara en
funcion del porcentaje de participacion en la ejecucion en el proyecto. Lo anterior de
conformidad con el numeral 2 del articulo 7 de la ley 80 de 1993, toda vez que las sanciones
por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se
impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion del contrato, de cada uno de los
integrantes de la union temporal.

No se aceptaran Consorcios o Uniones Temporales constituidos entre una misma persona juridica y
sus socios, accionistas, 0 entre ésta y su representante legal, o miembro o miembros de la Junta
Directiva.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan aportar las certificaciones de las respectivas
Juntas Directivas, Juntas de Socios 0 Asambleas de Accionistas, segun el caso, mediante las cuales
autoricen a los representantes legales para presentar propuesta en Consorcio o Unién Temporal y
para suscribir el respectivo contrato, en caso de que asi se requiera de acuerdo con los estatutos de
la sociedad.

Dicho documento debera estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del consorcio o union
temporal y en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha persona.

2.3.6. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Se debera allegar la garantia de seriedad de la oferta en los términos del articulo 118 del Decreto 1510
de 2013.
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La garantia podra consistir en: (i) Contrato de seguro contenido en una péliza. (ii) Patrimonio
auténomo. (i) Garantia Bancaria, de conformidad con lo establecido en el articulo 146 del Decreto
1510 de 2013.

La Garantia de Seriedad de la Propuesta se constituird en los siguientes términos:

e Los términos de las garantias bancarias o pélizas de seguro, segun el caso, deben ser los de
una garantia a favor de entidades publicas.

Asegurado y beneficiario: AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

Tomador: Proponente.

Valor Asegurado: En cuantia equivalente al diez (10%) por ciento del presupuesto oficial
Vigencia de la Garantia: Por el término de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de
presentacion de la propuesta. En todo caso, la garantia de la propuesta debe estar vigente
hasta el perfeccionamiento y legalizaciéon del contrato resultante del presente proceso de
seleccion.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o union temporal, debera constar en el
documento de garantia de seriedad de la oferta el nombre del consorcio o unién temporal y el de cada
uno de sus integrantes, asi como su porcentaje de participacion.

Esta garantia la hara efectiva la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA en los casos
establecidos en el articulo 115 del Decreto 1510 de 2013.

La validez de la oferta sera igual al de la vigencia de la garantia de seriedad, sin embargo, el
proponente esta obligado a ampliar la vigencia de la Garantia de Seriedad de la Oferta cuando asi lo
solicite la Agencia Nacional de Infragstructura.

NOTA: En el evento en que la fecha de cierre de este proceso se prorrogue, el proponente debe
ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta de tal suerte que la vigencia de la misma
cubra como minimo el plazo total establecido.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término sefialado por la Entidad para tal fin,
quedara a favor de ésta, en calidad de sancion, el valor de la Garantia constituida, para responder por
la seriedad de la Oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de los citados depdsitos o garantias.

Por el hecho de presentar propuesta y de vencerse el plazo para la presentacion de las propuestas,
se entendera que la propuesta es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes todas las
condiciones originales de su propuesta durante todo el tiempo de vigencia de la garantia de seriedad
de la oferta, incluidas las prorrogas de los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con el pliego
de condiciones y la Ley 80 de 1993 y las prérrogas correlativas de la vigencia de la citada garantia, en
concordancia con lo dispuesto sobre la materia.
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2.3.6.1. DEVOLUCION DE LA GARANTIA

LA AGENCIA, previa solicitud escrita del oferente, devolvera la garantia de seriedad de la oferta, una
vez haya sido perfeccionado el contrato respectivo y se hayan aprobado por LA AGENCIA las
garantias contractuales que amparen los riesgos propios de la etapa contractual o quede en firme la
resolucion que declare desierto el proceso.

23.7. CERTIFICACI()N DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
(PERSONAS JURIDICAS) (ANEXO No. 3).

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar el ANEXO No. 3 CERTIFICACION
DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (PERSONAS JURIDICAS),
firmado por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
representante legal cuando no se requiera revisor fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, dicho documento debe certificar que a la fecha de presentacién de su
propuesta ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis (6)
meses del calendario que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos).

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, el proponente debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona
juridica, debera aportar el respectivo ANEXO 3 aqui exigido.

NOTA 1: El proponente adjudicatario debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato la
certificacion donde se acredite el pago correspondiente a la fecha de suscripcion del mismo. Cuando
se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberd presentar la
certificacion aqui exigida. Estas mismas reglas se aplicaran para el pago que se vaya a efectuar con
cargo al contrato.

NOTA 2: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia en el mencionado Anexo.

NOTA 3: En caso que en la informacion suministrada por el proponente sobre pagos de seguridad
social y aportes parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, LA AGENCIA pondra en
conocimiento del Ministerio de Salud y Proteccion Social dicha situacion para lo de su competencia.

2.3.8. DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS CORRESPONDIENTES A LOS SISTEMAS
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DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (PERSONAS NATURALES) (ANEXO
No. 4).

La persona natural proponente, debera diligenciar el ANEXO No. 4- DECLARACION JURAMENTADA
DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (PERSONAS NATURALES),
donde se certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que a la fecha
de presentacion de su oferta ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los
ultimos seis (6) meses del calendario que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los
cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos).

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, el proponente debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera aportar el
respectivo ANEXO No. 4 - DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
Y APORTES PARAFISCALES (PERSONAS NATURALES), aqui exigido.

NOTA 1: El proponente adjudicatario debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato la
declaracion donde se acredite el pago correspondiente a la fecha de suscripcion del mismo. Cuando
se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera presentar la
certificacion aqui exigida. Estas mismas reglas se aplicaran para el pago que se vaya a efectuar con
cargo al contrato.

NOTA 2: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado anexo.

2.3.9. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

EL PROPONENTE debera anexar con la propuesta, el ANEXO No 6. COMPROMISO DE
TRANSPARENCIA, debidamente diligenciado. En los Consorcios y Uniones Temporales, el Anexo
debe ser diligenciado por todos sus integrantes.

2.3.10 DOCUMENTO

El proponente debera allegar con su oferta documento idoneo en el que se certifique que cuenta con
el uso y goce del inmueble en el que se pretende adelantar las actividades objeto del presente proceso
de seleccion, como documento idoneo la Agencia considera: escritura publica, contrato de
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arrendamiento por un plazo igual al previsto como plazo del contrato y 6 meses mas, o documentos
similares.

2.4, REQUERIMIENTOS FINANCIEROS Y CAPACIDAD DE ORGANIZACIONAL

La capacidad financiera de los proponentes se acreditara mediante los indicadores establecidos en
el numeral 3 del articulo 10 del Decreto 1510 de 2013, verificindose a partir del RUP (para los
proponentes 0 miembros de figura asociativa obligados a inscribirse en dicho registro de conformidad
con la normatividad vigente), y del diligenciamiento del anexo 8 para los proponentes o miembros de
figura asociativa no obligados a inscribirse en el RUP. Debe estar suscritos bajo la gravedad de
juramento, por el Representante Legal y el Revisor Fiscal del proponente, si el proponente no esta
obligado a tener Revisor Fiscal, debe ser suscrito por un contador publico.

Dicho Anexo debera registrar en todos los casos, informacién tomada de los balances generales y el
estado de pérdidas y ganancias de la compaiiia en la cual se reflejan los resultados correspondientes
al 31 de diciembre de 2013 o al ultimo afio fiscal, que hayan sido tomados como base para decretar
dividendos y para la liquidacion del impuesto de renta o su equivalente, debidamente aprobados por
la asamblea de accionistas, junta de socios o el 6rgano social competente, correspondientes al ultimo
cierre anual ordinario.

En el caso de empresas extranjeras, los estados financieros de los cuales se tome la informacién
deberan estar preparados de conformidad con los estandares internacionales de reporte financiero —
IFRS, y deberan encontrarse DEBIDAMENTE AUDITADOS Y DICTAMINADOS. También podran, a
opcion de la empresa extranjera, tomar la informacion de los estados financieros preparados bajo los
principios de contabilidad generalmente aceptados en Colombia — COLGAAP -, caso en el cual la
informacion contable que se obtenga de los mismos debera presentarse debidamente certificada por
Contador Publico Colombiano o de lo establecido en el Articulo 18 del Decreto 791 de 2014, si aplica.
Los proponentes deberan acreditar su capacidad financiera, demostrando que cuentan con:
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Indicador Formula Puntaje

INDICE DE LIQUIDEZ Activo Corriente |/ Pasivo | Una vez aplicada la formula

Corriente anterior, la cifra resultante
debera ser igual o superior a

Para el caso de consorcios o | uno (1).
uniones temporales, la liquidez
se determina asi:
IL= (AC1+AC2+AC3....) /
(PC1+PC2+PC3.....)
Donde: ACn es igual a activo
corriente de cada participante;
PCn es igual a pasivo
corriente de cada participante

INDICE DE | Pasivo Total / Activo Total Una vez aplicada la formula

ENDEUDAMIENTO anterior, el porcentaje

Para el caso de consorcios o
uniones  temporales, el
endeudamiento se determina
asi:

|E = ( (PT1+PT2+PT3....) /
(AT1+AT2+AT3.....) }*100

resultante debera ser igual o
inferior al setenta por ciento
(70.00%).

RAZON DE COBERTURA DE
INTERESES

Utilidad Operacional /
Gastos de Interés

Para el caso de consorcios 0
uniones temporales, la razén
de cobertura de intereses se

determina asi:

RCI = (UO1+U02+U03...)/
(GI1+GI2+GI3...)

El Proponente y en caso de
Figuras Asociativas todos sus
miembros, deberan acreditar
una razon de cobertura de
intereses mayor o igual a uno.

Los proponentes cuyos gastos
de intereses sean cero (0),
cumplen con el indicador de
razon de cobertura de
intereses.

d. Capacidad Organizacional

Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos

del interesado:

(a) Rentabilidad del patrimonio: utilidad operacional dividida por el patrimonio.
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RP = Utilidad Operacional / Patrimonio

El proponente individual o por lo menos uno de los integrantes del proponente plural, debera acreditar
una rentabilidad del patrimonio positiva.

(b) Rentabilidad del activo: utilidad operacional dividida por el activo total.
RA = Utilidad Operacional / Activo Total

El proponente individual o por lo menos uno de los integrantes del proponente plural, debera acreditar
una rentabilidad del activo positiva.

» El Proponente y los integrantes de estructuras plurales no obligado a inscribirse en el
RUP deberan Presentar los Siguientes Documentos:

1. Los estados financieros de propésito general, los cuales son: Balance General y estado de
resultados de 2012 y 2013 debidamente certificados y dictaminados si se requiere con las
correspondientes notas a los Estados Financieros.

2. Fotocopia de la tarjeta profesional (por ambas caras) del contador que suscribe los Estados
Financieros o del revisor fiscal si el proponente esta obligado tenerlo (fotocopia por ambos
lados) y antecedentes disciplinarios vigentes a la fecha de cierre del proceso de Seleccion.

3. Anexo Capacidad del Proponente y Capacidad Financiera

Estos documentos deberan ser presentados de conformidad con lo solicitado en el presente
documento y las cifras deben presentarse en moneda colombiana a la tasa representativa del mercado
(trm), establecida por la Superintendencia Financiera de Colombia, vigente a la fecha de corte de la
informacion financiera, avalados con la firma de un contador publico colombiano acompafiado de la
fotocopia de la tarjeta profesional y del certificado de vigencia de la inscripcion y de antecedentes
disciplinarios, expedido por la junta central de contadores de Colombia, cumpliendo cada uno de los
requerimientos sefialados en los numerales anteriores.

Nota 1: S| EL POPONENTE NO presenta los documentos exigidos, la Entidad lo requerira para que
los allegue. Si en el término otorgado el PROPONENTE no lo hace, su propuesta sera rechazada. Los
estados financieros deben venir debidamente firmados por el representante legal, el contador publico
que los preparo y el revisor fiscal o contador publico independiente, segun sea el caso, de conformidad
con lo dispuesto en las normas legales vigentes.

Nota 2: El anexo 8 debera estar suscrito por el proponente o integrante de la estructura plural segun
corresponda y por el revisor fiscal en el caso de personas juridicas legalmente obligadas o por un
contador, segun corresponda.
Antepuesta la firma del revisor fiscal o contador publico independiente debe venir la expresién “ver
opinién adjunta u otra similar”.
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Nota 3: La acreditacién de los indicadores financieros, por parte de proponentes plurales sera la
sumatoria del de sus integrantes de acuerdo con el porcentaje de participacion de cada uno de los
miembros que integran el proponente plural, salvo que expresamente se sefiale otra cosa para cada
indicador.

CAPACIDAD FINANCIERA DE LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS SIN DOMICILIO EN
COLOMBIA'Y DE LAS PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA

La Capacidad Financiera (Cf) de estas personas, se establecera con fundamento en los indicadores
atras mencionados, los cuales deberan ser acreditados directamente ante la Agencia Nacional de
Infraestructura allegando los estados financieros de propésito general y diligenciando el ANEXO 8 que
para el efecto se adjunte al pliego de condiciones.

Estos documentos deberan ser presentados de conformidad con lo solicitado en el presente
documento y las cifras deberan presentarse en moneda colombiana a la tasa representativa del
mercado (trm) establecida por la Superintendencia Financiera de Colombia, vigente a la fecha de corte
de la informacion financiera, avalados con la firma de un contador publico colombiano acompafiado
de la fotocopia de la tarjeta profesional y del certificado de vigencia de la inscripcion y de antecedentes
disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores de Colombia, cumpliendo cada uno de los
requerimientos sefialados en precedencia.

2.5. INFORMACION SOBRE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (ANEXO No. 2)

Todas las condiciones establecidas en el presente numeral deberan ser cumplidas por todos los
proponentes, sin excepcion. El proponente debera relacionar su experiencia en el ANEXO No. 2 y
presentar los documentos de soporte correspondientes, de acuerdo con las condiciones contenidas
en los siguientes subnumerales:

2.6. CRITERIOS DE VERIFICACION TECNICA:
a. Experiencia del Proponente:

Para demostrar su experiencia, los proponentes deberan acreditar hasta tres (3) contratos ejecutados
y terminados, suscritos con entidades publicas u otros clientes, las cuales sumadas deberén ser
iguales o superiores al presupuesto oficial establecido para el presente proceso de seleccion abreviada
de menor cuantia.

Cada una de estas certificaciones debe corresponder a objetos similares o iguales al objeto del
presente proceso.

Los contratos certificados deberan haber iniciado con posterioridad al primero de enero de 2000, lo
anterior, teniendo en cuenta que la normatividad que se encuentra rigiendo la materia fue expedida en
el afio 2000.
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Sélo se debera presentar informacién hasta tres (3) contratos. En el caso de que un proponente
presente un mayor nimero de contratos, para salvaguardia de los principios de transparencia e
igualdad, se tendra en cuenta Unicamente los tres (3) primeros contratos relacionados en el formato
en su orden.

Como soporte de la informacién allegada por el proponente, se deberan anexar las certificaciones
expedidas por las entidades respectivas, las cuales deberan contener, como minimo, la siguiente
informacion:

Nombre de la empresa contratante

Nombre del contratista.

Objeto del Contrato.

Si se trata de un consorcio o unién temporal, se debe sefialar el nombre de sus integrantes;
adicionalmente, se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de ellos.
NUmero del contrato

Fecha de suscripcion (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio)
Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

Valor del contrato y de las adiciones, si las hubo.

Certificacion de cumplimiento expedida por el funcionario competente

Cargo y firma de quien expide la certificacion.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su verificacion, el
proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes, que
permita tomar la informacion que falte en la certificacion.

Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, se tendran en cuenta las certificaciones
aportadas por cualquiera de los miembros del consorcio o union temporal.

Para relacionar la experiencia, debera diligenciarse el ANEXO No. 2 de los Pliegos de Condiciones
en el cual se consignara la Informacidn sobre experiencia acreditada del proponente celebrada a partir
del 1° de enero del afio 2000. En todo caso, los contratos acreditados para la experiencia general,
deberan encontrarse clasificados en el Registro Unico de Proponentes (RUP) en alguno de los cédigos
previstos en el pliego de condiciones.

Para efectos de la acreditacion de la experiencia del proponente, no se aceptaran SUBCONTRATOS.

Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un consorcio o de una unién
temporal, el integrante informara Unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su
participacion.

En el evento de presentar los contratos con valores en moneda extranjera, para calcular la experiencia
a relacionar, los valores seran objeto de conversion a pesos colombianos de acuerdo con los
siguientes parametros:
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- Cuando el valor esté dado en ddlares de los Estados Unidos de América (SUSD) se convertira a
pesos colombianos utilizando para esa conversion la Tasa de Cambio Representativa del Mercado
(TCRM) Promedio Anual correspondiente al afio de ejecucion o facturacion, para lo cual el proponente
debe tomar la publicada por el Banco de la Republica para el afio correspondiente en el “link”
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_cam.htm#1992

- Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los Estados Unidos de América,
se realizara su conversion a dolares estadounidenses de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas
diarias publicadas por el Banco de la Republica en el sitio http://www.banrep.gov.co/series-
estadisticas/see_ts_cam_otrasmon_2.htm Luego se procedera a su conversion de los $USD
resultantes a pesos colombianos, de conformidad con la Tasa de Cambio Representativa del Mercado
(TCRM) Promedio Anual correspondiente al afio de ejecucién o facturacién para lo cual se procedera
como se indicd en el parrafo anterior, en el “link” alli indicado.

Realizadas las conversiones correspondientes, se procedera a expresar los valores en SMMLV de
acuerdo con el afio de suscripcidn del contrato. En caso de existir diferencias entre la informacion
relacionada en el ANEXO No. 2 de los pliegos de condiciones y la relacionada en el documento que
permite acreditar la experiencia, prevalecera la informacion contenida en el documento de acreditacion
y dicha informacion sera la que se utilizara para la verificacion.

La Agencia Nacional de Infraestructura no tendra en cuenta experiencia relacionada que no esté
inscrita en el RUP y soportada por los documentos que se solicitan.

En todo caso, los contratos que se presenten para acreditar la experiencia general deberan constar
en el RUP y encontrarse clasificados en alguno de los cédigos del clasificador UNSPSC sefalados
a continuacion:

Clasificacion Segmento Familia Clase
UNSPSC
78131800 Servicios de almacenaje Servicios de
transporte, almacenaje de
almacenamiento y documentos
correo
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CAPITULO IlI

3. ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS FACTORES DE PONDERACION

La ponderacion de los factores de evaluacion de las propuestas se aplicara a aquellas propuestas que
fueron HABILITADAS, en el estudio juridico, financiero y técnico y que cumplieron con la totalidad de lo
estipulado en los términos del presente documento:

Evaluacion puntos
Econdmica 700
Factor de calidad 200
Oferta Nacional 100

Total 1000 puntos

3.1. EVALUACION OFERTA ECONOMICA:

Para la calificacion de la propuesta econémica se tendra en cuenta el VALOR TOTAL ofertado indicado
en el ANEXO No. 5, teniendo en cuenta los valores unitarios establecidos en el numeral 1.5 del
presente Pliego de Condiciones.

El valor de la Oferta Econdmica deberé integrar de manera global la ejecucion total de las actividades
y obligaciones que se deriven del contenido del presente Pliego y sus anexos

La propuesta economica debe presentarse con los valores expresados en Moneda Legal Colombiana,
sin centavos. El oferente debe ajustar al peso el precio ofertado, bien sea por exceso o por defecto al
peso, asi: cuando la fraccidn decimal del peso sea igual o superior a cinco, lo aproximara por exceso
al niumero entero siguiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a cinco, lo
aproximara por defecto al nimero entero del peso. En el evento que la oferta econdmica contenga
centavos, la Entidad aplicara la regla anterior y sera este el valor final que se tendra en cuenta para
todos los efectos como valor ofertado.

Se verificara que el valor consignado en las casillas correspondientes al “valor total oferta
economica, incluido IVA” sea el producto de la suma de los items correspondientes. En caso
contrario, se procedera a realizar la respectiva correccion aritmética del valor total ofertado, realizando
la operacién indicada. Es decir, sumando los items contenidos en la oferta econdmica.

La evaluacion de la oferta economica se efectuara otorgando el mayor puntaje SETECIENTOS (700
puntos), los cuales se asignaran de la siguiente forma. Se calculara la media geométrica (G) con el
valor de las propuestas econémicas HABILITADAS.
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La media geométrica se calcula de la siguiente forma:
MG =( X1*X2*X3...*XN)*(1/N)

X1: corresponde al valor de cada propuesta.
N: corresponde al nimero total de propuestas validas.
MG: Media Geométrica.

Obtendra el mayor puntaje, 700 puntos, la oferta que mas se acerque por exceso o por defecto a la
Media Geométrica obtenida; Las demas propuestas se calificaran de la siguiente manera:

Si el valor de la propuesta es superior a la media geométrica del valor de las mismas, el puntaje para
estas se determinara mediante una regla de tres inversa asi:

PP= G*Pmax/VP

G = Media Geométrica

Pmax = Puntaje maximo para el valor de la propuesta (700 puntos)
VP= Valor de la propuesta

PP= Puntaje del valor de la propuesta

Si el valor de la propuesta es inferior a la media geométrica de las mismas el puntaje se determinara
mediante una regla de tres directa asi:

PP= VP*Pmax/G

G = Media Geométrica

Pmax = Puntaje méximo para el valor de la propuesta (700 puntos)
VP= Valor de la propuesta

PP= Puntaje del valor de la propuesta.

NOTA: La propuesta que atendiendo la media geométrica este por debajo de 85 y por encima
de 115, obtendra cero puntos.

Los proponentes deberan consignar el valor total ofrecido en el ANEXO 5, completamente diligenciado
y firmado por el representante legal. La no presentacion de este Anexo sera causal de rechazo de la
propuesta.

En concordancia con lo establecido en el Decreto 1510 de 2013 que reglament? la Ley 1150 de 2007,
cuando de conformidad con la informacién a su alcance, la Entidad estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor
por él ofertado.
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Oidas las explicaciones, el comité asesor, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el
proceso, explicando sus razones.

3.2. FACTOR DE CALIDAD

A los proponentes que realice los siguientes ofrecimientos adicionales, diligenciando el ANEXO 11, se
le otorgaran maximo 200 puntos por factor calidad, asi:

ITEM OFRECIMIENTO PUNTAJE TOTAL

El proponente que ofrezca sin costo adicional como valor agregado
un minimo de 20 horas en talleres de capacitacion al personal | 200 PUNTOS
encargado de las funciones de archivo y personal de la Agencia
1 Nacional de Infraestructura que tengan directa relaciéon con el
desarrollo del objeto del presente proceso de seleccion, actividades
que se desarrollaran en la ciudad de Bogota, D.C., en temas
relacionados con la normativa de archivo, organizacion de archivo.

NOTA 1: El ofrecimiento sefialado en el cuadro anterior debera consignarse en el Anexo 11 para
obtener el puntaje correspondiente por factor calidad.

3.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Segun lo previsto en la Ley 816 de 2003 y el Decreto 1510 de 2013 con el fin de apoyar la industria
nacional se otorgara un puntaje maximo de CIEN (100) puntos a los proponentes que presten servicios
de origen nacional, teniendo en cuenta para el efecto lo dispuesto en el Decreto 1510 de 2013,
entendiendo que son servicios nacionales los prestados por personas naturales colombianas o
residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de conformidad con la legislacion
colombiana.

La reciprocidad aplica para aquellos proponentes extranjeros, que participen individualmente 6 como
integrantes de estructuras plurales, que deseen el tratamiento de proponente nacional, para lo cual se
aplicaran las siguientes reglas:

Los proponentes extranjeros recibiran el mismo tratamiento que los nacionales, siempre que exista un
acuerdo, tratado o un convenio entre el pais de su nacionalidad y Colombia, en el sentido de que a las
ofertas de servicios colombianos se les concedera en ese pais el mismo tratamiento otorgado a sus
nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicacién de
los contratos celebrados con el sector publico.

En el supuesto de no encontrarse publicado en el SECOP el certificado de reciprocidad, el proponente
0 miembro de la estructura plural debera incluir dentro de su propuesta un (1) certificado emitido por
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el Ministerio de Relaciones Exteriores de conformidad con lo establecido en el articulo 150 del Decreto
1510 de 2013.

En caso de consorcios o uniones temporales conformadas por integrantes nacionales y extranjeros
que no hayan acreditado reciprocidad, el puntaje se asignara en proporcion al porcentaje de
participacién en el respectivo consorcio o0 unién temporal.

En todo caso, la inexistencia del acuerdo o certificacion mencionados no restringe la participacion de
sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su propuesta.

3.4. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con el articulo 21 de la Ley 80 de 1993, el articulo 24 de la ley 361 de 1997, el articulo
12 de la Ley 590 de 2000 modificado por el articulo 9 de la Ley 905 de 2004, los articulos 1y 2 de la
Ley 816 de 2003, el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 33 del Decreto 1510 de 2013, en el
evento en que dos 0 mas propuestas obtengan el mismo puntaje, sucesivamente y de manera
excluyente se daré prioridad a:

1. La propuesta que presente el mayor puntaje en la calificacion del criterio de evaluacion
economica.

2. Lapropuesta que presente el mayor puntaje en la calificacion del criterio del factor de calidad.

3. La propuesta que presente el mayor puntaje en la calificacion del criterio de apoyo a la industria
nacional.

4. La oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
5. Las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

6. La oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal siempre que: (a) esté conformado por

al menos una Mipyme nacional que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del Consorcio o Unién Temporal.

La condicién de Mipyme de las empresas obligadas a inscribirse en el RUP se verificara en el
certificado de inscripcion expedido por la Camara de Comercio, para las empresas extranjeras
no obligadas a inscribirse en el Registro Unico de Proponentes se les verificara la condicion
de Mipymes de acuerdo con la informacién suministrada en el Anexo 9, para los proponentes
o integrantes de estructuras plurales que hayan acreditador reciprocidad.

Para efectos de la acreditacidn y evaluacion de los factores de desempate aqui previstos, se
daré aplicacion a los siguientes criterios:
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a) Un proponente conformado en un cien por ciento (100%) por Mipymes nacionales,
se considera en si una Mipyme Nacional.
b) Para el criterio de desempate No. 5, se tendra en cuenta que al menos uno de los

integrantes sea Mipyme nacional y tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%)

C) Para efectos de los criterios de desempate previstos en los numerales 6 y 7 en
cuanto la obligacion de aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta, el mencionado porcentaje se calculara respecto
del valor total de la experiencia general solicitada en el pliego de condiciones.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad
a la que se refiere la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la
fecha de apertura del presente proceso de seleccion, y que certifique adicionalmente que
mantendra dicho personal por un lapso igual al de la contratacion para lo cual debera diligenciar
el Formato 4. Si la oferta es presentada por un Consorcio o Union Temporal, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio o Unién Temporal y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Si una vez agotado el procedimiento sefialado en el numeral anterior persiste el empate, se
realizara un sorteo por BALOTAS mediante el siguiente procedimiento:

Primera Serie:

En esta primera serie, se procedera a incorporar en una balotera un nimero de balotas, identificadas
con un numero igual al nimero de proponentes que se encuentren en condicién de empatados.

Cada proponente, sacara una balota con lo cual se le asignara un nimero de mayor a menor, con el
cual participara en la segunda serie.

Segunda Serie:

Se procedera a incorporar en la balotera igual nimero de balotas al numero de proponentes
empatados.
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El proponente que haya obtenido el numero mayor en la primera serie, sera el primero en sacar la
balota con el nimero que lo identificara en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor)
procederan los demas proponentes.

El proponente que en esta segunda serie, saque la balota con el numero mayor, sera quien ocupe el
primer puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) ocuparan los
siguientes puestos (segundo, tercero...).
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CAPITULO IV

ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION Y FIRMA DEL
CONTRATO

4.1. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacién y comparacion de las propuestas y las
recomendaciones para la adjudicacion del contrato no podran ser reveladas a los proponentes ni a
otra persona que no participe en dicho proceso, hasta que la Entidad corra a los proponentes el
traslado de los informes de verificacion de las propuestas, para que dentro del mismo término
presenten las observaciones correspondientes, de conformidad con lo establecido en el presente
documento.

Todo intento de un proponente de enterarse indebidamente de las evaluaciones o de ejercer alguna
influencia en el proceso de evaluacion de las ofertas o en la decision sobre la adjudicacién por parte
de la entidad contratante, daré lugar al rechazo de la oferta de ese proponente, sin perjuicio de las
acciones legales a que pueda haber lugar.

4.2. TERMINO PARA EL ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Los estudios técnicos, financieros y juridicos necesarios para la evaluacion de las propuestas, se
realizaran dentro del plazo establecido en el CRONOGRAMA de este proceso de seleccion. Dicho
término podra prorrogarse mediante adenda.

4.3. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En los términos del paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con lo
dispuesto en el Decreto 1510 de 2013, la Agencia podra solicitar a los proponentes los requisitos o
documentos que fueren necesarios para subsanar o aclarar sus propuestas, de conformidad con las
siguientes reglas:

a) Sobre cuestiones relativas a los requisitos habilitantes.
La Agencia podra solicitar a los proponentes los requisitos 0 documentos que no afecten la asignacion
de puntaje (es decir los requisitos 0 documentos que verifiquen las condiciones del proponente o que
soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los factores de escogencia establecidos en el
presente pliego de condiciones), a fin de subsanar la propuesta.

De igual manera podré solicitar aclaracion respecto de los factores de evaluacion

Los proponentes deberéan allegar los requerimientos de la Entidad dentro del término que al efecto les
fije la AGENCIA, so pena de rechazo de la propuesta.

Calle 26 No. 59 — 51 y/o Calle 24A No. 59 — 42 - Edificio Torre 4

43



Agmr.lﬁ Naclonal da
I

A Ni TODOS PORUN
— NUEVO PAIS
nfrasstructura

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No VJ-VAF-SA-016-2014

4.4. TERMINO PARA FORMULAR LAS OBSERVACIONES A LOS INFORMES DE EVALUACION
DE LAS PROPUESTAS

En desarrollo del numeral 2° del articulo 24 de la Ley 80/93 y el Decreto 1510 de 2013, se establecen
las siguientes oportunidades para conocer y controvertir el informe del Comité de evaluacion:

Los informes de evaluacion de las propuestas se publicaran en la direccion www.contratos.gov.co
donde estaran en traslado por el término de los tres (3) dias habiles indicados en el CRONOGRAMA
DEL PROCESO DE SELECCION, con el fin de que los proponentes los conozcan y para que puedan
presentar las observaciones que estimen pertinentes, las cuales deberan ser radicadas en la oficina
de correspondencia de LA AGENCIA o remitidas al correo electronico del proceso dentro del término
indicado en el cronograma del proceso. Para tal efecto, las propuestas presentadas estaran
disponibles en la Gerencia de contratacion de la Vicepresidencia Juridica de LA AGENCIA.

Los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

En caso de tener indicios de falsedad o adulteracion en alguno de los documentos presentados
por los oferentes, el observante debe aportar documentos idoneos para soportar las
afirmaciones realizadas, con el fin de que LA AGENCIA proceda a la verificacion de las mismas
y a dar traslado a la autoridad competente.

4.5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Una propuesta sera rechazada cuando se evidencie alguno de los siguientes casos:

a) Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

b) La falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

¢) Cuando no se presente 0 no se suscriba la carta de presentacién de la propuesta o cuando se
omita el abono de la propuesta exigido en el presente pliego de condiciones.

d) Cuando el representante legal del proponente tenga limitaciones para presentar la propuesta y no
se encuentre debidamente autorizado de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento
de constitucién del Consorcio 0 Union Temporal.

e) Cuando el Proponente o alguno de los integrantes del proponente plural no esté inscrito en el
Registro Unico de Proponentes de la CAMARA DE COMERCIO o su inscripcién no se encuentre
en firme, de conformidad con lo sefialado en el presente pliego de condiciones y segun la
normatividad vigente.
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f) La presentacion de varias ofertas por el mismo proponente, por si 0 por interpuesta persona (en
consorcio, union temporal o individualmente).

g) Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades para contratar de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la ley
1150 de 2007 y demas disposiciones constitucionales y legales vigentes aplicables.

g) Cuando la propuesta se presente extemporaneamente, se envie por correo o se deje en un lugar
distinto al indicado en el presente pliego de condiciones.

h) Cuando en la propuesta se encuentre informacion no veraz o documentos que contengan datos
alterados o que contengan errores, cuando quiera que ellos impidan la seleccidn objetiva.

i) Cuando el proponente no cumple con alguno de los requisitos habilitantes exigidos para participar
en el presente pliego de condiciones.

j) Encontrarse incurso en alguna causal de disolucién o liquidacion.
k) Cuando la vigencia de la propuesta comprenda un plazo inferior al exigido.

I) Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que participe en la
Seleccion Abreviada, como en el caso de sociedades con socios comunes.

m) Cuando el representante legal o los representantes legales de una persona juridica ostenten igual
condicion en otra u otras firmas que también participen en el presente proceso de Seleccion
Abreviada.

n) Cuando el proponente no subsane o no subsane correctamente y dentro del término fijado por la
Entidad, la informacion o documentacién solicitada por la AGENCIA, respecto de un requisito o
documento cuya omision o deficiencias generen, de acuerdo con la ley, el rechazo de la propuesta.

i) Las propuestas que presenten situaciones, circunstancias, caracteristicas o elementos que impidan
su comparacion objetiva con las deméas propuestas.

o) Cuando se compruebe confabulacién entre un oferente y funcionarios de la Entidad y/o con otros
oferentes para influir en la evaluacion de las ofertas y/o en la decision de adjudicacion que tome la
Entidad.

p) Cuando se determine, que las condiciones econémicas y de contratacidén han sido presentadas
artificialmente bajas, con el propésito de obtener la adjudicaciéon del proceso de seleccion,
previamente analizado por el comité asesor y dando la recomendaciéon de rechazar la oferta,
recomendacion que sera debidamente soportada por el comité.
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q) Cuando el proponente o cualquiera de sus miembros esté(n) reportado(s) en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica con sancion que implique
inhabilidad vigente para contratar con el estado.

r) Cuando el proponente y/o su representante legal presente antecedentes disciplinarios vigentes que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

s) Enlos demas casos legales y los expresamente establecidos en el presente pliego de condiciones
en los que la ausencia o incumplimiento de un requisito genere el rechazo de la propuesta.

4.6. DECLARATORIA DE DESIERTA

LA AGENCIA podra declarar desierta la seleccion abreviada cuando existan motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva de la propuesta més favorable, de conformidad con lo establecido en
el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993. De ser necesario se modificaran los elementos de
la futura contratacion que hayan sido determinantes en la declaratoria desierta, sin que en ningun caso
se cambie el objeto de la contratacion, sin perjuicio de ajustes en las cantidades y el presupuesto.

Ademas de las causales legales, la Agencia, podra declarar desierto el presente proceso, en los
siguientes casos:

(i) Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta.

(ii) Cuando ninguna de las propuestas cumpla con lo exigido en los pliegos.

(iii) Cuando se presenten hechos que a juicio de la Agencia, pongan en duda la transparencia
del proceso y que impidan la escogencia objetiva del contratista.

4.7. ADJUDICACION DEL PROCESO

La Agencia Nacional de Infraestructura adjudicara el presente proceso de seleccion abreviada
mediante acto administrativo, al proponente que habiendo adquirido la condicion de habilitado hubiere
presentado la mejor oferta para la Entidad atendiendo los factores de evaluacion y los criterios de
desempate, cuando sea necesario aplicarlos.

Para la adjudicacion se tendran en cuenta las siguientes reglas:

La adjudicacién es irrevocable y obliga LA AGENCIA y al adjudicatario.

LA AGENCIA, podra revocar el acto de adjudicacion, si dentro del plazo comprendido entre la
adjudicacion del contrato y la suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o

si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, caso en el cual, se aplicara lo previsto en
el inciso tercero del articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.
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4.8. PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO, CONSTITUCION DE LAS GARANTIAS Y
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

El proponente favorecido debera presentarse a suscribir el contrato respectivo en el plazo previsto,
ante la Gerencia de Contratacién. En el caso de consorcios o uniones temporales, sera requisito
necesario para el perfeccionamiento del contrato la presentacion del respectivo RUT ante la Gerencia
de Contratacion. Igualmente, en el término previsto en el cronograma y una vez suscrito el contrato,
debera constituir la garantia solicitada. Si el adjudicatario no suscribe el contrato en el plazo aqui
sefialado 0 no cumple con los requisitos de ejecucion dentro de los términos indicados en la minuta,
salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, quedara a favor de LA AGENCIA, en
calidad de sancion, el valor de la garantia constituida para responder por la seriedad de la propuesta,
sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no
cubiertos por el valor de dicha garantia.

En éste evento, LA AGENCIA mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el
contrato, dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes, al proponente calificados en segundo
lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para LA AGENCIA.

En el momento de la firma del contrato, el contratista debe allegar la comunicacién indicando el numero
de la cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en donde puedan efectuarse los pagos. La
cuenta debe figurar a nombre del contratista y en caso de consorcios o uniones temporales, a nombre
de quien (es) va (n) a facturar.
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CAPITULOV

5. CONDICIONES DEL CONTRATO
(MINUTA)

Ademas de las condiciones establecidas en el presente documento, los oferentes estan obligados a
aceptar integramente aquellas que de conformidad con la Ley deben contener los contratos de la
Administracién Publica, teniendo en cuenta que:

1. Que LA AGENCIA requiere “CONTRATAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
ESPECIALIZADOS EN ORGANIZACION, ELABORACION DE HOJAS DE CONTROL Y DE BODEGAJE
PARA EL ARCHIVO DE LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA.”, razon por la cual
adelanté el proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No VJ-VAF-SA- 016-2014, de acuerdo
con los estudios previos elaborados para la presente contratacion.

2. Que surtido el tramite de ley, se adjudicé el proceso mediante la Resolucién del __de
de 2014, a la sociedad

3. Que de conformidad con el articulo 1603 del Cédigo Civil y el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 80
de 1993, el CONTRATISTA se obliga a ejecutar el presente contrato bajo los principios de buena fe y
lealtad, como colaborador de la administracion, por consiguiente, se obliga no sélo a lo que en el
contrato y los documentos que hacen parte de él se expresa, sino a todas las obligaciones emanadas
de la naturaleza del mismo, o que por ley pertenezcan al contrato.

Por lo tanto, las partes convienen las siguientes clausulas particulares:

1. OBJETO DEL CONTRATO

CONTRATAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN ORGANIZACION,
ELABORACION DE HOJAS DE CONTROL Y DE BODEGAJE PARA EL ARCHIVO DE LA AGENCIA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

2. VALOR

El valor del presente contrato es la suma de

DE PESOS ($ ) MICTE., incluido IVA y los demas impuestos y costos directos e
indirectos en los que incurra el contratista para la ejecucion del objeto contractual.

El valor que se establece incluye el [IVA 'y los demas impuestos que conforme a la ley sean aplicables
al objeto que se contrata.
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3. FORMA DE PAGO

La Agencia Nacional de Infraestructura cancelaré el valor del contrato en MENSUALIDADES
VENCIDAS, de acuerdo con los servicios efectivamente realizados, conforme al CDP y RP expedido
por el Area de Presupuesto, dentro de los 15 dias siguientes a la presentacion de la(s) factura(s),
correspondiente(s), y previa certificacion de recibo a satisfaccion por parte del el supervisor del
contrato y/o por la Agencia.

El pago se realizaréd mediante transferencia electrénica de fondos, en cuenta corriente o cuenta de ahorros
en la entidad bancaria donde el contratista indique, para lo cual a la firma del contrato adjuntara la
certificacion bancaria con vigencia no mayor de 30 dias.

Para la realizacion del pago derivado del contrato el contratista debera acreditar que se encuentra al dia
en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con lo establecido en el
inciso final del paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de
Caja), aprobado por la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Para el pago de las facturas sera obligacion del contratista informar adjunto a cada factura presentada, el
saldo en dinero, asi como abstenerse de prestar servicios cuando el saldo del contrato se haya agotado.

4. IMPUESTOS

El contratista pagara todos los impuestos, tasas y contribuciones, Nacionales y Distritales que se
deriven de la ejecucion del contrato, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

5. PLAZO

El plazo del presente contrato se contabilizara a partir dela fecha de suscripcion del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion hasta agotar presupuesto y/o
hasta el 31 de diciembre de 2015.

6. SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES

Para respaldar el compromiso que se derive del proceso contractual respectivo se cuenta con el
certificado de disponibilidad presupuestal No. 94914 del 17 de octubre de 2014 y la autorizacion de
vigencias futuras mediante oficio del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico No. 2-2014-034919, con
el numero de referencia 1- 2014 - 060330 del 16 de septiembre de 2014.
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7. ALCANCE DEL OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En el desarrollo del objeto contractual, el contratista se compromete a ejecutar el objeto contractual
teniendo en cuenta las siguientes especificaciones técnicas:

OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA:

Para el cumplimiento del objeto de la presente contratacion, el contratista debera cumplir entre otras
con las siguientes especificaciones técnicas:

1. ELABORACION DE HOJAS DE CONTROL

Reorganizacion de archivos de comunicaciones oficiales entregados en el afio 2004 por el Instituto
Nacional de Vias y elaboracion de hoja de control para carpetas de predios y de los contratos de
concesion portuaria- Plazo de ejecucion 1 afio. El proceso se realizara en las instalaciones del
contratista quien realizara el traslado de la documentacion a sus instalaciones y firmara el recibo de
las carpetas en las instalaciones del archivo central de la Agencia Nacional de Infraestructura ANI
ubicadas en el barrio Fontibdn avenida Calle 17 No. 128-80.

Debe contar con un control de calidad realizado por un profesional en archivistica, se debe presentar
el documento a la Agencia Nacional de Infraestructura en el que se demuestre la forma en que se
realizara el control de calidad, documento que debe ser entregado dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la firma del acta de inicio del contrato, asi como entregar un informe mensual que
contenga el avance fisico realizado, aspectos relevantes, novedades encontradas en el proceso y
sugerencias de mejora de los procesos de archivo.

La Agencia Nacional de Infraestructura sugiere los siguientes recursos humano minimo para la
adecuada y correcta prestacion del servicio a contratar:

» El proponente para la suscripcion del acta de inicio, resultado del presente proceso de
seleccidn requiere contar con el siguiente equipo de trabajo:

COORDINADOR TECNICO: Una (1) persona que cumpla con el siguiente perfil, y presenten la
siguiente documentacién:

- Hojadevida
- Tener titulo profesional en Bibliotecologia y especializacion relacionada con archivistica.
- Experiencia en organizacidn de archivos de entidades publicas de minimo cinco afos.

PERSONAL TECNICO: las personas que se encuentren vinculadas al desarrollo del presente objeto
contractual deberan cumplir con el que se enuncia y se encargaran de la organizacion documental y
la elaboracién de las hojas de control, ademas presentaran la siguiente documentacion:

- Hojadevida
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- Bachiller titulo y técnicos en archivistica o estudiantes de archivistica de cuarto semestre en
adelante.
Presentar certificaciones de minimo tres (3) afios de experiencia relacionada con el objeto del
presente proceso de seleccion.

Nota 1: El personal propuesto ofrecido por el proponente no podra ser objeto de cambio en la ejecucidn
del contrato, salvo expresa solicitud que hara el supervisor del mismo o por solicitud del contratista
por una razon justificada y con previa autorizacién del contratante, el cual se reserva el derecho a
solicitarlo en caso de no existir entera satisfaccion acerca de la idoneidad del mismo, previa
notificacion por escrito al oferente adjudicatario, debiendo éste asignar uno nuevo de iguales o mejores
caracteristicas en relacion a las solicitadas inicialmente, en un término maximo de un (1) dia
calendario, contados a partir de la notificacién de la solicitud.

Para ejecutar el servicio, EL CONTRATISTA garantizara que cuenta con personal idéneo profesional
y técnicamente. Debera contratar el personal requerido para el cumplimiento con calidad del objeto
contractual.

La hoja de control se elaborara para los siguientes items:
a. Archivos de los contratos de concesion entregados por INVIAS, comunicaciones oficiales:

Organizacion de tres mil ciento diez (3.110) carpetas de los contratos de concesion y de interventorias
entregadas por el Instituto Nacional de Vias, los cuales el contratista debera proceder asi:

1. Recibir el inventario de carpetas a reorganizar y firmarlo.

2. Trasladar a las instalaciones del contratista las carpetas a reorganizar

3. Clasificar los documentos que se encuentran en las carpetas entregadas por el INVIAS como
subdireccion de concesiones, identificando el contrato de concesion al que pertenecen para ello
debe leerse el contenido de los documentos, una vez clasificados, deben integrarse en las
carpetas de comunicaciones oficiales que ya estan en cada contrato de concesiéon teniendo en
cuenta el orden cronoldgico.

4. Las carpetas identificadas en cada contrato de concesién como comunicaciones oficiales deben
ser reordenadas cronolégicamente, del documento mas antiguo al mas reciente cuidando que si
contenian anexos estos deben quedar junto con el documento inicial, por lo tanto sera necesario
leer cada documento, si se identifica que existe algin documento que no corresponde al contrato
debe integrarse al contrato al cual corresponde.

5. Una vez reordenadas se identificaran documentos duplicados los cuales deben ser depurados y
entregados en carpetas por proyecto al interventor del contrato.

6. Integrar los documentos en el orden cronoldgico que fueron clasificados en el punto 1 y que
estaban en el archivo identificado como subdireccion de concesiones en las carpetas de
comunicaciones oficiales de cada contrato de concesion-
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Una vez ordenadas y depuradas las carpetas de comunicaciones oficiales de cada contrato de
concesion, se realizara el proceso de foliacion asi:

Antes de foliar una persona diferente a la que realizé del proceso de ordenacién verificara que
los documentos se encuentran bien ordenados cronolégicamente.

Si la carpeta esta bien foliada se trazara un slach en el folio que contenian los documentos de
la carpeta y luego con esfero de mina negra se realizara nuevamente la foliacion, cada carpeta
debe tener maximo 200 folios.

La foliacion se realizara teniendo el cuidado que no repetir ni enmendar los nimeros asi como
tampoco se podra colocar A, B o C en caso de haberse pasado algunos folios dentro de una
carpeta.

Realizar las correcciones necesarias en el inventario documental relacionada con los datos
de fechas extremas, folios y contenido.

Ingresar los datos de cada documento con sus anexos en un formato de hoja de control en
Excel que contiene los siguientes datos:

Nombre del proyecto de concesion
No. de caja.
No. de carpeta en donde esta el documento

Referencia: Es el radicado del remitente
Fecha: Fecha del documento del remitente

Fecha del radicado: Fecha que contiene de la entidad destino invias-

No. De radicado del Invias

Los siguientes datos del remitente

Nombres:

Primer Apellido:
Segundo Apellido:

Teléfono si:
Direccidn

Asunto: Si no es claro debe leerse el documento e identificarlo con palabras claves.
Anexos: En esta parte se coloca cuales son No. De folios o si es un medio magnético.
Destinatario: Nombre completo, cargo y entidad separados con un guion.

Caodigo de imagen: En esta columna va la imagen del documento registrado

De cada uno de estos registros debe quedar la digitalizacién certificada de la imagen, (ver anexo
especificaciones protocolo para digitalizacion certificada del Archivo General de la Nacién de
Colombia) en formato PDF/A la cual se puede identificar en la hoja de control en Excel en la Ultima
columna con la ruta de la imagen. Al Final se debe entregar una base de datos que contenga el niumero
de caja y de carpeta en donde esta cada documento, en la ultima columna debe aparecer la ruta de la
imagen la cual al darle clic nos lleve a la imagen. La base de datos y las imagenes se entregaran en

Disco Duro.
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El producto es la entrega del inventario documental reorganizado y la hoja de control por
carpeta.

b. Elaboracién de hoja de control para carpetas de comunicaciones prediales y ambientales
para 475 carpetas:

Para ello se realizaran las siguientes acciones

1) Recibir el inventario de carpetas a reorganizar

2) Trasladar a las instalaciones del contratista las carpetas a reorganizar

3) Ingresar los datos de cada documento con sus anexos en el formato de hoja de control en Excel
que contiene los siguientes datos:

o Nombre del proyecto de concesion

e No. de Caja

¢ No. de carpeta

o Referencia: Es el radicado del remitente

e Fecha: Fecha del documento del remitente

e Fecha del radicado: Fecha que contiene de la entidad destino invias-

e No. De radicado del Invias

e Los siguientes datos del remitente

e Nombres:

e Primer Apellido:

e Segundo Apellido:

o Teléfono si:

e Direccion

e Asunto: Sino es claro debe leerse el documento e identificarlo con palabras claves.
e Anexos: En esta parte se coloca cuales son No. De folios o si es un medio magnético.
o Destinatario: Nombre completo, cargo y entidad separados con un guion.

De cada uno de estos registros debe quedar la digitalizacién certificada de la imagen, (ver anexo
especificaciones protocolo para digitalizacion certificada del Archivo General de la Nacion de
Colombia) en formato PDF/A la cual se puede identificar en la hoja de control en Excel en la ultima
columna con la ruta de laimagen. Al Final se debe entregar una base de datos que contenga el nimero
de caja y de carpeta en donde esta cada documento, en la ultima columna debe aparecer la ruta de la
imagen la cual al darle clic nos lleve a la imagen. La base de datos y las imagenes se entregaran en
Disco Duro.

El producto es la entrega de la hoja de control por carpeta.
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c. Elaboracion de la Hoja de control para las carpetas de los contratos de concesion Portuaria,
son 1000 carpetas:

Recibir el inventario de carpetas de los expedientes de contratos de concesidn de Puertos

e Ingresar los datos de cada documento con sus anexos en el formato de hoja de control en
Excel que contiene los siguientes datos:

e Nombre del proyecto de concesion

e No. decaja

o No. de carpeta en donde esta el documento

o Referencia: Es el radicado del remitente

e Fecha: Fecha del documento del remitente

o Fecha del radicado: Fecha que contiene de la entidad destino

e No. De radicado del documento dado por el remitente si lo tiene

e Los siguientes datos del remitente

e Nombres:

e Primer Apellido:

e Segundo Apellido:

o Teléfono si:

e Direccion

e Asunto: Sino es claro debe leerse el documento e identificarlo con palabras claves.

e Anexos: En esta parte se coloca cuales son No. De folios o si es un medio magnético.

o Destinatario: Nombre completo, cargo y entidad separados con un guion.

De cada uno de estos registros debe quedar la digitalizacién certificada de la imagen, (ver anexo
especificaciones protocolo para digitalizacion certificada del Archivo General de la Nacién de
Colombia) en formato PDF/A la cual se puede identificar en la hoja de control en Excel en la ultima
columna con la ruta de laimagen. Al Final se debe entregar una base de datos que contenga el nimero
de cajay de carpeta en donde esta cada documento, en la ultima columna debe aparecer la ruta de la
imagen la cual al darle clic nos lleve a la imagen. La base de datos y las imagenes se entregaran en
Disco Duro.

El producto es la entrega de la hoja de control por carpeta y las imagenes.
Este proceso debe contar un control de calidad realizado por un profesional en archivistica.

La organizacion documental debera ser realizada por técnicos en archivistica o estudiantes de
archivistica de cuarto semestre en adelante, todos con minimo tres afios de experiencia.

Anexo: Proceso de digitalizacion certificada:
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El contratista realizara el proceso de digitalizacidn atendiendo las especificaciones establecidas en el
protocolo para la digitalizacién de documentos con fines probatorios elaborado el desarrollado por el
Comité de Reprografia y Automatizacion del Sistema Nacional de Archivos (SNA), 6rgano asesor del
Archivo General de la Nacion de Colombia.

La digitalizacion debe realizarse de la siguiente manera

Alistamiento de la documentacion como sacar ganchos y desdoblar segun el caso

Digitalizacion por documento, verificar que se encuentre completo y legible

Encuadre: Los documentos digitalizados deben quedar alineados conforme se encuentran dispuestos
los soportes de papel original

Direccionalidad: Los documentos deben ser capturados en el sentido de lectura de la documentacion.
Integridad Los documentos deben ser capturados completos

Legibilidad: La imagen resultante debera permitir la lectura igual a la del documento en soporte papel.
Imagenes en Color: Varios documentos a digitalizar contienen fotografias a color, por lo que los
documentos a digitalizar que se encuentren a color deberan quedar digitalizados a color.

Debera realizarse un control de calidad del proceso por medio de la revision de un muestreo
significativo de documentos.

Al digitalizar cada lote de documentos debera iniciar con un acta inicial y al final de la misma un acta
final de digitalizacion en la que conste el niumero de imagenes digitalizadas, alguna observacion a
tener en cuenta y la firma de la digitalizacion que comprueba la integridad del resultado del proceso
de digitalizacion y que el documento digitalizado es exactamente igual al original. Debe quedar
registrado cuales folios son originales y cuales son copia.(se especifica que para este proceso el
documento original es el que cuenta con una firma original)

El Acta inicial debe contener el nombre de la Agencia Nacional de Infraestructura a la que pertenecen
los archivos, el nombre de la empresa que realiza el proceso de digitalizacion, el nombre de la carpeta
No. de caja y carpeta dentro del inventario documental, y del proyecto de concesion al que pertenece,
|la certificacion de calidad del equipo con el que se realizo, caracteristicas técnicas relativas a la imagen
(resolucioén, color etc), fecha de inicio del proceso y la firma del operador del escaner, de quien realiza
el control de calidad y del coordinador del proyecto. Las firmas de cada uno serén firmas digitales

El Acta final debe contener el nombre de la Agencia Nacional de Infraestructura a la que pertenecen
los archivos, el nombre de la empresa que realiza el proceso de digitalizacion, el nombre de la carpeta
No. de caja y carpeta dentro del inventario documental, y del proyecto de concesion al que
pertenece, la certificacidn de calidad del equipo con el que se realizo, la certificacién de que el equipo
de computo no existian otras imagenes que pudiesen haber sido intercaladas, la certificacion de
las caracteristicas técnicas relativas a la imagen (Resolucién, color etc), fecha de finalizacién del
proceso Y la firma del operador del escaner, de quien realiza el control de calidad y del coordinador
del proyecto.
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Las firmas de cada uno seran firmas digitales

Igualmente se entregaran todas las actas en un archivo digital independiente numeradas en orden
consecutivo.

En la base de datos de la hoja de control elaborada, habra una columna final en la que esté el codigo
de la imagen que corresponde a cada documento. La base de datos y las imagenes se entregaran en
Disco Duro.

Las imagenes deben ser entregadas en formato PDF/A

Los operadores de escaner como quienes realizan el control de calidad deben tener estudios técnicos
en archivistica con experiencia especifica en procesos de digitalizacion.

2. BODEGAJE DE ARCHIVO

Para la ejecucion de este proyecto, deben tenerse en cuenta los criterios establecidos en los Acuerdos
037 de 2002, 049, 050 del afio 2000 y 08 de 2014 del Archivo General de la Nacién y demas normas
colombianas referentes a los servicios de Bodegaje y depésito de archivos.

Se debe entregar un informe mensual que contenga el avance fisico realizado, aspectos relevantes,
novedades encontradas en el proceso, transferencias documentales nuevas recibidas.

La Bodega debe quedar ubicada dentro del perimetro de la ciudad de Bogota, debe quedar dentro de
los limites comprendidos en:

Zona Norte hasta la calle 72

Zona Sur hasta la calle 11

Zona Occidente hasta la carrera 100
Zona Oriente hasta la carrera 30

El contratista debera cumplir los siguientes criterios para el Bodegaje de Archivo:

o Evaluar los riesgos y aplicar medidas de seguridad en el traslado de documentos.

e Trasladar un promedio de 10.000 cajas con archivo de la Agencia Nacional de Infraestructura a
las instalaciones del contratista, el traslado debe contar con condiciones de seguridad.

¢ Almacenar un promedio de 10.000 cajas con carpetas de archivo que entregara la Agencia
Nacional de Infraestructura debidamente inventariadas, el contratista debera firmar el acta de
inventario de recibo de las carpetas entregadas.

e Las cajas a almacenar son referencia X200 y algunas X300

e Trasladar 155.000 planos que ya se encuentran inventariados, el contratista deberé firmar el acta
de inventario de recibo de los planos entregados.

e Controlar el préstamo y devolucion de documentos cuando la Agencia los solicite
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Trasladar carpetas que puedan ser solicitadas y entregarlas en las Instalaciones de la Agencia
Nacional de Infraestructura, trasladar nuevamente las carpetas devueltas y archivarlas en la caja
correspondiente de acuerdo con el inventario documental.

Llevar el registro de consulta y préstamo en formatos o mediante correo electronico y presentar el
consolidado de consultas y préstamos de carpetas y presentarlo en el informe mensualmente.
Enviar a la Agencia Nacional de Infraestructura las carpetas que sean solicitadas incluyendo el
servicio de transporte, presentar el precio estdndar para cada consulta que tenga estas
condiciones en la propuesta.

Disponer de un medio electronico por medio del cual se puedan realizar requerimientos de
informacion.

Contar con el mobiliario para el almacenamiento de rollos de mylar en los que se encuentran
archivados los planos.

Prestar el servicio de consulta de documentos en las instalaciones del contratista en caso de que
sea necesario, presentar el precio por consulta 0 por rangos de volumenes de consulta en la
propuesta.

Entregar documentacion de la entidad, solo a personal autorizado por el supervisor del contrato,
para ello se llevara el control de autorizaciones mediante correo electronico o mediante un sistema
de control del que disponga el contratista.

Ofrecer la posibilidad de enviar documentos digitalizados a la Agencia Nacional de Infraestructura
en caso de que lo solicite, presentar el precio por documento digitalizado o por rangos de
volumenes de documentos digitalizados en la propuesta.

Las instalaciones para el almacenamiento de la documentacién deberan contar con las
especificaciones para depdsitos de archivo contempladas en el acuerdo 049 del afio 2000
emanado del Archivo General de la Nacién de Colombia.

Las instalaciones deben ofrecer condiciones de seguridad y sistema de alarma contra robo e
incendio asi como controles para la deteccion y control de hongos. Los espacios deben estar
provistos de extintores, ubicados de forma visible y estratégica, segun los parametros de
seguridad industrial

Las instalaciones deben contar con sistemas de control de temperatura y humedad que permitan
la conservacion de los documentos.

Aplicar medidas de correccion y reaccion consignadas en planes de mantenimiento de aseo,
limpieza y desinfeccion de depésitos y documentos, asi como de prevencion de desastres.
Devolver verificado el archivo nuevamente a la Agencia Nacional de Infraestructura cuando
termine el contrato.

Trasladar las cajas al sitio que indique la Agencia Nacional de Infraestructura una vez finalice el
contrato.

Recibir mediante inventario verificado, trasladar, custodiar y controlar el préstamo de nuevas cajas
y carpetas que periddicamente se entreguen como resultado de la administracién documental de
los archivos de Gestion de la Agencia Nacional de Infraestructura, es decir las transferencias
documentales se estima la entrega de 200 nuevas cajas y 200 nuevos planos mensualmente.
Coadyuvar con la Agencia Nacional de Infraestructura para que el objeto contratado se cumpla y
garantizar que este sea de la mejor calidad
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e  Cumplir con las condiciones técnicas y econdmicas presentadas en la propuesta.

¢ No modificar, durante la ejecucion del contrato, los precios ofertados.

o Elaborary suscribir el acta de inicio de ejecucion del contrato conjuntamente con el Supervisor
del Contrato, previo el cumplimiento de los requisitos necesarios para ello.

« Garantizar la seguridad, integridad, inalterabilidad y conservacion de la informacion.

e Las demas que le sean asignadas de acuerdo con las especificaciones definidas por la ANI, los
requerimientos y alcances del objeto contractual.

3. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA

Conforme las demas obligaciones que se desprendan de la Constitucién Politica de la Republica de
Colombia, del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, de las normas que
regulan la actividad del presente proceso, de las contenidas en las normas técnicas y ambientales
pertinentes, de las particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas
contenidas en el pliego de condiciones y de las consignadas especificamente en el contenido del
contrato, el contratista debera realizar las siguientes actividades en desarrollo del objeto contractual:

Le corresponde al contratista dirigir y coordinar permanentemente todos los asuntos técnicos y
administrativos, ejecutar correctamente los trabajos y garantizar su realizacién de acuerdo con los
fines del contrato, atendiendo criterios de menor costo, menor tiempo y 6ptima calidad.

El CONTRATISTA se compromete para con la Agencia Nacional de Infraestructura a realizar los
trabajos de Bodegaje y hoja de control, conforme lo requerido por la Entidad de acuerdo con el objeto
contractual y el alcance del objeto.

4. OBLIGACIONES GENERALES

a. Actuar con responsabilidad, desarrollando y ejecutando todas aquellas actividades que sean
necesarias y compatibles con el objeto del contrato.

b. Dirigir personalmente y bajo su entera responsabilidad la ejecucidn del proyecto.

¢. Cumplir con todas las obligaciones que se desprendan de la naturaleza de este contrato, asi como
con todas las normas y disposiciones que las leyes y reglamentos vigentes, 0 que se expidan,
contemplen respecto de la ejecucion del objeto de este contrato.

d. Adoptar las medidas ambientales, e industriales necesarias para no poner en peligro a las personas,
a las cosas o0 al medio ambiente, y garantizar que asi lo hagan, igualmente, sus subcontratistas y
proveedores.

e. Acreditar, en las oportunidades que asi se requiera, de conformidad con lo establecido en el inciso
segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993 —adicionado mediante el articulo 23 de la ley 1150 de
2007-, que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF - y las cajas de compensacion familiar, cuando corresponda.
f. Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de terceros, o al
personal contratado para la ejecucién del contrato, por causa o con ocasion del desarrollo del mismo.
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g. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato.

h. No accedera a peticiones 0 amenazas de quien actue por fuera de la Ley, que lo obliguen a hacer
u omitir alguin acto o hecho referente a la ejecucion del contrato. Cuando se presenten tales amenazas
0 peticiones, el Contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la Agencia Nacional
de Infraestructura y a las autoridades competentes, para que ellas adopten las medidas y correctivos
que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion dara lugar a la declaratoria de terminacion
del contrato.

i. Las demas que se encuadren y deriven de la naturaleza y objeto del contrato.

5. OBLIGACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO

a) Cumplir con el pago de salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones y demas
obligaciones laborales, asi como con las obligaciones parafiscales del personal vinculado en
la ejecucion del contrato de prestacion de servicios

b) Informar al supervisor, por escrito, de la ocurrencia de situaciones constitutivas de fuerza
mayor o caso fortuito, y recomendar a la Agencia Nacional de Infraestructura la actuacion
pertinente.

c) Suscribir el acta de inicio de ejecucidn del contrato, previo el cumplimiento de los requisitos
necesarios para ello.

d) Asistir a todas las reuniones que se celebren en las instalaciones de la Agencia Nacional de
Infraestructura, relacionadas con el contrato, y suscribir las actas correspondientes.

e) Cumplirlos compromisos adquiridos e informar a la Agencia Nacional de Infraestructura sobre
eventuales atrasos y las causas de ellos.

f)  Elaborar, junto con supervision del contrato, las actas de recibo a satisfaccion, parcial y final,
realizadas.

g) Acatarlos requerimientos del supervisor del contrato para el cumplimiento del contrato, dentro
de los plazos otorgados.

h) Informar el avance contractual de los trabajos realizados, con el fin de prever, con la suficiente
anticipacion, eventuales retrasos en los plazos, que hagan necesaria la adopcién de medidas
contingentes de manejo.

i) Presentar los informes periddicos y ocasionales que se le requieran. Los informes periddicos
seran semanales, mensuales y final.
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j)  Cumplir los plazos y montos asegurados de las pélizas de garantia o garantias bancarias,
segun sea el caso, y modificarlas y actualizarlas, de ser necesario.

k) Acatar las instrucciones, ordenes y autorizaciones que se requieran para el desarrollo del
proyecto.

6. OBLIGACIONES DE CARACTER TECNICO

Sin perjuicio de aquellas establecidas en el pliego de condiciones, seran obligaciones de caracter
técnico a cargo del contratista, aquellas relacionadas con el cumplimiento de las condiciones técnicas
generales y especificas para la correcta ejecucion del objeto del contrato.

a. Garantizar que las actividades se ejecuten en los sitios, cantidades, materiales y con
los procedimientos establecidos.

b. Garantizar la calidad de los materiales y los procesos utilizados, de acuerdo con las
especificaciones técnicas.

c. Realizar, a su costa, las acciones correctivas de las actividades indebidamente
ejecutadas, sin derecho a remuneracion distinta a la que hubiere demandado la
ejecucién correcta, de acuerdo con las especificaciones técnicas y demas
condiciones del contrato.

d. restablecer a las condiciones originales, y realizar cualquier otra accion que resulte
necesaria, cuando hayan ejecutado trabajos no autorizados.

e. Cumplir, en la ejecucion, con los procedimientos y proteccion contra cualquier dafio o
deterioro que pueda afectar su calidad, estabilidad.

8. OBLIGACIONES DE LA AGENCIA
Seran a cargo de LA AGENCIA las siguientes obligaciones:

a) Realizar los pagos contemplados en este contrato.
b) Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA.

9. SUPERVISION, COORDINACION Y VIGILANCIA

El control y seguimiento de la ejecucidn del contrato estara a cargo del Experto G3 Grado 06- Archivo
y Correspondencia -Vicepresidencia administrativa y Financiera, quien velara por los intereses de la
Entidad en procura de que EL CONTRATISTA cumpla con las obligaciones contractuales y tendra las
siguientes funciones:

1. Vigilar y verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones adquiridas por las
partes.

2. Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la ejecucion de la
misma.
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3. Elaborar la certificacién de cumplimiento con la respectiva constancia de haber recibido de EL
CONTRATISTA copia de los recibos de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, como requisito para proceder al pago (s) correspondiente ().

4. Velar porque se realicen en debida forma los pagos a EL CONTRATISTA.

5. Solicitar las adiciones o0 modificaciones al Contrato, cuando sea procedente.

6. Una vez vencido el término de ejecucién del presente Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales, remitir a quien corresponda los documentos para elaborar la correspondiente acta

de liquidacién.

7. Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo de la misma.

10. GARANTIA UNICA Y RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL:

Teniendo en cuenta la naturaleza del Contrato, la forma de pago y su valor, se estima conveniente

exigir al CONTRATISTA la constitucion de las siguientes garantias, asi:

AMPARO

VALOR

VIGENCIA

De cumplimiento de las
obligaciones  surgidas  del
contrato incluyendo el pago de
multas y cldusula  penal
pecuniaria.

20% del valor del contrato

Por la vigencia del contrato y
cuatro (4) meses mas

De Calidad de los servicios

20% del valor del contrato

Por la vigencia del contrato y
tres (3) aflos mas, después de
la liquidacién del contrato.

Pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones
laborales

5% del valor del contrato

Por la vigencia del contrato y
Tres (3) aflos mas
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PARAGRAFO PRIMERO: Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a las fechas del Acta
de Iniciacion del contrato y mantenerse el plazo de ejecucion del contrato vigentes hasta la liquidacion
del mismo. Asi mismo, los valores asegurados y las vigencias deberan ajustarse al suscribir las actas
de suspension, y en todo caso se debera ajustar al valor final del contrato segun el Acta de Liquidacion
del mismo.

PARAGRAFO SEGUNDO: En cualquier evento en que se modifique el contrato deberan modificarse
las correspondientes garantias.

PARAGRAFO TERCERO: El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera al
CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

PARAGRAFO CUARTO: Dentro de los términos estipulados en este contrato, ninguno de los amparos
otorgados podré ser cancelado o modificado sin la autorizacion expresa de LA AGENCIA. El
CONTRATISTA deberd mantener vigente las garantias, amparos y polizas a que se refiere esta
clausula y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion,
mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por
razon de las sanciones que se impongan. Si el CONTRATISTA se demora en modificar las garantias,
éstas podran variarse por la aseguradora o banco a peticion de LA AGENCIA y a cuenta del
CONTRATISTA quien por la firma del presente contrato autoriza expresamente a LA AGENCIA para
retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor.

PARAGRAFO QUINTO: Las garantias deben ser aprobadas por la Agencia como requisitos para la
ejecucién del contrato, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1510 de 2013.

PARAGRAFO SEXTO: Las Unicas exclusiones aceptables para las pélizas que se constituyan en
relacion con el presente contrato serén las sefialadas en el Decreto 1510 de 2013. Las demas
exclusiones se entenderan por no escritas.

11. MULTAS Y CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, de conformidad con el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, Estatuto anticorrupcién,
LA AGENCIA podra declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las
multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, tal como se indica a
continuacion:

1) Porincumplimiento en los términos de legalizacion del contrato: Si el CONTRATISTA no allega
en los términos establecidos en el contrato los documentos necesarios para la legalizacion del
mismo, se causara una multa equivalente al uno por ciento (1X100) del valor total del contrato
por cada dia calendario que transcurra desde la fecha prevista para el cumplimiento de dichas
obligaciones y hasta su completa satisfaccion, o se aplicara la clausula penal en la misma
proporcion.
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2) Por no cumplir con cualquiera de las obligaciones contenidas en el contrato o en los
documentos que lo integran, o cumplirlas deficientemente o por fuera del tiempo estipulado,
se causara una multa equivalente al uno por ciento (1X100) del valor total del contrato por
cada dia calendario que transcurra desde la fecha prevista para el cumplimiento de dichas
obligaciones y hasta su completa satisfaccion ,0

3) Se aplicara la cladusula penal por una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato, suma que la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, hara efectiva
mediante el cobro de la garantia unica de cumplimiento o, a su eleccién, de los saldos que
adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la
suscripcion del contrato; si esto no fuere posible, se cobrara por via judicial. La aplicacion de
la clausula penal no excluye la indemnizacidn de perjuicios.

PARAGRAFO PRIMERO: La imposicién de la multa o de la clausula penal atendera criterios de
oportunidad, razonabilidad, proporcionalidad y gravedad de la obligacion incumplida.

PARAGRAFO SEGUNDO: El valor maximo de las multas y sanciones sefialadas anteriormente, no
podra superar veinte por ciento (20%) del valor del contrato. El valor pagado como clausula penal no
es Obice para demandar, ante el juez del contrato, la indemnizacién integral de perjuicios causados si
estos superan el valor de la clausula penal. El valor de esta clausula penal se descontara de los pagos
pendientes a favor del CONTRATISTA, o en su defecto se hara efectivo el amparo de cumplimiento
de la garantia Unica.

PARAGRAFO TERCERO: El pago o deduccién de las multas no exonerara al CONTRATISTA del
cumplimiento de sus obligaciones emanadas del contrato y el proceso de cobro correspondiente.

PARAGRAFO CUARTO: En caso de proceder a la aplicacion de multas, o de la clausula penal, de
conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el CONTRATISTA autoriza expresamente a la
entidad con la firma del presente contrato, para hacer el descuento correspondiente de los saldos. Se
podra aplicar simultdaneamente la imposicion de multas y de la clausula penal.

12. PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO PARA LA APLICACION
DE LA CLAUSULA PENAL Y LA IMPOSICION DE MULTAS.

De conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011
(Estatuto Anticorrupcion), LA AGENCIA tendra la facultad de imponer las multas, declarar la caducidad
y/o aplicar la cldusula penal y demés sanciones, mediante acto administrativo, garantizando el debido
proceso en el desarrollo de la actuacion administrativa correspondiente. En todo caso se dara
aplicacion al procedimiento establecido en las disposiciones legales vigentes.
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13. CADUCIDAD

Cuando se presente un incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA que afecte de manera
grave y directa la ejecucidn del contrato y se evidencie que puede conducir a su paralizacion, LA
AGENCIA declarara la caducidad administrativa de este contrato, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 18 de la Ley 80 de 1993, Ley 40 de 1993, las Leyes 418 de 1997 y 548 de 1999, aplicando en
lo pertinente, el procedimiento establecido en las clausulas anteriores.

14. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES

Al presente contrato se entienden incorporadas las clausulas excepcionales a que se refieren los
articulos 14,15, 16, 17y 18 de la Ley 80 de 1993.

15. CESION DEL CONTRATO

EI CONTRATISTA sélo podra ceder el presente contrato a terceros, con la autorizacion previa, expresa
y escrita de LA AGENCIA, autorizacién que en todo caso se podré otorgar cuando la cesidn sea hecha
a una persona que tenga iguales o mejores indicadores de experiencia de la exigida en el Pliego de
Condiciones utilizado para la seleccion del CONTRATISTA.

EI CONTRATISTA no podra subcontratar el presente contrato con persona natural o juridica, nacional
0 extranjera alguna sin el consentimiento previo y escrito de LA AGENCIA, pudiendo éste reservarse
las razones que tenga para negar la autorizacién de la subcontratacion. De todas formas, el
CONTRATISTA continuara siendo el tnico responsable ante LA AGENCIA por el cumplimiento de las
obligaciones del contrato y la celebracion de subcontratos. En todo caso, entre LA AGENCIA y el
subcontratista no se configurara nunca vinculo contractual alguno, y el CONTRATISTA mantendra
indemne a LA AGENCIA frente a las obligaciones que adquiera con aquel.

16. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA AGENCIA Y EL CONTRATISTA O SU
PERSONAL

El CONTRATISTA ejecutara el contrato con sus propios medios y con autonomia técnica y
administrativa. En consecuencia, no existird vinculo laboral alguno entre LA AGENCIA vy el
CONTRATISTA, por una parte, y entre LA AGENCIA y el personal que se encuentre al servicio 0
dependencia del CONTRATISTA, por la otra.

PARAGRAFO PRIMERO: Sera obligacion del CONTRATISTA cancelar a su costa y bajo su
responsabilidad los honorarios y/o salarios, prestaciones sociales y demés pagos, laborales o no, al
personal que emplee para la ejecucion del presente contrato de acuerdo con la ley y con los términos
contractuales que tenga a bien convenir el CONTRATISTA con sus empleados, agentes o
SUBCONTRATISTA (s). Por las razones anteriormente expuestas, LA AGENCIA se exime de
cualquier pago de honorarios y/o salarios, obligaciones que asumira el CONTRATISTA, el cual
expresamente exime a LA AGENCIA de las mismas.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Lo pactado en esta clausula se hara constar expresamente en los
contratos que celebre el CONTRATISTA con el personal que emplee para la ejecucion de este
contrato.

17. INDEMNIDAD

El contratista mantendra indemne a la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, por razén de
reclamos, demandas, acciones legales y costos que surjan como resultado del uso por parte del
contratista, de patentes, disefios o derechos de autor que sean propiedad de terceros.

Se consideran como hechos imputables al contratista todas las acciones u omisiones de su personal
y de sus subcontratistas y proveedores y del personal al servicio de cualquiera de ellos.

En caso de que se entable un reclamo, demanda o accion legal contra la AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA por asuntos que al tenor del contrato sean de responsabilidad del contratista,
éste sera notificado lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
previstas por la ley para mantener indemne la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA.

Si en cualquiera de los eventos antes previstos el contratista no asume debida y oportunamente la
defensa de la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, éste podra hacerlo directamente,
previa notificacidn escrita al contratista y éste pagara todos los gastos en que el contratante incurra
por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciere el contratista, la AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma
que adeude al contratista por razén de los trabajos objeto del contrato, a recurrir a las garantias
otorgadas o a utilizar cualquier otro mecanismo legal para tal propésito.

18. LIQUIDACION

El presente contrato se liquidara dentro de los CUATRO (4) MESES siguientes a su terminacién, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 11 de
la Ley 1150 de 2007.

Si el CONTRATISTA no se presenta para efectos de la liquidacion del contrato o las partes no llegan
a ningun acuerdo, LA AGENCIA tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2)
meses siguientes. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la
misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del
término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de
lo previsto en el articulo 141 del C.C.A. (Ley 1437 de 2011).
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19. INTERPRETACION DEL CONTRATO

Las clausulas del contrato y los documentos que hacen parte de él se interpretaran conforme lo
determina el articulo 28 de la Ley 80 de 1993 y deméas normas que lo modifican o lo reglamentan, para
lo cual se tendra en cuenta el siguiente orden de prelacion de los documentos contractuales:

1. Contrato

2. Pliego de Condiciones y sus anexos

3. Propuesta presentada por el Contratista
4. Resolucion de Adjudicacion

5. Estudio y documentos previos.

20. ENTENDIMIENTO INTEGRAL DE LAS CONDICIONES DEL CONTRATO

Se entiende que las partes conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las clausulas del
contrato y sus apartes. También se entiende que el eventual vicio declarado por autoridad competente
de alguna o algunas de ellas, no afecta sino a aquellas declaradas como viciadas. Asi mismo, se
entiende que los titulos de cada clausula son meramente indicativos y no afectan la interpretacion de
su contenido. En general, se da por comprendido el contrato en forma integral.

21. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

En caso de presentarse controversias o diferencias durante la vigencia del contrato, se podra recurrir
a los mecanismos de solucion directa de controversias contractuales previstos en el articulo 68 de la
Ley 80 de 1993 y en la Ley 446 de 1998, de acuerdo con los procedimientos legales establecidos por
las normas vigentes. Las partes acuerdan que en todo caso, el Juez del contrato sera la Jurisdiccion
de lo Contencioso Administrativo y que en ningun caso se acudira a Tribunales de Arbitramento.

22. COMPROMISOS ANTICORRUPCION

El CONTRATISTA deberé dar cabal cumplimiento a los compromisos anticorrupcion, apoyando la
accién del Estado colombiano y de LA AGENCIA para fortalecer la transparencia y la responsabilidad
de rendir cuentas. Dentro de este marco, el CONTRATISTA se compromete a impartir instrucciones a
todos sus empleados y agentes y a cualesquiera representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento
en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia y especialmente de aquellas que rigen la
presente contratacion, y les impondra la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago
corrupto a los funcionarios de LA AGENCIA.
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23. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Hacen parte integral del contrato el Pliego de Condiciones, sus adendas y sus anexos, y la propuesta
presentada por el CONTRATISTA.

24. MODIFICACIONES AL CONTRATO

Cualquier modificacion a la presente contratacion debera hacerse por escrito y de mutuo acuerdo entre
las partes.

25. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO EJECUCION Y LEGALIZACION

El contrato se entiende perfeccionado con la suscripcion de las partes contratantes y la expedicion del
Registro Presupuestal correspondiente. Para su ejecucion se requerird, por parte del CONTRATISTA,
la constitucion y presentacion de la Garantia Unica del Contrato, y aprobacién de la misma por la
Gerencia de Contratacion de la Vicepresidencia Juridica de LA AGENCIA.

La Garantia Unica del Contrato debera presentarse a LA AGENCIA dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcion del contrato.

Para la consecuente legalizacion del mismo; igualmente debera adjuntar la certificacion de
cumplimiento de las obligaciones laborales y de seguridad social, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio contractual la ciudad de Bogota
D. C., quedando expreso para las partes que el presente contrato se rige por las leyes colombianas y
estd sometido a los tribunales nacionales.
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CAPITULO VI

RIESGOS Y TRATADOS INTERNACIONALES

()] ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

Los riesgos que puedan afectar el equilibrio econdmico del contrato a celebrar, se estiman, tipifican y
asignan de acuerdo con la Matriz de riesgos que se adjunta al presente pliego de condiciones.

(In) INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN

ACUERDO COMERCIAL

Para efectos de lo previsto en el ordenamiento juridico sobre la materia, se indica que la contratacion
objeto de este proceso se encuentra cubierta por los siguientes tratados:

Acuerdo Entidad Presupuesto del Proceso de
Comercial Estatal Proceso de Excepcion Contratacion
incluida Contratacion superior Aplicable al cubierto
al valor Proceso por el
del Acuerdo Comercial de Contratacion Acuerdo
Comercial
Canada Si Si No Si
Chile Si Si No Si
Estados Unidos Si Si No Si
El Salvador Si Si No Si
Guatemala Si Si No Si
Honduras Si Si No Si
Liechtenstein Si Si No Si
Suiza Si Si No Si
Méjico Si Si No Si
Union Europea Si Si No Si
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