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VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES, EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA  
 

1. OBJETO: Contratar la microfilmación y empaste de documentos de archivo del área 
de contabilidad, presupuesto, tesorería, nómina, servicios generales y grupo de 
abogados de la Subgerencia Administrativa y Financiera, los cuales durante el 
proceso de ejecución y gestión del área se archivan en fólderes AZ. 
 

2. PUBLICACION CONVOCATORIA: El presente Proceso de selección se adelanto 
mediante invitación pública con el número SAF-016-CD-2011, desde el 15 de febrero  
y con recepción de propuestas hasta el 16 de febrero de 2011 hasta las 10:00 A.M. 

Para dicho proceso radicaron en la oficina de Archivo y Correspondencia la siguiente 
empresa: 

 JJ Y M ARCHIVOS 

Dado lo anterior y teniendo en cuenta  la fecha y hora de recepción de propuestas conforme 
a las condiciones y cronograma de la invitación publica, la oferta es válida para ser objeto de 
verificación y evaluación.  

3. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES  

El proponente debe presentar los siguientes documentos habilitantes: 

Aspectos Jurídicos 
JJ Y M 

ARCHIVOS 

Carta de presentación de la propuesta: Anexo No.1,  La no 
presentación o la presentación sin firma dará lugar al rechazo de la 
propuesta 

CUMPLE 

Certificado de Existencia  y Representación Legal: expedido con una 
vigencia no mayor a treinta (30) días 

CUMPLE 

Certificación de pago de aportes parafiscales y seguridad social: el 
proponente personal natural o jurídica deberá adjuntarlo 

CUMPLE 

Fotocopia del NIT y/o RUT CUMPLE 

Fotocopia Cedula Representante Legal CUMPLE 

Inscripción Sistema de Información de Contratación Estatal SICE- 
Certificado de Registro de Precio Indicativo – SICE 

CUMPLE 

 
Conforme a las condiciones del estudio de conveniencia e invitación pública la propuesta 
cumple con los requisitos de los documentos habilitantes y está habilitada para continuar con 
el proceso de evaluación. 
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4. ESPECIFICACIONES TECNICAS 
 

Especificaciones Técnicas 
JJ Y M 

ARCHIVOS 

Contratar la microfilmación y empaste de documentos de archivo del 
área de contabilidad, presupuesto, tesorería, nómina, servicios 
generales y grupo de abogados de la Subgerencia Administrativa y 
Financiera, los cuales durante el proceso de ejecución y gestión del 
área se archivan en fólderes AZ. 

CUMPLE 

 
De acuerdo con las condiciones del estudio de conveniencia e invitación pública la propuesta  
cumple con los requisitos técnicos y están habilitadas para continuar con el proceso de 
evaluación. 
 

5. EVALUACION OFERTA ECONOMICA 
 
Conforme con lo anterior y dado que se presento un solo oferente que corresponde a la 
empresa JJ Y M ARCHIVOS, la cual presentan un listado de precios así:  
 

Ítem Descripción Valor 
Unitario 

1 Microfilmación y/o fotograma        $84.68 

2 Tomo Empaste Tamaño Carta $10.440.00 

 
6. RESUMEN EVALUACION FINAL  

           

Descripción 
Requisitos 

Habilitantes 
Verificación 

Técnica 
Cantidad Vr. Total + IVA 

Contratar la microfilmación y 
empaste de documentos de 
archivo del área de contabilidad, 
presupuesto, tesorería, nómina, 
servicios generales y grupo de 
abogados de la Subgerencia 
Administrativa y Financiera, los 
cuales durante el proceso de 
ejecución y gestión del área se 
archivan en fólderes AZ. 

CUMPLE CUMPLE Unitarios 
Listado de 

Precios 
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Cumpliendo con los parámetros técnicos y económicos de los factores de evaluación, la 
oferta económica de la firma JJ Y M ARCHIVOS,  presenta la oferta económica con precios 
aceptables dentro de mercado y cumple con las condiciones de la invitación pública del 
proceso de Contratación Directa de Menor Cuantía No. SAF-CD-016-2011, Decreto 3576 de 
2009 

 
Elaborado por evaluadores      
 
ORIGINAL FIRMADO POR:   ORIGINAL FIRMADO POR: 
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ORIGINAL FIRMADO POR: 
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