K

CONTRATO

CONTRATAR LOS SERVICIOS INTEGRADOS CON EL SUMINISTRO DE INSUMOS Y
PERSONAL CALIFICADO EN PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL DE ARCHIVO PARA
LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, RELACIONADOS CON: A) LA
ORGANIZACION Y ARCHIVO DE PLANOS, Y B) ACTUALIZACION DE TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL.

Libertad y Orden

REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE TRANSPORTE

AGENC!A NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

A
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. VAF =% DE 2015
Entre:
g 057 95
CONTRATANTE: 39 %

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
CONTRATISTA:
UNION TEMPCRAL GESTION INTEGRAL



Entre los suscritos a saber,

(a) MARIA CLARA GARRIDO GARRIDO, identificada con la cédula de ciudadania niimero
51.633.738 de Bogota, en su calidad de Vicepresidente Administrativa y Financiera,
nombrado en el cargo mediante Resolucion 319 de 4 de junio de 2012 y 308 del 27 de
marzo de 2013, quien obra en nombre y representacion de la Agencia Nacional de
Infraestructura, Agencia Nacional Estatal de Nafuraleza Especial, del sector
descentralizado de la Rama Ejecutiva del Orden Nacional, adscrita al Ministerio de
Transporte, en adelante para los efectos del presente confrato (el ‘CONTRATANTE”) y

(b) TERESA CHAPARRO LAVERDE, identificada con cédula de ciudadania No. 51.835.832
de Bogota, obrando como representante legal suplente de la UNION TEMPORAL
GESTION INTEGRAL, conformada por TCHL Consultoria y Servicios S.A.S. identificada
en el NIT 900.434.060-1 y PROCESOS Y SERVICIOS S.AS. identificada con el NIT
830.102.216-3, en adelante para los efectos del presente contrato (el “CONTRATISTA?),

Hemos convenido celebrar el presente contrato de prestacion de servicios, el cual se regira por las
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas
reglamentarias y complementarias que regulan la materia, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

Ademas de las condiciones establecidas en el presente documento, el contratista esta obligado a
aceptar integramente aquelflas que de conformidad con la Ley deben contener los contratos de la
Administracion Publica, teniendo en cuenta que:

1. Que LA AGENCIA requiere Contratar los servicios integrados con el suministro de insumos y
personal calificado en procesos de gestion documental de archivo para la AGENCIA NACIONAL
DE INFRAESTRUCTURA, relacionados con: a) la organizacion y archivo de planos, y b)
actualizacion de tablas de retencion documental razén por la cual adelanto el proceso de Seleccion
Abreviada de Menor Cuantia No VJ-VAF-SA-007-2015, de acuerdo con los estudios previos
elaborados para la presente contratacién.

2. Que surtido el irémite de ley, se adjudico el proceso mediante la Resolucion No. 1842 del 30 de
Octubre de 2015, a la Unién Temporal Gestion Integral.

3. Que de conformidad con el articulo 1603 del Cédigo Civil y el numeral 2 del articulo 5 de la Ley
80 de 1993, el CONTRATISTA se obliga a ejecutar €l presente contrato bajo los principios de
buena fe y lealtad, como colaborador de la administracidn, por consiguiente, se obliga no sélo a lo
que en el confrato y los documentos que hacen parte de él se expresa, sino a todas las
obligaciones emanadas de la naturaleza del mismo, o que por ley pertenezcan al contrato.

Por lo tanto, las partes convienen las siguientes clausulas particulares:
1. OBJETO DEL CONTRATO

CONTRATAR LOS SERVICIOS INTEGRADOS CON EL SUMINISTRO DE INSUMOS Y
PERSONAL CALIFICADO EN PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL DE ARCHIVO PARA
LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, RELACIONADOS CON: A) LA
ORGANIZACION Y ARCHIVO DE PLANOS, Y B) ACTUALIZACION DE TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL.
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Fl presupuesto oficial estimado para la presente confratacion es fa suma de ciento cincuenta
millones de pesos ($150.000.000), de acuerdo a los siguientes valores unitarios:

Valor Unitario
- - . . VALOR UNITARIO
Descripcion del Servicio - Unidad de Medida TOTAL MAS IVA
Organizacion y Archivo de Plancs - (Plano) : $4.208.48
Cajas Para Archivo - (caja) $3.828.00
Actualizacion TRD -(Una sola vez) $ 82.972.999.68

Los valores unitarios referidos agrupan todos los costos directos e indirectos que €l contratista
emplee para dar cabal cumplimiento a la ejecucion de la necesidad estatal evidenciada en los
documentos del proceso sin que pueda solicitar vaiores adicionales.

Los items relativos a Adquisicién de cajas y organizacion de planos se contratarén a monto
agotable, no asi el item relativo a actualizacién de TRD el cual se facturard por una sola vez
teniendo en cuenta las especificaciones efectuadas a lo largo dei proceso.

El valor incluye los pagos por los costos directos e indirectos, el IVA y en general fodas las
retenciones e impuestos de ley a que haya lugar.

Los valores referidos al acapite de organizacion y archivo de planos se comenzaran a facturar a
partir del plano nimero 401 que se entregue para el efecto, de acuerdo a la oferta de factor de
calidad presentada en el anexo No. 12 presentada por el contratista en el proceso de seleccion.

3. FORMA DE PAGO

La Agencia Nacional de Infraestructura cancelara el valor del contrato en mensualidades vencidas,
de acuerdo con los servicios prestados durante el respectivo mes, dentro de los 15 dias siguientes
a la presentacién de la(s) factura(s), correspondiente(s), y previa certificacion de recibo a
satisfaccién por parte del supervisor y/o supervisores del contrato.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, en cuenta cormiente o cuenta de
ahorros en la entidad bancaria donde el contrafista indique, para lo cual a la firma del contrato
adjuntara la certificacién bancaria con vigencia no mayor de 30 dias.

Para la realizacion del pago derivado del contrato el contratista debera acreditar que se encuentra
al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con lo
establecido en el inciso final del paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibiidad del PAC {Programa Anual
Mensualizado de Caja), aprobado por la Direccion General de Crédito Pdblico y del Tesoro
Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Para el pago de las facturas serd obligacién del confratista informar adjunto a cada factura

presentada, el saldo en dinero, asi como abstenerse de prestar servicios cuando el saldo del
contrato se haya agotado. -

4. IMPUESTOS

El contratista pagara todos los impuestos, tasas y contribuciones, Nacionales y Distritales que se
deriven de [a ejecucién del contrato, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.
*3 /\Q/\ |



5. PLAZO
Se contabilizara a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio, previo cumplimiento de los

requisitos de perfeccionamiento y ejecucion hasta agotar presupuestoy/o hasta el 31 de diciembre
de 2015.

6. SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES
Para respaldar et compromiso que se derive del proceso contractual respectivo se cuenta con el
certificado de disponibilidad presupuestal No. 101615 del 4 de septiembre de 2015,

7. ALCANCE DEL OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Ei contratista cumplira las obligaciones a cargo teniendo en cuenta los siguientes alcances del
objeto:

a. En relacion con la organizacién de los planos (cantidad minima de cinco (5.000) mil)
tendra en cuenta las siguientes especificaciones:

La Agencia Nacional de Infraestructura entregara rollos de planos contados por proyecto de
concesién

1. El servicio de organizacion de planos debe garantizar un ciclo de administracién
documental exitosa y eficaz, de acuerdo a las politicas y normas exigidas por el Archivo
General de la Nacién.

2. La Agencia Nacional de Infraestructura entregara rollos de planos contados por proyecto
de concesion

3. Inventariar los planos por proyecto de concesion en el formato de inventario documental
anexo.

4. Elaborarrollos de maximo 30 planos y envolver el rollo en mylar (tretaftalato de polietileno),
o en fubos totalmente de cartdn con Ph neutro o con recubrimiento que aisle la acidez del
cartn.

5. Cada rollo debe estar cubierto por un pliego de papel de PH neutro para evitar roses de
las tintas.

6. En caso de encontrarse cuademillos de planos inventariar solo por el cuademillo y
almacenar en cajas adecuadas para el tamafio de los cuademilios, el tamafio promedio
de los cuademillos es de medio pliego y son 600 cuademillos
|dentificar el rollo con rotulo y cada plano con el dato de nimero de rollo y proyecto.
Entregar el inventario documental de planos diligenciado en formato Excel.

Realizar primeros auxilios a los planos que se encuentren en mal estado.

. Los planos se organizaran en [as instalaciones del contratista

. Entregar en el sifio que indique la Agencia Nacional de Infraestructura los plancs
debidamente inventariados y organizados.

12. El transporte para la entrega y recibo del archivo documental, sera responsabilidad del

contratista.
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b. En relacion con la actualizacion de la tabla de retencidén documental tendra en
cuenta las siguientes especificaciones:

Debe realizarse atendiendo los criterios y procedimientos establecidos en los acuerdos No. 08 de
1995, 39 de 2002, 004 de 2013 del Archivo General de la Nacion, asi:

- Deberan elaborarse, teniendo en cuenta las etapas relacionadas en el instructivo para
la elaboracion de fas fablas de retencion documental y las tablas de valoracién
documental, aprobado por ¢l Archivo General de la Nacion.
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- Debera efectuarse una Investigacion preliminar sobre Agencia Nacional de
Infraestructura  y sus fuentes. En esta efapa se debe compilar la informacion
institucional sobre actos administrativos y disposiciones normativas relacionadas con
las funciones de la entidad que la afecten para la produccién, conservacion y tramite
de los documentos.

- Realizar la recoleccién de informacion sobre las funciones de cada Unidad
Administrativa sus manuales de procedimientos, disposiciones normativas, circulares
efc.

- Realizar Ia entrevista a los jefes de cada dependencia para el estudio de las unidades
documentales en cada dependencia para ello se debe aplicar la encuesta de unidad
documental.

- Elaboracion de flujos documentales por cada oficina, los cuales deben ser acordes
con los procedimientos.

- Anélisis e interpretacidn de ia informacién recolectada. En esta etapa se identifican
series documentales, fipes documentales que las conforman y la valoracién de las
mismas.

- Elaboracidn de cuadros de clasificacion documental.

- Validacion de la propuesta de tabia para documentos en papel como electrénicos esta
se realiza para que cada jefe de oficina realice el proceso de revisidn, ajuste y
aprobacion de la propuesta. _ _

- Lapropuesta final de tabla de retencidn documental por dependencia debe ser firmada
por el jefe de cada dependencia o unidad administrativa.

- Sustentacion de la eliminacion documental y criterios de seleccion

- Elaboracion y presentacion de la Tabla de Retencion Documental, para aprobacion
inicial por parte def comité MPIG de la entidad, donde se debe incluir una infroduccion
y anexos que sustenten el proceso de elaboracion y aseguran su comprension y
aplicacion. En la introduccidén deben mencionarse los siguientes elementos: Las
normas que hacen obligatoria la presentacion de la tabla de retencién documental, la
metfodologia utilizada para su elaboracién, explicacion del formato de tabla, definicion
de cada una de las columnas y convenciones utilizadas, instrucciones para leer e
interpretar la tabla.

- Iguaimente debe contener los siguientes anexos: organigrama, manual de
procedimientos, manual de funciones, reglamenios y normas institucionales,
reglamentos y normas archivisticas, legislacién y nommatividad que inciden sobre
creacion, legislacion y normatividad que incide en el desarrollo de las funciones de la
entidad y referencias bibliograficas.

- Parala elaboracion de la actualizacion de la tabla de retencién documental se debera
conformar un equipo interdisciplinario conformado por profesionales en diferentes
disciplinas como fa archivistica, historia, derecho, administracion piblica, ingenieria
industrial.

c. En relacion con las cajas para archivo tendrda en cuenta las siguientes
especificaciones:

En el proyecto de organizacion de gestién documental contempla el suministro de un promedio de
cuatro mil {4000) cajas para archivo referencia X200, en carion kraft corrugado de pared sencilla,
el carton debe tener una resistencia 2 la compresion verfical de 830 Kgf/im, pruebas de
envejecimiento acelerado en seco efectuadas de acuerdo con los parametros de las normas TAPPI
para carton corrugado.

El recubrimiento interior pelicula fransparente en materia inerte con base en ceras neutras,
peliculas poliméricas, emulsion de parafinas o ceras vegetales. La pelicula debe ser
quimicamente estable, con un pH neutro, debe repeler el agua, ser insoluble en agua, no presentar
untuosidad al tacto y no experimentar adherencia sobre los documentos.

Los recubrimientos que cumplen con las anteriores especificaciones son los siguientes:

o Emulen 50. Emulsién acuosa de polimero modificado, pH 8 - 9.2, viscosidad 200-400 cps.



s Mobil-cer-a. Pelicula a base de ceras y parafinas, la cual es usada tradicionalmente en
embalajes para exportacidn de flores con el fin de evitar la deshidratacion.

o Adhesan 599. Adhesivo en emuision de polivinil acetato modificado, viscosidad 1200-1500
Ccps.

» Dispromul R. Dispersion balanceada con ceras parafinicas, pH 8 - 9, viscosidad 200 cps
méaximo MA-003.

El recubrimiento debe constituir una barrera intemna que repela el agua y evite la migracion de acidez del
carton kraft hacia la documentacion.

Las cajas protegen la documentacion en general del polvo, la contaminacién, los cambios bruscos de
humedad relativa y temperatura, y contribuyen a su adecuada manipulacion y organizacion. Para
documentos sueltos, deben utilizarse con campetas de material neutro o celuguias con carpetas de material
neutro.

Dimensiones internas: ancho: 20 cm x alto: 26.5 cm x prof: 38.5¢cm
Dimensiones externas: ancho: 21 cm x alto: 27.5cm x prof: 39 cm
Medidas que se ajustaran de acuerdo con el formato de la documentacion.

Por medio del plegado y el ensamble se obtiene una estructura resistente al aplastamiento y al
rasgado. Incluye una apertura frontal con pliegue en el costado izquierdo, es decir apertura lateral
(de 4 cm), pestafia para la manipulacion y dos aletas fuelle para evitar el deslizamiento de las
unidades interiores como carpetas, legajos o libros. Su disefio facifita la produccion en linea y su
posterior armada al no involucrar adhesivos ni ganchos metalicos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: En el desarrollo del objeto coniractual, el contratista se
compromete a ejecutar el objeto contractual teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

Desarrollar el proyecto teniendo en cuenta las especificaciones establecidas en el Acuerdo 049
del afio 2000, 008 de 2014 y demés normas relacionadas con organizacion y archivo de planos,
medios magnéticos, elaboracion de un plan de preservacion a largo plazo.

Los planos se organizaran en las instalaciones del contratista, el sifio en que se desarrollen los
trabajos debe contar con seguridad de acceso, cdmaras de video y todos ltos necesarios para la
adecuada seguridad y conservacién de los documentos a intervenir, para la contratacion el
contratista debera cumplir los criterios para los sitios de trabajo archivistico det acuerdo 008 de
2014 asi:

item Descripcion

1 Ubicacion en un terreno estable sin riesgos de humedad subterranea o problemas de
inundacién.

9 Ubicacion de las instalaciones lejos de industrias contaminantes o que puedan ser objeto de
atentados u objetivos bélicos o ferroristas.

Reunir las condiciones de seguridad, ambientales y de venfilacion, exigidas por la
3 | Superintendencia de Industria y Comercio y aquellas especificas establecidas por el Archivo
(General de la Nacion.

4 Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con materiales ignifugos de alta
resistencia mecanica y desgaste minimo a la abrasion

Las pinturas utilizadas deberan igualmente poseer propiedades ignifugas en lo posible, y
5 | tenerel tiempo de secado necesario evitando desprendimiento de sustancias nocivas para la
documentacion.

El sitio de realizacion de los trabajos de organizacion deben contar con sistemas de deteccion
6 |V extincion de incendio: incluyendo detectores de humo, extintores multipropésito o sistemas
de apagado automatico que no afecten ios documentos ni pongan en riesgo Ia salud del
personal, '

Es indispensable garantizar la limpieza permanente y adecuada de las instalaciones, los
7 idepositos, la estanteria y de las unidades de almacenamiento, utilizando productos que no
afecten la integridad fisica de los documentos.
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£l prestador del servicio, debe contar con el plan de prevencion y atencion de desastres y
flevar el registro permanente, de la aplicacion de todas las medidas preventivas y correctivas
necesarias para minimizar al maximo cualquier riesgo de dafio, perd:da 0 uso indebido de los
archivos que custodia

Quien resulte adjudicatario del presente proceso, deberé informar el siio exacto donde se
realizaran los trabajos el cual NO PODRA SER MODIFICADO DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO.

NOTA: Las &reas de trabajo de organizacion documental deberan ser para uso exclusivo del
proyecto para evitar que se mezcle documentacién en un sitio en donde se ejecuten proyectos
diferentes.

CALIDADES DEL PERSONAL REQUERIDO

Los procesos de organizacion documental de planos, debera ser coordinado por un profesional en
Archivistica con experiencia en procesos de organizacion documental en entidades plblicas de
minimo 5 afios.

La organizacién documental y la efaboracion de los inventarios debera ser realizada por tecnologos
en archivistica o estudiantes de archivistica de cuario semesire en adelante, todos con minimo (3)
tres afios de experiencia.

Asi mismo el control de calidad debe ser realizado por el profesional en archivistica, se debe
presentar un documento a la Agencia Nacional de Infraestructura en el que se demuestre la forma
en que se realizara el control de calidad, documento que debe ser enfregado dentro de los 15 dias
hébiles siguientes a la firma del acta de inicio del conirato, asi como entregar un informe mensual
que contenga el avance fisico realizado, aspectos relevantes, descripcién del control de calidad
realizado y novedades encontradas en el proceso.

Disponer de un asesor para coordinar la prestacion del servicic de lunes a viemes de 8:00 am. a

5:00 p.m.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Obligaciones Generales: El contratista debera cumplir a cabalidad con ias obligaciones previstas

en el articulo 5 de la ley 80 de 1993, y ademas de elio, se compromete a:

a. Actuar con responsabifidad, desarrollando y ejecutando todas aquellas actividades que sean necesarias

y compatibles con el objeto del confrato.

b. El CONTRATISTA se compromete para con la Agencia Nacicnal de [nfraestructura, a prestar

los servicios con insumos, equipos y personal idoneo y calificado, garantizando Ia buena calidad

del servicio, cumpliendo con la totalidad de las especificaciones técnicas establecidas en los

pliegos de condiciones.

c. Dirigir personalmente y bajo su entera responsablhdad la ejecucién del proyecto.

d. Cumplir con todas las obligaciones que se desprendan de Iz naturaleza de este confrato, asi como con

todas las normas y disposiciones que las leyes y reglamentos vigentes, o que se expidan, contemplen

respecto de la ejecucion como la que es objeto de este contrafo.

e. Adoptar las medidas ambientales, e industriales necesarias para no poner en peligro a las personas, a

las cosas o al medio ambiente, y garantizar que asi lo hagan, igualmente, sus subconfratistas y

proveedores.

f. Acreditar, en las oportunidades que asi se requiera, de conformidad con lo establecido en el inciso

segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993 —adicionado mediante el arficulo 23 de la ley 1150 de 2007,

que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,

asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -, Instituto Colombiano de Bienestar

Familiar - ICBF - y las cajas de compensacién familiar, cuando corresponda.

g. Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de terceros, o al personal

contratado para la ejecucion del contrato, por causa o con ocasion del desarrollo del mismo.

h. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejecucion

y liquidacion det contrato.

i. No accedera a peticiones 0 amenazas de quien actiie por fuera de la Ley, que lo obliguen a hacer u omitir

algiin acto o hecho referente a la ejecucion del contraio. Cuando se presenten tales amenazas o peticiones,
E el Contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a [a Agencia Nacional de Infraestructura y

A



a las autoridades competentes, para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El
incumplimiento de esta obligacién daré lugar a la declaratoria de ferminacion det confrato.
j- Las demas que se encuadren y deriven de la naturaleza y objeto def contrato.

Obligaciones de Caracter Administrativo: _

a. Cumplir con el pago de salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones y demas obligaciones laborales,
asf como con las obligaciones parafiscales del personal vinculado en Ia gjecucion del confrato.

b. Proponer, de conformidad con ias condiciones exigidas en el pliego de condiciones del proceso de
seleccion del contrato, las hojas de vida, con sus soportes, del personal que intervendra en Ia ejecucion del
confrato de obra, asi como ia de aquel que reemplace al existente.

¢. Lievar una relacion detallada de todo el personal que tenga en el lugar de los trabajos, asegurandose
que cada una de las personas que alli se encuentra cumpla con las afiliaciones a la seguridad social que
exige la ley.

d. Proveer una direccion competente y emplear personal técnico o profesional, seglin corresponda, en cada
frente de trabajo, de conformidad con lo establecido en el pliego de condiciones y en el contrato.

e. Registrar, en forma diaria la labor ejecutada, ef personal y los equipos empleados en cada frente de
trabajo, y otros asunios relevantes de la ejecucion del contrato.

f. Disponer que su personal mantenga durante el tiempo de trabajo, la dotacién adecuada a la labor
desempefiada, asi como los-elementos de seguridad industrial necesarios para la ejecucion de ias
actividades.

g. Adquirir los bienes y servicios que se requieran para el desarrollo del proyecto. El contratista debera
disponer de los equipos requeridos para !a ejecucion del contrato.

h. Administrar todos los materiales y elementos, respondiendo por su bodegaje, cuidado y vigitancia.

I. Mantener en buenas condiciones de aseo y seguridad cada una de las areas de trabajo, teniendo en
cuenta lo indicado, ademas, en el plan de manejo ambiental.

j. Informar ai supervisor, por escrito, de la ocurrencia de situaciones constitutivas de fuerza mayor o caso
fortuito, y recomendar a la Agencia Nacional de Infraestructura la actuacion pertinente.

k. Suscribir el acta de inicio de ejecucién del contrato, previo el cumplimiento de los requisitos necesarios
para ello.

I Asistir a todas las reuniones que se celebren en las instalaciones de la Agencia Nacional de
Infraestructura, relacionadas con el contrato, y suscribir las actas corespondientes.

m. Cumplir los compromisos adquiridos e informar a la Agencia Nacional de Infraestructura sobre
eventuaies afrasos y las causas de eilos.

n. Elaborar, junto con la supervisién del contrato, las actas de recibo a satisfaccion de las actividades,
parciales y finales, realizadas.

0. Acatar los requerimientos del supervisor del contrato para el cumplimiento del contrato, dentro de los
plazos otorgados.

p. informar el avance contractual de los trabajos realizados, con el fin de prever, con la suficiente
anticipacion, eventuales retrasos en los plazos, que hagan necesaria la adopcion de medidas contingentes
de manejo.

q. Presentar los informes periddicos y ocasionales que se le requieran. Los informes periddicos seran
semanales, mensuales y final.

r. Cumplir los plazos y montos asegurados de las polizas de garantia o garantias bancarias, segiin sea el
taso, Y modificarias y actualizarlas, de ser necesario.

s. Acatar las instrucciones, érdenes y autorizaciones que se requieran para el desarrollo del proyecto.

Obligaciones de caracter técnico

Sin perjuicio de las enunciadas, seran obligaciones de carécter técnico a cargo dei contratista, aquelias
refacionadas con el cumplimiento de las condiciones técnicas generales y especificas para la comecta
ejecucion, entre ellas:

a. Elcontratisia debe prestar todos los servicios requeridos por la AN, aplicando las politicas
definidas por el Archivo General de la Nacion, en especial cumplimiento de lo dispuesto
en la Ley 594 de 2000, El reglamento General de Archivos y los Acuerdos reglamentarios
relacionados con la materia.

b. Aplicar las normas de seguridad, confidencialidad y preservacion de la informacién de
acuerdo con las normas vigentes para este tipo de servicio.

c. Evaluarlos riesgos, y aplicar medidas de comreccién y reaccion consignadas en planes de
mantenimiento de aseo, limpieza y desinfeccién de depdsitos y documentos, asi como de
prevencion de desastres.
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d. Evaluar los riesgos y aplicar medidas de seguridad en e! fraslado de documentos.

e. Realizar las actividades de fumigacién y desinfeccion tanto de las instalaciones donde se
almacenan los documentos, asi como de estos, con |a pericdicidad que se requiera para
garantizar la debida conservacion de los documentos.

f.  Abstenerse de entregar documentacién de la entidad, a personal no autorizado para elfo
y sin el lleno de los requisitos para su consulta y disposicion.

g. Atender todos los requerimientos que sean solicitados por el supervisor del contrato para
el cabal cumplimiento del objeto contractual, acorde con los requerimientos de la entidad.

h. Coadyuvar con la Agencia Nacional de Infraestructura para que el objeto contratado se
cumpla y garantizar que este sea de la mejor calidad.

i.  Cumplir con [as condiciones tecnicas y econémicas presentadas en [a propuesta.

No modificar, durante la ejecucion del confrato, los precios ofertados.

k. Las demas que le sean asignadas de acuerdo con las especificaciones definidas por [a
AN, los requerimientos y alcances del objeto contractual.

—_

Obligaciones Relacionadas con el Personal Requeride Para ia Ejecucion del Objeto Contractual

a) Presentar a la Agencia Nacional de Infraestructura, en el momento en que el supervisor def
confrato lo requiera, un informe sobre la acreditacion de las-calidades y la experiencia general y
especifica del equipo de trabajo requerido para la ejecucion del confrato, asi como la descripcion
del frabajo que va a realizar cada uno y la dedicacion en tiempo para el proyecto, total o parcial.

b) Para éste proyecto el contratista contara con el siguiente personal:

- Los procesos de organizacion documental de planos, debera ser coordinado por un
profesional en Archivistica con experiencia en procesos de organizacion documental
en entidades publicas de minimo 5 afios, el coordinador, para la ejecucién del contrato
deberd estar dotado de los medios logisticos y de comunicaciones necesarias que
garanticen una permanente comunicacidn con la Entidad, sin que esto genere costo
adicional para la Agencia Nacional de Infraestructura. E| coordinador, en
representacion de! contratista, seré el responsabie de la atencion prioritaria y del
desarrolio de las actividades de ejecucidn del contrato. El confratista debera
suministrar ai designado Coordinador del contrato, todos los recursos necesarios para
el cumplimiento satisfactorio de su labor ante la Entidad.

- La organizacion documental y la elaboracién de los inventarios debera ser realizada
por tecndlogos en archivistica o estudiantes de archivistica de cuarto semestre en
adelante, todos con minimo (3) tres afios de experiencia.

- Asi mismo el control de calidad debe ser realizado por el profesional en archivistica,
se debe presentar un documento a ia Agencia Nacional de Infraestructura en el que
se demuestre la forma en que se realizara el control de calidad, documento que debe
ser eniregado dentro de los 15 dias héabiles siguientes a la firma del acta de inicio del
contrato, asi como entregar un informe mensual que contenga el avance fisico
realizado, aspeclos relevantes, descripcion del confrol de calidad realizado y
novedades encontradas en el proceso.

- Disponer de un asesor para coordinar la prestacion del servicio de lunes a viemnes de
8:.00 a.m.a5:.00 p.m.

c) Garantizar que fodos los profesionales a quienes se les asignen labores en desarroilo del contrato
cuenten con tarjeta profesional vigente si su profesién lo exige.

d) Suministrar y maniener, durante la ejecucion del contrato y hasta la liquidacién del mismo, el
personal profesional ofrecido, exigido y necesario. En caso de que el contratista requiera cambiar
algtno de los profesionales y demas personal ofrecido y presentado, éste debera tener un perfil
igual o superior al exigido en el presente estudio previo. En fodo caso, el supervisor, debera
aprobar, previamente, el reemplazo. '

e) Dedicar el personal minimo requerido en el sitio y contar con fa disponibilidad de trabaiadores, de
acuerdo con el cronograma de ejecucion del proyecto y las necesidades del mismo. igualmente,
se debera tener disponibilidad de personal para atender requerimientos de alta prioridad; para esta
actividad, se informaré a la supervision sobre el personal disponible, junto con los teléfonos y
direcciones donde se pueda ubicar.

fy  Distribuir el equipo de trabajo teniendo en cuenta ios frentes de trabajo.

g) Retirar el personal que a juicio del supervisor del contraio, no se considere conveniente para la

marcha normal de las actividades.
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h)  Asumir, por su cuenta y riesgo, el pago de los salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones y
honorarios de todo el personai que ocupe en la ejecucion del contrato , quedando claro que no
existe ningun tipo de vinculo laboral de tal personal con la Agencia Nacional de Infraestructura, ni
responsabilidad en los riesgos que se deriven de esa contratacion.

i) Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la
que coadyuve su personal o sus subcontratistas contra la Agencia Nacional de Infraestructura,
por causa o con ocasion del contrato.

j)  Asegurar el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el personal requerido para la
ejecucion del objeto contractual, y explicar las eventuales ausencias.

8. SUPERVISION, COORDINACION Y VIGILANCIA

Ei control y seguimiento de la ejecucion del contrato estara a cargo del Experto G3-06- de Archivo
y Correspondencia de [a Vicepresidencia Administrativa y Financiera o por quien el ordenador del
gasto designe, quien velara por los intereses de la Entidad en procura de que EL CONTRATISTA
cumpla con las obligaciones contractuales y tendra, entre otras, las siguientes funciones:

% Vigilar y verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones adquiridas por
las partes. 2. Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en
la ejecucion de la misma. Elaborar la certificacion de cumplimiento con la respectiva
constancia de haber recibido de EL CONTRATISTA copia de los recibos de pago de los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, como requisito para proceder al pago (s)
correspondiente (s).

Velar porque se realicen en debida forma los pagos a EL CONTRATISTA.

Solicitar las adiciones o modificaciones al Contrato, cuando sea procedente. 6. Una vez
vencido el termino de ejecucién det Contrato, remitir a quien corresponda los documentos
para elaborar la correspondiente acta de liquidacion.

- Las demés que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo de la
misma.

)
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9. GARANTIA UNICA:

EL CONTRATISTA, se compromete a constituir, en favor de LA AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA, teniendo en cuenta la naturaleza del Contrato, la forma de pago y su valor,
se las siguientes garantias, en los términos sefialados en el Decreto 1082 de 2015, asi:

a. CUMPLIMIENTO. Por cuantia equivalente al veinte (20%) por ciento del valor del contrafo
y con una vigencia igual a la del piazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

b.  CALIDAD. Por cuantia equivalente al veinte (20%) por ciento del valor del contrato y con
una vigencia igual a la del plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

¢. SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES. Por cuantia equivalente al cinco (5%) por
ciento del vaior del contrato y con una vigencia igual a la del plazo de ejecucion del
confrato y fres (3) afios mas.

PARAGRAFO PRIMERO: Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a las fechas del
Acta de Iniciacion del contrato y mantenerse el plazo de ejecucidn del contrato vigentes hasta la
liquidacion del mismo. Asi mismo, los valores asegurados y las vigencias deberan ajustarse al
suscribir las actas de suspensién, y en fodo caso se debera ajustar al valor final del contrato segun
el Acta de Liguidacién del mismo.

PARAGRAFO SEGUNDO: En cualquier evento en que se modifique el contrato deberan
modificarse las comespondientes garantias.

PARAGRAFO TERCERO: El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera al
CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.
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PARAGRAFO CUARTO: Dentro de los términos estipulados en este contrato, ninguno de los
amparos otorgados podra ser cancelado o modificado sin a autorizacion expresa de LA AGENCIA.
El CONTRATISTA debera mantener vigente las garantias, amparos y pélizas a que se refiere esta
clausula y seran de su cargo el pago de todas las primas y demés erogaciones de constitucion,
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mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por

razon de las sanciones que se impongan. Si el CONTRATISTA se demora en modificar las
garantias, éstas podran variarse por la aseguradora o banco a peticion de LA AGENCIAy a cuenta
del CONTRATISTA quien por la firma del presente contrato autoriza expresamente a LA AGENCIA
para refener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor,

PARAGRAFO QUINTO: Las garantias deben ser aprobadas por la Agencia como requisitos para
Ia ejecucion del conirato, de conformidad con o estabiecido en el Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO SEXTO: Las Unicas exclusiones aceptables para las pélizas que se constituyan en
relacién con el presente contrafo seran las sefialadas en el Decreto 1082 de 2015. Las demas
exclusiones se entenderan por no escritas.

10. MULTAS Y CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, de conformidad con el arficulo 86 de ia Ley 1474 de 2011, Estafuto
anticorrupcién, LA AGENCIA podréa declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del
mismo, imponer las muitas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal,
tal como se indica a continuacion:

1) Por incumplimiento en los términos de legalizacion del contrato: Si el CONTRATISTA no
allega en los términos establecidos en el contrafo los documentos necesarios para la
legalizacidon del mismo, se causara una mula equivalente ai uno por ciento (1X100) del
valor total del contrato por cada dia calendario que franscurra desde |a fecha prevista para
el cumplimiento de dichas obligaciones y hasta su completa satisfaccion, o se aplicara la
clausula penal en ia misma proporcion.

2} Por no cumplir con cualquiera de las obligaciones contenidas en el estudio previo, pliego
de condiciones y en el contrato o en los documentos que lo integran, o cumpiirlas
deficientemente o por fuera del tiempo estipulado, se causara una multa equivalente al
uno por ciento (1X100) del valor total del contratc por cada dia calendario que transcurra
desde la fecha previsia para el cumplimiento de dichas obligaciones y hasta su completa
satisfaccion ,y/o

3} Seaplicara la clausula penal por una suma equivalente ai veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato, suma que la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, hara
efectiva mediante el cobro de la garantia Gnica de cumplimiento o, a su eleccion, de los
saldos que adeude al confrafista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente
autorizado con la suscripcién del contrato; si esto no fuere posible, se cobrara por via
judicial. La aplicacion de ia clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios.

PARAGRAFO PRIMERO: La imposicién de fa multa o de la clausula penal atenders criterios de
oportunidad, razonabilidad, proporcionalidad v gravedad de la obligacion incumplida.

PARAGRAFO SEGUNDO: El valor méaximo de ias multas y sanciones sefialadas anteriormente,
no podra superar veinte por ciento (20%) del valor delf contrato. El valor pagado como clausuia
penal no es Obice para demandar, ante el juez del contrato, |a indemnizacion integrai de perjuicios
causados si estos superan el valor de la clausula penal. El valor de esta clausula penal se
descontara de los pagos pendientes a favor del CONTRATISTA, o en su defecto se hara efectivo
el amparo de cumplimiento de la garantia Gnica.
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PARAGRAFO TERCERQ: El pago o deduccion de las multas no exonerara al CONTRATISTA del
cumplimiento de sus obligaciones emanadas del contrato y el proceso de cobro correspondiente.

PARAGRAFO CUARTO: En caso de proceder a la aplicacion de multas, o de la clausula penal, de
conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el CONTRATISTA autoriza expresamente
a la entidad con la firma del presente contrafo, para hacer el descuento correspondiente de los
saldos. Se podra aplicar simultaneamente la imposicién de multas y de 1a clausula penal.

11. PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO PARA LA
APLICACION DE LA CLAUSULA PENAL Y LA IMPOSICION DE MULTAS.

De conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011
(Estatuto Anticorrupcion), LA AGENCIA fendra ta facultad de imponer las multas, declarar la
caducidad yfo aplicar la clausula penal y demas sanciones, mediante acto administrativo,
garantizando el debido proceso en el desarrolio de la actuacion administrativa comespondiente.
Entodo caso se dara aplicacion al procedimiento establecido en las disposiciones legales vigentes.

12. CADUCIDAD

Cuando se presente un incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA que afecte de
manera grave y directa la ejecucién del contrato y se evidencie que puede conducir a su
paralizacion, LA AGENCIA declarara la caducidad administrativa de este contrato, de acuerdo con
lo previsto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, Ley 40 de 1993, las Leyes 418 de 1997 y 548
de 1998, aplicando en lo pertinente, el procedimiento establecido en las clausulas anteriores.

13. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES

Al presente contrato se entienden incorporadas las cléusulas excepcionales a que se refieren los
articulos 14,15, 16, 17 y 18'de la Ley 80 de 1993.

14. CESION DEL CONTRATO

El CONTRATISTA solo podré ceder el presente contrato a ferceros, con la autorizacién previa,
expresa y escrita de LA AGENCIA, autorizacion que en todo caso se podra otorgar cuando la
cesion sea hecha a una persona que tenga iguales o mejores indicadores de los exigidos en el
Pliego de Condiciones utilizado para la seleccion del CONTRATISTA.

El CONTRATISTA no podré subcontratar ef presente contrato con persona natural o juridica,
nacional o extranjera alguna sin el consentimiento previo y escrito de LA AGENCIA, pudiendo éste
reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de la subconiratacion. De todas
formas, el CONTRATISTA continuara siendo el Unico responsable ante LA AGENCIA por el
cumplimiento de las obligaciones del contrato y la celebracion de subcontratos. En todo caso, entre
LA AGENCIA y el subcontratista no se configurara nunca vinculo contractual alguno, y el
CONTRATISTA mantendra indemne a LA AGENCIA frente a las obligaciones que adquiera con
aquel.

15. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA AGENCIA Y EL CONTRATISTA O
SU PERSONAL

El CONTRATISTA ejecutard el confrato con sus propios medios y con autonomia técnica y
administrativa. En consecuencia, no existira vinculo laboral alguno entre LA AGENCIA y el
CONTRATISTA, por una parte, y entre LA AGENCIA y el personal que se encuentre al servicio o
dependencia del CONTRATISTA, por la otra.
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PARAGRAFO PRIMERO: Sera obligacién del CONTRATISTA cancelar a su costa y bajo su
responsabilidad los honorarios y/o salarios, prestaciones sociales y demas pagos, laborales o no,
al personal que emplee para la ejecucion del presente conirato de acuerdo con la ley y con los
términos contractuales que tenga a bien convenir el CONTRATISTA con sus empleados, agentes
o SUBCONTRATISTA {s). Por las razones anteriormente expuestas, LA AGENCIA se exime de
cualquier pago de honorarios y/o salarios, obligaciones que asumird el CONTRATISTA, el cual
expresamente exime a LA AGENCIA de las mismas.

PARAGRAFO SEGUNDO: Lo pactado en esta clausula se hara constar expresamente en los
contratos que celebre el CONTRATISTA con el personal que emplee para la ejecucion de este
contrato.

16. INDEMNIDAD

El contratista mantendra indemne a la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, por razén
de rectamos, demandas, acciones legaies y costos que surjan como resuitado del uso por parte.
del contratista, de patentes, disefios 0 derechos de autor que sean propiedad de terceros.

Se consideran como hechos imputables al contratista todas las acciones u omisiones de su
personal y de sus subcontratistas y proveedores y del personal al servicio de cualquiera de elios.

En caso de que se entable un reclamo, demanda o accidn legal contra la AGENCIA NACIONAL
DE INFRAESTRUCTURA por asuntos que al tenor del contrato sean de responsabilidad det
contratista, éste serd nofificado lo mas pronio posible para que por su cuenta adopte
oportunamente fas medidas previstas por la ley para mantener indemne la AGENCIA NACIONAL
DE INFRAESTRUCTURA.

Si en cualquiera de los eventos antes previstos el contratista no asume debida y oportunamente
la defensa de la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, éste podrd hacerlo
directamente, previa nofificacion escrita al confratista y éste pagara todos los gastos en que el
contratante incurra por fal motivo. En ¢caso de que asi no lo hiciere el contratista, la AGENCIA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones
de cualquier suma que adeude al contratista por razén de los trabajos obieto del contrato, a recurrir
a cualguier mecanismo legal para tal propésito.

17. LIQUIDACION

Ei presente contrato se liquidara dentro de los CUATRO (4) MESES siguientes a su terminacion,
de conformidad con o estipulado en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo
11 de la Ley 1150 de 2007,

Si el CONTRATISTA no se presenta para efectos de la liquidacion del contrato o las partes no
flegan a ninglin acuerdo, LA AGENCIA tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la
liquidacién, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al
vencimiento del #rmino a que se refieren los incisos anferiores, de mutuo acuerdo o
unilateraimente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 141 dei C.C.A. (Ley 1437 de 2011).

18. INTERPRETACION DEL CONTRATO
Las clausulas del contrato y los documentos que hacen parte de él se interpretaran conforme lo

determina €l articulo 28 de la Ley 80 de 1993 y demés normas que lo modifican o lo reglamentan,
para lo cual se fendra en cuenta el siguiente orden de prelacion de los documentos contractuales:
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1. Contrato suscrito por las partes

2. Pliego de Condiciones y sus anexos

3. Propuesta presentada por el Contratista
4. Resolucion de Adjudicacion

3. Estudio y documentos previos.

19. ENTENDIMIENTO INTEGRAL DE LAS CONDICIONES DEL CONTRATO

Se entiende que las partes conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las clausulas del
contrato y sus apartes. También se entiende que el eventual vicio declarado por autoridad
competente de alguna o algunas de ellas, no afecta sino a aquellas declaradas como viciadas. Asi
mismo, se entiende que los titulos de cada clausula son meramente indicativos y no afectan la
interpretacion de su contenido. En general, se da por comprendido el contrato en forma integral.

20. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

En caso de presentarse controversias o diferencias durante la vigencia del contrato, se podra
recurrir a los mecanismos de solucion directa de controversias confractuales previstos en el
articulo 68 de la Ley 80 de 1993 y en la Ley 446 de 1998, de acuerdo con los procedimientos
legales establecidos por las normas vigentes. Las partes acuerdan que en todo caso, el Juez del
contrato sera la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo y que en ningtin caso se acudira a
Tribunales de Arbitramento.

21. COMPROMISOS ANTICORRUPCION

EI CONTRATISTA deberé dar cabal cumplimiento a los compromises anticorrupcion, apoyando la
accion del Estado colombiano y de LA AGENCIA para fortalecer la transparencia y la
responsabilidad de rendir cuentas. Dentro de este marco, el CONTRATISTA se compromete a
impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera representantes suyos,
exigiendoles el cumplimiento en fodo momento de las leyes de la Replblica de Colombia y
especialmente de aquellas que rigen la presente contratacion, y les impondra la obligacién de no
ofrecer o pagar sobomos o cualquier halago corrupto a los funcionarios de LA AGENCIA.

.- .

22. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Hacen parte integral del contrato el Pliego de Condiciones, el estudio previo, sus adendas vy sus
anexos, Y la propuesta presentada por el CONTRATISTA.

23. MODIFICACIONES AL CONTRATO

Cualquier modificacion a la presente contratacion debera hacerse por escrito y de mutuo acuerdo
entre fas partes.

24. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO EJECUCION Y LEGALIZACION

El contrato se entiende perfeccionado con la suscripcién de las partes contratantes. Para su
ejecucion se requerira, por parte del CONTRATISTA, la constitucion y presentacion de la Garantia
Unica del Contrato, y aprobacién de la misma por la Gerencia de Contratacién de la
Vicepresidencia Juridica de LA AGENCEA y expedicion del Registro Presupuestal
Correspondiente.

La Garantia Unica del Contrato debera presentarse a LA AGENCIA dentro del témino sefialado
en el cronograma.
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Para la consecuente legalizacion del mismo; igualmente deberé adjuntar la certificacion de
cumplimiento de las obligaciones laborales y de seguridad social, de acuerdo con lo dispuesto en
el arficulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio contractual la ciudad de

Bogota D. C., quedando expreso para las partes que el presente contrato se rige por las leyes
colombianas y esta sometido a los fribunales nacionales.

38 95 2

Se firma el presente contrato en la ciudad de Bogota a los

Por el CONTRATANTE:

Por el CONTRATISTA:

TERESA CHAPARRO LAVERDE
UNION TEMPORAL GESTION INTEGRAL

Revisd aspectos juridicos Gabriel Eduardo Del toro Beriavides-Coordinador GIT de Contratacion-Vicepresidencia Juridica

Proyectd: Juliana Fermo — Abogadas- GIT de Contratacion- Vicepresidencia Juria"lca?’\
Revisd aspectos técnicos: Luis Fabidn Ramoes - Vicepresidencia Administrative y Financiera y
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