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CONTRATO VJ-VAF-SA-007-2016

OBJETO: “CONTRATAR EL PLAN DE MEDIOS DE LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCUTRA (ANI)
CON EL FIN DE FORTALECER LA SOCIALIZACION DE LA GESTION AMBIENTAL Y SOCIAL DE LOS
PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS CONCESIONADOS A SU CARGO EN MATERIA DE
INFRAESTRUCTURA VIAL, AEREA, FERREA Y DE PUERTOS'

VALOR: QUINIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($550.000.000). MONEDA CORRIENTE,
INCLUIDO IVA.

PLAZO: E| plazo de ejecucién del contrato se contara desde la suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion y hasta el 31 de diciembre de 2016 o hasta
agotar presupuesto, lo gue ocurra primero.

CONTRATISTA: Marketing de ldeas S.A.S. NIT 811009619-1

En Bogota, a los VEINTISIETE (27) dias de! mes de Septiembre de 2016 en las instalaciones de la Agencia
Nacional de Infraestructura se reunieron LINA MARIA DELGADC SALDARRIAGA, identificada con cedula de
ciudadania No. 43.501.293, en su calidad de Gerente de Marketing de Ideas S.A.S. en su calidad de Contratista
y NEIRO ENRIQUE JAIME PEREZ en su calidad de Jefe de la Oficina de Comunicaciones, para dar comienzo
real e inmediato al cumplimiento del objeto del contrato, cuyas obligaciones seran las siguientes:

1) Ejecutar las actividades necesarias para el desarrollo del contrato bajo criterios de legalidad,
transparencia, economia, eficiencia, eficacia y demas principios de la contratacién administrativa,
teniendo especial cuidado de cumplir a cabalidad con las actividades encomendadas de acuerdo
con los parametros establecidos por el ordenamiento juridico colombiano.

Ademés de las detivadas de la esencia y naturaleza del presente confrato, de la ley y de las sefialadas en el
Pliego de Condiciones del Proceso de Seleccion No. VJ-VAF-SA-007-2016, En especial El CONTRATISTA, se
compromete a cumplir con tas siguientes obligaciones: '

En especial El Contratista, se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones, ademas de las contenidas
en el estudio previo, las derivadas de la Ley y de la naturaleza del presente confrato:

El objeto del contrato que soporta el presente procedimiento de seleccion contractual comprende la prestacion
de servicios de un operador logistico para que efectlie las actividades de organizacibn, administracion y
realizacion de todos los eventos que requiera la Agencia Nacional de Infraestructura, en el marco de las politicas
Plblicas, los programas, proyectos y actividades de naturaleza institucional. :

El contratista debe aplicar y gestionar los siguientes aspectos:
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Conceptualizacion: El contratista debe dar cumplimiento a la politica de comunicacion de la AN para transmitir
efectivamente el mensaje que se quiere dar a todos los asistentes en |as diferentes actividades y eventos.
Produccion: el contratista debe prestar sus servicios en cualquier municipio de cualquier departamento del
territorio nacional, donde lo requiera la Entidad.

Coordinacion de &reas y servicios: el contratista debe alquilar los salones y areas requeridas para el desarrollo
de los eventos que realice la ANI, de acuerdo con las necesidades indicadas en cada caso.

Operacion Logistica: el confratista debe contratar y coordinar todos los elementos necesarios para el buen
desarrollo de las actividades tales como: sillas, mesas, carpas, tarimas, stands, aire acondicionado, ventilacidn,
sonido, luces, computadores, material didactico y ayudas audiovisuales, entre ofros. Adicionalmente, el

contratista debe contratar y coordinar ef buen desarroilo de la ambientacion y escenografia de las diferentes
actividades.

Para orientacion del CONTRATISTA, debera tener en cuenta las siguientes definiciones:

Evento: toda actividad publica o privada del orden nacional o internacional que sea organizada con el propésito
académico e informativos de atender a empresas o individuos y que concentre en un mismo lugar el publico
involucrado con el sector de Infraestructura. Este publico puede estar conformado por servidores y contratistas
de la ANI, concesionarios, personas y comunidades que se encuentren vinculadas a los proyectos de la
Agencia.

Expositor: persona natural o juridica que participe en un evento o feria, nacional o internacional y sea invitado
para que explique un tema en particular.

Organizador: persona natural o juridica encargada de la actividad logistica de coordinacion, administracion y
ejecucion del evento o feria.

Considerandose lo anteriormente descrito para el objeto de! contrato, dentro de las especificaciones técnicas
requeridas para la prestacion de los servicios logisticos para el desarrollo de los eventos, se encuentran los
siguientes aspectos, los cuales podran aumentar o disminuir en cantidad y especificaciones, al igual que podran
incluirse otros no enunciados en el presente documento, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas del
evento y las necesidades de la Entidad, para esto, el supervisor del contrato presentara solicitud escrita al
Operador Logistico, explicando las caracteristicas del evento a realizar, asi mismo, la Entidad puede no requerir
alguno de los eventos o actividades especificados en el presente estudio previo, sin que esto genere pago o
indemnizacion alguna al contratista.

Gestion de eventos

El contratista deber4 planear, organizar, administrar y ejecutar por demanda todos los eventos, a nivel nacional
o internacional, de acuerdo con la solicitud que la Entidad emita a través del Supervisor del Contrato, en la cual
se incluirg, la informacion de contacto, la ciudad donde se realizara el evento, la programacion del mismo con
fechas, cantidad de asistentes, servicios que se requieren por ejemplo alimentacién y transporte, agenda,
precisiones y detalles sobre los servicios logisticos necesarios y demas datos y aspectos que considere
relevantes para una debida organizacion y ejecucién del evento.

Para la realizacion de cualquier evento, la Entidad, ademas del Supervisor, podra designar un coordinador o
encargado del Evento. Por su parte, el contratista debera designar dos (2) Ejecutivos de cuenta durante toda
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la ejecucion del contrato quienes seran tas personas de contacto directo y permanente con la Agencia para la
planeacién, organizacion, ejecucion y evaluacion de los eventos.

Durante la realizacion del evento, el personal del contratista debe estar uniformado adecuadamente para la
clase de evento que se desarrolle, e identificado de forma tal que los asistentes puedan ubicarlos facilmente
para obtener informacidn oportuna y precisa.

Produccion Técnica

Dentro de estos aspectos, el contratista, de acuerdo con los requerimientos, debera coordinar, y realizar todas
las actividades necesarias para que la Agencia cuente con todos los equipos, insumos y elementos requeridos
para el desarrollo de cada evento, los cuales comprenden entre ofros: pantallas tipo LED, videobeam, pantallas
de proyeccion, videowalls, televisores, reproductores, consolas de sonido, sonido basico y/o profesional,
microfonos bases, micréfonos inalambricos, computadores, estructuras, carpas, techos y tramos estructurales,
iluminacion, produccion de video, registro de audio, manejo de camaras, efectos especiales, plantas eléctricas
y los demas que indique el supervisor del contrato.

Produccidn Logistica y de campo

Dentro de los aspectos de produccion logistica y de campo, el contratista prestara todos los servicios logisticos
requeridos por la Entidad para la realizacién de cada uno de los eventos y/o actividades, dentro de Ios cuales
se encuentran los 3|gu|entes

Consecucion y disposicién del salén, locaciones y/o lugar adecuado para la realizacion satisfactoria del evento.
Suministro y adecuaciéon de mobiliario, carpas, pisos, hafios, vallas de cerramiento, muros de contencién,
calentadores, manteles, floreros, flores, atril, y demés aspectos, elementos e insumos necesarios para el avento
o actividad requerida, refacionados con la adecuacion del saldn y/o lugar donde se realizara el evento.
Personal logistico y de protocolo tales como coordinadores logisticos, presentadores y/o moderadores, personal
de servicio y apoyo, personal para atencion médica y emergencias de acuerdo a lo solicitado por la Agencia y
con lo descrito en el presente documento.

Suministro y adecuacién de mobiliario, carpas, pisos, bafios, vallas de cerramiento, muros de contencidn,
calentadores, manteles, floreros, flores, atril, y demas aspectos, elementos e insumos necesarios para el evento
o actividad requerida, relacionados con la adecuacion del salon y/o lugar donde se realizara el evento.
Equipos de comunicacion requeridos dentro del evento, tales como radioteléfonos, avantelss, celulares, u otro,
al igual que disponibilidad de acceso a internet.

De acuerdo con la naturaleza y magnitud del evento o actividad, el contratista debera prestar los servicios que
el evento demande tales como: manejo de callcenter, recoleccion y manejo de base de datos, puntos de registro
de asistentes, creacién y envio de invitaciones, envios especificos, escarapelas, suministro de computadores,
acreditaciones, certificados de asistencia, suministro de papeleria para el evento (libretas y lapiceros para
apuntes, entre otros), memorias (impresas, en CD y/o USB}, efc, segun solicitud que realice el Supervisor para
cada evento.

Disponer de! servicio de bodegaje y almacenamiento de los equipos y elementos que sean requeridos para el
evento o la actividad.
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Conforme con la naturaleza y magnitud del evento, el contratista debera efectuar todas las gestiones para la
obtencion de los permisos necesarios para realizarlo.

7.2 Asistencia del personal al evento

Invitaciones o convocatoria: En los casos que se requiera, y previa solicitud del supervisor, el contratista para
la divulgacion y promocion del evento, elaborara segin modelo, medios e instrucciones que le suministre la
Agencia, previa aprobacion por parte del Supervisor, de las invitaciones o convocatoria para participar en el
evento, y las remitira o publicara, segn lo requiera la Entidad.

Confirmacion: Para fos eventos que se requiera, el contratista, haciendo uso de uno o varios medios efectivos
de comunicacion, previamente acordados con el Supervisor, confirmara |a asistencia y reportara por escrito /o
en medio magnético (CD/DVD, ylo e-mail) !a situacion resultante definifiva al Supervisor, durante el tiempo
acordado, para que se autorice la continuacion del proceso de realizacion del evento.

Regisfro de asistentes: El contratista efectuaré el registro de asistentes en el lugar y al ingreso del evento, para
lo cual dispondra de personal suficiente (como minimo una persona por cada 30 asistentes) y los equipos que
requiera, para que esta labor sea 4gil y no cause retrasos en el inicio del evento. El registro deber4 incluir, al
menos, los datos del asistente, institucion yfo entidad, cargo, direccion, teléfono (fijo y celular), departamento,
municipio, y correo electrénico.

Identificacion: En los casos que se requiera, el contratista, cuando no las suministre la Entidad, elaboraré las
escarapelas segin modelo e instrucciones que le suministre la Oficina de Comunicaciones y Participacion
Ciudadana de la Entidad a través del Supervisor. En todo caso, estara a cargo del contratista el suministro y
marcacion de las mismas, ¥ las entregara a los asistentes en el momento del registro.

Certificados de asistencia: Con base en la lista de registro de asistentes, el contratista elaborara y tramitara la
firma de los certificados de asistencia al evento, segin modelo que le suministre la Entidad, bajo la autorizacién

previa de! Supervisor y dispondra de los mismos para la entrega a los asistentes en la sesion final del evento,
para los eventos que se requiera.

Infraestructura fisica y mobiliario

Espacio fisico: El contratista debera proveer el espacio fisico comodo necesario para los eventos, y
considerando la cantidad de asistentes debe proveer un area suficiente que permita trabajar en grupos, mesa
redonda o auditorio, con iluminacién natural ¢ arfificial suficiente, adecuada ventilacion, aire acondicionado
{cuando sea necesario), aislamiento de ruidos exteriores, sonido basico adecuado para el area del salon,
conectividad a internet con velocidad adecuada, acceso telefdnico y a energla eléctrica, cerramiento perimetral,
baftos, entre otros, De acuerdo con la naturaleza, caracteristicas y dimensiones del evento, los tipos de sitios a
requerir podran ser salones, centros de convenciones, coliseo, auditorios, salas, entre ofros, los cuales podréan
ser alquilados, recibidos en préstamo por parte de ofras entidades o insfituciones, o se podré hacer uso de las
salas que la misma Entidad cuente para su servicio.

L.os salones deberan estar disponibles en los horarios solicitados por la Entidad, mcluyendo los tiempos de
montaje y desmontaje de las estructuras y elementos necesarios para el evento.
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El contratista deberd efectuar todas las adecuaciones que el espacio fisico requiera para la satisfactoria
realizacion del evento.

Mobiliario y enseres: El espacio fisico para la realizacion del evento debe disponer de mobiliario comodo y
adecuado para el tipo de evento, comprendiendo sillas, mesas, manteles, floreros, elementos decorativos y de
ambientacion, entre otros, de acuerdo con la solicitud que efectie la Agencia.

Identificacion Institucional: Realizar ¢! montaje de los elementos de identificacion institucional o de cooperantes
nacionales e internacionales, en el lugar de realizacion del evento. Al finalizar el evento, estos elementos
deberén ser refirados y empacados para futuros usos.

Alternativas: E| coniratista debera presentar al supervisor del contrato, diferentes opclones de salén para la
realizacion del evento, con el fin de selecclonar 1a opcidn que la Agencia considere mas apropiada. En caso de

disponer de un Gnico sitio que cumpla con las condiciones del evento, debera presentarse Ia justificacion de
ello.

Comisién diferenciada por otras actividades de operacion logistica.

El contratista debera tener en cuenta que algunos de los eventos a desarrollarse con cargo al presente contrato
implican la participacion de la Agencia en ferias, talleres, congresos, reuniones con comunidades étnicas, efc.
y que por lo tanto fa obligacion del Operador Logistico consiste en realizar la gestion de verificacion de las
condiciones del evento y viabilizar la participacion de la ANl mediante el pago respectivo, previo al evento. En
consecuencia, una vez informada la aprobacion del mismo por parte del supervisor, el contratista debera
gestionar la asistencia en el evento y cancelar el valor que corresponda segin la forma de paricipacion de la
‘Agencia, dentro de los plazos que se dispongan. Para este tipo de eventos, la AN! pagara al operador legistico,
una comision diferenciada, de conformidad con lo sefialado en la oferta economica.

Los costos seran asumidos por el confratista y posteriormente facturados a la Enfidad.

Otros servicios y suministros

De ser necesario, de acuerdo con las necesidades aprobadas para el evento por el Supervisor de! contrato, el
confratista debe proporcionar otros servicios y suministros asociados al evento, tales como elementos de
papeleria, cajas, seguros, personal de aseo y vigilancia, brigadas de emergencia, enfre otros que sean
solicitados por la Entidad para la realizacién del evento.

El contratista debera coordinar y obtener con la Policia Nacional, Cruz Roja, Defensa Civil, Bomberos, y demas
entidades autorizadas, el apoyo y permisos requeridos para la realizacion del evento, de acuerdo con las
necesidades del evento y cantidad de asistentes, teniendo en cuenta las exigencias de seguridad para eventos
masivos establecidas por las autoridades correspondientes.

Prestar los servicios de traduccion simultanea de idioma extranjero al espafiol y/o viceversa, en los casos en
que sea requerido por la entidad. '

Efectuar grabaciones de audio y video, en los medios magnéticos solicitados por el supervisor del contfrato y
registrar, transcribir, redactar, editar, corregir estilo, disefiar y entregar en formato digital las memorias del
evento, de acuerdo con las solicitudes efectuadas por la Agencia.
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Efectuar el envio oportuno a los lugares donde se realicen las actividades de los materiales y elementos que
se requieran para el desarrollo del evento, de conformidad con lo solicitado por el supervisor del contrato,

Presentacion de colizaciones

Una vez la Entidad efectlie la entrega al contratista de la solicitud de los servicios para la realizacion de un
evento, éste Oitimo en un plazo méaximo de tres (3) dias habiles debera presentar al Supervisor, para analisis,
tres (3) cotizaciones, a precios de mercado, acompafiadas de un cuadro comparalivo de precios y opciones
para cada uno de los detalles de los servicios componentes del evento solicitado soportado a su vez en las
cotizaciones obtenidas de los posibles proveedores consultados (gj. hote!, empresa de catering, etc} El
Supervisor, debera pronunciarse respecto a las cotizaciones presentadas en un plazo maximo de tres (3) dias
habiles, efectuando las observaciones a que haya lugar para que el contratista efectle las modificaciones
correspondientes, de conformidad con lo manifestado por el Comité Operativo.

En caso de no aprobarse el contenido de las cotizaciones presentadas, se deberd repetir el proceso de
cotizacion. En este (ltimo evento, el contratista debera presentar las correcciones o ajustes en un plazo méaximo
de dos (2} dias hébiles contados a partir de la fecha de requerimiento del supervisor de la ANI.

Para la correcta ejecucion del contrato, la Agencia designara un Comité Operativo, quienes, previo a la
realizacion de cada evento, analizaran las cotizaciones allegadas, a precios de mercado, presentadas por el
supervisor del contrato, previa remisién por parte del contratista de los servicios y suministros necesarios e
indispensables para realizar el evento que la Agencia demande acorde con la naturaleza del mismo, y
procederan a seleccionar la mejor cotizacidn para realizar el evento programado. En caso de disponerse de un
unico sitio que cumpla las condiciones para el evento, una vez el Contratista presente la Unica cotizacion, el
Comité Operativo analizara la situacién y tomara la decision que corresponda. Cuando por razones de
circunstancia de modo o lugar del evento no sea posible obtener las tres (3) cotizaciones requeridas, el
coniratista debera manifestarlo de manera expresa haciéndolo constar con el fin de que el Comité Operativo
analice dicha circunstancia y viabilice el analisis y recomendacion con base en la(s) o la cotizacion{es)
remitida(s).

El Comité Operativo estara conformado por tres (3) profesionales de la Oficina de Comunicaciones, incluido el
supervisor del contrato, quienes tomaran las decisiones relacionadas con los eventos a realizar de conformidad
con lo sefialado en el presente documento.

Las cotizaciones podrén hacerse a partir de la fecha de inicio del contrato de conformidad con la programacion
de eventos e instrucciones suministradas por la Agencia. Las cotizaciones seran validas durante la vigencia
que se establezca en ellas, y esta vigencia debe corresponder como minimo al termino de duracién del evento,
y podréan servir de soporte para varios eventos, si asi lo decide la Entidad.

La Agencia Nacional de Infraestructura se reserva la facultad de verificar los precios cotizados para cada evento,
con las empresas gue presentaron cotizacion, Seré causal de incumplimiento del contrato 1a no presentacion
de las cotizaciones y/o que las cotizaciones presentadas por el coniratista presenten sobrecostos.

Evaluacitn del evento
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Al finalizar cada evento, con asistencia superior a 15 personas y segin solicitud de! supervisor, el contratista
aplicara una encuesta a los asistentes acerca de los servicios prestados, segln disefio que se elaborara de
forma conjunta con el supervisor del contrato. Este formato de encuesta debera contemplar la evaluacion y
calificacién de los servicios prestados por el confratista, como minimo, en materia de calidad del servicio,
agilidad, disposicion de! personal del contratista para atender los diferentes requerimientos, asi como de las
condiciones de los espacios fisicos, equipos, ayudas audiovisuales, élementos € insumos utilizados para el
evento.

El resuitado de la encuesta sera analizado conjuntamente por el supervisor y el contratista. En todo caso, e

contratista deberé ejecutar las acciones de mejoramiento acordadas para los proximos eventos de acuerdo con
los resultados de la evaluacion.

Consideraciones espaciales para el caso de eventos con comunidades étnicas, raizales y negritudes:

Adicional a los requerimientos técnicos anteriormente descritos, se requieren servicios que tengan en cuenta

las siguientes condiciones que aseguren la atencién de las particularidades que implica el trabajo y la
socializacion con comunidades éfnicas, raizales y negritudes:

Ubicacion. Los sitios donde se desarrollen los diferentes eventos seran a nivel nacional, regional y local y para

ello se debe garantizar la prestacion del servicio en cualquier lugar del pais, preferentemente a través de
personal local.

Las condiciones del servicio logistico deben cumplir con las adecuadas condiciones de higiene, calidad y
servicio acordes, con tradiciones, usos y costumbres de las comunidades étnicas.

En razdn a que las comunidades étnicas pueden solicitar ser las prestadoras de estos servicios en desarrollo
del principio de respeto a la diversidad y autonomia cultural, se debe prever el reconocimiento de los gastos
que se generen por este concepto a ellas directamente. Estos gastos deben ser presentados con antelacién al

'supervisor del contrato y no pueden superar el monto maximo de las tres (3) cotizaciones que debe presentar

el operador logistico para el desarrollo de la actividad, Los costos deberan ser concertados para cada reunion
en el momento de la convocatoria y prever que las comunidades pueden solicitar que sean reconocidos con
anterioridad al evento, en caso de que asi sea, el operador logistico debe realizar el pago con la antelacién
solicitada y adelantar posteriormente el cobro ante la ANI, incluyendo el porcentaje por correspondiente, de
conformidad con lo sefialado en la oferta econdmica.

Asi mismo, La Entidad podréa requerir que para la prestacion de estos servicios se contrate con personas de la
misma regién donde se desarrollaran las actividades, con miras a promover la generacion de empleo a los
pobladores nativos de estas regiones.

Transporte: consiste en garantizar el trasfado de los participantes desde el sitio de origen hasta el lugar de
reunion y regreso hasta su sitio de origen. Es necesario tener en cuenta que los eventos normalmente se

realizan en los territorios de las comunidades, sin embargo también podran organizarse en sitios urbanos o en
zonas rurales.
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Fechas de eventos: las fechas de los eventos como la logistica necesaria seran acordadas con la debida
antelacion, sin embargo se debe tener en cuenta gue excepcionalmente pueden surgir eventos en cualquier
hora del dia y por tanto se debe estar en capacidad de atender estas situaciones. Asi mismo, es importante
sefialar que puede presentarse la situacion de realizase eventos de manera simuitanea.

Personal minimo: Se requiere de manera obligatoria una persona para cada evento que se haga cargo de la
organizacion del mismo, y el resto del persona! sera de acuerdo a la solicitud realizada por la Agencia y de
conformidad con lo sefialado en el presente documento.

Disefio y escenografias

Dentro de estos aspectos, el contratista se obliga a prestar como minimo los siguientes servicios, de acuerdo
con las necesidades de la Entidad.

Disefio y produccion de escenografias y stands acorde con la naturaleza y magnitud del evento o actividad
requerida por la Enfidad.

Elaboracion y produccion de impresos acorde con la naturaleza y magnitud del evento o actividad requerida,
tales como el disefio de artes, impresién de material como volantes, afiches, pendones, backings, sefializacién,
pancartas, folletos, memorias y producciones especiales.

Adecuacién y decoracion de las locaciones donde se realizara el evento o actividad, tales como arreglos florales,
centros de mesa y ambientacion.

Montajes y desmontajes de escenografias, estructuras y demas requeridos para e evento.

Gestion administrativa

El contratista, para todos los efectos relacionados con su gestion administrativa, debera:

Disponer del personal que solicite el supervisor del contrato para el desarrollo de la actividad, teniendo en
cuenta el perfil requerido por el supervisor del contrato, el cual debera ser acreditado por el contratista allegando
la hoja de vida y los soportes correspondientes. o

Contar con un sistema de comunicaciones de disponibilidad permanente, es decir 24/7, {mévil celular o avantel)
para el contacto de sus representantes con el supervisor del contrato.

Suministrar el personal idéneo para la ejecucion del contrato, compuesto por los Ejecutivos de cuenta, junto
con coordinadores, técnicos, auxiliares y demas personas requeridas para cada evento, segiin solicitud de la
Entidad.

Responder por los dafios y perjuicios que se causen a los participantes de los eventos y a otras personas con
ocasion de la realizacion del evento.

Presentar, una vez concluido cada evento, para efectos de pago del mismo, de forma escrita y en medio
magnético (CD/DVD), un informe que contenga los servicios efectivamente prestados junto con los soportes
necesarios que incluiran registro de participantes, registro fotografico, listado de entrega de material, actividades
realizadas, novedades reportadas durante la realizacion del evento, y un informe financiero de ejecucion,
indicando el valor detallado de cada uno de los servicios y/o acciones desarroliadas, relacion consolidada de
gastos y facturas de soporte que contengan el detalle del gasto, incluyendo los porcentajes de comision,
teniendo en cuenta la oferta econdmica presentada.
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Presentar un informe final de ejecucién del contrato en el cual se registren, entre otros aspectos, los eventos

realizados, el valor de los mismos con control presupuestal por dependencia, y novedades reportadas durante
la realizacion del contrato.

Recurso Humano

Ejecutivos de cuenta.

Ei contratista debera disponer de un {1) Ejecutivo de cuenta para la ejecucion del contrato, quien sera la persona
con capacidad de decisidn en representacion del contratista, encargados del contacto directo y permanente con
la Entidad, y deberan asistir a las reuniones que convoque la Entidad para la planeacion, organizacion,
gjecucion y evaluacion de los eventos. Seran los encargados de atender las solicitudes de cotizacion y la
presentacion de las mismas, y de realizar todas fas labores de planeacion, organizacion y ejecucion de los
eventos, ya sea de forma directa presencial en los eventos o a fravés del coordinador que el operador asigne

para el evento. Los costos de los ejecutivos de cuenta seran asumidos por el operador logistico sin costo alguno
para la Entidad.

Personal para cada evento

Acorde con la naturaleza del evento, el contrafista suministrara el recurso humano necesario e indispensable
para cada uno, el cual incluye los coordinadores y el personal logistico que se requiera. Todo el personal estara

debidamente uniformado, identificado con los diferentes logos, simbolos, escudos o colores alusivos a su rol
en el evento. ' '

Adicionaimente al personal citado anteriormente, el contratista debera disponer de todo el perscnal
administrativo, técrico y de apoyo necesarios para el desarrollo de los eventos y del contrato en general. La
Entidad se reserva el derecho de pedir informacién necesaria sobre este personal integrante del equipo de
trabajo de cada evento, y en todo caso, el contratista debera presentar la hoja de vida del respectivo personal
guando le sea solicitado por la Entidad

Documentacion del Equipo de Trabajo

Para la suscripcion del acta de inicio, el contratista debera presentar dentro de los 3 dias habiles siguientes a
|la firma del contrato la hoja de vida y los documentos que acrediten la idoneidad y experiencia de la persona
gue sera el ejecutivo de cuenta, asi:

Debe acreditar la siguiente formacién académica y experiencia:

» Titulo en Administracion de Empresas Turisticas, Administracion de empresas, Hoteleria y turismo, Ingenieria
Industrial, economia, mercadeo, relaciones publicas, finanzas y relaciones internacionales, negocios
infernacionales, comunicacién social, pericdismo o publicidad, acreditada mediante presentacion del
documento respectivo expedido por la institucién educativa
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s Experiencia especifica minima de tres (3} afios coordinando, o dirigiendo actividades de logistica para eventos
académicos, institucionales, corporativos o de trabajo; y la direcciéncoordinacion de porlo menos un (1) evento
con participacion de mas de doscientas (200) personas que incluyan transporte y alimentacion como minimo.

La experiencia se acreditara a través de certificaciones expedidas por la Entidad contratante, en las que conste
como minimo la siguiente informacion;

Nombre del contratante,

Nombre del contratista.

Objeto del contrato y/o cargo desempefiado, con obligaciones y/o funciones desagregadas.
Fecha de Inicio de la relacion laboral o contrato. (dd/mm/aa).*

Fecha de terminacién de la relacidn laboral o confrato. {dd/mm/aa).*

Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion.

Direccion y teléfono del contratante.

Fecha de elaboracion de la cerificacion.

0o 00000

En el evento que las certificaciones de experiencia sean expedidas por el propanente que resulte adjudicatario

del presente proceso de selecc[on se debera allegar copia del contrato respectivo a través del cual se acredite
el vinculo.

OBLIGACIONES GENERALES

Informar inmediatamente de cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y proponer
alternativas de solucidn a las mismas y atender las peticiones y/o consultas que le indique el supervisor y se
relacionen con el objeto del contrato.

Cumplir-con los pagos correspondlentes al Slstema de Seguridad Social Integral, segin corresponda de
conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago.
Defender en todas sus actuaciones los intereses de la AGENCIA y obrar con lealtad y buena fe en todas las
etapas contractuales.

Consuitar con el supervisor dei contrato, las inquietudes que se presenten en relacion con la ejecucion del
contrato. _

informar de inmediato y por escrito al Supervisor del contrato, sobre la ocurrencia de situaciones de fuerza
mayor o caso fortuite que puedan afectar la ejecucion del contrato, incluyendo las recomendaciones que
procedan segin el caso.

Aceptar los procedimientos administrativos que determine I Agencia Nacional de Infraestructura para la
ejecucion del objeto contractual.

Velar por la seguridad y custodia de los bienes de la Entidad que le sean encomendados durante la ejecucion
del contrato.

Cumplir fas instrucciones impartidas por fa Agencia Nacional de Infraestructura a través del supervisor del
contrato y las demas que sean inherentes al objeto de la presente contratacion.

Obrar con buena fe, evitando dilaciones y frabas que puedan presentarse durante la ejecucion del contrato.
Mantener con caracter confidencial toda la informacion a la que tenga acceso en el desarrollo del presente
contrato, y no podra utilizaria y divulgarla a terceras personas. En caso de incumplimiento de lo aqui pactado
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y de las normas que regula la propiedad intelectual y los derechos de autoria por parte del CONTRATISTA, la
AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA ejercera las acciones legales pertinentes.

Todas las demas inherentes o necesarias que le sean asignadas por el supervisor y que estén directamente
relacionadas con el objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

E! contratista debera cumplir con el objeto del contrato, su alcance y con todos los requerimientos exigidos y
las especificaciones técnicas solicitadas por la Agencia, detivados del contenido de los estudios previos, pliegos
de condiciones, oferta y contrato. _

Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo establecido por la Agencia Nacional de Infraestructura.
Constituir la garantia (nica y presentarla a la Entidad para su aprobacién. Este requisito es indispensable para
la ejecucion del contrato.

Planear, organizar, administrar y ejecutar, por demanda, todos los eventos de conformidad con Ias
especificaciones técnicas que solicite la Agencia Nacional de Infraestructura.

Prestar oportunamente los servicios objefo del contrato, con 6ptimas condiciones de calidad, cumphendo las
especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad para cada evento, en los lugares y fechas establecidos e
informados previamente por el Supervisor del contrato.

Solicitar la autorizacion del Supervisor del contrato cuando requiera realizar alguna modificacién a los eventos.
Ser responsable de la seleccion, control y pago de proveedores que garantice el cumplimiento de los servicios
contratados y productos adquiridos. Esta responsabilidad debe incluir Ia verificacion de los servicios y productos
ofrecidos por éstos, antes, durante y después de cada evento.

Garantizar la calidad de los blenes y setvicios ofrecidos a la Entidad, y ser responsable de su inmediato
reemplazo o cofreccion en caso de presentarse defectos u otros inconvenientes en los mismos.

Disponer de un (1) Ejecutivo de Cuenta, para el contrato, quien para la ejecucion del mismo debera estar dotado
de los medios logisticos y de comunicaciones necesarias que garanticen una permanente comunicacion con la
Entidad, asi como con todos los recursos necesarios para el cumplimiento satisfactorio del contrato.
Responder por ia oportuna prestacion y por la calidad de los servicios contratados.

Poner a disposicion de la Entidad el recurso humano ofertado, tanto para la atencion, coordinacién y enlace
con la Entidad como para la atencién y ejecucion de cada evento.

Suministrar el personal idéneo y debidamente capacitado para la ejecucion del contrato, compuesto por los
gjecutivos de cuenta, junto con coordinadores, técnicos, auxiliares y demas personal requerido para cada
evento, segln solicitud de la Entidad.

Presentar, una vez concluido cada evento, para efectos de pago de! mismo, de forma escrita y en medio
magnético (CD/DVD), un informe que contenga los servicios efectivamente prestados de acuerdo al formato
suministrado por la ANI, acompaifiado con la lista digitalizada de los asistentes, en archivo Exce!.

Presentar oportunamente la facturacion correspondiente a los eventos realizados durante el periodo,
acompafiada del respectivo informe de cada evento,

El contratista se hara responsable por los riesgos y perjuicios que cause a la Entidad y a terceros en razén o
con ocasion de la ejecucion y cumplimiento del contrato. Los trabajadores o personal o proveedoras que el
proponente seleccionado utilice para el desarrollo del contrato seran escogidos por él en su condicion de
patrono o contratante y, entre éstos y la Agencia Nacional de Infraestructura no existira vinculo laboral ni
comercial ni contractual alguno, en consecuencia sera responsabilidad de !, el pago de los productos, servicios,
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y salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya lugar, al igual que el cumplimiento de fa
normatividad laboral vigente.

Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta y satisfactoria ejecucion del contrato.

Encontrandose el contratista en la Oficina de Comunicaciones de la Agencia Nacional de Infragstructura AN,
se procede a realizar la suscripcion de la presente acta de inicio, que implica la aceptacion de las condiciones
para la debida ejecucion del objeto del contrato.

La presente se firma por quienes en ella intervinieron a los veintisiete (27) dias del mes de Septiembre de 2016.

Gerente Marketing de ldeas
Contratista
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