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Libertad y Orden

MINISTERIO DE TRANSPORTE
AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. VJ-VAF-OC-SA-011-2017

OBJETO:

“CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGISTICO PARA QUE LLEVE A CABO
LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y REALIZACION DE EVENTOS, ACTIVIDADES Y/O
ESTRATEGIAS (INTERNAS - EXTERNAS), COMO RESPUESTA AL PLAN DE ACCION DE LA
OFICINA DE COMUNICACIONES, EL CUAL ESTA DEFINIDO SEGUN LAS NECESIDADES DE
LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA (AN)I, EN EL MARCO DE LAS POLITICAS
PUBLICAS, LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE NATURALEZA
INSTITUCIONAL.”



CAPITULO |

INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

1.1.RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES

Este pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados sefialados por la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demas normas concordantes y
complementarias.

Para la elaboracion de la propuesta se solicita seguir la metodologia sefialada en este documento,
con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una seleccion
objetiva, transparente y responsable y asi evitar la declaratoria de desierta de este proceso de
seleccion abreviada.

Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con
el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple
una funcidn social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que
cumplen funciones publicas en todo lo concerniente a la celebracion, ejecucion y liquidacion del
contrato, razén por la cual estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefiala la ley para
los servidores publicos.

Por lo anterior se recomienda:
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2, Examine rigurosamente el contenido del pliego de condiciones, los documentos que hacen
parte del mismo y las normas que regulan la Contratacion con Entidades del Estado (Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas reglamentarias y
complementarias).

3. Verifique que no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para participar en un proceso de
seleccion publica y contratar.

4, Cercibrese de que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados. Adelante
oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que debe allegar con
la propuesta y verifique que contiene la informacién completa que acredita el cumplimiento de
los requisitos exigidos en la ley y en el presente pliego de condiciones.
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10.

1.

12.

Toda consulta debe formularse por escrito. No se atenderan consultas personales o
telefonicas. Ningun convenio verbal con personal de la Agencia, antes o después de la firma
del contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Tenga en cuenta la disponibilidad presupuestal y valor maximo establecido para esta
contratacion.

Suministre toda la informacion requerida en este pliego de condiciones, dando cumplimiento
a las disposiciones legales vigentes. Diligencie totalmente los anexos al presente pliego de
condiciones.

Presente la oferta en original y una (1) copia, sellada, marcada con el nombre completo del
oferente, con el correspondiente indice y debidamente foliada. El proponente sera responsable
por los datos, informes, documentos y resultados que suministre durante el procedimiento de
seleccion, asi como de aquellos que entregue durante la ejecucion del contrato.

Todos los gastos en que incurra el proponente con ocasion de la preparacion y presentacion
de la propuesta correran por su cuenta y la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
no asume responsabilidad de reembolso alguno.

El término de validez de la propuesta se extendera hasta la fecha del vencimiento de la
garantia de seriedad de la oferta, cuando el proponente no haya fijado uno diferente; en caso
de que lo haya fijado, éste no podra ser inferior a la fecha anteriormente sefialada.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso de seleccion,
dado que EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS POR FUERA DEL TERMINO
PREVISTO.

Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la entidad a verificar
toda la informacién que en ella suministren o la que con ella se relacione. LA AGENCIA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA se reserva el derecho de solicitar subsanes y
documentacién en condiciones de igualdad para todos los proponentes sobre los requisitos
que no afecten el factor de ponderacién de las ofertas, lo cual podra realizarse hasta la fecha
maxima que indique la Entidad. Lo anterior conforme lo establecido en los numerales 2, 3y 4
del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

1.1.2. DEFINICIONES

La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA: Entidad oficial del orden Nacional adscrita al
Ministerio de Transporte, también podré denominarse la ANI, la Entidad o la Agencia.

PROPONENTE: Es el que presenta oferta dentro del término indicado en el pliego de condiciones.

DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION: Son los que contienen la informacion
general, particular y las instrucciones para los proponentes.
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PROPONENTES HABILITADOS: Es el proponente que cumple con los requisitos habilitantes
previstos en el pliego de condiciones y por ende su propuesta puede ser objeto de evaluacion.

PROPUESTA RECHAZADA: Es la propuesta que incurre en causal de rechazo establecida en el
pliego.

ADENDA: Es el documento que se expide con el fin modificar el pliego de condiciones y forma parte
del mismo.

CONTRATISTA: Es el proponente que resulta favorecido con la adjudicacion del proceso de seleccion
y por ende con quien se suscribe el contrato.

SUPERVISOR: Es la persona designada por la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, para
realizar el seguimiento técnico, financiero y administrativo del contrato durante su ejecucién y hasta la
liquidacién del mismo.

CONTRATO: Es el instrumento legal convenido y aceptado tanto por la AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA como por el contratista, para ejecutar el objeto y obligaciones del mismo, el cual
sera ley para las partes.

ADJUDICACION: Es la decision emanada de la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA por
medio de la cual determina el adjudicatario del contrato, y quien en consecuencia correspondera, como
derecho y obligacion, la suscripcion del(los) mismo(s).

DiA(S) CORRIENTE(S) O DiA(S) CALENDARIO: Es cualquier dia del calendario, entendido como el
espacio de tiempo de 24 horas, sin tener en cuenta si se trata de un dia habil o inhabil. En el evento
en que la fecha en que finalice un plazo establecido en el presente pliego de condiciones resulte ser
un sabado o domingo u otro dia inhabil, el tltimo dia de tal periodo o la fecha correspondiente, se
trasladaré al dia habil siguiente, esto sin perjuicio de la obligacién que tiene el contratista de ejecutar
el objeto del contrato en dias horarios o dias no habiles.

DiA(S) HABIL(ES): Es cualquier dia comprendido entre el lunes y el viemes de cada semana entre
las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m., excluyendo los dias festivos determinados por Ley en la Republica de
Colombia, esto sin perjuicio de la obligacién que tiene el contratista de ejecutar el objeto del contrato
en horarios y/o dias no habiles, segun se requiera en el presente documento.

INCONSISTENCIA: Falta de consistencia entre la informacién, manifestacion o documentos
presentados en la propuesta, frente a la verificacion que realice directamente la entidad de la
informacién, manifestacion o documentos aportados con la propuesta.

INEXACTITUD: Falta de exactitud en algun dato contenido en un documento o informacién aportada
por el proponente.

PLIEGO DE CONDICIONES: Acto Administrativo de caracter general expedido por la AGENCIA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA en desarrollo del presente proceso de seleccidn, conforma las
disposiciones de obligatorio cumplimiento para los proponentes, el contratista y la AGENCIA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA. Vencida la oportunidad para la modificacién del Pliego de
condiciones, este seré aplicable tal y como fue expedido integrado con sus Adendas.
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PONDERACION: Para efectos del presente proceso de seleccion se realizara la ponderacion de los
factores de evaluacion de las ofertas habilitadas en los aspectos juridico, financiero y técnico, segun
sea el caso, de conformidad con lo sefialado en los capitulos correspondientes.

1.2.0BJETO DEL PROCESO DE SELECCION

La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, Agencia especial del Estado, vinculada al
Ministerio de Transporte, esta interesada recibir propuestas para “CONTRATAR LOS SERVICIOS DE
UN OPERADOR LOGISTICO PARA QUE LLEVE A CABO LA ORGANIZACION,
ADMINISTRACION Y REALIZACION DE EVENTOS, ACTIVIDADES Y/O ESTRATEGIAS
(INTERNAS - EXTERNAS), COMO RESPUESTA AL PLAN DE ACCION DE LA OFICINA DE
COMUNICACIONES, EL CUAL ESTA DEFINIDO SEGUN LAS NECESIDADES DE LA AGENCIA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA (AN)I, EN EL MARCO DE LAS POLITICAS PUBLICAS, LOS
PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE NATURALEZA INSTITUCIONAL.”

Lo anterior, de acuerdo con la descripcion, especificaciones y demas condiciones establecidas en este
pliego de condiciones y anexos.

1.2.1 CLASIFICACION UNSPSC:

El objeto contractual se enmarca dentro de los siguientes cddigos del Clasificador de Bienes y

Servicios:
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
80000000 - Servicios de | 80140000 - | 80141900 - Exhibiciones y | 80141902 - Reuniones
Gestion, Servicios | Comercializacion | ferias comerciales y eventos
Profesionales de | y distribucion 80141600 - Actividades de | 80141607 - Gestion de
Empresa y Servicios ventas y promocion de | eventos
Administrativos negocios
80000000 - Servicios de | 80110000 80111600 80111623
Gestion, Servicios | Servicios de | Servicios de Personal | Servicios temporales
Profesionales de | Recursos Temporal de compras y logistica
Empresa y Servicios | Humanos
Administrativos
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1.2.2 ALCANCE DEL OBJETO: En especial El Contratista, se compromete a cumplir con las
siguientes obligaciones, ademas de las derivadas de la Ley y de la naturaleza del presente contrato:

El objeto del contrato que soporta el presente procedimiento de seleccion contractual comprende la
prestacion de servicios de un operador logistico para que efectle las actividades de organizacién,
administracion y realizacién de todos los eventos y/o estrategias que requiera la Agencia Nacional de
Infraestructura, en el marco de las politicas Publicas, los programas, proyectos y actividades de
naturaleza institucional.

El contratista debe aplicar y gestionar los siguientes aspectos:

a)

Conceptualizacion: El contratista debe dar cumplimiento a la politica de comunicacién de la
ANI para transmitir efectivamente el mensaje que se quiere dar a todos los asistentes en las
diferentes actividades y eventos.

Produccion: el contratista debe prestar sus servicios en cualquier municipio de cualquier
departamento del territorio nacional, donde lo requiera la Entidad.

Coordinacion de areas y servicios: el contratista debe alquilar los salones y areas
requeridas para el desarrollo de los eventos que realice la ANI, de acuerdo con las
necesidades indicadas en cada caso.

Operacion Logistica: el contratista debe contratar y coordinar todos los elementos
necesarios que el supervisor del contrato le indique, para el buen desarrollo de las actividades
tales como: sillas, mesas, carpas, tarimas, stands, aire acondicionado, ventilacién, sonido,
luces, computadores, material didactico y ayudas audiovisuales, entre otros. Adicionalmente,
el contratista debe contratar y coordinar el buen desarrollo de la ambientacion y escenografia
de las diferentes actividades.

Para orientacion del CONTRATISTA, debera tener en cuenta las siguientes definiciones:

a) Evento: toda actividad publica o privada a nivel nacional que sea organizada con el
propdsito académico e informativos de atender a empresas o individuos y que
concentre en un mismo lugar el publico involucrado con el sector de Infraestructura.
Este publico puede estar conformado por servidores y contratistas de la ANI,
concesionarios, personas y comunidades que se encuentren vinculadas a los
proyectos de la Agencia.

b) Expositor: persona natural o juridica que participe en un evento o feria, y sea invitado
para que explique un tema en particular.

c¢) Organizador: persona natural o juridica encargada de la actividad logistica de
coordinacion, administracion y ejecucion del evento o feria.
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d) Servicio Logistico: Conjunto de medios y métodos necesarios para llevar a cabo la
realizacion de un evento, actividad, y/o estrategia cuyo objetivo este alineado al
direccionamiento estratégico de la entidad.

e) Direccionamiento Estratégico: se refiere a la mision, vision, valores, principios,
politicas y focos estratégicos de la ANI, cuyo objetivo es alinear la gestion vy el
quehacer institucional en cumplimiento de los objetivos de la Entidad.

f) Estrategia: Conjunto de medios y métodos necesarios para llevar a cabo la
realizacion de un plan o idea, cuyo objeto es para la satisfaccion de las necesidades
expuestas por los diferentes grupos internos de trabajo, areas o Vicepresidencias de
la Entidad, el operador apoyara en la consecucion de los materiales que se requieran
para la materializacion de las mismas, segun lo estime el supervisor del contrato.

g) Socializacién: Encuentros programados por la Agencia Nacional de Infraestructura
para generar espacios de dialogo con la comunidad y asi evidenciar, la gestion y el
seguimiento de los proyectos concesionados adelantados en los diferentes modos de
transporte (Carretero- Férreo-Portuario-Aeroportuario).

Considerandose lo anteriormente descrito para el objeto del contrato, dentro de las especificaciones
técnicas requeridas para la prestacion de los servicios logisticos para el desarrollo de los eventos, se
encuentran los siguientes aspectos, los cuales podran aumentar o disminuir en cantidad y
especificaciones, al igual que podran incluirse otros no enunciados en el presente documento, de
acuerdo con la naturaleza y caracteristicas del evento y las necesidades de la Entidad, para esto, el
supervisor del contrato presentara solicitud escrita al Operador Logistico, explicando las
caracteristicas del evento a realizar, asi mismo, la Entidad puede no requerir alguno de los eventos o
actividades especificados en el presente estudio previo, sin que esto genere pago o indemnizacion
alguna al contratista.

2.3.1 Gestion de eventos

El contratista debera planear, organizar, administrar y ejecutar por demanda todos los eventos, a nivel
nacional, de acuerdo con la solicitud que la Entidad emita a través del Supervisor del Contrato, en la
cual se incluira, la informacién de contacto, la ciudad donde se realizara el evento, la programacion
del mismo con fechas, cantidad de asistentes, servicios que se requieren por ejemplo alimentacion y
transporte, agenda, precisiones y detalles sobre los servicios logisticos necesarios y demas datos y
aspectos que considere relevantes para una debida organizacion y ejecucion del evento.

Para la realizacion de cualquier evento, la Entidad, ademas del Supervisor, podra designar un
coordinador o encargado del Evento. Por su parte, el contratista debera designar un (1) Ejecutivo de
cuenta durante toda la ejecucion del contrato quienes seran las personas de contacto directo y
permanente con la Agencia para la planeacion, organizacion, ejecucion y evaluacion de los eventos.
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Durante la realizacion del evento, el personal del contratista debe estar vestido adecuadamente para
la clase de evento que se desarrolle, e identificado de forma tal que los asistentes puedan ubicarlos
facilmente para obtener informacién oportuna y precisa.

2.3.2. Produccion Técnica

Dentro de estos aspectos, el contratista, de acuerdo con los requerimientos, debera coordinar, y
realizar todas las actividades necesarias para que la Agencia cuente con todos los equipos, insumos
y elementos requeridos para el desarrollo de cada evento, los cuales comprenden entre otros:
pantallas tipo LED, videobeam, pantallas de proyeccion, videowalls, televisores, reproductores,
consolas de sonido, sonido basico y/o profesional, micréfonos bases, micréfonos inalambricos,
computadores, estructuras, carpas, techos y tramos estructurales, iluminacién, produccion de video,
registro de audio, manejo de camaras, efectos especiales, plantas eléctricas y los deméas que indique
el supervisor del contrato.

2.3.3. Produccioén Logistica y de campo

Dentro de los aspectos de produccidn logistica y de campo, el contratista prestara todos los servicios
logisticos requeridos por la Entidad para la realizacién de cada uno de los eventos y/o actividades,
dentro de los cuales se encuentran los siguientes:

e Consecucién y disposicién del salén, locaciones y/o lugar adecuado para la realizacién
satisfactoria del evento.

e Suministro y adecuacion de mobiliario, carpas, pisos, bafios, vallas de cerramiento, muros de
contencion, calentadores, manteles, floreros, flores, atril, y demas aspectos, elementos e
insumos necesarios para el evento o actividad requerida, relacionados con la adecuacion del
salon y/o lugar donde se realizara el evento.

e Personal logistico y de protocolo tales como coordinadores logisticos, presentadores y/o
moderadores, personal de servicio y apoyo, personal para atencion médica y emergencias de
acuerdo con lo solicitado por la Agencia y con lo descrito en el presente documento.

e Equipos de comunicacion requeridos dentro del evento, tales como radioteléfonos, avanteles,
celulares, u otro, al igual que disponibilidad de acceso a internet.

e De acuerdo con la naturaleza y magnitud del evento o actividad, el contratista debera prestar
los servicios que el evento demande tales como: manejo de callcenter, recoleccion y manejo
de base de datos, puntos de registro de asistentes, creacion y envio de invitaciones, envios
especificos, escarapelas, suministro de computadores, acreditaciones, certificados de
asistencia, suministro de papeleria para el evento (libretas y lapiceros para apuntes, entre
otros), memorias (impresas, en CD y/o USB), etc, segun solicitud que realice el Supervisor
para cada evento.

o Disponer del servicio de bodegaje y almacenamiento de los equipos y elementos que sean
requeridos para el evento o la actividad.
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e Conforme con la naturaleza y magnitud del evento, el contratista debera efectuar todas las
gestiones para la obtencion de los permisos necesarios para realizarlo.

2.3.3.1. Asistencia del personal al evento

Invitaciones o convocatoria: En los casos que se requiera, y previa solicitud del supervisor, el
contratista para la divulgacion y promocion del evento, elaborara segun modelo, medios e
instrucciones que le suministre la Agencia, previa aprobacion por parte del Supervisor, de las
invitaciones o convocatoria para participar en el evento, y las remitira o publicara, segun lo requiera la
Entidad.

Confirmacion: Para los eventos que se requiera, el contratista, haciendo uso de uno o varios medios
efectivos de comunicacion, previamente acordados con el Supervisor, confirmara la asistencia y
reportara por escrito y/o en medio magnético (CD/DVD, y/o e-mail) la situacién resultante definitiva al
Supervisor, durante el tiempo acordado, para que se autorice la continuacién del proceso de
realizacion del evento.

Registro de asistentes: El contratista efectuara el registro de asistentes en el lugar y al ingreso del
evento segun formato de asistencia suministrado por la Agencia Nacional de Infraestructura (ANI) para
lo cual dispondra de personal suficiente (como minimo una persona por cada 30 asistentes) y los
equipos que requiera, para que esta labor sea &gil y no cause retrasos en el inicio del evento. El
registro debera incluir, al menos, los datos del asistente, institucion y/o entidad, cargo, direccion,
teléfono (fijo y celular), departamento, municipio, y correo electrénico. Lo anterior, dando cumplimiento
siempre a la Politica de proteccion y confidencialidad de datos.

Identificacion: En los casos que se requiera, el contratista, cuando no las suministre la Entidad,
elaborara las escarapelas segun modelo e instrucciones que le suministre la Oficina de
Comunicaciones y Participacion Ciudadana de la Entidad a través del Supervisor. En todo caso, estara
a cargo del contratista el suministro y marcacién de las mismas, y las entregara a los asistentes en el
momento del registro.

Certificados de asistencia: Con base en la lista de registro de asistentes, el contratista elaborara y
tramitara la firma de los certificados de asistencia al evento, seguin modelo que le suministre la Entidad,
bajo la autorizacion previa del Supervisor y dispondra de los mismos para la entrega a los asistentes
en la sesidn final del evento, para los eventos que se requiera.

Evaluacion de satisfaccion del evento: De acuerdo con lo expuesto anteriormente y con el objetivo
de soportar la realizacion de dichos eventos o actividades, el operador logistico elaborara un formato
de satisfaccion del evento que debera aprobar el Supervisor del contrato o a quien este determine
para ello, dicha evaluacion se aplicara a todos los asistentes (sin restriccion alguna) una vez termine
la convocatoria, toda la informacion debera ser condensada en un informe cuya composicion debe
llevar tabulacion, analisis y conclusiones.
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2.3.3.2. Infraestructura fisica y mobiliario

Espacio fisico: El contratista debera proveer el espacio fisico comodo necesario para los eventos, y
considerando la cantidad de asistentes debe proveer un area suficiente que permita trabajar en grupos,
mesa redonda o auditorio, con iluminacién natural o artificial suficiente, adecuada ventilacion, aire
acondicionado (cuando sea necesario), aislamiento de ruidos exteriores, sonido basico adecuado para
el area del salon, conectividad a internet con velocidad adecuada, acceso telefénico y a energia
eléctrica, cerramiento perimetral, bafios, entre otros. De acuerdo con la naturaleza, caracteristicas y
dimensiones del evento, los tipos de sitios a requerir podran ser salones, centros de convenciones,
coliseo, auditorios, salas, entre otros, los cuales podran ser alquilados, recibidos en préstamo por parte
de otras entidades o instituciones, o se podra hacer uso de las salas que la misma Entidad cuente
para su servicio.

Los salones deberan estar disponibles en los horarios solicitados por la Entidad, incluyendo los
tiempos de montaje y desmontaje de las estructuras y elementos necesarios para el evento.

El contratista debera efectuar todas las adecuaciones solicitadas y aprobadas previamente por el
supervisor del contrato para que el espacio fisico requerido cumpla con la necesidad de cada evento.

A continuacién, los elementos generales y minimos a tener en cuenta para la realizaciéon de cualquier
evento, sin embargo, lo aca mencionado podra verse modificado segun caracteristicas de cada
evento.

Mobiliario y enseres: El espacio fisico para la realizacion del evento debe disponer de mobiliario
comodo y adecuado para el tipo de evento, comprendiendo sillas, mesas, manteles, floreros,
elementos decorativos y de ambientacion, entre otros, de acuerdo con la solicitud que efectue la
Agencia.

Identificacion Institucional: Realizar el montaje de los elementos de identificacion institucional o de
cooperantes nacionales e internacionales, en el lugar de realizacion del evento. Al finalizar el evento,
estos elementos deberan ser retirados, inventariados y empacados para futuros usos.

Alternativas: E| contratista debera presentar al supervisor del contrato, diferentes opciones de salén
para la realizacion del evento, con el fin de seleccionar la opcion que la Agencia considere mas
apropiada. En caso de disponer de un unico sitio que cumpla con las condiciones del evento, debera
presentarse la justificacion de ello.

2.3.3.3. Comisioén diferenciada por otras actividades de operacion logistica.
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El contratista deberé tener en cuenta que algunos de los eventos a desarrollarse con cargo al presente
contrato implican la participacién de la Agencia en ferias, talleres, congresos, reuniones con
comunidades étnicas, etc. y que por lo tanto la obligacion del Operador Logistico consiste en realizar
la gestion de verificacion de las condiciones del evento y viabilizar la participacion de la ANI mediante
el pago respectivo, previo al evento. En consecuencia, una vez informada la aprobacién del mismo
por parte del supervisor, el contratista debera gestionar la asistencia en el evento y cancelar el valor
que corresponda segun la forma de participacion de la Agencia, dentro de los plazos que se dispongan.
Para este tipo de eventos, la ANI pagara al operador logistico, una comision diferenciada, de
conformidad con lo sefialado en la oferta econémica.

Los costos seran asumidos por el contratista y posteriormente facturados a la Entidad.
2.3.3.4 Otros servicios y suministros

De ser necesario, de acuerdo con las necesidades aprobadas para el evento por el Supervisor del
contrato, el contratista debe proporcionar otros servicios y suministros asociados al evento, tales como
elementos de papeleria, cajas, seguros, personal de aseo y vigilancia, brigadas de emergencia, entre
otros que sean solicitados por la Entidad para la realizacion del evento.

El contratista debera coordinar y obtener con la Policia Nacional, Cruz Roja, Defensa Civil, Bomberos,
y demas entidades autorizadas, el apoyo y permisos requeridos para la realizacion del evento, de
acuerdo con las necesidades del evento y cantidad de asistentes, teniendo en cuenta las exigencias
de seguridad para eventos masivos establecidas por las autoridades correspondientes.

Prestar los servicios de traduccion simultdnea de idioma extranjero al espafiol y/o viceversa, en los
casos en que sea requerido por la entidad.

Efectuar grabaciones de audio y video, en los medios magnéticos solicitados por el supervisor del
contrato y registrar, transcribir, redactar, editar, corregir estilo, disefiar y entregar en formato digital las
memorias del evento, de acuerdo con las solicitudes efectuadas por la Agencia.

Efectuar el envio oportuno a los lugares donde se realicen las actividades de los materiales y
elementos que se requieran para el desarrollo del evento, de conformidad con lo solicitado por el
supervisor del contrato.

2.3.3.5 Presentacion de cotizaciones

Una vez la Entidad efectue la entrega al contratista de la solicitud de los servicios para la realizacién
de un evento, éste Ultimo en un plazo maximo de dos (2) dias habiles debera presentar al Supervisor,
para analisis, tres (3) cotizaciones, a precios de mercado, acompafiadas de un cuadro comparativo de
precios y opciones para cada uno de los detalles de los servicios componentes del evento solicitado
soportado a su vez en las cotizaciones obtenidas de los posibles proveedores consultados (ej: hotel,
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empresa de catering, etc). El Supervisor, podra realizar hasta tres (3) cotizaciones en un plazo maximo
de dos (2) dias habiles, para conocer los precios vigentes del mercado, efectuando las observaciones
a que haya lugar para que el contratista efectue las modificaciones correspondientes, de conformidad
con lo manifestado por el Comité Operativo.

En caso de no aprobarse el contenido de las cotizaciones presentadas, se debera repetir el proceso
de cotizacion. En este Ultimo evento, el contratista debera presentar las correcciones o0 ajustes en un
plazo maximo de un (1) dia habil contados a partir de la fecha de requerimiento del supervisor de la
ANI.

Para la correcta ejecucion del contrato, la Agencia designara un Comité Operativo, quienes, previo a
la realizacion de cada evento, analizaran las cotizaciones allegadas, a precios de mercado,
presentadas por el supervisor del contrato, previa remision por parte del contratista de los servicios y
suministros necesarios e indispensables para realizar el evento que la Agencia demande acorde con
la naturaleza del mismo, y procederan a seleccionar la mejor cotizacion para realizar el evento
programado. En caso de disponerse de un unico sitio que cumpla las condiciones para el evento, una
vez el Contratista presente la unica cotizacion, el Comité Operativo analizara la situacion y tomaré la
decisién que corresponda.

Cuando por razones de circunstancia de modo o lugar del evento no sea posible obtener las tres (3)
cotizaciones requeridas, el contratista debera manifestarlo de manera expresa haciéndolo constar con
el fin de que el Comité Operativo analice dicha circunstancia y viabilice el analisis y recomendacién
con base en la(s) o la cotizacion(es) remitida(s).

El Comité Operativo estara conformado por dos (2) profesionales de la Oficina de Comunicaciones,
incluido el supervisor del contrato, quienes tomaran las decisiones relacionadas con los eventos a
realizar de conformidad con lo sefialado en el presente documento.

Las cotizaciones podran hacerse a partir de la fecha de inicio del contrato de conformidad con la
programacion de eventos e instrucciones suministradas por la Agencia. Las cotizaciones seran validas
durante la vigencia que se establezca en ellas, y esta vigencia debe corresponder como minimo al
termino de duracion del evento, y podran servir de soporte para varios eventos, si asi lo decide la
Entidad.

La Agencia Nacional de Infraestructura se reserva la facultad de verificar los precios cotizados para
cada evento, con las empresas que presentaron cotizacion. Sera causal de incumplimiento del contrato
la no presentacién de las cotizaciones y/o que las cotizaciones presentadas por el contratista
presenten sobrecostos.

2.3.3.6. Evaluacion del evento
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Al finalizar cada evento y segun solicitud del supervisor, el contratista aplicard una encuesta a los
asistentes acerca de los servicios prestados, segun disefio que se elaborara de forma conjunta con el
supervisor del contrato. Este formato de encuesta debera contemplar la evaluacion y calificacion de
los servicios prestados por el contratista, como minimo, en materia de calidad del servicio, agilidad,
disposicion del personal del contratista para atender los diferentes requerimientos, asi como de las
condiciones de los espacios fisicos, equipos, ayudas audiovisuales, elementos e insumos utilizados
para el evento.

El resultado de la encuesta sera analizado conjuntamente por el supervisor y el contratista. En todo
caso, el contratista deberéd ejecutar las acciones de mejoramiento acordadas para los proximos
eventos de acuerdo con los resultados de la evaluacion.

2.3.3.7. Consideraciones especiales para el caso de eventos con comunidades étnicas, raizales
y negritudes:

Adicional a los requerimientos técnicos anteriormente descritos, se requieren servicios que tengan en
cuenta las siguientes condiciones que aseguren la atencion de las particularidades que implica el
trabajo y la socializacion con comunidades étnicas, raizales y negritudes:

2.3.3.7.1 Ubicacién. Los sitios donde se desarrollen los diferentes eventos serén a nivel nacional,
regional y local y para ello se debe garantizar la prestacion del servicio en cualquier lugar del pais,
preferentemente a través de personal local.

Las condiciones del servicio logistico deben cumplir con las adecuadas condiciones de higiene, calidad
y servicio acordes, con tradiciones, usos y costumbres de las comunidades étnicas.

En razén a que las comunidades étnicas pueden solicitar ser las prestadoras de estos servicios en
desarrollo del principio de respeto a la diversidad y autonomia cultural, se debe prever el
reconocimiento de los gastos que se generen por este concepto a ellas directamente. Estos gastos
deben ser presentados con antelacion al supervisor del contrato y no pueden superar el monto maximo
de las tres (3) cotizaciones que debe presentar el operador logistico para el desarrollo de la actividad.
Los costos deberan ser concertados para cada reunidn en el momento de la convocatoria y prever
que las comunidades pueden solicitar que sean reconocidos con anterioridad al evento, en caso de
que asi sea, el operador logistico debe realizar el pago con la antelacidn solicitada y adelantar
posteriormente el cobro ante la AN, incluyendo el porcentaje por correspondiente, de conformidad
con lo sefialado en la oferta econdmica.

Asi mismo, La Entidad podra requerir que para la prestacién de estos servicios se contrate con
personas de la misma region donde se desarrollaréan las actividades, con miras a promover la
generacidn de empleo a los pobladores nativos de estas regiones.
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Por otra parte, el Operador Logistico debera contar con sede u oficina en la ciudad de celebracién del
presente contrato, cuyo objetivo es que esté en la capacidad de atender y responder
satisfactoriamente los requerimientos de la Entidad en el menor tiempo posible.

2.3.3.7.2 Transporte: el servicio de transporte, consiste en garantizar el traslado de los participantes
desde el sitio de origen hasta el lugar de reunion y desde la reunidn hasta su sitio de origen si asi lo
solicita previamente el Supervisor del Contrato. Lo anterior, sin importar el acceso ya que en algunas
oportunidades el lugar del evento puede ser en los territorios de las comunidades, sin embargo,
también podran organizarse en sitios urbanos o en zonas rurales.

2.3.3.7.3 Fechas de eventos: las fechas de los eventos como la logistica necesaria seran acordadas
con la debida antelacion, sin embargo, se debe tener en cuenta que excepcionalmente pueden
surgir eventos en cualquier hora del dia y por tanto se debe estar en capacidad de atender estas
situaciones, lo cual debe ir aprobado previamente por el Supervisor del contrato. Asi mismo, es
importante sefialar que puede presentarse la situacion de realizase eventos de manera
simultanea.

2.3.3.7.4 Personal minimo: Se requiere de manera obligatoria una persona para cada evento que se
haga cargo de la organizacion del mismo, y el resto del personal serd de acuerdo a la solicitud
realizada por la Agencia y de conformidad con lo sefialado en el presente documento.

2.3.4. Disefio y escenografias

Dentro de estos aspectos, el contratista se obliga a prestar como minimo los siguientes servicios, de
acuerdo con las necesidades de la Entidad:

e Disefio y produccion de escenografias y stands acorde con la naturaleza y magnitud del
evento o actividad requerida por la Entidad.

e Elaboracion y produccion de impresos acorde con la naturaleza y magnitud del evento,
actividad, y/o estrategia requerida, tales como el disefio de artes, impresion de material como
volantes, afiches, pendones, backings, sefializacién, pancartas, folletos, memorias y
producciones especiales.

e Adecuacion y decoracion de las locaciones donde se realizara el evento o actividad, tales
como arreglos florales, centros de mesa y ambientacion.

e Montajes y desmontajes de escenografias, estructuras y demas requeridos para el evento y/o
estrategia.

2.3.5. Gestion administrativa

El contratista, para todos los efectos relacionados con su gestion administrativa, debera:
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o Disponer del personal que solicite el supervisor del contrato para el desarrollo de la actividad,
teniendo en cuenta el perfil requerido por el supervisor del contrato, el cual deberd ser
acreditado por el contratista allegando la hoja de vida y los soportes correspondientes.

e Contar con un sistema de comunicaciones de disponibilidad permanente, es decir 24/7, (movil
celular o avantel) para el contacto de sus representantes con el supervisor del contrato.

e Suministrar el personal idéneo para la ejecucion del contrato, compuesto por los Ejecutivos
de cuenta, junto con coordinadores, técnicos, auxiliares y demas personas requeridas para
cada evento, segun solicitud de la Entidad.

e Responder por los dafios y perjuicios que se causen a los participantes de los eventos y a
otras personas con ocasion de la realizacién del evento.

e Presentar, una vez concluido cada evento, para efectos de pago del mismo, de forma escrita
y en medio magnético (CD/DVD), un informe que contenga los servicios efectivamente
prestados junto con los soportes necesarios que incluirdn registro de participantes, registro
fotografico, listado de entrega de material, actividades realizadas, novedades reportadas
durante la realizacion del evento, y un informe financiero de ejecucion, indicando el valor
detallado de cada uno de los servicios y/o acciones desarrolladas, relacion consolidada de
gastos y facturas de soporte que contengan el detalle del gasto, incluyendo los porcentajes
de comision, teniendo en cuenta la oferta econdmica presentada.

e Presentar un informe final de ejecucioén del contrato en el cual se registren, entre otros
aspectos, los eventos realizados, el valor de los mismos y novedades reportadas durante la
realizacion del contrato.

2.3.6. Recurso Humano

Para conocer el recurso humano requerido por la Agencia Nacional de Infraestructura (ANI) para la
ejecucion de este proceso, por favor remitirse al Anexo — REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA LA
EJECUCION.

2.3.6.2 Personal para cada evento

Acorde con la naturaleza del evento, el contratista suministrara el recurso humano necesario e
indispensable para cada uno, el cual debe contar con el acompaiamiento de minimo un (1)
profesional por cada 50 personas que se entendera como coordinador o personal logistico para
cada evento, actividad y/o estrategia. Todo el personal estard debidamente vestido, identificado con
los diferentes logos, simbolos, escudos o colores alusivos a su rol en el evento, actividad y/o
estrategia.

2.3.6.4. Documentacion del Equipo de Trabajo
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Para la suscripcién del acta de inicio, el contratista debera presentar dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la firma del contrato la hoja de vida y los documentos que acrediten la idoneidad y
experiencia de las personas que requerimientos en el Anexo técnico de este proceso.

23.7

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Informar inmediatamente de cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas y atender las peticiones y/o
consultas que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.

Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral, segun
corresponda de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar los
respectivos comprobantes de pago.

Defender en todas sus actuaciones los intereses de la AGENCIA y obrar con lealtad y buena
fe en todas las etapas contractuales.

Consultar con el supervisor del contrato, las inquietudes que se presenten en relacién con la
ejecucion del contrato.

Informar de inmediato y por escrito al Supervisor del contrato, sobre la ocurrencia de
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucion del contrato,
incluyendo las recomendaciones que procedan segun el caso.

Aceptar los procedimientos administrativos que determine la Agencia Nacional de
Infraestructura para la ejecucion del objeto contractual.

Velar por la seguridad y custodia de los bienes de la Entidad que le sean encomendados
durante la ejecucidn del contrato.

Cumplir las instrucciones impartidas por la Agencia Nacional de Infraestructura a través del
supervisor del contrato y las demas que sean inherentes al objeto de la presente contratacion.
Obrar con buena fe, evitando dilaciones y trabas que puedan presentarse durante la ejecucion
del contrato.

10) Mantener con caréacter confidencial toda la informacion a la que tenga acceso en el desarrollo

del presente contrato, y no podra utilizarla y divulgarla a terceras personas. En caso de
incumplimiento de lo aqui pactado y de las normas que regula la propiedad intelectual y los
derechos de autoria por parte del CONTRATISTA, la AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA ejercera las acciones legales pertinentes.

11) Todas las demas inherentes o necesarias que le sean asignadas por el supervisor y que estén

2.3.8

directamente relacionadas con el objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1) El contratista debera cumplir con el objeto del contrato, su alcance y con todos los requerimientos
exigidos y las especificaciones técnicas solicitadas por la Agencia, derivados del contenido de los
estudios previos, pliegos de condiciones, oferta y contrato.

2) Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo establecido por la Agencia Nacional de
Infraestructura.

3) Constituir la garantia unica y presentarla a la Entidad para su aprobacién. Este requisito es
indispensable para la ejecucion del contrato.
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4) Planear, organizar, administrar y ejecutar, por demanda, todos los eventos, actividades y/o
estrategias de conformidad con las especificaciones técnicas que solicite la Agencia Nacional de
Infraestructura.

5) Prestar oportunamente los servicios objeto del contrato, con dptimas condiciones de calidad,
cumpliendo las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad para cada evento, actividad
ylo estrategia, en los lugares y fechas establecidos e informados previamente por el Supervisor
del contrato.

6) Solicitar la autorizacidn del Supervisor del contrato cuando requiera realizar alguna modificacion
a los eventos, actividades y/o estrategias.

7) Ser responsable de la seleccidn, control y pago de proveedores que garantice el cumplimiento de
los servicios contratados y productos adquiridos. Esta responsabilidad debe incluir la verificacidn
de los servicios y productos ofrecidos por éstos, antes, durante y después de cada evento,
actividad y/o estrategia.

8) Garantizar la calidad de los bienes y servicios ofrecidos a la Entidad, y ser responsable de su
inmediato reemplazo o correccion en caso de presentarse defectos u otros inconvenientes en los
mismos.

9) Disponerde un (1) Ejecutivo de Cuenta, para el contrato, quien para la ejecucién del mismo debera
estar dotado de los medios logisticos y de comunicaciones necesarias que garanticen una
permanente comunicacion con la Entidad, asi como con todos los recursos necesarios para el
cumplimiento satisfactorio del contrato.

10) Disponer de una (1) persona acorde con la naturaleza del evento, actividad y/o estrategia que se
entendera como coordinador o personal logistico para cada evento, quien, para la ejecucion del
mismo, debera acompafiar a la Agencia Nacional de Infraestructura en la realizacion del objeto
puntual.

11) Responder por la oportuna prestacién y por la calidad de los servicios contratados.

12) Poner a disposicion de la Entidad el recurso humano solicitado, tanto para la atencion,
coordinacion y enlace con la Entidad como para la atencién y ejecucion de cada evento, actividad
ylo estrategia.

13) Suministrar el personal idoneo y debidamente capacitado para la ejecucion del contrato,
compuesto por los ejecutivos de cuenta, junto con coordinadores, técnicos, auxiliares y demas
personal requerido para cada evento, actividad y/o estrategia, segun solicitud de la Entidad.

14) Presentar, una vez concluido cada evento, actividad y/o estrategia, para efectos de pago del
mismo, de forma escrita y en medio magnético (CD/DVD), un informe que contenga los servicios
efectivamente prestados de acuerdo al formato suministrado por la ANI, acompafiado con la lista
digitalizada de los asistentes, en archivo Excel.

15) Presentar oportunamente la facturacién correspondiente a los eventos realizados durante el
periodo, acompafiada del respectivo informe de cada evento, actividad y/o estrategia.

16) El contratista se hara responsable por los riesgos y perjuicios que cause a la Entidad y a terceros
en razén o con ocasion de la ejecucion y cumplimiento del contrato. Los trabajadores o personal
o proveedores que el proponente seleccionado utilice para el desarrollo del contrato seran
escogidos por él en su condicion de patrono o contratante y, entre éstos y la Agencia Nacional de
Infraestructura no existira vinculo laboral ni comercial ni contractual alguno, en consecuencia sera
responsabilidad de él, el pago de los productos, servicios, y salarios y prestaciones sociales e
indemnizaciones a que haya lugar, al igual que el cumplimiento de la normatividad laboral vigente.

17) Todas las demas inherentes 0 necesarias para la correcta y satisfactoria ejecucion del contrato.

2.3.9 OBLIGACIONES POR PARTE DE LA AGENCIA:
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1) Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del contrato.

2) Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus actuaciones y
los objetivos que debe proseguir.

3) Pagar al Contratista el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4) Ejercer la supervision para verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones a que
se compromete el contratista.

5) Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones necesarias para la

ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida

ejecucion.

Verificar que la factura corresponda a los suministros efectuados.

Expedir oportunamente el cumplido a satisfaccidn respectivo.

Suscribir el acta de liquidacién del contrato.

Cumplir con las deméas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y

ejecucion contractual

© 0 N O
~— — ~— ~—

2.3.10 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DEL
OBJETO CONTRACTUAL

Durante la ejecucién del contrato para la realizacion de algunos eventos, se podran requerir
autorizaciones, licencias, permisos etc., para el desarrollo del mismo, de acuerdo con la naturaleza y
caracteristicas de los eventos, cuyos tramites y obtencién estaran a cargo del contratista.

1.3.PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el 29 DE DICIEMBRE DE 2017 O HASTA AGOTAR
LOS RECURSOS PRESUPUESTALES, lo que primero ocurra. Dicho término empezaréa a partir del
dia en que se suscriba el acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, y
ejecucion del mismo.

1.4. MODALIDAD DE SELECCION

El proceso de seleccion que se adelantara se realizara a través de la modalidad de seleccidn abreviada
de menor cuantia, teniendo en cuenta el objeto a contratar y el presupuesto oficial, el cual no es
superior a la menor cuantia de la Entidad. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el numeral
2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015.

NOTA: De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015 se
indica que de llegarse a presentar mas de diez (10) manifestaciones de interés para participar en el
proceso respectivo, la Entidad NO hara uso del sorteo contemplado en esa disposicion.

1.5.PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial estimado para la presente Seleccion Abreviada es de: TRESCIENTOS
CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($350.000.000) M/L, INCLUIDO IVA, demés impuestos, costos
directos e indirectos en los que incurra el contratista.
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RUBRO PRESUPUESTAL: CON CARGO AL PRESUPUESTO DE LA VIGENCIA 2017 DEL RUBRO
2499-0600-4 APOYO PARA EL DESARROLLO Y LA GESTION INSTITUCIONAL DE LA ANI,
NACIONAL.

Para respaldar el compromiso que se derive del proceso contractual respectivo se cuenta con el
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 105317 DEL 2017-08-02 expedido por la
Agencia Nacional de Infraestructura.

1.5.1. FORMA DE PAGO.

La Agencia Nacional de Infraestructura cancelara el valor del contrato en pagos mensuales vencidos
de acuerdo con las actividades realizadas durante el periodo correspondiente, aprobadas por el
supervisor del contrato, atendiendo la oferta econdmica presentada por el contratista, lo que incluye
todos los costos directos e indirectos y los impuestos de ley a que haya lugar.

En el evento que durante la ejecucion del contrato no se requiera la realizacion de actividades dentro
de algun mes, no se generara ningun pago al contratista dentro de este periodo.

El pago se realizara mediante transferencia electronica de fondos, en cuenta corriente o cuenta de
ahorros en la entidad bancaria donde el contratista indique, para lo cual el proponente adjudicatario
debera allegar el dia de la adjudicacion del proceso, una certificacion bancaria con vigencia no mayor
de 30 dias.

Para la realizacion del pago derivado del contrato, el contratista debera acreditar que se encuentra al
dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con lo
establecido en el inciso final del paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado
de Caja), aprobado por la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico.

1.6.REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El régimen juridico aplicable al presente Proceso de Seleccion y del Contrato que se derive de su
adjudicacion, esta conformado por la Constitucion Politica, las leyes aplicables, en especial por las
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto
1082 de 2015.

Los temas que no se encuentran particularmente regulados en el Estatuto General de Contratacion,
se regirdn por las normas comerciales y civiles vigentes y demas normas concordantes, de
conformidad con el articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

De acuerdo con la ley Colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por todos
los PROPONENTES que participen en el presente proceso de seleccion abreviada.
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1.7.DOMICILIO

Para efectos de correspondencia y tramitacion del presente proceso de seleccidn abreviada, el
domicilio oficial de la Agencia Nacional de Infraestructura es el siguiente:

Calle 24A No. 59 - 42 - Edificio Torre 4 - Segundo Piso. Oficina de Correspondencia. Bogota, D.C.
Colombia

1.8. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos de corrupcion, se debe reportar el hecho a la Secretaria de
Transparencia de la Presidencia de la Republica a través de los numeros telefonicos: (57 1) 562 9300;
via fax al numero telefénico: (1) 565 86 71; la linea transparente de la Secretaria de Transparencia, a
los numeros telefénicos: 01 8000 913 040 o (1) 560 75 56; en el correo electronico:
buzon1@presidencia.gov.co ; al sitio de denuncias de la secretaria, en el portal de internet:
http://wsp.presidencia.gov.co/secretaria-transparencia/Paginas/default.aspx;  correspondencia o
personalmente, en la direccién Calle 7 No. 6-54, Bogota, D.C.

1.9. VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1.993, la Agencia convoca a las
veedurias ciudadanas para que realicen el control social al presente proceso de contratacion, cuya
informacidn se encuentra en la Vicepresidencia Juridica de la Agencia y en el Sistema SECOP a través
del Portal Unico de Contratacion www.contratos.gov.co.

1.10. DOCUMENTOS DE LA SELECCION
Los documentos que forman parte de este proceso, son:

1. Estudios y documentos previos.

2. El aviso de convocatoria

2. Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP).

3. Proyecto pliego de condiciones y sus anexos

5. Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones.

6. Respuestas a las observaciones del Proyecto de Pliego de Condiciones.
7. Resolucion de apertura del proceso de Seleccién.

9. Pliego de condiciones definitivo, sus anexos y sus adendas.

10. Registro de asistentes a las audiencias.

11. Acta de cierre.

13. Las propuestas presentadas por los oferentes.

14. Las solicitudes de subsane y sus respuestas.

15. Los informes de verificacion y evaluacion.

16. Las observaciones presentadas a los informes de verificacion.

18. La resolucion de adjudicacion o de declaratoria de desierta del proceso.
19. El contrato

El proponente debera examinar todas las instrucciones, anexos, condiciones y especificaciones que
figuren en los documentos del proceso de contratacion, los cuales constituyen la unica fuente de
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informacién para la preparacion de la propuesta. Si el proponente omite suministrar documentos o
informacion requerida en el PLIEGO DE CONDICIONES cuya omision no sea subsanable y como
consecuencia de ello, su oferta no se ajuste sustancialmente a lo solicitado en éste, el riesgo seré de
su cargo y el resultado seré el rechazo de la oferta.

1.11. INTERPRETACION DEL PLIEGO

Este pliego de condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser
entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se entienden
integrados a éste los documentos mencionados en el numeral anterior.

1.12. CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Los Pliegos de Condiciones y demas documentos del proceso, podran ser consultados en el Portal
Unico de Contratacion wwww.contratos.gov.co o directamente en la AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA ubicada en la Calle 24A No. 59 - 42 - Edificio Torre 4 - Segundo Piso. Bogota,
D.C. Colombia

Para todos los efectos del presente proceso de seleccion, en especial para el cierre del mismo, se
tomara como referencia la hora legal colombiana, segun el numeral 14 del articulo 6 del Decreto 4175
de 2011, esto es, la certificada por el Instituto Nacional de Metrologia, la cual se encuentra indicada
en la pagina de Internet de esa Entidad http://horalegal.sic.gov.co/.

1.12.1. COMUNICACION POR MEDIOS ELECTRONICOS

La Entidad, en cumplimiento de lo previsto en el art. 8 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, y con el proposito de suministrar informacion de utilidad a los proponentes, comunicara la
informacion pertinente a los proponentes y al publico en general durante el desarrollo de la presente
Seleccién Abreviada, mediante el sistema electrénico para la contratacion publica (SECOP) a través
del portal Unico de contratacion www.contratos.gov.co o www.colombiacompra.gov.co Y para facilitar
la comunicacion interactiva con los proponentes durante el desarrollo de la presente seleccion, ha
dispuesto el correo electronico vjvafsa0112017@ani.gov.co a través del cual los interesados
podran formular sus observaciones al pliego de condiciones.

Los interesados podran consultar el Pliego de Condiciones, las respuestas a las observaciones, 10s
informes evaluativos de las propuestas, las adendas, la resolucién de adjudicacion y demas
actuaciones que se generen en el transcurso del proceso en el Portal Unico de Contratacién.

1.13.  APERTURA DE LA SELECCION ABREVIADA

El presente proceso de seleccidn abreviada se abrira en la fecha indicada en el cronograma, a partir
de ésta fecha corre el plazo del proceso, entendiendo como el término que debe transcurrir entre la
fecha a partir de la cual se pueden presentar propuestas y la de cierre. La anterior fecha podré ser
prorrogada antes de su vencimiento, cuando LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA lo
estime conveniente.

1.15 MANIFESTACIONES DE INTERES PARA PRESENTAR PROPUESTA.
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Quienes estén interesados en presentar propuesta para el presente proceso de seleccion abreviada,
deberan manifestar su interés de participar mediante escrito dirigido a la Vicepresidencia Juridica de
la Agencia Nacional de Infraestructura, suscrito por la persona natural o por el representante legal de
la persona juridica interesada, el cual debera contener ademas de la expresion clara de su interés en
participar, el sefialamiento de las formas de contacto.

Las manifestaciones de interés en participar en el presente proceso de seleccion abreviada de menor
cuantia deberan ser radicadas en la Oficina de Correspondencia ubicada en el Piso 2 de la Agencia
Nacional de Infraestructura o remitidas a la direccion electronica: vjvafsa0112017 @ani.gov.co en
las fechas indicadas en el cronograma del proceso de seleccion

La manifestacion de interés en participar es requisito habilitante para la presentacién de la respectiva
oferta, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. En caso de no presentarse ninguna
manifestacion de interés dentro del término previsto, la Entidad declarara desierto el proceso.

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccidn sélo podran manifestar interés como
personas naturales o juridicas. Quienes hayan manifestado interés podrén presentar sus propuestas
individualmente o en consorcio 0 unién temporal con otras personas (naturales o juridicas) que no
hubieran manifestado interés.

NOTA: De conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082
de 2015, se indica que de llegarse a presentar mas de diez (10) manifestaciones de interés para
participar en el proceso respectivo, la Entidad NO hara uso del sorteo contemplado en esa disposicion

1.15. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD FECHAS
Publicacion de aviso de convocatoria publica, 8 de agosto de 2017
de estudios previos y del proyecto de pliego de www.colombiacompra.gov.co

condiciones

Plazo para presentar observaciones al | Desde el 9 de agosto al 15 de agosto de 2017
proyecto de pliego.
Agencia Nacional de Infraestructura - oficina de
correspondencia o al correo electronico
vjvafsa0112017@ani.gov.co
Respuesta a observaciones al proyecto de 23 de agosto de 2017
pliego de condiciones

www.colombiacompra.gov.co
Acto administrativo de apertura proceso y 23 de agosto de 2017
publicacion pliegos de condiciones definitivos www.colombiacompra.gov.co

Presentacion de manifestaciones de interés en | Desde el 24 de agosto al 28 de agosto de 2017
participar por parte los posibles oferentes
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Agencia Nacional de Infraestructura - oficina de
correspondencia o al correo electronico
vjvafsa0112017@ani.gov.co

Fecha limite para recepcion de observaciones
al pliego de condiciones.

30 de agosto de 2017
Agencia Nacional de Infraestructura - oficina de
correspondencia o al correo electronico
vjvafsa0112017@ani.gov.co

Respuesta a observaciones al pliego de
condiciones

4 de septiembre de 2017
www.colombiacompra.gov.co

Fecha limite para expedir adendas

7 de septiembre de 2017 a las 10:00 a.m

www.colombiacompra.gov.co

Cierre del plazo para presentar ofertas

8 de septiembre de 2017 hasta las 10:00 a.m

Calle 24A No. 59 - 42 — Edificio Torre 4 —
Auditorio Segundo Piso

Verificacion y Evaluacion de las propuestas

Desde el 11 al 13 de septiembre de 2017

Publicacion del informe de evaluacion

14 de septiembre de 2017

Traslado para observaciones al informe de
verificacion y evaluacion

Desde el 15 de septiembre de 2017 hasta el 19
de septiembre de 2017

Publicacion respuestas a las observaciones al
informe de verificacion y evaluacion

20 de septiembre de 2017
www.colombiacompra.gov.co

Expedicion del Acto de Adjudicaciéon o
Declaratoria de Desierto

21 de septiembre de 2017
www.colombiacompra.gov.co

Suscripcion del contrato

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
la adjudicacion o cuando lo indique la Entidad

Presentacion, aprobacion de pdlizas y acta de
inicio

A mas tardar dentro del dia habil siguiente a la
suscripcion del contrato

Cronograma de pagos

Se encuentra contenido en el pliego de
condiciones y en la Minuta del Contrato

Las fechas antes indicadas podran variar de acuerdo con lo establecido por la ley y con las condiciones

previstas en el presente pliego.

Si hubiere algin cambio del sitio indicado para llevar a cabo el cierre para presentar propuestas el

mismo se dara a conocer a través del SECOP.
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1.16. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Podran participar en el presente proceso y presentar propuestas las personas naturales o juridicas,
en ambos casos, ya sea de manera individual o bajo estructuras plurales.

Cuando se presenten como estructura plural, deben informar en su respectiva propuesta si se
presentan a través de consorcio 0 unién temporal, o cualquier otra forma de asociacion.

Los proponentes deberan cumplir, entre otros, los siguientes requisitos:

1.16.1. Las personas juridicas deberan acreditar que su objeto social se encuentra acorde con el objeto
del presente proceso de seleccidn y que fue constituida por lo menos con un (1) afio de anterioridad
a la fecha de presentacion de la oferta, esta verificacion se realizard por medio del Certificado de
Existencia y Representacion Legal, el cual deberé tener una fecha de expedicién no superior a 30 dias
calendario a la fecha de cierre del presente proceso.

La persona juridica y las estructuras plurales, asi como cada uno de sus integrantes personas juridicas
deberén acreditar que su duracidn no es inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios
mas, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso. Esta verificacion se realizara del
documento de constitucion de la Estructura Plural para los consorcios y Uniones Temporales y
mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal para las personas juridicas, ya sean
proponentes individuales o a cada uno de los integrantes de la Estructura plural.

1.16.2. Tener capacidad legal para contratar conforme a lo previsto en el articulo 6° de la ley 80 de
1993.

1.16.3. No encontrarse relacionado en el boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica. En el caso de personas juridicas debera acreditar este requisito tanto la
persona juridica como su representante legal. En el caso de consorcios o uniones temporales cada
uno de los integrantes deberéa acreditar en forma independiente no estar reportado con sancién que
implique inhabilidad para contratar. Si los consorciados o unidos temporalmente fueren personas
juridicas este requisito debera ser cumplido tanto por la empresa como por su representante legal.

1.16.4. El oferente no debe estar incurso dentro de las causales de inhabilidades o incompatibilidades
para contratar, especialmente por las establecidas en la Constitucion Politica, en la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley 1474 de 2011, y demas normas concordantes.

En la carta de presentacion de la propuesta el oferente debe afirmar expresamente bajo la gravedad
del juramento, lo cual se entiende cumplido con su firma, que no se halla incurso en ninguna causal
de incompatibilidad o inhabilidad prevista en la ley.

1.16.5. Cuando el Representante Legal del oferente o el representante legal de las personas juridicas
que integran la Estructura Plural se encuentren limitados en sus facultades para comprometer al
oferente y contratar, debera acreditar que ha sido facultado para presentar propuesta y firmar el
contrato, mediante documento expedido con antelacion a la fecha de cierre del proceso por el drgano
competente.
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1.16.6. Cumplir con todos y cada uno de los documentos y requisitos exigidos en el presente Pliegos
de Condiciones y con la normatividad vigente sobre la materia.

1.16.7. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales se deberén acreditar ademas, los
siguientes requisitos:

1.16.7.1. Cumplir individualmente con todos y cada uno de los requisitos anteriormente
sefialados.

1.16.7.2. Las Estructuras Plurales deberan indicar en el documento de conformacion del
consorcio o de la union temporal, que su término de duracidén no sera inferior al plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas, contados a partir de la fecha de cierre de este
proceso. Estos no podran ser disueltos, ni habra cesion del contrato entre quienes integran el
Consorcio o la Unién Temporal. Indistintamente de la denominacién que se le otorgue a la
modalidad mediante la cual se presentara la oferta, los proponentes aceptaran sin
condicionamiento alguno la asuncion de una obligacion solidaria e indivisible en relacién con
la presentaciéon de la oferta, la suscripcion y legalizacion del contrato asi como de su
cumplimiento, liquidacion y garantia y en general, para todos los efectos que del contrato se
deriven, salvo las excepciones legales

1.16.7.3. Indicar si su participacion es a titulo de Consorcio o de Union Temporal y en este
ultimo caso, sefialar los términos y extension de su participacion en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Agencia,
de acuerdo con lo establecido en el paragrafo 1° del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

1.16.7.4. Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan sefialar las reglas basicas
que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, estableciendo el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes y deberan designar la persona que para todos
los efectos los representa, acompafiado del documento que lo constituya como tal, con la firma
autorizada de cada uno de sus integrantes.

1.17. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podran participar en este proceso, quienes se encuentren incursos en cualquiera de las
circunstancias previstas en la Ley 80 de 1.993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 734 de 2002, en la
Ley 1474 de 2011, la Ley 828 de 2003 y demas disposiciones legales vigentes que consagren
inhabilidades e incompatibilidades para contratar con la Agencia.

Igualmente estaran inhabilitados quienes se encuentren reportados en el boletin de responsables
fiscales de la Contraloria General de la Republica y en el SIRI de la Procuraduria General de la Nacion,
con sancion vigente que implique inhabilidad para contratar.

1.17.1 CONFLICTOS DE INTERES
No podran participar en el presente proceso de seleccion quienes bajo cualquier circunstancia se

encuentren en situaciones de conflicto de interés con la Agencia Nacional de Infraestructura, o con los
principios de la contratacion administrativa.
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Se entendera por conflicto de interés toda situacion que impida al Proponente tomar una decision
imparcial en relacion con la ejecucion del contrato; por tanto no podran participar en este proceso de
seleccion quienes directa o indirectamente se encuentren en cualquier situacion que implique la
existencia de un conflicto de intereses que afecte los principios de transparencia, seleccion objetiva e
igualdad, o los principios de la funcidén administrativa.

Tampoco podran participar en el presente proceso quienes directamente o cuyos integrantes, sus
s0cios, 0 sus beneficiarios reales se encuentren en una situacion de conflicto de interés con la Agencia.

Para efectos del presente proceso, ademas de lo dispuesto en el Decreto 2555 de 2010 o en la
normatividad vigente, se entiende por beneficiario real cualquier persona, o grupo de personas
participando conjuntamente en una misma propuesta, que directa o indirectamente, por si misma o a
través de interpuesta persona, por virtud de contrato, convenio o de cualquier otra manera, tenga
capacidad de control respecto de otro proponente individual o en estructura plural. Para estos efectos,
se entendera que existe capacidad de control, cuando se verifiquen los supuestos previstos en los
articulos 260 y subsiguientes del Coddigo de Comercio para subordinacién y control,
independientemente de si dicha situacion ha sido registrada. Igualmente, constituyen un mismo
beneficiario real las sociedades matrices y subordinadas.

En todo caso los proponentes evitaran dar lugar a situaciones en que se pongan en conflicto con sus
obligaciones previas o vigentes con respecto a otros contratantes con su futura o actual participacion
en procesos de seleccion, o en la ejecucion de otros contratos.

Los Proponentes o miembros de Estructura Plural deberan declarar bajo la gravedad de juramento
que: (1) no estan incursos en las mencionadas inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones
legales; ni se encuentran incursos directamente, ni su equipo de trabajo y/o sus directivos en conflicto
de intereses; (2) no se encuentran incursos en ninguna causa de disolucién y/o liquidacién, (3) no se
encuentra(n) adelantando un proceso de liquidacién obligatoria; dicha afirmacién se entendera
prestada con la suscripcion de la Carta de Presentacion de la Propuesta.

1.18. RESPUESTA A OBSERVACIONES Y ACLARACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA dara respuesta a las observaciones y/o
solicitudes de aclaracion presentadas en desarrollo del presente proceso y si fuere necesario, expedira
mediante adendas las modificaciones al pliego de condiciones.

Los interesados que tuvieren dudas u observaciones sobre el contenido o alcance del presente pliego
de condiciones o sus anexos, podran remitir sus comunicaciones radicadas hasta la fecha prevista en
el cronograma en la direccion Calle 24A No. 59 - 42 - Edificio Torre 4 - Segundo Piso - Oficina de
Correspondencia, o podran ser remitidas en la direccién electronica vivafsa0112017@ani.gov.co en
los términos indicados en el presente pliego.

Las consultas y respuestas no produciran efecto suspensivo sobre el plazo para la presentacién de
las propuestas.

1.19. ADENDAS
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Toda modificacion al pliego de condiciones se hara mediante ADENDAS numeradas, las cuales
formaran parte integral del pliego de condiciones.

Las Adendas se expediran en aquellos casos en que se requiera modificar el pliego de condiciones,
estas adendas se consideraran parte integrante del pliego y seran publicadas en la pagina de
contratacion SECOP www.contratos.gov.co.

Las adendas se entenderan comunicadas por el hecho de su publicacion electrénica en el medio de
comunicacién establecido en este pliego de condiciones de conformidad con lo dispuesto en las
normas legales vigentes sobre la materia, para lo cual se reitera la obligacion de los interesados
durante todo el proceso de seleccion, de consultar permanentemente la péagina del sitio de
comunicacion electronica www.contratos.gov.co

1.20. RESPONSABILIDAD EN LA PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado en el
presente Pliego de Condiciones y sus modificaciones e incluir dentro de ella toda la informacion
exigida. La propuesta junto con los subsanes y/o aclaraciones que se puedan presentar por solicitud
de la Entidad formaran parte integral del contrato.

Se considera como documento oficial de Pliego de Condiciones, el que se encuentra publicado en el
Portal Unico de Contratacion www.contratos.gov.co.

El proponente debe tener en cuenta todos los costos en que incurrira para alcanzar la realizacion del
objeto del contrato derivado del presente proceso, los costos para la preparacion y presentacion de la
propuesta, seran por cuenta exclusiva del PROPONENTE vy a riesgo de éste, razén por la cual la
Agencia no reconocera suma alguna, ni efectuara rembolso de ninguna naturaleza por tal concepto.

1.21. PROPUESTAS PARCIALES y ALTERNATIVAS

La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, no aceptara ni adjudicara propuestas parciales
ni alternativas.

1.22. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente deberd elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en este pliego de
condiciones y anexar la documentacion exigida en el mismo orden que se relaciona, entre otros, en el
Pliego de Condiciones CAPITULO 2 y CAPITULO 3 (PROPUESTA ECONOMICA) Y DEMAS,
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.

Las propuestas deberan presentarse en escrito elaborado a maquina o computador y redactarse en
idioma castellano, ENTREGADAS EN ORIGINAL Y UNA (1) COPIA. El original debera ser firmado
por el proponente, a través de su representante o apoderado, segun el caso. Tanto el original como la
copia de la propuesta deberan estar foliados en orden consecutivo ascendente, incluyendo en cada
ejemplar los documentos y requisitos indispensables para considerar y estudiar la propuesta,
cumpliendo con las instrucciones de estos Pliegos de Condiciones.
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Cada proponente debera presentar unica y exclusivamente una propuesta, la cual debera comprender
la totalidad de los requerimientos del pliego de condiciones y ajustarse en todo a los requisitos,
especificaciones y condiciones previstas en él. Cualquier enmendadura para ser considerada, debera
ser convalidada con la firma al pie de la misma de quien suscribe la carta de presentacion de la
propuesta.

La informacién contenida en la copia de la propuesta, debe coincidir en su totalidad con el original de
la propuesta. En caso de presentarse alguna diferencia entre el original de la propuesta y la copia,
prevalecerd la informacion consignada en el original.

No se admiten propuestas enviadas por correo ni fax; todos los anexos que el PLIEGO DE
CONDICIONES indique deben estar debidamente diligenciados. No habra exenciones en la
responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren tanto en el
proceso como en el desarrollo del contrato producto del proceso de seleccion abreviada.

Se recomienda a los proponentes allegar sus ofertas impresas a doble cara, en carpetas y no en AZ
Velobind anillado ni encuadernados, o atornillados.

1.22.1. DOCUMENTOS OTORGADOS EN COLOMBIA

Los documentos otorgados en Colombia deberan presentarse en original o copia simple, segun lo
requerido en el presente pliego de condiciones y atendiendo lo dispuesto en el Decreto Ley 019 de
2012. Aquellos documentos que a pesar de otorgarse en Colombia estén en un idioma diferente al
castellano deberan acompafarse de una traduccion oficial al castellano salvo que se trate de los
Anexos a estos Pliegos que deberan contar con una traduccion simple al castellano.

1.22.2. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR
e Consularizacion

De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del cédigo de comercio, los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el
respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a
falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios
internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratandose de sociedades, al autenticar los
documentos a que se refiere el mencionado articulo los consules harén constar que existe la
sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. Surtido el tramite
sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia (oficina de legalizaciones) para la correspondiente
legalizacién de la firma del consul y demas tramites pertinentes.

e Apostilla

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de
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Consularizacion sefialado en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los paises
signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de
1998. En este caso sblo sera exigible la Apostilla, tramite que consiste en el certificado
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si
la Apostilla esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafiada de
una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las
normas vigentes.

e Legalizaciones

Los Interesados provenientes de aquellos paises signatarios de la Convencion de La Haya
podran optar, como procedimiento de legalizacidn de los documentos otorgados en el exterior,
la Consularizacién o la Apostilla descritas en los puntos anteriores.

Los Anexos a estos Pliegos que deben completar los Interesados, no deberan contar con el
procedimiento descrito en los puntos anteriores del presente numeral.

e Traduccion

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberan
presentarse acompafiados de una traduccién oficial a dicho idioma, traduccién que debera ser
efectuada por un traductor oficial debidamente registrado como tal en Colombia o en el pais
de origen del Interesado. En cualquiera de los casos se debera acreditar la calidad de
traductor oficial en los términos sefialados en la ley aplicable en Colombia o en el pais de
origen de la traduccion. Los Anexos a estos Pliegos no requeriran de traduccion oficial, pero
cualquier documento adjunto a dichos Anexos si lo requerird”.

Si el documento aportado requiere de convalidaciéon u homologacion de acuerdo con las
normas colombianas se debera cumplir este requisito.

Nota: La omision de alguno de los requisitos establecidos en el presente numeral, sera subsanable
en todo caso.

1.22.3 FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

LA PROPUESTA DEBERA SER PRESENTADA JUNTO CON TODOS LOS DOCUMENTOS QUE
LA INTEGRAN Y ENTREGADA DENTRO DEL PLAZO PREVISTO EN EL PRESENTE PLIEGO DE
CONDICIONES, EN ORIGINAL Y UNA COPIA, asi:

(Sobre No. 1): Debidamente foliada con su respectivo indice, se incluirdn los documentos
relacionados con la capacidad juridica, financiera y técnica, y las condiciones de experiencia del
proponente, asi como la oferta econdmica y demas anexos requeridos en el pliego de condiciones, y
en general toda la informacion requerida en el Capitulo Il y Il del presente Pliego de Condiciones.
ESTE SOBRE DEBE INCLUIR LA OFERTA ECONOMICA. La copia debe ser idéntica en su
contenido a la propuesta original, en sobres separados, cerrados y sellados, marcados, con el nombre
y apellido del representante legal y la razén social de la firma.
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Los sobres (tanto el original como su copia) se deberan presentar marcados con el siguiente cuadro:

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

No. VJ-VAF-OC-SA-011-2017

OBJETO DE LA SELECCION:

“CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGISTICO PARA QUE LLEVE A
CABO LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y REALIZACION DE EVENTOS,
ACTIVIDADES Y/O ESTRATEGIAS (INTERNAS - EXTERNAS), COMO RESPUESTA AL
PLAN DE ACCION DE LA OFICINA DE COMUNICACIONES, EL CUAL ESTA DEFINIDO
SEGUN LAS NECESIDADES DE LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA (AN)|,
EN EL MARCO DE LAS POLITICAS PUBLICAS, LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y
ACTIVIDADES DE NATURALEZA INSTITUCIONAL.”

EL PROPONENTE:

SOBRE: PROPUESTA GENERAL Y OFERTA ECONOMICA

ORIGINAL-=------ COPIA ----=---- CIUDAD Y FECHA DE ENTREGA:

La Entidad no asumira responsabilidad alguna por la apertura de la propuesta antes del término
sefialado cuando dicha propuesta no se presente en los términos indicados.

La presentacion de la propuesta constituye un acuerdo entre el proponente y la AGENCIA NACIONAL
DE INFRAESTRUCTURA, en virtud del cual dicha propuesta, salvo afirmacidn en contrario por parte
de la Entidad, permanece abierta para verificacion y aceptacion de la AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA, cuando corresponda, por el mismo periodo sefialado para la vigencia de la
garantia de seriedad de la propuesta.

Durante el periodo de vigencia de la propuesta, el proponente se compromete a no retirarla, ni
menoscabar o derogar los efectos de la misma.

1.22.4. LUGAR DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas se recibiran dentro de las horas y dias sefialados en el cronograma del presente
proceso de seleccion en el AUDITORIO de La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA,
ubicada en la Calle 24A No. 59 - 42 - Edificio Torre 4 — Segundo Piso.

En consecuencia, la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA no recibird ni evaluara
propuestas que sean entregadas en lugar diferente al indicado en el pliego de condiciones o después
de la fecha y hora fijadas en el cronograma. Estas propuestas seran devueltas al oferente sin evaluar,
previa constancia en el acta de cierre del procedimiento. Las propuestas allegadas con anterioridad al
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dia de cierre del proceso, deberan ser radicadas en la Oficia de Correspondencia de la Entidad en los
términos indicados en el presente pliego.

1.23. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA

a. Laoferta debera presentarse a méas tardar en la fecha y hora sefialada en el cronograma para
el cierre del proceso, en el Auditorio del segundo piso de la Agencia Nacional de
Infraestructura.

La ANI no recibira y/o no abrira ni verificara ninguna propuesta que no haya sido presentada
en el recinto, hora y fecha limites sefialados.

b. Las propuestas que se entreguen antes del dia previsto para el cierre del proceso, deberan
radicarse en la Oficina de Correspondencia de la Agencia. En este evento, la Entidad tomara
las medidas necesarias para trasladar las propuestas entregadas antes del dia del cierre y
para garantizar la seguridad e inviolabilidad de su contenido.

c. La Entidad entendera entregada la propuesta en tiempo, siempre que la propuesta se
entregue a mas tardar el dia y la hora sefialados en el cronograma del proceso.

d. No se aceptaran ofertas enviadas por fax o por correo.

En el eventual caso que llegue una propuesta en un sobre abierto, La Agencia la recibira pero
no se hacen responsables de su contenido y confidencialidad, de lo cual dejara constancia en
el acta.

En la fecha y hora sefialadas para el cierre del proceso se realizara la apertura de las propuestas, en
acto publico y en presencia de los proponentes que deseen asistir, se levantara un acta en la que
conste el nimero de propuestas, el numero de folios de cada propuesta, el nombre de los proponentes:
Personas naturales o juridicas, consorcios o0 uniones temporales, valor ofertado, poliza de seriedad
(valor y vigencia), las solicitudes de retiro, sustitucidn o modificacion de ofertas, y las observaciones a
que haya lugar. Dicha acta, sera publicada en el medio de comunicacion electronico conforme a las
normas legales sobre la materia.

NOTA. La hora se verificara, teniendo en cuenta la informacion que registre el Instituto Nacional de
Metrologia, via internet en el sitio web: http://horalegal.sic.gov.co/. En caso de no contar con servicio
de Internet para la diligencia de cierre se verificaré con el reloj dispuesto para tal fin a la vista del
publico.

1.24. INFORMACION DE CARACTER RESERVADO

EL PROPONENTE debera indicar que informacion de la que contiene su propuesta tiene caracter
reservado, expresando la razén juridica por la que se le otorga tal caracter y la norma juridica en la
que se sustenta la reserva, de conformidad con lo establecido en la Legislacion Colombiana.
Igualmente, se entiende que con la presentacion de la propuesta el PROPONENTE conoce y acepta
que, en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, toda la informacion
incluida en su propuesta para acreditar el cumplimiento de los requisitos para participar y para efectos
de la evaluacion, es publica, y cualquier persona podra obtener copia de la misma.
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1.25. EFECTOS DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Presentada la propuesta, y una vez finalizado el plazo previsto para su presentacion, ésta es
irrevocable. Por ello, una vez transcurrido dicho término, EL PROPONENTE no podra retirar ni
modificar los efectos y alcance de la propuesta

La presentacion de la propuesta por parte de EL PROPONENTE constituye evidencia de que estudio
completamente las especificaciones, anexos, y demas documentos que se publicaron en el SECOP
relacionados con el presente proceso; que recibio las aclaraciones necesarias por parte de la Entidad
sobre inquietudes o dudas previamente consultadas, y que ha aceptado que este Pliego de
Condiciones es completo y adecuado para identificar los bienes y servicios que se contrataran; que
esta enterado a satisfaccion en cuanto al alcance de dichos bienes y servicios, y que ha tenido en
cuenta todo lo anterior para fijar el valor, plazo y demas aspectos de su propuesta.

1.26. VIGENCIA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas debera tener una vigencia minima de noventa (90) dias calendario, contados a partir
de la fecha de cierre del Proceso de Seleccion Abreviada o de sus prérrogas si las hubiere, durante
este periodo el PROPONENTE no podra retirar su propuesta, ni modificar los términos o condiciones
de la misma.

1.27. UNA PROPUESTA POR PROPONENTE

Cada proponente podra presentar solamente una oferta, ya sea por si solo 0 como integrante de un
consorcio o union temporal. Quien presente o participe en mas de una propuesta causara el rechazo
de todas las ofertas que incluyan su participacion, salvo las excepciones consagradas para las
inhabilidades contenidas en la normatividad contractual vigente.

1.28. RETIRO DE PROPUESTAS

Los proponentes podran solicitar a la Gerencia de Contratacion de la Vicepresidencia Juridica de LA
AGENCIA, el retiro de sus propuestas, mediante escrito presentado y radicado en la oficina de
correspondencia de La AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA antes de la fecha y hora
previstas para el cierre de esta seleccion abreviada y apertura de las propuestas. La propuesta sera
devuelta sin abrir, al momento del acto de apertura de las propuestas, al proponente o a la persona
autorizada al efecto por el proponente.

1.29. DEVOLUCION DE PROPUESTAS

Vencida la fecha y hora de cierre del proceso de seleccion Las propuestas recibidas en este proceso
no seran devueltas y su original sera guardado por "LA AGENCIA" en los archivos correspondientes,
durante el tiempo que lo estimen pertinente.

1.30. INFORMACION INEXACTA
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La Agencia se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de
la informacion aportada por los proponentes, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas 0
entidades de donde proviene la informacion.

Cuando exista inconsistencia relevante a criterio de la Agencia Nacional de Infraestructura para
garantizar el deber de comparacion objetiva entre la informacién suministrada por los proponentes y
la efectivamente obtenida o suministrada a esta entidad por la fuente de donde proviene la informacién,
dicho documento que se pretenda hacer valer, no sera tenido en cuenta por la entidad, sin perjuicio
de las acciones que adelante la Agencia para poner los hechos en conocimiento de las autoridades
competentes.

CAPITULOII

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

2.1. IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integran deberan estar redactados en
idioma castellano. Los documentos, en idioma extranjero, por lo tanto, deberan venir acompafiados
de traduccidn simple, salvo en los casos en que la ley exija traduccion oficial.

2.2. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

A los proponentes e integrantes de estructuras plurales obligados a inscribirse en el Registro Unico de
Proponentes, se les hara la verificacién del cumplimiento de los requisitos habilitantes relacionados
con sus condiciones de capacidad juridica, técnica, financiera y de organizacion que alli consten (salvo
que la exigida no haya sido verificada por la Camara de Comercio), con base en la citada certificacion.
Los demés requisitos habilitantes seran verificados con base en los documentos respectivos,
establecidos en el presente Capitulo.

La evaluacion de la oferta econémica se realizara con base en lo indicado en el Capitulo
correspondiente.

Los proponentes deberan integrar sus propuestas con la totalidad de los documentos requeridos en el
presente pliego de condiciones.

Como consecuencia de lo anterior, LA AGENCIA examinara durante el proceso evaluativo cada caso
concreto que se presente, frente a lo dispuesto por el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de
2007, a fin de determinar si se trata o no de un requisito 0 documento no necesario para la comparacion
de las propuestas o de asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta,
debiendo, como conclusién de dicho estudio o de las observaciones formuladas por los interesados,
garantizar siempre el cumplimiento de lo dispuesto por el citado paragrafo 1° del art. 5° de la Ley
1150/07.
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Para facilitar la correcta integracion de la propuesta por parte del oferente y su estudio y evaluacion
por LA AGENCIA, el proponente debera integrar los documentos de la propuesta en el mismo orden
en que se relacionan en los siguientes numerales:

2.3. ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS REQUISITOS HABILITANTES

2.3.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Todos los proponentes deberan presentar carta de presentacion de la propuesta de acuerdo con el
Anexo suministrado por LA AGENCIA, firmada en original por la persona natural proponente o por el
representante legal de la sociedad proponente o por el representante del consorcio o union temporal
proponente, indicando su nombre, documento de identidad y demas datos requeridos en el anexo
suministrado con este pliego de condiciones. (ANEXO No. 1)

Los proponentes y miembros de Consorcios o Uniones Temporales extranjeros sin domicilio o sucursal
en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar la Propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
proceso de seleccidn, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el Contrato
si a ello hubiere lugar, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demés actos necesarios de
acuerdo con el presente Pliego de Condiciones. Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico
para los demas miembros de la Estructura Plural y en tal caso, bastard para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes de la Estructura Plural con los
requisitos de autenticacion, consularizacion y traduccion exigidos en el presente Pliego de
Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion
de la Estructura Plural. Para fines de claridad Unicamente, las personas naturales y juridicas
extranjeras sin domicilio en Colombia podran designar a mas de una persona como su apoderado en
Colombia, caso en el cual podra indicar a su entera discrecion las condiciones o las limitaciones a los
apoderados. En todo caso, si no se precisan tales condiciones y/o limitaciones, la Agencia presumira
que cualquiera de los apoderados podra suscribir y vincular al integrante de Consorcio o Unién
Temporal extranjero sin domicilio en Colombia. El poder antes indicado debe contar con la
presentacion personal y debera ser presentado con las formalidades indicadas en el Codigo General
del Proceso.

La omision de constitucion del apoderado o la falta de la debida autorizacién para la presentacion de
la propuesta, con anterioridad a su presentacion, no son subsanables y la propuesta sera rechazada.

Se deber diligenciar y adjuntar a la oferta el ANEXO No. 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA, teniendo en cuenta lo establecido en el referido Anexo y en el presente Pliego de
Condiciones.

2.3.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL y AUTORIZACION
Cuando el proponente sea una persona juridica (colombiana) debera anexar el certificado de

existencia y representacion legal expedido por la autoridad competente y para los extranjeros el
documento que haga sus veces en el pais de origen.
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En este certificado debe constar que el término de duracidn de la persona juridica no es inferior a la
del plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas, salvo que el proponente aporte el documento
del 6rgano social o institucional competente, que demuestre su intencién de prorrogar la existencia de
la persona juridica. En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes
que sea persona juridica debera cumplir individualmente con estas reglas. De igual manera esta regla
se debera cumplir en el documento de constitucion de la respectiva Estructura Plural.

El Certificado de Existencia y Representacion Legal debera haber sido expedido con fecha no mayor
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de este proceso de seleccion. En el caso
de los consorcios y uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir esta condicion.
Cuando se prorrogue dicha fecha después de la apertura del proceso, esta certificacion tendra validez
con la primera fecha de cierre sefialada en el Pliego de Condiciones Definitivo.

2.3.3. AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA Y DEMAS TRAMITES

Este documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes, nacionales y
extranjeros, individuales consorcios o0 uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de
acuerdo con sus estatutos lo requieran.

Cuando en el certificado de existencia y representacion legal de la persona juridica proponente
(Colombiana o Extranjera) aparezcan restricciones a su representante legal para contraer obligaciones
en nombre de la misma, se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion expresa
del drgano social competente, en el cual conste que esta debidamente facultado para presentar la
propuesta y demas tramites concernientes al proceso.

En el caso de los consorcios y las uniones temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, debera contar con dicha autorizacién por el valor total del
presupuesto oficial (y no sélo por el monto de su participacion), teniendo en cuenta que la
responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria por el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 7o.
de la Ley 80 de 1993.

2.3.4. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

Todos los proponentes y cada uno de los integrantes de estructuras plurales, salvo las personas
naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan presentar Certificado
de Inscripcion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio. La inscripcion debe
estar en firme y vigente de conformidad con lo establecido en las normas legales vigentes.

La fecha de expedicién del RUP debe ser de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
limite prevista para la presentacion de la propuesta. En caso de modificarse la fecha de Cierre del
Proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo indicado la originalmente establecida en
el Pliego de Condiciones Definitivo.

Cuando se trate de proponentes o integrantes de estructuras plurales no obligados a inscribirse en el
RUP, estos deberan manifestar en el Anexo 2 que dentro de las actividades que desarrollan se
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encuentran las contenidas en el numeral 1.2 “CLASIFICACION UNSPSC” del presente pliego de
condiciones.

2.3.5. INFORMACION SOBRE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES (ANEXO 11y 12)

Cuando se trate de consorcio o unién temporal se debe diligenciar el documento de constitucion
debidamente suscrito por sus integrantes, asi mismo se debera:

a) Designar a la persona natural que, para todos los efectos, representara al consorcio o unién
temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y sus
responsabilidades de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 7° de la Ley 80 de 1993, e
indicando que su duracion sera como minimo la exigida en este pliego de condiciones (plazo
del contrato y tres (3) afios mas).

b) En caso que el proponente sea un consorcio debera indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus integrantes,

c) En caso que el proponente sea una unién temporal indicara el porcentaje de participacion y
sefialara los términos y la extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del
contrato de cada uno de sus integrantes. La extension de la participacion se indicara en
funcion del porcentaje de participacion en la ejecucion en el proyecto. Lo anterior de
conformidad con el numeral 2 del articulo 7 de la ley 80 de 1993, toda vez que las sanciones
por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se
impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion del contrato, de cada uno de los
integrantes de la union temporal.

No se aceptaran Consorcios o Uniones Temporales constituidos entre una misma persona juridica y
sus socios, accionistas, o entre ésta y su representante legal, 0 miembro o miembros de la Junta
Directiva.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan aportar las certificaciones de las respectivas
Juntas Directivas, Juntas de Socios 0 Asambleas de Accionistas, segun el caso, mediante las cuales
autoricen a los representantes legales para presentar propuesta en Consorcio o Union Temporal y
para suscribir el respectivo contrato, en caso de que asi se requiera de acuerdo con los estatutos de
la sociedad.

Dicho documento debera estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del consorcio o union
temporal y en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha persona.

2.3.6. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA
Se debera allegar la garantia de seriedad de la oferta en los términos del Decreto 1082 de 2015

La garantia podré consistir en: (i) Contrato de seguro contenido en una pdliza. (ii) Patrimonio
auténomo. (iii) Garantia Bancaria, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015

La Garantia de Seriedad de la Propuesta se constituird en los siguientes términos:
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e Los términos de las garantias bancarias o polizas de seguro, segun el caso, deben ser los de
una garantia a favor de entidades publicas.

Asegurado y beneficiario: AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

Tomador: Proponente.

Valor Asegurado: En cuantia equivalente al diez (10%) por ciento del presupuesto oficial
Vigencia de la Garantia: Por el término de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de
presentacion de la propuesta. En todo caso, la garantia de la propuesta debe estar vigente
hasta el perfeccionamiento y legalizacion del contrato resultante del presente proceso de
seleccion.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o union temporal, debera constar en el
documento de garantia de seriedad de la oferta el nombre del consorcio o unién temporal y el de cada
uno de sus integrantes, asi como su porcentaje de participacion.

La garantia de seriedad cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los
eventos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

La validez de la oferta sera igual al de la vigencia de la garantia de seriedad, sin embargo, el
proponente esta obligado a ampliar la vigencia de la Garantia de Seriedad de la Oferta cuando asi lo
solicite la Agencia Nacional de Infragstructura.

NOTA: En el evento en que la fecha de cierre de este proceso se prorrogue, el proponente debe
ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta de tal suerte que la vigencia de la misma
cubra como minimo el plazo total establecido.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término sefialado por la Entidad para tal fin,
quedara a favor de ésta, en calidad de sancion, el valor de la Garantia constituida, para responder por
la seriedad de la Oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de los citados depdsitos o garantias.

Por el hecho de presentar propuesta y de vencerse el plazo para la presentacion de las propuestas,
se entendera que la propuesta es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes todas las
condiciones originales de su propuesta durante todo el tiempo de vigencia de la garantia de seriedad
de la oferta, incluidas las prorrogas de los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con el pliego
de condiciones y la Ley 80 de 1993 y las prorrogas correlativas de la vigencia de la citada garantia, en
concordancia con lo dispuesto sobre la materia.

2.3.6.1. DEVOLUCION DE LA GARANTIA

LA AGENCIA, previa solicitud escrita del oferente, devolveré la garantia de seriedad de la oferta, una
vez haya sido perfeccionado el contrato respectivo y se hayan aprobado por LA AGENCIA las
garantias contractuales que amparen los riesgos propios de la etapa contractual o quede en firme la
resolucion que declare desierto el proceso.

2.3.7. CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
(PERSONAS JURIDICAS) (ANEXO No. 8).
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Cuando el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar el ANEXO No. 8 CERTIFICACION
DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (PERSONAS JURIDICAS),
firmado por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
representante legal cuando no se requiera revisor fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, dicho documento debe certificar que a la fecha de presentacién de su
propuesta ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6)
meses del calendario que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (0 sea, en los cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos).

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, el proponente debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona
juridica, debera aportar el respectivo ANEXO 8 aqui exigido.

NOTA 1: El proponente adjudicatario debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato la
certificacion donde se acredite el pago correspondiente a la fecha de suscripcion del mismo. Cuando
se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera presentar la
certificacion aqui exigida. Estas mismas reglas se aplicaran para el pago que se vaya a efectuar con
cargo al contrato.

NOTA 2: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia en el mencionado Anexo.

NOTA 3: En caso que en la informacion suministrada por el proponente sobre pagos de seguridad
social y aportes parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, LA AGENCIA pondréd en
conocimiento del Ministerio de Salud y Proteccion Social dicha situacion para lo de su competencia.

2.3.8. DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS CORRESPONDIENTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (PERSONAS NATURALES) (ANEXO No.
g).

La persona natural proponente, debera diligenciar el ANEXO No. 8- DECLARACION JURAMENTADA
DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (PERSONAS NATURALES),
donde se certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que a la fecha
de presentacion de su oferta ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los
ultimos seis (6) meses del calendario que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los
cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos).

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, el proponente debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo.
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Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera aportar el
respectivo ANEXO No. 8 - DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
Y APORTES PARAFISCALES (PERSONAS NATURALES), aqui exigido.

NOTA 1: El proponente adjudicatario debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato la
declaracién donde se acredite el pago correspondiente a la fecha de suscripcion del mismo. Cuando
se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberd presentar la
certificacion aqui exigida. Estas mismas reglas se aplicaran para el pago que se vaya a efectuar con
cargo al contrato.

NOTA 2: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado anexo.

2.3.9. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

EL PROPONENTE debera anexar con la propuesta, el ANEXO No 9. COMPROMISO DE
TRANSPARENCIA, debidamente diligenciado. Cuando se trate de Consorcios y Uniones Temporales,
el Anexo debe ser diligenciado por todos sus integrantes.

2.4, REQUERIMIENTOS FINANCIEROS Y CAPACIDAD DE ORGANIZACIONAL

La capacidad financiera y capacidad organizacional de los proponentes se acreditard mediante los
indicadores establecidos en el Decreto 1082 de 2015, verificandose a partir del RUP vigente y en firme
con informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2016 (para los proponentes 0 miembros de
figura asociativa obligados a inscribirse en dicho registro de conformidad con la normatividad vigente),
y del diligenciamiento del Anexo N° 3 para los proponentes o miembros de figura asociativa no
obligados a inscribirse en el RUP. El Anexo N° 3 debe estar suscritos bajo la gravedad de juramento,
por el Representante Legal del proponente individual y el Contador Publico Colombiano quien efectia
las conversiones a moneda legal colombiana, y para las figuras asociativas por el Representante Legal
de la Estructura Plural, el Representante Legal del miembro de la Estructura Plural y el Contador
Publico Colombiano quien efectua las conversiones a moneda legal colombiana.

En el caso de empresas extranjeras, los estados financieros de los cuales se tome la informacion
deberan estar preparados de conformidad con los estandares internacionales de reporte financiero —
IFRS, y deberan encontrarse DEBIDAMENTE AUDITADOS Y DICTAMINADOS. También podran, a
opcion de la empresa extranjera, tomar la informacion de los estados financieros preparados bajo los
principios de contabilidad generalmente aceptados en Colombia — COLGAAP -, caso en el cual la
informacion contable que se obtenga de los mismos debera presentarse debidamente certificada por
Contador Publico Colombiano y de conformidad con lo establecido en las normas legales vigentes.
Se debe allegar copia de la tarjeta profesional del contador y certificado de antecedentes disciplinario
expedido por la Junta Central de Contadores.

La capacidad financiera y capacidad organizacional se verificara teniendo en cuenta los siguientes
indicadores:
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CAPACIDAD FINANCIERA
Indicador

Formula

Puntaje

INDICE DE LIQUIDEZ

Activo Corriente / Pasivo
Corriente, asi: IL = Activo
Corriente / Pasivo Corriente

Para el caso de consorcios 0
uniones temporales, la liquidez
se determina asi:

L= (AC1+AC2+AC3..) |
(PC1+PC2+PC3.....)

Dénde: ACn es igual a activo
corriente de cada participante;
PCn es igual a pasivo corriente
de cada participante

Una vez aplicada la formula
anterior, la cifra resultante
debera ser igual o superior a:
(1,3)

INDICE
ENDEUDAMIENTO

DE

Pasivo Total / Activo Total y
el resultado se multiplica por
cien (100).

Para el caso de consorcios o
uniones  temporales, el
endeudamiento se determina
asi:

IE = ( (PT1+PT2+PT3...) /
(AT1+AT2+AT3.....) )*100

Una vez aplicada la formula
anterior, el porcentaje
resultante deberd ser igual o
inferior al cincuenta por
ciento (50.00%).

RAZON DE COBERTURA
DE INTERESES

Utilidad Operacional / Gastos
de Interés

Para el caso de consorcios 0
uniones temporales, la razén
de cobertura de intereses se
determina asi:

RCI = (UO1+U02+U03...) /
(GI1+GI2+GI3...)

El Proponente y en caso de
Figuras Asociativas todos sus
miembros, deberan acreditar
una razon de cobertura de
intereses mayor o igual a uno

(1)

Los proponentes cuyos gastos
de intereses sean cero (0),
cumplen con el indicador de
razbn de cobertura de
intereses.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Rentabilidad del patrimonio

Utilidad operacional dividida por el

patrimonio.

El proponente individual o
por lo menos uno de los
integrantes del proponente
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plural, debera acreditar una
rentabilidad del patrimonio
positiva.

El proponente individual o
por lo menos uno de los
Utilidad operacional dividida por el | integrantes del proponente

Rentabilidad del activo

activo total. plural, debera acreditar una
rentabilidad  del  activo
positiva

o El Proponente y los integrantes de estructuras plurales obligados a inscribirse en el
RUP deberan presentar los siguientes documentos:

1. Certificado de Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme.

o ElProponente y los integrantes de estructuras plurales no obligados a inscribirse en el
RUP deberan presentar los siguientes documentos:

1. Anexo No. 3 Capacidad del Proponente y Capacidad Financiera debidamente suscrito.

2. Fotocopia de la tarjeta profesional (por ambas caras) del contador quien efectta las conversiones
a moneda legal colombiana y copia de antecedentes disciplinarios de éste, vigentes a la fecha de
cierre del proceso de seleccion.

El Anexo No. 3 debera ser presentados de conformidad con lo solicitado en el presente documento y
las cifras deberan presentarse en moneda colombiana a la tasa representativa del mercado (trm)
establecida por el Banco de la Republica, vigente a la fecha de corte de la informacién financiera,
avalados con la firma de un contador publico colombiano acompafiado de la fotocopia de la tarjeta
profesional y del certificado de vigencia de la inscripcion y de antecedentes disciplinarios, expedido
por la Junta Central de Contadores de Colombia, cumpliendo cada uno de los requerimientos
sefialados en los numerales anteriores

REQUISITOS PARA PRESENTACION DE MONEDA EXTRANJERA

La informacién debera ser presentada en pesos de Colombia, en este orden, cuando los Estados
Financieros estén expresados en monedas extranjeras deberan convertirse a Pesos Colombianos,
siguiendo el procedimiento que a continuacion se describe:

. Si esta expresado originalmente en Doélares de los Estados Unidos de Norte América los valores se
convertiran a pesos colombianos, utilizando para ello el valor de la tasa representativa del mercado
(TRM) correspondiente a la fecha de cierre del balance, certificadas por el Banco de la Republica, para
lo cual el proponente deberé indicar la tasa representativa del mercado utilizada para la conversion.

l. Si esta expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a Délares de los
Estados Unidos de Norte América, debera convertirse a ésta moneda, utilizando para ello el valor
correspondiente a la tasa de cambio vigentes entre el délar y dicha moneda a la fecha de cierre del
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balance (utilizando para tal efecto la pagina web http://www.oanda.com en la pestafia Currency
Converter, Conversor de Divisas. Hecho esto se procedera en la forma que sefiala el numeral anterior.

2.5. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS:

a. Oferta Técnica: El cumplimiento de las condiciones y especificaciones técnicas necesarias para el
cumplimiento del objeto y las obligaciones se acredita por el proponente mediante la manifestacion
que efectue, diligenciando el Anexo 1 — Carta de Presentacion de la Propuesta.

b. Verificacion de Experiencia:

Para demostrar su experiencia, los proponentes deberan presentar minimo uno (1) y maximo tres
(3) certificaciones de contratos, las cuales sumadas deberan ser iguales o superiores al presupuesto
oficial total establecido para el presente proceso de seleccidn este valor se debe expresar en
SMMLV.

En caso de estructuras plurales, cada uno de los integrantes debera aportar como minimo una (1)
certificacidon de contratos que deberd referirse a los servicios solicitados por la ANI que guarden
relacion con el objeto a contratar.

Cada una de estas certificaciones debera referirse a los servicios solicitados por la ANI referentes a
la organizacion de eventos, especificando los lugares donde se realizaron y el nimero de asistes
para cada uno.

Solo se debera presentar informacidon sobre maximo tres (3) contratos, en el caso de que un
proponente presente un mayor numero de contratos para salvaguardia de los principios de
transparencia e igualdad se tendra en cuenta Unicamente los tres (3) primeros que se incluyan en la
propuesta en su orden.

Como soporte de la informacidon suministrada por el proponente, se deberdn anexar las
certificaciones de experiencia por las entidades respectivas, las cuales deberan contener como
minimo, la siguiente informacion:

e Nombre de la empresa contratante

e Nombre del contratista

e Objeto del contrato

e Si se trata de un consorcio 0 unién temporal, se debe sefialar el nombre de sus
integrantes; adicionalmente, se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno
de ellos.

e Fecha de suscripcién (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio)

e Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

e Valor del contrato y de las adiciones, si las hubo.

e Certificacion de cumplimiento expedida por el funcionario competente - Cargo y firma de
quien expide la certificacion.

Calle 26 No. 59 — 51 y/o Calle 24A No. 59 — 42 - Edificio Torre 4

42



No se aceptaran copias de contratos, ni otros documentos relacionados para acreditar la experiencia
en los que no conste la totalidad de la informacion requerida.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su verificacion, el
proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes, que
permita tomar la informacion que falte en la certificacion.

Cada contrato acreditado mediante certificacién se analizara por separado, en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al valor del
contrato, quedando ésta como una sola certificacion.

Si el oferente presenta la documentacion exigida en este acapite, sin el lleno de los requisitos exigidos,
la entidad lo requerird para que dentro del término que establezca, proceda a subsanarla. De no
subsanar la informacién requerida por la Agencia Nacional de Infraestructura, el proponente sera
declarado NO HABIL.

Para relacionar la experiencia, deberéa diligenciarse el Anexo No. 4 de los pliegos de condiciones en
el cual se consignara la Informacion sobre experiencia acreditada del proponente, suministrando toda
la informacion alli solicitada. Si la propuesta se presenta en consorcio o0 unién temporal, todos sus
miembros podran diligenciar su experiencia conjuntamente en un mismo Anexo.

En caso de existir diferencias entre la informacion relacionada en el Anexo No. 4 y las certificaciones
aportadas, prevalecera la informacion contenida en el orden relacién aportada en la oferta de las
certificaciones de experiencia y dicha informacidn seré la que se utilizara para la verificacion.

Para efectos de la acreditacion de la experiencia del proponente, no se aceptaran SUBCONTRATOS.
La Real Academia Espafiola, define en el diccionario de la lengua espafiola la subcontratacion como
el contrato que una empresa hace a otra para que realice determinados servicios, asignados
originalmente a la primera.

NO se aceptaran contratos en ejecucion, para efectos de acreditar experiencia sélo seran
validos los contratos terminados a la fecha de cierre del proceso.

Las certificaciones deben ser expedidas por entidades publicas o privadas que obren como
contratantes. No se aceptaran auto certificaciones.

Los oferentes personas juridicas cuya constitucion sea menor a tres (3) afios, podran acreditar la
experiencia de sus socios para los efectos del presente proceso de seleccion.

Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un consorcio o de una unién
temporal, el integrante informara y acreditara unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su
participacion. Y el valor correspondiente al porcentaje de su participacion seré el que la entidad tendra
en cuenta para efectos de acreditar la experiencia.
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En el evento de presentar los contratos con valores en moneda extranjera, para calcular la experiencia
a relacionar, los valores seran objeto de conversion a pesos colombianos de acuerdo con los
siguientes parametros:

- Si esta expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a Délares de los
Estados Unidos de Norte América, debera convertirse a ésta moneda, utilizando para ello el valor
correspondiente a la tasa de cambio vigentes entre el délar y dicha moneda a la fecha de cierre del
balance (utilizando para tal efecto la pagina web http://www.oanda.com en la pestafia Currency
Converter, Conversor de Divisas. Hecho esto se procederéa en la forma que sefiala el numeral.

- Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los Estados Unidos de América,
se realizara su conversion a dolares estadounidenses de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas
diarias publicadas por el Banco de la Republica en el sitio web http://www.oanda.com Luego se
procedera a su conversion de los $USD resultantes a pesos colombianos, de conformidad con la Tasa
de Cambio Representativa del Mercado (TCRM) Promedio Anual correspondiente al afio de ejecucién
o facturacién para lo cual se procedera como se indicd en el parrafo anterior, en el “link” alli indicado.

Realizadas las conversiones correspondientes, se procedera a expresar los valores en SMMLV de
acuerdo con el afio de terminacion del respectivo contrato. En caso de existir diferencias entre la
informacion relacionada en el Anexo No. 4 de los pliegos de condiciones y la relacionada en el
documento que permite acreditar la experiencia, prevalecera la informacion contenida en el documento
de acreditacion y dicha informacion seréa la que se utilizara para la verificacion.

La no presentacion de la (s) certificacion (es) que acredite (n) la experiencia serd motivo para que la
propuesta sea considerada NO HABIL.

La Agencia Nacional de Infraestructura no tendra en cuenta experiencia relacionada que no esté
soportada por los documentos que se solicitan.

En todo caso, los contratos que se presenten para acreditar la experiencia deberan constar en
el RUP y encontrarse clasificados hasta el tercer nivel en alguno de los cédigos del clasificador
UNSPSC sefalados a continuacion:

Clasificacion UNSPSC Descripcion

80141900 Exhibiciones y ferias comerciales

80141600 Actividades de ventas y promocion de
negocios

80111600 Servicios de Personal Temporal
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CAPITULO III

2. ASPECTOS RELACIONADOS CON LOS FACTORES DE PONDERACION

La ponderacion de los factores de evaluacion se realizara a las propuestas habilitadas, asi:

CRITERIOS DE PONDERACION
Evaluacion Econémica 700 puntos
Factor de Calidad 200 puntos
Apoyo a la Industria Nacional 100 puntos
Total 1000 Puntos

3.1. EVALUACION OFERTA ECONOMICA:

La evaluacion de la propuesta econdmica se realizara teniendo en cuenta los porcentajes ofertados
en el anexo 5 “OFERTA ECONOMICA”.

La evaluacion de la oferta econdmica se efectuara otorgando el mayor puntaje SETECIENTOS (700
puntos), los cuales se asignaran de la siguiente forma. Se calculara la media geométrica (G) con el
valor de las propuestas HABILITADAS.

La media geométrica se calcula de la siguiente forma:

MG =( X1*X2*X3...*XN)*(1/N)

X1: corresponde al valor de cada propuesta (suma de los porcentajes).

N: corresponde al nimero total de propuestas validas.

MG: Media Geométrica.

Obtendra el mayor puntaje, 700 puntos, la oferta que més se acerque por defecto a la Media
Geométrica obtenida; Las demas propuestas se calificaran de la siguiente manera:

Si el valor de la propuesta es superior a la media geométrica del valor de las mismas, el puntaje para
estas se determinara mediante una regla de tres inversa asi:

PP= G*Pmax/VP
G = Media Geométrica

Pmax = Puntaje méximo para el valor de la propuesta (700 puntos)
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VP= Valor de la propuesta
PP= Puntaje del valor de la propuesta

Si el valor de la propuesta es inferior a la media geométrica de las mismas el puntaje se determinara
mediante una regla de tres directa asi:

PP=VP*Pmax/G

G = Media Geométrica

Pmax = Puntaje méximo para el valor de la propuesta (700 puntos)

VP= Valor de la propuesta

PP= Puntaje del valor de la propuesta.

NOTA: La propuesta que atendiendo la media geométrica este por debajo de 85 y por encima
de 115, obtendra cero puntos.

Los proponentes deberan consignar el valor total ofrecido en el ANEXO 5, completamente diligenciado
y firmado por el representante legal.

La no presentacion de este Anexo sera causal de rechazo de la propuesta.

En concordancia con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 que reglamento la Ley 1150 de 2007,
cuando de conformidad con la informacion a su alcance, la Entidad estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor
por él ofertado.

Oidas las explicaciones, el comité asesor, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el
proceso, explicando sus razones.

3.2. FACTOR DE CALIDAD (Anexo N° 6)

A los proponentes que realicen en el Anexo 6 el ofrecimiento que se indica a continuacion, se le
otorgaran 200 puntos por factor calidad, asi:

Con el fin de garantizar una mayor agilidad en el registro y un mayor apoyo en la realizacién de la
actividad se otorgaran 200 puntos al proponente que sin costo alguno disponga por evento de un
(1) Coordinador Adicional al minimo requerido en el presente proceso, que cumpla con el perfil
requerido por la ANI en el Anexo Técnico de este proceso, por cada treinta (30) asistentes al evento.
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NOTA 1: El item del FACTOR DE CALIDAD, es adicional a los requerimientos minimos exigidos en el
presente proceso.

NOTA 2: El ofrecimiento sefialado serd la oferta minima que se deberd consignar en el Anexo N° 6
para obtener el puntaje correspondiente por factor de calidad.

NOTA 3: Se les asignaran cero (0) puntos a las propuestas que oferten condiciones o especificaciones
diferentes de lo establecido como Factor de Calidad, Y se le asignaran cero (0) puntos a quien no
aporte en anexo 6.

3.3. RECIPROCIDAD Y APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (Anexo 7)

De conformidad con lo previsto en la Ley 816 de 2003 y el articulo 2.2.1.2.4.1.3 y siguientes del Decreto
1082 de 2015, con el fin de apoyar la industria colombiana se otorgara un puntaje maximo de CIEN
(100) puntos.

La reciprocidad aplica para aquellos proponentes extranjeros, que participen individualmente o como
integrantes de estructuras plurales, que deseen el tratamiento de proponente colombiano, para lo cual
se aplicaran las siguientes reglas:

Servicios Nacionales: Son los servicios prestados por personas naturales colombianas o residentes
en Colombia, o por personas juridicas constituidas de conformidad con la legislacién colombiana, de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.

La Entidad concedera trato nacional a: (a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados
con los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en tales Acuerdos
Comerciales; (b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo
Comercial pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de
Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisiéon y comparacion de la
normativa en materia de compras y contrataciéon publica de dicho Estado; y (c) a los servicios
prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones teniendo en cuenta la
regulacion andina aplicable a la materia.

En todo caso, la inexistencia del acuerdo o certificacion mencionados no restringe la participacién de
sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su propuesta.

La informacién para acreditar reciprocidad en el evento que un Oferente Extranjero sin sucursal o
domicilio en Colombia pretenda recibir trato nacional sera la que corresponda a la publicada en el
SECOP.
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En caso que la informacién anterior no esté publicada en el SECOP, el Oferente debera aportarla en
su oferta, en caso de no hacerlo no sera causal de rechazo de la Oferta, pero hara que el factor de
Apoyo a la Industria Nacional y Reciprocidad sea calificado con cero (0) puntos.

Incentivo a la incorporacion de Componente Colombiano: Para la aplicacion de este criterio se
tendra en cuenta lo dispuesto por el segundo inciso del articulo 2° de la Ley 816/03: a los proponentes
de origen extranjero que ofrezcan determinado porcentaje de componente colombiano incorporado,
referido a la totalidad del personal calificado del contrato, se les otorgara puntaje de conformidad con
la tabla de componente nacional que se establece mas adelante para la evaluacion correspondiente.

Por Personal calificado se entiende por aquel personal que requiere de un titulo universitario otorgado
por una institucion de educacion superior, conforme a la Ley 749 de 2002, para ejercer determinada
profesion.

Para estos efectos, los proponentes extranjeros que no hayan acreditado reciprocidad, deberan
sefalar en el Anexo N° 7, el porcentaje ofrecido de componente nacional incorporado, referido a la
totalidad del personal calificado que empleara para la ejecucion del contrato.

Dado que la Proteccion a la Industria Nacional es factor de evaluacion de las propuestas, el proponente
no podra modificar los porcentajes totales de componente nacional y extranjero ofrecidos en la
ejecucién del contrato.

Habida cuenta de lo anterior, el presente factor de escogencia y su puntaje, se calificaran de
conformidad con los siguientes criterios y ponderaciones:

FACTOR PROTECCION A LA INDUSTRIA NACIONAL

Puntaje maximo posible en este factor = 100 puntos

SUBCRITERIO CONDICIONES PUNTAJE
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La totalidad de la estructura plural o proponente
individual deben cumplir y ser:

Personas naturales nacionales, personas naturales
extranjeras residentes en Colombia, personas juridicas
nacionales y;

100 puntos
Personas juridicas extranjeras o las personas
naturales extranjeras no residentes en el pais que
hayan acreditado la reciprocidad o la existencia de un
acuerdo comercial vigente, asi como las Estructuras
Plurales integradas por dichas personas.

SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL
(subcriterio 1)

En caso que el proponente no se considere en su totalidad sus servicios de origen
nacional, de acuerdo con las condiciones sefialadas anteriormente, se le otorgara un
puntaje al proponente igual al porcentaje de participacion en la estructura plural que
ostente el componente nacional

L -% Proponentes extranjeros y Estructurales Plurales de
<= = origen extranjero que no hayan acreditado la
< “8 = 2 reciprocidad o la existencia de un acuerdo comercial
oQuw>s . . . Hasta 50
>3 g~ vigente, que ofrezcan determinado porcentaje de puntos
E o o = componente nacional incorporado, referido a la sequin tal;la
) x o 3 totalidad del personal calificado del contrato, de g
= o © 2_,;’ conformidad con la tabla de componente nacional que

= = se establece a continuacion:
COMPONENTE NACIONAL OFRECIDO DEL PERSONAL CALIFICADO
[Medido en términos de % referido a la totalidad del personal calificado del | PUNTAJES
contrato]
Hasta el 80 % de componente nacional incorporado 0 PUNTOS
Mas del 80% de componente nacional y hasta el 85% 30 PUNTOS
Mas del 85% de componente nacional y hasta el 90% 40 PUNTOS
Mas del 90% de componente nacional 50 PUNTOS

Podran acumularse puntajes del subcriterio 1'y 2, pero en ningun caso podrén sumar para este factor
mas de cien (100) puntos.

3.4. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con el articulo 21 de la Ley 80 de 1993, el articulo 24 de la ley 361 de 1997, el articulo
12 de la Ley 590 de 2000 modificado por el articulo 9 de la Ley 905 de 2004, los articulos 1y 2 de la
Ley 816 de 2003, el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1 .1.2.2.9 del Decreto 1082 de
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2015, en el evento en que dos 0 mas propuestas obtengan el mismo puntaje, sucesivamente y de
manera excluyente se dara prioridad a:

1. La propuesta que presente el mayor puntaje en la calificacion de la oferta econémica.

2. La propuesta que presente el mayor puntaje en la calificacion del factor calidad.

3. La propuesta que presente el mayor puntaje en la calificacién del factor de reciprocidad y apoyo
a la industria nacional.

4. La oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

5. Las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

6. La oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal siempre que: (a) esté conformado por al
menos una Mipyme nacional que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del Consorcio 0 Union Temporal.

La condicién de Mipyme de las empresas obligadas a inscribirse en el RUP se verificara en el
certificado de inscripcion expedido por la Cdmara de Comercio. Para las empresas extranjeras no
obligadas a inscribirse en el Registro Unico de Proponentes que hayan acreditado reciprocidad, se les
verificara la condicion de Mipymes de acuerdo con la informacién suministrada en el Formato
correspondiente.

NOTA 1: De conformidad con lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en el Manual para el manejo de los
incentivos en los Procesos de Contratacién, Version actualizada del 15 de diciembre de 2014 y en el Manual
para el manejo de los Acuerdos Comercial en los Procesos de Contratacién, Versién M-MACPC-06, esto es:

“Cuando en la evaluacién de las ofertas sea aplicable un Acuerdo Comercial, no es posible aplicar los factores de
desempate previstos en los numerales 4y 5 (...).

“La Entidad Estatal también debe conceder el mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos a aquellos bienes
y servicios de Estados con los cuales, a pesar de no existir un Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado
reciprocidad. Es decir cuando el Gobierno Nacional con base en la revisién y comparacion de la normativa en materia
de compras y contratacion publica de dicho Estado, ha certificado que en ese Estado los bienes y servicios colombianos
gozan de trato nacional. (...)

En estos casos, la Entidad Estatal debe otorgar a los bienes y servicios extranjeros el mismo trato que da a los bienes
y servicios nacionales y en consecuencia dar a esas ofertas el puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003 y las
preferencias en caso de empates de acuerdo con el articulo 33 del Decreto 1510 de 2013.”

Se determina procedente aplicar en el presente proceso de seleccion los siguientes criterios:
- Sien la etapa de evaluacion de las propuestas se establece la participacion de un proponente
extranjero, cuyo pais de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato de Reciprocidad, no se

daré aplicacion a los criterios de desempate de los numeral 5 y 6, respecto de ningin proponente.

- Si en la etapa de evaluaciéon de las propuestas se establece la participacion unicamente de
proponentes colombianos y/o proponentes extranjeros cuyo pais de origen no tenga Acuerdo
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Comercial con Colombia, ni trato de reciprocidad, se dara aplicacién a los criterios de desempate
previstos en el presente acapite, incluidos los sefialados en los numerales 5 y 6.

Para efectos de la acreditacidn y evaluacién de los factores de desempate aqui previstos, se dara
aplicacion a los siguientes criterios:

a) Un proponente conformado en un cien por ciento (100%) por Mipymes nacionales, se considera en
si una Mipyme Nacional.

b) Para el criterio de desempate No. 6, se tendra en cuenta que al menos uno de los integrantes sea
Mipyme nacional y tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%).

¢) Para efectos de los criterios de desempate previstos en los numerales 6y 7, el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia, se calculara respecto del valor total de la experiencia solicitada en el pliego
de condiciones.

7. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad a la
que se refiere la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva
zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, y que certifique adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al de la contratacién para lo cual debera diligenciar el Formato 4. Si la oferta es presentada
por un Consorcio o Union Temporal, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su ndémina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio o Union
Temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

8. Si una vez agotado el procedimiento sefialado en el numeral anterior persiste el empate, se realizara
un sorteo por BALOTAS mediante el siguiente procedimiento:

Primera Serie.

- En esta primera serie, se procederd a incorporar en una balotera un numero de balotas, identificadas
con un numero igual al numero de proponentes que se encuentren en condicion de empatados.

- Se sacara una balota por cada proponente.

Segunda Serie.

- Se procedera a incorporar en la balotera igual nimero de balotas al numero de proponentes
empatados.

- El proponente que haya obtenido el nuimero mayor en la primera serie, sera el primero en sacar la
balota con el nimero que lo identificara en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor)
procederan los demas proponentes.
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- El proponente que en esta segunda serie, saque la balota con el numero mayor, seréa quien ocupe el
primer puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) ocuparan los
siguientes puestos (segundo, tercero...).

CAPITULO IV

ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION Y FIRMA DEL
CONTRATO

4.1. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las propuestas y las
recomendaciones para la adjudicacion del contrato no podran ser reveladas a los proponentes ni a
otra persona que no participe en dicho proceso, hasta que la Entidad de traslado de los informes de
verificacién de las propuestas, para que dentro del mismo término presenten las observaciones
correspondientes, de conformidad con lo establecido en el presente documento.

Todo intento de un proponente de enterarse indebidamente de las evaluaciones o de ejercer alguna
influencia en el proceso de evaluacion de las ofertas o en la decision sobre la adjudicacion por parte
de la entidad contratante, daré lugar al rechazo de la oferta de ese proponente, sin perjuicio de las
acciones legales a que pueda haber lugar.

4.2. TERMINO PARA EL ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Los estudios técnicos, financieros y juridicos necesarios para la evaluacion de las propuestas, se
realizaran dentro del plazo establecido en el CRONOGRAMA de este proceso de seleccion. Dicho
término podra prorrogarse mediante adenda.

4.3. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En los términos del paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con lo
dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, la Agencia podra solicitar a los proponentes los requisitos o
documentos que fueren necesarios para subsanar o aclarar sus propuestas, de conformidad con las
siguientes reglas:

a) Sobre cuestiones relativas a los requisitos habilitantes.
La Agencia podra solicitar a los proponentes los requisitos 0 documentos que no afecten la asignacion
de puntaje (es decir los requisitos o documentos que verifiquen las condiciones del proponente o que
soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los factores de escogencia establecidos en el
presente pliego de condiciones), a fin de subsanar la propuesta.

De igual manera podra solicitar aclaracion respecto de los factores de evaluacién.
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Los proponentes deberan allegar los requerimientos de la Entidad dentro del término preclusivo y
perentorio que al efecto les fije la AGENCIA, so pena de rechazo de la propuesta

4.4. TERMINO PARA FORMULAR LAS OBSERVACIONES A LOS INFORMES DE EVALUACION
DE LAS PROPUESTAS

En desarrollo del numeral 8° del articulo 30 de la Ley 80/93 y el Decreto 1082 de 2015, se establecen
las siguientes oportunidades para conocer y controvertir el informe del Comité de evaluacion:

Los informes de evaluacion de las propuestas se publicaran en la direccion www.contratos.gov.co
donde estaran en traslado por el término de los tres (3) dias habiles indicados en el CRONOGRAMA
DEL PROCESO DE SELECCION, con el fin de que los proponentes los conozcan y para que puedan
presentar las observaciones que estimen pertinentes, las cuales deberan ser radicadas en la oficina
de correspondencia de LA AGENCIA o remitidas al correo electronico del proceso dentro del término
indicado en el cronograma del proceso. Para tal efecto, las propuestas presentadas estaran
disponibles en la Gerencia de contratacion de la Vicepresidencia Juridica de LA AGENCIA.

Los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

En caso de tener indicios de falsedad o adulteracién en alguno de los documentos presentados por
los oferentes, el observante debe aportar documentos idéneos para soportar las afirmaciones
realizadas, con el fin de que LA AGENCIA proceda a la verificacion de las mismas y a dar traslado a
la autoridad competente.

4.5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Una propuesta sera rechazada cuando se evidencie alguno de los siguientes casos:

a) Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

b) La falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

¢) Cuando no se presente 0 no se suscriba la carta de presentacién de la propuesta o cuando se
omita el abono de la propuesta exigido en el presente pliego de condiciones.

d) Cuando el representante legal del proponente tenga limitaciones para presentar la propuesta y no
se encuentre debidamente autorizado de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento
de constitucién del Consorcio 0 Union Temporall.

e) La presentacion de varias ofertas por el mismo proponente, por si o por interpuesta persona (en
consorcio, union temporal o individualmente).

f) Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades para contratar de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la ley
1150 de 2007 y demas disposiciones constitucionales y legales vigentes aplicables.
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g) Cuando la propuesta se presente extemporaneamente, se envie por correo o se deje en un lugar
distinto al indicado en el presente pliego de condiciones.

h) Cuando en la propuesta se encuentre informacion no veraz o documentos que contengan datos
alterados o que contengan errores, cuando quiera que ellos impidan la seleccion objetiva.

i) Cuando el proponente no cumple con alguno de los requisitos habilitantes exigidos para participar
en el presente pliego de condiciones.

j) Encontrarse incurso en alguna causal de disolucion o liquidacion.
k) Cuando la vigencia de la propuesta comprenda un plazo inferior al exigido.

m) Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que participe en la
Seleccién Abreviada, como en el caso de sociedades con socios comunes.

n) Cuando el representante legal o los representantes legales de una persona juridica ostenten igual
condicion en otra u otras firmas que también participen en el presente proceso de Seleccion
Abreviada.

[) Cuando el proponente no subsane o no subsane correctamente y dentro del término fijado por la
Entidad, la informacion o documentacién solicitada por la AGENCIA, respecto de un requisito o
documento cuya omision o deficiencias generen, de acuerdo con la ley, el rechazo de la propuesta.

m) Las propuestas que presenten situaciones, circunstancias, caracteristicas o elementos que impidan
su comparacion objetiva con las demas propuestas.

n) Cuando el valor del porcentaje de descuento total ofertado arroje un resultado negativo o cuando
se modifique alguno de los valores contenidos en las columnas denominadas “VALOR UNITARIO
INCLUIDO IVA” del anexo 5.

0) la propuesta economica supere el presupuesto del presente proceso de seleccion.

p) Cuando de conformidad con el procedimiento sefialado en el Decreto 1082 de 2015 se determine
que el valor ofertado es artificialmente bajo.

q) Cuando el proponente o cualquiera de sus miembros esté(n) reportado(s) en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica con sancion que implique
inhabilidad vigente para contratar con el Estado.

r) Cuando el proponente y/o su representante legal presente antecedentes disciplinarios vigentes que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

s) Enlos demas casos legales y los expresamente establecidos en el presente pliego de condiciones
en los que la ausencia o incumplimiento de un requisito genere el rechazo de la propuesta o cuando
se incumpla un requisito de caracter legal.
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4.6. DECLARATORIA DE DESIERTA

LA AGENCIA podra declarar desierta la seleccidén abreviada cuando existan motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva de la propuesta més favorable, de conformidad con lo establecido en
el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993. De ser necesario se modificaran los elementos de
la futura contratacion que hayan sido determinantes en la declaratoria desierta, sin que en ningin caso
se cambie el objeto de la contratacion, sin perjuicio de ajustes en las cantidades y el presupuesto.

Ademas de las causales legales, la Agencia, podré declarar desierto el presente proceso en los
siguientes casos:

(i) Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta.

(ii) Cuando ninguna de las propuestas cumpla con lo exigido en los pliegos.

(iii) Cuando se presenten hechos que a juicio de la Agencia, pongan en duda la transparencia
del proceso y que impidan la escogencia objetiva del contratista.

4.7. ADJUDICACION DEL PROCESO

La Agencia Nacional de Infraestructura adjudicara el presente proceso de seleccion abreviada
mediante acto administrativo, al proponente que habiendo adquirido la condicion de habilitado hubiere
presentado la mejor oferta para la Entidad atendiendo los factores de evaluacion y los criterios de
desempate, cuando sea necesario aplicarlos.

Para la adjudicacion se tendran en cuenta las siguientes reglas:
La adjudicacién es irrevocable y obliga LA AGENCIA y al adjudicatario.

LA AGENCIA, podra revocar el acto de adjudicacion, si dentro del plazo comprendido entre la
adjudicacion del contrato y la suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o
si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, caso en el cual, se aplicara lo previsto en
el inciso tercero del articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.

4.8. PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO, CONSTITUCION DE LAS GARANTIAS Y
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

El proponente favorecido debera presentarse a suscribir el contrato respectivo en el plazo previsto,
ante la Gerencia de Contratacion. En el caso de consorcios o uniones temporales, sera requisito
necesario para el perfeccionamiento del contrato la presentacion del respectivo RUT ante la Gerencia
de Contratacion. Igualmente, en el término previsto en el cronograma y una vez suscrito el contrato,
debera constituir la garantia solicitada. Si el adjudicatario no suscribe el contrato en el plazo aqui
sefialado 0 no cumple con los requisitos de ejecucion dentro de los términos indicados en la minuta,
salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, quedara a favor de LA AGENCIA, en
calidad de sancion, el valor de la garantia constituida para responder por la seriedad de la propuesta,
sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no
cubiertos por el valor de dicha garantia.
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En éste evento, LA AGENCIA mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el
contrato, dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes, al proponente calificado en segundo
lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para LA AGENCIA.

En el momento de la firma del contrato, el contratista debe allegar la comunicacién indicando el numero
de la cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en donde puedan efectuarse los pagos. La
cuenta debe figurar a nombre del contratista y en caso de consorcios o uniones temporales, a nombre
de quien (es) va (n) a facturar.

CAPITULOV

51. GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL

Teniendo en cuenta la naturaleza del Contrato, la forma de pago y su valor, se estima conveniente
exigir al CONTRATISTA la constitucion de las siguientes garantias, en los términos sefialados en el
Decreto 1082 de 2015, asi:

a) Calidad del servicio: Su cuantia sera equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato de prestacion de servicios y cubriré el término de ejecucion del contrato y cuatro (4)
meses mas.

b) Cumplimiento: Su cuantia sera equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato
de prestacion de servicios y cubrird el término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses
mas.

c¢) Salarios y prestaciones sociales: su cuantia sera equivalente al cinco por ciento (5%) del
valor del contrato y cubrira el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

d) Responsabilidad civil extracontractual, en cuantia igual o superior a doscientos salarios
minimos mensuales legales vigentes, (200 SMMLV), por el término de ejecucion del contrato.

El CONTRATISTA debera actualizar las vigencias de la garantia de conformidad con la fecha de
iniciacion del contrato de prestacion de servicios.

El hecho de la constitucidn de esta garantia, no exonera al CONTRATISTA de sus responsabilidades
legales en relacion con los riesgos asegurados.
5.2.1. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

Los riesgos que puedan afectar el equilibrio econdémico del contrato a celebrar, se estiman, tipifican y
asignan de acuerdo con la Matriz de riesgos contenida en el estudio previo.
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5.2.2 INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia las
ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes
que cubren el presente Proceso de Contratacion, seran tratados como ofertas de bienes y servicios
colombianos y tendran derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que trata el presente

documento.
Presupuesto
Entidad Proceso Proceso Contratacion
Acuerdo Comercial Estatal Contratacion Superior | Cubierto por Acuerdo
Incluida al Valor del Acuerdo | Comercial
Comercial
Canada S| SI SI
Chile Sl Sl Sl
Corea S| Sl Sl
Costa Rica S| SI SI
Estados AELC (Islandia,
Liechtenstein, Noruega vy | Sl NO Sl
Suiza)
Estado Unidos S| SI SI
México Sl Sl Sl
El Salvador
Triangulo | Guatemala | N/A N/A N/A
Norte Honduras
Unién Europea Sl NO Sl
Comunidad Andina de g| S| S|
Naciones
Gl S| S| S|
Alianza Per(
Pacifico S| Sl Sl
México S| S| S|
CAPITULO YV
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Ademas de las condiciones establecidas en el presente documento, los oferentes estan obligados a
aceptar integramente aquellas que de conformidad con la Ley deben contener los contratos de la
Administracién Publica, teniendo en cuenta que:

1. Que LA AGENCIA requiere “CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGISTICO
PARA QUE LLEVE A CABO LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y REALIZACION DE
EVENTOS, ACTIVIDADES Y/O ESTRATEGIAS (INTERNAS - EXTERNAS), COMO RESPUESTA AL
PLAN DE ACCION DE LA OFICINA DE COMUNICACIONES, EL CUAL ESTA DEFINIDO SEGUN
LAS NECESIDADES DE LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA (AN)I, EN EL MARCO
DE LAS POLITICAS PUBLICAS, LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE
NATURALEZA INSTITUCIONAL.”, razon por la cual adelanto el proceso de Seleccion Abreviada de
Menor Cuantia No VJ-VAF-OC-SA-011-2017, de acuerdo con los estudios previos elaborados para la
presente contratacion.

2. Que surtido el tramite de ley, se adjudicé el proceso mediante la Resolucién del __de
de 2017, a la sociedad

3. Que de conformidad con el articulo 1603 del Cédigo Civil y el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 80
de 1993, el CONTRATISTA se obliga a ejecutar el presente contrato bajo los principios de buena fe y
lealtad, como colaborador de la administracidn, por consiguiente, se obliga no sélo a lo que en el
contrato y los documentos que hacen parte de él se expresa, sino a todas las obligaciones emanadas
de la naturaleza del mismo, o que por ley pertenezcan al contrato.

Por lo tanto, las partes convienen las siguientes clausulas particulares:

1. OBJETO DEL CONTRATO

“CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGISTICO PARA QUE LLEVE A CABO LA
ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y REALIZACION DE EVENTOS, ACTIVIDADES Y/O
ESTRATEGIAS (INTERNAS - EXTERNAS), COMO RESPUESTA AL PLAN DE ACCION DE LA
OFICINA DE COMUNICACIONES, EL CUAL ESTA DEFINIDO SEGUN LAS NECESIDADES DE LA
AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA (AN)l, EN EL MARCO DE LAS POLITICAS
PUBLICAS, LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE NATURALEZA
INSTITUCIONAL.”

2. VALOR

El presupuesto estimado para el presente contrato es de
($ ) y para respaldar el compromiso que se derive del proceso contractual
respectivo se cuenta con el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No 105317 del
2017-08-02.

Nota 1: El valor del presupuesto estimado esta dado en pesos corrientes, incluye los efectos
inflacionarios y por lo tanto no se le reconoceré al contratista ningun ajuste o factor adicional.
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Nota 2: Los valores relacionados anteriormente incluyen IVA 'y todos los demas impuestos a que
haya lugar.

Nota 3: Las ofertas econdémicas que presenten los proponentes no podran superar el presupuesto
estimado, incluido IVA, sefialado previamente, so pena de rechazo de la oferta.

3. FORMA DE PAGO

La Agencia Nacional de Infraestructura cancelara el valor del contrato en pagos mensuales vencidos
de acuerdo con las actividades realizadas durante el periodo correspondiente, aprobadas por el
supervisor del contrato, atendiendo la oferta econdémica presentada por el contratista, lo que incluye
todos los costos directos e indirectos y los impuestos de ley a que haya lugar.

En el evento que durante la ejecucion del contrato no se requiera la realizacion de actividades dentro
de alguin mes, no se generara ningun pago al contratista dentro de este periodo.

El pago se realizara mediante transferencia electronica de fondos, en cuenta corriente o cuenta de
ahorros en la entidad bancaria donde el contratista indique, para lo cual a la publicacion de la Carta
de Aceptacion en el SECOP, el contratista deberé allegar certificacion bancaria con vigencia no mayor
de 30 dias.

Para la realizacion del pago derivado del contrato, el contratista debera acreditar que se encuentra al
dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con lo
establecido en el inciso final del paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado
de Caja), aprobado por la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico.

4. IMPUESTOS

El contratista pagara todos los impuestos, tasas y contribuciones, Nacionales y Distritales que se
deriven de la ejecucion del contrato, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

5. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato se contard desde la suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion y hasta el 29 DE DICIEMBRE DE
2017 o hasta agotar presupuesto, lo que ocurra primero.

6. SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES

Para respaldar el compromiso que se derive del proceso contractual respectivo se cuenta con el
certificado de disponibilidad presupuestal No. 105317 del 2017-28-02.
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7. ALCANCE DEL OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En especial El Contratista, se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones, ademas de las
derivadas de la Ley y de la naturaleza del presente contrato:

El objeto del contrato que soporta el presente procedimiento de seleccion contractual comprende la
prestacion de servicios de un operador logistico para que efectle las actividades de organizacién,
administracion y realizacidn de todos los eventos y/o estrategias que requiera la Agencia Nacional de
Infraestructura, en el marco de las politicas Publicas, los programas, proyectos y actividades de
naturaleza institucional.

El contratista debe aplicar y gestionar los siguientes aspectos:

a)

Conceptualizacion: El contratista debe dar cumplimiento a la politica de comunicacién de la
ANI para transmitir efectivamente el mensaje que se quiere dar a todos los asistentes en las
diferentes actividades y eventos.

Produccion: el contratista debe prestar sus servicios en cualquier municipio de cualquier
departamento del territorio nacional, donde lo requiera la Entidad.

Coordinacion de areas y servicios: el contratista debe alquilar los salones y areas
requeridas para el desarrollo de los eventos que realice la ANI, de acuerdo con las
necesidades indicadas en cada caso.

Operacion Logistica: el contratista debe contratar y coordinar todos los elementos
necesarios que el supervisor del contrato le indique, para el buen desarrollo de las actividades
tales como: sillas, mesas, carpas, tarimas, stands, aire acondicionado, ventilacion, sonido,
luces, computadores, material didactico y ayudas audiovisuales, entre otros. Adicionalmente,
el contratista debe contratar y coordinar el buen desarrollo de la ambientacién y escenografia
de las diferentes actividades.

Para orientacion del CONTRATISTA, debera tener en cuenta las siguientes definiciones:

a)

Evento: toda actividad publica o privada a nivel nacional que sea organizada con el propésito
académico e informativos de atender a empresas o individuos y que concentre en un mismo
lugar el publico involucrado con el sector de Infraestructura. Este publico puede estar
conformado por servidores y contratistas de la ANI, concesionarios, personas y comunidades
que se encuentren vinculadas a los proyectos de la Agencia.

Expositor: persona natural o juridica que participe en un evento o feria, y sea invitado para
que explique un tema en particular.

Organizador: persona natural o juridica encargada de la actividad logistica de coordinacion,
administracion y ejecucion del evento o feria.
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d) Servicio Logistico: Conjunto de medios y métodos necesarios para llevar a cabo la
realizacion de un evento, actividad, y/o estrategia cuyo objetivo este alineado al
direccionamiento estratégico de la entidad.

e) Direccionamiento Estratégico: se refiere a la misién, vision, valores, principios, politicas y
focos estratégicos de la ANI, cuyo objetivo es alinear la gestion y el quehacer institucional en
cumplimiento de los objetivos de la Entidad.

f) Estrategia: Conjunto de medios y métodos necesarios para llevar a cabo la realizacion de un
plan o idea, cuyo objeto es para la satisfaccion de las necesidades expuestas por los
diferentes grupos internos de trabajo, areas o Vicepresidencias de la Entidad, el operador
apoyara en la consecucion de los materiales que se requieran para la materializacion de las
mismas, segun lo estime el supervisor del contrato.

g) Socializacién: Encuentros programados por la Agencia Nacional de Infraestructura para
generar espacios de dialogo con la comunidad y asi evidenciar, la gestion y el seguimiento de
los proyectos concesionados adelantados en los diferentes modos de transporte (Carretero-
Férreo-Portuario-Aeroportuario).

Considerandose lo anteriormente descrito para el objeto del contrato, dentro de las especificaciones
técnicas requeridas para la prestacion de los servicios logisticos para el desarrollo de los eventos, se
encuentran los siguientes aspectos, los cuales podran aumentar o disminuir en cantidad y
especificaciones, al igual que podran incluirse otros no enunciados en el presente documento, de
acuerdo con la naturaleza y caracteristicas del evento y las necesidades de la Entidad, para esto, el
supervisor del contrato presentara solicitud escrita al Operador Logistico, explicando las
caracteristicas del evento a realizar, asi mismo, la Entidad puede no requerir alguno de los eventos o
actividades especificados en el presente estudio previo, sin que esto genere pago o indemnizacion
alguna al contratista.

Gestion de eventos

El contratista debera planear, organizar, administrar y ejecutar por demanda todos los eventos, a nivel
nacional, de acuerdo con la solicitud que la Entidad emita a través del Supervisor del Contrato, en la
cual se incluira, la informacién de contacto, la ciudad donde se realizara el evento, la programacion
del mismo con fechas, cantidad de asistentes, servicios que se requieren por ejemplo alimentacién y
transporte, agenda, precisiones y detalles sobre los servicios logisticos necesarios y demas datos y
aspectos que considere relevantes para una debida organizacion y ejecucion del evento.

Para la realizacion de cualquier evento, la Entidad, ademas del Supervisor, podra designar un
coordinador o encargado del Evento. Por su parte, el contratista debera designar un (1) Ejecutivo de
cuenta durante toda la ejecucion del contrato quienes seran las personas de contacto directo y
permanente con la Agencia para la planeacion, organizacion, ejecucion y evaluacién de los eventos.
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Durante la realizacion del evento, el personal del contratista debe estar vestido adecuadamente para
la clase de evento que se desarrolle, e identificado de forma tal que los asistentes puedan ubicarlos
faciimente para obtener informacién oportuna y precisa.

Produccion Técnica

Dentro de estos aspectos, el contratista, de acuerdo con los requerimientos, debera coordinar, y
realizar todas las actividades necesarias para que la Agencia cuente con todos los equipos, insumos
y elementos requeridos para el desarrollo de cada evento, los cuales comprenden entre otros:
pantallas tipo LED, videobeam, pantallas de proyeccion, videowalls, televisores, reproductores,
consolas de sonido, sonido basico y/o profesional, micréfonos bases, micréfonos inalambricos,
computadores, estructuras, carpas, techos y tramos estructurales, iluminacién, produccion de video,
registro de audio, manejo de cdmaras, efectos especiales, plantas eléctricas y los demas que indique
el supervisor del contrato.

Produccion Logistica y de campo

Dentro de los aspectos de produccidn logistica y de campo, el contratista prestara todos los servicios
logisticos requeridos por la Entidad para la realizacion de cada uno de los eventos y/o actividades,
dentro de los cuales se encuentran los siguientes:

e Consecucién y disposicién del salén, locaciones y/o lugar adecuado para la realizacién
satisfactoria del evento.

e Suministro y adecuacion de mobiliario, carpas, pisos, bafios, vallas de cerramiento, muros de
contencion, calentadores, manteles, floreros, flores, atril, y demas aspectos, elementos e
insumos necesarios para el evento o actividad requerida, relacionados con la adecuacion del
salon y/o lugar donde se realizara el evento.

e Personal logistico y de protocolo tales como coordinadores logisticos, presentadores y/o
moderadores, personal de servicio y apoyo, personal para atencion médica y emergencias de
acuerdo con lo solicitado por la Agencia y con lo descrito en el presente documento.

e Equipos de comunicacion requeridos dentro del evento, tales como radioteléfonos, avanteles,
celulares, u otro, al igual que disponibilidad de acceso a internet.

e De acuerdo con la naturaleza y magnitud del evento o actividad, el contratista deberéa prestar
los servicios que el evento demande tales como: manejo de callcenter, recoleccion y manejo
de base de datos, puntos de registro de asistentes, creacion y envio de invitaciones, envios
especificos, escarapelas, suministro de computadores, acreditaciones, certificados de
asistencia, suministro de papeleria para el evento (libretas y lapiceros para apuntes, entre
otros), memorias (impresas, en CD y/o USB), etc, segun solicitud que realice el Supervisor
para cada evento.

o Disponer del servicio de bodegaje y almacenamiento de los equipos y elementos que sean
requeridos para el evento o la actividad.
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e Conforme con la naturaleza y magnitud del evento, el contratista debera efectuar todas las
gestiones para la obtencion de los permisos necesarios para realizarlo.

Asistencia del personal al evento

Invitaciones o convocatoria: En los casos que se requiera, y previa solicitud del supervisor, el
contratista para la divulgacion y promocion del evento, elaborara segun modelo, medios e
instrucciones que le suministre la Agencia, previa aprobacion por parte del Supervisor, de las
invitaciones o convocatoria para participar en el evento, y las remitira o publicara, segun lo requiera la
Entidad.

Confirmacion: Para los eventos que se requiera, el contratista, haciendo uso de uno o varios medios
efectivos de comunicacion, previamente acordados con el Supervisor, confirmara la asistencia y
reportara por escrito y/o en medio magnético (CD/DVD, y/o e-mail) la situacién resultante definitiva al
Supervisor, durante el tiempo acordado, para que se autorice la continuacién del proceso de
realizacion del evento.

Registro de asistentes: El contratista efectuara el registro de asistentes en el lugar y al ingreso del
evento segun formato de asistencia suministrado por la Agencia Nacional de Infraestructura (ANI) para
lo cual dispondra de personal suficiente (como minimo una persona por cada 30 asistentes) y los
equipos que requiera, para que esta labor sea &gil y no cause retrasos en el inicio del evento. El
registro debera incluir, al menos, los datos del asistente, institucion y/o entidad, cargo, direccion,
teléfono (fijo y celular), departamento, municipio, y correo electrénico. Lo anterior, dando cumplimiento
siempre a la Politica de proteccion y confidencialidad de datos.

Identificacion: En los casos que se requiera, el contratista, cuando no las suministre la Entidad,
elaborara las escarapelas segun modelo e instrucciones que le suministre la Oficina de
Comunicaciones y Participacion Ciudadana de la Entidad a través del Supervisor. En todo caso, estara
a cargo del contratista el suministro y marcacién de las mismas, y las entregara a los asistentes en el
momento del registro.

Certificados de asistencia: Con base en la lista de registro de asistentes, el contratista elaborara y
tramitara la firma de los certificados de asistencia al evento, seguin modelo que le suministre la Entidad,
bajo la autorizacion previa del Supervisor y dispondra de los mismos para la entrega a los asistentes
en la sesidn final del evento, para los eventos que se requiera.

Evaluacion de satisfaccion del evento: De acuerdo con lo expuesto anteriormente y con el objetivo
de soportar la realizacion de dichos eventos o actividades, el operador logistico elaborara un formato
de satisfaccion del evento que debera aprobar el Supervisor del contrato o a quien este determine
para ello, dicha evaluacion se aplicara a todos los asistentes (sin restriccion alguna) una vez termine
la convocatoria, toda la informacion debera ser condensada en un informe cuya composicion debe
llevar tabulacion, analisis y conclusiones.
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Infraestructura fisica y mobiliario

Espacio fisico: El contratista debera proveer el espacio fisico comodo necesario para los eventos, y
considerando la cantidad de asistentes debe proveer un area suficiente que permita trabajar en grupos,
mesa redonda o auditorio, con iluminacién natural o artificial suficiente, adecuada ventilacion, aire
acondicionado (cuando sea necesario), aislamiento de ruidos exteriores, sonido basico adecuado para
el area del salon, conectividad a internet con velocidad adecuada, acceso telefénico y a energia
eléctrica, cerramiento perimetral, bafios, entre otros. De acuerdo con la naturaleza, caracteristicas y
dimensiones del evento, los tipos de sitios a requerir podran ser salones, centros de convenciones,
coliseo, auditorios, salas, entre otros, los cuales podran ser alquilados, recibidos en préstamo por parte
de otras entidades o instituciones, o se podra hacer uso de las salas que la misma Entidad cuente
para su servicio.

Los salones deberan estar disponibles en los horarios solicitados por la Entidad, incluyendo los
tiempos de montaje y desmontaje de las estructuras y elementos necesarios para el evento.

El contratista debera efectuar todas las adecuaciones solicitadas y aprobadas previamente por el
supervisor del contrato para que el espacio fisico requerido cumpla con la necesidad de cada evento.

A continuacién, los elementos generales y minimos a tener en cuenta para la realizacién de cualquier
evento, sin embargo, lo aca mencionado podra verse modificado segun caracteristicas de cada
evento.

Mobiliario y enseres: El espacio fisico para la realizacion del evento debe disponer de mobiliario
comodo y adecuado para el tipo de evento, comprendiendo sillas, mesas, manteles, floreros,
elementos decorativos y de ambientacion, entre otros, de acuerdo con la solicitud que efectue la
Agencia.

Identificacion Institucional: Realizar el montaje de los elementos de identificacion institucional o de
cooperantes nacionales e internacionales, en el lugar de realizacion del evento. Al finalizar el evento,
estos elementos deberan ser retirados, inventariados y empacados para futuros usos.

Alternativas: E| contratista debera presentar al supervisor del contrato, diferentes opciones de salén
para la realizacion del evento, con el fin de seleccionar la opcion que la Agencia considere mas
apropiada. En caso de disponer de un unico sitio que cumpla con las condiciones del evento, debera
presentarse la justificacion de ello.

Comision diferenciada por otras actividades de operacion logistica.
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El contratista deberé tener en cuenta que algunos de los eventos a desarrollarse con cargo al presente
contrato implican la participacién de la Agencia en ferias, talleres, congresos, reuniones con
comunidades étnicas, etc. y que por lo tanto la obligacion del Operador Logistico consiste en realizar
la gestion de verificacion de las condiciones del evento y viabilizar la participacion de la ANI mediante
el pago respectivo, previo al evento. En consecuencia, una vez informada la aprobacién del mismo
por parte del supervisor, el contratista debera gestionar la asistencia en el evento y cancelar el valor
que corresponda segun la forma de participacion de la Agencia, dentro de los plazos que se dispongan.
Para este tipo de eventos, la ANI pagara al operador logistico, una comision diferenciada, de
conformidad con lo sefialado en la oferta econémica.

Los costos seran asumidos por el contratista y posteriormente facturados a la Entidad.
Otros servicios y suministros

De ser necesario, de acuerdo con las necesidades aprobadas para el evento por el Supervisor del
contrato, el contratista debe proporcionar otros servicios y suministros asociados al evento, tales como
elementos de papeleria, cajas, seguros, personal de aseo y vigilancia, brigadas de emergencia, entre
otros que sean solicitados por la Entidad para la realizacion del evento.

El contratista debera coordinar y obtener con la Policia Nacional, Cruz Roja, Defensa Civil, Bomberos,
y demas entidades autorizadas, el apoyo y permisos requeridos para la realizacion del evento, de
acuerdo con las necesidades del evento y cantidad de asistentes, teniendo en cuenta las exigencias
de seguridad para eventos masivos establecidas por las autoridades correspondientes.

Prestar los servicios de traduccion simultdnea de idioma extranjero al espafiol y/o viceversa, en los
casos en que sea requerido por la entidad.

Efectuar grabaciones de audio y video, en los medios magnéticos solicitados por el supervisor del
contrato y registrar, transcribir, redactar, editar, corregir estilo, disefiar y entregar en formato digital las
memorias del evento, de acuerdo con las solicitudes efectuadas por la Agencia.

Efectuar el envio oportuno a los lugares donde se realicen las actividades de los materiales y
elementos que se requieran para el desarrollo del evento, de conformidad con lo solicitado por el
supervisor del contrato.

Presentacion de cotizaciones

Una vez la Entidad efectue la entrega al contratista de la solicitud de los servicios para la realizacién
de un evento, éste Ultimo en un plazo maximo de dos (2) dias habiles debera presentar al Supervisor,
para analisis, tres (3) cotizaciones, a precios de mercado, acompafiadas de un cuadro comparativo de
precios y opciones para cada uno de los detalles de los servicios componentes del evento solicitado
soportado a su vez en las cotizaciones obtenidas de los posibles proveedores consultados (ej: hotel,
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empresa de catering, etc). El Supervisor, podra realizar hasta tres (3) cotizaciones en un plazo maximo
de dos (2) dias habiles, para conocer los precios vigentes del mercado, efectuando las observaciones
a que haya lugar para que el contratista efectue las modificaciones correspondientes, de conformidad
con lo manifestado por el Comité Operativo.

En caso de no aprobarse el contenido de las cotizaciones presentadas, se debera repetir el proceso
de cotizacion. En este Ultimo evento, el contratista debera presentar las correcciones o0 ajustes en un
plazo maximo de un (1) dia habil contados a partir de la fecha de requerimiento del supervisor de la
ANI.

Para la correcta ejecucion del contrato, la Agencia designara un Comité Operativo, quienes, previo a
la realizacion de cada evento, analizaran las cotizaciones allegadas, a precios de mercado,
presentadas por el supervisor del contrato, previa remision por parte del contratista de los servicios y
suministros necesarios e indispensables para realizar el evento que la Agencia demande acorde con
la naturaleza del mismo, y procederan a seleccionar la mejor cotizacion para realizar el evento
programado. En caso de disponerse de un unico sitio que cumpla las condiciones para el evento, una
vez el Contratista presente la unica cotizacion, el Comité Operativo analizara la situacion y tomaré la
decisién que corresponda.

Cuando por razones de circunstancia de modo o lugar del evento no sea posible obtener las tres (3)
cotizaciones requeridas, el contratista debera manifestarlo de manera expresa haciéndolo constar con
el fin de que el Comité Operativo analice dicha circunstancia y viabilice el anélisis y recomendacidn
con base en la(s) o la cotizacion(es) remitida(s).

El Comité Operativo estara conformado por dos (2) profesionales de la Oficina de Comunicaciones,
incluido el supervisor del contrato, quienes tomaran las decisiones relacionadas con los eventos a
realizar de conformidad con lo sefialado en el presente documento.

Las cotizaciones podran hacerse a partir de la fecha de inicio del contrato de conformidad con la
programacion de eventos e instrucciones suministradas por la Agencia. Las cotizaciones seran validas
durante la vigencia que se establezca en ellas, y esta vigencia debe corresponder como minimo al
termino de duracion del evento, y podran servir de soporte para varios eventos, si asi lo decide la
Entidad.

La Agencia Nacional de Infraestructura se reserva la facultad de verificar los precios cotizados para
cada evento, con las empresas que presentaron cotizacion. Sera causal de incumplimiento del contrato
la no presentacién de las cotizaciones y/o que las cotizaciones presentadas por el contratista
presenten sobrecostos.

Evaluacion del evento
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Al finalizar cada evento y segun solicitud del supervisor, el contratista aplicara una encuesta a los
asistentes acerca de los servicios prestados, segun disefio que se elaborara de forma conjunta con el
supervisor del contrato. Este formato de encuesta debera contemplar la evaluacion y calificacién de
los servicios prestados por el contratista, como minimo, en materia de calidad del servicio, agilidad,
disposicion del personal del contratista para atender los diferentes requerimientos, asi como de las
condiciones de los espacios fisicos, equipos, ayudas audiovisuales, elementos e insumos utilizados
para el evento.

El resultado de la encuesta sera analizado conjuntamente por el supervisor y el contratista. En todo
caso, el contratista deberéd ejecutar las acciones de mejoramiento acordadas para los proximos
eventos de acuerdo con los resultados de la evaluacion.

Consideraciones especiales para el caso de eventos con comunidades étnicas, raizales y
negritudes:

Adicional a los requerimientos técnicos anteriormente descritos, se requieren servicios que tengan en
cuenta las siguientes condiciones que aseguren la atencion de las particularidades que implica el
trabajo y la socializacion con comunidades étnicas, raizales y negritudes:

Ubicacion. Los sitios donde se desarrollen los diferentes eventos seran a nivel nacional, regional y
local y para ello se debe garantizar la prestacion del servicio en cualquier lugar del pais,
preferentemente a través de personal local.

Las condiciones del servicio logistico deben cumplir con las adecuadas condiciones de higiene, calidad
y servicio acordes, con tradiciones, usos y costumbres de las comunidades étnicas.

En razén a que las comunidades étnicas pueden solicitar ser las prestadoras de estos servicios en
desarrollo del principio de respeto a la diversidad y autonomia cultural, se debe prever el
reconocimiento de los gastos que se generen por este concepto a ellas directamente. Estos gastos
deben ser presentados con antelacion al supervisor del contrato y no pueden superar el monto maximo
de las tres (3) cotizaciones que debe presentar el operador logistico para el desarrollo de la actividad.
Los costos deberan ser concertados para cada reunidn en el momento de la convocatoria y prever
que las comunidades pueden solicitar que sean reconocidos con anterioridad al evento, en caso de
que asi sea, el operador logistico debe realizar el pago con la antelacidn solicitada y adelantar
posteriormente el cobro ante la AN, incluyendo el porcentaje por correspondiente, de conformidad
con lo sefialado en la oferta econdmica.

Asi mismo, La Entidad podra requerir que para la prestacién de estos servicios se contrate con
personas de la misma region donde se desarrollaréan las actividades, con miras a promover la
generacion de empleo a los pobladores nativos de estas regiones.
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Por otra parte, el Operador Logistico debera contar con sede u oficina en la ciudad de celebracién del
presente contrato, cuyo objetivo es que esté en la capacidad de atender y responder
satisfactoriamente los requerimientos de la Entidad en el menor tiempo posible.

Transporte: el servicio de transporte, consiste en garantizar el traslado de los participantes desde el
sitio de origen hasta el lugar de reunién y desde la reunion hasta su sitio de origen si asi lo solicita
previamente el Supervisor del Contrato. Lo anterior, sin importar el acceso ya que en algunas
oportunidades el lugar del evento puede ser en los territorios de las comunidades, sin embargo,
también podran organizarse en sitios urbanos o en zonas rurales.

Fechas de eventos: las fechas de los eventos como la logistica necesaria seran acordadas con la
debida antelacidn, sin embargo, se debe tener en cuenta que excepcionalmente pueden surgir
eventos en cualquier hora del dia y por tanto se debe estar en capacidad de atender estas
situaciones, lo cual debe ir aprobado previamente por el Supervisor del contrato. Asi mismo, es
importante sefialar que puede presentarse la situacion de realizase eventos de manera
simultanea.

Personal minimo: Se requiere de manera obligatoria una persona para cada evento que se haga
cargo de la organizacion del mismo, y el resto del personal sera de acuerdo a la solicitud realizada por

la Agencia y de conformidad con lo sefialado en el presente documento.

Disefo y escenografias

Dentro de estos aspectos, el contratista se obliga a prestar como minimo los siguientes servicios, de
acuerdo con las necesidades de la Entidad:

e Disefio y produccion de escenografias y stands acorde con la naturaleza y magnitud del
evento o actividad requerida por la Entidad.

e Elaboracion y produccion de impresos acorde con la naturaleza y magnitud del evento,
actividad, y/o estrategia requerida, tales como el disefio de artes, impresion de material como
volantes, afiches, pendones, backings, sefializacién, pancartas, folletos, memorias y
producciones especiales.

e Adecuacion y decoracion de las locaciones donde se realizara el evento o actividad, tales
como arreglos florales, centros de mesa y ambientacion.

e Montajes y desmontajes de escenografias, estructuras y demas requeridos para el evento y/o
estrategia.

Gestion administrativa

El contratista, para todos los efectos relacionados con su gestion administrativa, debera:
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o Disponer del personal que solicite el supervisor del contrato para el desarrollo de la actividad,
teniendo en cuenta el perfil requerido por el supervisor del contrato, el cual deberd ser
acreditado por el contratista allegando la hoja de vida y los soportes correspondientes.

e Contar con un sistema de comunicaciones de disponibilidad permanente, es decir 24/7, (movil
celular o avantel) para el contacto de sus representantes con el supervisor del contrato.

e Suministrar el personal idéneo para la ejecucion del contrato, compuesto por los Ejecutivos
de cuenta, junto con coordinadores, técnicos, auxiliares y demas personas requeridas para
cada evento, segun solicitud de la Entidad.

e Responder por los dafios y perjuicios que se causen a los participantes de los eventos y a
otras personas con ocasion de la realizacion del evento.

e Presentar, una vez concluido cada evento, para efectos de pago del mismo, de forma escrita
y en medio magnético (CD/DVD), un informe que contenga los servicios efectivamente
prestados junto con los soportes necesarios que incluirén registro de participantes, registro
fotografico, listado de entrega de material, actividades realizadas, novedades reportadas
durante la realizacion del evento, y un informe financiero de ejecucion, indicando el valor
detallado de cada uno de los servicios y/o acciones desarrolladas, relacion consolidada de
gastos y facturas de soporte que contengan el detalle del gasto, incluyendo los porcentajes
de comision, teniendo en cuenta la oferta econdmica presentada.

e Presentar un informe final de ejecucién del contrato en el cual se registren, entre otros
aspectos, los eventos realizados, el valor de los mismos y novedades reportadas durante la
realizacion del contrato.

Recurso Humano

Para conocer el recurso humano requerido por la Agencia Nacional de Infraestructura (ANI) para la
ejecucion de este proceso, por favor remitirse al Anexo — REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA LA
EJECUCION.

Personal para cada evento

Acorde con la naturaleza del evento, el contratista suministrara el recurso humano necesario e
indispensable para cada uno, el cual debe contar con el acompaiamiento de minimo un (1)
profesional por cada 50 personas que se entendera como coordinador o personal logistico para
cada evento, actividad y/o estrategia. Todo el personal estard debidamente vestido, identificado con
los diferentes logos, simbolos, escudos o colores alusivos a su rol en el evento, actividad y/o
estrategia.

Documentacion del Equipo de Trabajo

Calle 26 No. 59 — 51 y/o Calle 24A No. 59 — 42 - Edificio Torre 4

69



Para la suscripcién del acta de inicio, el contratista debera presentar dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la firma del contrato la hoja de vida y los documentos que acrediten la idoneidad y
experiencia de las personas que requerimientos en el Anexo técnico de este proceso.

OBLIGACIONES GENERALES

a)

Informar inmediatamente de cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo
del contrato y proponer alternativas de solucion a las mismas y atender las peticiones y/o
consultas que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.

Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral, segun
corresponda de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar
los respectivos comprobantes de pago.

Defender en todas sus actuaciones los intereses de la AGENCIA y obrar con lealtad y
buena fe en todas las etapas contractuales.

Consultar con el supervisor del contrato, las inquietudes que se presenten en relacién con
la ejecucion del contrato.

Informar de inmediato y por escrito al Supervisor del contrato, sobre la ocurrencia de
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucion del contrato,
incluyendo las recomendaciones que procedan segun el caso.

Aceptar los procedimientos administrativos que determine la Agencia Nacional de
Infraestructura para la ejecucion del objeto contractual.

Velar por la seguridad y custodia de los bienes de la Entidad que le sean encomendados
durante la ejecucidn del contrato.

Cumplir las instrucciones impartidas por la Agencia Nacional de Infraestructura a través
del supervisor del contrato y las demas que sean inherentes al objeto de la presente
contratacion.

Obrar con buena fe, evitando dilaciones y trabas que puedan presentarse durante la
ejecucién del contrato.

Mantener con caracter confidencial toda la informacion a la que tenga acceso en el
desarrollo del presente contrato, y no podra utilizarla y divulgarla a terceras personas. En
caso de incumplimiento de lo aqui pactado y de las normas que regula la propiedad
intelectual y los derechos de autoria por parte del CONTRATISTA, la AGENCIA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA ejercera las acciones legales pertinentes.

Todas las demas inherentes 0 necesarias que le sean asignadas por el supervisor y que
estén directamente relacionadas con el objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. El contratista debera cumplir con el objeto del contrato, su alcance y con todos los
requerimientos exigidos y las especificaciones técnicas solicitadas por la Agencia, derivados
del contenido de los estudios previos, pliegos de condiciones, oferta y contrato.
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10.

1.
12.

13.

14.

15.

Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo establecido por la Agencia Nacional de
Infraestructura.

Constituir la garantia unica y presentarla a la Entidad para su aprobaciéon. Este requisito es
indispensable para la ejecucion del contrato.

Planear, organizar, administrar y ejecutar, por demanda, todos los eventos, actividades y/o
estrategias de conformidad con las especificaciones técnicas que solicite la Agencia Nacional
de Infraestructura.

Prestar oportunamente los servicios objeto del contrato, con dptimas condiciones de calidad,
cumpliendo las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad para cada evento,
actividad y/o estrategia, en los lugares y fechas establecidos e informados previamente por el
Supervisor del contrato.

Solicitar la autorizacién del Supervisor del contrato cuando requiera realizar alguna
modificacion a los eventos, actividades y/o estrategias.

Ser responsable de la seleccion, control y pago de proveedores que garantice el cumplimiento
de los servicios contratados y productos adquiridos. Esta responsabilidad debe incluir la
verificacion de los servicios y productos ofrecidos por éstos, antes, durante y después de cada
evento, actividad y/o estrategia.

Garantizar la calidad de los bienes y servicios ofrecidos a la Entidad, y ser responsable de su
inmediato reemplazo o correccion en caso de presentarse defectos u otros inconvenientes en
los mismos.

Disponer de un (1) Ejecutivo de Cuenta, para el contrato, quien para la ejecucion del mismo
deberé estar dotado de los medios logisticos y de comunicaciones necesarias que garanticen
una permanente comunicacion con la Entidad, asi como con todos los recursos necesarios
para el cumplimiento satisfactorio del contrato.

Disponer de una (1) persona acorde con la naturaleza del evento, actividad y/o estrategia que
se entendera como coordinador o personal logistico para cada evento, quien, para la ejecucion
del mismo, debera acompariar a la Agencia Nacional de Infraestructura en la realizacion del
objeto puntual.

Responder por la oportuna prestacion y por la calidad de los servicios contratados.

Poner a disposicion de la Entidad el recurso humano solicitado, tanto para la atencién,
coordinacion y enlace con la Entidad como para la atencién y ejecucion de cada evento,
actividad y/o estrategia.

Suministrar el personal idéneo y debidamente capacitado para la ejecucion del contrato,
compuesto por los ejecutivos de cuenta, junto con coordinadores, técnicos, auxiliares y demas
personal requerido para cada evento, actividad y/o estrategia, segun solicitud de la Entidad.
Presentar, una vez concluido cada evento, actividad y/o estrategia, para efectos de pago del
mismo, de forma escrita y en medio magnético (CD/DVD), un informe que contenga los
servicios efectivamente prestados de acuerdo al formato suministrado por la ANI,
acompafado con la lista digitalizada de los asistentes, en archivo Excel.

Presentar oportunamente la facturacién correspondiente a los eventos realizados durante el
periodo, acompafiada del respectivo informe de cada evento, actividad y/o estrategia.
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16.

17.

El contratista se hara responsable por los riesgos y perjuicios que cause a la Entidad y a
terceros en razon o con ocasion de la ejecucion y cumplimiento del contrato. Los trabajadores
o personal o proveedores que el proponente seleccionado utilice para el desarrollo del contrato
seran escogidos por él en su condicion de patrono o contratante y, entre éstos y la Agencia
Nacional de Infraestructura no existira vinculo laboral ni comercial ni contractual alguno, en
consecuencia sera responsabilidad de él, el pago de los productos, servicios, y salarios y
prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya lugar, al igual que el cumplimiento de la
normatividad laboral vigente.

Todas las demés inherentes o necesarias para la correcta y satisfactoria ejecucion del
contrato.

OBLIGACIONES POR PARTE DE LA AGENCIA:

Suministrar informacion necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del contrato.
Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus actuaciones
y los objetivos que debe proseguir.

Pagar al Contratista el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Ejercer la supervision para verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones
a que se compromete el contratista.

Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones necesarias para
la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida
ejecucion.

Verificar que la factura corresponda a los suministros efectuados.

Expedir oportunamente el cumplido a satisfaccidn respectivo.

Suscribir el acta de liquidacién del contrato.

Cumplir con las demés obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y
ejecucion contractual

AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DEL
OBJETO CONTRACTUAL

Durante la ejecucidén del contrato para la realizacion de algunos eventos, se podrén requerir
autorizaciones, licencias, permisos etc., para el desarrollo del mismo, de acuerdo con la naturaleza y
caracteristicas de los eventos, cuyos tramites y obtencion estaran a cargo del contratista.

8. SUPERVISION, COORDINACION Y VIGILANCIA

El control y seguimiento de la ejecucién del contrato estara a cargo del JEFE DE LA OFICINA DE
COMUNICACIONES DE LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, o por quien designe el
Ordenador del Gasto, quien velara por los intereses de la Entidad en procura de que EL
CONTRATISTA cumpla con las obligaciones contractuales y tendra, entre otras, las siguientes
funciones:
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Vigilar y verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones adquiridas por las
partes.

Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la ejecucion de la
misma.

Elaborar la certificacién de cumplimiento con la respectiva constancia de haber recibido de EL
CONTRATISTA copia de los recibos de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, como requisito para proceder al pago (s) correspondiente (s).

Velar porque se realicen en debida forma los pagos a EL CONTRATISTA.

Solicitar las adiciones o modificaciones al Contrato, cuando sea procedente.

Una vez vencido el término de ejecucion del presente Contrato de Prestacion de Servicios,
remitir a quien corresponda los documentos para elaborar la correspondiente acta de
liquidacion.

Las demés que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo de la
misma.

9. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

Teniendo en cuenta la naturaleza del Contrato, la forma de pago y su valor, se estima conveniente
exigir al CONTRATISTA la constitucion de las siguientes garantias, en los términos sefialados en el
Decreto 1082 de 2015, asi:

a)

Calidad del servicio: Su cuantia sera equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato de prestacién de servicios y cubrira el término de ejecucion del contrato y cuatro (4)
meses mas.

Cumplimiento: Su cuantia seré equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato
de prestacion de servicios y cubrira el término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses
mas.

Salarios y prestaciones sociales: su cuantia sera equivalente al cinco por ciento (5%) del
valor del contrato y cubrira el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

Responsabilidad civil extracontractual, en cuantia igual o superior a doscientos salarios
minimos mensuales legales vigentes, (200 SMMLV), por el término de ejecucion del contrato.
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PARAGRAFO PRIMERO: Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a las fechas del Acta
de Iniciacion del contrato y mantenerse el plazo de ejecucion del contrato vigentes hasta la liquidacion
del mismo. Asi mismo, los valores asegurados y las vigencias deberan ajustarse al suscribir las actas
de suspension, y en todo caso se debera ajustar al valor final del contrato segun el Acta de Liquidacion
del mismo.

PARAGRAFO SEGUNDO: En cualquier evento en que se modifique el contrato deberan modificarse
las correspondientes garantias.

PARAGRAFO TERCERO: El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera al CONTRATISTA
de las responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

PARAGRAFO CUARTO: Dentro de los términos estipulados en este contrato, ninguno de los amparos
otorgados podra ser cancelado o modificado sin la autorizacion expresa de LA AGENCIA. El
CONTRATISTA deberd mantener vigente las garantias, amparos y pdlizas a que se refiere esta
clausula y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion,
mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por
razon de las sanciones que se impongan. Si el CONTRATISTA se demora en modificar las garantias,
éstas podran variarse por la aseguradora o banco a peticién de LA AGENCIA y a cuenta del
CONTRATISTA quien por la firma del presente contrato autoriza expresamente a LA AGENCIA para
retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor.

PARAGRAFO QUINTO: Las garantias deben ser aprobadas por la Agencia como requisitos para la
ejecucién del contrato, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO SEXTO: Las Unicas exclusiones aceptables para las polizas que se constituyan en
relacion con el presente contrato seran las sefialadas en el Decreto 1082 de 2015. Las demas
exclusiones se entenderan por no escritas.

10. MULTAS Y CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, de conformidad con el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, Estatuto anticorrupcioén,
LA AGENCIA podra declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las
multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, tal como se indica a
continuacion:

1) Porincumplimiento en los términos de legalizacidn del contrato: Siel CONTRATISTA no allega
en los términos establecidos en el contrato los documentos necesarios para la legalizacion del
mismo, se causara una multa equivalente al uno por ciento (1X100) del valor total del contrato
por cada dia calendario que transcurra desde la fecha prevista para el cumplimiento de dichas
obligaciones y hasta su completa satisfaccion, o se aplicara la cldusula penal en la misma
proporcion.

2) Por no cumplir con cualquiera de las obligaciones contenidas en el estudio previo, pliego de
condiciones y en el contrato o en los documentos que lo integran, o cumplirlas deficientemente
o por fuera del tiempo estipulado, se causara una multa equivalente al uno por ciento (1X100)

Calle 26 No. 59 — 51 y/o Calle 24A No. 59 — 42 - Edificio Torre 4

74



del valor total del contrato por cada dia calendario que transcurra desde la fecha prevista para
el cumplimiento de dichas obligaciones y hasta su completa satisfaccion ,y/o

3) Se aplicara la clausula penal por una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato, suma que la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, hara efectiva
mediante el cobro de la garantia unica de cumplimiento o, a su eleccion, de los saldos que
adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la
suscripcion del contrato; si esto no fuere posible, se cobraré por via judicial. La aplicacion de
la clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios.

PARAGRAFO PRIMERO: La imposicién de la multa o de la clausula penal atendera criterios de
oportunidad, razonabilidad, proporcionalidad y gravedad de la obligacion incumplida.

PARAGRAFO SEGUNDO: El valor maximo de las multas y sanciones sefialadas anteriormente, no
podra superar veinte por ciento (20%) del valor del contrato. El valor pagado como clausula penal no
es bice para demandar, ante el juez del contrato, la indemnizacion integral de perjuicios causados si
estos superan el valor de la clausula penal. El valor de esta clausula penal se descontara de los pagos
pendientes a favor del CONTRATISTA, o en su defecto se haré efectivo el amparo de cumplimiento
de la garantia Unica.

PARAGRAFO TERCERO: El pago o deduccién de las multas no exonerara al CONTRATISTA del
cumplimiento de sus obligaciones emanadas del contrato y el proceso de cobro correspondiente.

PARAGRAFO CUARTO: En caso de proceder a la aplicacion de multas, o de la clausula penal, de
conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el CONTRATISTA autoriza expresamente a la
entidad con la firma del presente contrato, para hacer el descuento correspondiente de los saldos. Se
podra aplicar simultaneamente la imposicion de multas y de la cldusula penal.

11. PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO PARA LA APLICACION
DE LA CLAUSULA PENAL Y LA IMPOSICION DE MULTAS.

De conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011
(Estatuto Anticorrupcion), LA AGENCIA tendra la facultad de imponer las multas, declarar la caducidad
ylo aplicar la cldusula penal y demés sanciones, mediante acto administrativo, garantizando el debido
proceso en el desarrollo de la actuacion administrativa correspondiente. En todo caso se dara
aplicacién al procedimiento establecido en las disposiciones legales vigentes.

12. CADUCIDAD

Cuando se presente un incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA que afecte de manera
grave y directa la ejecucidn del contrato y se evidencie que puede conducir a su paralizacion, LA
AGENCIA declarara la caducidad administrativa de este contrato, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 18 de la Ley 80 de 1993, Ley 40 de 1993, las Leyes 418 de 1997 y 548 de 1999, aplicando en
lo pertinente, el procedimiento establecido en las clausulas anteriores.

13. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES
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Al presente contrato se entienden incorporadas las clausulas excepcionales a que se refieren los
articulos 14,15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

14. CESION DEL CONTRATO

EI CONTRATISTA sélo podra ceder el presente contrato a terceros, con la autorizacién previa, expresa
y escrita de LA AGENCIA, autorizacién que en todo caso se podra otorgar cuando la cesidn sea hecha
a una persona que tenga iguales o mejores indicadores de los exigidos en el Pliego de Condiciones
utilizado para la seleccion del CONTRATISTA.

EI CONTRATISTA no podra subcontratar el presente contrato con persona natural o juridica, nacional
0 extranjera alguna sin el consentimiento previo y escrito de LA AGENCIA, pudiendo éste reservarse
las razones que tenga para negar la autorizacion de la subcontratacién. De todas formas, el
CONTRATISTA continuaré siendo el unico responsable ante LA AGENCIA por el cumplimiento de las
obligaciones del contrato y la celebracion de subcontratos. En todo caso, entre LA AGENCIA y el
subcontratista no se configurara nunca vinculo contractual alguno, y el CONTRATISTA mantendra
indemne a LA AGENCIA frente a las obligaciones que adquiera con aquel.

15. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA AGENCIA Y EL CONTRATISTA O SU
PERSONAL

El CONTRATISTA ejecutara el contrato con sus propios medios y con autonomia técnica y
administrativa. En consecuencia, no existirda vinculo laboral alguno entre LA AGENCIA vy el
CONTRATISTA, por una parte, y entre LA AGENCIA y el personal que se encuentre al servicio o
dependencia del CONTRATISTA, por la otra.

PARAGRAFO PRIMERO: Sera obligacion del CONTRATISTA cancelar a su costa y bajo su
responsabilidad los honorarios y/o salarios, prestaciones sociales y demas pagos, laborales o no, al
personal que emplee para la ejecucion del presente contrato de acuerdo con la ley y con los términos
contractuales que tenga a bien convenir el CONTRATISTA con sus empleados, agentes o
SUBCONTRATISTA (s). Por las razones anteriormente expuestas, LA AGENCIA se exime de
cualquier pago de honorarios y/o salarios, obligaciones que asumird el CONTRATISTA, el cual
expresamente exime a LA AGENCIA de las mismas.

PARAGRAFO SEGUNDO: Lo pactado en esta clausula se har constar expresamente en los contratos
que celebre el CONTRATISTA con el personal que emplee para la ejecucion de este contrato.

16. INDEMNIDAD

El contratista mantendra indemne a la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, por razén de
reclamos, demandas, acciones legales y costos que surjan como resultado del uso por parte del

contratista, de patentes, disefios o derechos de autor que sean propiedad de terceros.

Se consideran como hechos imputables al contratista todas las acciones u omisiones de su personal
y de sus subcontratistas y proveedores y del personal al servicio de cualquiera de ellos.
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En caso de que se entable un reclamo, demanda o accion legal contra la AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA por asuntos que al tenor del contrato sean de responsabilidad del contratista,
éste sera notificado lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
previstas por la ley para mantener indemne la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA.

Si en cualquiera de los eventos antes previstos el contratista no asume debida y oportunamente la
defensa de la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, éste podra hacerlo directamente,
previa notificacidn escrita al contratista y éste pagara todos los gastos en que el contratante incurra
por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciere el contratista, la AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma
que adeude al contratista por razdn de los trabajos objeto del contrato, a recurrir a cualquier
mecanismo legal para tal propdsito.

17. LIQUIDACION

El presente contrato se liquidara dentro de los CUATRO (4) MESES siguientes a su terminacion, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 11 de
la Ley 1150 de 2007.

Si el CONTRATISTA no se presenta para efectos de la liquidacion del contrato o las partes no llegan
a ningun acuerdo, LA AGENCIA tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2)
meses siguientes. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacién, la
misma podré ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del
término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de
lo previsto en el articulo 141 del C.C.A. (Ley 1437 de 2011).

18. INTERPRETACION DEL CONTRATO

Las clausulas del contrato y los documentos que hacen parte de él se interpretaran conforme lo
determina el articulo 28 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que lo modifican o lo reglamentan, para
lo cual se tendra en cuenta el siguiente orden de prelacion de los documentos contractuales:

1. Contrato suscrito por las partes

2. Pliego de Condiciones y sus anexos

3. Propuesta presentada por el Contratista
4. Resolucion de Adjudicacion

5. Estudio y documentos previos.

19. ENTENDIMIENTO INTEGRAL DE LAS CONDICIONES DEL CONTRATO

Se entiende que las partes conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las clausulas del
contrato y sus apartes. También se entiende que el eventual vicio declarado por autoridad competente
de alguna o algunas de ellas, no afecta sino a aquellas declaradas como viciadas. Asi mismo, se
entiende que los titulos de cada clausula son meramente indicativos y no afectan la interpretacién de
su contenido. En general, se da por comprendido el contrato en forma integral.
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20. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

En caso de presentarse controversias o diferencias durante la vigencia del contrato, se podréa recurrir
a los mecanismos de solucion directa de controversias contractuales previstos en el articulo 68 de la
Ley 80 de 1993 y en la Ley 446 de 1998, de acuerdo con los procedimientos legales establecidos por
las normas vigentes. Las partes acuerdan que en todo caso, el Juez del contrato sera la Jurisdiccion
de lo Contencioso Administrativo y que en ningun caso se acudira a Tribunales de Arbitramento.

21. COMPROMISOS ANTICORRUPCION

El CONTRATISTA debera dar cabal cumplimiento a los compromisos anticorrupcién, apoyando la
accién del Estado colombiano y de LA AGENCIA para fortalecer la transparencia y la responsabilidad
de rendir cuentas. Dentro de este marco, el CONTRATISTA se compromete a impartir instrucciones a
todos sus empleados y agentes y a cualesquiera representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento
en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia y especialmente de aquellas que rigen la
presente contratacion, y les impondré la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago
corrupto a los funcionarios de LA AGENCIA.

22, DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Hacen parte integral del contrato el Pliego de Condiciones, el estudio previo, sus adendas y sus
anexos, Y la propuesta presentada por el CONTRATISTA.

23. MODIFICACIONES AL CONTRATO

Cualquier modificacién a la presente contratacion debera hacerse por escrito y de mutuo acuerdo entre
las partes.

24. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO EJECUCION Y LEGALIZACION

El contrato se entiende perfeccionado con la suscripcion de las partes contratantes. Para su ejecucion
se requerira, por parte del CONTRATISTA, la constitucion y presentacion de la Garantia Unica del
Contrato, y aprobacion de la misma por la Gerencia de Contratacion de la Vicepresidencia Juridica de
LA AGENCIA y expedicion del Registro Presupuestal Correspondiente.

La Garantia Unica del Contrato debera presentarse a LA AGENCIA dentro del término sefialado en el
cronograma.

Para la consecuente legalizacion del mismo; igualmente debera adjuntar la certificacién de
cumplimiento de las obligaciones laborales y de seguridad social, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio contractual la ciudad de Bogota
D. C., quedando expreso para las partes que el presente contrato se rige por las leyes colombianas y
estd sometido a los tribunales nacionales.
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