SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Codigo: GADF-F-025

GESTION ADMINISTRATIVAY |,
| PROCESO FINANCIERA Versién: 001
Ageiicia Nacional de ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y _
[P 2 i H 2

PROCESO DE MINIMA CUANTIA PARA CONTRATAR EL SERVICIO ESPECIALIZADO DE SEGUIMIENTO,
VIGILANCIA Y CONTROL, DE PROCESOS JUDICIALES, ASi COMO LOS SERVICIOS DE RADICACION, BUSQUEDA
Y OBTENCION DE PIEZAS PROCESALES EN LOS PROCESOS JUDICIALES EN LOS QUE LA AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA SEA PARTE ACTIVA O PASIVA; EN TODO EL PASS.

\iecha Elaboracién | 26 de enero de 2018

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Mediante el Decreto Ley 4165 del 3 de noviembre de 2011, se modificé la naturaleza juridica y la
denominacion del Instituto Nacional de Concesiones- INCO por el de Agencia Nacional de
Infraestructura - ANI, Agencia Nacional Estatal de naturaleza especial, del sector descentralizado de
la Rama Ejecutiva del Orden Nacional, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia
administrativa, financiera y técnica, adscrita al Ministerio de Transporte que tiene por objeto segin
lo previsto en el articulo 32 ibidem “.. planear, coordinar, estructurar, contratar, ejecutar,
administrar y evaluar proyectos de concesiones y otras formas de Asociacién Plblico- Privada — APP,
para el disefio, construccidn, mantenimiento, operacion, administracién y/o explotacién de la
infraestructura publica de transporte en todos sus modos y de los servicios conexos o relacionados
y el desarrolio de proyectos de asociacion publico privada para otro tipo infraestructura publica
cuando asi lo determine expresamente el Gobierno Nacional respecto de infraestructuras
semejantes a las enunciadas en este articulo, dentro del respeto a las normas que regulan |a
distribucién de funciones y competencias y su asignacion”.

De conformidad con lo establecido en la Resolucién 493 de 2012, corresponde a la Gerencia de
Defensa Judicial, ejercer la representacion legal de la Agencia y realizar el seguimiento de los
procesos judiciales, extrajudiciales, policivos y/o administrativos en que sea parte activa o pasiva,
asf como mantener actualizadas las bases de datos de la gestion adelantada.

La Agencia Nacional de Infraestructura se encuentra vinculada en mas de 1600 procesos judiciales
en el territorio nacional que va en aumento permanentemente, por. |6 que se requiere contar con
el servicio especializado de la vigilancia y seguimiento diario, asi como la radicacidn y obtencién de
piezas procesales dentro de los términos perentorios otorgados por la ley y los titulares de los
despachos judiciales ante los cuales se surten los respectivos procesos.

Aunado a lo anterior, la Agencia de manera directa adelanta la expropiacion judicial de
aproximadamente 600 procesos judiciales y debe controlar la gestién realizada por los
concesionarios en mas de 400 procesos judiciales a la fecha.

Teniendo en cuenta que la Agencia no es un ente desconcentrado, que no cuenta con el niimero de
funcionarios suficientes para cubrir las necesidades que demanda !a labor de vigilancia judicial, -
incluidos aquellos procesos que cursan en la ciudad de Bogotd D.C.; sumado a la elevada onerosidad
que implicaria los desplazamientos constantes de los funcionarios de la Entidad, en menoscabo de
la atencién de sus funciones en sede administrativa; se hace necesario contratar los servicios -
especializados de una persona natural o juridica con amplia experiencia, trayectoria y cobertura a

Calle 24 A # 59 - 42 Edificic T3 Torre 4 Piso 2 - Ciudadelz Empresarial Sarmiento Angulo, Begota D.C.
PBX: 4843850 - www.ant.gov.co - NIT: 830,125.996-9

Pagina 1de 16



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cédigo: GADF-F-025

GESTION ADMINISTRATIVA Y
PROCE \ i6n:
CESO FINANCIERA Version: 001

' Agencia Nacional de ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y
: e F
nffae&wti LCtUra ORMATO OPORTUNIDAD

Fecha: 14/11/2013

PROCESO DE MINIMA CUANTIA PARA CONTRATAR EL SERVICIO ESPECIALIZADO DE SEGUIMIENTO,
VIGILANCIA Y CONTROL, DE PROCESOS JUDICIALES, ASI COMO LOS SERVICIOS DE RADICACION, BUSQUEDA
Y OBTENCION DE PIEZAS PROCESALES EN LOS PROCESOS JUDICIALES EN LOS QUE LA AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA SEA PARTE ACTIVA O PASIVA; EN TODO EL PAJS.

nivel nacional, para que preste el servicio especializado de seguimiento, vigilancia y control, de
procesos judiciales, asi como los servicios de radicacién, bisqueda y obtencidn de piezas procesates
en los procesos judiciales en los que la Agencia Nacional de Infraestructura sea pa rte activao pasnva
en todo el pais.

Auriado a lo anterior, al cantar con el servicio especializado que se pretende contratar, [a Agencia -
Nacional de Infraestructura — ANI-, optimizaria las funciones constitucionales y Iegales atrlbwdas
salvaguardando asi, el patrlmomo e intereses del Estado colombiano.

2. OBJETO ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO.

2.1. OBJETO:

Contratar el servicio especializado de seguimiento, vigilancia y control, de procesos
judiciales, asi como los servicios de radicacion, btisqueda y obtencidn de piezas procesales
en los procesos judiciales en los que la Agencia Nacional de Infraestructura sea parte activa
0 pasiva; en todo el pais.

2.2, CLASIFICACION UNSPSC:

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
80121609 Servicios de Gestian, Servicios Servicios Servicios de Servicios de
Profesionales y de Empresa Legales derecho comercial investigacion legal

2.3. ALCANCE DEL OBJETO / ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

1. Realizar la ubicacidn, seguimiento y vigilancia de procesos judiciales en los que la Agencia
Nacional de Infraestructura sea parte activa 0 pasiva; en todo el pais, asi como la generacidn
de informes y reportes.

2. Contar con cobertura para la prestacién del servicio, a nivel nacional. Atender la vigilancia
judicial de todos procesos en |os cuales actué la Agencia Nacional de Infraestructura, sin limitar
la jurisdiccion o la naturaleza del proceso. _

3. Contar conun programa o sistema {software o plataforma virtual) a través de la cual la Entidad
pueda realizar la consulta permanente de los procesos judiciales y acceder a las piezas
procesales necesarias para ejercer la defensa judicial en forma oportuna, identificando el
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10.
11.

12.

13.

proceso {nUmero identificacion sistema) y que este guarde relacidn con el ndmero de
identificacidén generado por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado en su 5|stema
E-kogui.
Generar usuarios para los apoderados de la Institucién, de tal suerte que de manera inmediata
y remota en donde se ubique pueda tener acceso a los estados procesales en tiempo real.
Cargar en la plataforma virtual los autos, notificaciones y todas aquellas actuaciones que se
puedan presentar en el curso procesal para consulta de los apoderados de la Agencia.
Con base en el resultado de las revisiones, incorporar en el sistema, una hoja de vida o de ruta
de cada uno de los procesos judiciales que le sean reportados por la Agencia Nacional de
infraestructura — ANI, para el control y seguimiento, la cual debers ser actualizada maximo
dentro de las 24 horas siguientes al recibo de las novedades que se presenten, asi como
garantizar un canal de comunicacién que permita resolver las inquietudes presentadas por la
Agencia Nacional de Infraestructura, de manera directa en un término no superior a las 24
horas, luego de efectuado el requerimiento
Realizar el acompafiamiento en el control y seguimiento a través de visitas y reportes diarios
de la informacién encontrada en los distintos Despachos Judiciales a Nivel Nacional, en los
cuales se encuentren en curso procesos judiciales en los que la Agencia Nacional de
Infraestructura sea parte activa o pasiva, a efectos de identificar novedades en los mismos y
comunicarlas diariamente a la Entidad. .
En el evento de presentarse notificacidn de los procesos, deberd remitir las copias de la
actuaciones, el estado y los docurnentos o ‘memoriales que dieron origen a esa actuacién el
mismo dia de su notificacion o maximo al dia siguiente, junto con un resumen de la providencia
notificada en la hoja de vida del respectivo proceso, sefialando como minimo: autoridad que la
profiere, fecha de la providencia, partes, nimero de radicacién, resumen sucinto y claro del
contenido, a efectos de que la Agencia proceda de manera oportuna a realizar Ia actuacién que
en derecho corresponda.
Apoyar a [a ANI en la radicacién de documentos en las fechas que indique la Entidad, en los
despachos judiciales para la atencion oportuna de los procesos judiciales de la Entidad, a
solicitud de la Agencia, dicha radicacidn debe ser de manera fisica.
Realizar ubicacién plena de procesos a solicitud de la Entidad.
Apoyar a la ANl en [a obtencién y remision a |a Entidad de las copias adicionales gue no reposen
en el archivo de la Agencia, necesarias para la actuacion de la Entidad y que sean requeridas
por ésta.
Cumplir con las instrucciones impartidas por el funcmnano encargado del control y vigilancia
del contrato y las demas gue sean inherentes al objeto contractual.
Presentar un informe mensual consolidado al supervisor del contrato, que dé cuenta de las
actividades desplegadas durante el mes inmediatamente anterior y que contenga .
detalladamente las obligaciones contractuales descritas en los numerales anteriores, entre
otros:

Calle 24 A # 59 - 42 Edificio T3 Torre 4 Piso 2 - Ciudadela Empresarial Sarmiento Angulo, Bogota D.C.

PBX: 4848860 — www.ani.gov.co - NIT: 830.125.996-9

Pégina 3 de 16



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cadigo: GADF-F-025

GESTION ADMINISTRATIVA Y .
S PROCESO EINANCIERA Version: 001
Agencia Nacional de ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y
Infrasstructura FORMATO OPORTUNIDAD Fecha: 14/11/2013

PROCESO DE MINIMA CUANTIA PARA CONTRATAR EL SERVICIO ESPECIALIZADO DE SEGUIMIENTO,
VIGHANCIA Y CONTROL, DE PROCESOS JUDICIALES, AS COMO LOS SERVICIOS DE RADICACION, BUSQUEDA
Y OBTENCION DE PIEZAS PROCESALES EN LOS PROCESOS JUDICIALES EN LOS QUE LA AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA SEA PARTE ACTIVA O PASIVA; EN TODO EL PAIS.

a. La totalidad de movimientos presentados en el periodo correspondiente
b. La totalidad de movimientos por zona en el periodo correspondiente

14. Mantener durante todo el término de ejecucion del contrato los precios unitarios presentados
en su propuesta econdémica, los cuales incluyen todos los costos directos e indirectos en los que
deba incurrir el contratista para la ejecucidn del objeto contractual.

2.4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: -

i. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente
documento en los términos y condiciones aqui pactadas, observando en todo momento ta
constitucion politica, las leyes colombianas y el regimen de contratacion publica, por ningun
motivo suspenderd o abandonard el cumplimiento del contrato, sin previa justificacién
aceptada por LA AGENCIA.

ii. Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento vy calidad de los
servicios prestados, por el término previsto en el presente contrato y responder ante terceros
por los dafios que se ocasiones y que provengan de causas que le sean imputables.

iti. Entregar al supervisor del contrato los informes que sclicite en cualquier momento.

iv. Reportar, de manera inmediata al supervisor, la ocurrencia de cualquier novedad o anomalia
durante la ejecucién del contrato.

v. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
contrate le imparta LA AGENCIA a través del supervisor del mismo,' para una
correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

vi. Las contenidas en la ley 80 de 1993, en cuanto a sus derechos y deberes;

vii. Constituir la garantia establecida en los términos pactados.

viii. Responder por los bienes muebles, equipos y elementos de oficina que le sean entregados
para la correcta ejecucién de las actividades encomendadas.

ix. EL CONTRATISTA debera dar aplicacién a los elementos contenidoes en el Sistema Integrado
de Gestion y a su vez participar en las actividades a las que sea convocada en relacién con
este tema.

x. Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto del contrato y las necesidades
gue surjan conforme las funciones que debe cumplir,

2.5. PLAZO DE EJECUCION:

Desde la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccicnamiento
y ejecucion hasta agotar el presupuesto y méaximo hasta el 31 de diciembre de 2018, lo que primero
ocurra. :

Calle 24 A # 59 - 42 Edificio T3 Torre 4 Piso 2 - Ciudadela Empresariai Sarmiento Anguio, Bogota D.C.
PBX: 4848860 — www.ani.gov.co - NIT; 830.125.996-8

Pagina 4 de 16




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cédigo: GADF-F-025

GESTHON ADMINISTRATIVA Y .
s PROCESO FINANCIERA Version: 001
Agencéa Macional de ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y .

PROCESO DE MINIMA CUANTIA PARA CONTRATAR EL SERVICIO ESPECIALIZADO DE SEGUIMIENTO,
VIGILANCIA Y CONTROL, DE PROCESOS JUDICIALES, ASi COMO LOS SERVICIOS DE RADICACION, BUSQUEDA
Y OBTENCION DE PIEZAS PROCESALES EN LOS PROCESOS JUDICIALES EN LOS QUE LA AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA SEA PARTE ACTIVA O PASIVA; EN TODO EL PAIS.

2.6. RELACION ESTRATEGICA DEL OBJETO CONTRACTUAL CON LA PLANEACION INSTITUCIONAL

La contratacion que se plantea guarda relacion directa con los programas estratégicos para el Buen
Gobierne, en la medida en que se relacionan con las politicas de desarrollo administrativo descritas,
en su orden, en el literal d), del articulo 32 det Decreto 2482 de 2012 “Por el cual se establecen los
fineamientos generales para la integracion de la planeacién y la gestion”, asi: “d} Eficiencia
administrativa. Orientada a identificar, racionalizar, simplificar y automatizar trdmites, procesos,
procedimientos y servicios, asi como optimizar el uso de recursos, con el propdsito de contar con
organizaciones modernas, innovadoras, flexibles y abiertas al entorno, con capacidad de
transformarse, adaptarse y responder en forma dgil y oportuna a las demandas y necesidades de la
comunidad, para el logro de los objetivos del Estado. Incluye, entre otros, los temas relacionados con
gestion de calidad, eficiencio administrativa y cero papeles, racionalizacién de trdmites,
modernizacion institucional, gestidn de tecnologias de informacion y gestion documental,

3. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LA SOPORTAN

El proceso de seleccion que se adelanta se realizard por la modalidad de seleccién de minima
cuantia, teniendo en cuenta el presupuesto oficial, el cual no es superior al diez por ciento de la
menor cuantia del presupuesto de |z Entidad, lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el
Articule 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

3.1 IDENTIFICACION DEL CONTRATO:

El contrato a celebrarse correspondera a un contrato de prestacion de servicios, conforme con lo
dispuesto en el Estatuto General de Contratacién Plblica y en el Cédigo de Comercio.

4. VALOR ESTIMADQO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

Para el calculo del valor del presupuesto estimado por la Entidad para adelantar el proceso de
contratacion del servicio especializado de seguimiento, vigilancia y control, de procesos judiciales,
asi como los servicios de radicacion, bisqueda y obtencion de piezas procesales en los procesos
judiciales en los que la Agencia Nacional de Infraestructura sea parte activa o pasiva; en todo el pais,
se tiene como base los contratos anteriormente celebrados para la ejecucidn del objeto aca
descrito, con la cual puede determinarse los valores promedio del mercado para establecer el
presupuesto.

Teniendo en cuenta los Ultimos contratos adjudicados por la Entidad el comportamiento es el
siguiente:
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SERVICIO

OFERTA 2018
LITIGANDO.COM*

VALOR

ADJUDICADO
2017 / VI-VI-
MC-011-2017*

VVALOR
ADJUDICADO
2016 / VI-VJ-

MC-001-2016*

VALOR
ADJUDICADO
2014 / VJ-VJ-

MC-013-2014*

VlﬁlLANClA JUDICIAL: Este concepto
' incluye:

Valor Unitario

Valor Unitario

Valor Unitario

Valor Unitario

dé cada uno de los procesos judiciales

Creacidn de una "hoja de vida o de ruta”

Visita diaria a los Despachos Judiciales
en los cuales cursen procesos en los que
la ANI sea parte activa o pasiva

Identificacién vy reporte diario de las
novedades de los procesos

Actualizacion diaria de las "hojos de vida
o de Ruta" creado para cada proceso

Remisién de copia de las actuaciones
surtidas el estado y los documentos o
memoriales que dieron origen a esa
actuacién

Reporte de nuevas  demandas
encontradas en el curso de la revisidn

Uso de la plataforma para consulta de
7 | informacién y reportes y servicio de
mesa de ayuda

$7.476

$3.712

54.800

$5.452

RADICACION DE DOCUMENTOS Este
concepto incluye:

valor Unitario

Valor Unitario

Valor Unitario

Valor Unitario

Radicacidn en los despachos judiciales
1| de los documentos requeridos por la
Entidad

$49.480

$4.284

$10.000

$41.249

COPIAS DE DOCUMENTOS ADICIONALES
Este concepto incluye:

Valor Unitario

Valor Unitario

Valor Unitario

Valor Unitario

Obtener y remitir a la Entidad las copias
adicionales que no reposen en el
1 | archivo de la Agencia, necesarias para la
actuacion de la Entidad y gque sean
requeridas por ésta

5771

~ 5200

5300

$588

UBICACION PLENA DE PROCESOS

Valor Unitaric

Valor Unitario

Valor Unitario

Valor Unitario

$8.628

5350

$1.000

$5.800

VALOR TOTAL

$66.354

$8.546

$16.100

$53.089

*Valores incluyen IVA.

Teniendo en cuenta lo anterior se calcula el valor promedio del proceso de vigilancia estipulado en

el objeto, sin tener cuenta el valor del contrato adjudicado en el afio 2017, por considerarse que es
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un valor que no se ajusta al comportamiento de los precios de mercado, este

repercusion en el valor global y afecta el valor promedio de manera significativa:

precio tiene mayor

ANO DE AJUDICACION
SERVICIO 2014 2016 LITIGANDO.COM | VALOR PROMEDIO
2018 IVA INCLUIDO

VIGILANCIA JUDICIAL $5.452 1 $4.800 $7.476 $5.909
RADICACION DE DOCUMENTOS $41.249 | $10.000 $49 480 $33.576
COPIAS DE DOCUMENTOS ADICIONALES 5588 $300 8771 $553
UBICACION PLENA DE PROCESQS $5.800 | $1.000 $8.628 $5.143
VALOR TOTAL $53.089 | $16.100 $66.354 $45,181

Valor total estimado durante la ejecucion del contrato segin las cantidades de consumo esperadas:

CANTIDAD VALOR TOTAL
VALOR UNITARIO ESTIMADA ESTIMADO
SERVICIO PROMEDIO IVA DURANTE LA DURANTE LA
INCLUIDO EJECUCION DEL | EJECUCION DEL
CONTRATO CONTRATO
VIGILANCIA JUDICIAL $5.909 6.600 $39.000.676
RADICACION DE DOCUMENTQS . $33.576 310 $10.408.684
COPIAS DE DOCUMENTOS ADICIONALES $553 450 $248.868
UBICACION PLENA DE PROCESOS $5.143 60 $308.550
TOTAL EJECUCION DEL CONTRATO $49.966.778

Las cifras anteriores se derivan de las cantidades mensuales aproximadas que a continuacién se

detallan:
' CANTIDAD VALOR

SERVICIO VA%,OR%H':%R'O ESTIMADA | PROMEDIO

MENSUAL MENSUAL
VIGILANCIA JUDICIAL $5.900 600|  $3545516
RADICACION DE DOCUMENTOS $33576 28 $946.244
COPIAS DE DOCUMENTOS ADICIONALES $553 Iy $22.624
UBICACION PLENA DE PROCESOS $5.143 5 $98.050

La oferta econdmica que presenten los proponentes no podra superar ningin valor unitario
incluido IVA por item indicado en el cuadro anterior, so pena del rechazo de la propuesta
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Las cantidades antes indicadas son estimadas vy pueden variar durante |a ejecucion del contrato de
acuerdo con fa cantidad de procesos judiciales activos en los que se encuentre vinculada la Entidad,
asi como de las actividades que efectivamente realice el contratista en desarrollo de la ejecucidn
del objeto del contrato, de conformidad con lo requerido por el supervisor del mismo; en todo caso,
el contratista se obliga a no variar los precios unitarios presentados ¢n su propuesta econémica.

Con base en los calculos realizados se determina gue el valor aproximado de la contratacion es de
CINCUENTA - MILLONES PESOS M/L ($50.000.000,00} IVA incluido, v los demas impuestos vy
erogaciones a que haya lugar.

4.1 -RUBRO PRESUPUESTAL;

El pago de |a suma estipulada en el contrato a celebrar se efectuara con cargo al presupuesto de la
vigencia 2018 del rubro C-2499-0600-4 “Apoyo para el desarrolio y-gestidn institucional de la ANi
Nacional”. ' ’ ‘

4.2 FORMA DE PAGO:

La Agencia Nacional de Infraestructura cancelara el valor del contrato en pagos mensuales vencidos
de acuerdo con las actividades realizadas durante el periodo correspondiente, aprobadas por el
supervisor del contrato, atendiendo la oferta econdmica presentada por el contratista, lo que
incluye todos los costos directos e indirectos y los impuestos de ley a que haya lugar.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, en cuenta corriente o cuenta de
ahorros en la entidad bancaria donde el contratista indique, para lo cual, a la publicacién de la Carta
de Aceptacién en el SECOP, el contratista debera allegar certificacion bancaria con vigencia no
mayor de 30 dias.

Para la realizacién del pago derivado del presente contrate el contratista deberd acreditar que se
encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad
con lo establecido en el inciso final del paragrafo 1° del articule 23 de la Ley 1150 de 2007.

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado
de Caja), aprobado por la Direccién General de Crédito Pablico y del Tesoro Nacional del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico.
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5. ANALISIS DEL SECTOR — ESTUDIO DE MERCADO1 - ANALISIS DE LA DEMANDA Y ANALISIS DE
LA OFERTA

Una revision de las empresas que prestan el servicio de asesoria al seguimiento y vigilancia de
procesos judiciales, permitié determinar que, aunque a través del uso de plataformas virtuales
varias empresas prestan el servicio, son pocas las que tienen cobertura nacional en los términos
requeridos por la Entidad.

Al comparar las cotizaciones y servicios ofrecidos por empresas homogéneas y al revisar otros
procesos de seleccion de otras entidades del Estado para contratar los servicios similares al que es
objeto de este proceso?, se encuentra igualmente gue concurren las mismas empresas que
presentaron cotizacion.

6. REQUISITOS HABILITANTES:

La Agencia Nacional de Infraestructura realizara |a verificacién de requisitos habilitantes en sus
aspectos juridicos, experiencia general y técnicos de manera simulténea, por el comité designado
para tal efecto, verificando los siguientes factores:

a. Verificacion de Requisitos Juridicos: Ei proponente debera allegar los documentos ‘
de conformidad con lo establecido en la Invitacion Publica. PASA / NO PASA

b. Verificacion de experiencia general y Requisitos Técnicos: Cumplimiento de los |
requisitos exigidos de conformidad con lo establecido en la Invitacién Publica. PASA / NO PASA

a. Verificacion de Requisitos Juridicos: Los requisitos de capacidad juridica se determinarén en la
Invitacién Piblica teniendo en cuenta las calidades con que deben contar los proponentes para
part|C|par en este tipo de procesos y en la presentacién de oferta objeto de contratacion, para :
el efecto deberan aportar y acreditar, entre otros, los documentos y requisitos que se indican
a continuacidn:

1. Carta de presentacidn de la oferta. i

2. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio, con fecha
de expedicion no mayer a Treinta (30} dias anteriores a |a fecha de presentacién de ofertas para .
proponentes personas juridica. El objeto social debe incluir actividades similares a las del ob;eto de
la presente invitacidn,

Scbre el pamcularse indica que pare la elzboracion de este Estudio de Sector se tuvo en cuenta lo indicado por Colembia Compra Eficiente an su “Guia
para la Elaboracion de Estudios de Secior”. _
# Por ejemple, Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible _Preceso Nimere S.A.S.1. N® 004 - 2014
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3. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del proponente. :
4. Cuando el Representante Legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar copia del documento de autorizacidn expresa

del drgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta de’

acuerdo con el valor de la presente invitacion pdblica, en cuantia igual o superior al valor de la
oferta, en caso de ser necesaria de conformidad con los estatutos de la misma. Se procedera de
igual forma en los casos de cualquier limitacion estatutaria.

5. Informacidn sobre consorcios y uniones temporales {Cuando corresponda).

6. Antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion del Representante Legal.

7. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica del Representante
Legal y de la empresa si se trata de persona juridica.

8. Certificado de pago aportes parafiscales - Ley 789 de 2002.

Los anteriores requisitos seran desarrollados en el documento de Invitacidn Publica.

b. Verificacidn de Requisitos Técnicos:
(i) EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE:

El proponente deberd presentar cinco (5) certificaciones expedidas por el representante legal o por
quien fuere competente, de la persona natural o juridica destinatarias de los servicios prestados por
el oferente, que incluya el objeto del presente proceso contractual, contados a partir de los Gltimos
tres (3) afios a la fecha de cierre del plazo para presentar ofertas, celebrados con entidades publicas,
gue sumadas correspondan a un valor igual o superior del doble del presupuesto oficial estimado
para el presente proceso de seleccidn.

Por lo menos una de las certificaciones debe acreditar que prestd el servicio de vigilancia y
seguimiento judicial a una entidad publica o privada con un numero de procesos no inferior a
25.871. '

Lo anterior toda vez que los dltimos afios se han venido implementando en la rama judicial cuatro
lineas de accion: (i) desarrollar el Plan Estratégico Tecnoldgico (PET) de la Rama Judicial, {ii) redisefiar
el sistema de informacidn estadistica, (iii} promover e implementar mecanismos para el acceso a la
informacion pablica y la proteccidn de datos judiciales y {iv) implementar el registro electrénico de
abogados litigantes y auxiliares de justicia.

El certificado debe contener claramente:

e Nombre o razdn social de la empresa o entidad contratante con direccion y teléfono
e Persona qgue expide la certificacion, con nombre y cargo
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¢  Objeto del contrato

e Valor del contrato, incluido VA de ser el caso

¢ Fecha de inicio y terminacién del contrato de manera que se pueda establecer el tiempo de
ejecucion.

*  Fecha de expedicién de la certificacion.

Nota 1: Cada certificacion debe corresponder a un (1) contrato.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su verificacion, el
proponente deberd anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes, que
permita tomar la informacién que falte en la certificacion.

Cada contrato acreditado mediante certificacion se analizara por separado, en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adncnonal se sumara al valor
del contrato, quedando ésta como una sola contratacion.

Para relacionar la experiencia, debera diligenciarse el Anexo No. 3 correspondiente en el cual se
consignard la Informacion sobre experiencia acreditada del proponente, suministrando toda la
informacién alli solicitada. Si la propuesta se presenta en consorcio o unién temporal, todos sus
miembros podran diligenciar su experiencia conjuntamente en un mismo anexo.

En caso de existir diferencias entre la informacién relacionada en el ANEXO correspondiente y las
certificaciones aportadas, prevalecera la informacién contenida en la certificacién de experiencia
y dicha informacién serd la que se utilizara para la verificacion.

Las certificaciones deben ser expedidas por entidades publicas o privadas que obren como
contratantes. No se aceptaran auto certificaciones,

Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un consorcio o de una unién
temporal, la entidad contratante deberd certificar el valor correspondiente al porcentaje de su

participacion y el porcentaje de ejecucién y serd este el valor que se tendra en cuenta para efectos
de acreditar experiencia.

Nota 2: Si el contrato se ejecuté en una vigencia fiscal anterior, la experiencia se calculard con base
en el valor certificado convertido a salarios del afio de ejecucidn del contrato.

Si el contrato se ejecutd en mas de una vigencia fiscal, se dividird el valor total del mismo en el
ndmero de dias de ejecucidn; el resultado se multiplicara por el nimero de dias ejecutados en cada

vigencia para obtener el valor de ejecucion de las respectivas vigencias y posteriormente se dividira
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cada valor en el salario minimo mensual legal vigente del afio respectivo. Por dltimo se sumaran los
resultados de los salarios minimos para obtener el valor total en salarios de a certificacion.

{ii) FORMA DE ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES TECNICAS,
El cumplimiento de las condiciones y especificaciones técnicas necesarias para"el cumplimiento del
objeto y las obligaciones se acredita por el proponente mediante la manifestacion que efectie,

diligenciando el Anexo No. 1 Carta de Presentacion de la Propuesta.

7. FACTORES DE EVALUACION:

Se procederd a realizar 1a verificacion de documentos habilitantes de la propuesta con el MENQR
PRECIO TOTAL OFERTADQ, INCLUIDO IVA de acuerdo con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, segun el cual: “La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y
verificar que fa de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con
fas condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de
la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente”, para lo cual se tendré
en cuenta |a regla de subsanabilidad contenida en el “Manual de la modalidad de seleccién de
Minima Cuantia”, en el que se sefiala: “La Entidad Estatal puede solicitar o los proponentes subsanar
inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no
represente unag reformulacion de la oferta”. En caso de que éste no cumpla con los mismaos, se
procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar v asi sucesivamente. De no
lograrse |a habilitacidn, se declarara desierto el proceso.

La evaluacion se realizara teniendo en cuenta EL MENOR VALOR TOTAL OFERTADO, (suma de
valores unitarios con IVA) de conformidad con lo sefialado en el Anexo 04. Se verificara que este
valor sea el producto de la suma de los valores unitarios. En caso contrario, se procedera a realizar
la respectiva correccion aritmética del valor total, realizando la operacién indicada. NO HABRA
LUGAR A CORRECCIONES DEL VALOR UNITARIO. Realizada la operacién anterior, si a ello hubiere
lugar, se determinara cudl fue la propuesta de MENOR VALOR.

En caso de empate, la Entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo.

El Precio de la propuesta se indicard incluyendo el valor de los impuestos, En caso de que no se
discriminen estos impuestos, se entenderan incluidos dentro del monto total ofrecido.
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El proponente debera ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por defecto, en
caso contrario la Agencia efectuara dicho ajuste por defecto y serd este el valor que se tendrd en
cuenta para todos los efectos.

El proponente deberd tener en cuenta en su oferta econémica, todos los impuestos que se causen
por razon de la legalizacién y ejecucién del contrato, por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

La Agencia efectuara las deducciones que en materia de impuestos tenga establecida la ley vigente
al momento del pago.

En relacion con el IVA, el proponente deberd discriminarlo si pertenece al régimen comain. En caso
de no indicarlo, no podrd ser facturado posteriormente.

La moneda base para presentar los precios de la propuesta sera el peso colombiano, la Agencia no
acepta presentacion de precios en moneda distinta a la aguf exigida, so pena de ser rechazada la
propuesta.

La entidad podra adjudicar ef contrato cuando sdlo se haya presentado una oferta y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacidn pdblica.

En caso en que la oferta econémica cumpla con los presupuestos para ser considerada con precio
artificialmente bajo, la Agencia dard cumplimiento a lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015,

8. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDEN
AFECTAR LA ECUACION FINANCIERA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

En cumplimiento del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo establecido en el numeral
6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe realizar un anilisis del riesgo y la forma
de mitigarlo.

Colombia Compra Eficiente disefié con base en el estandar austratiano para la administracion de riesgos
una metodologia para identificar y clasificar los riesgos con fundamento en la probabilidad de
ocurrencia y el impacto del evento.

A continuacion, se identifican y describen los riesgos segun el tipo y la etapa del Proceso de
Contratacion en la que ocurre; posteriormente se evalian los riesgos teniendo en cuenta su impacto y
Calle 24 A # 59 - 42 Edificio T3 Torre 4 Piso 2 - Giudadela Empresarial Sarmiento Angulo, Bogotd D.C.
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su probabilidad de ocurrencia; y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los
controles existentes y el contexto de los mismos.

Los riesgos mayores requieren de un monitoreo adicional para disminuir su probabilidad de
ocurrencia o mitigar su impacto durante el Proceso de Contratacion. '
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I I U N I

9. EL ANALISIS DE LOS RIESGOS DE LA CONTRATACION Y EN CONSECUENCIA EL NIVEL DE
EXTENSION DE LOS AMPAROS.

nes para
los pagos.

para pago de
honorarios

De acuerdo con lo establecido en el numeral 6y 7 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 y el articulo 2.2.1.2.3.1.1
del Decreto 1082 de 2015, resulta necesario realizar una valoracién de los riesgos gue se considere
cubrir a criterio del area responsable, con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
surgidas a favor de la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, con ocasién de la gjecucion
contrato.

Para el caso de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, el
riesgo de incumplimiento, por parte del CONTRATISTA, bien se trate de personas naturales o
juridicas es el mas evidente. '

AMPARCO PORCENTAIE VIGENCIA
Cumplimiento 20% del valor del | Por el término de ejecucidn del contrato y
contrato cuatro {4) meses mas. '
Calidad del servicio 20% del valor del | Por el término de seis (6) meses contados a
contrato partir de la fecha de terminacion del contrato
Pago de salarios, prestaciones 10% del valor del | Por el término de ejecucion del contrato y
sociales e indemnizaciones laborales contrato tres (3) afios mas.

El Contratista deberd actualizar la vigencia de la garantia de conformidad con la fecha de iniciacion
del contrato.

El hecho de la constitucién de esta garantia no exonera al contratista de sus responsabilidades
{egales en relacidn con los riesgos asegurados.

De igual manera, el Contratista declarara que no se encuentra incurso en ninguna de las
inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la ley o en la reglamentacién, ni en conflictos de
interés.

Adicionalmente, debera especificarse que el contrato no genera relacién alguna, ni da derecho al
cobro de prestaciones sociales propias de un contrato de trabajo. Por lo tanto, no habra relacién .
laboral entre la Agencia Nacional de Infraestructura y el Contratista, toda vez que no existe
subordinacién ni dependencia.
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Asi mismo; -en el evento que el contratista incurra en mora o incumplimiento de alguna de sus
obligaciones, la Agencia Nacional de Infraestructura podrd imponer multas diarias y sucesivas de
acuerdo con la gravedad del incumplimiento, que en-todo caso no pueden superar el 10% del valor
total del contrato, sin perjuicio de la sancién penal pecuniaria y demds sanciones de ley.

10. CONTROL Y SEGUIMIENTO

El control y seguimiento de la ejecucidn del contrato estara a cargo del Gerente de Defensa Judicial
0 quien sea designado por la Vicepresidencia Juridica.

11. INDICACION DE LA CONTRATACION DESDE EL PUNTO DE VISTA DE LOS ACUERDQS
INTERNACIONALES

De conformidad con el documento de “MANUAL EXPLICATIVO DE LOS CAPITULOS DE
CONTRATACION PUBLICA DE LOS ACUERDOS COMERCIALES NEGOCIADOS POR COLOMBIA PARA
ENTIDADES CONTRATANTES”, publicado en el Portal Unico de Contratacién, la presente
contratacidén se encuentra exenta del cumplimiento de las obligaciones de los Tratados
Internacionales, teniendo en cuenta lo sefialado en el Manual Explicativo de los Capitulos de
Contratacién Publica de los Acuerdos Comerciales negociados por Colombia para Entidades
contratantes, asi: “Todos los contratos realizados mediante la modalidad de contratacion directa
estipuladas en la ley 1150 de 2007 no les aplican las obligaciones de los acuerdos internacionales, v
por lo tanto no se requiere establecer si estdn o no cubiertos por dichos acuerdos.”

Cordialmente,

Jiak b o/

LINA QLNROGA VERGARA
Vicepresidente Juridjca

Proyectd:  Gustavo Montero Sanchez | ontrati; a GIT Defegisa Judicial - VJE
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