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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

El Gobiemno Nacional, en ejercicio de las facultades extraordinarias concedidas en el articulo 18 de la Ley
1444 de 2011, con fecha 3 de noviembre de 2011 expidio el Decreto 4165 de 2011 por el cual se modifico
la denominacion y naturaleza juridica del Instituto Nacional de Concesiones por la de Agencia Nacional
de Infraestructura, Agencia Nacional Estatal de Naturaleza Especial, del sector descentralizado de la
Rama Ejecutiva del Orden Nacional, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia
administrativa, financiera y técnica, adscrita al Ministerio de Transporte, cuyo objeto consiste en *...
planear, coordinar, estructurar, contratar, ejecutar, administrar y evaluar proyectos de concesiones y
otras formas de Asociacién Publico Privada —~APP, para el disefio, construccién, mantenimiento,
operacion, administracion yfo explotacion de la infraestructura pdblica de fransporte en todos sus
modos y de los servicios conexos o relacionados y ef desarrollo de asociacion publico privada para
ofro tipo de infraestructura piblica cuando asi lo determine expresamente el Gobierno Nacional
respecto de infraestructuras semejantes...”

Que de conformidad con lo establecido en articulo 18 del Decreto 4165 de 2011, son funciones de la
Vicepresidencia Administrativa y Financiera “...2. Dirigir los asuntos administrativos, financieros y de
recursos humanos-de la entidad; 3. Ejecutar los procesos de presupuesto, contabilidad, tesoreria,
gestion financiera institucional y gestion documental;....8, Administrar la gestion de archivo y
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad. 11. Dirigir, controlar y coordinar las
actividades refacionadas con proveedores, la adquisicion, almacenamiento, custodia, mantenimiento,
distribucion e inventarios de los elementos, equipos y demas bienes necesarios para el funcionamien’fg/y;/
de la Agencia”. ‘

La Agencia Nacional de Infragstructura en cumplimiento de la directiva Presidencial No 04 de 2012
‘EFICIENCIA ADMINISTRATIVA Y LINEAMIENTOS DE LA POLITICA CERO PAPEL EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA”  (https:/www.mintic.qov.co/portal/604/articles-3647 documento.pdf)
asi como de la fniciativa Cero papel de MINTIC

O‘P(http:!lcentrodeinnovacion.qobiemoen!inea.qov.co/es/experiencias/iniciativa—cero-papei-mintic) y
dado el alto volumen entre fotocopias e impresiones que se realizan
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mensualmente (Aproximadamente 500.000 mensuales) la Gerencia de Sistemas y el grupo intemo
de trabajo Adminisirativo y Financiero, han determinado que se deben separar, el servicio de
Impresion del servicio de fotocopiado, con el fin de lograr una mejor administracion, control y
seguimiento eficientes de uso de los servicios en mencion, y por la cual se espera lograr una
disminucion en los volumenes mensuales de los consumos de papel y lograr mejores precios de los
posibles proveedores, dada la diferencia entre la naturaleza de cada servicio.

El servicio de impresién es parte de los servicios de tecnologia informatica que para su adecuado

control requiere un equipo de codmputo con alto procesamiento (servidor), el cual controla las

impresoras de la red, para que cualquier PC pueda acceder a elfa e imprimir los trabajos de manera
eficiente y controlada.

E! sistema de folocopiado no es un servicio de tecnologia informatica dado para reproducir
documentos, o parte de éstos, mediante el uso de una hoja de papel normal u ofro tipo de material,
como transparencias o filminas, etc.

Para asegurar el cumplimiento de estos fines esenciales, la Agencia Nacional de Infraestructura, debe
disponer de los medios necesarios para garantizar el suministro de recursos y equipos necesarios
para que las diferentes &reas misionales y de apoyo cuenten con los elementos necesarios para el
cumplimiento de sus funciones en debida forma, lo cual redunda en el buen servicio a los usuarios
intemos y externos de la Entidad; para cumplir con estos propésitos se requiere la contratacion de los
servicios de fotocopiado y conexos.

La Agencia para desarrollar su objeto misional requiere el servicio permanente de fotocopiado y escaner
" con tecnologia de punta que permita mejorar la productividad y disminuir sustancialmente los costos
operativos que implican ‘la inversion en equipos de fotocopiado, la utilizacién de personal de planta
exclusivamente para atender la operacion de los equipos, la compra de insumos, papeleria y ia
contratacion de! mantenimiento y reparacion de equipos de fotocopiado, escaner e impresion.

Este servicio se requiere para el normal funcionamiento de la entidad el cual debe ser permanente,
continuo y suficiente y que atienda la demanda de los funcionarios, ademas de requerir equipos de
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fotocopiado multifuncionales que brinden modemidad a la gestion y reducir los costos de depreciacion y
obsolescencia de equipos.

Por otra parte, La Agencia Nacional de Infraestructura - ANI, no dispone de los medios de tipo
operativo, para satisfacer las necesidades de fotocopiado y escaner de todas sus areas, dado que
no cuenta con los equipos suficientes que brinden rapidez y calidad en las reproducciones, asi mismo
debido a la insuficiencia de recurso humano, que desarrolle la funcién de fotocopiado y realice el
mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos, haciendo compleja la logistica de fotocopiado

de manera directa,

Para desarrollar las actlwdades mencionadas, y con el fin de optimizar los recursos y contar con la
logistica requerida, se hace necesario contratar el Sevicio de Outsourcing de fotocopiado, que
permitan tener este servicio en su sede en la ciudad de Bogota D.C.. Los beneficios adquiridos con
la presente contratacion se traducen en proteccion de los recursos del patrimonio pablico, pues
acarrearia mayores gastos la contratacion del recurso humano y la adquisicion de los equipos
suficientes, que a corto plazo resultarian obsoletos, asi mismo, la presente contratacion, garantiza la
prestacion del servicio de fotocopiado de calidad, con agilidad y de forma ininterrumpida durante el

franscurso del afio 2018.

~ Conforme lo anterior claramente se evidencia que para el cumplimiento de estas funciones asignadas a
la Agencia Nacional de Infraestructura se requiere contar con el servicio de fotocopiado y escaner con

insumos y demas elementos propios de la labor, para que los funcionarios de la Enfidad cumptan con |

actividades inherentes al desarrollo del objeto y de la mision de la Entidad.

?;SW

El objeto de la contratacion aludida esta incluido en el plan de adquisiciones de la vigencia fiscal 2018
y cuenta con la dlsponlbmdad presupuestal correspondlente en el rubro 2-0-4-41-13 Otros Gastos

Adguisicion de Servicios.
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El presente documento describe las bases técnicas, econdmicas, financieras, legales y contractuales,
que los PROPONENTES deben tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta, por lo anterior,

se solicita elaborar la propuesta con la metodologia sefialada con el objeto de obtener claridad en los
ofrecimientos que permitan una seleccion objetiva.

2. OBJETO A CONTRATAR Y SUS ESPECIFlCAC-IONES TECNICAS - RELACION
ESTRATEGICA DEL OBJETO CONTRACTUAL CON LA PLANEACION INSTITUCIONAL.

2.1. DESCRIPCION DEL OBJETO: Contratar los servicios integrales de fotocopiado, escaner y
conexos, incluido equipos, papel, mantenimiento preventivo y correctivo, operarios y demas insumos
requeridos para fa correcta prestacion del servicio.

2.2. CLASIFICACION UNSPSC: El objeto contractual se enmarca en el siguiente codigo del
Clasificador de Bienes y Servicios:

Clasificacion Segmento Familia Clase
UNSPSC o
Servicios editoriales, de disefio, de
artes gréficas y bellas artes Servicios de Fotocopiado
821217 reproduccion

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS O ALCANCE DEL OBJETO: En el desarrolio del objeto
contractual, el contratista se compromete a ejecutar el objeto contractual feniendo en cuenta las
siguientes especificaciones técnicas: -

« Los servicios y equipos deberan ser prestados e instalados en la sede principal de la Agencia
Nacional de Infraestructura, ubicada en la Calle 24A No. 59-42 Torre 3 Piso 8 y Torre 4 Pisos 2, 6
y 7 de la Ciudad de Bogota.

o El horario de atencion requerido ordinariamente es de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. de lunes a viemes y
en forma extraordinaria por necesidades de la Agencia previa solicitud del supervisor del contrato.
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e El servicio debera comprender la disposicion permanente de dos (2) operarios quienes deberan
ser personas idoneas y capacitadas para prestar el servicio, bachilleres, cerfificado de
antecedentes judiciales de la Policia Nacional, debidamente uniformados, con experiencia no
inferior a tres (3) afios en la operacion y mantenimiento basico de este tipo de magquinas y con
excelentes relaciones interpersonales y actitud de servicio, los cuales tendrén a cargo 1a operacion
de las maquinas ubicadas en el centro de copiado y de atender el soporte técnico (papel — toner
efc.) de los demas equipos ubicados en cada uno de los pisos.

Para acreditar la experiencia del equipo de trabajo debera tenerse en cuenta lo siguiente:

a) Los ftrabajos deben haber sido realizados por la persona para la cual el contratista

seleccionado esta aportando a acreditacion de la experiencia y que dicha experiencia es la

requerida para esta seleccion. Asi mismo, en los documentos aportados debe establecerse

claramente el tiempo en el cual se realizd la ejecucion de las actividades.

La experiencia acreditada sera contabilizada hasta fa fecha de expedicion de la certf icacion,

en el caso de que esta sea anterior a la fecha de terminacién de las actividades que se

pretenden acreditar.

c) Siel proponente es el mismo que certifica la experiencia profesional propuesta, ademas de

esta certificacion, deberé presentar fotocopia del contrato suscrito entre el proponente vy Ia

persona a traves del cual se evidencie el vinculo contractual. En caso de no existir el contrato

suscrito, debera allegar una certificacién de la junta directiva o junta de socios (la que

corresponda) indicando dicha situacion.

d) Las certificaciones que acrediten la experiencia se consideraran expedidas bajo gravedad de
juramento.

e) Las certificaciones firmadas por el mismo personal profesional propuesto, es decir, las auto
certificaciones o declaraciones extra juicio, no seréan tenidas en cuenta.

f) La Agencia Nacional de Infraestructura podra solicitar actaraciones a los documentos que
acreditan la experiencia del personal propuesto.

Ry
—

Adicionalmente deberé tener en cuenta lo siguiente:m
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1. Los documentos antes indicados deberan ser presentados por el Proponente seleccionado para
aprobacion del supervisor del contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la suscripcion
del contrato.

2. Los operarios manipularan las maquinas de fotocopiado y son responsables de su
uso adecuado. ' '

3.Cualquier informaci6n que requieran para el adecuado cumplimiento del objeto
contractual deberan realizarla directamente at supervisor del contrato.

4. Los operarios deberan estar debidamente uniformados e identificados.

5. Los operarios prestaran el servicio con una dedicacion del 100% en horarios de 8:00 a.m. a 5:00
p.m., de lunes a viernes y los dias sabados cuando asi lo requiera la Entidad, sin costo adicional
alguno.

g) Certificacibn o Licencia del Centro Colombiano de  Derechos Reprograficos
||CDRII

En cumplimiento a lo previsto en los articulos 26 y 27 de la Ley 98 de 1993 y el articulo 2 del Decreto .

1070 de 20081, el propcnente debera presentar un certificado temporal de licencia reprografica
expedido por el Centro Colombiano de Derechos Reprografico para operar fotocopiadoras, en el que
conste que se encuentra en tramite la licencia reprografica.

El certificado temporal deber tener una fecha de expedicion no superior a 20 dias calendario anterior
a la fecha de presentacion de ias ofertes.

En caso de ser seleccionado en el proceso, el Contratista debera allegar el certificado y contrato de
licencia reprografica para operar maquinas folocopiadoras con una vigencia de un ario previo a la
suscripcion del acta de inicio del contrato.

El personal de operacion y/o mantenimiento de las maquinas deben ser CERTIFICADOS por el
fabricante de la marca ofertada en la operacidn de los equipos utilizados para la ejecucion del contrato.

La verificacion de los anteriores aspectos sera realizada por el supervisor del confrato contra la
suscripcion del acta de inicio del contrato. -
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» El servicio deberd incluir un minimo de once (11) equipos de fotocopiado multifuncionales
conforme el anexo técnico y ubicados asf:

Piso Ubicacion Equipo Cantidad
2 | Centro de Copiado Fotocopiadora — Blanco — Negro 2
2 | Centro de Copiado Fotocopiadora - Color 1
2 | Archivo y Correspondencia Scanner Trabajo Pesado ' 2
2 | Vicepresidencia Administrativa y | Fotocopiadora — Blanco — Negro 1
Financiera

6 | Vicepresidencias  Jurfdica y  de | Fotocopiadora — Blanco — Negro 1
Estructuracion -
Presidencia _ Fotocopiadora - Blanco — Negro 1
Vicepresidencia de Planeacion Riesgos y | Fotocopiadora — Blanco — Negro 1
Entorno
Vicepresidencia Ejecutiva Fotocopiadora — Blanco — Negro 1
Vicepresidencia de Gestién Contractual | Fotocopiadora — Blanco - Negro 1

* Los equipos deben contar con la tecnologia minimo modelo 2016 de fabricacion, para lo cual se
debera anexar CERTIFICACION expedida por el fabricante o distribuidor autorizado en Colombia.

e Presentar certificacion de un distribuidor autorizado en Colombia en el que conste dicha calidad,
mediante el cual se garantice que esté autorizado para la comercializacion y servicio técnico de
equipos de fotocopiado multifuncionales.

o Utilizar papel ecolégico. @f

v
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Dar cumplimiento a las politicas adoptadas por la Agencia para lograr la reduccion de papel, de
conformidad con lo dispuesto en la Resolucion No. 460 de 2012 “Por fa cual se reglamentan los
lineamientos basicos para dar cumplimiento a fa Directiva Presidencia 004 de 2012 y se adoptan
unas iniciéticas para propender por fa reduccion def consumo de papel en la Agencia Nacional de
Infraestructura’.

Al ser esta una solucion integral, los equipos deben incluir ef software de control y auditoria que
permita el monitoreo local sobre los equipos, la posibilidad de acceder desde cuaiqwer equipo
conectado en red y la posibilidad de definir perfiles de usuarios.

Los equipos deben ser configurados en la red LAN multiusuario.

El precio de la fotocopia ampliada o reducida equivale a una fotocopia normal.

La demas que le sean asignadas de acuerdo con la naturaleza del presente contrato y la oferta
presentada.

2.3.1. EQUIPO DE TRABAJO: El contratista para la ejecucion del contrato, resultado del presente
proceso de seleccion requiere contar con el siguiente equipo de trabajo: :

- 2.3.1.1. COORDINADOR TECNICO DE PROYECTO: Una (1) persona que cumpla con el siguiente

peffil, y presente la siguiente documentacion:

- Presentar Hoja de vida

- Tener titulo profesional o técnico en Ingenieria de Sistemas, Ingenieria Electronica o carreras
afines en relacion con el objeto del contrato otorgado por las instituciones educativas conforme
lo determinen las normas legales vigentes: Anexar fotocopia del Diploma y/o acta de grado.

- Presentar certificaciones de minimo tres (3) afios de experiencia como coordinador de
proyectos de acuerdo con el objeto igual o similar al del presente proceso de outsoursing de
fotocopiado, escaner y conexos.

P
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Certificado de capacitacion expedido por el fabricante en la marca de equipos ofertadas por

- el proponente.

Certificado de antecedentes disciplinarios wgente expedido por la Procuraduria General de la
Nacion.

Certificado de antecedentes fiscales vigente expedido por la Contralona General de la
Republica.

Certificado de antecedentes judiciales vigente expedido por la Policia Nacional de Colombia.
Documento expedido por la autoridad competente que demuestre que estd resuelta su
situacion mifitar, si es hombre menor de cincuenta (50) afios.

Fotocopia del diploma de bachiller.

Fotocopia del documento de identificacion, cédula de ciudadania, de extranjeria o pasaporte.

2.3.1.2. OPERARIOS: Dos (2) personas que deberan ser idéneas y capacitadas para prestar el
servicio, debidamente uniformadas y que cumplan con el siguiente perfil, y presenten la siguiente
‘documentacion:

Jz/ \

Presentar Hoja de vida. ‘

Bachiller titulo otorgado por las instituciones educatlvas conforme lo determinen las normas
legales vigentes. Anexar fotocopia del Diploma o acta de grado.

Presentar certificaciones de minimo tres (3) afios de experiencia en la operacién y
mantenimiento basico de este tipo de maquinas y con excelentes relaciones interpersonales
y actitud de servicio certificada por el oferente.

Certificado de capacitacion expedido por el fabricante o por el distribuidor autorizado en la
marca de equipos ofertadas por el proponente.

Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduria General de la

.Nacién.

Certificado de antecedentes fiscales vigente expedido por la Contraloria General de la
Republica.

Certificado de antecedentes judiciales vigente expedido por la Policia Nacional de Colombia.
Documento expedido por la auforidad competente que demuestre que esta resuelta su
situacion militar si el hombre menor de cincuenta (50) afios. A

@{otocopla del documento de identificacion, cédula de ciudadania, de extranjeria o pasaporte.
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Nota 1: La dedicacion del personal operario destinado para la ejecucion del contrato es permanente
y exclusiva para el proyecto, en horario ordinariamente de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. de lunes a viernes y
en forma extraordinaria por necesidades de la agencia previa solicitud del supervisor del contrato.

Nota 2: La dedicacion del coordinador del proyecto sera del 50%, en todo caso, por razones del
servicio y requerimientos técnicos y operativos, por parte de los operarios y el supervisor del contrato,
cualquier novedad que se pueda presentar durante la ejecucion deberd ser atendida de forma
inmediata.

Nota 3: El personal destinado para la ejecucion del contrato no podra ser objeto de cambio durante
su ejecucion, salvo expresa solicitud que haré el supervisor del mismo o por solicitud del contratista
por una razoén justificada y con previa autorizacion del contratante, el cual se reserva el derecho a
solicitarlo en caso de no existir entera satisfaccion acerca de la idoneidad del mismo, debiendo éste
asignar uno nuevo de iguales o mejores caracteristicas en relacion a las solicitadas inicialmente, en
un término maximo de un (1) dia calendario, contados a partir de la notificacion de la solicitud.

MANTENIMIENTO: La entidad no respondera por dafios ocurridos a las mismas y en consecuencia
todos los actos de reparacién o mantenimiento de los equipos correran por cuenta y riesgo del
contratista, razén por la cual la AGENCIA no respondera por dafios ocurridos a los mismos, pues
corresponde al contratista el suministro e instalar los repuestos necesarios para el correcto
funcionamiento de las maquinas fotocopiadoras durante la ejecucion del contrato.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Este tipo de mantenimiento se requiere para inspeccionar los
equipos de fotocopiado y detectar las fallas en su fase inicial y corregirlas en el momento oportuno
cuyo propdsito es prever los dafios manteniendo los equipos e instalaciones en completa operacion a
los niveles de eficiencia optimos. Debe ser minimo por el tiempo de prestacion del servicio sin costo
adicional para la AGENCIA, el mantenimiento debera hacerse cada quince (15) dias como minimo.

Cada maquina fotocopiadora debera entregarse al inicio del contrato con su respectivo cartucho de
toner nuevo y completo. Los toneres deben ser originales; no se aceptan toneres re manufacturados
O genéricos.

10
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"MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Por eventuales fallas de las fotocopiadoras, las mismas se

deberan resolver en un plazo méaximo de cuatro (4) horas y/o por requerimiento del supervisor. Sila
falla es informada dentro de la jornada de la mafiana (7:00 a.m. a 12:00m), se debera atender maximo
dentro del transcurso de la tarde de (1:00 pm a 4.00 pm). S la falla es informada dentro de la jornada
de la tarde (1:00 pm a 5.00 pm) se debera atender maximo dentro del transcurso de la mafiana
siguiente de (7:00 a.m. a 12:00m).

Para ese servicio que equivale a un servicio inmediato, el contratista debe garantlzar igualmente que
cuenta con la logistica necesaria y suficiente para efectuar el mantenimiento, asi como disponer del
personal de repuestos y documentos técnicos necesarios para efectuarios.

'El mantenimiento correctivo incluira el suministro e instalacion de repuestos sustitucion de piezas o

elementos defectuosos de las fotocopiadoras y demas elementos que se requieran en el sitio donde
estén ubicados los equipos sin que conlleve costo adicional parala AGENCIA. Sise requiere el cambio
de un repuesto cualquiera de las méaquinas y éste no se encuentra en existencia, la firma contratante
debera reemplazar la maquina por una de iguales o mejores especificaciones técnicas, dentro del dia
hébil siguiente a la solicitud.

Para la salida de los equipos que se van a cambiar por la presentacion de fallas se debe coordinar
con el supervisor del contrato el dia anterior del retiro, con el propésito de realizar los tramites

- necesarios con servicios generales de la entidad para [a identificacion y autorizacion correspondiente.

2.3.2. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

Al conlratista le asiste la obligacion de cumplir con las normas de seguridad industrial y adoptar las
medidas necesarias para evitar la ocurrencia de accidentes durante fa ejecucion contractual. Asi
mismo debera dotar a los operarios de los elementos de seguridad industrial y proteccion personal
necesarios para la ejecucion del objeto contractual. Sera responsabilidad del contratista salvaguardar

la seguridad de todas las personas vinculadas a la prestacion del servicio. el

2.4 OBLIGACIONES GENERALES

11 -
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a. El CONTRATISTA se compromete para con la Agencia Nacional de Infraestructura, a prestar los
servicios del Outsorcing de fotocopiado y conexos con equipos, y personal idéneo y calificado,
garantizando la buena calidad del servicio, de conformidad las especificaciones tcnicas solicitadas
por la entidad.

b. Actuar con responsabilidad, desarrollando y ejecutando todas aquellas actividades gue sean
necesarias y compatibles con el objeto del contrato.

¢. Dirigir personalmente y bajo su entera responsabilidad |a ejecucion dei contrato.

d. Cumplir con todas las obligaciones que se desprendan de la naturaleza de este contrato, asi como
con todas las normas y disposiciones que las leyes y reglamentos vigentes, o que se expidan,
confemplen respecto de la ejecucion como la que es objeto de este contrato.

e. Adoptar las medidas ambientales, e industriales necesarias para no poner en peligro a las personas,
a las cosas o al medio ambiente, y garantizar que asi o hagan, igualmente, sus subcontratistas y
proveedores.

f. Acreditar, en las oportunidades que asi se requiera, de conformidad con lo establecido en el inciso
segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993 —adicionado mediante el articulo 23 de la ley 1150 de
2007—, que se encuentra al dia en el pago de apories parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA -, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF - y las cajas de compensacion familiar, cuando corresponda.

g. Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de terceros, o al
personal contratado para la ejecucion del contrato, por causa o con ocasion del desarrollo del mismo.

h. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato.

12
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I. No accedera a peticiones o amenazas de quien actlie por fuera de la Ley, que lo obliguen a hacer u
omitir algun acto o hecho referente a la ejecucion del contrato. Cuando se presenten tales amenazas
o peticiones, el Contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la Agencia Nacional
de Infraestructura y a las autoridades competentes, para que ellas adopten las medidas y correctivos
que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion dara lugar a la declaratoria de terminacion
del contrato.

J. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones (si hubiere lugar) def personal que haya
- de emplear para la ejecucion del contrato.

k. Le corresponde al contratista dirigir y coordinar permanentemente todos los asuntos técnicos y
-administrativos, ejecutar correctamente los trabajos y garantizar su realizacion de acuerdo con los
fines del contrato, atendiendo criterios dé menor costo, menor tiempo y dptima calidad.

|. Las demas que se encuadren y deriven de la naturaleza y objeto del contrato.

2.5. OBLIGACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO

a. De conformidad con las condiciones exigidas en el pliego de condiciones del proceso de seleccion
del contrato, las hojas de vida, con sus soportes, del pérsonal que intervendra en la ejecucién del
contrato, asi como la de aquel que reemplace al existente, se hara a la suscripcion del acta de inicio.

b. Llevar una relacion detallada de todo el personal que tenga en el lugar de los trabajos, asegurandose
que cada una de las personas que alli se encuentra cumpla con las afiliaciones a la seguridad social
que exige la ley.

c. Proveer y mantener actualizada una direccion de notificaciones y emplear personal técnico o
profesional, segan corresponda, en cada frente de trabajo, de conformidad con lo establecido en el
pliego de condiciones y en el contrato. r/"@’

d. Garantizar que su personal mantenga durante el tiempo de trabajo, la dotacién adecuada a la labor .
desempefiada, asi como los elementos de seguridad industrial de acuerdo con las politicas deaf
13
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' seguridad que tenga |mplementado el contratista y que sean necesarios para la ejecucion de las
actividades. :

e. Establecer, junto con el supervisor designado por la Agencia Nacional de infraestructura, el
procedimiento para la ejecucion del contrato.

f. Administrar todos los materiales y elementos, respondiendo por su almacenamlento adecuado,
conservacion, cuidado y vigilancia.

g. Mantener en buenas condiciones de aseo y seguridad cada una de las areas de trabajo, teniendo
en cuenta lo indicado, ademas, en el plan de manejo ambiental.

h. Informar al supervisor, por escrito, de la ocurrencia de situaciones constitutivas de fuerza mayor o
caso fortuito, y recomendar a la Agencia Nacional de Infraestructura la actuacion pertinente.

i. Asistir a fodas las reuniones que se celebren en las instalaciones de la Agencia Nacional de
Infraestructura, relacionadas con e! contrato, y suscribir las actas correspondientes.

j- Cumplir los compromisos adquiridos e informar a la Agencia Nacional de Infraestructura sobre
eventuales atrasos y las causas de ellos.

k. Acatar los requerimientos de la supervision del contrato para el cumplimiento del contrato dentro
de los plazos oforgados.

. Presentar los informes petricdicos y acasionales que se le requieran.

m. Cumplir los ptazos y montos asegurados de las polizas de garantia o garantias bancarias, segun
sea el caso, y modificarlas y actualizarlas, de ser necesario.

n. Atender oportunamente las sugerencias, reclamaciones, requerimientos y consultas de los usuarios
buscando solucionar conjuntamente con el supervisor del contrato los problemas que puedan afectar
la adecuada ejecucion.
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2. 6 OBLIGACIONES DE CARACTER TECNICO: Sin perjuicio de aquellas establecidas en el pliego
de condiciones, serén obligaciones de caracter técnico a cargo del contratista, aquellas relacionadas
con el cumplimiento de las condiciones técnicas generales y especificas para la correcta ejecucion,
entre ellas:

a. Estudiar y cumplir las especificaciones técnicas del contrato de fotocopiado, escaner y conexos en
general toda la informacion referente al proyecto.

b. Ajustar los procedimientos, cambiar los equipos y adoptar las medidas necesarias para la seguridad,
prevencion de riesgos, dafios y perjuicios, y para garantizar la buena calidad, uniformidad y correcta
ejecucion del contrato.

c. Evacuar cajas, sobrantes y demas y realizar labores de limpieza, definir zonas para la disposicion
transitoria de papel.

d. Cumplir con las normas de RAES y deméas que contribuyan a la Politica ambiental ‘de la ANI,
presentando las certificaciones correspondientes.

e. Concurrir, con la periodicidad que se establezea, a la reunion del comité de supervision entre el
contratista y el supervisor del contrato para analizar la ejecucion del contrato.

f. Garantizar ta calidad de los materiales y los procesos, de acuerdo con las especificaciones tecnicas.
g. Realizar, a su costa, las acciones correctivas de las actividades indebidamente ejecutadas, sin
derecho a remuneracién distinta a la que hubiere demandado la ejecucion correcta del servicio, de
acuerdo con las especificaciones técnicas y demas condiciones del contrato.

h) Prestar el servicio de fotocopiado en el horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. jornada continua, de lunes

a viernes y eventualmente cuando se requiera los dias sabados, en la sede de la Agencia Nacional de
Infraestructura, el cual incluye dos (2) operarios en la sede de la calle 24A N° 59-42- Edificio T# Torre
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B, Centro Empresarial Sarmiento Angulo y el suministro de once (11) fotocopiadoras e insumos
necesarios para su funcionamiento.

i) Suministrar once (11) maquinas fotocopiadoras de gran capacidad, de acuerdo a Ias
caracteristicas técnicas exigidas, Se aclara
que los modelos de las maquinas acreditadas por el proveedor deben ser las
mismas durante {oda la ejecucion contractual.

i) Designar un coordinador del servicio de fotocopiado, quien estard en disponibilidad
y comunicacion permanente  y atenderd las  solicitudes  telefonicamente o
presencialmente en las sedes, cuando el supervisor del contrato lo requiera.

k) En cumplimiento de la Politica de Cero Papel que hace parte del Plan Institucional
de Gestion Ambiental —PIGA- se deberd imprimir por ambas caras de la hoja,
cuando asi lo amerite, no deberd ser entregado en carpetas ni con separadores de
paginas.

l} Las copias seran legibles y de calidad, so pena de devolucion por parte de la
Entidad.

g) El contratista sera responsable de los residuos generados en el servicio de
operacion y mantenimiento de los equipos correspondientes y debera certificar su forma de disposicion
(Tonneres, repuestos, etc.) en atencion al cumplimiento dé las normas de sostenibilidad ambiental,
para lo cual debe:

] Suministrar equipos que cumplan con la norma técnica de bajo consumo energético.

[ | Suministrar equipos de fotocopiado que cumplan con el mayor rendimiento de hojas por toner,
comparados con su categoria.

n Suministrar equipos de fotocopiado que utilicen toner que contenga tintas disolventes suaves

y carezcan de metales pesados.
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L B Suministrar equipos de fotocopiado que cuenten con dispositivos de control de uso, como
identificacion de usuarios con clave. '

h) El Contratista debera proporcionar la atencion técnica preventiva y comectiva a
todas las maguinas, con la disponibiidad de repuestos necesarios y suficientes
para garantizar el servicio permanente durante el termino de duracibn del contrato
y cuando asi lo requiera el supervisor del contrato.

i} El servicio de mantenimiento comectivo a cargo del Contratista se realizard cada
vez que se reporten fallas de los equipos ubicados en las diferentes dependencias de la Entidad dentro
de las cuatro (4) horas habiles siguientes al reporte de la falla

k) Los salarios de los operarios estardin a cargo del Contratista y -no generaran
relacion laboral alguna con la ANl al no existir ningdn vinculo diferente al
de una relacion contractual surtida de un proceso de seleccion. Lo anterior. sin perjuicio
de los requerimientos de coordinaci6n propios de la relacién contractual.

l) Presentar la afiliacion a la ARL y seguridad social, dentro de los dos (2) dias siguientes a Ja
legalizacion del contrato o reemplazo del mismo de acuerdo con las necesidades eventuales que se
puedan presentar.

m) Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a los cuales
tuviere acceso el CONTRATISTA, o sus operarios, durante la ejecucion del
contrato. Esta confidencialidad serd continua y no wvence ni por fterminacién, ni por

- caducidad del contrato. La violacion de esta obligacion dara lugar a la terminacion

unilateral del contrato y demés acciones a que haya lugar.

o) El control de suministro de fotocopias se realizara mediante el Formato el GADF-F-042

"Solicitud ~ de servicio fotocopiado®, el cual debe estar

diligenciado por el responsable solicitante de las dependencias y debe contener:
fecha, cenfro de costos, concepto, cantidad en nimeros y lefras, tipo de g
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documenio, nombre y firma de quien autoriza y presentarlc como requisito para
obtener la o |as fotocopias.

p) Para efectos de la facturacion mensual, la Entidad Gnicamente reconocerd y pagara el nimero de
_ fotocopias certificadas en el formato que la entidad designe el cuat debera estar firmado por ia persona
responsable de cada dependencia en la AGENCIA. La facturacién debe contener el reporte mensual
por area, sefialando cantidades, precios unitarios, valor total.

q) La Entidad podra ampliar, disminuir o reubicar las maquinas en las sedes contratadas de acuerdo
a su necesidad durante la ejecucion del contrato (sin costo alguno para la Entidad) caso en el
cual se atendera a la instruccion del Supervisor.

2.7 OBLIGACIONES-DE LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA: La Agencia Nacional
de Infraestructura en desarrollo del contrato se obliga a,

a) Expedir el registro presupuestal

b} Verificar el cabal cumplimiento del objeto y las obhgacmnes del presente contrato a través del
supervisor del contrato.

c) Realizar los pagos previa presentacion de la factura por parte del contratista, asi como de los
demés documentos requeridos, y demas tramites administrativos de rigor.

d) Entregar y recibir la documentacion objeto del Contrato.

2.8.RELACION ESTRATEGICA DEL OBJETO CONTRACTUAL CON LA PLANEACION
INSTITUCIONAL

Para asegurar el cumplimiento de estos fines esenciales, la Agencia Nacional de Infraestructura, debe
disponer de los medios necesarios para garantizar el suminisiro de recursos y equipos para que las
diferentes areas misionales y de apoyo cuenten con los elementos para el cumplimiento de sus
funciones en debida forma, lo cual redunda en el buen servicio a los usuarios internos y externos de
la entidad; para cumplir con estos propésitos se requieren eqmpos de fotocopiado para el normal
funcionamiento de las dependencias.
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Para lo anterior la Vicepresidencia Administrativa y Financiera en ejercicio de la funcion administrativa
que le compete y para garantizar ef éptimo funcicnamiento y ejecucion de las labores que le son
propias, en virtud de la necesidad y teniendo en cuenta que la entidad no dispone de los equipos
necesarios para el fotocopiado, ni tampoco cuenta con el personal requerido e idéneo para operar
dichas maquinas, considera oportuno adelantar un proceso de contratacion mediante el sistema de
Outsorcing de fotocopiado y escaner, para el normal funcionamiento de las dependencias, ademas de
ser vital adquirir este servicio que representa altos beneficios y disminuye costos, en tanto no tiene
que incurrir en altos gastos de mantenimiento, ni en el pago de salarios y prestaciones sociales.

Asi mismo denfro del contexto descrito en el acépite anterior, la contratacién que se plantea guarda
relacion directa con el desarrollo de los programas estratégicos para el Buen Gobierno, considerando
que el adecuado y oportuno ejercicio de las funciones de la Agencia para cuya atencion se requiere el
servicio de fotocopiado, el arrendamiento de equipos, insumos y mantenimiento preventivo y correctivo
incluidos los repuestos para el normal funcionamiento de las dependencia se retaciona con la politica
de desarrollo administrativo descrita en €l literal a), del articulo 3° del Decreto 2482 de 2012 “Por el
cual se establecen los lineamientos generales para la integracion de la planeacién y la gestion”, asi:
“a. Gestion Misional y de Gobierno: Orientada al logro de las metas establecidas, para el cumplimiento
de su mision y de las prioridades que el Gobierno defina. Incluye entre otros, los indicadores y metas
de Gobierno que se registran en el Sistema de Seguimiento a Metas de Gobierno.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA - JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS

Teniendo en cuenta que el servicio que se requiere es de caracteristicas técnicas y uniformes, ya que
posee las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de caracteristicas
descriptivas, y comporta patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos y de comin
utilizacion, ofrecidos en el mercado en condiciones equivalentes para quien los solicite, la modalidad
de seleccion seré: “Seleccion Abreviada por el Sistema de Subasta inversa Presencial’ de acuerdo
con lo consagrado en el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082
de 2015.
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De conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015,
se indica que de llegarse a presentar mas de diez (10} manifestaciones de interes para participar en
el proceso respectivo, la Entidad NO hara uso del sorteo contemplado en esa disposicion.

3.1. NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO: Ei contrato a celebrarse correspondera a un
contrato de servicios, conforme con lo dispuesto en el Estatuto General de Contratacion Publica y
demas normas vigentes sobre la materia.

3.2. PLAZO DE EJECUCION: Se contabilizara a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio,
~ previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion hasta agotar presupuesto y/o
hasta el 31 de diciembre de 2018, lo primero que ocurra. _

3.3. LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion sera en la ciudad de Bogota D.C. en la Calle 24A
No. 59.42 — Piso 8 de la Torre 3 y pisos 2,6 y 7 de la torre 4

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO - JUSTIFICACION

4.1. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: El presupuesto oficial asciende a la suma de
TRESCIENTOS MILLONES DE PESOS MCTE. ($300.000.000) incluido IVA, donde las variabies
consideradas para calcular el valor fueron los consumos histdricos de la entidad, los precios del

contrato actual, cotizaciones de otros proveedores en los items como fotocopias y escaner. El
presupuesto oficial estimado se encuentra distribuido de la siguiente manera:

El presupuesto oficial se encuentra compuesto por los siguientes items:
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Descripcion del Servicio VALORES UNITARIOS MAXIMOS- SIN IVA
Unidad
Fotocopia B/N Tamafia Carta 1 $111
y Oficio
Fotocopia Color Tamaiia i
Carta y Oficio $588
Escaneo de Documentos 1 $50
Valor Oficial Sumatoria de
Precios Unitarios Sin IVA $749

Los valores unitarios sin IVA de la propuesta no pueden ser superiores a los valores maximos SIN IVA
establecidos por la entidad en este inciso, so pena de RECHAZO de la propuesta respectiva.

Ei-contratista seleccionado se compromete a incluir en el valor a pagar, los gastos directos e indirectos,
el recurso humano y demas costos y demés conceptos en que incurra el proponente para la prestacion
del servicio requerido por la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA.

Los costos, gastos y demas conceptos en que incurran los oferentes para la elaboracion y

‘presentacion de las propuestas, seran de su propia cuenta y riesgo. La ANI no reconocera ni

reembolsara vator alguno por este concepto.

Cualquier error de calculo del proponente al momento de determinar el valor econémico de la

propuesta correra a su cargo. La ANI procedera a su correccion y éste sera el valor que se tendra en
cuenta para la evaluacion, adjudicacion y suscripcion del contrato. Por error de calculo, se entiende

-aquel en que incurre el proponente cuando realiza de manera incorrecta una operacion matematica,

pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. @(ﬁ
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Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segin el procedimiento anterior, seran
de forzosa aceptacion para éstos.

La Entidad fomara para efectos de la ponderacion econémica y de la subasta la sumatoria de los
valores unitarios ofrecidos sin IVA.

En caso de que el proponente no haya obtenido toda la informacion relacionada con las condiciones
que puedan afectar la ejecucion objeto de este-proceso, no lo eximira de la responsabilidad por la
ejecucion del contrato y del costo necesario para el desarrollo satisfactorio def mismo.

Las ofertas que presenten un valor de $0 en alguno de los items objeto del presente proceso serd
rechazada. Igualmente, sino se oferta uno o varios de los items del presente proceso, la propuesta
respectiva sera rechazada.

El valor del contrato sera por el total del presupuesto oficial del proceso.

El adjudicatario se obliga a prestar el servicic durante la ejecucion del contrato al PRECIO
ADJUDICADO EN LA SUBASTA INVERSA, sin formula de ajuste.

Para efectos de la presentacién de la propuesta inicial de precios, el proponente debera expresar en
el sitio destinado en el SECOP I, los valores en moneda legal colombiana, so pena de rechazo de la
propuesta.

El proponente debera ajustar al peso todos los valores economicos a ofertar bien sea por exceso o
por defecto, de manera que si los centavos son menores a 50 se supriman Jos centavos y los pesos
permanecen idénticos; y si los centavos son iguales o mayores a 50, se suprimen los centavos y el
ultimo peso se aumenta al peso inmediatamente superior. En caso de que el proponente no efectué
este ajuste, la entidad realizard el redondeo respectivo de conformidad con la regla anterior y
prevaleceran para todos los efectos los valores ajustados que se obtengan, de tal forma que el
proponente debera asumir los precios corregidos como valor de la oferta y se integraran al contrato
~ que se suscriba, en caso de resultar adjudicatario. '
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Una vez finalizado el evento de la subasta inversa, se aplicara el porcentaje de descuento obtenido a
|a totalidad de items requeridos en el presente proceso. Es decir, se aplicara de forma proporcional el
porcentaje de descuento final ofertado para todos los items.

La reduccion al momento de efectuar los lances durante la audiencia pibiica de subasta inversa
presencial debera ser como minimo del 3% del valor con el cual se da inicio al procedimiento de
subasta, para que el lance se considere valido.

Se repetira el procedimiento descrito, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se reciba
lance alguno que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior. Los lances deberan efectuarse
en pesos colombianos.

4.2, CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Para respaldar el compromiso que se
derive def proceso contractual respectivo se cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal

No. 61618 del 26 de enero de 2018, por el valor de Trescientos Millones de Pesos Mcte.
($300.000.000)

4.3. RUBRO PRESUPUESTAL: El pago de la suma estipulada en el contrato a celebrar, se pagara
con cargo al Rubro 2-0-4-41-13 Otros Gastos por Adquisicion de servicios.

4.4. FORMA DE PAGO: La Agencia Nacional de Infraestructura cancelara el valor del contrato en
mensualidades vencidas, de acuerdo con los servicios prestados, dentro de los 30 dias siguientes a
la presentacion de la(s) factura(s), correspondiente(s), y previa certificacion de recibo a satisfaccién
por parte del supervisor y/o supervisores del contrato.

El pago se realizara mediante transferencia electranica de fondos, en cuenta corriente o cuenta de
ahorros en la entidad bancaria donde el contratista indique, .para lo cual a la firma del contrato
adjuntara la certificacion bancaria con vigencia no mayor de 30 dias. oAt~

Para la realizacion de cada uno de los pagos derivados del presente contrato, el contratista debera
acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de
conformidad con lo establecido en el inciso final del paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de @

2007, ,
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En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensual de
Caja), aprobado por la Direccion General de Crédito Piblico y del Tesoro Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Para el pago de las facturas sera obligacion del contratista informar adjunto a cada factura presentada,
el saldo en dinero, asi como abstenerse de prestar servicios cuando el salde del contratc se haya
agotado.

No se admitiran propuestas con formas de pago diferentes a las aqui establecidas.

4.5. DEPENDENCIA QUE SOLICITA LOS TRABAJOS: Los servicios objeto del presente proceso de
contratacion, estan siendo solicitados por la Vicepresidencia Administrativa y Financiera para atender
las necesidades de la Agencia Nacional de Infraestructura.

" 5. ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DE MERCADO!- ANALISIS DE LA DEMANDA Y ANALISIS
DE LA OFERTA

5.1. ANALISIS DEL SECTOR: Segun el DANE, las actividades de edicion e impresion representan el
0,4% del Producto Interno Bruto (PIB) del pais y el 3,8% del PIB industrial. De esta manera, el sector
ocupa el lugar 11 dentro de los 24 principales subsectores de la industria manufacturera que mas
aportan a la economia.

El sector de actividades de impresidn y servicios relacionados con la impresion se destaca por ser
intensivo en mano de obra y por el alto nimero de empresas en el sector. Segin la Encuesta Anual
Manufacturera del DANE, este sector aporta el 3% del empleo industrial y representa el 5,1% del total
de establecimientos de la industria manufacturera, solo por debajo de los sectores de prendas de vestir
(10,4% del total de establecimientos), elaboracion de productos alimenticios (8,3%) y productos de
plastico (7,2%).

1Sobre el particular se indica que para la elaboracion de este Estudio de Sector se tuvo en cuenta lo indicado por Colombia
Compra Eficiente en su “Guia para la Elaboracion de Estudios de Sector’
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Las actividades de impresion han mantenido una tendencia poco favorable en los (ltimos afios. La
mayor expansion fue experimentada entre 2009 y 2010 cuando el sector alcanzé un crecimiento
cercano al 8%. Posteriormente, durante el periodo 2012-2014, la produccion del sector presentd una

~ contraccion promedio del 11% anual, por debajo del desempefio de la totalidad de la industria. Sélo

hasta 2015 las actividades de impresion mostraron signos de recuperacion con un crecimiento del
7.9%, explicado principalmente por el desempefic favorable de las actividades de etiquetas y
empaques.

Segiin ANDIGRAF, en el primer trimestre de 2015 la utilizacion de la capacidad instalada de las
empresas del sector apenas llegd a un 58%. Esta situacion esta reflejada en el menor dinamismo del
sector, sumado a la preocupacion de los empresarios por la variacion del precio del dolar, el cual ha
impactado negativamente el costo de algunos insumos, como tintas y papel importado y la tecnologia
requerida para la impresion.

La gran mayoria de las entidades del estado han optado por recurrir al “outosurcing” o mecanismo de
tercerizacion de procesos en fas entidades y/o empresas, para obtener mejores niveles de eficiencia
al depositar en terceros, labores secundarias pero no menos necesarias y asi fortalecer la posicidn
misional; incrementar la calidad del servicio y la productividad de proceso; contar con mayor agilidad
operativa e incrementar la velocidad de reaccion ante las necesidades que presentan los usuarios
tanto externos como internos; acceder a recursos avanzados de tecnologia; reduccion de estructura
como son los costos laborales para desempefiar las labores de fotocopiado por cuenta propia; asi
como la compra de equipos con su correspondientes programas de mantenimiento y la eventual
reposicion futura de los mismos. :

5.2. ANALISIS DEL ASPECTO ECONOMICO: En el tercer trimestre de 2015, los mayores
incrementos en los ingresos nominales con relacion al mismo periodo del afio anterior se presentaron
en sistemas informaticos y procesamiento de datos {32,7%), actividades administrativas y de apoyo
de oficina y ofras actividades (14,2%), los mayores incrementos en el tercer trimestre de 2015 en

contratacion de actividades administrativas y de apoyo de oficina y oiras actividades (11,2%). 1/’4'/
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En los Gltimos doce meses, los ingresos crecieron 12,2% y el personal ocupado sin agencias 8,4%,
respecto al afio precedente. De las cifras anteriores se puede concluir que el servicio objeto de este
proceso de seleccion ha estado en crecimiento lo cual favorece el mercado de esta clase de servicio.

Las actividades de edicion e impresion aportan el 3% del empleo industrial y representan el 5,1% del
total de establecimientos de la industria manufacturera en el pais, lo cual muestra la importancia del
sector para la industria nacional. No obstante, en los Gltimos-afios el crecimiento de las actividades de
edicion e impresion ha tenido una tendencia poco favorable explicada por la pérdida de mercado en
los libros impresos y la reduccion en el uso de papel (debido a la sustitucion por formatos digitales), la
desaceleracion de las exportaciones y la alfa informalidad empresarial.

Los proveedores del sector pueden ser clasificados en cinco (5) grandes segmentos: (i) empaques y
etiquetas; (i) comercial; {jii) publicitarios; (iv) editorial; y (v) publicaciones periodicas. A su vez, la
contratacion de Servicios de Impresidn por parte de las Entidades Estales esta concentrada en los
Gitimos cuatro (4) segmentos.

Dentro del sector de Servicios de impresion también han ganado importancia las certificaciones
ambientales que promueven una produccion amigable con el medio ambiente. Estas certificaciones
estan enfocadas al uso de insumos, como papel y tintas, que generen un menor impacto ambiental.
Especificamente, en Colombia existe un sello verde para el sector, pero muy pocas empresas
nacionales cuentan con éste. También existen las certificaciones forestales para las empresas
fabricantes del papel y una certificacion de papel libre de cloro.

Por otro lado, el Registro Unico Ambiental establecido en la Resolucion 1023 de 2010 del Ministerio
de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial promueve un mejor uso de los recursos naturales en los
procesos de produccion.

5.3. ANALISIS DEL ASPECTO REGULATORIO: Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del

contrato a celebrar, las normas aplicables a esta contratacion son las correspondlentes alaley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.
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Respecto a normativas ambientales que actualmente rigen en el pais y que resulten aplicables a esta
contratacion, se encuentra lo consagrado en la Ley 1672 del 19 Julio de 2013 por la cual se establece
los lineamientos para la adopcion de una politica plblica de gestion integral de residuos de aparatos
electricos y electrénicos (RAEE), y se dictan otras disposiciones. :

El Ministerio de Ambiente, Vivienda ¥ Desarrollo Territorial, a través de Resolucion 1023 de 2010 puso
en funcionamiento el Registro Unico Ambiental (RUA). Su objetivo es obtener informacion
estandarizada sobre el uso, aprovechamiento o afectacion de los recursos naturales renovables por
las diferentes actividades econdmicas. Esta resolucion es aplicable a los establecimientos cuya
actividad productiva principal esta incluida en la Seccion D —Industrias Manufactureras, divisiones 15
a 37 de la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme— CIIU, Revision 3.0 adaptada para Colombia
por el DANE, o aquella que la modifique o sustituya, que de acuerdo a la normativa ambiental vigente,
requiera de licencia ambiental, plan de manejo ambiental, permisos, concesiones, y demés
autorizaciones ambientales, asi como aquellas actividades que requieran de registros de caracter
ambiental, N

5.4, ANALISIS DE LA DEMANDA: Con el fin de efectuar el analisis de la demanda, en primer lugar,
la entidad tuvo en cuenta la informacién historica de las contrataciones que para la prestacion de este

servicio ha efectuado la Agencia, identificando los valores, plazos y contratistas que han prestadwt/
dicho servicio durante los dltimos seis (6) afios, asf:

Vigencia | Objeto del contrato | Valor del Contrato | Contratista | Plazo [
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2012

Contratar el servicio de fotocopiado,
digitalizacion de documentos y conexos
por el sistema de outsourcing, con el
suministro  de  tbner, papel,
mantenimiento, equipos y repuestos de
la méaquinas y disposicion de un
operario, ademas de una fotocopiadora
trabajo liviano pequefia, para la
presidencia de la agencia.

$137.499.763

Gran Imagen
E.U.
Solution
Copy

Doce (12)
Meses

2013

Prestacion del servicio de impresion y
fotocopiado incluido el arrendamiento
de equipos, suministro de papel,
insumos y mantenimiento preventivo y
correctivo incluido repuestos de los
equipos para el normal funcionamiento
de las dependencias de la Agencia
Nacional de Infraestructura

$370.000.000

Solution
Copy Ltda

Dieciocho
(18) Meses

2014

Prestacion del servicio de impresion y
fotocopiado incluido el arrendamiento
de equipos, suministro de papel,
insumos y mantenimiento preventivo y
correctivo incluido repuestos de los
equipos para el normal funcionamiento
de las dependencias de la Agencia
Nacional de Infraestructura

$413.010.214

Solution
Copy Lida

Veintiocho
Meses (28)
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2015

Prestacion del servicio de impresion y
fotocopiado incluido el arrendamiento
de equipos, suministro de papel,
insumos y mantenimiento preventivo y $487.999.999 Solution
correctivo incluido repuestos de los | - Copy Lida
equipos para el normal funcionamiento
de las dependencias de la Agencia
Nacional de Infraestructura

Doce (12)

2016

Prestacion del servicio de impresion y
fotocopiado incluido el arrendamiento
de equipos, suministro de papel,
insumos y mantenimiento preventivo y $585.999.943 Solution
correctivo incluido repuestos de los Copy Ltda
equipos para el normal funcionamiento
de las dependencias de la Agencia
Nacional de Infraestructura

Doce (12)

2017

Prestacion del servicio de impresion y
fotocopiado incluido el arrendamiento
de equipos, suministro de papel,
insumos y mantenimiento preventivo y $403.000.000 Solution
correctivo incluido repuestos de los _ Copy Ltda
equipos para el normal funcionamiento )
de las dependencias de la Agencia
Nacional de Infraestructura

| Doce (12)

En segundo lugar, se identificaron y analizaron algunos procesos de contratacion similares

adelanTado_s por otras entidades estatales, encontrando la siguiente informacion: @f

29

|,



AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
FORMATO -
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Cadigo.GADF-F-025
Version: 001
Fecha: 14/11/2013

Agencia Nacional de
Infrasstruciura

ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE FOTOCOPIADO,
ESCANER Y CONEXOS, INCLUIDO EQUIPOS, PAPEL, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO, OPERARIOS Y DEMAS INSUMOS REQUERIDOS PARA LA CORRECTA
PRESTACION DEL SERVICIO."

ENTIDAD OBJETO VALOR PROCESO
SERVICIO DE  FOTOGOPIADO, .
DIRECCION IMPRESION Y SCANNER PARA LOS
GENERAL DE La|DIFERENTES PUNTOS DE SERVICIO|
POLICIA DE LA D|REC(;|ON DE BIENESTAR| $193,598,729 SA 079
NACIONAL SOCIAL- POLICIA NACIONAL A NIVEL
(PONAL) NACIONAL. VIGENCIAS FUTURAS 2016
| 2016-2017
BOGOTA - ESE
SUBRED
INTEGRADA ~ DE
SERVICIOS ~ DE ,
SALUD  NORTE |CONTRATAR LA PRESTACION DEL $267.036.000  004-2018
UNIDAD DE|SERVICIO  DE  IMPRESION,
SERVICIOS ~ DE|FOTOCOPIADO Y SCANER PARA LAS
SALUD USAQUEN |DIFERENTES UNIDADES DE LA
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS
DE SALUD NORTE E.SE.
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Confratar el Servicio Integral de
folocopiado vy servicios afines para la
Secretaria  Distrital de Haclends, &l
Concejo de Bogota D.C., e
Departamento Administrativo del Servicio
Civil y el Departamento Administrativo de | $233.781.000 SIE-10-2017
la Defensoria del Espacio Publico, de

BOGOTA DC. conformidad con lo establecido en el

SECRETARIADE | pliego de condiciones.

- SER DE IMPRES ON
e i;‘FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDA
' S.DE OUTSOURC!&G (Presentaclon de--

. _SU_PERINTENDENCIA o FOTOCOPIADQ‘ (Presentacion ~ de ~ 51.530.775COP

"NACIONAL DE SALUD ofe'rta) S

poLcA {'f_ﬂfSERVIClo 'DE  IMPRESION Y = 253,
.-;.;METROPOLITANA - FOTOCOPIADO - - OUTSOURCING.
_?,.,SANTIAGO DECALI . (Presentacién de oferta)

'-;'POLICIA NACIONAL -:':.MANTENIMIENTO EQUIPOS DE. 10649666231

CDIRECCION . COMPUTO, PERIFERICOS, COP
: | - FOTOCOPIADORAS, SOLUCION - DE@( |
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: 3ADMINISTRATIVA

_.POLICIA NACIONAL--- “SERVICIO'  DE

.Y IMPRESION CARTOGRAFICA

SERVICIO  IMPRESION )
L~ FOTOCOPIADO (Presentaclon fd
ofeta)

_DIRECCION - - "~ FOTOCOPIADO BA_J_O_ LA MODALIDAD ~ COP
_ADMINISTRATIVA Y - DE OUTSOURCING, PARA LAS
. DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION

: FINANCIERA

'GENERAL DE LA POLICIA NACIONAL, ...~
AREA LOG!STICA—-DIRAF Y

-_DIFERENTES UNIDADES A NIVEL

'-3'(Presenta0|ondeoferta) S oo R

Y 486156, 30597 |

NACIONAL

5.5. ANALISIS DE LA OFERTA: E! andlisis de la oferta se realizd identificando a algunos de los
proveedores del servicio en el mercado y las cotizaciones por ellos realizadas en relacion con el
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servicio que requiere la Agencia, y considerando los precios que actualmente cancela la entidad por
este mismo servicio, siendo el resultado el que se indica a continuacién:

Vélor Valor Valor
“ contrato | Cotizacion | Cotizacion | Cotizacion Pu“'tar('l? Promedio
Actual ( romedio Mt.ensual
sin IVA Sin IVA Sin IVA
- | Cantidad | ;-cpui do)
ltem Mensual 1 2 3
(Estimado)
Fotocopias :
'_gf;ﬁjgaﬁa /| 200000 | $96 $102 | $118 | $129 | $11 |0 00
Fotocopias ' ‘ _ 5
;.Tglfci)CrEOCarta 5000 | $45 $ 699 $739 $870 $ 588 2 940,000
$
Escaneo 30.000 $ 54 $ 44 $ 46 $ 54 $ 50 1 500.000
VALOR TOTAL PROMEDIO MENSUAL $

. 26.640.000
~ ‘ . e

De acuerdo con lo anterior, se estima que con un presupuesto de Trescientos Millones de Pesos
M/CTE ($300.000.000) se puede adelantar el proceso para contratar los servicios de fotocopiadogf
eSCaner y conexos
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6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Ley 1150 de 2007 en su numeral 3 del articulo 5° establece que “Sin perjuicio de fo previsto en el
numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea
la adquisicion o suministro de bienes y. servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comtin
utilizacion, las entidades estatales incluiran como tnico factor de evaluacion el menor precio ofrecido”.

7. FACTORES DE VERIFICACION

La Agencia Nacional de Infraestructura realizara la verificacion de requisitos habilitantes de manera
simultanea, por el comité designado para tal efecto, verificando los siguientes factores:

a. Experiencia: El proponente debera acreditar la experiencia requerida PASA /NO PASA

b. Capacidad Juridica: El proponente debera allegar los documentos de | PASA{NO PASA
conformidad con lo establecido en los pliegos de condiciones

¢. Capacidad Financiera: Analiza la capacidad financiera del proponente y
demas requisitos exigidos de conformidad con lo establecido en los pliegos de PASA/NO PASA
condiciones.

d. Capacidad Organizacional: Analiza la capacidad de organizacion del _
proponente y demés requisitos exigidos de conformidad con lo establecido en los PASA/NO PASA
pliegos de condiciones del proceso.

Para efectos de acreditar cada uno de los requisitos habilitantes se resalta que la Unica informacion,
valores y experiencia que se tendra como valida sera la relacionada directamente con contratos que
estén certificados y que consten en el RUP, o las que en virtud de la expedicion del Decreto 1082 de

2015 deban ser verificadas por la Agencia, de igual manera para los proponentes extranjeros que no

se encuentren obligados a inscribirse en el RUP, unicamente podran acreditar los ‘requisitos
habilitantes a través de informacién, valores y experiencia directamente relacionada con contratos
relacionados con el objeto del presente proceso. La informacion adicional, relacionada con la
experiencia general requerida por la entidad que no conste en el RUP, podra ser verificada por la

Agencia de acuerdo con lo previsto en el pliego de condiciones.
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a. VERIFICACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

El proponente nacional o extranjero domiciliado o con sucursal en Colombia, ¢ uno o varios de los
miembros del Consorcio o Unién Temporal, nacionales o extranjeros domiciliados o con sucursal en
Colombia, debe/n acreditar experiencia, segin lo dispuesto en este numeral, en méximo tres (3}
contratos ejecutados, identificados en el RUP, con el siguiente codigo de clasificacion UNSPSC o
contenerlo, asi:

Clasificacion Segmento Familia Clase
UNSPSC
Servicios editoriales, de disefio, de Servicios de Fotocopiado
821217 artes gréficas y bellas artes reproduccion

La sumatoria de los valores deflos contrato/s y convenio/s del RUP, segin lo dispuesto en este
numeral, que cumplan los requisitos establecidos para el efecto, debe ser de minimo 384 salarios
minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).

OTRAS DISPOSICIONES DE LA EXPERIENCIA CUANDO EXISTE LA OBLIGACION LEGAL DE
ESTAR INSCRITOS EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Cada uno de los integrantes de los consorcios o uniones temporales debera presentar, en forma
independiente el certificado de Registro Unico de Proponentes.

La entidad verificara lo solicitado en este numeral en el Certificado de inscripcion y clasificacion en el
Registro Unico de Proponentes con la informacién de experiencia en firme a mas fardar al cierre d

el
presente proceso. rM

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales la experiencia puede ser acreditada por uno o
varios de sus integrantes, o entre varios de sus miembros, para lo cual se efectuars la sumatoria de @fﬁ
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valores de los contratos inscrifos en el RUP, de cada uno de los miembros del consorcio o unién
tempaoral, que cumplan los requisitos exigidos en este documento.

Cuando en el RUP de un proponente, o de uno o varios de los integrantes del propenente si éste es
CONsOrcio, 0 unién temporal, se encuentren contratos en los cuales participd en union temporal o
consorcio, se acreditara el porcentaje del valor ejecutado correspondiente al porcentaje de
participacién dentro de la Unidén Temporal 0 Consorcio.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes, y de la
perscna juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo las modalidades
previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

De conformidad con el inciso 2° del numeral 6.1 del articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, el certificado
de Registro Unico de Proponentes sera plena prueba de las circunstancias que en ella se hagan
constar y que hayan sido verificadas por las Cdmaras de Comercio.

A manera informativa, el proponente debe diligenciar el "FORMATO EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE".

REQUISITOS DE LA EXPERIENCIA, CUANDO NO EXISTE LA OBLIGACION DE ESTAR
INSCRITOS EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El proponente extranjero sin domicilio o sin sucursal en Colombia © uno o varios de los miembros del
Consorcio 0 Unién Temporal, extranjero sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben acreditar los
requisitos de experiencia exigida, segin las disposiciones sefialadas anteriormente, como son la
sumatoria de SMMLYV exigida. No obstante, no deben eniregar el RUP, ni cumplir con el codigo de
clasificacion UNSPSC establecido.

Para el efecto, los proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia o uno o varios de
los miembros del Consorcio o Unidn Temporal, extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia,
deben anexar certificaciones expedidas por ios contratantes, deflos contrato/s terminado/s a mas
tardar un dia calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso, que se acrediten para
demostrar la experiencia exigida, las cuales deben contener como minimo la siguiente informacion:
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1) Contratante
2) Nombre del Contratista

- 3) Objeto, u obligaciones, o alcance o condiciones del contrato, que sean iguales o contengan el
servicio de fotocopiado.

4) Fecha de terminacion del contrato.
9) El Porcentaje de participacion en el consorcio o union temporal.

6) Valor total ejecutado del contrato

7) Firma de quien expide la certificacion (contratante o persona por parte del contratante). Si la
certificacion incluye varios contratos se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para cada uno de
ellos.

Se aceptan como equivalentes a las certificaciones de experiencia de los contratos, alguno de los
siguientes documentos, segln corresponda: 1) la copia del acta de liquidacion yfo los demas
documentos expedidos por el contratante, en los que conste toda la informacion solicitada para las
certificaciones, o 2) Documento o documentos equivalentes expedidos segln la legislacion del pais -
extranjero en los cuales se pueda obtener la informacion requerida.

Para calcular el nimero de los salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV) del valor total

gjecutado del contrato, se dividira la citada cifra en el salario minimo mensual legal vigente del afio de

terminacion del contrato. No se aceptaran certificaciones de experiencia expedidas por la misma

persona natural que se presente como proponente del presente proceso, ni por el representante legal

0 responsable de certificar por parte de la misma persona juridica Proponente o integrante de

consorcios o Union Temporal. Asi mismo, tampoco se aceptardan auto certificaciones de
 representantes de Consorcios o Uniones Temporales. M

La presentacién de las certificaciones debe cumplir con los requisitos sefialados. En caso de
inconsistencias en la informacion, la ANI solicitara aclaracion y/o acreditacion de la documentacién@/
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En el evento de presentar los contratos con valores en moneda extranjera, para calcular ia experiencia
a relacionar, los valores seran objeto de conversion a pesos colombianos de acuerdo con los
siguientes parametros: '

Cuando el valor esté dado en dolares de los Estados Unidos de América ($USD) se convertira a pesos
colombianos utilizando para esa conversion la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TCRM)
Promedio Anual correspondiente al afic de terminacion del contrato, para lo cual el proponente debe

tomar la publicada por el Banco de la’ Republica para el afio correspondiente en el “link”

hitp://www_banrep.gov.co/seres-estadisticas/see ts_cam.htm#1992.

Si la moneda del contrato relacionado se encuentra en una moneda diferente al Délar americano
(USD), los proponentes deberan utilizar la pagina de conversion OANDA CURRENCY CONVERTER
para hacer los cambics de dichas monedas a Dolar americano (USD) y luego procedera a efectuar el
procedimiento mencionado a continuacion para el cambio a pesos colombianos (COP). El link de la
pagina web mencionada es el siguiente: http://www.oanda.com/currency/converter/. Luego se
procedera a su conversion de los $USD resultantes a pesos colombianos, de conformidad con la Tasa
de Cambio Representativa del Mercado (TCRM) Promedioc Anual correspondiente al afio de
terminacion del contrato para lo cual se procedera como se indicé en el parrafo anterior, en el “link”
alli indicado.

Realizadas las conversiones correspondientes, se procedera a expresar los valores en SMMLV de
acuerdo con el afio de suscripcion del conirato.

Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales la experiencia puede ser acreditada por uno o
varios de sus integrantes, o entre varios de sus miembros, para o cual se efectuara la sumatoria de
valores de los contratos acreditados, de cada uno de los miembros del consorcio o union temporal,
que cumplan los requisitos exigidos en este humeral.

Si en los documentos que acreditan la experiencia, o de uno o varios de los integrantes del proponente
si éste es consorcio, 0 unidn temporal, se encuentran contratos en los cuales participd en union
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temporal o consorcio, se acreditara el porcentaje del valor ejecutado correspondiente al porcentaje de
partlc;lpacmn dentro de la Unién Temporal o Consorcio.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes, y de la
persona juridica cuando estos se asocien entre sf para preséntar propuesta bajo las modalidades
previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

A manera informativa, el proponente debe diligenciar el “FORMATO EXPERIENCIA DEL -
PROPONENTE.”

l.a sumatoria de los valores de/los contrato/s, acreditados segun io dispuesto en este numeral, que
cumplan los requisitos establecidos para el efecto, debe ser de minimo 384 salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV).

La Secretaria se reserva la facultad de comprobar la autenticidad de los documentos aportados y de
verlflcar la informacion a través de todos los'medios que estime necesarios. A su vez, el proponente
se compromete a facilitar toda la documentacion que se requiere para este fin.

b. VERIFICACION DE CAPACIDAD JURIDICA:

Los requisitos de capacidad juridica se determinaran en el pliego de condiciones teniendo en cuenta
las calidades con que deben contar los proponentes para participar en este tipo de procesos y en la
presentacion de oferta objeto de contratacion, para el efecto deberan aportar y acreditar, enire otros
los documentos y requisitos que se indican a continuacion:

a. Carta de Presentacion
b. Certificado de existencia y representacion legal expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacion de la oferta.

c. Copia del documento de identidad del representante legal de la persona juridica y/o d?/ké/

la persona natural que presente la propuesta.

d. Copia del documento expedido por la autoridad competente que demuestre que esta
resuelta su situacion militar si la persona natural o el representante legal de la empresa
es menor de cincuenta (50) anos, si aplica.
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e.
f.

Copia del RUT de [a persana juridica, acompafiado del RUT del Representante Legal.
Certificacion expedida por el Representante legal o el revisor fiscal en cuanto a que la
empresa se encuentra a paz y salvo en [os liltimos seis (6) meses en el pago de los
aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA. Si el proponente es persona natural debera
aportar copia del dltimo recibo de pago a salud y pensiones.

Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Publica para persona juridica.
Certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.

Ceriificado vigente de antecedentes fiscales de |a empresa y de su representante legal
expedido por la Contraloria General de la Republica.

Autorizacion para presentar propuesta, y firmar el contrato, cuando se requiera
Informacion sobre consorcios y uniones temporales

Garantia de seriedad de la oferta

. Certificado de Inscripcion en el Registro Unico de Proponentes.

Compromiso de transparencia :
Acreditacién de no reportar antecedentes fiscales, disciplinarios o penales que impliquen
inhabilidad para contratar con el estado.

Todos los proponentes y cada uno de los integrantes de estructuras plurales, salvo las
personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan
presentar Certificado de Inscripcion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara
de Comercio. La inscripcion debe estar en firme, debe estar vigente y el certificado
debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha de cierre de este proceso de seleccion. Si se prommoga dicha fecha después
de la apertura del proceso, esta certificacion valdra con la fecha inicial de cierre sefialada
en el Pliego de Condiciones Definitivo.

En el certificado de existencia y representacion legal, debe constar que el término de duracion de la
persona juridica no es inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas, salvo que
el proponente aporte el documento del érgano social o institucional competente, que demuestre su
intencién de prorrogar la existencia de la persona juridica. En el caso de los consorcios o uniones
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temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente con
estas reglas. De igual manera esta regla se debera cumplir en el documento de constitucion de la
respectiva Estructura Plural.

Los proponentes que presenten propuesta de manera individual o los integrantes de las estructuras
plurales que no estan obligados a inscribirse en el RUP, en el diligenciamiento del ANEXO
correspondiente, deberan enumerar las actividades que se encuentran relacionadas con el objeto
del presente proceso.

La fecha de expedicion del RUP debe ser maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha

Iimite prevista para la presentacion de la propuesta. En caso de modificarse la fecha de Cierre del
Proceso se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y

representacion legal la originalmente establecida en el Pliego de Condiciones.

Carta de Presentacion de la Propuesta (persona juridica o persona natural), de acuerdo con el modelo
suministrado por la Agencia, la cual debera contener ia informacion alli requerida y debera ser suscrita

por el representante legal del proponente.

Los proponentes que presenten propuesta de manera individual o os integrantes de las estructuras
plurales que no estan obligados a inscribirse en el RUP, en el diligenciamiento del ANEXO 1A, deberan
enumerar las actividades que se relacionan con el objeto del presente proceso, o que dentro de las
actividades del alcance del objeto.

¢. CRITERIOS DE VERIFICACION DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:
La capacidad financiera y organizacional de los proponentes se acreditara mediante los indicadores

establecidos en el Decreto 1082 de 2015, verificandose a partir del RUP (para los proponentes o
miembros de figura asociativa obligados a inscribirse en dicho registro de conformidad con la

normatividad vigente), y dei diligenciamiento del formato correspondiente para los proponentes W

miembros de figura asociativa no obligados a inscribirse en el RUP. @
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Para calcular la capacidad financiera y organizacional, se tendra en cuenta la informacion financiera
con corte a 31 de diciembre de 2016, teniendo en cuenta la informatién que conste en el RUP vigente
y en firme.

En caso de las empresas exirajeras con el diligenciamiento del formato correspondiente, con
informacién financiera tomada de los balances generales y el estado de pérdidas y ganancias de la
compaiiia en la cual se reflejan los resultados correspondientes al 31 de diciembre de 2016, o al Gltimo
afio fiscal, (este Gltimo evento aplica para aquellos proponentes exiranjeros en cuyo pais la fecha de
corte fiscal sea distinta al 31 de diciembre de cada ario).

Nota: La acreditacion de los indicadores financieros, por parte de proponentes plurales sera la
sumatoria de sus integrantes de acuerdo con el porcentaje de participacion de cada uno de los
miembros que integran el proponente plural, salvo que expresamente se sefiale ofra cosa para cada
indicador: _

REQUISITOS CAPACIDAD FINANCIERA

Para el presente proceso de seleccién los Proponentes deberan acreditar los siguientes requisitos de
capital de trabajo, indice de liquidez, nivel de endeudamiento y razon de cobertura de intereses, asi:

a) INDICE DE LIQUIDEZ: Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene
un proponente para cumplir con sus obligaciones a.corto plazo. A mayor liquidez, menor es la
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo. El Proponente (individual
o plural), deberan acreditar un indice de liquidez igual o superior a Uno punto cinco (1.5) %.

b} RAZON DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de
endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y patrimonio} del proponente. A mayor indice
de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasives. El
Proponente (individual o plural), deberan acreditar una razén de endeudamienfo menor o igual al
setenta por ciento (70.00%). ‘

c) RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual

refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de
12
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intereses, menor es |a probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. El
Proponente (individual o plural) deberd acreditar una razén de cobertura de intereses mayor o igual a
uno {1). ' ’

Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), cumplen con el indicador de razén de
cobertura de intereses. ‘

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad organizacional se acreditara verificandose a partir del RUP vigente y en firme a la fecha
de cierre del proceso, con informacién con corte al 31 de diciembre del 2016 o diciembre 31 de 2017
para los Proponentes o miembros de figura asociativa obligados a inscribirse en dicho registro de
conformidad con la normatividad vigente, y del diligenciamiento del Formato 2 para Proponentes o
infegrantes de figuras asociativas no obligados a inscribirse en el RUP, seqiin corresponda.

Para el presente proceso de seleccion los proponentes deberan acreditar los siguientes requisitos de
ROE y ROA:

a) RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: El- proponente individual o por lo menos uno de los

integrantes def proponente plural, debera acreditar una rentabilidad del PATRIMONIO POSITIVA.
b) RENTABILIDAD DEL ACTIVO: Ef proponente individual o por fo menos uno de los integrantes
del proponente plural, deberé acreditar una rentabilidad def ACTIVO POSITIVA.

CONSIDERACIONES PARTICULARES

Ef Proponente y los integrantes de estructuras plurales no obligados a inscribirse en el RUP deberén
presentar los siguientes documentos:

1. Diligenciado del ANEXO Capacidad def Proponente y Capacidad Financiera, con informacion
tomada de los balances generales y el estado de pérdidas y ganancias de la compafiia en la
cual se reflejan los resultados correspondientes al 31 de diciembre de 2016, o al Gltimo afio

fiscal, {este itimo evento aplica para aquellos proponentes exiranjeros en cuyo pais la fecha
43 '
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de corte fiscal sea distinta al 31 de diciembre de cada afio), que hayan sido tomados como
base para decretar dividendos y para la liquidacién del impuesto de renta o su equivalente,
debidamente aprobados por la asamblea de accionistas, junta de socios o el 6érgano social
competente, correspondientes al ultimo cierre anual ordinario.

Los estados financieros de los cuales se tome la informacion deberan estar preparados de
conformidad con los estandares internacionales de reporte financiero —{FRS, y deberan
encontrarse DEBIDAMENTE AUDITADOS Y DICTAMINADOS. También podran, a opcion de
la empresa extranjera, tomar la informacién de los estados financieros preparados bajo los
principios de contabilidad generalmente aceptados en Colombia — COLGAAP -, caso en el
cual la informacién contable que se obtenga de los mismos debera presentarse debidamente
certificada por Contador Publico Colombiano o de acuerdo con lo establecido en las normas
legales vigentes.

El ANEXO, debe estar suscrito bajo la gravedad de juramento, por el Representante Legal del
proponente individual y el Contador Publico Colombiano quien efectia las conversiones a
moneda legal colombiana, y para las figuras asociativas por el Representante Legal de la
Estructura Plural, el Representante Legal del miembro de la Estructura Plurai y el Contador
Publico Colombiano quien efectua las conversiones a moneda legal colombiana.

Este documento deberé ser presentado de conformidad con lo solicitado en el presente documento y
las cifras deberan presentarse en moneda colombiana a'la tasa representativa del mercado {trm)
establecida por el Banco de la Republica, vigente a la fecha de corte de la informacién financiera,
avalados con la firma de un contador publico colombiano acompafiado de la fotocopia de la tarjeta
profesional y del certificado de vigencia de la inscripcion y de antecedentes disciplinarios, expedido
por la Junta Cenfral de Contadores de Colombia, cumpliendo cada uno de los requerimientos

sefialados en los numerales anteriores.

REQUISITOS PARA PRESENTACION DE MONEDA EXTRANJERA
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La informacion debera ser presentada en pesos de Colombia, en este orden, cuando los Estados
Financieros estén expresados en monedas extranjeras deberan convertirse a Pesos Colombianos,
siguiendo el procedimiento que a continuacién se describe:

I Si esta expresado originalmente en Délares de ios Estados Unidos de Norte América
los valores se convertiran a pesos colombianos, utilizando para ello el valor de la tasa
representativa del mercado (TRM) correspondiente a la fecha de cierre del balance,
certificadas por el Banco de la Repubiica, para lo cual el proponente debera indicar la tasa
representativa del mercado utilizada para la conversion.

ii. Si esta expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a Délares de
los Estados Unidos de Norte América, debera convertirse a esta moneda, utilizando para ello
el valor correspondiente a la tasa de cambio vigentes entre el ddlar y dicha moneda a la fecha
de cierre del balance (utilizando para tal efecto la pagina web htip://www.oanda.com en la
pestafia Currency Converter, Conversor de Divisas. Hecho esto se procedera en la forma que
sefiala el numeral anterior.

8. CAUSALES DE RECHAZO

Ademas del no cumplimiento de cualquiera de las especificaciones minimas de orden juridico o técnico
0 econdmico o financiero u organizacional, seran causales de rechazo de la propuesta las siguientes.

M

8.1. DE ORDEN JURIDICO

8.1.1. Cuando el objeto social del oferente o la actividad comercial registrada en el certificado de
existencia y representacion o en el certificado de inscripcion en el registro mercantil, segln

-corresponda, no lo faculte para desarrollar la actividad materia de la futura contratacién. En caso de
- propuestas conjunias, se rechaza la oferta del consorcio, de la unién temporal o de la promesa de

sociedad futura, si el objeto social o actividades conexas de alguno de sus integrantes, no esta
relacionado con el del presente proceso de contratacion. ) @
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8.1.2. La no inscripcion en el Registro Unico de Proponentes (RUP) antes del cierre del presente
proceso o ia no firmeza del registro antes de |a adjudicacion. Para el caso de las propuestas conjuntas,
se aplicara la causal cuando se presente la situacion descrita en al menos uno de los integrantes.
8.1.3. Cuando para el proceso se presentan oferentes en la situacidn descrita por los literales (g) y (h)
del numeral 1° del articulo 8° de fa Ley 80 de 1993, se preferira la primera oferta en el tiempo y se
rechazaran las demas, para lo cual la AGENCIA acudira al orden de registro de ofertas que genera el
SECOP Il en el respectivo proceso.

8.1.4. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en las causales de
inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitucion o la Iey

8.1.5. Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso en alguna de las causales de
disolucion o liquidacion proferidas por auteridad competente. Para el caso de propuestas conjuntas la
causal se aplicara si alguno de los integrantes del consorcio, unién temporal 0 promesa de sociedad
futura se encuentre en fal situacion. Ley 80 de 1993. "Articulo 8°- De las Inhabilidades e
Incompatibilidades para Contratar: (...} g) Quienes sean conyuges o (comparieros permanentes) y
quienes se encuentren dentro del segundo grade de consanguinidad o segundo de afinidad con
cualquier ofra persona que formalmente haya presentado propuesta para una misma licitacion o
concurso. {...) h) Las sociedades distintas de las anonimas abiertas, en las cuales el representante
legal o cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo grado de consanguinidad o segundo
de afinidad con el representante legal o con cualquiera de los socios de una sociedad que formalmente
haya presentado propuesta, para una misma licitacion o concurso”.

8.1.6. Cuando el oferente, o alguno de sus integrantes si se trata de propuestas conjuntas, se
encuentre reportado en el Registro Unico dé Infractores Ambientaies (RUIA).

8.1.7. Cuando el oferente no se encuentre al dia con el pago de multas en los términos del articulo
183 de la Ley 1801 de 2016.

8.2. DE ORDEN ECONOMICO.

8.2.1. La no presentacion de la oferta econdmica.

8.2.2. No ofertar econémicamente la totalidad de los items o de las cantidades solicitadas por la
Entidad. 8.2.3. Si la oferta econdmica sobrepasa el presupuesto oficial asignado al proceso o a
cualquiera de los items. Se rechazara la oferta si del analisis hecho por el comité evaluador designado
para el proceso se determina la existencia de precios arhﬂmalmente baJos para lo cual la AGENCIA
46
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dara aplicacion a las directrices fijadas por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente en la “GUIA
PARA EL MANEJO DE OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS EN PROCESOS DE
CONTRATACION® y a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 2.3. DE
ORDEN TECNICO. |

8.2.3. La no presentacion de la oferta técnica, entendiendo como tal la ausencia del Anexo dispuesto
para ello, o el no diligenciamiento del mismo bien sea de forma parcial o total, o cualquier situacion
que impida inferir fehacientemente el inequivoco deseo de ofertar todo lo requerido por la Entidad.
8.2.4. No ofertar técnicamente la totalidad de los items o de las cantidades solicitadas por la Entidad.
8.2.5. La no acreditacion de la experiencia minima requerida bien sea por el monto o bien por no tener

inscritos en el RUP contratos con la codificacion del clasificador de bienes y servicios exigida.

8.2.6. Considerando que la marca y referencia {cuando ello aplique) individualiza y determina de modo
particular el bien ofertado, sera causal de rechazo de la oferta no indicar cualquiera de estos dos.

8.3. OTRAS CAUSALES DE RECHAZO

8.3.1. La presentacion de ofertas via fisica o por fax o correo electronico en fugar distinto al SECOP
.

8.3.2. La presentacion de ofertas condicionadas, entendiendo como tal, aquellas que la adjudicacion
dependa de un mayor costo para la Entidad o de la disminucion en las especiaciones técnicas exigidas.
8.3.3. Cuando se compruebe que el proponente ha interferido, influenciado, u obtenida
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones, no
enviados oficialmente a los proponentes.

8.3.4. Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes que altere de cualquier manera la
aplicacion del principio de seleccién objetiva.

8.3.5. Cuando en la. propuesta se encuentre informacion o documentos que no correspondan a la

realidad. y'(/

9. FACTORES DE PONDERACION

La ponderacion de los factores de evaluacion de las propuestas se aplicara a aquellas propuestas que
fueron HABILITADAS, en el estudio juridico, financiero y técnico y que cumplieron con la totalidad de
lo estipulado en los términos del presente documento asi: @
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9.1. OFERTA ECONOMICA Y AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

Los valores unitarios sin IVA de la propuesta no pueden ser superiores a los valores maximos SIN IVA
establecidos por la entidad en este inciso, so pena de RECHAZO de la propuesta respectiva.

El contratista seleccionado se compromete a incluir en el valor a pagar, los gastos directos e indirectos,
el recurso humano y demas costos y demas conceptos en que incurra el proponente para la prestacion
del servicio requerido por la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA.

Los costos, gastos y demés conceptos en que incurran los oferentes para la elaboracion y
presentacion de las propuestas, seran de su propia cuenta y riesgo. La ANI no reconocera ni
reembolsara valor alguno por este concepto.

Cualquier error de céalcuio del proponente al momento de determinar el valor econdmico de la
propuesta correra a su cargo. La ANI procedera a su correccion y éste sera-el valor que se tendra en
cuenta para la evaluacion, adjudicacion y suscripcion del contraio. Por error de célculo, se entiende
aquel en que incurre el proponente cuando realiza de manera incorrecta una operacion matematica,
pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segtn el procedimiento anterior, seran

de forzosa aceptacion para éstos.

La Entidad tomara para efectos de la ponderacion economica y de la subasta la sumatoria de los
valores unitarios ofrecidos sin IVA. )

En caso de que el proponente no haya obtenido toda la informacion relacionada con las condiciones
que puedan afectar la ejecucion objeto de este proceso, no lo eximira de la responsabilidad por la
ejecucion del contrato y del costo necesario para el desarrollo satisfactorio del mismo.

Las ofertas que presenten un valor de $0 en alguno de los items objeto del presente proceso sera
rechazada. lgualmente, sino se oferta uno o varios de los items del presente proceso, la propuesta
respectiva sera rechazada.

El valor del contrato sera por el total del presupuesto oficial del proceso.
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El adjudicatario se obliga a prestar el servicio durante la ejecucion del contrato al PRECIO
ADJUDICADO EN LA SUBASTA INVERSA, sin formula de ajuste.

Para efectos de la presentacion de fa propuesta inicial de precios, el proponente debera expresaren
el sitio destinado en el SECOP |1, los valores en moneda legal colombiana, so pena de rechazo de la
propuesta. '

El proponente debera ajustar al peso tedos los valores econdmicos a ofertar bien sea por exceso o
por defecto de manera que si los centavos son menores a 50 se supriman los centavos y los pesos
permanecen idénticos; y si los centavos son iguales o mayores a 50, se suprimen los centavos y el
ultimo peso se aumenta al peso inmediatamente superior. En caso de que el proponente no efectué
este ajuste, la entidad realizara el redondeo respectivo de conformidad con la regla anterior y
prevaleceran para todos los efectos los valores ajustados que se obtengan, de tal forma que el
proponente deberé asumir los precios corregidos como valor de la oferta y se integraréan al contrato

que se suscriba, en caso de resultar adjudicatario. '

Una vez finalizado el evento de la subasta inversa, se aplicara el porcentaje de descuento obtenido a
|a totalidad de items requeridos en el presente proceso. Es decir, se apllcara de forma proporcional el
porcentaje de descuento final ofertado para todos los items.

La reduccién al momento de efectuar los lances durante la audiencia publica de subasta inversa
presencial deberd ser como minimo del 3% del valor con el cual se da inicio al procedimiento de
subasta, para que el lance se considere valido.

Se repetira el procedimiento descrito, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se reciba

lance alguno que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior. Los lances deberan efectuarse 7

en pesos colombianos.
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9.2, PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos
oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica.

La audiencia de subasta inversa presencial se llevara a cabo dentro del término y lugar previsto en el
cronograma del pliego de condiciones o adenda bajo los siguientes parametros:

Se procedera a la apertura del Sobre PROPUESTA ECONOMICA, contentivo de la oferta inicial de
precio de los proponentes habilitados, y a la verificacion del contenido del anexo de precios de cada
una de ellas, de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se verificaran las ofertas econdmicas de conformidad con las reglas indicadas en el numeral
anterior.

b) Enire los proponentes habilitados se verificara que sus representantes cuenten con las
debidas facultades para realizar los lances dentro del procedimiento de subasta inversa
presencial. En caso que el proponente o el representante legal de la persona juridica
proponente o el representante del consorcio o la unién temporal no pueda asistir a la audiencia
de subasta, podra delegar, mediante poder que haya sido objeto de la diligencia de
presentacion personal ante Notario y siempre que sus facultades se lo permitan, la
representacion para realizar los lances en la audiencia y, por tanto, comprometer
juridicamente al proponente por un valor menor al presentado en la oferta inicial de precio.

¢) Entre los proponentes habilitados y cuya oferta inicial de precio no haya sido rechazada como
resultado de Ias verificaciones antes indicadas, se distribuiran los sobres y formularios que
deberan ser utilizados por ellos para la presentacion de sus ofertas de precio — en adelante
lances -. En dichos formularios se debera consignar el valor del lance en la ronda que
corresponda, o la expresion clara e inequivoca de que no se hara ningun lance de mejora de
precio.
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A continuacion, se dara inicio a la subasta inversa presencial2, la cual se sujetara a las siguientes
reglas:

i.  Una vez abiertos los sobres con las ofertas iniciales de precio, la Entidad comunicara a los
participantes en la audiencia, Unicamente el menor valor total sin IVA de la oferta
econdmica presentada. Dicho valor sera la base para dar inicio a la puja.

. Lasubasta inversa presencial se desarrollara mediante rondas de cinco (5) minutos cada una
o menos cuando los oferentes tengan listos sus lances. Durante este tiempo, los proponentes
podran hacer un lance que mejore la menor de las ofertas iniciales de precio a que se reflere
el punto anterior

(iil.  Los proponentes harén sus lances utilizando los sobres y ios formularios suministrados por la
Entidad. La persona autorizada para presentar lances de precios en representacién de sus
empresas, por escrito y con su firma, manifestaran, Ginicamente el menor precio que ofrecen
para la sumatoria de precios unitarios SIN IVA (ajustado al peso) o su decision clara e
inequivoca de no presentar lance alguno.

iv.  Se consideran lances vélidos aquellos que, presentados en los sobres y formularios
suministrados debidamente diligenciados dentro del término establecido por cada una de las
rondas, reduzca el “valor teche” como minimo en un tres por ciento (3%).

v.  La primera ronda tendra como "valor techo” el menor valor de la sumatoria de precios
unitarios ofertados sin IVA presentado en las ofertas iniciales dé precio de los proponentes
habilitados y que hayan superado la verificacion indicada en los literales anteriores. Las
rondas siguientes tendran como "valor techo" el lance con el menor precio ofrecido en la
sumatoria de precios unitarios  sin IVA en la ronda inmediatamente anterior. /"‘2/?

2 La subasta se hard de manera presencial y no a fravés de la plataforma fransaccional tenienda en cuenta que dicho médulo solo funciona
para subastas inversas de cantidades especificas y no para subastas por monto agotable cormo la que se pretende adefantar.
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Cuando un proponente, en cualquiera de las rondas, no presente lance o el presentado no
sea valido, se considerara que desiste de participar en la subasta y se tendra como su oferta
final de precio el menor valor valido que haya ofrecido.

Antes de finalizar el término indicado para cada ronda, los participantes entregaran a la
Entidad el sobre contentivo del formulario en el que se consigne el valor del lance en la ronda
que corresponda, o la expresion clara e inequivoca que no se hara ningun lance de mejora de
precio. Posteriormente, el comité evaluador verificara que los formularios presentados se
encuentren debidamente diligenciados. Acto seguido, registrara los lances y los ordenara
descendentemente. A continuacién, el comité evaluador indicara cuales proponentes no
podran continuar presentados lances en las rondas siguientes por no haber presentado lance,
por presentar un lance invalido, o por haber indicado que no realizara ningun otro lance de
mejora de precios. Seguidamente, se dard a conocer, Gnicamente, €l "valor techo’ de la
siguiente ronda.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y nimeros,
prevaleceran las cantidades expresadas en lefras.

Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, se adjudicara el contrato al oferente
que haya presentado el precio inicial mas bajo en la sumatoria de precios unitarios ofertados.

Si una oferente entrega en una misma ronda dos formularios, no presenta ninguno o Io
presenta sin diligenciar o enmendado, se tendra como lance no valido y su oferta definitiva
sera la inmediatamente anterior. '

Se realizaran tantas rondas cuantas fueren necesarias, hasta tanto se verifique cualquiera de
las siguientes situaciones:

> Se agote el tiempo establecido para la ronda sin que se haya presentado ningun
lance.

»
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> No se presente ningln lance valido en la ronda.

» - S0lo uno de los proponentes realice un lance valido en la ronda.

Nota: En concordancia con o establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 que
reglamento la Ley 1150 de 2007, cuando de conformidad con fa informacién a su alcance, la Entidad
estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique
las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oidas las explicaciones, el comité asesor,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

xii.  Laaudiencia se dara por terminada cuando el comité de evaluacion haga plblica la ocurrencia
de cualquiera de las situaciones sefialadas en el numeral anterior y dicho comité asesor,
recomendara la adjudicacidn del contrato al proponente que haya presentado el lance de
menor valor durante el procedimiento de subasta inversa presencial.

xi.  Unavez adjudicado el contrato, la entidad hara publico el resuitado de la subasta incluyendo
- laidentidad de los proponentes.

Nota: La Entidad calculara el porcentaje correspondiente entre la oferta inicial de precio del
proponente que resulte favorecido con la adjudicacion del proceso de seleccion y el valor final
ofertado sin IVA por el mismo y este porcentaje sera aplicado a cada item. El proponente debera
asumir esto como parte de su oferta econémica final.

xiv.  La Subasta Inversa Presencial es plblica, lo que significa que podran asistir a ella las
personas que lo consideren conveniente, pero deberan someterse a fo sefialado en el
presente pliego de condiciones y por ende sélo podran presentar la puja el proponente,
representante legal del proponente o su apoderado, los demas asistiran en forma pasiva. V'/M/

P
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9.3. MARGENES MINIMOS DE MEJORA DE LAS OFERTAS

El Margen Minimo de Mejora, en los términos del Decreto 1082 de 2015, es aquél “Valor minimo en el
cual el oferente en una subasta inversa debe reducir el valor del Lance (...), el cual puede ser
expresado en dinero o en un porcentaje del precio de inicio de la subasta.”

Los méargenes minimos de mejora de las ofertas seran aquellos equivalentes al tres por ciento (3%)
de cada uno de los items y el fotal de la sumatoria de precios unitarios ofertado. del valor de la
propuesta mas baja que resulte en cada una de las rondas.

El valor de la propuesta mas baja se determinara en cada una de las rondas de la subasta.

Los lances que se encuentren por debajo del margen minimo aqui establecido se tendran por NO
VALIDOS y el proponente que los realice no podra seguir presentando lances durante la subasta.

Los valores ofertados deberan contemplar todos los costos directos e indirectos en los cuales incurra
el oferente para la correcta ejecucion del objeto de la presente contratacion. Cualquier error u omision

no dara lugar a modificar el valor propuesto y el oferente favorecido debera asumir los sobrecostos

que esto le ocasione.
- 9.4. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015, en el evento
en que dos o mas propuestas obtengan el mismo puntaje, sucesivamente y de manera excluyente se
dara prioridad a:

1. Al oferente que presentd el menor precio inicial (Decreto 1082 de 2015 articulo
2.21.21.2.2. numeral 9.

2. Si persiste el empate, se dara aplicacién al articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de
2015.

Asi mismo, en relacién con los criterios de desempate, se dara aplicacion a los siguientes aspectos:
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a) La condicién de Mipyme de las empresas obligadas a inscribirse en el RUP se verificara en el
certificado de inscripcion expedido por la Camara de Comercio.

b) De conformidad con lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en el Manual para el manejo de
los incentivos en los Procesos de Contratacion, y en el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comercial en los Procesos de Contratacion:

/ j *‘Cuando en fa evaluacion de las ofertas sea aplicable un Acuerdo Comercial, no es posible aplicar ~
los factores de desempate previstos en los numerales 4y 5(...).

En este sentido, se determina procedente aplicar en el presente proceso de seleccion los siguientes
criterios:

- Sienlaetapa de evaluacion de las propuestas se establece la participacion de un proponente
extranjero, cuyo pais de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato de

Reciprocidad, no se darg aplicacién a los criterios de desempate a favor de Mipymes
nacionales.

- Sien la etapa de evaluacion de las propuestas se establece la participacién Gnicamente de
proponentes colombianos y/o proponentes extranjeros cuyo pais de origen no tenga Acuerdo
Comercial con Colombia, ni trato de reciprocidad, se dara -aplicacion a los criterios de
desempate previstos, incluidos los relativos al favorecimiento a Mipymes nacionales.

T
e c) Para efectos de la acredltacmn y evaluacion de los factores de desempate aqui previstos, se dara
aplicacion a los siguientes criterios:

a) Un proponente conformado en un cien por ciento {100%) por Mipymes nacionales, se -
considera en si una Mipyme Nacional. VW
b) Para el criterio de desempate relativo a Mipymes con part|C|paC|on de estructuras plurales, se

tendra en cuenta que al menos uno de los integrantes sea Mipyme nacional y tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) @P
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c¢) Para efectos de los criterios de desempate en los que se contempla el 25% de |a experiencia
acreditada (literal b del numeral 3 y el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082
de 2015), el mencionado porcentaje se calculara respecto del valor total de la experiencia
solicitada en el pliego de condiciones.

9.5. AUDIENCIA DE SORTEO EN CASO DE EMPATE

Si una vez agotados los criterios de desempate previstos en la plataforma transaccional del pliego de
condiciones a través del SECOP I, continian empatados dos o mas proponentes, se realizara un
sortes presencial mediante el uso de BALOTAS, el cual se llevara a cabo en la fecha y hora
establecidas en el cronograma previsto en la plataforma transaccional del SECOP |l. Para el efecto se
dara aplicacion al siguiente procedimiento:

Primera Serie

- En esta primera serie, se procedera a incorporar en una baiotera un nimero de balotas,
identificadas con un ndmero igual al nimero de proponentes que se encuentren en
condicion de empatados. '

- Se sacara una balota por cada proponente, asignandole un nimero de mayor a menor,
con el cual participara en la segunda serie.

Segunda Serie

- Se procedera a incorporar en la balotera igual nimero de balotas al nimero de
proponentes empatados.
El proponente que haya obtenido el nimero mayor en la primera serie, sera eI primero en
sacar la balota con el nimero que lo identificara en esta segunda serie, y en forma
sucesiva (de mayor a menor) procederan los demas proponentes.
. - El proponente que en esta segunda serie, saque la balota con el nimero mayor, sera
quien ocupe el primer puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor
a menor) hasta obtener el segundo puesto en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente
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con los proponentes ubicados en el primer y segundo orden de elegibilidad se dara por ,
terminado el sorteo. v

Los proponentes, con |a presentacion de la oferta en la plataforma transaccional del Secop |, aceptan

ias condiciones referidas al sorteo. a‘/(

Pt
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10. ADJUDICACION A UNICO OFERENTE

Si en el proceso de contratacion se presenta un lnico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con
la ficha técnica y esta habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el conirato al tnico oferente si el
valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual
no hay lugar a la subasta inversa. {Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.2.2. numeral 5).

11. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

Teniendo en cuenta el objeto a contratar, sus caracteristicas y especificaciones técnicas, se adjunta
al presente estudio la matriz de riesgos correspondiente.

12. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Teniendo en cuenta la naturaleza del Contrato, la forma de pago y su valor, se estima conveniente
exigir al CONTRATISTA la constitucion de las siguientes garantias, en los términos sefialados en el
Decreto 1082 de 2015, asi:

a. Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato de prestacién de
servicios y cubrira su vigencia y seis (6) meses mas.

b. Calidad de los servicios: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del conirato de
prestacion de servicios y su vigencia cubrira el término de gjecucion del contrato y seis (6)
meses mas.

c. Salarios y prestaciones sociales: Equivalente al cinco por ciento (5%} del valor del contrato
y cubrira el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) afios mas.

d. Responsabilidad civil extracontractual: Equivalente al 10% del valor del contrato en todo
caso no menor a 200 SMLMV, Por todo el periodo de ejecucion del conirato.
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El CONTRATISTA debera actualizar las vigencias de la garantia de conformidad con la fecha de
iniciacion del contrato de prestacion de servicios.

El hecho de fa constitucion de esta garantia no exonera al CONTRATISTA de sus responsabilidades
legales en relacion con los riesgos asegurados.

De iguat manera, el contratista declarara que no se encuentra incurso en ninguna de |as inhabilidades
e incompatibilidades consagradas en la Constitucion y la ley.

Adicionalmente, debe especificarse que el contrato de prestacion de servicios no genera relacion
laboral alguna con el personal que EL CONTRATISTA disponga para las actividades inherentes al
cumplimiento def contrato.

13. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

De acuerdo con lo exigido en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se

efectud el analisis respectivo, conc]uyendose que la presente contrataciéon se podria encontrw

cobuada por los siguientes tratados y acuerdos vigentes para el estado colombiano:
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R

La convocatoria para el presente proceso de seleccion es susceptible de ser limitada a Mipymes de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, toda vez que su

presupuesto oficial no supera los ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000).
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Por lo anterior, y en el evento que el presente proceso de seleccion sea limitado a Mipyme no aplicaran
las obligaciones y reglas especiales de los acuerdos internacionales, de conformidad con lo
establecido en el numeral 14 del Anexo N° 4 —Lista de excepciones a la aplicacion de los Acuerdos
Comerciales, contenido en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion, expedido por Colombia Compra Eficiente.

14, CONTROL Y SEGUIMIENTO

'El control y seguimiento de la ejecucion del contrato estara a cargo del Experto G3-06- G.I.T Servicios
Generales -Vicepresidencia administrativa y Financiera quien velar por los intereses de la Entidad en

‘procura de que EL CONTRATISTA cumpla con las obligaciones contractuales y tendra las s1gmentes
funciones:

1. Vigilar y verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones adquiridas por las partes.
2. Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la ejecucion de la misma.
3. Elaborar la certificacion de cumplimiento con la respectiva constancia de haber recibidé de EL
CONTRATISTA copia de los recibos de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral,
como requisito para proceder al pago (s) correspondiente (s).

4. Velar porque se realicen en debida forma los pagos a EL CONTRATISTA.

o. Solicitar las adiciones o modificaciones al Contrato, cuando sea procedente.

6. Una vez vencido el término de ejecucion del presente contrato, remitir a quien corresponda los
documentos para elaborar la correspondiente acta de liquidacion.

7. Las demés que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo de la misma.

15.  LIQUIDACION

|.a liquidacion del contrato que resulte de la adjudicacion del presente proceso se desarollara teniendo
en cuenta lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demas decretos reglamentarios,

&6714
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La liquidacion por mufuo acuerdo podra efectuarse dentro-de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha
de terminacion del plazo del contrato, previa verificacion y aprobamon de la ejecucion por parte del
supervisor.

Si los servicios que se presten a la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, en ejecucion del
contrato, estan cubiertos con garantias técnicas, que impliquen a su vez la prestacion de servicios o
entrega de bienes de forma posterior al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, en el acta de
terminacion o de liquidacion de comlin acuerdo del contrato o en el acta de liquidacion unilateral se dejara
constancia de esta circunstancia. Los amparos de la garantia (inica que se constituyan, relacionados con
las obligaciones a cargo del contratista, que quedan pendientes a la fecha de suscripcion del acta de
liquidacion, deben estar vigentes hasta la satisfaccién total de las mismas.

Cordialmente

LUIS FABIAN RAMOS BARRERA
Experto G3-06 Servicios Generales

Vo. Bo. Ordenadora dei Gasto:

Reviso:  Nelcy Maldonado Ballen / Coordinadora G.I.T. Administrativo y Bftancie

Proyecto: Luis Fabian Ramos Barrera / Experto G3 06 / Senvicios Generjles
Adriana Hidalgo Aguilar / Experto G3 - 5 / Servicios Generales
Mario Heman Ceballos Mejia / Gerenta Proyecto / VAF
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