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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN OPERADOR
LOGISTICO PARA QUE LLEVE A CABO LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y REALIZACION DE
EVENTOS, ACTIVIDADES Y/O ESTRATEGIAS (INTERNAS - EXTERNAS), COMO RESPUESTA AL PLAN
DE ACCION DE LA OFICINA DE COMUNICACIONES, EL CUAL ESTA DEFINIDO SEGUN LAS
NECESIDADES DE LA AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA ANI, EN EL MARCO DE LAS
POLITICAS PUBLICAS, LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE NATURALEZA
INSTITUCIONAL.

1. ANTECEDENTES Y DEFINICIONES DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

Mediante el Decreto 4165 de 3 de noviembre de 2011, se cred la Agencia Nacional de
Infraestructura, Agencia Nacional Estatal de Naturaleza Especial, del sector descentralizado de la
Rama Ejecutiva del Orden Nacional, con personerfa juridica, patrimonio propio y autonomia
administrativa, financiera y técnica, adscrita al Ministerio de Transporte que tiene por objeto -
segun lo previsto en el articulo 32 ibidem “.. planear, coordinar, estructurar, contratar, ejecutar,
administrar y evaluar proyectos de concesiones y otras formas de Asociacién Publico- Privada —
APP, para el disefio, construccidn, mantenimiento, operacion, administracion y/o explotacion de la
infraestructura ptiblica de transporte en todos sus modos y de los servicios conexos o relacionados
y el desarrollo de proyectos de asociacién publico privada para otro tipo infraestructurg publica
cuando asi lo determine expresamente el Gobierno Nacional respecto de infraestructuras
semejantes a las enunciadas en este articulo, dentro del respeto a las normas que regulan la
distribucidn de funciones y competencias y su asignacién™.

Con la creacién de la Entidad se emprendieron reformas institucionales enfocadas a generar
confianza en los inversionistas, transparencia en la contratacién y mayor eficiencia en el uso de los
recursos, asi como mejorar la informacién publica que se brinda a los potenciales clientes y alos
ciudadanos, proyectando a la Agencia Nacional de Infraestructura {ANI), como una entidad técnica
a cargo de la estructuracién y administracion de las concesiones.

Es asi que, en el Plan Nacional de Desarrollo 2014 - 2018 “TODOS UNIDOS POR UN NUEVO PAIS”,
el Gobierno Nacional planted cinco estrategias “transversales” que aportan a los tres pilares de la
paz, la equidad y la educacion; tales como: 1) competitividad e infraestructura estratégicas; 2)
movilidad social; 3) transformacion del campo; 4) seguridad, justicia y democracia para la
construccion de paz y 5) buen gobierno, considerando necesarias la competitividad e
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infraestructura para fomentar el crecimiento econdémico y el desarrollo humano que se derivan de
una mayor integracion y conectividad entre los territorios y la nacién; pues a pesar de que en los
dltimos afios el pais ha tenido progresos considerables, atn existe una porcién importante de
infraestructura obsoleta y sin mantenimiento, por lo cual el Gobierno nacional hara un gigantesco
esfuerzo en infraestructura en los proximos afios con el fin de continuar con el ambicioso
programa de infraestructura de transporte de concesiones de cuarta generacién {(4G).

La Agencia Nacional de Infraestructura dentro del Plan Estratégico 2016 — 2021 tiene cuatro focos
estratégicos como lo son: 1. Desarrollar infraestructura de transporte generadora de conectividad,
servicios de calidad, empleo y crecimiento sostenible, con responsabilidad. social, mediante
contratacion de proyectos APP (Asociaciones Publico Privadas) en todos los modos; 2. Gestionar el
desarrollo adecuado de los contratos de concesién en ejecucion, facilitando la construccién ¥
operacion oportuna de la infraestructura, el desarrollo sostenible vy el logro de los niveles de
inversion propuestos en el PND; 3. Generar confianza en los ciudadanos, Estado, inversionistas, y
usuarios de la infraestructura, promoviendo transparencia y participacién; 4. Fortalecer la gestidn
y toma de decisiones oportunas, basados en el trabajo en equipo que permita la consolidacién de
una Agencia competitiva con solidez técnica y ética. '

Vemos como dentro del tercer foco estratégico se plantean diferé:ntes objetivos para desarrollar
dicha estrategia , entre los cuales encontramos: 1. Fortalecer las éstrategias y herramientas que
garanticen transparencia y confiabilidad en todas las gestiones de la entidad; 2. Implementar
mecanismos periddicos y participativos de rendicién de cuentas: 3. Mantener una comunicacién,
interaccion y gestion efectiva con las demas entidades pdblicas; 4. Desarrollar herramientas para
divulgacion oportuna de informacion confiable y relevante; 5. Adelantar acciones para generar
reconocimiento, favorabilidad y seguimiento por formadores de opinidn.

En el numeral 12 del articulo 11 del Decreto 4165 de 2011.se establecié como funcién del
Presidente de la Agencia la de “Definir las politicas de comunicacién de la Agencia y dar las
instrucciones para que estas se cumplan de manera integral y coherente”.

Igualmente, dentro del Plan Nacional de Desarrollo se establecio que el objetivo de infraestructura
y servicios para la logistica y el transporte tiene asociadas las siguientes estrategias: 1) programa
de concesiones 4G; 2} red vial no concesionada; 3) corredores de transporte multimodal; 4)




J-f

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION g‘_’g;gm GADE-
GESTION ADMINISTRATIVA Y .
¥ PROCESO FINANCIERA Version: 001
Agencia Nacional de - ESTUDIO DE CONVENIENCIA | Fecha:
Infraestructura | FORMATO Y OPORTUNIDAD 14/11/2013

infraestructura logistica; 5) infraestructura para la transformacién del campo; 6) capital privado; 7)
acciones transversales; 8) transporte publico de calidad; 9) movilidad y desarrollo regional; 10)
sistemas inteligentes de transporte; 11) seguridad vial; 12) logfstica para la competitividad; y, 13)
fortalecimiento de la supervision. De estas, las primeras siete corresponden a la infraestructura de
transporte, y las seis restantes corresponden a los servicios de transporte.

A fin de dar cuenta de los pilares de Infraestructura y Competitividad, asi como el de Buen
Gobierno, el Estado colombiano le apuesta a continuar la construccion del Buen Gobierno girando
alrededor de un conjunto de objetivos estratégicos, orientados a fortalecer su quehacer misional,
y a dar cuenta de nuevos retos, siendo entre los mds importantes, la construccién de paz. El
supuesto fundamental sobre el que tales objetivos se construyen, es que, un esquema robusto de
Buen Gobierno es condicién necesaria para contar con un Estado eficiente y efectivo.

Ahora bien, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 12 del Decreto 4165 de 2011,
corresponde a la Oficina de Comunicaciones, establecer las metodologias y proponer los
lineamientos de Politica para los procesos de comunicacion internos y externos de la Entidad, asi
como disefiar, liderar y ejecutar las estrategias para la socializacion de los proyectos gque se
encuentran concesionados por la ANI en coordinacién con el Ministerio de Transporte Yy en
ejercicio de esas funciones, |a Oficina de Comunicaciones plantea en su estrategia comunicacional
interna y externa, la realizacion y participacion de diferentes eventos en los cuales se divulguen
los proyectos de concesién de ia misma asi como los logros, avances y objetivos de la Agencia.

En este orden de ideas y teniendo en consideracién que la ANI no cuenta con los elementos ¥
herramientas precisas para organizacién, administracion y realizacién de eventos v/o actividades,
la utilizaciéon de medios alternativos de comunicacién, gestidn de las comunicaciones internas y
acceso a una arquitectura efimera segin las necesidades de la Agencia Nacional de
Infraestructura, se ha detectado la necesidad de fortalecer la gestion comunicacional,
administrativa y logistica de la Entidad, para lo cual se requiere contratar una perscna natural o
juridica que cuente con la experiencia necesaria para prestar el servicio de operador logistico, el
cual serd un importante apoyo para la Agencia, en el sentido de la planificacién, organizacion,
coordinacion y gestién integral de cualquier tipo de evento, el disefio, impresion, provisidn de
locaciones, infraestructura, elementos fisicos, personal y toda {a disponibilidad necesaria para
realizar los eventos, actividades y/o estrategias que de acuerdo con la misién de Ia Agencia y los
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lineamientos del Presidente de la Entidad, la Oficina de Comunicaciones deba cumplir con el fin de
promover socializacion de proyectos que se encuentran concesionados por la entidad.

Los Servicios Logisticos son definidos por la -European Logistics Association- como “la
organizacion, planificacion, control y ejecucion del flujo de bienes desde el desarrollo y compras,
pasando por produccién y distribucion, hasta su puesta a disposicion del consumidor final en orden
a satisfacer las exigencias del mercado al minimo coste y capital”.

Dada la especialidad de los servicios a proveer, el contrato se estructurard mediante una Bolsa de
productos y servicios logisticos, que comprendera todas las necesidades que tenga la Agencia
Nacional de Infraestructura respecto de la gestion de los proyectos que tenga concesionados.

La bolsa de productos y servicios logisticos operard mediante un fondo Unico, en el cual se
encuentran incluidos todos los eventos, bienes y servicios que sobre el particular pueda requerir la
entidad, de conformidad con las especificaciches técnicas del objeto a contratar y los valores
unitarios comprendidos en la oferta econdmica. A medida que la Entidad por medio de la Oficina
de Comunicaciones vaya solicitando servicios logisticos, se van extrayendo y facturando, para lo
cual operara la reduccidon monetaria a que haya lugar. El contrato culminard cuando se agoten los
recursos que soportan el presupuesto oficial, o cuando se venza el término de duracion del
contrato, en este Ultimo caso, si hubiere saldos pendientes, se procedera a la liberacidon
correspondiente.

En relacidn con la ordenacion del gasto para la presente contratacion, mediante la resolucién 532
del trece (13) de abril de 2016, el Presidente de la Agencia Nacional de Infraestructura delegé en la
Vicepresidencia Administrativa y Financiera la ordenacién del Gasto de la Oficina de
Comunicaciones de la Agencia, que comprende la suscripcion de todo tipo de contratos cuya
necesidad surja de dicha oficina, con independencia del Rubro al que correspondan los recursos a
comprometer, razén por la cual, la ordenacidn del gasto y la expedicion de todos los documentos
necesarios para la contratacion que se requiere para satisfacer la necesidad expuesta, le
corresponde al Vicepresidente Administrativo y Financiero de la Entidad.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1.Descripcién del objeto a contratar

OBJETO: Contratar los servicios de un Operador Logistico que lleve a cabo la organizacion,
administracién y realizacién de eventos, actividades y/o estrategias (internas - externas), como
respuesta al plan de accién de la Oficina de Comunicaciones, el cual estd definido segun las
necesidades de la Agencia Nacional de Infraestructura (AN)I, en el marco de las politicas puablicas,
los programas, proyectos y actividades de naturaleza institucional.

2.2.Clasificacién UNSPSC:

El objeto contractual se enmarca dentro de los siguientes cddigos del Clasificador de Bienes Vi

Servicios:

"80000000 - Servicios
de Gestidn, Servicios
Profesionales de

80140000 -
Comercializacion
y distribucidn

8“01441900”.- E‘xhiblt:lones y

ferias comerciales

8(5141902 - Reunioneé |
y eventos

Administrativos

Empresa y Servicios 80141600 - Actividades de | 80141607 - Gestidn
Administrativos ventas y promocién de | de eventos

negocios
80000000 - Servicios | 80110000 80111600 80111623
de Gestién, Servicios | Servicios de | Servicios de  Personal | Servicios temporales
Profesionales de | Recursos Temporal de compras y logistica
Empresa y Servicios | Humanos
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2.3. ALCANCE DEL OBJETO: En especial El Contratista, se compromete a cumplir con fas

siguientes obligaciones, ademds de las derivadas de la Ley y de la naturaleza del presente
contrato:

a) Conceptualizacion: El contratista debe dar cumplimiento a la politica de comunicacién de
ta ANI para transmitir efectivamente el mensaje que se quiere dar a todos los asistentes en
las diferentes actividades y eventos. A

b) Produccion: el contratista debe prestar sus servicios en cualquier municipio de cualquier
departamento del territorio nacional, donde lo requiera la Entidad.

¢) Coordinacion de areas y servicios: el contratista debe alquilar los salones y areas
requeridas para el desarrolio de los eventos que realice la ANI, de acuerdo con las
necesidades indicadas en cada caso.

d) Operacion Logistica: el contratista debe contratar y coordinar todos los elementos
necesarios que el supervisor del contrato le indique, para el buen desarrollo de las
actividades tales como: sillas, mesas, carpas, tarimas, stands, aire acondicionado,
ventilacién, sonido, luces, computadores, material didactico y ayudas audiovisuales, entre
otros. Adicionalmente, el contratista debe contratar y coordinar el buen desarrollo de la
ambientacién y escenografia de las diferentes actividades.

Para orientacidn del CONTRATISTA, debera tener en cuenta las siguientes definiciones:

a) Evento: toda actividad publica o privada a nivel nacional que sea organizada con el
propdsito académico e informativos de atender a empresas o individuos y que
concentre en un mismo lugar el puablico involucrado con el sector de
Infraestructura. Este pablico puede estar conformado por servidores y contratistas
de Ia ANI, concesicnarios, personas y comunidades que se encuentren vinculadas
a los proyectos de la Agencia.

b) Expositor: persona natural o juridica que participe en un evento o feria, y sea
invitado para que explique un tema en particular.

c) Organizador: persona natural o juridica encargada de la actividad logistica de
coordinacién, administracion y ejecucion del evento o feria.
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d) Servicio Logistico: Conjunto de medios y métodos necesarios para llevar a cabo Ia
realizacion de un evento, actividad, y/o estrategia cuyo objetivo este alineado al
direccionamiento estratégico de la entidad.

e} Direccionamiento Estratégico: se refiere a la misidn, vision, valores, principios,
politicas y focos estratégicos de la ANI, cuyo objetivo es alinear la gestién y el
quehacer institucional en cumplimiento de los objetivos de la Entidad.

f) Estrategia: Conjunto de medios y métodos necesarios para llevar a cabo la
realizacion de un plan o idea, cuyo objeto es para la satisfaccién de las
necesidades expuestas por los diferentes grupos internos de trabajo, dreas o
Vicepresidencias de la Entidad, el operador apoyard en ia consecucién de los

materiales que se requieran para la materializacién de las mismas, seg(in lo estime
el supervisor de! contrato.

g) Socializacion: Encuentros prdgramados por la Agencia Nacional de Infraestructura
para generar espacios de didlogo con la comunidad y asi evidenciar, la gestion y el
seguimiento de los proyectos concesionados adelantados en los diferentes modos
de transporte (Carretero- Férreo-Portuario-Aeroportuario).

Considerandose lo anteriormente descrito para el objeto del contrato, dentro de las
especificaciones técnicas requeridas para la prestacién de los servicios logisticos para el desarrollo
de los eventos, se encuentran los siguientes aspectos, los cuales podrdn aumentar o disminuir en
cantidad y especificaciones, al igual que podran incluirse otros no enunciados en el presente
documento, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas del evento y las necesidades de a
Entidad, para esto, el supervisor del contrato presentard solicitud escrita al Operador Logistico,
explicando las caracteristicas del evento a realizar, asi mismo, la Entidad puede no requerir alguno

de los eventos o actividades especificados en el presente estudio previo, sin que esto genere pago
o indemnizacién alguna al contratista.
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2.3.1 Gestion de eventos

El contratista debera planear, organizar, administrar y ejecutar por demanda todos los eventos, a
nivel nacional, de acuerdo con la solicitud que la Entidad emita a través del Supervisor del
Contrato, en |la cual se incluira, la informacidn de contacto, la ciudad donde se realizard el evento,
la programacion del mismo con fechas, cantidad de asistentes, servicios que se requieren por
ejemplo alimentacion y transporte, agenda, precisiones y detalles sobre los servicios logisticos

necesarios y demds datos y aspectos que considere relevantes para una debida organizacién y
ejecucion del evento.

Para la realizacién de cualquier evento, la Entidad, ademads del Supervisor, podra designar un
coordinador 6 encargado del Evento. Por su parte, el contratista debera designar un {1) Ejecutivo
de cuenta durante toda la ejecucion del contrato quienes seran las personas de contacto directo
y permanente con la Agencia para la planeacién, organizacién, ejecucion y evaluacién de los
eventos.

Durante la realizacion del evento, el personal del contratista debe estar vestido adecuadamente
para la clase de evento que se desarrolie, e identificado de forma tal que los asistentes puedan
ubicarlos facilmente para obtener informacién oportuna y precisa.

2.3.2 Categorias de Evento

Evento tipo A - DURACION APROXIMADA DEL EVENTO 4 HORAS

1. Alquiler del salén seglin nimero de asistentes. El saldn debe estar ubicado en zonas centrales.

2. Montaje en tipo auditorio o aula. Incluye mesa principal para 6 personas con menaje en vidrio y
servicio a la mesa.

3. Tarima de 60 cm de alto x 6 m de largo y 4 m de ancho. Charoliada con polleras o faldén color
negro vistiendo el escenario. Incluye escalera con opcién de rampa para discapacitados y baranda,
4, Computadores portatiles (1) ‘
5. Micréfonos con solapa (2)

6. Microfonos inaldmbricos {2) con sus respectivas bases

7. Proyector - Video beam o Video Wall (1)
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8. Sonido compacto para el evento: 2 amplificadores y consola de audio.

9. Mesa de registro e ingreso

10. Internet con canal dedicado de 20 Megas

11. Aplicacidn encuesta satisfaccién del evento (cuya composicién debe levar tabulacion, analisis y
conclusiones)

12. Mesa de Café ilimitada incluye {Agua Fria, Café oscuro, Crema, Aromdtica y colaciones)

13. Almuerzo con (Entrada, Plato fuerte, Bebida y Postre)

Para un evento tipo B - DURACION APROXIMADA DEL EVENTO 2 HORAS.

1. Alquiler del salén segun niimero de asistentes. El sal6n debe estar ubicado en zonas centrales.

2. Montaje en tipo auditorio o aula. Incluye mesa principal para 5 personas con jarra de aguay
vasos de cristal.

3. Tarima de 60 cm de alto x 6 m de largo y 3 m de ancho. Cubiertas con alfombra y polleras o
faldon color negro vistiendo el escenario. Incluye escalera

4. Microfonos con solapa (1)

5. Microfonos inaldmbricos (1) con sus respectivas bases

6. Computadores portatiles (1)

7. Proyector - Video beam o Video Wall (1)

8. Sonido compacto para el evento: 1 amplificador y consola de audio.

9. Mesa de registro

10. Internet de 15 Megas

11. Aplicacion encuesta satusfaccnon del evento (cuya composicidn debe lievar tabulacién, analisis y
conclusiones)

12. Mesa de Café ilimitada con Agua Fria, Café oscuro y crema.

Para un evento tipo C - DURACION APROXIMADA DEL EVENTO 1 HORA,

1. Alquiler del salén segun nimero de asistentes. El salén debe estar ubicado en zonas centrales.
2. Montaje en tipo auditorio o aula. Incluye mesa principal para 4 personas con 2 jarras de agua.

3. Tarima de 60 cm de alto x 6 m de largo y 3 m de ancho. En tablas negras con faldon color negro
vistiendo el escenario. Incluye escalera

4. Microfonos inalambricos {2) con su respectivas bases

5. Proyector - Video beam - Video Wall {1)

6. Sonido basico del salén con opcién para reproducir videos.
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7. Internet 10 Megas
8. Mesa de registro

9. Aplicacion encuesta satisfaccion del evento (cuya composicién debe llevar tabulacién, analisis y
conclusiones) '

2.3.3. Produccion Técnica

Dentre de estos aspectos, el contratista, de acuerdo con los requérimientos, deberd coordinar, y
realizar todas las actividades necesarias para que la Agencia cuente con todos los equipos,
insumos y elementos requeridos para el desarrollo de cada evento, los cuales comprenden entre
otros: pantallas tipo LED, videobeam, pantallas de proyeccion, videowalls, televisores,
reproductores, consolas de sonido, sonido bésico yfo profesional, micréfonos bases, micréfonos
inaldmbricos, computadores, estructuras, carpas, techos y tramos estructurales, iluminacion,
produccidn de video, registro de audio, manejo de camaras, efectos especiales, plantas eléctricas y
los demas que indigue el supervisor del contrato.

2.3.4. Praduccion Logistica y de campo

Dentro de los aspectos de produccion logistica y de campo, el contratista prestara todos los
servicios logisticos requeridos por la Entidad para la realizacién de cada uno de los eventos y/o
actividades, dentro de los cuales se encuentran los siguientes:

s Consecucidn y disposicién del salén, tocaciones y/o lugar adecuado para la realizacion
satisfactoria del evento.

¢ Suministro y adecuacion de maobiliario, carpas, pisos, bafios, vallas de cerramiento, muros
de contencidn, calentadores, manteles, floreros, flores, atril, y demas aspectos, elementos
e insumos necesarios para el evento o actividad requerida, relacionados con ia adecuacién
del salén y/o lugar donde se realizara el evento.

e Personal logistico v de protocolo tales como coordinadores logisticos, presentadores y/fo
moderadores, personal de servicio y apoyo, personal para atencion médica y emergencias
de acuerdo con lo solicitado por la Agencia y con lo descrito en el presente documento.

e FEquipos de comunicacién requeridos dentro del evento, tales como radioteléfonos,
avanteles, celulares, u otro, al igual que disponibilidad de acceso a internet.

10




- . bdigo: GADF-
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION g‘_’g;‘f GADE
GESTION ADMINISTRATIVA ¥ .
PROCESO FINANCIERA Versidn: (001
Agencia Nacional de ESTUDIO DE CONVENIENCIA Fecha:
‘Infraestructura | FORMATO Y OPORTUNIDAD 14/11/2013

* De acuerdo con la naturaleza y magnitud del evento o actividad, el contratista debers
prestar los servicios que el evento demande tales como: manejo de callcenter, recoleccién
y manejo de base de datos, puntos de registro de asistentes, creacidn y envio de
invitaciones, envios especificos, escarapelas, suministro de computadores, acreditaciones,
certificados de asistencia, suministro de papeleria para el evento (libretas y lapiceros para
apuntes, entre otros), memorias (impresas, en CD yfo USB), etc, segin solicitud gue
realice el Supervisor para cada evento.

* Disponer del servicio de bodegaje y almacenamiento de ios equipos y elementos gue sean
requeridos para el evento o la actividad.

e Conforme con la naturaleza y magnitud del evento, ef contratista deberd efectuar todas las
gestiones para la obtencion de los permisos necesarios para realizarlo.

2.3.4.1. Asistencia del personal al evento

Invitaciones o convocatoria: En los casos que se requiera, y previa solicitud del supervisor, el
contratista para la divulgacion y promocién del evento, elaborard segin modelo, medios e
instrucciones que le suministre la Agencia, previa aprobacién por parte del Supervisor, de las
invitaciones o convocatoria para participar en el evento, y las remitird o publicara, segln lo
requiera la Entidad.

Confirmacion: Para ios eventos que se requiera, el contratista, haciendo uso de uno o varios
medios efectivos de comunicacién, previamente acordados con el Supervisor, confirmard la
asistencia y reportard por escrito y/o en medio magnético (CD/DVD, y/o e-mail} la situacion
resultante definitiva al Supervisor, durante el tiempo acordado, para que se autorice la
continuacidn del proceso de realizacién del evento.

Registro de asistentes: El contratista efectuara el registro de asistentes en el lugar y al ingreso del
evento segin formato de asistencia suministrado por la Agencia Nacional de Infraestructura (ANI)
para lo cual dispondra de personal suficiente {como minimo una persona por cada 30 asistentes) y
los equipos que requiera, para que esta labor sea agil y no cause retrasos en el inicio del evento. El
registro debera incluir, al menos, los datos del asistente, institucion y/o entidad, cargo, direccién,
teléfono (fijo y celular), departamento, .municipio, y correo electrénico. Lo anterior, dando
cumplimiento siempre a la Politica de proteccién y confidencialidad de datos.
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Identificacion: En los casos que se requiera, el contratista, cuando no las suministre la Entidad,
elaborara las escarapelas seglin modelo e instrucciones que le suministre la Oficina de
Comunicaciones y Participacién Ciudadana de la Entidad a través del Supervisor. En todo caso,
estara a cargo del contratista el suministro y marcacion de las mismas, y las entregara a los
asistentes en el momento del registro.

Certificados de asistencia: Con base en la lista de registro de asistentes, el contratista elaborara y
tramitard la firma de los certificados de asistencia al evento, seglin modelo que le suministre la
Entidad, bajo la autorizacidn previa del Supervisor y dispondré de los mismos para la entrega a los
asistentes en la sesién final de! evento, para los eventos que se requiera.

Evaluacion de satisfaccidon del evento: De acuerdo con lo expuesto anteriormente y con el
objetivo de soportar la realizacién de dichos eventos o actividades, el operador logistico elaborara
un formato de satisfaccién del evento que deberd aprobar el Supervisor del contrato o a quien
este determine para ello, dicha evaluacidn se aplicara a todos los asistentes (sin restriccion alguna)
una vez termine la convocatoria, toda la informacién debera ser condensada en un informe cuya
composicion debe llevar tabulacién; andlisis y conclusiones.

2.3.4.2. Infraestructura fisica y mobiliario

Espacio fisico: El contratista debera proveer el espacio fisico comodo necesario para los eventos, y
considerandoe la cantidad de asistentes debe proveer un area suficiente que permita trabajar en
grupos, mesa redonda o auditorio, con iluminacidn natural o artificial suficiente, adecuada
ventilacion, aire acondicionado {cuando sea necesario), aislamiento de ruidos exteriores, sonido
basico adecuado para el area del saldn, conectividad a internet con velocidad adecuada, acceso
telefénico v a energia eléctrica, cerramiento perimetral, bafios, entre otros. De acuerdo con la
naturaleza, caracteristicas y dimensiones del evento, los tipos de sitios a requerir podrin ser
salones, centros de convenciones, coliseo, auditorios, salas, entre otros, los cuales podran ser
alquilados, recibidos en préstamo por parie de otras entidades o instituciones, o se podra hacer
uso de las salas que la misma Entidad cuente para su servicio.

Los salones deberan estar disponibles en los horarios solicitados por la Entidad, incluyendo los
tiempos de montaje y desmontaje de las estructuras y elementos necesarios para el evento.
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El contratista deberd efectuar todas las adecuaciones solicitadas y aprobadas previamente por el
supervisor del contrato para que el espacio fisico requerido cumpla con la necesidad de cada
evento.

Nota: en caso de presentarse mayor asistencia de personas al evento, siempre que no se incurra
en un costo adicional el contratista no podra cobrar ningun costo adicional.

A continuacion, los elementos generales y minimos a tener en cuenta para la realizacién de
cualquier evento, sin embargo, lo acd mencionado podrd verse modificado segun caracteristicas
de cada evento.

Mobiliario y enseres: El espacio fisico para la realizacién del evento debe disponer de mobiliario
cémodo y adecuado para el tipo de evento, comprendiendo sillas, mesas, manteles, floreros,
elementos decorativos y de ambientacién, entre otros, de acuerdo con la solicitud que efectte la
Agencia. '

Identificacion Institucional: Realizar el montaje de los elementos de identificacién institucional o
de cooperantes nacionales e internacionales, en el lugar de realizacién del evento. Al finalizar el
evento, estos elementos deberdn ser retirados, inventariados y empacados para futuros usos.

Alternativas: E| contratista deberd presentar al supervisor del contrato, diferentes opciones de
salon para la realizacion del evento, con el fin de seleccionar fa opcidn que la Agencia considere
mds apropiada. En caso de disponer de un Gnico sitio que cumpla con las condiciones del evento,
debera presentarse la justificacién de ello.

2.3.4.3. Comisién diferenciada por otras actividades de operacién logistica.

* Ei contratista deberd tener en cuenta que algunos de los eventos a desarrollarse con cargo al
presente contrato implican la participacion de la Agencia en ferias, talleres, congresos, reuniones
con comunidades étnicas, etc. y que por lo tanto la obligacién del Operador Logistico consiste en
realizar la gestién de verificacién de las condiciones del evento y viabilizar la participacién de la
ANl mediante el pago respectivo, previo al evento. En consecuencia, una vez informada la
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aprobacién del mismo por parte del supervisor, el contratista deberd gestionar la asistencia en el
evento y cancelar el valer que corresponda segiin la forma de participacién de la Agencia, dentro
de los plazos que se dispongan. Para este tipo de eventos, la ANI pagara al operador logistico, una
comisién diferenciada, que serd igual al porcentaje pactado para la opcién SERVICIOS.

Los costos seran asumidos por el contratista y posteriormente facturados a la Entidad.

2.3.4.4 Otros servicios y suministros

. De ser necesario, de acuerdo con las necesidades aprobadas para el evento por el Supervisor del
contrato, el contratista debe proporcionar otros servicios y suministros asociados al evento, tales
como elementos de papeleria, cajas, seguros, perscnal de asec y vigilancia, brigadas de
emergencia, entre otros gue sean solicitados por la Entidad para |a realizacién del evento.

El contratista debera coordinar y obtener con la Policia Nacional, Cruz Roja, Defensa Civil,
Bomberos, y demas entidades autorizadas, el apoyo y permisos requeridos para la realizacién del
evento, de acuerdo con las necesidades del evento y cantidad de asistentes, teniendo en cuenta
las exigencias de seguridad para eventos masivos establecidas por las autoridades
correspondientes.

Prestar los servicios de traduccion simultdnea de idioma extranjero al espafiol y/o viceversa, en los
€asos en gue sea requerido por la entidad.

Efectuar grabaciones de audio y video, en los medios magnéticas solicitados por el supervisor del
contrato y registrar, transcribir, redactar, editar, corregir estilo, disefiar y entregar en formato
digital las memorias del evento, de acuerdo con las solicitudes efectuadas por la Agencia.

Efectuar el envio oportunc a los lugares donde se realicen las actividades de los materiales y

elementos que se requieran para el desarrcllo del evento, de conformidad con lo solicitado por el
supervisor del contrato.
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2.3.4.5 Transporte: el servicio de transporte, consiste en garantizar el traslado de los participantes
desde el sitio de origen hasta el lugar de reunidn y desde la reunidn hasta su sitio de origen si asi lo
solicita previamente el Supervisor del Contrato. Lo anterior, sin importar el acceso ya que en
algunas oportunidades el lugar del evento puede ser en los territorios de las comunidades, sin
embargo, también podran organizarse en sitios urbanos o en zonas rurales.

2.3.4.6 Fechas de eventos: las fechas de los eventos como la logistica necesaria seran acordadas
con la debida antelacién, sin embargo, se debe tener en cuenta que excepcionalmente pueden
surgir eventos en cualquier hora del dia y por tanto se debe estar en capacidad de atender estas
situaciones, lo cual debe ir aprobado previamente por el Supervisor del contrato. Asi mismo, es

importante sefialar que puede presentarse la situacion de realizase eventos de manera
simultanea.

2.3.4.7 Personal minimo: Se requiere de manera obligatoria una persona para cada evento que se
haga cargo de la organizacion del mismo, y el resto del personal serd de acuerdo a ia solicitud
realizada por la Agencia y de conformidad con lo sefialado en el presente documento.

2.3.4.8 Presentacion de cotizaciones _ :

Una vez la Entidad efectGe la entrega al contratista de la solicitud de los servicios para la
realizacién de un evento, éste Ultimo en un plazo méximo de dos (2) dias habiles deberd
presentar al Supervisor, para andlisis, tres (3} cotizaciones, a precios de mercado, acompafiadas de
un cuadro comparativo de precios y opciones para cada uno de los detalles de los servicios
componentes del evento solicitado soportado a su vez en las cotizaciones obtenidas de los
posibles proveedores consultados (ej: hotel, empresa de catering, etc). El Supervisor, podra
realizar hasta tres (3) cotizaciones en un plazo méximo de dos (2) dias hébiles, para conocer los
precios vigentes del mercado, efectuando las observaciones a que haya lugar para que el
contratista efectUe las modificaciones correspondientes, de conformidad con lo manifestado por
el Comité Operativo.

En caso de no aprobarse el contenido de las cotizaciones presentadas, se debers rapetir el proceso
de cotizacion. En este (ltimo evento, el contratista:debers presentar las correcciones o ajustes en

un plazo maximo de un (1) dia habil contados a partir de la fecha de requerimiento del supervisor
de [a ANI.
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Para la correcta ejecucion del contrato, la Agencia designara un Comité Operativo, quienes, previo
a la realizacion de cada evento, analizardn las cotizaciones allegadas, a precios de mercado,
presentadas por el supervisor del contrato, previa remision po} parte del contratista de los
servicios y suministros necesarios e indispensables para realizar el evento que la Agencia demande
acorde con la naturaleza del mismo, y procederan a seleccionar la mejor cotizacién para realizar el
evento programado. En caso de disponerse de un Unico sitio que cumpla las condiciones para el
evento, una vez el Contratista presente la Unica cotizacidn, el Comité Operativo analizard la
situacion y tomara la decisién que corresponda.

Cuando por razones de circunstancia de modo o lugar del evento no sea posible obtener las tres
(3) cotizaciones requeridas, el contratista deberd manifestarlo de manera expresa haciéndolo
constar con el fin de que el Comité Operativo analice dicha circunstancia y viabilice el anélisis y
recomendacién con base en la(s) o la cotizacién(es) remitida(s).

El Comité Operativo estara conformado por dos (2) profesionales de la Oficina de Comunicaciones,
incluido el supervisor del contrato, quienes tomaran las decisiones relacionadas con los eventos a
realizar de conformidad con lo sefialado en el presente documento.

Las cotizaciones podran hacerse a partir de la fecha de inicio del contrato de conformidad con la
programacion de eventos e instrucciones suministradas por la Agencia. Las cotizaciones seran
validas durante la vigencia que se establezca en ellas, y esta vigencia debe corresponder como
minimo al termine de duracién del evento, y podran servir de soporte para varios eventos, si asi lo
decide |a Entidad.

La Agencia Nacional de Infraestructura se reserva la facultad de verificar los precios cotizados para
cada evento, con las empresas que presentaron cotizacién. Serd causal de incumplimiento del
contrato la no presentacién de las cotizaciones y/o que las cotizaciones presentadas por el
contratista presenten sobrecostos.
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2.2.4.9. Evaluacion del evento

Al finalizar cada evento y segln solicitud del supervisor, el contratista aplicard una encuesta a los
asistentes acerca de |os servicios prestados, segin disefio que se elaborard de forma conjunta con
el supervisor del contrato. Este formato de encuesta deberd contemplar la evaluacién vy
calificacion de los servicios prestados por el contratista, como minimo, en materia de calidad del
servicio, agilidad, disposicion del personal del contratista para atender los diferentes
requerimientos, asi como de las condiciones de los espacios fisicos, equipos, ayudas audlov:suales
elementos e insumos utilizados para el evento.

El resultado de la encuesta serd analizado conjuntamente por el supervisor y el contratista. En
todo caso, el contratista deberd ejecutar las acciones de mejoramiento acordadas para los
préximos eventos de acuerdo con los resultados de la evaluacién.

2,3.4.10. Consideraciones especiales para el caso de eventos con comunidades étnicas, raizales ¥
negritudes:

Adicional a los requerimientos técnicos anteriormente descritos, y en caso de requerir servicios
diferentes a los expuestos en este documento para socializaciones con comunidades étnicas,
raizales y negritudes, la entidad a través del supervisor del supervisor del contrato; expondra las
condiciones necesarias para atender las particularidades.

2.3.4.11. Ubicacidn. Los sitios donde se desarrollen los diferentes eventos serdn a nivel nacional,
regional y local y para ello se debe garantizar la prestacién del servicio en cualquier lugar del pais,
preferentemente a través de personal local.

Las condiciones del servicio logistico deben cumplir con las adecuadas condiciones de higiene,
calidad y servicio acordes, con tradiciones, usos y costumbres de las comunidades étnicas.

En razén a que las comunidades étnicas pueden solicitar ser las prestadoras de estos servicios en
desarrollo del principio de respeto a la diversidad y autonemia cultural, se debe prever el
reconocimiento de los gastos que se generen por este concepto a ellas directamente. Estos gastos
deben ser presentados con antelacién al supervisor del contrato v no pueden superar el monto

17




SISTEMA INTEGRADO DE GESTZIEGN Codigo: GADF-

F-025
GESTION ADMINISTRATIVA Y
P i
ROCESO FINANCIERA Versién: 001
Agencia Nacional de ESTUDIO DE CONVENIENCIA Fecha:
FORMAT
Infraestructura °© Y OPORTUNIDAD 14/11/2013

maximo de las tres (3) cotizaciones que debe presentar el operador logistico para el desarrolto de
la actividad. Los costos deberdn ser concertados para cada reunién en el momento de la
convocatoria y prever que las comunidades pueden solicitar que sean reconocidos con
anterioridad al evento, en caso de que asf sea, el operador logistico debe realizar el pago con la
antelacion solicitada y adelantar posteriormente el cobro ante la ANI, incluyendo el porcentaje por
correspondiente, de conformidad con lo sefialado en la oferta econdmica.

Asi mismo, La Entidad podra requerir que para la prestacién de estos servicios se contrate con
personas de [a misma region donde se desarrollaran las actividades, con miras a promover la
generacion de empleo a los pobladores nativos de estas regiones.

Por otra parte, el Operador Logistico debera contar con sede u oficina en la ciudad de celebracién
del presente contrato, cuyo objetivo es que esté en la capacidad de atender y responder
satisfactoriamente los requerimientos de la Entidad en el menor tiempo posible.

2.3.4.12 Disefio y escenografias

Dentro de estos aspectos, el contratista se obliga a prestar como minimo {os siguientes servicios,
de acuerdo con las necesidades de la Entidad:

¢ Disefio y produccion de escenografias y stands acorde con la naturaleza y magnitud del
evento o actividad requerida por la Entidad.

e Elaboracion y produccion de impresos acorde con la naturaleza y magnitud del evento,
actividad, y/o estrategia requerida, tales como el disefio de artes, impresion de material
como volantes, afiches, pendones, backings, sefializacién, pancartas, folletos, memorias y
producciones especiales.

e Adecuacion y decoracién de las locaciones donde se realizard el evento o actividad, tales
como arreglos florales, centros de mesa y ambientacién.

¢ Montajes y desmontajes de escenografias, estructuras y demas requeridos para el evento
y/o estrategia.
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2.3.5, Gestion administrativa

El contratista, para todos los efectos relacionados con su gestién administrativa, debera:
* Disponer del personal que solicite el supervisor del contrato para el desarrollo de la
actividad, teniendo en cuenta el perfil requerido por el supervisor del contrato, el cual

deberd ser acreditado por el contratista allegando la hoja de vida y los soportes
correspondientes,

¢ Contar con un sistema de comunicaciones de disponibilidad permanente, es decir 24/7,

(movil celular o avantel) para el contacto de sus representantes con el supervisor del
contrato.

* Suministrar el personal idéneo para la ejecucién del contrato, compuesto por los
Ejecutivos de cuenta, junto con coordinadores, técnicos, auxiliares y demas personas
requeridas para cada evento, segtin solicitud de la Entidad.

* Responder por los dafios y perjuicios que se causen a los participantes de los eventos ya
otras personas con ocasidn de la realizacién del evento.

* Presentar, una vez concluido cada evento, para efectos de pago del mismo, de forma
escrita y en medio magnético (CD/DVD), un informe que contenga los servicios
efectivamente prestados junto con los soportes necesarios que incluiran registro de
participantes, registro fotografico, listado de entrega de material, actividades realizadas,
novedades reportadas durante la realizacién del evento, y un informe financiero de
ejecucién, indicando el valor detallado de cada uno de los servicios vfo acciones
desarrolladas, relacion consclidada de gastos y facturas de soporte gue contengan el

detaile del gasto, incluyendo los porcentajes de comisién, teniendo en cuenta la oferta
econdmica presentada.

e Presentar un informe final de ejecucién del contrato en el cual se registren, entre otros
aspectos, los eventos realizados, el valor de los mismos y novedades reportadas durante la
realizacién del contrato.
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2.3.6. Recurso Humano ,
Para conocer el recurso humano requerido por la Agencia Nacional de Infraestructura (ANI) para la

ejecucién de este proceso, por favor remitirse al Anexo — REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA LA
EJECUCION.

2.3.6.1 Personal para cada evento

Acorde con la naturaleza del evento, el contratista suministrard el recurso humano necesario e
indispensable para cada uno, el cual debe contar con el acompafiamiento de minimo un (1)
profesional por cada 50 personas que se entenderd como coordinador o personal logistico para
cada evento, actividad y/o estrategia. Todo el personal estard debidamente vestido, identificado
con los diferentes logos, simbolos, escudos o colores alusivos a su rol en ei evento, actividad v/o
estrategia.

2.3.6.2 Documentacién del Equipo de Trabajo

Para la suscripcion del acta de iniclo, el contratista deberd presentar dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la firma del contrato la hoja de vida y los documentos que acrediten la idoneidad y

experiencia de las personas segun los requerimientos plasmados en el Anexo técnico de este
proceso.

2.3.7 OBLIGACIONES GENERALES

1) Garantizar la infraestructura logistica, administrativa y técnica para el desarrollo y
ejecucién del contrato.

2) Informar inmediatamente de cualquier anomalia o dificultad que advierta en e! desarrolio
del contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas y atender las peticiones y/o
consultas que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.

3) Efectuar el pago de los honorarios y/o salarios y prestaciones sociales e
indemnizaciones si a ello hubiere lugar del personal que preste el servicio en
cumplimiento del presente contrato.

4) Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral, segln
corresponda de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar
los respectivos comprobantes de pago.
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5) Defender en todas sus actuaciones los intereses de la AGENCIA y obrar con lealtad y
buena fe en todas las etapas contractuales.

6) Consultar con el supervisor del contrato, las inquietudes que se presenten en rélacic’m con
la ejecucién del contrato.

7) Informar de inmediato y por escrito al Supervisor del contrato, sobre la ocurrencia de
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucién del contrato,
incluyendo las recomendaciones que procedan segun el caso.

8) Aceptar los procedimientos administrativos que determine la Agencia Nacional de
Infraestructura para la ejecucidn del objeto contractual.

9) Velar por la seguridad y custodia de los bienes de la Entidad que le sean encomendados
durante la ejecucién del contrato.

10) Cumplir las instrucciones impartidas por la Agencia Nacional de Infraestructura a través del
supervisor del contrato y las demds que sean inherentes al objeto de la presente
contratacion.

11) Obrar con buena fe, evitando dilaciones y trabas que puedan presentarse durante la
ejecucion del contrato.

12) Mantener con cardcter confidencial toda la informacién a la que tenga acceso en el
desarrollo del presente contrato, y no podrd utilizarla y divulgarla a terceras personas. En
caso de incumplimiento de lo aqui pactado y de las normas que regula la propiedad
intelectual y los derechos de autoria por parte del CONTRATISTA, la AGENCIA NACIONAL
DE INFRAESTRUCTURA ejercerd las acciones legales pertinentes.

13) Cumplir con la legislacién de Seguridad, Salud y Ambiental vigente, entre otras la Ley 1562
de 2012, el Decreto Unico 1072 de 2015, y otras disposiciones relacionadas de
conformidad con las actividades a desarrollar en cumplimiento del objeto del contrato.

14) Dar cumplimiento a la Directiva Presidencial No. 01 de 2016 vy ias disposicicnes que la
deroguen o modifiquen, relativa a la politica de austeridad referente al gasto publico,
segun lo sefialado por el supervisor.

15) Cumplir las demas obligaciones establecidas en el pliego de condiciones, los anexos de

- éste, los demds documentos del proceso de seleccion, y la propuesta del contratista, y
entregar oportunamente todos los servicios objeto del contrato en dptimas condiciones
de calidad, de conformidad con lo sefialado en estos documentos, y los requerimientos de
actividades o acciones, suscritas por la supervisién del contrato.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

B) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El contratista deberd cumplir con el objeto del contrato, su alcance y con todos los
reguerimientos exigidos y las especificaciones técnicas solicitadas por la Agencia, derivados
del contenido de los estudios previos, pliegos de condiciones, oferta y contrato.

Garantizar la logistica e infraestructura necesarias para llevar a cabo la realizacién de cada uno
de los eventos, segin los requerimientos efectuados por la supervision del contrato y las
especificaciones técnicas del servicio a contratar. Estas actividades pueden ser realizadas
cualquier dia de |a semana de lunes a domingo, sean hébiles o festivos.

Celebrar los contratos que se requieran para dar cumplimiento al objeto contractual, en los
cuales se incluiran las clausulas del debido manejo de la informacidn y confidencialidad, v no
exonerard al contratista de la responsabilidad civil contractual y extra contractual que genere
el mal uso de la informacién entregada por la Agencia.

Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo establecido por la Agencia Nacional de

Infraestructura.

Constituir la garantfa Unica y presentarla a la Entidad para su aprobacién. Este requisito es
indispensable para la ejecucidn del contrato.

Planear, organizar, administrar y ejecutar, por demanda, todos los eventos, actividades y/o
estrategias de conformidad con las especificaciones técnicas que solicite la Agencia Nacional
de Infraestructura. |

Prestar oportunamente los servicios objeto del contrato, con Gptimas condiciones de calidad,
cumpliendo las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad para cada evento, actividad
yfo estrategia, en los lugares y fechas establecidos e informados previamente por el
Supervisar del contrato. _

Solicitar la autorizacidn del Supervisor del contrato cuando requiera realizar alguna
modificacidn a los eventos, actividades y/o estrategias.

Ser responsable de la seteccian, control y pago de proveedores, que garantice el cumplimiento
de los servicios contratados y productos adquiridos. Esta responsabilidad debe incluir la
verificacién de los servicios y productos ofrecidos por éstos, antes, durante y después de cada
evento, actividad y/o estrategia.

10) El soporte del pagoe a proveedores sera requisito para proceder con los pagos mensuales de las

facturas radicadas por el Operador Logistico durante la ejecucién contrato.
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11) Garantizar la calidad de los bienes y servicios ofrecidos a la Entidad, y ser responsable de su
inmediato reemplazo o correccién en caso de presentarse defectos u otros inconvenientes en
los mismos.

12) Disponer de un (1) Ejecutivo de Cuenta, para el contrato, quien para la ejecucion del mismo
deberd estar dotado de los medios logisticos y de comunicaciones necesarias que garanticen
una permanente comunicacidn con la Entidad, asi como con todos los recursos necesarios
para el cumplimiento satisfactorio del contrato.

13) Disponer de una (1) persona accrde con la naturaleza del evento, actividad y/o estrategia que
se entenderd como coordinador o personal logistico para cada evento, quien, para la ejecucion
del mismo, deberd acompafiar a la Agencia Nacional de Infraestructura en la realizacién del
objeto puntual.

14) Responder por la oportuna prestacion y por la calidad de los servicios contratados.

15) Poner a disposicién de la Entidad el recurso humano solicitado, tanto para la atencion,
coordinacion y enlace con la Entidad como para la atencién y ejecucién de cada evento,
actividad y/o estrategia. '

16} Suministrar el personal idéneo y debidamente capacitado para la ejecucién de! contrato,
compuesto por los ejecutivos de cuenta, junto con coordinadores, técnicos, auxiliares y demés
personal requerido para cada evento, actividad y/o estrategia, segtin solicitud de la Entidad.

17) Presentar, una vez concluido cada evento, actividad y/o estrategia, para efectos de pago del
mismo, de forma escrita y en medioc magnético (CD/DVD), un informe que contenga los
servicios efectivamente prestados de acuerdo al formato suministrade por la ANI,
acompafiado con la lista digitalizada de los asistentes, en archivo Excel.

18) Presentar oportunamente la facturacién correspondiente a los eventos realizados durante el
periodo, acompafiada del respectivo informe de cada evento, actividad y/o estrategia.

19) El contratista se hard responsable por los riesgos y perjuicios que cause a la Entidad y a
terceros en razén o con ocasion de la ejecucion y cumplimiento del contrato. Los trabajadores
o personal o proveedores que el proponente seleccionado utilice para el desarrollo del
contrato serdn escogidos por él en su condicién de patrono o contratante y, entre éstos y la
Agencia Nacional de Infraestructura no existira vinculo laboral ni comercial ni contractual
alguno, en consecuencia serd responsabilidad de él, el pago de los productos, servicios, y
salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya lugar, al igual que el
cumplimiento de la normatividad iahoral vigente.
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20) Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que instaure el personal

o0 los subcontratistas a su cargo.

21) Todas las demds inherentes o necesarias para la correcta y satisfactoria ejecucion del contrato.

y

POR PARTE DE LA AGENCIA:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

Expedir el registro presupuestal.

Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objetc del
contrato.

Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus actuaciones y
los objetivos que debe proseguir.

Pagar al Contratista el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Ejercer la superyision para verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones a
que se compromete el contratista. _ '

Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones necesarias para
la ejecucién y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida
ejecucian. '

Verificar que la factura corresponda a los suministros efectuados.

Expedir opartunamente el cumplido a satisfaccion respectivo.

Suscribir el acta de liquidacidon del contrato.

10) Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y

ejecucion contractual.

\ 2.3.8 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DEL OBJETO
CONTRACTUAL

Durante la ejecucion del contrato para la realizacién de algunos eventos, se podran requerir

autorizaciones, licencias, permisos etc., para el desarrollo del mismo, de acuerdo con la naturaleza
y caracteristicas de los eventos, cuyos trémites y obtencién estaran a cargo del contratista.

2.4. PLAZO DE EJECUCION _
El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2018 o hasta agotar los
recursos presupuestales, lo que primero ocurra. Dicho término empezara a partir del dia en gue se
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suscriba el acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, y ejecucién
del mismo.

i .

\ 2.5 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO: Las actividades a realizar se ejecutaran en ia ciudad de
Bogota y en todo el territorio colombiano donde la Agencia Nacional de infraestructura
programe la realizacion de los eventos.

\ 2.6 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: El lugar de ejecucidn del contrato es el territorio
nacicnal. :

A\ 2.7 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
El contrato por celebrar corresponders a un Contrato de prestacién de servicios, conforme con lo
dispuesto en el Estatuto General de Contratacién Pablica

2.8 LUGAR DE CELEBRACION DEL CONTRATO
+ El'lugar de celebracién es Bogota D.C.

3. ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR
3.1.ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO

Al realizar una categorizacién del mercado Logistico en Colombia entre el sector privado y el
publico, como anunciantes, el sector privado es el principal en tanto que los recursos para este
rubro son mayores en cuantia y nimero de anunciantes. Sin embargo, el sector publico también
ve en los operadores Logisticos un instrumento que permite la organizacién de eventos de calidad,
a un excelente costo.

La dnica fuente estadistica que habla de servicios logisticos es el DANE, que contabiliza para el
2012 en la gran rama de Transporte, almacenamiento y actividades cormplementarias, la
contribucién al PIB en $ 19.878 miiles de millones de pesos, es decir en un 4.22%, tal como se
describe en el numeral 1.2. De otra parte, si se consulta en la pégina habilitada por la Division de
Aduanas e Impuestos Nacionales (DIAN) para consulta de arancel62, por la opcién de texto, no
existe nomenclatura relativa a servicios logisticos relacionados con transporte u otro servicio.
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Igualmente, en el Sistema Estadistico de Comercio Exterior (SIEX) 63 de la DIAN, ninguno de los 99

capitulos de arancel registrados, esta relacionado con servicios logisticos.

CARACTERIZACION DEL SECTOR DE LA LOGISTICA EN COLOMBIA La clasificacion de los servicios
logisticos tiene tantas presentaciones como autores, por ejemplo: servicios bdsicos de la
plataforma, servicios prestados a los medios de transporte, servicios prestados a la carga, servicios
prestados a las personas, servicios vinculados a |a informacién y negocios, y servicios basicos para

las entidades fiscalizadoras. Sin embargo, para el presente estudio, los servicios logisticos se han
clasificado.

\ 3.2. ANALISIS DE LA DEMANDA
Una vez realizada la verificacion correspondiente en el Portal Unico de Contratacién, se encuentra
que diferentes entidades publicas han contratado el servicio de Operadores Logisticos. Dentro de
los procesos publicados en el SECOP, se encuentran entre otros, los siguientes:

Tipo de Entidad Objeto Valor Proceso/fAfio
proceso
Licitacion | BOGOTAD.C. - Contratar la prestacion de servicios de un $6,504,46,949 SED-LP-DSA-
Publica SECRETAFf[’A DE operador logfstico, para la planeacién, 023-2017
EDUCACION organizacién, administracion, produccidn,

gjecucion y demds accicnes logisticas

necesarias para la realizacién de los eventos

programados por las dependencias de la

secretaria de educacion del distrito, y

aguellos eventos nhacionales v/o

internacionales en los que participe.
Licitacion | AGENCIA NACIONAL | Prestacién de servicios como operador $ 971,550,000 LP 003 DE
Pablica | DE MINERIA (ANM) | |ogistico, relacionados con la organizacion, 2017

administracion, ejecucion y demas acciones
logisticas necesarias para la realizacién de
aquellos eventos en los que participe o
tenga presencia la entidad
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Seleccién ATLANTICO - Prestacion de servicios para la operacion $ 730,000,000 SA-006-2017
abreviada | ALCALDIA DISTRITO | logistica en los diferentes -eventos que
de menor ESPECIAL, realice el distrito de barranquilla.
cuantia INDUSTRIALY
PORTUARIO
BARRANGQUILLA
Seleccién | AGENCIA NACIONAL | contratar los servicios de un operador $349.770.400 VAF-449
abreviada DE logistico para que lleve a cabo la 05/09/2017
de menor | INFRAESTRUCTURA | organizacién, administracién y realizacién
cuantia (ANI) de eventos, actividades y/o estrategias
(internas - externas), como respuesta al
plan de accion de la oficina de
comunicaciones, el cual esta definido segdn
las necesidades de la Agencia Nacional de
Infraestructura (AN)I, en el marco de las
politicas publicas, los programas, proyectos
y actividades de naturaleza institucional.
Seleccion | AGENCIA NACIONAL | Contratar los servicios de un operador | $ 550.000.000 VJ-VAF-SA-
abreviada | DE ' logistico para que lleve a cabo Ia 007-2016
de menor | INFRAESTRUCTURA | organizacién, administracién vy realizacién
cuantia {ANI) de eventos y/o actividades segin las
necesidades de la Agencia Nacional de
Infraestructura ANI, en el marco de la
socializacién de los proyectos
concesionados por la Entidad.
Licitacion | AGENCIA NACIONAL | Prestar los servicios como operador | $ 2.100.000.000 LP-01-2015
Pablica PARA LA | logistico para el adecuado desarrollo de

SUPERACION DE LA
POBREZA EXTREMA
-ANSPE-

eventos, ferias de servicios, foros,
capacitaciones, comisiones intersectoriales,
talleres, promocién de familias, acuerdos
para la prosperidad, cogestor por un dfa,

y/o todas aquellas actividades que se
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requieran para el buen desarrollo del plan
de trabajo de la ANSPE y su Estrategia
Unidos.
Licitacion | GOBERNACION DE | Servicio de logistica para los diferentes | $1.750.000.000 2015
SANTANDER eventos que organice la Gobernacidén de
' Santander.
Licitacion | DEPARTAMENTO Contratar los servicios de planificacion | $ 3.493.434.936 2014

atencion de los eventos protocolarios
requeridos por la Entidad.

\ 4. ANALISIS DE LA OFERTA

Los Operadores logisticos son organizaciones del sector indusirial que realiza actividades
complementarias como distribucién, almacenamiento y transporte tanto de materias primas como
de producto terminado, y su participacidn es cada vez mas frecuente en el manejo de
medicamentos, donde eventualmente pudiera verse afectada la calidad del producto

En la actualidad, la definicién oficial de esta disciplina en Colombia se presenta en el Plan Nacional
de Logistica (PNL), que dice: “La logistica se define como la manipulacién de bienes y servicios que
requieren o producen las empresas o los consumidores finales, mediante las funciones de
transporte, almacenaje y aprovisionamiento o distribucién de mercancias”

Los operadores logisticos son actores importantes en la industria logistica. A modo general se
definen como las empresas que soportan el transporte y manejo de la carga desde el punto de
salida en origen hasta el punto de entrega en destino. Estas empresas han evolucionado
ajustandose a los requerimientos de los mercados globales, y el éxito de cada uno de ellos radica
en la capacidad de brindar todos los servicios conexos con la cadena logistica de manera
integrada.

Esta clara definicidon nos refleja una de las caracteristicas principales de este mercado: La
multiplicidad de servicios que ofrece un operador para satisfacer lo que el cliente requiere para el
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funcionamiento de su respectiva operacién. Es asi como se sefiala que existen tantos operadores
logisticos como servicios ofrecidos.

Ante este escenario, y en un mercado altamente competitivo y en fuerte crecimiento, cabe
preguntarse que determina el éxito de una empresa o qué tan importante son las inversiones o las
tecnologias y qué relevancia tiene alcanzar un nivel de especializacién como ventaja comparativa
en la industria. Para ahonda'r sobre este panorama, ejecutivos de importantes empresas
analizaron el panorama actual y los desafios préximos del mercado. Estas herramientas
operacionales son cada vez mas determinantes para los Operadores, mds aGn cuando se vislumbra
un crecimiento sostenido en el mercado para los préximos afios, o que hace cada vez mads
primordial destacar, gracias a la calidad de servicios.

Como en todo sector empresarial, el crecimiento del mercado trae consigo una multiplicidad de
compafiias que ofrecen un determinado servicio, y es ahi donde las ventajas comparativas de las
empresas marcan la diferencia entre quienes entregan un buen, regular o mal servicio a sus
clientes,

Para la participacidn en el proceso y ejecucién posterior del éontrato, la Agencia Nacional de
Infraestructura se requiere que el operador logistico cuente con el Registro Nacional de Turismo
(RNT) el cual se entiende como “EL RNT es un registro publico, en el cual deben inscribirse
todos los prestadores de servicios turisticos que efecttien sus operaciones en Colombia. Este
registro es obligatorio para su funcionamiento y debe actualizarse anualmente”.’

5. Dinamica del Servicio

Los servicios por contratar se ejecutardn de acuerdo con los lineamientos establecidos por la
entidad, de modo que el Operador Logistico contratado pueda ejecutar los requerimientos
realizados por la Agencia Nacional de Infraestructura en materia de eventos, actividades y/o

estrategias, donde se busque la socializacién de los Proyectos que se encuentran concesionados
por la Entidad.

! http://rtbogota.confecamaras.cof
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6. MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de seleccion del CONTRATISTA, se adelantara bajo la modalidad de SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, de conformidad con lo estipulado en e! numeral 2 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015,
como regla general de escogencia de contratistas en la contratacion publica, teniendo en cuenta
gue el presupuesto oficial de la AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA es superior a
1.200.000 salarios minimos {egales mensuales vigentes.

El contrato que se llegue a celebrar se regiran por la ley Colombiana y en especial, por las normas
contenidas en la Constitucion Politica de Colombia, en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, la legislacion tributaria, las Resoluciones internas de la Entidad y demas
normas que las modifiquen o adicionen, asi como por los documentos que conforman el proceso,
el pliego de condiciones, sus anexos, formatos, adendas y demas documentos que sobre la
materia se expidan durante el desarrollo del proceso de seleccién, y en lo que no esté
particularmente regulado en ellas, o en este documento, por las normas legales comerciales y
civiles vigentes que sean pertinentes.

De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por
todos los PROPONENTES que participen en el presente procedimiento de seleccidn. Al presente
procesc le son aplicables los principios de la Constitucién Politica, el Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica — Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
Reglamentarios, el Estatuto Organico del Sistema Financiero, principalmente en sus Articulos 100y
101, Titule V del Libro 1V del Cédigo de Comercio, Ley 45 de 1990; Ley 389 de 1997, Decreto 384
de 1993 y demds normas legales vigentes que regulen la materia en conjunto con las reglas
previstas en este Pliego de Condiciones y las resoluciones y documentos que se expidan con
ocasion del presente proceso de seleccion.

7. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, MONTO Y POSIBLES
COSTOS ASOCIADOS AL MISMO.

7.1.MONTO CALCULADO PARA EL CONTRATO
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PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: El presupuesto oficial total estimado es hasta por la sya de
SEISCIENTOS CUARENTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/L {$648.600.000)\ncluido
IVA, comisiones y los demas impuestos y costos directos e indirectos en los cuales incurra el
contratista para la ejecucion del contrato. Este valor serd hasta agotar el mismo.

Para determinar el presupuesto oficial se tuvieron en cuenta las locaciones y los tipos de eventos
gue se puedan llegar a realizar los cuales estan discriminados de la siguiente manera:
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del proceso, la Agencia Nacional de Infraestructura

solicitd cotizacién de los eventos y porcentajes de intermediacion, a 174 empresas con Registro

Nacional de Turismo, de las cuales 16 respondieron satisfactoriamente nuestra solicitud, arrojando

como consecuencia el siguiente resultado:
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El valor producto del estudio de mercado, fue ajustado aproximandolo a una cifra cerrada, en
consecuencia, el presupuesto oficial corresponde a la suma de $648°600.000 incluyendo IVA,
comisiones y demds impuestos y costos directos e indirectos que se acusen por el hecho de su
celebracién, ejecucion y liquidacian.

7.1.1. VALOR DE LOS EVENTOS. /
De acuerdo a los valores ofertados por las empresas del mercado bara cada tipo de evento (A, By

C}), a continuacidn, se indican los valores oficiales tope que para cada evento se tendran en cuenta
durante la ejecucién del contrato, eventos que deberdn cumplir con las caracteristicas

mencionadas en cada una de las categorias. Previo a la realizacién del evento respectivo, la
Agencia Nacional de Infraestructura solicitara al CONTRATISTA un estudio de mercado actualizado |
para el tipo de evento que se requiera; para lo cual los precios que a continuacién se indican serdn
los valores oficiales que por evento debera tener en cuenta el CONTRATISTA para efectos de la
presentacion del respectivo estudio de mercado a [a entidad, de manera que en ningln caso
dichos valores podrén ser superados en las cotizaciones que el CONTRATISTA someta a
consideracién de la entidad, asf: '

Primer o Segundo semestre

1 Cartagena 2018 120 1 $31.080.369 $19.773.399 $16.150.171
z Bogotd Frimer o Segzgzgc’ semestre 700 1 $76.516.362 $42.557.784 $36.664.385
3 | Bucaramanga | PMe° sei::;o semestre 80 1 $21.725.216 $14.699.350 $13.458.082
4 Valledupar | TTMeT2 Seg;);;c’ semestre 80 1 $21,368.971 $14.429.320 $13.481.126
5 Mede!lin Primero sei::;c’ semestre 80 2 $24.647.211 $18.062.181 £16.513.603
6 Cicuta Peimero Sei‘;:?’ semestre &0 1 $29.876.298 $15.256.843 $14.272.579
7 Cali Primer o Segundo semestre 8 1 $23.744.562 © $17.440.211 $15.839,342

2018
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Al respecto, se recuerda que a través del Supervisor del contrato, la Agencia podra solicitar por su
cuenta hasta tres (3) cotizaciones para conocer los precios vigentes en el mercado, efectuando las
observaciones a que haya lugar para que de ser necesario, el CONTRATISTA efectle las
modificaciones correspondientes, de manera gue en todo caso, siempre se seleccione la mejor
cotizacidn para la realizacién del evento programado.

El nimero de eventos indicado en el estudio de mercado, es estimado, y puede variar atendiendo
las necesidades de la Entidad, incluso se puede no llegar a requerir algunos items,

En la anterior tabla se contempld la realizacién de los siguientes eventos: un (1) evento tipo A en las
ciudades de Cartagena, Bogotd, Bucaramanga, Medellin, Clcuta y Cali, dos {2} eventos tipo A en
Valledupar; un (1) evento tipo B en las ciudades de Cartagena, Bogot4, Valledupar y Clicuta, dos {(2)
eventos tipo B en Medellin y Cali; un (1) evento tipo C en Cartagena, Bucaramanga y Valledupar,
dos eventos tipos C en Bogotd, Medellin y Ctcuta.

Los valores indicados, asi como las cantidades estimadas se utilizan para determinar el
presupuesto oficial sin que tal manifestacién genere la obligacién de la Entidad de contratar los
eventos indicados.

7.1.2. PORCENTAIJE DE INTERMEDIACION:

Adicionalmente, para estimar el valor del presupuesto oficial, se tuvo en cuenta el porceniaje de
administracién o fee mensual cotizado por las empresas del mercado, el cual se estimé en 11% para
cada concepto. Este porcentaje fue determinado a partir de la sumatoria y division correspondiente
del porcentaje ofertado por las empresas que participaron en el estudio de mercado, los datos
correspondientes podran observarse en el anexo (14).

De esta manera, los porcentajes de intermediacién determinados por la Agencia para cada uno de
los items segun el estudio de mercado realizado, son los siguientes:
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SERVICIOS 11%
MERSHANDISING 11%
IMPRESIONES 11%

El porcentaje de comisién o intermediacién a aplicar a todos los eventos sera el porcentaje
ofertado indicado por el proponente adjudicatario en la propuesta econdmica presentada en
desarrollo del proceso de seleccién, concepto que deberd incluir todos los costos del contrato,
IVA, impuestos y retenciones a que haya lugar. La base para:el cdlculo de las comisiones
corresponderd a los costos debidamente soportados por el CONTRATISTA antes de IVA.

NOTA 1: Los proponentes no podran superar los porcentajes indicados respecto de cada uno de
los items correspondientes, so pena de rechazo de sus ofertas.

NOTA 2: Las cantidades indicadas en el estudio de mercado son estimadas y las mismas pueden
variar atendiendo las necesidades de la Entidad, incluso se pueden no llegar a requerir algunos
items.

Nota 3: El contrato se suscribira por el valor del presupuesto oficial y se cancelardn solamente
los servicios prestados por el CONTRATISTA en el respectivo mes. -

7.2. RUBRO PRESUPUESTAL: CON CARGO AL PRESUPUESTO DE LA VIGENCIA 2018 DEL RUBRO
2499-0600-4 APQYQ PARA EL DESARROLLO Y LA GESTION INSTITUCIONAL DE LA ANI, NACIONAL. El
pago de la suma estipulada para este contrato se efectuard co:n cargo al presupuesto de la
Vigencia 2018. ‘

7.3. FORMA DE PAGO: La Agencia Nacional de Infraestructura cancelard el valor del contrato en
pagos mensuales vencidos, dentro de los 30 dias siguientes a la presentacion de lafs) factura(s)
correspondiente(s), de acuerdo con las actividades realizadas durante el periodo correspondiente,
aprobadas por el supervisor del contrato, atendiendo la oferta econdmica presentada por el
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contratista, 1o que incluye todos los costos directos e indirectos, la certificacién de pago a
proveedores y los impuestos de ley a que haya lugar.

En la factura correspondiente, se deberdn detallar las actividades efectivamente realizadas v
previamente autorizadas por el supervisor, asi como el {los) porcentaje (s} de comisién (%), segin
el caso, aplicado al valor del item correspondiente, antes de IVA. El porcentaje de comisién a
aplicar serd el porcentaje consignado en la oferta econémica adjudicada, IVA incluido, del total de
los recursos ejecutados para el desarrollo del objeto contractual. En el concepto de comisiones o
intermediacion, se incluyen los costos del contrato y los impuestos y retenciones a que haya lugar.

En el evento que durante la ejecucion del contrato no se requiera la realizacién de actividades
dentro de algin mes, no se generard ningun pago al contratista dentro de este periodo.

El pago se realizaré mediante transferencia electrdnica de fondos, en cuenta corriente o cuenta de
ahorros en la entidad bancaria donde el contratista indique, para lo cual a la firma del contrato
deberd allegar certificacién bancaria con vigencia no mayor de 30 dias.

Para la realizacidn del pago derivado del contrato, el contratista debera acreditar gque se encuentra
al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
Sena, ICBF y Cajas de Compensacidn Familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado
de Caja), aprobado por la Direcciéon General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del

Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

Para el pago de las facturas sera obligacién del contratista informar adjunto a cada factura
presentada, el saldo en dinero, asi como abstenerse de prestar servicios cuando el saldo del
contrato se haya agotado.

No se admitiran propuestas con forma de pago diferentes a las aqui establecidas.
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8. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Ley 1150 de 2007 en su articulo 52 establece que es “.. objetiva la seleccién en la cual la
escogencio se haga al ofrecimiento mds favorable a la entidad y a los fines que ella busca”, en
concordancia con lo cual el articulo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015, prevé que en la
licitacion pdblica y en la seleccién abreviada de menor cuantia, “.. lo Entidad Estatal debe
determinar fa oferta mds favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderacidn de los elementos de
calidad y precio soportados en formulas; o (b} la ponderacién de los elementos de calidad y precio
que representen lo mejor relacion de costo- beneficio. Si la Entidad Estatal decide determinar la
oferta de acuerdo con el literal (b} anterior debe sefialar en los pliegos de condiciones:

1. Las condiciones técnicas y econémicas minimas de fa aferta.

2. Las condiciones técnicas adicionales que representan ventajos de calidad o de
funcionamiento, tales como el uso de tecnologia o materiales que generen mavor
eficiencia, rendimiento o duracién del bien, obra o servicio.

3. las condiciones economicas adicionales que representen ventajas en términos de
economia, eficiencia y eficacia, que puedan ser valoradas en dinero, como por ejemplo la
forma de pago, descuentos por adjudicacion de varios lotes, descuentos por variaciones en
programas de entregas, mayor garantia del bien o servicio respecto de la minima
requerida, impacto econdémico sobre las condiciones existentes de la Entidad Estatal
relacionadas con el objeto a contratar, mayor asuncién de fos Riesgos, servicios o bienes
adicionales y que representen un mayor grado de satisfaccion para la entidad, entre otras.

4. El valor en dinero que la Entidad Estatal asigna o cada ofrecimiento técnico o econémico
adicional, para permitir la ponderacion de las ofertas presentadas.

La Entidad Estatal debe calcular la relacion costo-beneficio de cada oferta restando del precio total
ofrecido los valores monetarios asignados a cada una de los condiciones técnicas y econémicas
adicionales ofrecidas. La mejor refacidn costo-beneficio para la Entidad Estatal es la de la oferta
que una vez aplicada la metodologia anterior tenga el resultado mds bajo”.

La Entidad Estatal debe adjudicar al oferente que presentd la oferta con la mejor relacién costo
beneficio y suscribir el contrato por el precio total ofrecido.

8.1. REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes son la capacidad juridica, las condicicnes de experiencia, la capacidad
financiera y la capacidad de organizacion de los proponentes, en los términos de la Ley 1150 de

38




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION g‘_’gg? ¢ GADE-
GESTION ADMINISTRATIVA Y .
PROCESO FINANCIERA Version: 001
Agencia Nacional do FoRMAT | ESTUDIO DE CONVENIENCIA | Fecha:
Infraestructura Y OPORTUNIDAD 14/11/2013

2007, los cuales sélo serdn objeto de verificacién por parte de la ANI, cuya presentacion,
cumplimiento y acreditacién son necesarios para la evaluacion de la oferta.

El incumplimiento de cualguiera de estos requisitos o la no presentacién de las aclaraciones o de
la informacién complementaria, sera causal de rechazo de la propuesta.

Los proponentes deberdn presentar los documentos que a continuacién se relacionan con el
propdsito de que la propuesta sea hdbil, sin perjuicio que a falta de estos pueda subsanarse de
acuerdo con lo establecido en el articulo 5° de 1a Ley 1882 del 15 de enero de 2018.

No es subsanable la falta de capacidad para presentar la oferta.

No se podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha limite de recepcion de
las propuestas.

a. Verificacién de Requisitos Juridicos:

Los requisitos de capacidad juridica se determinardn en el pliego de condiciones teniendo en
cuenta las calidades con que deben contar los proponentes para 'participar en este tipo de
procesos y en la presentacién de oferta objeto de contratacién, para el efecto deberan aportar Y%
acreditar, entre otros los documentos y requisitos que se indican a continuacién:

Carta de presentacidn de la propuesta »

Certificado de existencia y representacion legal «

Registro Nacional de Turismo. .-

Autorizacién para presentar propuesta y firmar el contrato, cuando se requiera
Certificado de inscripcién en el Registro Unico de Proponentes (RUP)
Informacidn sobre consorcios o uniones temporales’

Garantia de seriedad de la propuesta.

Certificacion de pagos correspondientes a los sistemas de seguridad social y aportes-
parafiscales. '

SN N N N NN

\

Compromiso de transparencia -
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v" Acreditacién de no reportar antecedentes fiscales, disciplinarios o penales que impliquen

inhabilidad para contratar con el estado.

¥" Todos los proponentes y cada uno de los integrantes de estructuras plurales, salvo las

personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan
presentar Certificado de Inscripcidn en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de
Comercio. La inscripcion debe estar vigente y en firme vy el certificado debers haber sido
expedido con fecha no mayor a treinta (30} dias calendario anteriores a la fecha de cierre
de esta seleccién abreviada. Si se prorroga dicha fecha después de la apertura del proceso,
esta certificacién valdra con la fecha inicial de cierre sefialada en el Pliego de Condiciones
Definitive. Los Proponentes que presenten propuesta de manera individual o los
integrantes del proponente plural que deban estar inscritos en el RUP deberén acreditar
que los contratos mediante los cuales se valida [a experiencia se encuentran clasificados
en alguno de los cédigos que se indican en el aparte correspondiente.

Registro Nacional de Turismo: En virtud de lo establecido en el articulo 33 de la Ley 1558
de 2012 en concordancia con el articulo 12 de la Ley 1101 de 2008, el proponente deberd
presentar copia del Registro Nacional de Turismo y su certificado de actualizacién como
operador profesional de congresos, ferias y convenciones, vigente a la fecha de cierre del
proceso de seleccidn, expedido por la entidad competente. Dicho registro deberd
mantenerse vigente durante la ejecucidn del contrato. En el caso de consorcios yfo
uniones temporales, el presente requisite debera ser acreditado por todos y cada uno de
los integrantes del proponente plural.

Los proponentes que presenten propuesta de manera individual o los integrantes de las

estructuras plurales que no estan obligados a inscribirse en el RUP, en el diligenciamiento del

Anexo 2, deberan enumerar las actividades que se encuentran relacionadas con el objeto del

presente proceso.

h. Verificacidn de Requisitos Habilitantes Técnicos: e

Oferta Técnica: El cumplimiento de las condiciones y especificaciones técnicas necesarias para el
cumplimiento del cbjeto y las obligaciones se acredita por el proponente mediante la
manifestacion que efectie en la propuesta o diligenciando el Formato 1 — Carta de Presentacién

de la Propuesta.
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Verificaciéon de la experiencia del proponente: Para demostrar su experiencia, los proponentes
deberdn presentar minimo uno (1) y médximo tres (3) certificaciones de contratos, segun lo
dispuesto en este numeral, identificados en el RUP, clasificados hasta el tercer nivel en alguno de
los siguientes cédigos de clasificacién UNSPSC o contenerlos, asi:

i3 - il
i el

80141900 Exhibiciones y ferias comerciales
80141600 Actividades de ventas y promocidén de negocios
80111600 Servicios de Personal Temporal

La sumatoria de los valores de los contratos por medio de los cuales se acredite la experiencia
deberdn ser iguales o superiores al presupuesto oficial total establecido para el presente proceso
de seleccion. Este valor se debe expresar en SMMLV.

Cada una de estas certificaciones deberd referirse a los servicios solicitados por la ANI en el objeto
a contratar, referentes a la organizacién, administracion, ejecucién y demads acciones operativas y
logisticas necesarias para la realizacién de eventos, especificando los fugares donde se realizaron ¥
acreditando un ndmero minimoc de 80 asistentes por cada evento. En caso de estructuras
plurales, cada uno de los integrantes deberd acreditar como minimo una (1) certificacién de
contratos que deberd referirse a los servicios solicitados por la ANI que guarden relacién con el
objeto a cantratar. '

Solo se debera presentar informacion sobre maximo tres (3) contratos, en el caso de que un
proponente presente un mayor nimero de contratos para salvaguardia de los principios de
transparencia e igualdad se tendré en cuenta unicamente los tres (3) primeros que se relacionen
en el Formato EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

Para efectos de la acreditacion de la experiencia del proponente, no se aceptaran
SUBCONTRATOS. '

NO se aceptaran contratos en ejecucion, para efectos de acreditar experiencia sélo serén vilidos
los contratos terminados a la fecha de cierre del proceso.
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OTRAS DISPOSICIONES DE LA EXPERIENCIA CUANDO EXISTE LA OBLIGACION LEGAL DE ESTAR
INSCRITOS EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

Cada uno de los integrantes de los consorcios o uniones temporales debera presentar, en forma
independiente el certificado de Registro Unico de Proponentes.

La entidad verificara lo solicitado en este numeral en el Certificado de inscripcién y clasificacién en
el Registro Unico de Proponentes con la informacién de experiencia en firme a mds tardar al cierre
del presente proceso.

Cuando en el RUP de un proponente, o de uno o varios de los integrantes del proponente si éste
es consorcio, o unién temporal, se encuentren contratos en los cuales participé en unién temporal
o consorcio, se acreditara el porcentaje del valor ejecutado correspondiente al porcentaje de
participacion dentro de la Unidn Temporal o Consorcio.

No podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes, y de la
perscna juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo las modalidades
previstas en el articulo 72 de la Ley 80 de 1993.

De conformidad con el inciso 22 del numeral 6.1 del articulo 62 de la Ley 1150 de 2007, el
certificado de Registro Unico de Proponentes serd plena prueba de las circunstancias que en ella
se hagan constar y que hayan sido verificadas por las Camaras de Comercio.

REQUISITOS DE LA EXPERIENCIA, CUANDO NO EXISTE LA OBLIGACION DE ESTAR INSCRITOS EN
EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

El proponente extranjero sin domicilic o sin sucursai en Colombia o uno o varios de los miembros
del Consorcio o Unién Temporal, extranjero sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben
acreditar los requisitos de experiencia exigida, segun las disposiciones sefialadas anteriormente.
No obstante, no deben entregar el RUP, ni cumplir con el codigo de clasificacion UNSPSC
establecido.

Para el efecto, los proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia o uno o varios
de los miembros del Consorcic o Unién Temporal, extranjeros sin domicilio o sin sucursal en
Colombia, deben anexar certificaciones expedidas por los contratantes, de/los contrato/s
terminado/s a mas tardar un dia calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso, que
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se acrediten para demostrar la experiencia exigida, las cuales deben contener como minimo la
siguiente informacién:

1) Contratante
2} Nombre del Contratista

3) Objeto, u obligaciones, o alcance o condiciones del contrato, las cuales deberdn guardar
relacién con el objeto a contratar.

4) Fecha de terminacién del contrato.
5) El Porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal.
6} Valor total ejecutado del contrato

7) Firma de quien expide la certificacién (contratante o persona por parte de! contratante). i la
certificacion incluye varios contratos se deberdn indicar los requisitos aquf exigidos para cada uno
de ellos.

Se aceptan como equivalentes a las certificaciones de experiencia de los contratos, algunoc de los
siguientes documentos, segn corresponda: 1) la copia del acta de liquidacién y/o los demds
documentos expedidos por el contratante, en los que conste toda la informacién solicitada para
las certificaciones, o 2) Documento o documentos equivalentes expedidos seglin la legislacién del
pais extranjero en los cuales se pueda obtener la informacion requerida.

Para calcular el nimero de los salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) del valor
total ejecutado del contrato, se dividira la citada cifra en el salario minimo mensual legal vigente
del afic de terminacién del contrato. No se aceptaran auto certificaciones de experiencia.

La presentacion de las certificaciones debe cumplir con los requisitos sefialados. En caso de

inconsistencias en la informacién, la AN| solicitard aclaracign y/o acreditacion de Ila
documentacion.

Cuando el valor esté dado en délares de los Estados Unidos de América (SUSD) se convertira a
pesos colombianos utilizando para esa conversién la Tasa de Cambio Representativa del Mercado
(TCRM} Promedio Anual correspondiente al afio de terminacién del contrato, para o cual el
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proponente debe tomar la publicada por el Banco de la Republica para el afio correspondiente en
el “link” http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_cam.htm#1992.

5i la moneda del contrato relacionado se encuentra en una moneda diferente al Délar americano
{USD), los proponentes deberan utilizar la pagina de conversién OANDA CURRENCY CONVERTER
para hacer los cambios de dichas monedas a Délar americano {USD') y luego procedera a efectuar
el procedimiento mencionado a continuacion para el cambio a pesos colombianas (COP). El link de
la pagina web mencionada es el siguiente: http://www.oanda.com/currency/converter/. Luego se
procedera a su conversion de los SUSD resultantes a pesos colombianos, de conformidad con la
Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TCRM) Promedio Anual correspondiente al afio de
terminacién del contrato para lo cual se procedera como se indicé en el parrafo anterior, en el
“link” alli indicado. l

Realizadas las conversiones correspondientes, se procedera a expresar los valores en SMMLV de
acuerdo con el afio de terminacion del contrato.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales cada uno de los integrantes deberd acreditar
como minime una (1) certificacién de contratos que debera referirse a los servicios solicitados por
la ANI que guarden relacién con el objeto a contratar, y se efectuara la sumatoria de valores de los
contratos acreditados de cada uno de los miembros del consorcio o union temporal, que cumplan
con los requisitos exigidos en este numeral.

St en los documentos que acreditan la experiencia, o de unc o varios de los. integrantes del
proponente si éste es consorcio, o union tempoeral, se encuentran contratos en los cuales participd
en unién temporal o consorcio, se acreditara el porcentaje del valor ejecutado correspondiente al
porcentaje de participacidn dentro de la Unidn Temporal o Consarcio.

No podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes, y de la
persona juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo las modalidades
previstas en el articulo 72 de la Ley 80 de 1993.

El proponente debe diligenciar el “FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.”

La sumatoria de los valores deflos contrato/s, acreditados segun lo dispuesto en este numeral,
deberan cumplir los requisitos establecidos para el efecto, esto es, deberan ser iguales o
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superiores al presupuesto oficial total establecido para el presente proceso de seleccién. Este
valor se debe expresar en SMMLYV.

La Entidad se reserva la facultad de i:omprobar la autenticidad de los documentos aportados y de
verificar la informacién a través de todos los medios que estime necesarios. A su vez, el
proponente se compromete a facilitar toda la documentacién que se requiere para este fin.

c. Verificacion de Requisitos Financieros y capacidad organizacional:

La capacidad financiera y la capacidad organizacional de los Proponentes se acreditara mediante
los indicadores establecidos en los numerales 3 y 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de
2015, respectivamente, verificandose a partir del RUP vigente y en firme al cierre del pro%esﬁ con
informacion con corte al 31 de diciembre del 2016 o 31 de diciembre de 2017 “(para los
Proponentes o miembros de figura asociativa obligados a inscribirse en dicho registro de
conformidad con la normatividad vigente), o del diligenciamiento del Formato No. 2 para los
Proponentes o miembros de Figura Asociativa no obligados a inscribirse en el RUP. El Formato No.
2, debe estar suscrito bajo la gravedad de juramento, por el Representante Legal del proponente
individual y el contador publico colombiano quien efectua las conversiones a moneda legal
colombiana, y para las figuras asociativas por el representante legal de la estructura piural, el
representante legal del miembro de la estructura plural y el contador piiblico colombiano, quien
efectta las conversiones a moneda legal colombiana, allegando copia de la tarjeta profesional del
contador y copia del certificado de antecedentes disciplinarios vigente.

Dicho formato debera registrar en todos los casos, informacién tomada de los balances generales
y el estado de pérdidas y ganancias de la compafiia en la cual se refiejan los resultados
correspondientes al 31 de diciembre de 2016 o 31 de diciembre de 2017 o al dltimo afio fiscal
(este Gltimo evento aplica para aquellos Proponentes extranjeros en cuyo pais la fecha de corte
fiscal sea distinta al 31 de diciembre de cada afio), que hayan sido tomados como base para
decretar dividendos y para la liquidacion del impuesto de renta o su equivalente, debidamente
aprobados por la asamblea de accionistas, junta de socios o el érgano social competente,
correspondientes al Ultimo cierre anual ordinario.

En el caso de empresas extranjeras, los estados financieros de los cuales se tome la informacién
deberdn estar preparados de conformidad con los estindares internacionales de reporte
financiero —IFRS, y deberan encontrarse DEBIDAMENTE AUDITADOS Y DICTAMINADOS. También
podran, a opcién de la empresa extranjera, tomar la informacién de los estados financieros
. preparados bajo los principios de contabilidad generalmente aceptados en Colombia — COLGAAP.
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Salvo-las excepciones previstas para el capital de trabajo, los Proponentes deberdn acreditar su
capacidad financiera y capacidad organizacional de conformidad con el método 1 sugerido por el
“Manual para Verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratacion” de Colombia
Compra Eficiente.

La capacidad financiera se verificard teniendo en cuenta los siguientes indicadores:

a) INDICE DE LIQUIDEZ: Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que
tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones a corto plazo. A mayor liquidez, menor es
la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo. El Proponente
(individual o plural), deberdn acreditar un indice de liquidez igual o superior a 1.3.,”

b} RAZON DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de
endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor
indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus
pasivos. El Proponente {individual o plural), deberin acreditar una razén de endeudamiento
menor o igual al cincuenta por ciento (50.00%).2

c) RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja
la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de
intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. El
Proponente (individual o plural) deberd acreditar una razén de cobertura de intereses mayor o
igualauno(1).

Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), cumplen con el indicador de razén de
cobertura de intereses.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: _

La capacidad organizacional se acreditara verificandose a partir del RUP vigente y en firme a la
fecha de cierre del proceso, con informacion con corte al 31 de diciembre del 2016 o diciembre 31
de 2017 para los Propenentes o miembros de figura asociativa obligados a inscribirse en dicho
registro de conformidad con la normatividad vigente, y de! diligenciamiento del Formato 2 para

2Este promedio se determing atendiendo las observaciones realizadas por fos eventuales proponentes en el proceso
realizado durante el 2017 para el mismo objeto de contrato.
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Proponentes o integrantes de figuras asociativas no obligados a inscribirse en el RUP, segin
corresponda.

Para el presente proceso de seleccién los proponentes deberan acreditar los siguientes requisitos
de ROE y ROA:

a) RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: El proponente individual o por lo menos uno de los
integrantes del proponente plural, debera acreditar una rentabilidad del PATRIMONIO POSITIVA.

b) RENTABILIDAD DEL ACTIVO: El proponente individual o por le menos uno de los integrantes del
proponente plural, debera acreditar una rentabilidad del ACTIVO POSITIVA.
CONSIDERACIONES PARTICULARES

El Proponente y los integrantes de estructuras plurales no obligados a inscribirse en el RUP
deberan presentar los siguientes documentos:

1. Diligenciamiento del FORMATO Capacidad del Proponente y Capacidad Financiera, con
informacién tomada de los balances generales y el estado de pérdidas y ganancias de la
compafiia en la cual se reflejan los resultados correspondientes al 31 de diciembre de
2017, o al Ultimo afio fiscal, (este Ultimo evento aplica para aguellos proponentes
extranjeros en cuyo pais la fecha de corte fiscal sea distinta al 31 de diciembre de cada
afio), que hayan side tomados como base para decretar dividendos y para la liguidacion
del impuesto de renta o su equivalente, debidamente aprobados por la asamblea de
accionistas, junta de socios o el érgano social competente, correspondientes al Gltimo
cierre anual ordinario.

2. Los estados financieros de los cuales se tome la informacion deberan estar preparados de
conformidad con los estandares internacionales de reporte financiero —IFRS, y deberan
encontrarse DEBIDAMENTE AUDITADOS Y DICTAMINADQS. También podran, a opcidn de
la empresa extranjera, tomar ia informacién de los estados financieros preparados bajo los
principios de contabilidad generalmente aceptados en Colombia — COLGAAP -, caso en el
cual la informacién contable que se obtenga de los mismos debera presentarse
debidamente certificada por Contador Publico Colombiano o de acuerdo con lo
establecido en las normas legales vigentes.

3. El FORMATO, debe estar suscrito bajo la gravedad de juramento, por el Representante

Legal del proponente individual y el Contador Publico Colombiano quien efectla las
conversiones a moneda legal colombiana, y para las figuras asociativas por el
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Representante Legal de la Estructura Plural, el Representante Legal del miembro de la
Estructura Plural y el Contador Plblico Colombiano quien efectta las conversiones a
moneda legal colombiana.

Este documento deberd ser presentado de conformidad con lo solicitado en el presente
documento v las cifras deberdn presentarse en - moneda colombiana a la tasa representativa del
mercado (TRM} establecida por el Banco de la Republica, vigente a la fecha de corte de la
informacion financiera, avalados con la firma de un contador publico colombiano acompaﬁado de
la fotocopia de la tarjeta profesional y del certificado de vigencia de la inscripcion y de
antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores de Colombia,
cumpliendo cada uno de los requerimientos sefialados en los numerales anteriores.

REQUISITOS PARA PRESENTACION DE MONEDA EXTRANJERA

La informacion debera ser presentada en pesos de Colombia, en este orden, cuando los Estados
Financieros estén expresados en monedas extranjeras deberdn convertirse a Pesos Colombianos,
siguiendo el procedimiento que a continuacién se describe:

i Si estd expresado originalmente en Délares de los Estados Unidos de Norte
Ameérica los valores se convertirdn a pesos colombianos, utilizando para elio el valor de Ia
tasa representativa del mercado (TRM) correspondiente a la fecha de cierre del balance,
certificadas por el Banco de la Replblica, para lo cua! e! proponente debera indicar la tasa
representativa del mercado utilizada para la conversidn.

ii. Si esta expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a Délares
de los Estados Unidos de Norte América, debera convertirse a esta moneda, utilizando
para ello el valor correspondiente a la tasa de cambio vigentes entre el délar y dicha
moneda a la fecha de cierre del balance {utilizando para tal efecto la pagina web
http://www.oanda.com en la pestafia Currency Converter, Conversor de Divisas. Hecho
esto se procedera en |a forma que sefiala el numeral anterior.

k 9, JUSTIFICACION DE LOS FACTORES QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE.

En concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y atendiendo el objeto de
la contratacién, se considera que para seleccionar la oferta més favorable para la entidad se debe
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aplicar la ponderacion de los elementos de calidad y precio teniendo en cuenta que a mayor
calidad y mejor precio se alcanzan mayares niveles de eficiencia y buen uso de los dineros de la
Entidad. : :

Teniendo en cuenta la necesidad de la Entidad de optimizar los recursos con que cuenta para esta
contratacion, considerard para la evaluacién de este proceso: como elemento econdmico: el
menor porcentaje de intermediacion ofrecido; para el factor técnico y de calidad: el ofrecimiento
de un (1) coordinador adicional al minime requerido en los términos indicados mds adelante, y por
ultimo el factor legal de Apoyo a la Industria Nacional.

9.1. FACTORES DE PONDERACION: La ponderacién de los factores de evaluacién se realizara a las
propuestas habilitadas, el puntaje maximo total sera de 100 puntos asi:

CRITERIOS DE PONDERACION

Evaluacién Econdmica 70 puntos
Factor de Calidad 20 puntos
Apoyo a la Industria Nacional 10 puntos ¢
Total 100 Puntos

\ 9.1.1.EVALUACION OFERTA ECONOMICA (70 PUNTOS) -

La propuesta econdmica debe presentarse conforme los lineamientos del SECOP II. La evaluacién
de |a propuesta economica se realizara teniendo en cuenta los porcentajes de intermediacién para

los items de servicios, impresos y merchandising ofertados a través de la plataforma transaccional
SECOP 1.

El valor tope de comisién o intermediacidén establecido por la ANI de acuerdo con el estudio de

mercado realizado, es del 11%, por lo tanto, las propuestas que superen este porcentaje seran
RECHAZADAS.

El porcentaje propuesto correspondera a la comision del CONTRATISTA y esta debe incluir IVA y
estara sujeta a todos los impuestos y retenciones a que haya lugar.
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Para efectos de la calificacion de la oferta econdmica, se asignard un puntaje méximo de 70
PUNTOS, al proponente que ofrezca la menor comision de la propuesta. A las demds propuestas
se les asignara el respectivo puntaje mediante una regla de tres simple inversa, de acuerdo con la
siguiente férmula:

Puntaje = MVP*70/VPE Donde:

MVP = Menor valor presentado
VPE = Valor de la propuesta evaluada

\% 9.2.FACTOR DE CALIDAD (20 PUNTOS)

A los proponentes que realicen el ofrecimiento adicional que se indica a continuacién, se les
otorgaran 20 puntos por factor calidad, asi:

Con el fin de garantizar una mavyor agilidad en el registro y un mayor apoyo en la realizacion de la
actividad se otorgardn 20 puntos al proponente que sin costo alguno disponga por evento, de un
{1) Coordinador Adicional al minimo requerido en el presente proceso, que cumpla con el perfil
requerido por la AN! en el Anexo Técnico de este proceso, por cada treinta {30} asistentes al
evento.

NOTA 1: El item del FACTOR DE CALIDAD, es adicional a los requerimientos minimos exigidos en el
presente proceso.

NOTA 2: El ofrecimiento sefialado sera |la oferta minima que se deberd realizar para obtener el
puntaje correspondiente por este factor.

NOTA 3: Se les asigharan cero (0) puntos a las propuestas que no oferten, o que oferten
condiciones o especificaciones diferentes de o establecido como Factor de Calidad en el presente
documento. -

9.3.APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

De conformidad con lo previsto en la Ley 816 de 2003 y el articule 2.2.1.2.4.1.3 y siguientes del

Decreto 1082 de 2015, con el fin de apoyar la industria celombiana se otorgara un puntaje maximo
de diez {10) puntos.

50




- cdieo: —
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Codigo: GAD

F-025
GESTION ADMINISTRATIVA Y L
PROCESQ FINANCIERA Version: (001
Agencia Nacional de ESTUDIO DE CONVENIENCIA | Fecha:
infraestructura | FORMATO Y OPORTUNIDAD 14/11/2013

Si no se presenta la documentacion establecida en este numeral a m4s tardar al cierre del
presente proceso de seleccion o si se presenta sin la informacién requerida en el mismo, la

propuesta respectiva no obtendrd [a ponderacién del factor de “Apoyo a la Industria Nacional
Colombiana”. '

Los proponentes extranjeros que no hayan acreditado reciprocidad deberan sefialar en el Formato
respectivo, el porcentaje ofrecido de componente nacional incorporado, referido a la totalidad del
recurso humano minimo que empleard para la ejecucién del contrato.

Dado que la Proteccion a la Industria Nacional es factor de evaluacidn de las propuestas, el

proponente no podra modificar los porcentajes totales de componente nacional vy extranjero
ofrecidos en la ejecucién del contrato.

Habida cuenta de lo anterior, el presente factor de escogencia y su puntaje, se calificaran de
conformidad con los siguientes criterios .y ponderaciones:

SUBCRITERIO CONDICIONES PUNTAJE

La totalidad de la estructura plural o proponente individual
deben cumplir y ser:

Personas naturales nacionales, personas naturales extranjeras
residentes en Colombia, personas juridicas nacionales y;

10
Personas juridicas extranjeras o las personas naturales puntos
extranjeras no residentes en el pafs que hayan acreditado la
reciprocidad o la existencia de un acuerdo comercial vigente,

asi como las Estructuras Plurales integradas por dichas
personas.

SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL
{subcriterio 1)
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En caso de que el proponente plural se encuentre conformado por integrantes que cumplan
con el subcriterio 1 y por uno o varios integrantes que no lo cumplan, al proponente se le
otorgara un puntaje equivalente al porcentaje de participacién que ostente el integrante que
cumple el subcriterio 1 dentro de estructura plural, sin superar el maximo puntaje
establecido para este subcriterio.
w 2

< B w :6'_.! Proponentes extranjeros y Estructurales Plurales conformadas

;:' .5 E E en su totalidad por integrantes de origen extranjero que no Hasta 5
g g 2 - cumplan con el subcriterio 1, que ofrezcan determinado puntos
E g 8 = ™| porcentaje de componente nacional incorporado, referido a la .
2asZ totalidad del recurso humano minimo del contrato, de Sesun
HeE§ = ) ) ! tabla
Z 8 Q 8 conformidad con la tfabla de componente nacional que se

= <Zt establece a continuacion:

COMPONENTE NACIONAL OFRECIDO DEL RECURSO HUMANO MINIMO

[Medido en términos de % referido a la totalidad del recurso humano PUNTAIJES
minimo del contrato] '

Hasta el 80 % de componente nacional incorporado 0 PUNTOS

Mas del 80% de componente nacional y hasta el 90% 3 PUNTOS

Mas del 90% de componente nacional 5 E;;NT

10, CRITERIOS DE DESEMPATE
En caso de presentarse empate, se dara aplicacion al articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto
1082 de 2015.

Asi mismo, en relacién con los criterios de desempate, se dara aplicacién a los siguientes
aspectos:

a) La condicién de Mipyme de las empresas obligadas a inscribirse en el RUP se verificara
en el certificado de inscripcion expedido por la Cdmara de Comercio.

b) De conformidad con lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en el Manual para el

manejo de los incentivos en los Procesos de Contratacidn, y en el Manual para el manejo
de los Acuerdos Comercial en los Procesos de Contratacion: 7
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“Cuando en la evaluacién de las ofertas sea aplicable un Acuerdo Comercial, no es posible
aplicar los factores de desempate previstos en los numerales 4y 5 {...}.

En este sentido, se determina procedente aplicar en el presente proceso de seleccién los
siguientes criterios:

- Sien la etapa de evaluacidn de las propuestas se establece la participacion de un
proponente extranjero, cuyo pais de origen tenga Acuerdo Comercial con
Colombia o trato de Reciprocidad, no se dard aplicacién a los criterios de
desempate a favor de Mipymes nacionales.

- Si en la etapa de evaluacién de las propuestas se establece la participacién
Unicamente de proponentes colombianos y/o proponentes extranjeros cuyo pais
de origen no tenga Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato de reciprocidad, se
dard aplicacion a los criterios de desempate previstos, incluidos los relativos al
favorecimiento a Mipymes nacionales.

c) Para efectos de la acreditacién y evaluacion de los factores de desempate aqui
previstos, se dara aplicacién a los siguientes criterios:

a) Un proponente conformado en un cien por ciento (100%) por Mipymes-nacionales,
se considera en si una Mipyme Nacional.

b) Para el criterio de desempate relativo a Mipymes con participacién de estructuras
plurales, se tendrd en cuenta que al menos uno de los integrantes sea Mipyme
nacional y tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)

¢} Para efectos de los criterios de desempate en los que se contempla el 25% de la
experiencia acreditada (literal b del numeral 3 y el numeral 4 del articulo
2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015), el mencionado porcentaje se calculard
respecto del valor total de la experiencia solicitada en el pliego de condiciones.

10.1 AUDIENCIA DE SORTEO EN CASO DE EMPATE
Si una vez agotados los criterios de desempate previstos en la plataforma transaccional del pliego

de condiciones a través del SECOP i, continGan empatados dos o més proponentes, se realizard un
sorteo presencial mediante el uso de BALOTAS, el cual se llevard a cabo en la fecha y hora
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establecidas en el cronograma previsto en la plataforma transaccional del SECOP I, de
conformidad con el procedimiento que para tal fin se defina en el pliego de condiciones.

11. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

La matriz de riesgos se encuentra contenida en documente adjunto, que cuenta con el respectivo
aval del drea de riesgo.

12. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

El contrato a celebrar por su naturaleza podria presentar riesgos de defectuosa calidad del servicio
contratado e incumplimiento. Por esta razén el contratista se debe comprometer a constituir a
favor de la Agencia Nacional de Infraestructura y a satisfaccion del mismo, a partir de la fecha de
suscripcion del respectivo contrato, de conformidad con io estahlecido en la Ley 80 de 1993, en el
articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, y en los numerales 3 y 6 del articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto
1082 de 2015, una Garantia Unica con el objeto de respaldar el cumplimiento de todas y cada una
de las obligaciones que surjan del mismo, en las cuantfas y términos que se sefialan a
continuacion:

* De cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato en cuantia igual al veinte por
ciento (20%) de! valor total del contratoe, por el termine de ejecucién del contrato y cuatro
(4) meses mas.

e De calidad del servicio objeto del contrato en cuantia igual al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato, por el términoc de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas a
partir de la terminacién del contrato.

e Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales en cuantia igual al diez
por ciento (10%) del valer total del contrato, por el término de ejecucién del contrato v
tres (3) afios mas.

¢ Responsabilidad civil extracontractual, en cuantia igual o superior a doscientos salarios
minimos mensuales legales vigentes, (200 SMMLV), por el término de ejecucién del
contrato.

Los anteriores mecanismos de cobertura del riesgo se sujetaran a las condiciones y requisitos

generales establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, el

Cdédigo de Comercio y demds normas concordantes y a los especiales establecidos para cada

uno en la citada normatividad.
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El CONTRATISTA debera actualizar las vigencias de la garantia de conformidad con la fecha de
iniciacion del contrato.

El hecho de la constitucion de esta garantia no exonera al contratista de sus responsabilidades
legales en relacién con los riesgos asegurados.

13. SUPERVISOR DEL CONTRATO

De conformidad con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 la vigilancia de la correcta ejecucién del
objeto contratado se realizard a través de la supervision.

El control y seguimiento de la ejecucién del contrato estara a cargo del JEFE DE LA OFICINA DE
COMUNICACIONES de la Agencia Nacional de Infraestructura, o por quien designe el Ordenador
del Gasto, lo cual debera constar por escrito, quien asume la responsabilidad por el seguimiento y
control del contrato, asf como la correcta y cabal ejecucién del mismo.

El supervisor tendrd ademas de las funciones que por indole y naturaleza del contrato le son
propias, las consagradas en la Ley 1474 del 2011 y {as siguientes:

1) Certificar el cumplimiento del objeto contratado, dentro de las condiciones exigidas para los
eventos solicitados.

2) Autorizar con su firma los pagos que deban efectuarse al CONTRATISTA.

3) Informar opoertunamente a LA AGENCIA sobre la ejecucidn del contrato y si es el caso sobre
cualquier incumplimiento en que pueda incurrir EL CONTRATISTA;

4} tmpartir las érdenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime
conveniente sobre la ejecucién del contrato para los eventos.

5} Verificar como requisito para el pago, que EL CONTRATISTA se encuentre al dfa en el pago
de sus aportes al sistema general de seguridad social y parafiscal, de conformidad con lo

dispuesto en las normas legales vigentes.

6) Calificar la calidad del servicio, cuando el CONTRATISTA lo solicite NOTA: En el evento de
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cambio del supervisor, no serd necesario modificar el contrato y la designacién se efectuara
mediante comunicacion escrita.

7) Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la ejecucién de
la misma.

8) Elaborar la certificacién de cumplimiento con la respectiva constancia de haber recibido de
EL CONTRATISTA copia de los recibos de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, como requisito para proceder al pago (s) correspondiente (s).

9) Velar porque se realicen en debida forma los pagos al CONTRATISTA.

10) Solicitar las adiciones o modificaciones al Contrato, cuando sea procedente. .

11) Una vez vencido el término de ejecucidn del presente Contrato de Prestacién de Servicios,

remitir a quien corresponda los documentos para elaborar la correspondiente acta de
liquidacidn.

12) Las demds que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo de la
misma.

14. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL.

Para efectos de lo previsto en el ordenamiento juridico sobre la materia, se indica que la
contratacion objeto de este proceso se encuentra cubierta por los siguientes tratados:
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GII\M 1D SALAZAK LANDINEZ. T
Vicepresi dministrativa y financiera.
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