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EN TERMINOS GENERALES:

1-

Los apoderados externos deben remitir el informe de procesos que tienen a su cargo dentro
de los primeros 3 dias de cada mes via correo electronico.

2- La Coordinacion del Grupo Juridico remitira la informacion a la Subgerencia Administrativa y
Financiera dentro de los 2 dias al vencimiento del término con que cuenta los apoderados
externos para allegar la informacion.

3- A parte se llevara relacion para los procesos:

- Entablados por la entidad (Sin incluir los procesos de expropiacion que se encuentra a
cargo del Grupo Territorio)
- Procesos terminados.
4- Se llevara relacion independiente por cada tipo de proceso.
EN TERMINOS PARTICULARES:

En cuanto a la numeracioén:

1-

Enumere de manera consecutiva el proceso que adelanta la entidad a favor o en contra
iniciando con el numero 1.

En cuanto al demandante:

1-

Del modo: apellidos y nombres / razon social en maysculas sostenida.

En cuanto a la identificacion:

1-

Colocar el numero de Cedula de Ciudadania o Extranjeria/Nit u otros.

En cuanto a la radicacion:

1-

Colocar los 23 digitos.

En cuanto a la fecha de radicacion:

1-

Colocar la fecha de radicacion del proceso.

En cuanto a la fecha de notificacién:
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1- Colocar la fecha de la notificacion de la demanda al Instituto Nacional de Concesiones.

En cuanto al tipo de proceso.

1- Por cada tipo de proceso va a haber una hoja Excel
En cuanto al estado del proceso:

1- Colocarlo en alguno de las siguientes opciones:

Notificacién

Contestacion de la demanda.
Pruebas.

Alegatos.

Fallo.

Impugnacion./ Apelacion

Recurso Extraordinario de revisién

2- En cuanto a las conciliaciones prejudiciales:

Radicacion de la convocatoria.
Citacion.
Audiencia.

3- En cuanto a las prueba anticipada:

Citacion.
Audiencia y/o inspeccion judicial.

4- En cuanto a la Ejecutivo Singular:

Citacion.
Excepciones.
Sentencia.

Observaciones:
Breve comentario del proceso (Sin exceder de 50 caracteres) Si se dicta sentencia trascribir la parte

resolutiva.

Cuantia:

1- Es un valor aproximado bajo los siguientes eventos:
Las pretensiones establecidas de la demanda sino se puede establecer se colocara

que es indeterminada.
Con lo determinado en el fallo de primera instancia.
Con lo determinado en el fallo de segunda instancia.
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2- En cuanto a las tutelas, pruebas anticipadas, Cumplimiento, Simple Nulidad
- Enalgunos eventos No Aplica . (Ej. Tutela por falta de contestacion de un derecho de
peticion).

Evaluacion del Riesgo

- Probabilidad Alta de Exito = 1
- Probabilidad Alta de Fracaso = 2

Apoderado:
Nombre completo del apoderado.
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