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1 INTRODUCCKN

El propéalio de e5le manual @9 proporcionar Wik hememienta que mguis of procaso comable de (a
Agencia Nedonsl da Infesstucture, por lo bnin condiene inxios [pe slemenizs nacesarirs pam s
cnnainuccion, pansrzian y prepameiin de la [nformeckin fnend ers oon unidad de orttark.

Esia manual busca orentar Bn foma predsa |8 Gese oo CperRGIoNes qUA 5a mgean an e
contablidad de ba Agencin Macionel da Immectruchis ¥ (8 forma &n quo opera &l mgisio da (=
mismes, Aporlendn, de csin fome, 2 loa disrsniss wusrks de bs inlormecn slameics que es
pormila solucioner las Inquisiden y difculades que se pusdan presentar an ol desamdllo del

procens conisbie

Ests manual ha sido elaborado con bese on |aa noime ¥ procerdimisnioa comlables del Réigimen de
Contablidad Pdbfica que 1 eon splicablos a k& orfidad, dp acusdo con ks FnGonee ¥

competencio que e han sikdo sk,




2 OBETIVOE

Gular, avientar v apoysr ol regivio cortabie de ks meursos pibicos ¥ poporcionsr los Ineamisntos
peaias ¥ oiiedos perm ' intaprelacin  costebls & cque deabackn sujsians N dmes
compmmelides on al procseo contabla,

Eanir da inalumanko pare gamntizer que iodas = operaciones Manclams malkzedss por e
Apencla ston vinculates d procesd consble,

Brindar indormacén auficenis y oportuna que coadyuve: @ ka ome de decislorse por parie de |a alis
direcciin y permiiic &l saguirmients A Ia geatién de i prrfidad,

Parmitr ol des’o ¥ sdopciin da pofiicas parm ol conlral ¥ optimizacién de o8 ecumos pablicoa ¥
FAMH qUB +11C4 96 reghatren comome a ks disposisiones legeles vigentas, mn procura de una garidn
witiaia ¥ ronaparemts.

Logrer qua be esindos, infoimes ¥ mpories coniebles que e produzcan, 2ean do llidad y
nalatagen ks necesidaded de lotos loa usuaios tanto NemMos oMo adarmog.

Optarizar la comunicacion danto de s Entidad en aras de bgmr una infomackin confiable, praciaa
¥ opariune.

Eiba menue daba ser splicada por jodos loa unclxerios ¥ conbaieias que dmcia o indrctamants
pariicipen on ol proceso comkabla, ya 98 generanda informaciin que slnva de besa pera 09 Egivios
contablas ¢ actiando en o proceea da clasificackin de dooumentoe, slahomcibn da comprobanies y
reg i e o hachos accndmicos que alectan b situetn fnanciem de ia entidad.

Laa ¢isposicionoa del manual serin de cumpiimianio obligaiods y debarkn mer splicsdea en kdas e
comwm maincionades oon ol dezarolic de loa opsraciones financieme da |y enlkiad.
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4 PEFHICIONES Y CONSEERACIONES BABICAR
41  DEFNICIONES

Mtivo

Cusnina mpreasniabves de los bienes y derechos, tangibles e intangihies de B anfided, os cuales
sEpera que conbrbuyan A desamalo de 2 incdn adminksimiiva 0 comatido sslalal  Las cusntas
gua whfaren ela cesd son do nallralers déblo, excepln |59 elsivas o ey povisionss,
epolemiamic, depmelacdiones ¥ amorizadonan acumuiardss qua sarin deducides ¥ preentsdes da
manera sspomads ce L comeapond ismies coanies, de acuemia con [Be nomes vigenisa,

Activos da manar cuantis

Los actives de mener cuantis son kes que, con base en su valor de ackulsicldn o incorporacion,

pusion dopraciarse an o mikmo &fio an que e AdgUiren & IGomoren, rdends 6N cuanta ke
mormioe que anuaiments dafing |s Conteduria Genaral 4a |8 Neddn,

Activoa totelmenis depmciados, sgoiados o smortizados

Valor de los blersd ialmanks depreoiadias, agotadne 0 amorizados, que 96 hayen reliradoe del
sarvicio por no enconlarss o condiclonss Ja uag,

Amortizacién
Comasponde a i aduccin del valor sn lbros de una patida da aclo o del pasho,

bin sofive amorizabia ea aouel que de Bcusro con au naumlisze edid sulelc & coneumines come
consecoencis ded uso o axtincldn del plon lega! o confraciual de ulilzacisn, pactadn ol momenio de
»u Bckuieicion © qua cumple con n sicky poducivn dolenminedo, Son obisio de amorzackin los
acivon que pa ragisiaan comablamanis an les sluleniss cueni: Samosienias, Blenss de baneficic
¥ Lo piblien, (menglhian y Bisnes eniregadoe B e,

Su diztrbucidn debe heoame smplearkde los orierioa de §empa ¥ productivided, med)erds wad de e
sigukenies méladas Inaa recta, sma da [0 dighos da s afos, aekdon cacreciantan, nimern de
vnidades produckies o nimesa da home de funclnamianio, o cuakuier ciro da mconockda wvalor
#cnien.,

La doudn s morttzn i e ba devoluckin del captial famedo en prbatamo fordnoipel) mée los
Intrsees corrmspondisntas 3i ellos Bdatan. La sxtincdn de B deuda puade hecerse de: tne sola ver

o medanis pagos panlsies por periodos de Sempo prey ements s tebkecidon,
8
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Ajuvia

Rugistma conmbles albomdes pars que 188 cuenies ravelan sakdos rzovebles, hechos
genemimanis amea de i presantaciin de iog eelxios o infarnes contablos.

Antielpo o pago svicipado
Canbidad pagare por un bian que na ha sida rechida, o por un eervicka no pretEdo.
Avsacea y anticipos sriregados

Valoras eniregados pof adelamtedo m eontrabisles 0 proveedores para le elecuciin de o,
mrriniste da benes, prasteciin do sendcos ¥ tramites adusnams, wire oime,

Balancs da prache

irforma que comfiene ke asienks regirirados an &l Bxo meyor con indicacidn de eus sakdos débitng
y ki,

Ex 1 satado oontable baslea que prasenia on forma clas!fmda, resumida ¥ conslaienis, ke siuackin
financkua, acondmice, acckl ¥ amblental da |2 entidad, expresada en unidades monstaries, & ung
fache determinada y rovala | iphfidad de s blenes, demehm, abiigacionse ¥ e afiusciin dal

patrimonio.
Hienoa de we0 Pl frenis 3in Zomtreprasiackn

Loa bianes de ue0 parmanamia sin contreprestecitn eon lod renibidos por b atided cantahle pibliica
pin que medle ol raslads da le propieded ni ol monacimiente de contmomeelectn aiguna, pars aar
vtilzadcn de menera pemananta en desamole dv ey funcliones da comeiido eetatsl, con
Indepandencia del plazo paciado pem ko restihcdin Extos Henes s mconocen coma opiededes,
platid ¥ SqUIpS cUBAG0 | opemacitn a3 maltza anim anlidades del goblemo generdl,

Bakiin da dendoma morosos

Ralnclin qua alsbora cada enle pibien pam que nen mm(Hde & ke Contaduda Gansral da la Nacibn,
de B personed neturekes ¥ uridices que Henan acmenclas cUya cuanta supea e cnco [5)
Salkios Minimoas Menauclss Lagalan Yigenies {SHMLY) y 28 ancueniran en mom por i pariode
supsiior a scla [H) masea.
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<ugs

Catdlogo Unko de Blenss ¥ Setvidos, por niveles secilmades hasbh middimo nivel de
caamra aciin,

Daudar momac del Extada

Parsona natbural o juridica que, & cuslquier e, B une fache de core, tiene contralde una chilgadidn
oon Un anid piilbo de ousiqusr orden o i), cuys sissls supera e oinoo (6} SMBLY ¥ una mora
suparor o coly §5) meas.

Bisnoe de upa pihlico

Comprmrdan ica biaree da veo plblico sdminisiredons por |a amtided dotar del derecho de dominko,
desfinadca para &l 1o y poca de loa hebitanies del lemiono nacinsl, crisnbsdos B penerar bisnester
aocial Conatnedos en vitud de ke efecucion de contraios de cancegion, sel coma kn deglinader g
exalter iy volores culinios y presenvar o orgen de los puehioe y su svchriin

ilsnos depreciahios

Son dapraciables ks blenes qus plenden iU capackdad nommal da oeracidn durante =0 vida ofi,
talse como edificeciones; plantzs, dusios y 16nees; rades, (nees y cabies; manuinertn y eguipo;
equipa midics y clanifficn; mumbles, aneeres ¥ pquipa do oficine; pquipos de comunicacidn ¥
comprtacidn; equipo da imnaparis, racclon y slevackin y aquipa de somadayr, G00INA, dashaas ¥
hoinkwia

Calll oga Gen el de Cusntas

Sa conetiys en wn Inenments pem o gl de ke opamcionse financens, scondmices,
socklm y embleninles, do & aniided oon bam an e dadficaciin fedble, ordenada
pormanorizade de lsa cusnb, qua Mardens B Handdad, nairaiaza y oparaolin do (63 actividades
gua corforman el secior plblico on suU conjunio.

Causnciin

Reconodmiants de: len hechon acnimicos y nancioma an al momanio &n que eucedeEn, oon
indapandencis dal inelenis en qua se podicre e caTianis de sfacive o del equiveienis que ==
darhm de &aiom. El mconodimlentn s saciuark cuando mujan los demohcs y obigachnes, o
cuando B fransaccibn u oparacion originada por ol hacho Inclda on iog resukenes del peroda,

10
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Documenio ulitzarin cono svidancs para o oW da una cpermsdan,
Comprohanies de contalllidad

Eon los documents an lox cusles ae resumen las operacionsy financlems, scondimicas, soolales
amblemaies da | anlded ¥ sirven da fuenie para egietr los movimienios &n o Ko auzliar

comeepcndonia,

Comprobante de sgresa

Corsiiuye o sinkeele de e aparadionss retacimades ¢on & paga de electo o su sguvaleris.
Comprabants da Ingreec

Reaume [as oparacionss relacikonedan con of recmude d alasiive O documento g lo repeenis.
Concllkneldn

Comparacin entrs los dains informedos por une entided o dependencia con ka infonmacién conieble
cormapand|aie da ks enlided, on spicecn da sus dienmclas, bl ke hublem.

Contingencia

Condickn, siuerkin o conjunio de crcunstanclay exdsiondas que penenn Inceftkdumbre wbm
panddem, cuyo resultack sl #dio 5a conocans cuando UNc 0 MAs Bverias 3 produzean a ae dejpn
da incurmir. Les conlingenciza de pandkdos probables debsn meonocame an ki fecha en ks cusl @8
LaN08 § daterming |3 cusnta probable, medlante un vakr salmedlo meoneblenans. Una
confingencia aa probable ouardo |8 condiciin, siuecién a conjumio de cmunaianalaa adatanes, de
peuordo con b informacin disponiia, ee poslble que oo an &l futuw, Tratdndose de pmoeson
Judiciales o administredvos 36 enlenderi que son probahiss en |k facha S noticadion dal primes
Bcto dil procesa,

Grikioa jucicision

Valor da i2a obigacionst oor crcaplo da fallos Bn o del ente pdblice, telidamenta
sjpcuinidadon, 887 comp los mendemisntza sjacutives, conclaciones sdminkinrives y ol dndense
jdiiglee Imperkdem o fevar da bwoese ¥ ofdginedes en [Mgice da corbdclsr oivl, labonml o
adrminkatrafivo.
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Guants

Besmanin dal sizlems da Iormactin contable vllbmdo para registnr de foma. slslemilce y
homogénee [ opaecknes.

Depracinaifin

La depracisddn comeaparide 4 b diidbocitn sisbemdiica dal costa da in activg daprecieble, que par
E5U3a O deteriom, deeusd, utlizasidn, causes neturaied, ohecieecantia ¢ pXptasian, plarden m
capariiod nonnal de opsmcion, an loa paricdos que conformen su vida it ¥ 38 celmils pem oade
bien individusimania.

Docersanica soporis

Comprenden: ks refacionss, esciiios o menzejes de dats que son ndisnanscbiss pam siechmr ko
rogkeircs coriablon de e frensscdiones, hachos y operadones que rsalics |3 entidad, Exioe puaden
sar da origen imismo o axieme. Loe de origan niemo los que poduce la endded, que explican
operaciomes ¢ hachos que o aholan Jreotements a Mmama, iaea como  dapreciadonas,
smorizacones, provitkries ¥ opemcionas de cleme, Loa de argen axiamo son kot gus powienan
da karcems v deacriban enasccionos telae coma comprobanise da pega, ractbos de cala, facturss,
coniraios o eches adminisinriivos qus ganermn regisime en (8 conlsbilided. Deber aduntene e os
comprobamies de corisbiidad, anhverss ¥ coneserverse en ia forma ¥ ol onden en qua hayan iido
mpadidos, bien asa por medios fisicos, dplors 0 eleciiinices.

Esxtady de sctividad financiom, acondmica, nocial y asmbisnial

Ea un cetadn eaniohin bisico que evela ol meulado de b actividad financkers, econdmica, social ¥
ambiamial da |8 anfided, cn base a0 o fajo de recuTeos pemarsdos ¥ GonsUMkios an cmpEmENio
da s lunclorms 0o Genetido esteial, spresado an Smminca monstwios, durearie un parodo
daierminzio.

Egtado da camblos an o patrimanio

Ea ol oatede conipbie béslen que revela an forma delallada y claelicada ke variacionas do e
cuemes dal pairimonio de la antkiad, de un periodo delNmineco B oim.

Exoedenies flnenclerce

Livs emceciantes financioms son un coneapio paiimanial resutme de daducdr del vaksr pairimonial ol
monto del capltal eocisl, ef do ee meanes ingules da ke antkad y & aupanvit por doneclonse, @ 31
e dickmbra del afo qua e neiza

12
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Pairimonio - Capilal social - Reeerven lageles - Bupenisdl por dormoiin
Iniang|bles

Son aqualioe Benes Inmalerdales, o sin apaiencla fislce, que puaden lderiicasa, comlolase, de
cyya ulitmcién a explotacitn puaden oblsneme henelicios acondimicos fuluré o un polancl de
sorddos, ¥ su mediciin monateria sea conlisbin

Libyes da comtabhBded

Son eetuclume qua elsmatizan de menerm concligks y nominalive jos daios cbienides de (e
mnencciones, hachos v coeracionss que alecion e skuscin ¥ 1 sclividad de B enlided, Bxtoa aa
ciaaifizan an Abms pncipaled; Lo diardo ¥ lbro Mayer y Kea awdismsa,

Obligacion

Ea ol moonodimiania dal momp adeudadn & fovor da wn iemeia, producio del desamollc de e
compromista adauiridos por al valor squivelenma B los blenes reclbidos, Serviclon prestarios y damés
endgiil dades pandianiea da paga, incluldoa los antioipos que 98 haywn pactade on desamclo de (38
noman presupusetoies ¥ da conratackon adminkdimte.

Orclon da page

Ez of documento renescciin en al que s esiableca of gin da ke moumos Fibiene o fvor de un
tevrsam, deleminande ol valor s pager, [ facha y ol media de pega.

Posivo

Dblgaciones clarks o sclmadm do ko antdad, devivadas de hechos pesades, ¥ adqukides mn
deaamolo de i acividad financiam, aoandmica ¥ sookal, que deben ser pagedas o amgeades en el
iutum, madianie B anskeenda da recuraos, hienes o sevicics. Se caalfics an comenta ¥ en no
camiars da aousmda con 2u exigl) ided,

Periodo contabla

Tiempo miodmo an qua requisrments |2 enidad debe medic los Raullpcn de sus opsracione
nenciama, aconderinms ¥ socialag, de alacucion presupuestel, ¥ & cumplmicnio da les metes de sJ
programaciin de actividaces, afactuandn loa ajuxies y ol ciem. B parlode conteble & o lapao
¥ansourrido anire & 1 da enarz y ol 31 de dicembre.  No obetanis, k68 aiorkdsdee compeleniee
picirin soleder swiadan contables inlsrmedios, # irormes ¥ repories contelbley.
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Proplodacics, plants y squipo no mauotadios

Rapmeonia @ valor do be bisnes musbiss & inmusbles de propéedad de & entidad contable poblica
qua por camchertaticas o ciroursianoies sspaciaiee, no son obsetn de uso o explotacion en deeamofia
de |8 funcionoe de comertido estalal.

Plan Ganeral de [a Contablided Publics

Corflene ey pautes toncephiciss qua deban ohemvars pant bs corstruttidn dal Si=sma Nacionsl
do Conlohiiei Fiblica [ENCF), y sstd irisgrado por of Mace Concepisl ¥ |a esinichrs y
descripchnee da b clases.

Proceso contable

B procseo contabla s un conjumio de sctvidedss que comprends desde ol momento en que a2
ganome ol hacho dnencien, econdmitg o ecdal hasta el momenic en que e abliane, mnallz,
imerpreia ¥ comuniea la informaciin de carasier somiahie.

Frocedimisnics conteblas
Aocionea y midedon & soguly on e ejacuciin de una regla de coniabi|iklad,
Raglatra

Comebiencdn da manea omnaldgica ¥ concephaal da los echea finenclas ¥ eoondmicod,
observandd la etapa dal procasn comtahle mistve &l mconocimienic, con Independencia de ina
nivelos lecnoligicos da qua disponge b sntided.

Régiman de ln Cantablikiad Piblica

Ec ol madic de normalizscks ¥ reguiackin contshie pibiea sn Colomble. Contene b eguiacidn
contable pohiia da tpo ganersl ¥ especTico. La reguiscidn conishie piblics de tpo geneial el
contenida en el Plen Genam da Contablided Plblica [PGCF. La requipcin de fpo aspeciiicn exti
contenkde en ol Manual da Frocadimiamios y an s Dedirina Conlabis Piiica.

Reaponsabllidasd flsoal

Le rsponankilidad fincal &3 (8 consacuencis de une necha o mals qeatkin facal oon o chjetivo de
oo &5 raparan (ca daros al petimenio plblicn, que so causen con (3 acliackin culpoea o dolcae de
un senddor pdbico o de un perticuler,
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Sistama iagrada de Infermackin Arenchons - BlIF

Es um herramisnis modular automelizeda que inkegre y estndartze ol regeim de la pestiin
financiers, propicia ne mayor aficencia an &l uso de e meusoe 46 k Noddn y brinda infomacia
oportuns y conflable.

Es ura hemamienta Tecnoligics diseflade y deanroliada por / Minixkario de Haclknde v Crédiio
Pibfocc que busces concolider (m informecién fnsnckra da e Enfidedos oue conforman of
Presupuceio Geraral de [a Kecion y eicer l conirl de i ajacuciin prasupuestai y financien de
lca antidnden parisnaclantes 8 k5 Adminkimcion Camiml Macbnal v cubrr lok Sépecios racionadca
oan b geeidn adminkveliva ¥ comercial de (e antdedes.

TES — Tivioa da Tesoreeta

Son tivion do dexda piblics siilidos por la Teaoraris Ganersl da la Nackia {an peecs, en UVR'S -
Linkimdes da Valor fssl Gonatante - o en pesca ligades & bs TRM) que son subastados por o Benco
de la Rapiblica. Se carpcierzan por wer una de |38 maycres fuenies de financiacian del Goblemo.

San 1hulos & la omlen, Iramenie negolsbike on & memado seandaro. El plon s delemilna de
pcuardo con b macesidades de reguieciin del memade monmisdo ¥ de los eguermienios
presupunsialen de tescrarta ¥ fuctla et 1 ¥ 10 aos. El rendimibrio de los tulos o delanTing ol
Coblama Nacknal de acuso con kae tasan del maxado pars ! dia de emiskin de los mismos.

42  COMBIDERACIONED BASICAS

En ia esinuchura del procast contebla ea deba bnar on cuonia (os aclvidades proplas de la Jestion
fnanciera ¥ conbable de acuerda con un orden Kgleo ¥ secusnalal 2ai:

dentifl cachin

Activida] qua delemmina ks ccumencis de hechos o Tanasziones qua afscten |s ssluclura
Fnanalers, acondmica o eoctal, ¥ por I o debe sar objetn de comablizackn. Con esta actvidad
54 busta gvaluar qua ka intelided de ke hechos msan da conocimients del brea contebla pams su
chayticacihn y mglaio oporhuna

Claalflcaaliin

Achvickes ar la qua te scuendo con las consciersticas de i opsaoin, se datsrmine (B ubiecin en
ol Calilogo Genom| de Cuenins, de acuso B su nalirslead. En e2ia aotividad 55 deba evelier qua
al hecho finenclaro, acondmicz o sodal B eglaier cumpls an odoy los glemenmios que s son
propios a la cueris an la oual e clestica
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Regiaim y ajustes

Acihided an s gue sa alshomn los comprobanng de comishl||ded y sa slechisn jos eglsios sn oz
ik Mdpedivos. Cormaponde ambliin o | verfioackén da bn informacdiin prisducds dursnte: (e
acividadoe precadeaniss dal proceso contable, para variicar s coneletoncla ¥ oonfiebBidad, previo &
s mvabain an jos ssindos coniBbles, pam dedammingr =8l loe clitas syaiee B Shwipe yo
reciasticacionax.

Elshomckin y presaminciin da los astedos contshios y damnids Infonmes

Actvided en |8 cusl pe ganem ioé Irformas v ealados condebies de aouendo oon |86 eatrucium ¥
mquedmismics establacidos pof b Contaduria General de la Mackn ¥ enk=s de Control, coma
readlfinda el procaao comtabie,

Andlials, Intarpreinciin y comunicacktn da ba Irformeankoe

Comesponde a b lectura da los sskados contables v dernds informen compiameniarios con sl fin da
candulr sobre bR eituackn, resultada ¥ endancla da |a amidad, deade kes pempachves finandera
scondmica y aocal con al fin de soporter (ee docisiones melatives a 1a adminsiacktn do necursas,
Few ol Endlsis a inerprataddn de la informacion se deben Implemantsr Indicadonss Oies qua
revalen sliuaciones ¥ Endenoss.

& NORMATMDAD

Loa Articulas 289 y 28% ds |a Comstitusiin Poliica, delerminan la chligetnriadad do e antidaies
y crganismes del seckor pXhfiao pam dizafier y eplicar méindoes y procedimianios de control Inkeme.

B Articulo 354 de W Conatituchin Polzs, lo aeigre ol Comader General de la Nacion |8 faculted
da levir i conisbiided garersl da I nacifn, mef como da delsmingr la2 nomes conteblea que
dehan ragir en o pala, conforme B H 6y,

B Artiaulo 3 de 2 Ley 67 de 1063, eetsblece que of Sielama de Coniol Ivsmo forma e
Integrants da los airlamas conlkhies, Mnanclers, da pleneacidn, Informackin ¥ opsaciones de la
reaperiive enlidad.

Lay 238 de 1998. For s pusl sa desamolla d srifzulo 354 de la Conetfiucion Polllics, =a crea e
Contadure Ganeral de ks Madibn coma s Unidad Adminkrirative Especkl adecitc o Minisiedo da
Hecienda y Crbdfo Pobllco y s dictan oires dlaposiiones schie Ll matsrs,

Lo esigna ol Conmdor Ganeml da ba Necion |s faculied de ever ln conbshidad general de B neckdan,
887 come de daterminer s nammens contables qua deben egir an o pala, ocnfiorma & le ey, Dafine
anim pirea lss siguisniea funcionas de la Conledurlia Ganeral de [ Neckn:
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a) Determiner s pollioes, pincipios ¥ nommas sabme comiahlided, que deban Fegir n & peie pars
todo el sacior pahiica,

b) Establecer kae normem ticmican genemsie y especifions, susientwaa y procodimantsles, que
pammitan unicar, cenirallzar y conacidar i contabildad pihliea

El nriiculo 34 de b Lwy T34 i 2002, en m rumerel 31, axishinos | deber da kdo servidor pitlicn
da "adoptar ol Sistarma da Coniml Imlemo v la funciédn independienia de Audioria imema do que
irata |n Loy B7 de 1689 y demdm normas que |8 madfiquen o complemanien”

El articalo 48 da 1 Ley 734 de 2002, numersl 52, dadina came fals grenvisma Ko dar cuplimbento
injusificadamama a la magencla de adopter of Sistema Mecloned d¢ Confablidad Pdbiica de acueno
con b dieposiciones amilidaa par ia Cantadurfa General de la Nackn ¥ no pbeanvar lan politc,
pencipion v plezna que an meeda da aaishifdad poblca axpidan con el fin de producs mareokén
confablo, oporuna ¥ veraz'.

Ducrelo 624 da 1089, "Por ol cusl ee apida ol Extsbrin Tribritark de ke Impoesios Adminksirs-dos
por I8 Dineccidn Gancral de impuesios Maokmales" y demis normes  qua ko mglamantan ¥ b
modican,

Decraic 126 de 1098, Pov ol oval 59 dician nomae do ausientad en B gask pdbian”,

Daarato 1013 de 1685, “For s cunl na dician norman misaioNadss 00 Jo versiin de e reouraos
o6 Jox deganoe pibikcos del ordan ol

Decreto 2126 do 1997, “Por & G replamonda af artioudo 20 de ja ey 34 de 1038° que selahikcn
ol Reconacimienio coma deudn Pribiica (o ssmtancis y concliackones judiolales. Senlencis C-424
de 1087,

Decreln 1800 da 2009, Por ol cusl 86 2rea ol Inatiiuta Neclons! da Concoslonas INCO, camao n
matablacimisrio pibfico del orden nacionsl, adecriin el Minksisdo de Trensporis, oon pemonsri
Juridica, patrimonio independients ¥ mionomin sdrinstralhva y Bnandlers’,

Decreto 2759 de 2004. "For of cowd s eegpemants of Sistame inlsgrde de ormacion Financom
SHF Mactda".

Dacreto #1535 de 2011. "Por ol cunl cambie |2 nebuskom ridica dal inshuie Madorl de
Conceeires - NGO da sylshiccimientn pibiicn a Agsnde Nedonal Esialel ds Nalurdiezs
Espacial”,
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La Apencia Nacienal de Infraestruclura tandr por obiste plenesy. coondinar, sstruchmr, comradar,
efecutsr, adminkrirar ¥ evaluar proyacioa de concealonss ¥ ofrea formas de Asociaciin Pablioo
Privada - APP, para ol csafla, consiuociy. mantenimiemic, opsraciin, eiminhimcin v
mxpiotecitn da ln inmerinechra pibien de eneaeds an iode ae modos y de o cardcoa
cunexoe o elacionedes y o dessmolic ds proyecion de msocisddn pdblico priveda pam oio Hpo
infrastruciira pliblica cusnde sl b delsimine axprasammnia of Gobieimo Madonal raspedty de
Infrewelruciuras somefankos a o6 enunciadas o eels arfieulo dentro del reapaly & RS NOMBE QUG
respden e dizrhuckdn da inclones y compelancas y oy sakjnacin,

Rasoluckin Orgénica N® 5544 de 2003 de ks Contralora Ganersl de i Repiiblice. "For by ool
b ragiamerin fa mndiclin o cusniag, su evialdn ¥ se wlfica e iforraciin goe 52 peesenta 8 B
Conlralors Barmemsl de ks Repdbice”,

Resaluciin 354 da 2M48. "Por b5 cunl se adople  Reigimen da Contshilbed Piiblics qua eeth
confarmeda por el Plan Geneml da Comeblided Fiiblica, al Manual de procedimientos ¥ 8 Doctiing
Compile Fiblcw, oo cusiss mbidn 35 adopien con |s EEsenin Resaluckin, Dicho régimen
contiend la mgilsalon condshie pablica de 1pe general v eapectico. El Ragimen da ContebMided
Fablica debe ser aplicado por ks organtamos y emidedes que inlagran (m ramaea dal pedec pdbleo
o eud diersiioa nivedos ¥ 1aciomee”

Rasalucion 358 de 207, *For la cusl sa sdopta of Manual de Procedimianios del Régimen da
Contabliidad Piblica que seth Inegrado por el Catiiopo Banersl de Cuanies, los Procedimiems
Contables ¥ loa instructvos Contablee, & cusl lomma parte imegrel de ke pracnin mecuckin’.

Resalucitn 357 da 2006, de ko Contadurle Genaml da [n Nackin, por of ctl a8 adapia ol
procedimiento de comiol inlemo coniable ¥ de meporie del informe antal de evaluackin & b
Comaduria Garerl de la Mazifin

En ol numearal 3 del procadimienta para (s Implementacion y evelitackfn del control inkema contabla
a8 astablaca la cbaarvancis por peric oo lee antkiados pdbllcan antre ot o kg ulsmes:

Documentor les poficss y prlclicon comishlen qua s han implemaniada an ol snis pdblioa,

Evalunr In pertinancia da constiu s inkagrar &l Comiké Tionko de Scaknibided Cordable, como
une invetancta peasora del énse contabla da isy eniidadaes.

Adelantar todas lee vece3 que E8A Nacasario | poatinnan arminkrirtives para depurar |e cires ¥
daméz deios contenkdos an los axtedns.

Coordinacin o los dfseries deperelencias qua sjecuian procesoe disnenios ol contable.
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Reaoluchin Crgdnica N° 5981 d¢ 2008 da la Contmlors Gensral da W Repiblica. or la ouel
se modifice ol Thui ¥ 56 la Reeokriie Omdnica N 5544 ool 17 de delemia ds 2003; ¥ e
atizulos 25 P, 5 7 y 1P dn ja Reaciiclin Orgdnica N™5768 del 12 de dioemibre de 20085

Resalucién Crginica N® 8054 de 2005 ce [n Cantralor(n Genecal e la RepObllca, “For fa ol
o modiica o/ parigsfo enslona del articdo 84 de la Reekcin 5544 del 17 de dziembne de
20089 modificads por &l efficuds 2 da is Resolioiin Caplnica N™ 6] de 2008

Guin procadinentsl pars nl umo del splicative BIF Necitn I

Cresloros sxtames. Emificas por |a Adminkkireckin dal SF Nackéa [

Rasalucionm, Cireulares & Instrucdves omitidos por la Cortaduria Genanl de e Maciin
Dockina triwtaria axpedida o 8 AN

Esteiuio Tribuinrda dal Olstrite Caplal

Da conkormidad con & procadimients para ka asinuciurssin ¥ preasmtacin de los sides contadies
bimicos, |8 poliicas ¥ préacicos contables 56 refleien 2 la eplicacida dol Rigimen de Contabiidad
Piiice n cuerdo 8 sua princilos, nomaa Wcnices y procodimianios, 33t coma ka mitodes de
carbeier capaciicn adoptadea por l ermided conisbls plblice pana of reconocimianto da |2
franaacoiones, hechion ¥ DROMCONes, ¥ P (WARAMAT Y preeenter pus ariacos oorlabies Dickos.

3 DESCRIPCKON Y10 DESARROLED DEL MANUAL

En ol dezanolic de osie capttuld sa dafinen, defiran ¥ recoplian koo polflicas y priciicas contables
adopiadas por la Agancis, denim del marco del Régimen de la Contablidad Poblica y ae coneifuype
corna gule para eyvaluer, SpoYer @ ks usuarioa sn B biepretaciin ¥ apliackin da ke nomes y
eporier an ks construcciin del procesn panteble.

Para mrayor comprension ae deecribe paso a paso ¢ada una da [as aclvidaden 3 desarollar pars o
cumplimieni tel praceso comebls,

A{  POLITICAS Y PRACTICAS CONTABLES
Polica geseral

Para |4 prepasciin y posmciin de B hiomecidn contebie, b Agencls Macknal de
Infracsiruches, reyisied y ewiard oa hechos Beondmicos con miecidn B las noimas: sustantves ¥
pocadimentales 06l Régiman de Cantabilided Pdblice, ol Manu:l de Frogssos y Pracedimiamios de
In antided ¥ adopient poliicas imlemas da souerds con & objen sockl dol Agencle Meclonal de
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infreostructum, pam gareniizer I sosianbildad y permanenda de un sletema contable que produesa
Infarmeckn neonsbie y oportune pars s Orgsnizsciones da ool ¥ facile la oma de deceicnes

por perte de l8 Adminkstrackin.

B saema ofic para & meneln  de W Infarmecidn Mnanclom B entided  ae ol SIF 1| Naciing
apicsiivo financiam deasrmiimdn por ol Minkierio da Haciands y Coldite Pibiico ol cud  anind en

apamacion B parir daf aho 20 1. Exle eplicaiivo o coniormean ke aiguienied cicos de negacios:

-  Porameimddn,

- Adminiiraciin de usuados.
- Programacion presupaanial
- Qeptin condabée.

-  Adminkimc¥n ds apropEcions,
- PAC.

- Gaeslion tasor’e.

- Cestidn gasion

- Govidn da Ingremna.

- Goalibn da calas menoma.

- Clarma g inkdko da a0,

- Adminisiracion de sequrided.

Psra Ia oparacidn del s, mxisie b gula de cperacién en &l cual m define claramanks ke
opclanan y nriss da access Al Aleksma &l cual B8 NSV COMD EnaxD B Baie docLmanks (Anex 4).

H sistamn contiena it rrpkiz contebln dafinida an o Cabllogo Genaral da Cusmss ¢e e Conteduria
Ganeral 4o la Neddn ¥ |o parametrkzaciin da e dilermiiss Spoa de dorumardoa ¥ mevimienios
sontstics, que parmils al inmite ¥ raglsirn de ka2 difsrantes operacionas financisme y gemseckn de
Y% reporioe rogamerarios.

PARAGRAFO, Hasia tavtn & 81IF Nacion |, no opere da manes esiabls y sskin &n operackin plana
indas las fjundonalidades, la amidad cominusrd con Al regleim de b informedidn en | Blatema

Adminkeiraivo ¥ Financlom - GINFAD.
Priecipales paliticas coninbine

Exlabizcer las. siguismies Politices pan af normel deanmolic da s actividedas dal ciolo coriable sn
cusmio B qus s ikrmaokén oontshle debe sarvir da Ingumeric para que o6 didantes LEuarios

fundementan 3y decialones feiaconadas con al conbol y oplimizecdn de 1o recwame pibicos an

prooura de una geelin pibice ofickn y iransparene, per o tusl ee deberd revelar con
rezonsbilidad ke )nformacidn que condonma los ealades sontables,
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Exlaa poifices coniblon sa revelentn dening da (55 noted R 06 eetmdo cariahlos de carbcie
genarsl, comiorma can b sstableddo por las nommas contebies pdbllcan.

Fujo de Informeckin dintehis. Tenlando on cuenta que todes los procese de |5 entided, sa
sncusniren inemelacionados oon o conisbiided como proosso ollanta, |88 dilementes deapandencica
da [p Entdad, aerdn los reeponsablcs do muorkar a 4na de Contabiidad los ackos administrelivos y
demia iInformeckin qua alack |3 situaoibn. Enanclers, econdmica ¥ sockl de (8 antdsd ereanca e
cocumerios fante ddneds.

Es resporasbiidad del Representenie agal y del Comtader Pliblico, bejo cuye meponsablided o
preparen ot astadon coniabies . dar cumplimisnto & ks normas ¥ docling condeble ambilde par s
Corteturia Ganaral da 8 Necidn,

Uniformided an ia pressntacién, Le prasariacitn y chesifioacin de be parkdes 6n 09 ellsdos
financleros deban ser conservmion de un periodo a olro B MeNoa Que 3 praduecs tn camble an la
naturaleza de lea opamcionss da i Enbdad, o una raviaén de I pmesmiaciin do sus salados
financloros que demuesire qua ol cambl va @ dar uger & una presentackin meia apropinda de Kos
muosacs 4 [ransaccionse o ban sea por cambio an i nomealhddad coniable.

BoshwibMdad ce Ia cakind do informislin oostabls pdbca. Ferm lograr iom camcisralices
omliativs da confiabiidad, relevancia ¥ comproanchilidad que debsn caraclarzar la imfomeciin
comtable penarsds por ks ended, #a epfieard La normathm jeruica estshieolda por la Comadurin
Gawral de b Nacén y celo Manual da Procsdimisnios Cortables.

La ericied he constiuldo un comtid cnios de soesentilidad condable cuyea hnclonas y reglaments
nartss dafinldo on la Resckictin Mo. 057 de eners 23 dg 2007,

Fachas de clere. L enidad debert prosamier (o imormacidn  finanden, sconomica, sockl ¥
armbisntal en los plezos dafinkdow por i Gontedarie Genaral de la Meokin ' los dvganos de conlrol.

Publicackén o exhibiciée de T Informecidn conteble. La Informaciin fnenciorm, acantmics,
mocid y amblerial de la Entidad, debidemania cerfficads, sa publes timesteimends an (B8
carislerss o on |8 Intraret v ba Web de la antklad, en cumplimients & b saisbinddo por |4 Contaduris
Ganarel de la Nacitn ¥ elemia indar infarmacida 2 cludadanc en &l mans de |a aximlegie da

goblema en linee emitids par & goblema nacional

Criterio de maderlalldad Para propbalioy da repores fAnandercs, an ningdn caso sa praeddiard
micimacdn en e satados financiems o en nobm A De mismos con acumulcines bajo b
descripcidn da "Diroe” qua mxaden of dren por ciemio (5%} dal kil de la cuenta contsbla da la
cusl forma parie.
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Actunlbweliin de werslonsn. Laa immmiones an (hios da dacda TE2 edguindoe madianty
mmcripciin fozoes, por mendaio legal, e echslbmiin mensusimenks, con bess an e

matodologins esinbleckdes por | Superniendencia Financdera y 08 procedimianks contablas
amyikdoa por |a Conladuria Genersl oé ta Nackn,

Mitodo de deprciacion. Para joa bianas muakise a muables que men olsel de depreciacidn o
anorizaciin, s splcerk ol méindo de lnea rects, tnlendo en cuents |4 vide Ol en s que ==
maparn a m pelima punds s uBEadh por la snikdad, Al

ACTIVOA DEPRECIAELES 08 DEVIDA
(raL
Ed¥icaciones B0
[ Radee, mees y cables 25
Maquinarl ¥ equip 10
Fiobina, snserse ¥ aquipo da olicing 0
Equipo de Teneporia temeain B
[ Enuipa dé comacar ¥ aodna 10
Enuipo de comunioad in "l
Equipa de compuiaddn 5

Ralaranis a ka individusbreciin de s bisnss musbles conr nmuchics de (a endded, &l e da
Barvicios Germmies setebiecerii o2 mecanismon adecundos para qua m salshiezea an o Manuel
da amachn & wentados, con ol fin de qua la depreciacidn sea individuallda 6n T mEeglalma
i,

Cuando un activo sa metie =mporaimenta del @erviclo, 8¢ euenendert e dapmclacidn, la ousl s&
manuded cusndd s Somianos g Alzar nuavamania.

Para los Hanas de menor coantia definkioe enusimenie por i Contedurla Genersl 4 fs Nadbn, e
depracieran al clan por clamtn [100%), sn el mes anque inicle 3u ulllizackn, Lay blenss adqulrkios
por un velor infaror o igual B medio J.6) aalaric minimo mensua 6 mgienn coma geso ¥ s
caniml sa realrari a ravhe del area de Servicios Ganarolan.

Los: bleree musbies cuya oosto histieizo, indhidusimenie considerado, ssa superior a trednta ¥ cinca
{35 muafos minimoe monsusicm lepaims viganiss, perd afsctos conieblea seren oblo do
asiaizmcdn o irevis da ovalies Benicos, los ouales sevdn realizaces con parsonal da e Entided
que cuents con ba capackied o idoneidad para su slaboracion ¥ an e da que no sxdsbnd paceonal
con ek caackwistcas s hardn comenias con cinm entidedon que cushen parsonal Kdneo
nabre k= materia. Eata ackiofzaciin 52 elechart con una pariodickisd da e (3) anoa. En el everio,
Qe ks propledsdiee, plants y aquina con anarsrkdad ol cumplimisnto de sete plazn, sufran camblcs
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pighificativos con reapectn ol coato de Apesiddn ¢ & valor de ealizeciin, e hom una rueva
aclalizackin, regisirandoe su slecio sn & pariodo contebia respectivn.

iniangbles. Carneeponden B aate grupo boa blenos Inmalorales o sin apariencs fieica, qua hen
sido adquiridoy, cdesarmcliadns o formexdos par la anlidad ¥ que pusdan conimlane ¥ &8 cuya
uifizeckin puadan genorar boneficios econdmicos fulwe 0 un peiencial de sarvidon. Para aqualios
Interghies con una vida il finlka 30 ceben ameitizer duante al paroda mn ol cuBl m eepera
paccibr o benaficies o da consuma de 'oe servcos.

La amorizaciin da los inlangibles sa roalzand, por of méndd d¢ inda necta en mn parkao de dnoo
(5} elon.

[ CONCEFTQ_ PERICDO |

Eokwems 5 aflos

Métodrs de provisiin. Fam of ceao de b demandas, arbiingjes y oonaliaciones drairdic|oies
IntafpuRsion conte. ki Agencia, 5o mconocerdn coma (asiva estimade cuendn ka dapandencs
encapads de |oa procescs determine en (b evaleckin Indivkiuel dn cade procsac qua

continganda es protsab.

B¢ debe moetnar Imormecidn por separado, s deck, claslcadss coma: chfies, laboralen,
arminisirativen, obiigecknsa fiacalkm y olroa Kigica ¥ mecaniwnoa allemetica de soluckdn da
camlcon, Indicando por cada sontinganola kx lacha da Inkdo, al moain imvolucrado, ol concapta dal
sbogado schre la svehuscion del process,

Las prestacionee eociales ma provisionen con bese an loa devengos reporfadoa por | ndeming de
gUskion pare los concopine dedinidos par of Grea de Talank Humsno.

Le proviskin cormespondienis a ke cesantiae s cauean non baes an ol velor mporieds ol Fande
Nacional de Ahoro, Eate valr squivala o une doceove parte del valor devengexda an ka ndmina de
aakios,

42 REQISTROG CONTABLES

Ca acuards con ios Inaamianins definidos por el Minksisro de Hacdanda y Gridiin Piblico, ol mgleio
e les opamciones fnendaes ap malm a tmwhe dal Shiim de Inkxmsoln SIF I} Nesdn,
Tenlando an coenls qua eais sistema Bin no oped dé  Manera estable « Iniegrade todes sua
funclonniiceeise |8 sniiisd o regirirork de fome pasiela ida B eormacion an ol Brtema
Adminetrative ¥ Financiern- SINFAD.
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FParn ol myfsio da [ comshilidad finenclers, ol Slelena de Inkornackn previaments ha ado
poramakizdo zon o fin da qua k2 iMemeciin ragieireta an los dFerendes moduls e el do
mamr 2uromatica an ol médulo da contablided

Fore | oparasin d mdduic de contalidad, exdeie ks guis de cpemcién en ol cual sa definen (B
opciones ¥ nrias de acceaa ol slatema al cual 98 incluys oo e 8 <se documento (Ao 4).

621 Imgreecs
211 Causackdn

La spkeackin ded prinoipo de oadeacion elonifica qus ke chos soonfmicos daben eeanocims y
contebiizarse en of periodo contable on U Sty aciman, B deack, an of pailoda an que = vende
ol bian, se pece of sarvich o e Que 13 comigum uidcamene o darecha, slempme y cumndo 9¢
haga svidemie 30 exdghlidsd.

A fravies de esta operachon =8 causan bos Ingmeee, con base an vl acto adninkiathe mpelide por
I8 Agencia ¥ que 3U recsudc %e eapers mallzer durants 3 vipencls fiacal de acusmio 3 cada
concapio ded Ingremo.

6.2.1.1.1 Ingmsos genaradps e |ps contratos da concoslon

Lo Ingresacd bt de causackin, cormesponden princpalmenis, Use do Wa por I63 operadoned det
comedar femen, demechon econdmicos de 109 emos dessfeciadog, comipionss por concepin de
mnaports de carbin ¥ camentc da acuande 2 b seiebleckio an ol contmto susere con FENOCO,
amerciamnienz de bodeges ¥y mrdimientos financiaroe genemdos por [oe recumos entragedos |
conceslonaro.

L fmormacin necesara para o nalsira da ke Ingrascs e& remika por @ Gropa Fémea med|pnle
mamoranca darira da los veinka (X1) diss celendsic dol mee pigulonte obiede 46 repors, por loe
concapios que A comtinuackin se mlaconan:

Arrestmisnios gle comesponden & emercdlamienic de loe bisnes Inmusbles de ke remos
deanfecindca do b conoesidn Féman dal Atkintico,

Comislone por conceptn de ransponke de carbdn y cemeniia an s rod conce2lonera 8 FENDGT
de Eamo B Io cetabisckdo comeckeimant bn Al e de concosln,

Punto ds coatrol. El parsonal meponeebin dal regisim de s ingresoas ecbs y vedfica:

-  HElconcapic dal Ingees,
— El paiioda a8 que comapanda.
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= H montz pacixio.
= Los plazne eiphigcidon

—  Ln cliroe roportades ¥ reallzer io9 odicuing melomédcos.
- Elmonio de los mndimiantoes que ke comesponds & (n Agencia.
- {Que o nfomackdn askh complsts,

5 s documantacidn skl incomplets o presanta inconaisionciee, soiidier [n dooumantacian falams o
nclaracion & ks ncorsltants e

Lina vz mviesde |8 deaumentaciin vy determinedo que B nformackdn selh comecta elecher al
Ingre=o de |1 Informacitn an o sieioma da informackn, afeeiando ks cuentas sagin 2 conceic dal
ingreso v eguerimiantca dal sisisme pegidn ol canoepia del Ingreso eel;

Gidigo ‘Nornbra de s Subcusnia Débito Cridio
1202 Demchoa de rinalio FTved
147005 Amendamianics YUK,

RG] Comisionas RO,

KIS Otros bnisreees 000K ]
411054 Darechoa de inelio SOOI
80817 Amendamienioe YO
480537 Convalonas X, |
480504 Intereens de daudones 00K,

Flectuadas 2x modificackones, 5i 154 hay, ¥y varficada qua eehin comecias,

»  |mprimir o comprobarie contabla datallado par facha.
»  Adiunisr eoporine,
*  Fimar y organizar para. anzhive,

8.21.1.2 Rendimisnios THuke de Tescrorin - TES

Lo {Muloa T.ES. son ba danominacos Thulea de Tesomds, qua # pobiama neclonal smile pars
que b entidedes realican lae Invemiones forzoacs y sl obisnsr & madiane piscs una rantabildad,

La caunaciin dal ingreea sa origina a periir de ka adquielcion del vk por pere da B Tescrera da i
aridad.

Pupin da comml H peeonal mepomiabie dal nagist de |25 cpersciones comshies une W
Informaxdo de |s compra del Hiuke proceda & celcular mensuaimenie |a achslbackdn da scusmdn con
Ina disposiciones: eatablecidas por la Conladurie Ganaral da |s Nacin v & olechusr [ caomeckin #n
8 alstema,
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El regixim contshie deba kar;

Codige | Nomdbre de I Subcxsnts Débito [ Gradito

47050 | Otrom deuore O0R

AB0SR5 Uldad por vaoreckin de e Invesinm de JOUX
acminkiracién ds lguidaz m Duilos participativos

Efsctusien lan modifcecionss d les hay y verlicado que estan comectas,

*  |mprimir e comprobaie contabie deaielledn par fecha.
= Adpmier aoooriae.
*  Fimary organkzr para archive,

8.21.1.3 Fallos & faver de ba enthciad

Cuando se profkeran fales por demendss, wbitrajea y condlisclones axirajudickles |ispuestas por
|n antidad en conim da un iercar, (8 dapsndencls reepormalie, pemies 8 Contablidad una copla dal
falio para su eonteb@zaniin,

Punic de contrel. E/ peraonsl meponashis del mgisio da s oparacdonas conkables eche ¥

wertica:

Sl ol documenko rem(ide contiena & f2lko da la condenst.
&l la condana as § fevar o mn contra de B antdad

Banaiicaic dal falo.
Concepic de ka condena o fallo.
Marmioe & cancelar por cada conceptn fallade.

Cumnido la somenca dafinthe ew a faver de le entidad, 5imullneamanr con & mgino de le
cancalncin de I caentmn de ondén, eeotusr o siguienta regielo:

Cédigo Nombre de In Subgyania Dibin | Cridiin
147075 Inclemn|xacin nes 000 .
FTINT Indemizacionm WK

Eleotuadas les modiicaciones el ias hey y veriicado qua mrifn cxmcias,

= Imprirair &l compobamie contable deialiade por facha,
= Aduntsr aoporise.
»  Flmary ongantzar pars achha.
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8212 Racaodo dslos Ingreecs

B recawdo de ke ingresas comesponde ol flujo da emtredes da los mousos genersdas por (B
Agancls en deaamolic de s sctivided onfineria 0 de canbcter extaondinado ¥ que 5o reoaaden &
ravéa de [oe cuamios bancaries.

Algunce (ngresza han sido ceusedos previemente (pies coma, dersehon de irinalio, cominlones,
emsdamismica ¥ para ol casa da loa rndimisnion toulos TES.

Exiaten olros Ingnesne qua son meconocides y regirineios simuithneamenis ss decir e ol momenio
&n qua sa reclba ol Tibclivo a trvde da consignaciones an (a5 cueniay bencarias  de i enlidad por
paria del Smada Tasorerda & baves da Gorge masha, Gxios Ingramos son:

- |ngreen financema

-  Donacons.

- Oios ngresos fiobocoples).

—  Ingreana exiracrdinerion [dupicades da cam ).

Punto de contol B peronel meporesble de ke operacioned condmbias con bees an k@
Informackin reglaira & avda dil Area da Teaomerta ¥ echide e documentackin, proceder a:

»  orficar qua arkén complaion los documenion U6 96 raqUlenen oMo sopork del Ingreeo,
!ﬂumhﬁmlndﬂﬂﬂmﬂﬂn.mmMHEﬁmm

ingremos.
«  Gonatedar que scan kegiblos; en cosa cominario soliaita X Acsa de Tasorta al emvic de la
imkcrmecion faienta

Line voz sateblecido que o dodumentos e compisos, verfcar ol mgeim coniebls reebeds,

Punto de contrel. 5l el comprobanis preasnin inconsisiencias, pocada a reversar los regizine
coninhics an o swisma y mgsinr nusyamentn b informecidn teniendo en cuents 8l celale,

concapio y maquadmismios del comoroianta,
Tange an cuenin que los requarmisnios para sste: tpo de comprobae son o6 Sig Ui

NIT dial tarcam.

Fecha del Ingreeo.

N® de coneigmacién.

Conns b el Ingreso,

Cuania confeble asociada & ba aniidad bancaria,
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A21.21 Ingrwace previamenie covasdos

E raglaka confzbie del meapdd da o Ingmans previaments cassdos e hard tanlendo sn cuenta &
mgire conkhio da & cousardtn, pam b ol 5 fovia del seleme ep puetds conoular los
mey mdanies sleciuados.

Puric de control. El personadl rowponsablo de g operwciones onisbiw o base en la
informaciin qua mparis of sislsme:

»  orifca 6l comprobante comespondients.
= E| prosants inconsixiancios, proceds o rvemer ios mgeime conisbing en o sElBmB ¥
Y

mghirer nuevaments & momaciin tnlendo en cuania o delalls  cONCApio

reguenmiamios del compobants,
El Fglelro contebie debe quader wel:
Con Nambre de l Subcuents DébHa Cradito
19006 | Cuenta comenk: R

NN Dacechos de trineld
147008 Amendamiarios
14700 Lomislones
147083 iroe intereses
147000 {rron deudores

EEE

Efechuadee; |ae modfaoionss 3 ks hay ¥ verdicade gue sstin cormociss,

»  jmpomir e comprobente contabla detnliado por fecha.
»  Adunter mporios.

»  Fimary omganizar pars achivo,
8.21.22 ingresoa par ol dixionm de cajs

For mute sinisme 5» contabliarkn los moumcs mecibidos an dimers 0 tukos gl Tesnra Naclonal
pars gasion e ok nanianio, sarviolo de la ceuda & vamsin.

Punta da contml E pamons! meponmshis da i opsacknes contsbles con base on e
riameciin mclbide dal Ares de Tesorerks, procode 8 astebiecer vy cleeificar In informacion da
acuemia ol concapin del ingrest: ¥ regisinr en el skkema la Inkmecion correspondisrie, aal:
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Cadiga Nombre ¢n s Eubeunnia Dibfe | Cridie
11005 Baco XK
470508 Sarvicio da B deuda 0 |
470610 — TOOX |

Eleciuades i mod foacoms ol las hey ¥ vweilficad: que salin comcies,

»  Imprimie 8l comprobanie conebie datnlieda por fecha,

»  Adumer soporiee
»  Fmar y angankzar pam enchivo,

B24.23 Cewsxckn simulbinoa de Ingresos

Los recursos neclides por  concapto de donaciones, rendimianios fimnclams de ks cuentm
hancarias ¥ de lgy Thulos TES v an general tooom los Ingrmeo da cerbcter extreondinaric, se regisian
g &l siaioma, malzando B cueackn ¥ @l meauds da manan simu bbne.

Puntc de conbul B pemonal reaponeable de B opersclonas combshlse con bass én W
informacin que reporte &l slctama ¥ 1a documanteciin eciblde dal drea da TesonwTa procede a:

»  |cormiflcar y dasificar koa reglims de ecuerdo ol comzapio da i ngresd.
«  Yarfear b consistancia de i Informeciin, i
«  Efsciusr s siguienios ragistros de scuenda 8 ks concapioa darfinidos:

Hombra da [a Subcesnts Hble | Cridko
Cadige
11005 | Cumnia comienke YA
119008 | Cuanin da shomo 00
(29550 | Racaudos par desicar RN, |
| 230650 | Recandos par dealicar 200K
450520 | intoreoes sobre depdeios mm Instuckmes inanciras _ 300K |
251000 | Edraxdinaios 00K |

Efsciumien |an modicacimnes, s loe hay, ¥ varticato que astiin comeabe:

+  |mprimiral comprobants conteble detallsdo por fache
»  Adunier sperise.
*  Fimiary omenizer para ATV,
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822 Otras opavacionm de Tesomrha

En cumplimienio de ke funclones de Tesoraris, eete &ma ok oparaciones an (m cuanise
bancaras que no conathnyen un ingresn, erire lea cusles tenermos:

5221 Trealado da fondos

B drea de Tesonrla electla frslade de ibndos mrim [ cusnios lmncries qua mantisna la
Agencla,

Pumin da contral El parsonal resprneshie de (a9 cperacionsy conlsbles ncs: la informnackdn del
£ do Tesore’a ¥ procade & mglsinr en &l slsieme |a taneaccion comeepantena con el siguiems
Yoy kubre »agln a8 ol cao:

Codigo Nombre de [a Subcusnta Déblto | Cridin
11100506 i:_hmhmrhrh.r'?lmdum YORX
F{1100508 | Cuenia comieney Guents de ahoro JOOKX

Vorificads gue af megiatie haya quadado cOmecs,
«  Imprimir o compimbanta cormable deisliade por fachn,
«  Adjuniar soportes.
*  Fmery organtzas par archive,

8422 Reinagrms y conetituciin de screedons

Cusnda s= recihon rainiegma de gasios contebibrades de |8 vigensia o da vigencies aniesicres ya
saa da apories de la eciin o recursos propios, ol slsiema refialan ol sigulentn Egein:

Codige Nombre ta (n Subcumnin Détito | Cridim
111008 Enfidad bancarka X0,
IS0 Racaudas por clasficar RN,

Purto dx corirol. E| porsonal mepeneeiie de (pa opemciones contablan ach la imormaciin del
Amn de Tasxeria y procads 1

»  Vorfcer s mglaioe real ados an ol dekema.
«  Corfronter los reghrios o e documenioa soparie de e opareckin ¥ varificer que eelon
compleio, an caeo contmro, solicliar 8 documeniscin faltame.

k.
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» B o rnbgra comeponde B recursod do B2 naddn, esiné debanin minkagraee a la
Dirsocién del Tesoro Na/onal.

Una vaz sfechaden s modificaciones & ke hay v varficedn qua eatan comectes,

*  |mprimir 8l comprobamies cormtais datakedo por fecha,
= Adunier soporiss.
«  Amar y oxganizar pera achiva,

2123 Anglaclonee

Guando ol Ama da Tesorla reslza una anuleckin dobert informark con mesmarandn & brea do
Contnhifidad para su rpactive regielo.

Punto de contral. B paraonal reapanzable 3al rogisbr da loa cparacionas eontabidl cuande reciba
I Infmackn del dma de Tescferla daba loner an clania qua cusndo 39 AW un pago, dabe
veriicer qua m¢ haye neversaro la caumeoidn da loa deacuenion de ey v ol grevamen eabia lod
meniniesios Inanciams.

Cidige Hombe de la Esbeusnin Débtts | Criclio
111006 Cuanita corlanis XI00K ]
00 Bagin cuents XK

823 Camsackie dw cbllgaciones

Reconocimionsa de cbiigacktn e al oo administrativo por medio del cusl o funcionardo det camo,
reconoca @ fvor da un tarcero, de aouandd con Ie nelursleze dal gesta, uma  cuenta por PAJAL
wapin 2a cumgla con aunada ks siguikenies cond kionen.

Recapcin de biened, obres o servos; vencimlentc de una facha de pego, en el camo perficuler del
raconodmisrio de Intere®en; pago da amlidpos o pages BRlEinadoe provietna on un conirEte o Bk

administrelvw; obiigacimas goneradas mr MR legal, senbwncls o concliaciln, prestaciones
anciaies, o olma.

El drea de Comespondantia e la reapomabie da reciic las cuenkas por pagary loa ramie ol Aee
da Presupuesic para su reficacién. La Tiquidaokin A Tavis del Skiama de infomackin financlera
a0 |e anfided marejs, sm responsabiidad dal dna de Contabilidad.

lna vez recibidas an ol dres g Contebifided les cusnbes radicadas, el pmksional dol Area de
Cariablidad, reeponeehis da ks iquideckin de ks ohigadones, pozede R verfcar los documanios
qUe Soporten cada une de e cuanies edcades, con o fn de eslahiacer ol salex complen oon los
reisins cordractuales ¥ agales A SU pago, e ecusrde con Al conceplo de pago, aak

A
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Eziablacer que 56 hesya aduriade los siguismise documanios

- Fomaio de ORFED para pago mansus, debkdamanis digencado, en loa casps qua procede.
- Originel ¥ copha da la facthure 51 of benalficiark del page pertenece al Réoimen Comon. Feviesr

que |a factum comtenge coma minkma jos Faquisios aslehiccidon on el Arl 617 dol Eatalirin
Tribukxio. Adidonalmanis, woriicer quo i Recoluchin da la numeraeién do B Bcum s
vigenia, al aonoepn de pago; nima y afia del condetn ¥ pariodo de pago.

- Cuarrde = inde de un contralo que incls compra de benes ¥ servicios warilicir que om 1a

facium o decriming ioe don conceplo, pars afactos del cicuin da 18 relenciin en la fuanis,

- Copla del acta de nkcla 5! comeaponda Bl primer pego (formaio Fm-58 Acta da Inkcib).
- Cariificacidn del Aspressntanis Lagal o Revisor FRacal, sagin ] cano cusnde ol benaliciano dal

pago o6 U pereona Jurkica, s o) cumplmients dal pago da ba aportea B ks Seguridsd
Soclal,

- Planlln da pago da oa aooqdiee B Sagurided Sodel sl ol baneficianio dal pags se parsona

Ll

- Corltficaciin: de cumplicnianio ¥ Balanas de |8 ajecucidn de confralo fmmedo por o superviecr a

intorvenior debiamania diiganciado sn M formen exibleckio por b enfided (Fm:98
Cerficacin Conraion).

- Informe da sjscudin dal conimin, Armads por o coritista, que Jnbluya N de la Cuanta

Bancark y actvidad econdmica {Fm:38 Cenificackin Contraion).

- Copla ded oompobants de Ingreao &l Amecin cuando comeponde @ compre de hienes,
- Vaficar qua ba doine mosimdns an los dilensniss documamios sesn mnsardenes, coma: NIT,

banericario y pedoda de pago.

- & w ol Oiimo pago debard aduntar o docurenic da envega del Inventarta da bianes

g o.
Mimina

- kiemomwdo de |8 Subgerenda Adminisirativa y Financer de sclicld dal regisiro presupuestal.




AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Codigo: Wn—4
SISTEMA INTEGRADO DE DESTION Verside:
MANLAL DE CONTABILIDAD Fecha: 311211

~ Yarfiosr qua ee svcuentna ke iokelidad de loa docurnenios redacionados con kB ndmina ¥ eské
thebidamania refrendede y auibrizada por kos unclonsing compelentes, mt

Nimina por cantre coatoa.

Aporiss petronales 8 ko3 iondes de penalonas.

Aportes paionaies @ lan entldades promoioras da balud

Ayxontes paraficalon (SENA; ICHF y Caja da Compeneacin Famill].
Aportes @l Fondo Nacioral del Ahoo,

imforma de descuanios on salud por enptidad promotom de aalud.
Informe de descuaning an panaiin po: fordo,

Qué Iy descuenios méa ol vekr & girer s igual & valor de ke ndmine.

«  Servicios piblicos y pallzes
- Mamordnda de B Subgerencia Atminisiativa y Financiors de sollchud dal mgieiro prasupuestsl,

- Original y copla de 'a fectura, Vedlioar que I8 fackure o6l & nombro de la Agenci Nacional de
inistrucium.

- Varificar que el plszo dal pago no se ancusnir vencido,
« Pilam

- Originel vy copla da la pie. Verfear qua seld 8 nombe da | Agancla Necional da
Infraceiructurn.

- Ceiiticaciin del Represomiants (egal o Revisor Fiacal sagin of caso cusnde sl beneficiaio del

pego a3 una paracna jurkiice, sabre Al cumglimianin dal pago de log apcries a R soqurkiad
social

- Vaiilizar b vigenee do |= poltza y que ol plaad del (600 N0 BA Ancuantre wendco,

- Carfficaciédn de cursplminio y balance de la ejscucitn del contrate fnmedo por 6l supervienr o
Imiervenior debldaments dligenciatio an e formaio estsbiscido por ke entidad.

+  Aports sbintel o companeacinae
- Cupma da cobm.

- Formako de ertiicackin del contretn, detidamana diipesdaks (Formetc Fm-58 Crrificackn
Confraio).




ﬁ ABENCIA HACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Cadiga: Win— 0
w7 .

SISTEMA INTEORADO DE GESTION Verakin: 10
Ll b MANLAL DE CONTABILIDAD Feoha: 36117241
- hprobaciin de pokzee.
- Corbifcacion Bancera,

+ [ocuments qua soparia ® pego o 58 asisbian I chilgecdn conirectual (Contnalo, Acis da
Acierackin, £iro Sl o Modificaddn).

*  Falios pciciake
- Memorando da aolichyd mxnadido pof B dependancla afaciion dal prosupuasatn.
- Aoio Admintairetiva {Reechuziin) madianis i cusl sa rconoes o gasio.
- Copia dal respectiva fiio judicil,

» Cajn mosor

-~ hoio sdminkiratvo (Rescluckén), medenis | cusl o& reconoos o geetc v ee autoriza &
e bl 23,

- Snlickud dal carfficadn de daponfiidad presuposstal.
- Reporta de ke cuamia par pager ¥ de lagalizariin da ka caja mencr generdn por Costablidad,

- Solichxd de reamboiso genemdo por of dsterma de informaokin SIIF 11 Neskin, midule de cale
T

- Memoyande de In Subgersncla Admin(ziralive y Financlam da safichid dal regisim presupusstl.
» inpuesion, contribucionse ¥ teese

- Mamodando da |a Bubgansncia Adminixicatva ¥ Financiara de safickud del regisi preeupucetl.

- Fomuileria pera pago e s fmplesipa debidemenle dilgenciedn.
v Viktcos

- Acto adminlstratheo {Reso|eciing mediante la cual S8 raconoce o gacka ¥ 3 auionzs ol pego.

- Informe da comisiin,

- Gerfificacidn de cumpimienip.




AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUGTURA Cadigo: l;—m
SISTEMA INTEGRADO DE GESTXN Veraitn:
MANUAL DE CONTABNLIDAD Fache: 3012811

Cuando & tnimils cormapands & rsoonocimiante e oa visdiena B contmilatas los documentn qua Be
deban sdjuntar secin los eiguientes:

- Formain de eabckid de comisitn diigandeio.flormalo Fm:126 Salched de SBequimieno ¥
Monkamea].

- Factura de compra del kquels y peaahonia de lon Houelsa,
- Cafificacitn o tnatancla da parmenancia

- Fomaio de kpalkmeion do ka camisién debidamenis dilgenciada (formeio Fm: 126 Lagalzackin
e} velor de activiled de seguimienio ¥ monfiomea).

Varticndoa km documentos ¥ & 96 ancusnira inconalrsnciss 0 18 infoomaciln, snmendadunsa o fslta
okyin documenic, eleciusr 8 dnoluddn ol Gea de Presupussts, pem ko perdnems. Si |8
documentaddn cumpla oon los requiziios fara paga procada § sechuer en o saiena l quidacian da
In rewpaciha cusria por pagar,

Punto de contral, En 4l regisiro de la cusnia por pagar &3 imporiants defins comsciamenta al po de
;%mm.w”duhnﬂahrﬂﬂuﬂﬂmﬁwuhm

Sa debe mgisina @ veior del IVA para aqualie: oblipaalones que comespondan a bianse o servicion
grevacos y que o benaficlark dal pago comeaponsa al rbgiman comdn.

La caumecin de |ee obligaziones en ol slkeiama contable e automitca, cuanda i Comtadurla heys
dafinido una eota maltriz para el rubro. S &l wtno Bene méa de une secieckin ontable, se deberd
asleceion e manuoimons la cusnia contable pam cade concoprin da acuerdo a [ parametizacion
qua ha definklo ia Cantadurla General de Ta Meckn.

8231 Gatcd cie paraosal
= Bualdas da peraonal

Cadigo Nambee o la Bubewsnin Déblto|  Cridito
GO Buckdoa de parsona 2000
507 Borificacin F00K
510760 | Subsiciy dn simaniacktn Y000
505, Vaomdooas 200X
750506 Frime ca vececknes 30O




ﬁ AGENCIA NACIDNAL DE [NFRABSTRUCTURA m :-; -0

e TN e | e
Cidiga Nombre de ls Subcueat Dibin|  Cridite

FI0184 | Otrem primea 2000

K10103 Hotes edras y feativor YO0

Zi1B Bonfcackin sepecial de recrencian 20001

FI0M25 | Adio de ampae IO

G1IED | Otros susidos y eaipioe 000

[ TT1ECA Prime de servicks YOS

{47060 Otron daugangs 2000

(250001 Ndsmina porpager X

4510 Apories A seguridad sookal an sakid sector privado K |

242518 Aporiea B fondoe pensionalng privados 004X

252 Embrrgos udcales 3000¢ |

2427 | Cooparaivam 03X

24533 Fondo Solkdarded y Garanta said privada 300K |

2402535 Librenzos JOCEX

242692 Apanes & eegoa proieaionales X000

249507001 [Reiendién ek fuenin — Raienido K

s Yikticos ¥ qusios de vinje

Loa gesios incearkios. por ine fundonedoe an (s comisionss suioitzades pers & cumpimisnio de as
funclones, deberin qusdar reglcrada a7

Chdign Nomizs da In Bubzupnis Dbl Cridin
(511118 | Wislioos y gaskes da viaa ol Inferior RRRX
M08 Villioos y geatm de visje p it

Apories parsliscains

Smullinesmenis con & Tamde de la ndming de sueldos del pareonal de b antkdad 36 herh o
procesa de ceumacn de o anoften paimnaies, 09 cosken calardn quader contabikzeccs <o la

akpiania manem:
Gadiga Nombm de Ia ubcusnia Tdbite | Cridito
(510407 | Aporss d ICBF WK
S{EXl? | Aporiss coles compeansaciin X0
(510402 | Apoites al SENA Fre]
242820 | Aporiem ol (CBF, GENA y ca/ms da compamectin XU




AGENCIA NACIONAL DE INFRAEBTRUGTURA

Cddign: Mn — 04

SITEMA INTEQGRADD DE G Veraibn: 3.0
MANUAL DE COMTABILIDAD Fache: 317211

= Aporiss paironaies
El mghsira eontable pare o gasio de ke apores palmnsles par concepld te Saliid, penalfin i ieeges
profesinale, deba quader eglxirudo ael:
Carigo Nombre ds I Subcewra Tiblio_|_Cvadie
510807 | Cotizaciones a sequrided mdal an sl i
262510 | Aporiee A saguridad socialen sl XX
E10908 :.T:hmamﬂmmhdmdnrMEnhm oK
B30T Collzpcion 2 enidades adminkimdorss del niggimen shomo Y00

individum .
ZHE18 | Aporien a fondow peimskon sl YU,
510806 | Cattzecionas a reagos prolesionales X000 L
242532 | Apcri resgos profasionalss 20X
s Prastacionw s0cialsa

Cuando 86 realice ol insmike da csackn da ks niming do pago de prestecicnes nocisies, =a deberk
verticar o ef velor mgistrado n |8 privisin por kel oancafrne o€ manar, as deiw eetshiscar i
demncia y simulineamania efeciuar ol regleiro del gasto por exie conceptn, ol cupl deberd quedr

Cidigo Nombre da [a Subcusnie Débio | Gridin
Zrintd Prima de senidos Yoo
) Prima de servcio WX, |
Frg [ Prima da navidad YO0
290607 Prima de nevidad X0
510714 | Prima ge navidad X
F107152 Prima de sHvicios 000K
271504 Prima da senvds Y000
271600 Prire da nevidad 300X




ﬁ_, . mmmmlwmm m:“.'"

" BIBTEMA INTEGRADO DE A i

-..Eu- MANUAL DE CONTABILIDAD Fucka: 30H122011
=  Canantizs

H mglzimo canizshia para e oaurackn dal gacko ooxrsepondiente B les cesanties, debe quedar el

Chdigo Nonbin de i Subcusels Déblie | Crikio
507 | Conaniin 00,
250502 Cayantias A0

a  Oagtos da capaciteciin ¥ hisnmtar

5l al gevic comeeponds @ o0E gegtas dierenied & salarke v oesieciones aocinies K oMo
capardincin, pxtimuls, gaios deporivos, air., o raglaio comable sen:

Cidigo llhrltn ce | Suhcuanie 1] 1) Crdin
242600 Oy ermedores _ SX0X
510130 Cupaciackie Bionests sooinl y extfmulon 000,

$292 Crivdiios hofickales

Lis Subgarand s da Geelif Coniractual ramita Al brés da contabildad | imiemmaziin releclonada con
las abligaciones 3 o3 Concesionancs, por concente de ingeso minimo geranizado & inemees
comeapondicniog, do scuamin con e Actes da skoo conelhidom por concepi de gemntia de
Inkfica, al darme de (n viganch

Purto de control. B personal nesponsable cdel neglairo da k3 opersciones conlables, mendn reche
Is Imformecin, procaca g verificer lon veloes reporiados an ol formato conb o acioe da aforo por
cada concealdn, asfehiacs sl mormio a ragisiner en (s comablided] y procede § cnishborios =si:

Garantizs de bifico o compensac e ifet

Godiga Nombre da I Subcuenin Débln | Cradin
2009 Gersntizs contrachzios SO
246002 Semiancias y ocnclianionas XK
240018 Gorantse cuntmciudles X0,

Blectuadas ias modiicacionss ol i hay v verificado qua ssiin comectss
*  Imprimir el comprobants contable delalado por facha.
Adjumta aoporise,
»  Fimnery vnganizar para anchivo.

.




AGENCLA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
SISTEMA INTEGRADD DE GESTION
MANUAL DE CONTABILIDAD

Cixfiga: Mn - D4
Varulidn: 30
Facha: 30412011

El Grupe niema de Trebaln Jurkdico, remiis & drea de contshilidad la mixciin eerausl de ley
senbncias definiives, edoa arbiindes o aoncllaciones sdnajudiciolon, adiumisndo 103 especios
dacumenios para ol mconocimianio del pashvo real o o demcho darie,

Punio de cantrol. El pemansl responsabla del reglalro de les operacionss comisbles ouando recie
e decumentacitn, procsds a:

= Clasificar de o rdo al ko & fawor o an contm da la anfidad,

+  Lina vz claaticados reslbar (o lacium de los fallos condenalerion, por astabiecar oz montos
¥ [0 cancepion de n condena,

» Epishieror ol mgieim contable 2 ealsr.

= Vatlcar an que centa contabla s ancuamira mgisiado (peaiwe contingents o cusnkas dé

ot}

» B regielro contebla, merh de st & (85 gulemes sluscknan:

Cuando ol procesn 1o 88 ls ha reglstmda provisisn

8t el proceso sa encuentre contablizada en cusntas da orden, sfeciuss o mgiair de cancalacidn de

laa cusnise da onden el

Cédigo Nomibre de ls Subousnte Diblle | Griciko

G1200X | Segin concaphn de |a domands 30,

BECSES | Liigios ¥ mecanismoa allemativoe de soluckn da confioins [vied
&imultdneamanie proceda a reglsirar ¢ pasho mal, eal:

Codigo Nombre de i Subcecnts Débko Criin

ECIERE Sogin fali {7) 00

6301 06 Crodkom judickies FokK,

531401(11) Sagiin fullo [1] K]

GO Sagin fallo WK

(1] S In dermmnda czmesponds al pariodo contebe
(2 Siln demenda sa real>) 8n parodos contablon amiBrcms




AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRLUCTURA
JITEMA INTEGRADO DE G
MANUAL DE CONTABILIDAD

Cidign: hn -0
Verwidn: 3.0
Feche: 300111441

Cuandc ol fallo ssa procucts de wia denands contraciusl por chrea ejecuindss y no pageios, &
regisiro 3o dabe hacar de la sigulerda mansm;

Codign
1 TOKK

2480009)

Nomb de (8 SubcuMT

y Sagn cueria

Cagin &b

Cuanda ol valor del Ralo es superior sl pesivo calimada

B mayor vaior ragisimda cancalaric oonire I8 provisin en (8 cosra sjuaies de vipenciss anieroms ¥

conatiulr ol pasheo.

Gédigo Nambre da la Subcuents Ditke | Cricin
(2700615, | Gagn o XX
500812 Sagin falo e
246002 103) Sagin fallo 00

Cuando | ssnisnci sea products de une demasds por mayor valor de obra ajeceladns y no

pagada

El regisio m debe hacer @ s mepactive cuania da bisnaa de banefidn y wap pdhlicn en
consirucciin — conceslones, rsemendo & gest por proviaiin, esl:

Gédigo Nombee de I Subcoamta Ditils | Cridin
(Z71006{10) Segn talo 200K,
BATCT) Segn falo (1) 0K
BE0313 Sagin faln (<) oK
1706 Segn cuents 7000
24E002109) Segin falb 00X

(1} 2i b provisdn 2= conatiuyd an ol mismo parlodo ooniabis
(2 S| la prowieiin s reglstrd en pefiodos ankdionee




AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA, Cédigo: Mr— 04
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Vareldn: 2.4
MANUAL DE CONTABILIDAD Feaha: 30172611
Cuando o valor dal fallo sa menor 1 la provisidn
Detarrmings e dforenda a contabiizar y slectuar ol slgulsia neqiyim:

Cadiga Ncmbre de la Bubcuerts Dbl | Credmo |
ZT00G(1E) | Begtn ko )
9U0I{TY) [Segin fallo (1) TOK
281008 | Recupaacionea (2) 0 |
002N | Seqin fall Y0
[1) Sl la provisitn ae conatiuys #h -6 miamo parodo contebie
(@) Sk provuibn ea mglsind en pariodos anbiome

Cuando ol valor del falio ea (gual &l pesive sstimadn
&l of valor Boukdedo &4 igual o pesive ssBmado, &l regieko comdble serd:

Codigo Nombrs da la Ssbousnts Dathe | Cridieo
271006(15] Sagiin Flo RooC|
24000203) ml’l"t oo

Contablizacidn de gaskm adickonsbe

Loe panice adicknales, dal cidic julidal reconoeido, sa contebizerin segin el cncepn
coreapond ks (tereaey, cosine procaesise, periics), a3l

Cidigo

Nombra de la Subousnts

ko

GAH

Cridfics udkialoa

E21162

Coelas proceasion

Bk

521108

| 2ABO0ZDY |

Honarariea pertion

Elp.'lni?l:

DO

Une vaz sactusdos lon reghitros contebles y makmdes 25 modFicecionsn al laa hey y vertioada que

anbhn ETRCHAE,

H
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ADENCIA NACIONAL DE INFRAEETRLCTURA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
MANLIAL DE CONTABILIDAD

Gidigo: Mn - 04
Yaru¥an: L0
Focha: S L2041

*  imprimir ol comprobande canjabis detalado por feche.
+«  Adjunlar Aoporfos.
*  Frmer y orpantzar pars arahia.,

Cuissdc ol lallo no ha wkio cavsada pravismente

:uando ol cridito judicial no ha aide reportedo por ol Grupe Int=mo de Tehajo Juddco o drea de
Conmtzhllkad pare su regieira, 8n 8 momsnka del ikimile da k2 ondan de pago @ trewse dal &ee do
Toaoerls sfechier i6 cowsaciin contable, fenlendo en cusnize |os sheconss desoiiss en of
numeral 8.2.3.2 Crédios judicc/pe.

Punta da controd. El peredndl resporrmable del mgisio, da las oparacionss contsbiee, cuermdo
reche L2 documentacion debe:

v Verificer que s Srdsnes da pago ¥ e documenios que e requieran como soportes de la
causacn oonksbie ecdn compleios ¥ legibles de auerdo al concaplo el como faclum,

resokackin, follo, els. En ceso contrano solidtar [a imformaciin feiane.

* Efnchuer el cruce da e idomackin mgkitada en bs liquidacin de la andan da pago.
+  Yerficer que ioa deta inclukios en 8 oaden de pego comesponden @ s registmdes en e
e ion y o of fallo.

Cormwtmtorque 8 ke haye aplicario ina Impuading, &l hay B ngar, par WA ¥ redendiones (var Anexo 1),

Los: requerim|snios para asis Upo de obllgeckn sor
w  Nimem ordan da pagn.

s Facha de la odan de pago.
» Copie da l8 eaniancia o fallo,

Yeifir (ue pare &l regletro coninde s heya apiiceaio ol proosdimianio deacstin en ople numeral
§.2.3.3, saqim 583 8l o350,

Lina vz suheanecs e Inconeiskencles y conetatads que low reglstnes contables estin comecios

procedsr &

»  |mprimis &l compmbenia detallads,
v Afuicr ks ooporios.
= Frmary orpantzar pars axchhn.




AGENCIA NACKOMAL DE HFRAESTRULTLRA m;_ :;—u
e O T s
233 Adquiniaiin da bisnes ¥ svicioa

Las chligaciones relacionsdes con la edquisiciin de blenes y prasiaciin da eendclos pem al
cumplmianid de 18 Juncién edminixirative, debarin quader regleirsdas T

 Cadige Rombrs da ln Subsusnta Ditito | Cradiin
B Biagho segin concept "%

91502 Fd fcaoones 000N

163X Exgun ciace da blen v ie ]

1 Segin cemanio YR,

24010 Blanes ¥ parvickm MO |
TASEOE001 | Sorvicos - reterkio 00K |
243608001 Gompres - etanklo 00X
NS0 ImpLesic 4 [ vamza meiemidd pOr 0OMES 000K |
(LT | IGA - Retenido por banae X0

5.2.3.4 impuerios contribucionss y tnana

Pom lsa obigedonan por concepio de Impuedios exbia loc Honos muehlss e popladed de e
anikdad sl como |o st de Ascalzacyin, su mghsire send s algulsmis:

Codign Nomnbre da (v Subcusnia Débito Gricita
ﬂlﬁ Cuarta da iscalzaciin y oucitaja X000

5211 impuesio sohxs vehiciog automoies

284014 Cucta de fecalzacitn y audisk X0l
244016 Impueskna sobie vehleuica BuURMCOR XOCH

8235 Lagalreckiny resmbalss do calee manaime

En 'a lagolizactn peroial y definktva da (33 cales menomEs, creedes an 2 Agansla, & regism
contabie de couassiin sank:

Codigo Hombra de la Gubousnia Dilbin Cridito
HE S50 concepn dal gasio 000K

ErE] Vilkicos y gestos de vide XXX
210101 Blenss ¥ waviniod YOUK |




X AGENCIA NACIHAL DE BPRAESTRUCTURA | Cdg: M — 04
T BISTEAIA INTEGRADOD DE GESTION sraicn:
ey MANUAL DE CONTARLIDAD Fech: 30414011

8338 Conirstos da concoskin

En desamolio de o contraios da concedlnes mgen obligaciones pecteden confraciisalmanis, e
comn, apoika oatellal, mavoma cantidades de obea, compensaciones, costos Anarcianoa, as cuskes

dotemrin quedor moletrades ok

Codigo Nombre de [n Subcwonta Diblic | Credibo
{70601 | Rnd camiem Y,

{4201 Anfiloo pars eequislclin da Blanca y servcion 300D
PAI0I001 | Honoraros - relenkic 0K |
MBET000T | Pagos en o exieror - rienkio 300 |

[ AFOE00T | Compras - reinido YOO
2420005 | ImpLoato & e vontes mleniio par earvicos 000K

Purria de cosfrol. Para efacos del megizio de |8 reencidn sn & fusnie da renia, of pprsoal de
conishiided respomable del ragioio conishie debers idenificar dammants al objen da 1@
obligacion, con ol in de delersinar claramenie ¢l concepta de relencin & eplesr.

Pare jos geaina da inksrvaniods al reglsin comshle sk

Codpo Nombra de la Bebcuania Diblte | Cridia
(621166 Warveanicrias, sufiores ¥ ovalLecknee X
40102 kerdamodiae 0
142012 Articipo pare miquisicén de benes y seridos XX
2405 | Relenidn por sanvicios 200K
243003001 | Honorarios - retenido 00N
249625005 | impuesio u Ba vanias nrienido por mervicke X0,

Punta da conirol El porenal do contebilded reemxesable dal reglsio contable deberd establecer
previamanis sl eodainn antcipos petdiscies da legalzar ¥ que &a haya alsciieds B amortizasidn

mepecha
Lina vez aetabieciin nus los ragldae aaifin comacing prorder o

»  Impdmir el comprobante contsblé detaliado.
«  Aduriar loa soporise.
+ Fmery ogantzor pam archiva.




ABENGIA NACKONAL D WFRAEETRUCTURA | Cédefgo: ¢
SISTEMA INTEGRADO DE GEETION :
MAMUAL DE CONTABILIDAD Macha: 30M1/2011

1217 Gravanan a los movimimoa financisros (4 x 1000}

Los pegos sieciiados & bmwie de ke coenlas hancardes donda B8 menean lod recureon prapia de
la eniidas, pormran ol gravamen & ks movimientos financlercs, pers o cucl menmuskmens 26
redltrank ol rimite dal pago medianta i da chaque & la DIAN y s mghrio comebie debw ear

Gikiige Nombre de W Subceantn Débito Cnidito
TE. 77 Gravaman 4 105 Movimicntos finandems Frr L]
244020 Graveman & ioa movimiantod nanclarma YK

Lina var esiableckio que Ins togisiron natin oormecins procedor a:

«  imprimir al comprebante coniebla detnllade.
+  Aduaier loa soporiee.
= Fmmar y agenizer pars achiva

424 Egwmce

El trea de Tasomele como responsshie do ioa pagon da kae obligecicnes tie i emidad, diardamenis
e ol A oo Comahiidad ina documentos qua sopartan loa pegon efeclusdos.

Ln sanoelaciin o pago de las ohiigacknes on al sislama contabin me auicnitica, por b nie o
Ama de Comchilider dahard wedficar que o3 regisos del pago de A cbiigaciones hayen efeciede
Ipg roanioe comebies ooreapond Bniee.

Pumia c gotvirol. £l parmemel ressoneable del rplim da kes oparacionos contabies clando meobe
b2 docummntecida prozede m verilicar

»  Cam los camprobanies de egresa kangan sdjunio iodox los decumentos opartes ol
da scusrds oon 8l Goneto da pago, en caan cortraris sollcitar &l drea de Teeorerda,

«  Ehectsareicnce de informacidn con ol comprobanie de agreac qua genara B dislama,

v Varfcor los docamenios qua s0porian cede uno de ba pegos oon ol fin de esiabiacer ol
aalan cumplen 0on ko equleliod contmciunion y ingales para sU pagea

' B registr; an ol slsloma y 51 nd ¢4 somacio, proceder B verer of comprobanie iy realzar
nuevamEn Bl registro de ks operaciones.




ﬁ AGENCIA HACIONAL DE BIFRAESTRICTURA | Cdigo: tn —04
it T SISTEMA INTEGRADG OE GESTION Varldn:
P v MANLAL DE CONTABILEJAD Fachs: 304172011

»  Elachuar ol cnics o informacion oon al comprobents da agmE) qua geners & elriema can
Ion reapactives mpartos ¥ eatablacer ol adeciadsy molvim contabla pare: code conceplo de
pexo, asl:

§24.1 FPagos etuhciohes ¥ devobuolonss

Eatoa pages comesponden B (ee deduccionea redlzadss B e cusntem por pegar por conceptn de
impussios y contribucionss o davoluciones da prasupusein. Fam sl pago de (o3 impussios &l egisto
cantahia s malkzn da mansm autamélies; par ko o su regietro debard quadar Bl:

» Pngo de sy retenc lone

Codigo Nomie de k. Subcuenta Dibite | Crédito
20301007 | Selarioy ¥ pagos kborsles- pagadn K00

(243803002 | Honormrios — pagada X000

243805002 | Servicios- pagado X000

IENE | Amendamienioa — paped: XX

2% | Compras- pagado KK

243605002 | Sarvicios - pagek X000

243510002 | Pegos en ol exivicr - pagado O

(243625007 | Impussic o lae venies pagado par compnes - XXX

242605004 | Impuesi 8 lea venites pegadn paor servicios - o008

249628002 | Contraiod de obra — paygado 000X

(2AS6ZTHE | ICA pagado por Do HO0LX

243627004 | ICA prpgein por servicks 0K ]
111006 Cuents comiena 0K

=  Puorressriida & favor de Srcenos

Cuando o giran lea velores mehbides por conzepio da mulas o mncionss implsetas & sontrdtsias,
Intereess ¥ rendimicntos finenciars generadas por fondos provedlenbes de (4 Mackdn, au nagistm

commbla senk:
[ Hombra da [n Subousnts Diblte | Cridite
200500 Otros moaldcd @ Taver 08 teeerme 00K

111005 Cunnia comenle K, |




AGENCIA NAGIOMAL DE INFRAESTRUCTURA nulnm_l;—u
mnlrralﬂmmim m'-'-'ﬂﬂuimmm

» Par reinlsgros de fondos mciidos

Exta moyvimienics cormasponden a la dgvolucidn da s meumos & 8 Tesorsda Oeneral do &
Macidn, pars =u mgkto se debs Dmer 6n cuanin | vipenck & A ousl comesponden. S
corresponden 5 vigenties amsriomss, &l regheio debe

Gidige Nomiwa da la Babousnia 1] Crdin
570600 e T YRK

SARET] Irweraion 000

111005 Cuenta comisnia 3000(

58I correspondan & la vigende en cursd s comeblzant par 1a misma cusnta contabie que s rapirn
&l Ingreed, asl

Codign Nombes da B Subcusnts Dibilc | orixikn
ATO500 Servicio 48 a dauda ]

AT0510 Imvarsin XIDCK o
11005 Cumnia comiémia O

Veriicar (o copalstmncia de ba infarmenlon regletrada ¥ subsanada lee inconeistencios v ostabincde
que loa reqlris esidn comecios procader &

= Imprimir ol comprobarmis contebia,
» Fimary organioy para anchivo,
» For sdoulslcidn de tielos TES

En cumgdimienic del Decrato 1013 cal 15 da junio de 1895 ke Agancla Nacknal da Infrassinuctiura
realiza imerdlonas for2oees an thulos TES con sus moumos propks.

E! raghrisa confebis debsnk guadar asl:

[ Cadige Namitre de ha Subcusnta it | Cridio
120200 Tiloa O tesore<is 0K
111005 Cuanfa orente YOURX

Lina vez oviablocks que koa reghitnos contebies astén comacios, procade &

A7




%E AGENCIA NACIDONAL DE IEHAE!'IETEI.II:TLHA E:l;m Hﬂ—ﬂ
BT BISTEMA NTEGRADO DE GE N -
b MANUAL DE CONTAEILIDAD Facha: 3017211
*  |mprimir & compabanis dataliadn
»  Aduntar s soportes.

*  Fimery organtzar pars erch .
8242 Pago geatos ds parsonal

H pego miacknedn por conceplo de s ndmina de suekios, presinclonea socialss y spories
paionpiy., sa malls de menem Bcmétn, por io fanio ol meponeable dal mxgelo da ke

operciones coriab ks, ciando reche B documenkaciin, vifica ka respectiva contabiil2ecion,

Sl | pago ee da i ndmins da persnnal varflcar qua Be hays rqieimds cel:

Cadiga Nombre de ls Subcesnts Débite |  Cridito
TT507 | Bonlicackn X000
250505 Prima da vacaknes 00
AN Ndémine por pager 000
111005 Cusnia coments SO0
3 o pago comeaponda el gasio por concealn de prima da nevided y pdmia de servicioa o negleiro
cortabia sark ol sigulers:;
Cidigo Nombru da ks Subewants Dibirto Crindito
20608 | Fiime 09 senickn 100X
250607 Prima ca revided R .
11700 Cuara confente 0,

3 ¢ pago e da reeonacimianio da vidlicos varificar qua N reglaim contabie haya quedado st

Cadigo Nowbr de l Subcisnte Dibitn | Cridito
42508 Vililcos y gasios de viae RAOCK, |
117005 Cuenta Comame 00

81 ol pago comasponde 2 o spores parafiscaine varifzer qus sl egietm comtshle e quadeda ek

Chdigo Nombre de b Subcuwnta Ddbito | Cridiio

M) Aporezs ol IGHF, SENA y cajas de compecsscian 2000

111085 Cusnis corfame 20000
48




AGENCIA NACIONAL DE MFRAESTRUCTURA
WANUAL DE CONTAHLIDAD

Cadign: Min— M
Varskia: 3.0
Facha: 30M1/2011

&l el paga sa da mporkes por concepic de pald, penaldn y riesgpa prodeaionBles ¥ BRSO,

verticar que & rgiet confebla heya quardado aal:

Cadigo | Nomibve de la Subcusnta Déblle | Grichs
PA5 0 Aporine & sacuridad social en salud X000

METE | Aporia a fondos pensionaes X008

(242524 Embamos juicisies S00LX

S43E2 | Cooperetivar XXX

(G43553 | Fondo Sckdarkad y Garanta en saw DO

242635 Librarzos IE}[

11005 | Cuenta Comenie X000

Gl ol peawic cormaponde a obs gasios diferamios a calkrke y prosinconss sociales [des coma

capactincidn, sstimulos, gesis deporivos, e,
[Cidigo Nombre G b Sebcusnis Débltc | Gredito |
P00 (fros ecreedones X0
111005 Cuenta Comoma 0000

Subaanadas |es Inconalrienciem ¥ cetablockdo que los regisiros contalies estin comecion, pmeader

. Imewimir ol compeob:anis dedallada
Adumier ks soportes.
Fimar y crgantzer pare chha,

$24.3 Pagoa poradquiaicitn de blenss ¥ servicios

Emmmﬂ“uhuﬁﬂnmﬁﬂnmmhﬁnhﬂumyhmm.

Pumto dv canimil. B personsl eananashia dal reglatro: da las opsraoiones conbables cuando neclbe

I8 documentecky, gencm al comprobana y procede a:

Verfear comi  los deournemns scporiss originales W concepin do pego sl no han aklc

remitidos Soflsitarkos ol #res de Tesorarla.

‘ Eﬂdlwiumﬁlrhnwhnmndmﬁmhﬁ g wxpecdido.

v Vorticar qua ol suxliar {NIT) scomesponda ol del henefidera de k orden da page.




AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Céigac Min — 04
SISTEMA NTEGRADO DE QESTION Yarskin: 3.0
MANUAL DE GONTA!LIDAD Facks: 3111

»  Varifcar que ol pasiva comeeponda al objeko del coniralo,
v Varfioer gue of valor pegadn cormesponde ol vain: Squidenio on le ondon da pagao.

+ & Ip nformecién regielrade an ol siskra o & comecis, pocader 2 Eeemar o
comprobants  reslzar nuesamsnta o segleo de e pperionos.

5 ol pago es por exiquisicin de sendcios, of regietn contabie e

Cadiga Noentire ce I Subcueii Dibito Crivdio
T Blviot ¥ dervidos XK
242506 Suacy poaned 00

242510 Saquos 300(

111005 Cuents comenke R0

51 o) pago comesponde al page de sevicics piblicos Bl regisio contable es:

Céxligo Nowixs da b Subceants Débito Crdd o
A5 Benicion piblicos XXX

111006 Cuenin comena YO |

Una var afeciuades R8s chmecciones ¥ oatablacilo que WD ropetros contobles: abicn Somacios
pOoAar 6
s | myximir of comprobenks delalisde.

s Acduntar kos docimenies eporion.
»  Fimer y organkzs pers achive,

244 Pagoconbratos de concaelén

£l psgo comespondienie & e cancelaciin e obligeciones conbraciusies wiableckdas en e
coniraios da concealfin, deba quader reglatrece aol;

5i &l pago = por concepio de mayoma camidedes de ohee

Cédpe Membra da In Subeusnin Débito Cridiin
F0] Prayacios e rversin XXX
111005 Cuenta oomisme XOOKX




AGENCIA HACIONAL DE INFRAESTRUGTURA wu:: ﬂ ~04
SISTEMA INTEGRADC DE GESTION Veraléin:
WANUAL DE CONTABILIDAD Fecha: 3112017

& al pago es por concepto da consutioda & imsrvenioria ol regisine contabie san:

Codige Nombre da I8 Subcuants Débka | Cradiin
Proyaciaa de Kveraen WHRX
111006 Cuans comams 000X

Punia cie control. El pemans mapansable dal regisbo de las opescines oonkshles ouando recibe
| desumenteciin, genears ol envobhEte ¥ PRGRIE &

+  Vrifioar confra Yos documentoa aoporisa originales o conceplc g6 pego, Sl no han sdo
remitidos soldtarios al iree da Tesonla

»  Efectumr ol cruce de Informesidn oon ol comprotanis do ogreeo ganarsdo,

= Vorficar qua ol suxilar (MIT) conmepande ol del banefidari de |a ondaen de pagn.
«  Varificar que ol pesivo comeepcads 8l abjedo del contralo,

v Verticar que ol valor pagado sormesponde &l veler Upukiade en le arden da pago.

+ S In indormaciin negisirade en o sisisma oo aa oomecls, procexier B rovomer al
comprobants ¥ reelzer msnvamenio & reg|so & 136 0parRcinned.

Hectundes lee comaccicnes y exisbledcido qua ioa egisiros contebion exian comecios procede &;

»  Imprimir o comprobenta debaliadn.
o Adjundar loa decumenios aoporise.
»  Fimar y organizay para rchivo.

6245 Pago de anticipos ¥ pagos anticipados

Comeeponda 8 ka cancalackin da antiaipes, pagoe enlisipados, primer comtade, priner desamboiac
relacionadng con contralos de |rmerslin an los proyecioe da concsslbn o an adouisiciin de blane,

Pumiv e comtrol B pemcnc eeponsable oel drea de Contshbiidsd una vz rachide 1
documaniasiin procede &

»  Varifcar conira ‘oz documenioa soportes origineles o concerio de pago B no haEn eido
remitidos solloltlol &l Gree de Teeomsria

M
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AGENCLA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
EISTEMA INTEGRADO DE GESTION
MANLAL DE CONTABLIDAD

Cidigre: 0 — 04
Yemltn: 3.0
Poche: 30412811

»  Efecluar of arucs de Informecién con & comprobanie de egresa respaciivo y varificar g al
awdliar cimsapanda ol NIT del benefclorio de i onden de pago.

+  Verfiar que & anticpo comesponde al objain dal conirain,

+ Varffear que 5% heya causado comciaments (3 riandonss por conceplo da mpussios ¥
confrhaciones de acterdo con ol toncepio del gestn. Para ol pesc da pago entinipado,
primer dasembolan o pimer pago que &2 |e haya hquidado ios Impuesios ¥ retanolonea [ver

Anmo 1).

*  Verificar que ol vaior pegado comesponda ol valor liquideds &n i orden de pagno.

S la Informacidn megistads en o sistema no 88 cirmecta, proceder 8 eversar ol comprobanie ¥
raalizar nusvamania al ragisim do ke opoeracionos,

B mgiziro moninbis dabe quader asi:

Cadigo Nomiws da la Bubzimnis Crédito
142012 Amicipos pRr Bdquisiciin de [Herss ¥ aervicios 000K

141006 Cusnta comante 0{
243603001 | Haonorasios- nlankic X0
4386001 | Comretm de obm--lmido XAXL
_Hﬂ?lﬂl‘] IGA retenida por blanes A0
2625001 |I'I'IPI.HHI [aA vanies ralnikin B il J000(
23825001 | Impuesio n iz vanios retsnikdn por sandeion X0

Blectusdss lss comaccionse y esiabincds gus los mgiriros comables son comcios proceder s.

a  |mprimir &l compmhents: detallaca y resumido.
s Adunts: |oa docasmasmios soportes.
« Fimer y organizar pam sohivo.

B248 Pago du Impieaiod, Contibuc iones ¥ Hsis

Comeaponda a los pagos por conceplo da impuasios sobm wehituios, curts da surdiinls, antra cioe

Punto de contol. B parsonal msponmabla dal 4ma de corfabiided une vez mechie (o
dooumeniecdn procade B:
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ADENCLA HACIONAL DE INFRAEBTRUCTURA
SISTEMA INTEBRADO DE BESTION
MANUAL DE CONTABLIDAL

Zoaign: e - 0d
Varaldn:z 1.4
Focha: 3AH 112611

»  Vedificar conkia ks documenioa soporine orginzles ol concepto da paga. Bl no han skic
remitidos sofciarion o dma de TesoEra

«  Ejachuar ol cruce de inflormaciin oon & comprobianta de egreen reapactive,

= Veartlcar que of suctiar [NIT) comapanda ol del banefiolaro te 1 orden da pago.
«  Variksar que sl peaivo comesponds & objsin del geetn.
+  Varficar qua al valor pegade comasgande: 8 walor 1quidadn en b cden da pego.

»  Ebcuar be comeccionas en gl saieme a1 cusmo B codgos de cunnbm, modiare
requarimiemioa ¥ detella dal movimisnt,

Tarmer o Quente que en & pego de B cuola do auditsle, 1o hey smgeckn da fordoa cuande w
canceln con rocumeos nackdn, Bl pago 88 haca o evie de un crace de cusntas ¥ por bo e o

ag) et da s canceiacion debs yer:

Codiga Nombre de la Subcuanta Dibla | Crédiio
AT Cuctn de Beceflze0itn ¥ sudile YOO
472N Cuoln de sudlinje 00K
En ol cana que 13 quota de audlis)n 5a tramile con recurses propls, al regiehm earr

Chdigo Nowixs de I Subcuants Débitc [ Cridio
FIT ] Cugtas te Flecelzeckn y Andine 00K
111005 Cuanin bancaria AXRX
o pag comeaponda a canceieclén da impuestes de vahiculos e agialo sack:

Cadgo Norabra da In Subcuanta Ditho | Cridite
2 Brxx Impusato sobee wehiculos aulenoones 000K
111005 Cuenin barmarta X0,
Ei comeeporade ol paga de gravamen B ko movimlarios Snancleme {4 x 1000,

Codiga Nombra da s Subcusts Diblno | Cradiio
PTF Tiv) Gravemen B Ios movimionize frarnckeoe Y000
17i005 Cuanla bancara X




ﬁ AGENCLA NACIONAL DE |ma'r|l15un1m Cédiga: - 04
LET BIETEMA INTEGRADO DE GEETION :
B MANUAL DE CONTABILIDAD Facha: 301 172411

Efectuatas s oomedrir i ¥ esabsdidn ous lon regiroa corlabiee son comackn prooxder 8¢
Imprimir ¢ comprabanta datalsdo.

»  Adunter loa docimantos aoporias.
=  Fimar y argantzer pam archive,

§2A4.7 Consthuciin ¥ reemboleo e caje ot

De acuamdc con lo2 Ineamianios #xabecidos por & Minksieo de Hacenda y Cridtio Paidkco, la
Agancia al inicio de |a vigancia, mediams acio sdmineintive, cnstbys | cajss meanores. Pam ol
gira de 8 reruman de contituckin o reembolsn s makzs ol nimile medienis orden de pags.

Puxric de postrol. E  personsl del frea de contable una vez mcibids 8 docunmsniecion genom al
COMPIotants ¥ procacts &

»  Verfiear quo al epmprobanis da egreed ionga adunio los documenios sopories criginda ks,
= Efsciuer o cruce de |a [nfkaraeadn con &l comgrabanta ree peckva.

§i la informaciin registrads an of akieme no G comeds, procader & rovasar ol comprobants y
reslizar nuevamania ol ragiaita da las opsmecionss.

Cuando so consitiuye la caja menar su registo sen:

Cadige Nombrs da I Bubcunnts Déblin | Criadio
11060201 | Caja menor XX
111005 Cuemia comlerte X0

ﬂmchu_hm sl resmbciao y se lagalza percisimemis is cojs manor:

Cidign Hombre da Ia Subcumnia Dibito Cridio
212508 | Vibdicoa y gasios de vie X
240101 | Bienes ¥ senvicios Y00
111005 | Cueme comema K




AGENCLA NACIONAL DE INFRAEETRUCTURA Gdigo: M - 04
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION :
MANLUAL DE CONTABLIDAD Fecha: 30M 112041

Cuando e g eiz: deldlnKivamende La caja mencr:

Cadigo Homibrs de I Subcoenta Dibite cridfn
24254 | Viltko y gaoniea 68 vige Y0
201 | Eianoa y worvicios JO00(
111005 | Guerla conlams JOOLK

11050207 | Caja menor X0

Eleriacdes s comecdonas v setabliacido qua e regisims comisbles 5on STeO0B proceder A

+  Imprimir sl compoobanie.
«  Adjunisr ios documantos soparise.

»  Fiymary crgantzr para archivo,
B24H Pago dewds kntwna

El pago por dauda imems comeeponds @ [a cancalackin de ohilgacionos ralschndm con ol mrvicio
de k deuda Inlema, mintves ol pega afsciuade por 6l Minkatero de Haclende y Cridlic Piiblico, &
iravia de thuics TES a los concaalonados.

Con bass an o pasiadn en ol sruardo de paga ¥ on kax fachas eetableckies po (B umorkzecifin de
estes obligeciones & Minkisrio ds Haoienda v Cridito Piblico mmlla | coents de oolxo & la
Subgerencia Adminirirallva ¥ Finantkem

Pumin da cantrl. Rachida ki documentacion o personal reaponsebia del megeto do (om
operacions cortables impdme & comprobante y procsds &

v Varticor qua &l srdiiar comeeponda Al NIT dal henelictorice da ba andan da page.
v Verificar gua la cuenta asignacds en Bl pesive comeeponda Bl conceplo del pago,

Tanga o auenta qua el pago d9 ke obligasiin ea hate a vewss 4ol Minklora de Haclenda y
Créivo Pk, no hay amgackin de afsctive por parks del dma de Tesoresde, por o b, no Alecis
bancos.

Efeclur ol maghvind aoniabls 2l

Codpe Nombra da [ Subcusn Dibite | Cridiin
230708 Préstamas dal poblamo ganeml AL
#7220 Cirma cparaaicnes ain o da sleclv 000L




AGENCIA NACIONAL DE IFRAESTRICTIRA | Bédigo: Mn - 04
- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VeralSn:
o MANUAL DE CONTABILIDAD Foche: 30172011

Electuadns ket comeccionas ¥ establecds qua los reglsis contables son comecios proceder a:

*  |mpidmir el comprohenia.
»  Adjunter los documantos aopors.

*  Firmar y ovganizar paa archivo,
8240 Pago de criditos fudiciales

La Svbparancia de Goealifin Contraciuel ¥ o oficing de Evaluackin alectien o rémie ane o
Minkint: de Hedends y Cridiio Piblico para la concelactin de ke obligedionea por concapio de
falle & cowliacioned draudicialie, B tnrts da TTuics TEE y ramiie ol brea de Contablided uns
copia de |a Raeolucion eimkida por 8l Minlsiade de Hadenda y Cridio Plbiico, jurto con ol aommdo
da pagn suaciio con e Agencls Neckonal da infresstruciura,

Punto de comral Fechbble Ja documeniacn el pemsonal responasbie del molsim de s
ciaracionss coriabiee Imprime ol comprobanie ¥ procede

»  Varificar sl hay kager 3 oompanascionea con k3 DIAN, ealé contsbiEznd e esta compansadon.
= Qe eshaye figuidedo jae mhansionss do impuasica, Bl hay a kgar (var anaa1).

Teneran cosntz que | cancalecddn da srias obligacionss con Tlivic TES comespands o vabor neto,
e iz ettrmibacka |86 compeniacionss ¥ kguldao,

Cuando #e cancels con Tiuko TES, & través dal Miniriero de Heclends ¥ Crédiic Pablico, na hay
fiufn de sfacho.

En al svario de que axista misnckn en is fuanks siectusr of registro comtable,

Cadgn Nombra da [0 Subcuonin Dibita Crid o
5007 Senlencios Frvr
[ 2460003 Laudis arbirekon ¥ concliaciones exdrsudiciaes 00

ZAEI00 Ciros cridiom udicisien 00

20706 Préetamas de! goblermo general FHARK
472201 Ciuca de cusnls Gompansacianes DIAN XX
24360001 | Reiendion aagiin canceplc 000(
24020003 | Mpuesto & 69 Yertee [aienico par Beivicics Vi

Lins vz sfscluados ks mgaios combables verificy gue B imlomnesciin seld comecla, o
ol traric hacer iel coemaceinnen.  Procadar 2:




munmmmmﬁm Cécigo: i — 04
RETEMA HTEGRADO DE QESE Vrnidn:
WANUAL DE CONTABILIDAD Focha: MA1211

«  |mprimk al comprobanis delbaliade.
+  Adunter iog documeamion scporiss.
= Fmnar y omganizy para amhihn.

52410 Pago de geruniie cle irifice o compansaci n tariheie

La Subpemncin Contraciunl afecils ol irmite ande o Minksterio de Heclenda y Crédio Piblico para
k& cancalacidn do s ohilgaciones por concepln de deuden de Ingmec minima garamtisade y
difemncal batiie 2 rawis da Thulos TES, remite &l Grea de Conlebllided une oopa de ks nesniuckn
amilida por ol MEnkatari de Haclanda y Cridio Priblico, junin con ol cusrdo de pago UG con e
Agancia Neciona| da Concasionss.

Punte de comiol  Radbids B dooumenlacin o perscnel rasponsobio el mgietre de laa
opemcianss comables mgrime &l compibanie y procada &

v Virdficar al hay ger & compenaacionea con i CIAN, seth eoniabitzada aala compensacibn

Tenes an Sunmia qua ka cancelackin de vetas obiigadonss con Tiulo TES cormosponds el valor neko,
una var doscomiada |33 com[saconae.,

Cuando sa concela con Thul TEE e tnovis del Winlrisrdo de Hacienda ¥ Crédtio Prithlleo no hay flulo
da aloctvo

Ghdiga Nombre de ls Suboiwnte Débitn Crédito
29H9 l:hrml-hu CY s mnosons YOKX
230706 Préstames IH:IHHITH qanoml 000K

Una var afsciuadcs loa mgatos contebles vorlicar qua B Informeckn salh catects, m oaso
sontrads haosr ka9 eormaccions. Proceder a:

» Inprimir el comprobena deteliado,
v Aduniar s doaumanios sopores.
s Fimmery omgantzor pare srchivo.

825 Opsracicmes te simacin » Invectarios

Est=s operacines sumen cusnde of drsa de Sarvicos Generslss melira mosimiesnics de ko9
imvantarios tenéo de bignaa da consumo como devalutivos, Son Bienes de cOnauma 108 Que por w
neturaiaza aa sxlinguen por o primer uso que am haca de elicy, & porque ol egregasion o splcarks s
ol desapamcan como nidad o mueds Independ ememana, ¥ eninn a formar paris conetiuthv

ar
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a @si09 ofros, @ kgueiments Iormen parke de eela grupo los qua £8 extinguen por au UBD danim da
up pleza na suparor @ un (1} afio ¥ los blenss devolulivos flenan una vids ¢elimeds mperr & un
aho y aidonsiments provesn beneflolos s en desarmale de ke funcin adminksiraliva de B
emidad.

El énas de Bervicles Genarnias, dentre da los dnm primeroa diss del mes #\guienis, efectis ol
pOcean de defme do ko movimienios de ingresd ¥ egreaa mekzadn durane ol mas ¥ procede &
ramifir m docursartaciin ol frea de Contebikdad,

B34 Ingreoos M Amecda

Radbdda ka infermackin, del Ama de Sandcos Ganersies, proceder a cleslficarin da scuando & kea
lipox de movimientoa realimdos.

Puntc ds confrol  Cuando e tele da Ingregos relacionaios con Cmpree da blanea y slamanios
wlechar o procedimiemo esiahieciio an ol namarnl 6.2.3.2 Adgukssiin de blenas y sardsion,

yrence por rointegroa da blsnse sa sarvico

Loa ingreacs por revagros comeependsn B las devohucicnes B badege raslkmdes par ol funclorade,
o iermarn, da 08 blenes que na se requinmn pars o cumplimiento de loa objstives par loa cudaes
fusron destinsdos, por miim o ealedo del funclonario, por supreeidn da la dependancda o anim
otroa taciores, par neenviblidad u obaclaxcencin, blenaa achre (23 cunles B sdminireckin pusds
opter por su reparasidn, redielbuciin o baje defintha con dectine Minal espechico. Los blenas
raintegracics al almecsn deterin prasentsr un desgeate nornel por U,

Pumic de contml. FRacbids ls documentaciin = pasonal respomsable del regieira da lea
operaciones proceds i

v Verfiar oue hayan mmitkle indos 1oa dooumanios soporta ¥ sean leglbles.
v Veriflear que al comprobanis de arirada Amacén esie iotaimenis diiganciado ¥ fimado,
r  Efeclusr &l cruca ds i Irlemaciin con 108 documaios soporis.

Efectusic ol endlis du la documentacidn y sl axid compisia pe socila ol sigulants mgieio and
solichtar la documantaciin falbara.

Gidipa MNasnibra da 1o Subcoanta Deihlio Crickio
(o Bagiin subcuents YXKHX
1 Exoox Bogin subcusmia 300K, |




AQENCLA NACKONAL DE INFRAESTRUGTURA Cadiga: Wa — 04
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Ingresos por reinksgros de slemenios de Coneuma

Puniy de costrel. Rachide W documeniecién ol peroncl mepansabio dal regklo de |=
OpErRsiones procede

«  Yarifivar gua == hays remiilo Ddey s documenics aoporis v asan egibles.
»  Vgffcar qua el comprobents de anirada aimacdn el kricimenia dilgenciado y imado.

Cuando sa oleclion minkegos de benes da coneumo suminisirados dentsa de le miama wigencie
porqua na fuaron uilzados slectusr ol negiviny en ol geste por (e cual as reginind la aallde, ol
paTeeponde B wigencles anierdoms akchr @ msnte Apmts do ejacicks anierors gastos
generalea.

Elecluado o andisls de s documariacki y ol esth completa efeciuar of siguenle regisim, en cam
paniravo, sciibitar [ dooumamiacion fatante.

Codigo Rombre de [n Subcuesta e Cradtio
181001 Miesierinlee  suminisiros @

191021 Eamerics do a0, |evandsria y calciers TN

611114 Wakeriales i suminletros X008X
511158 Bamenics de gwe0 Evandada y caleteris J00EX, |
51588 Gasios da mimnisiraniin X0
Ingrasca por sobrantos

Da devisrrninanse & tramids dal raaponzaius del mansjo ¥ confrol de bienes, 0 por INformacikn de un
funcionarnic o erde de contral, que sdeien schrmantes da bienee o slamamios an almackn, o an siguna
dependencia, por slkeco de @ roalzack'n do fomas falers, wenherios o mvisiones mialives, o

periddice, es procedani e levanizr | informe comespondients como somris para malker el reglsio
de ingreea ol almecda ¥ & I oonbsblidad, of soporta cliclal sard &l 5ot mepaciva.

Puna de control, Rachids I documaniacin o personal mapcnesbin del mgiehc de les
aparecknem contebies impedma &l comprotanis y proceda &

»  Verificar que aa haya nemitida el acta o Informa sobna los blanas sobraries y sean leg|bies.

»  Varficar que ol comproberie de entrada de almacén exié inlaimems dilpandiado y irmado.
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Lom sobrentes = valorbanin Eniendo an cusnin s sstedo, Bl yalor de mencado, o ol que Me ol
funclonaric desloresic para tal fin o por pedie conocedor de la materia.

Electuado of amilisie de [a documentacin l esis compieda, #e elacin al siguieni ragisto, an caso
contrara, solicker |a docamentecitn taltanis,

Cadigo Nombrw de [ Bubcunts Débitn | Crédito

1911 Muierlalm y suminisiros X%

W1 Elomenics do anco, levardsrn y cofainria 2000

16 Seg(n subcuent 000K

41007 Sobrarios 200
Ingresne por mcupanicion de blanss

A on blenes mouparsdos e e malren une meve entrda A simecine 5 maponsehie deberh
producir o comprohenta de animade, an donda Be datallen iBa camcieriyicas y capeciicaciones
contemplades an ke documentos de enirada y sallde inlclales, salve qua heyen aifride disminuciin
da su oondiclon falea par dano o depreciecin & se daleming sumanio en a4 vaiod, £n tal oeeo al
valor do reincorporackin seré Tleda por funclonardos facullados pers elit, do ki cual 8 dejank
cormtanca en ol compmbanta de ingraso.

Punto da cantrol Resibida |s documentackn ol porsonal rowpomsabls del recietm de e
operaciones conkabies, imprima « compmbanie y proceda .

Variicar qus hays emitkio o scta o lnforme aobs loy blenes recupemdon.

Variicar que nl comprobama de arirads de aimacin eek iptalmers diigenciado ¥ frnado.
Efactuar o cruce de 1 Informackin son loa documenios soparis

Variioar gue loa blenes reciponacos qua hubisrn sida danunclados, como pendidos, hayen
nido descergarios de los reghvios da hodega o sendclo,

Bl blen que 5a ha perdio, posteriomeanta, he sido mcupamde, dentro da |2 vigencia e revarse el
registo sfeciusdo cuando ee luvo conocimiantn def hacho. Sl e conlablizeckin de la pordkde %0
reakzd on una vigenda anbador, deba vedfcar qua sa heya efectuado o registro del gesio por
pirifida, 6n cune cosn, asks yalor a8 mgisimnl o recuparacin.

Efeciuadn sl anéfials dn |a documentacidn, 5 et complete, 5e clenie of siguiamis mgletro, & as
cnirern wolicikter ke decumentsckdn [aienis.




AGENCLA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA "“m'ﬂ“‘-':‘.'“
“wmﬁm Fecha: 301122511
Codigo Nomie de kb Subcusnts “Déblto Crdio |
163000 Begin aubcusnin mim
1837 Egﬂn suboumnka }II:'.E.IA‘,
[ T80 Segin subcuents XXX |
481c08 Recuparaciones KIOER

S himeamentn se dates cance e b reapon sabilded an procesa, reghrireda en cuoras da orden.

Géelpo Romhirs de la Subdusnta Débito Grédito
691521 | Sogin subcuania XK

338101 Interne 000K
838102 Anis suledded compeienia fren

ingreeos par Indemnizacianas

Cumndo se deciars un sinlasio por péndida o dafo ictal de un bin, ia Agoncia presents ol reclamo
anta ka compaila de saqurd, Betes anlagen olrme Henes coma indemn!zaciin dal 2inesk,

Puntn de coniral. Rochide b documeniaziin o pemonsl responzahle dei eglaim de e
opemadones contabim Mprima & comprobanis ¥ pocKie £

+  Yadfar que heyen remitkio iodos los docurmnardoe Bopar Lalas 0OMO fBchrse, tajetes 0o

prapladad oke. ¥ omn aghiss.
+ Yerdfeowr qus ol comprobames de entreda almecén oyl toiaiments diigsnciado v firmedo.
»  Elociuar ol cnuca de e Informacion cen lea documenica scporie.

Blectunda al andiisls da k= documantackin, =l esth complata efectuar ol siguienie rgisiro, an casn
conirain solichar (8 doouamentaltn falkeris.

[Cadigo | Momnbre du ln Subceanta Dibla | Gridito

(163 | Segln subcionta oK

421004 Reouparaciones K00,
ingresca por raposioldn

Son s blense Metianiea a los qua han eufrido daho por causes dervades ded mal s o (ndablda
rmindis, qua han ke descagados ce ko9 regkima y 50 ha conetiuldo o espormchilded al
undionasic qus ioa tanie B CAgR,

&1
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Fera la entrada de blenes por reposicidn, cuando o responsabla los eniregue, en condininrma da
simiitud, marca, modaio, salided, cless, madida ¥ esiaco de kos que falien, v seen eoeptacas por ol
" reaponaniva del manso y cont! de loa blenss a2 dan ingres,

Pusto de control. Recibida |2 dooumewriacinn sl pamonal meponssble del mgisto de Ba
OparsCionen conbalves poede a:
»  Varticar que heysn remitida iodns e documanios soperia iea come factres, lrates de

propledad etr. v exies aean leglbies,
' Yeriicar quo al comprobams do snirada cimandén sk inkimens diigencsdo v frmade.

' Emclusr ol cruce de ta informesdn con los documentzs eoports.
Efertiarn ol andlisks de la documentacién, 5 exid complele se efechln el sigulenis regisio, &n cese

comraro, sciicker la docamentecion fatoma
Codigo Nombxe de ln Bl uante ) Diblte | Crixflin
163600 | Sagtn subousnia 0K
481048 iIndamnizcionss XXX
Ingros0s por compensacionse

|n compamsacitn = poduos cuando 38 compiets o nimero da blenes fallentes con blanes
sobramias de smilanes carscisrslicas faican o cnleas, fales coma: Clese, modalo, precio, mic, que
Iuibieen podida penerar comitslin en los recibos o aalidas de aimacin.

| compeneacidn debard sar afechexia por sl meponsabla del mansio ¥ conlol do blenes, En esk:
iz, e dard ingread A ka bdage de e caniicad pobmime compenacrds y s clechcnd ko baj del
fakaris por (e miama canlidad.

Pusto ds conirol. Rackhide b documeriecfin o pemonal meaponsshbls del regitker oo las
operacionsd nabiaa imprime o cemormdania y prooeds B:

v Vortiear qui heyen remitid |oe ocioe o iformsa de lae compeanasciones realedes ¥ sckes

sann nghlm.
' Yarilear que ol comprobanie de antrada almeodn et teisimenta dlligenciado y iimadn,
v Electuar ol crios da ks infovmeckin can log documentog sopork:,

Efociada of anilsis da la documentacin, &l sl complain me sfechie o sigulanis regiso, an ceso
<orrario, solichiar la domsmaniackin falamia.
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Codigo | Nombra da 2 Bubcuenfa Diblin | Crédte |
1835 Ee?hmhu:mh Pt
181001 Matersies y BmnEoe YK
%o | Segin aubcusnts Loy
18 Ntarisien y suminsies O
Ingresna da hienes donados

Ea rasliza usnidd 96 mclen bienss por conceplo da donaciin da pamonee newrales o furkiicas,
mackaiaey o exdran]ores, qua s sjusien & kg noratividad vigara y cusndo i snikdad o RddquiaR,
pof olbce da 'm mceplacin de W conecin, provimenss pecuniaros u chilgackn de
conrepmrestaclonss acondmikas,

Sa rnekdera padfaccionsds In donacidn con un Bcta o decumentz ds imnafamnca da loa banes, Ia
cunl debe raTianar la mieckia de los almenion oblein da ka donaciin, 1 enirege malaral de 1o
bianas y |n sishoracin del Camprobmie de Ingresa ol alnscén, cusndo asic heys hugar.

Punta d¢ contml Racbids |s dommeniaciin of personal meponesbin  del neginio de lee
operacimen comebles imprime &l comprobame y proceda B:

«  Vorificar que hayen remitidn les scioe a decamento de iransfeencla del bian, bjeln de
propiadsx] ol 58 requiere, certifieadn da nanionalkzaciin 9l an dal caso v ot sean legibise,

+  Vericer qua ol comprobamie de entrada aimacdn asth ésimame dilgenciedo ¥ finmado.

= Elechuar ol omce de la imormecidn Gon o docimTos BTk

v Varificar que la cuarte comabla cormaspanda 2 |a agrupacitn: de imvernderins asociado.

»  Eloctuar las comecclones an ol slsiiey an cuamic 4 oidipoe do cuemios, awdiaes,
mequerimianing y datala del movimiento,

Parm &l reglsko covalve da lea doneclones, daba lbnerss en cuania 8l k3 bienes meclbidos da
Invceom, eon coma comcledalica s pamanandaia talaliva, & Implkan 1 incrament pairimenial se
efeckin &l sijulania regietro:

Codiga | Nomixre do a Subcumiit Déblo | Cridibo
1680 | Bagin wbcumnia YR
Buporird por donacin an especin XRRX

Bl por el saniratio, 3on blenes qua e exinguan con ol Sempn, sfeckar ol sigulans mgbrin:
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Codiga Nombre da la Bubeicais Dibitc Gradib
TBT001 Waaricen y suminfsima X0

#0100 ___| Oiros bigresce xiraordinarioa TORX

Ingrewo de bHenes por opeacione inrinsifteckomie

Repreesms los banas rameferidos, servibios no uiiizebion mcibidon B ko gralulio, o aqusio que
por disposicionas sapadcies 9o requismn o sa deban raslodar o aspesar smime antes piblcos del
nivel naxionsl, sin ningline eonbraprestaciin ¥ mn cimplimienta da diaposicionss lagales.

B decurmendo gue oficiakzent |a teneaseiin sark ol ata de reetbo ¥ animga, firmeds par isa parias
an efial da combmided o Rasolcidn, la cusl deba sofidar ef orgen o cama del frasado o
traapasa, relacicnar ¥ deinlier [=s caracierintican da loa blenea, 14 corrformanidn da &1 valor an I3
0 & chismido, an caxo da hacare necesaric madirre avallle Ecnico; valor por & cus o anfdad
mcapior ingresar loa bemes 2 3 pakimanio,

El regisirn contable s daba nealizar como una oparackin Inbrimtituclonal

Codige | Mombre de s Subcosnts Dikto Cridito
(1630 | Segin aubaenta XXX

1657 | Segin sulxuenta 3

3258 | Benm XXX

Ingrase par bhisnss rcibldos an comodato
Cuando &9 recibe un bien e comaodsta de oira entide:d pdbiica, o reglstm contable nei:

Codigo Nombrs de b SubnLesis Dihita Criciin
1Emoe: Sagn auboumnis 0K
220025 Blenna 0001

ngreen por resiiusion de blenes muosbisa antregodos § torearos

Al vandmiario da los contratos da comedain © o adminkerecin da blanas que ae maianan, In
Agenois prooede: 8 malssiicar sl cooeko hiekdden ¥ b emortizactbn, tenlende an cusnin an qué calide:d
e [radlan entreg ado ke blangs.

Parm ol casn ta blonos muehies amimgados sa adminkiracion sy registro contable e




AGENCUA HACIONAL DE INFRAEETRUCTLRA Cocige: Ma - 04
TN ISy | Fronesttam
Cilgyr | Nombre de [a Subcuents Dbl Gridito
{lbooss | Sequin sibcaent Y00t ]
TEO0T | Censs — ORI
(102%x | Amorkzacion feeplin subouanta) XX —
166 | Depreciacion (ssgin mubousnis) Feved

Pera ¢ casa da blanas muahlcs sntregades en comodalo, fenar sn cusnts ke depreciain en &l
mamEnTa 62 la entrega y | qua oomaspords por ol pariado an que ashe en comodain ¥ alectiua ol
reg et et

Cadge Nambie o i Subtuenis Déblto Cridito

1o Begin subcusnte X0 |
| 320601 Capll Faca WOOK
1686 Depreciacion (segin mibcmia] 000K

Coacatar o ragisio de In coamia de omden ver procedimienic *egin numenei 5286 Cuantas de
mml

Une vez efooluades los regltoe contoblos verdficar que B iformacidn aalé comacis, an coasu
cortraria, hacar les comecsionee. Proceder x

»  Imprinkr ol comprobante delaliado.
s Aduntar loa documerion sxporiss.
» Fimear y onganizar pare Thivg,

6252 Selidae del nimacin

Loa movimignias do iom blenee que 88 nealzon en oo simocenss da lo entdad deben ser
comahiizardos =n b conbabilded.

Punto de coninel, B personsl rsspanasbis de les operecioned coniables wne vez recibkda e
Imomacion el éma do Sarvicos Gesacales procede 8 veificar (oe moimianios da salidas del
gimacdn, tnlando an cuenta lo akiente:

= Cam jos novimbenioy regieiradan comaapondan B ks agrupacones do imeniarios,
- Voriicer que la numenciin gue mgisira sl comprobamia comspands al cansscuthm dado.
- Lra documaniog que soportan lox movimianios de agresos del almacin ¢ inventaros segdn al
SN pUaen aBr
B85
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» Comprberde de selkia,
» Acladabeln
«  Renoliokn.

En al avemto que mxivla diarendos o falts akin decumanio sopore,. soibliaro &l dea de Serdclos
Canarsies y 3 |8 informacksn &% parmoia proosdsr 8 slsoluar los regisies contables de acuendo con

loe deoummimtaa bankeada an ouents lo skqukene:

Elsmeonica de consuma

Loa blenes o siamenics que sa suminisimn & s diemniex depandencias ¥ funcienaroa pam ol
deewrrolio da lew fundonse de ki sntided que tengén ke caracieristics? da un bisn de conaumo o

consuma controlado, =8 eglatrn Al

Codigo Nombre de In Subotenta Dabitn Grécito
511114 Matnriles y suminisbos Y00,

(511155 Elemenios de mac Envendarfs y calirte s WO0K

510131 Dotacibn 2000

191001 Metarkaion y sumineime RCRK, |
191004 Dotacin XX
191821 Elemenia de amd Bvendera ¥ eliens 00K
15350 Sagin mibcusnin SORRK |
197008 Sofwain FRK

Biensw devolulives Huwos

Lpa bisnoe qua s anirmgan & e dfsremies dependencies de i enlkdad, e coniehiEzon de ooucnio

con la sgrupackin de imeniios, g5

Cadign Nombre da [n Subsosnts Débilo Criditn
197008 Soltwane X0
LT Sagn subuenta You0H
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Biones devolutiven maadon

Cusndc s animguen bisnee devoirtives, que ae encusnian en bodega, 28 contbilzerin da
aousdo B B EgnIpackin SUR COMReRaH; tener Bn cuamta qus = ke bisnce que ma etin danda ol
mervicke ya tienan deprecianidn wischier b reclasfizsoiin de este vair.

Cdd Nombea de la Bsbovents [Kihito Cridiic
1o Bagin cuente XXX
REGO"] Softwam OO0
B Begin subcoania YOOK
15850 Seqin subcuants YOO
For blansa o olemenins falantca

Cuando ol malzar Imventark o por cusiquier oira drounshencis s satshiascan fatiantes de bicnes en
badagn, vy 3aa da blans davolutivos o de conumo, una vez efectisacs (& baja del Dien su registm
Bad:

&l mu treta de slementos 0 bianes nuewar

Codige | Nombme de i Subcusnis Débia | Gradin
SA0A2 | Pendkd on refiro da actvos 000K

191007 | Materalse y suminisinon 200K |
151004 | Dotacn 0000
171821 | Elementcs da eaeo vanderdn y caleiards XA
197003 | Soltware Yk |
(15350 | Barnas Muokios an Bodega [seoin subcients) YK

1 90 rala do blane que han side reinagrados l aimentn, melizar ol rglsis de ba cancetaciin de
In daprealackin:

Cadigo Nombre de [ Bubcusnin Dibin | Cridio

| 500802 Pirdklaen ntir dé acivos XXX

1637 Propidec, plara ¥ equipo (segin subcuena) — YOO, |
1658xx Depraciackn (segin Subcuenia) KK

Bimuineamenie procadar @ myglsir s esponsshilded an procsed sn cusnbss de orden {wer
procedimienio an & numersl 1.2 88,1 Casnian de Orden Deudoraa).
&7
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Por nalidn defin¥iva por baje de bisnaa

Cuande: b Agencla decide milar dafinlivements un Hen, tank Aaka eomo de los mglaima contebies
o Imvaniaros, por o esiar en mndicionea da prester servicks Agune, por ol sstado de deledom o
deegeie nelurel on que 39 ANCUSNIG O pOr NO Bar NBCEAND BU U0 D por decialonee adminksinthves
¥ Iagales pam amimga o ofmes enldaedos; loa ragerios contabias & reslizar sn cads yno de ley ceeos
=

Por baja de bisnan sandbies na Liilzables o inserv|blos pare mmate

Cadgo Nombra de la Gubcusnin Diblc | Cradito
SP0002 Pirdka en retio do acivos OOK ]
1637 Fropledad, planta y equipo {38g0n subcusnia) 3000
1 B3%a Bianaa muables an bodega 3 subcusmin) X0

15850 Depreciacién fegin auluenis) YO

Pl e cemtrol. B personal responsable da s operaciones contables daba kener en cuenata;

= Efsctuar ol mgiwio an coomag de orden, haeta que se pmduzca ol et dafiniivo de loa
biensa {var procadimienin numerel B.2.5.6.1 Guentes de reden deuderas].
-  Ewthryr ol eghaio de miim de (s velorzacionas sh caso de axietr,

Codige Nombre da In Suficosnts Débke | Cridto
3240 Supenivt i valorEzmeiin {sagin subcuent) R0
18R Valorizaciones [zegin subc.mnia) XK
1885 Proviekn {aegin subcusris 00K
327001 Provisién pam propladaies, planta ¥ equipa WK

Por baja de blencs ainfesindos

Cuanto |ee cornpalfiles de seguroe indemnlzan 2 ke antidad por ccumenda de sinieatnes,, los blanas
dafardne 0e amingan & (e compaiia de saguros y ol reghsino comiable dabe wr;

[Chdign | Nombea o I Subousta Diibtin Grikito
550602 | Pérdida on rrim de aciives R0
16370 | Propiedad, plata y equipa {segin subaents)
16260 | Blensss musabisa an bodeps ey in subarerin)

1685 | Dprociedin feegin mibcants) TR

XU |
YR




AGENGLA MAGIOMAL DE INFRAESTRUCTURA ﬂﬂﬂhﬂl_ﬂ— 4
SCNERIESETY |

Pumio da comtrol. Elmmﬂhﬁhmmhmmmmﬂl
efaciunr ol regiatro da refim de 146 valorizmciones mm csea de exiedr.

p— —

Cadigo Hambre de W Subosmsta Débha | Cridho
3200 | GUPRTENT, pof valorizagon (39gin mubcuents) Ered
19620t | Valorizacones (seglin subcueria) 00
186580 | Proweidn (negin subcuerie) eyed
ZZ7T00 | Prewteion pam propkdad, piams y squivd AXX

Pox bisnea entregedos #n administracldn ¢ en comadats

mmlamnmmMMthnmﬂwhmndﬂ
bisnza con an o dosamenka qua avidanol |a enfrage da estos bionse, me ofectuarin s mgistoy
Al

Guando 36 enegan en adminidmckre

Cidige | Norbro de la Subeimnk Débftn | Cridite
(152005 | Bienaa antmymics an adminhimaidn RIXK ]
T675E | Amorizecktn de bisnes Bniregados en aominigimekin OCTX
T6oox | Propiadad, planta ¥ aquipo {seg(n subcenia) IO,
B8 | Deprecinckin (sagin wbouermia) P ey
Cuando sa entzegmn en camodeb:

Codige | Nombre o fa Swhxuanta Diblo | Cridhe
520601 | Capel fincal XOK

(oo | Propledad, plani y squipo faegln subousmi | RRRX
J68r | Doprociacion { seglin subcusia} 7o ]

Punto de comtrol. E persansl responsable de lem opaneciones contebley deba IBasr 80 CUGTE
efeciar sl regist de rafir de: e yslorizacionss an cma o el

" Cadigo Nombre dv la Bubcusnin Db | Cridioe
D Buparinil por velarzedion (segin subcuants) 0L |
1550t | Velorzadicnsa (sepin Abzimnis) K
18850 | Provisian (sagin subcuenty] 0K
27001 | Provisn pera propladad, planie y squixc OOK
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? AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA | Cidiga: Mn—04
v BMANUAL DE CONTARILIDAD | Foaha: 30172011

Una vaz afaciuades o mglaime contables varficar que B IMormacion eel cormcie, an comn
conradio, hacar [es anmactionad. Procadar

+  |mpimir ol comprobeanis detallado,
= Adjunter log dosumentes srparcas
s Fimar y ogankzar pam archive.

628 Opemclonm contablm

La Agancla adminisira ke negockes de infeesincius de iensporle an lon modoa camisn, fuvial,.
marttimo, #men y poruario, con paridpacion del caplital privado bajo |a modaklad de concesion;
para lo cusl 1 Agencia ssiruchis an foma Inisgrel distintss modelidades de pertic) paciin del cap el
privado an |8 infraesinchua de iramsporis,

Tenlando 60 cuanta que la popladed de |e ifmeslnucura da trenspors es del imsiuio Nasional da
Wias, cede wez que 2 Agancls Neconal da Infrasstrucium ssiruciure v edudka in contreto da
concasion, axn recia I8 adminketracion de k rad vial concasonace,

Durenia ol plazo eatableckie on ol conimio da concocdin se ganeran hechos de Indole Manclen
que deben ser raconocidns ¥ revalados an i conleblided de |n entidsxd, sn cada ura dé sum otapes,
sk

B.26.1.1 Roghiro de la infresstrecturs

El Insthiro Madonal ds Vias una waz 58 ha celebrado Bl confralp de sancesldn hace eniregs a 1s
Agencia Nasional da Infrecyin.chun, medinme ach bs Infreestuciira soncssicnada para que bele &
B oz | Enbrague = concemionario para &l desamolio del contrsin da concesidn. Adislonslmena, of
INVIAS medienis acis rensfiae & la Agenca Nacknsl de Infracatrucha el valor an Throa da 18
Infreastrucion conoeskonads,

Punto de constrol, B pereonal responsabls de ks opemadionss contabise, ton hass on of scin da
mnafsrancie, pocads &

»  Revaarka nformecidn contenida en of acle de mnafamncia,
»  Emlablecer ke yeiomy, =rcopion ¥ bisnas ianelerkos.
»  Cleafcer s Informeckin y mglairar mn I contebilided ol coutc de avie Infmestnicium, ast:

r:ﬁu'l_p Nambre de I Bubcuanty Diblic | Gridito
501506 Bianan recitidos de lroone i OOKK
B34a18 Blenes do uso plolco & NNGHCE ¥ rfiurses ey

70
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Hﬁwﬂﬁm Peaba: 30H 152011

Una vezr efeciusdos iog mylairos coniobina vedficar que (B informecidn sels: coecia, an ceao
oonirark, hacer iR comeczionan. Proceder

»  Imprimir sl comprobants detel o,
»  Adpnisr e docomenioe soportzs,

» Flnmar y oganizar paca achivo.

02612 Comsbibackn ds Invemion sn vies concesloanies

En low conbratod de concesitn aa contampla anisa olrow B consiuockin de obres de iInfmaeincha
con paricipaciin e caphel privads v caplial pdblion,

La Subgersnds da Gestiin Conbrectual mmiin el e da Caniabilkiad 1a informaciin eleclonsde
con B cneosiones Bel; mansusimanis, informen de sjacuciin de reciarsoe poblicos on of formaio
Fld 67 y recauda de peales &n formets 112 B y remesraimants o comaepondiome: 3 b imvnsiin del
captis privaca an bm Frmalos 112 A para ol modo caratam, 112 C parm o mode fmo ¥ 112 D
pare al mado portuarke.

La Inveritn privads comeeponde &l valor qua debe aporier of concaclonaro de acuenda 40N e
cliusulos conirachrles,

Punte ce comirol El pamonsl meponaabls de B operacionaa contabsom con bess en la
nfarmackin rec’hida proceds a;

Varticar qua ln imformacidn regiairad 8 s loa fonmedns sea legible.

Eainblecer o loa formatcd conlengen foda ba Informeciin mquerka

Yerficar que ks Tormealps exkn frmxioa por loa reeponaables del enyie da la Infarmaciin.
Efectuar &l cmce da Ia informeckin ool sakdy anterior eporteda on al lormatn con |
negietrach an ba comiebifidad, 5 s encuerira Inconsiaiencie sdlicliar acereciin de e ofae
medlanta manrando 8 13 Subgemncla Contectual,

+  Clasificar la informacitn eniendn an cusnta lss concasiones que fueron gestionades por
otra errtictad y |ea gemtionedes por in Aganoi.

Lng vz shbeanaded iaa dBerencies 0 Iconaieioncios procader 3 meciuar ke ragletros comabias, da
scusndo & ko reporteda on loa formalos, myin see &l cesa.
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Syt HSETEMA NTEGRADO DE GEST =
edztie MANUAL DE: CONTABELIDAD Feaha: 304172011
Pam ol mgistro da |s «jstunlbn de los moumca piblicos:

Gadigc | Nombre de i Subcaents Débite | Gricito
1706 Bansm de umz pibifco an conafruecin — concawones ]
1Fifax | Blanae de oo pdblico en 981vico — concasionss 000X

Para ol mglatro del capital privado

[ Codigo Nombry de h Subcaenta Dl | Cridite
1706Cx Blsnas te uso plibllco an conainicdn - concaslones [iegin | 100K

__ subcuenta)

1M1 | Eionan da um pibico an sendclo - concesiones [segin | JODX

| subcuanta)

182041 Binr=n snimgados &n concesdin X0

425525 1 | Feree 200K
21511 Contxesiones K00k

M Para b il churs geesticnade por =im enlidad.

B.24.1.3 FEpads oparaciin o explodaciin
Reclmificaciin del blan

Lins v& ea conace Jua I lemiado la obxm de conelrucibn o inida k3 opsrackin 4 travkes de |
Bubgarencls da Gestidn Contreciusl, pars les concesionea adjudicadaa [ sntided 88 comunica B
Sroa do Contehiidard, remiende | reepecthe documanteciin,

Panin de cantral E| pesonal responasble de las operacionss contables con bass wn R
documanieciin reckiis proceda e

«  Vorlicer Ia conelsiencla de@  [e Inlbmaciin reporiads frants B ks MEgENDE cntabies
rmalzadoa &n B Inversidn de B imfreesinuchurs,

»  Varficar que la documen iosibn sebh dabidemanis igallade,

* 5 snouenirz inoonssiencias adlio/lr aplemcidn de s dime madiEnis mamcmndo & s
Subgamnols de Ceatiin Conirootua,

* Bl Informeckin ond comacta proceder & recirstica’ ko vaiones mghinedos an i clsnts
blenes te uso pabicy en consincziln: conceuiones,




AGENCIA NAGIONAL DE INFRAEBTRUCTURA Cixlige: Mn — 04
BIBTEMA INTEGRADD DE GESTION Varsiin: 3.4

Uy MANUAL DE CONTABILIDAD Focnn: 3011211
Chdign | Nombre e la Subcusmia Dibitp | Griciin
(17110 _| Blenea de us0 pAbE0 o1 990k — convesionss 200K

1706000t | Blonca cda uac piblico an constucddn — casicnee XX
[Coiga | Mombre 44 [n Subcucaln Déblio | Cridio

140752 | Concamaionse {eegin subcenia) XX
411051 | Concoabnes (pegin subcuenia) X200
‘Godigo | Nombre de B Bubcucs Débita | Gridfin
[ZA511_| Cancesiones {eegin subriona) YOGk |
140152 | Conoasdonas [segin subcuamaj XA

Une vz afachedo: 09 mygivios conishies wedficar que k8 Informaciin s correcte, an coeo
contrawin, hegn [Ea comecricnes ¥ proceder 8:

s imprimir ol comprobanie cetallado.
= Adjundar e documenios sopotes,
» Firmar y organizie para archio

Ramunéecaciin de la lmversitn mivada

De ncuando oon [aa ciusulee camimckusles do ke contratng de concesitn, kB iwersidn privads se
canceta con ke recoutios que produce 18 inkkeexincius, poc lo fante, & tewke de k3 Bubgamncia db
Geebin Conlrechunl na recibe b8 Inlomecin dal comceslomrare #4 of formaio 112 B edablecido por b
Agancia pera al anvio de evia kjommaclin.

Punto de control. B personsl responaable de lan oparasiines comables, =N bamm mn K
documentecion reclblda, protsde s

v Vertlicsr que ol mporie estd nteimants: diigenclado.

»  Verfioar ios padodos ¥ mampe reportado,

«  VYarifesr que k imformaciin sea corsisknta con [0 mporkado an los pericdoa aierkings,

+ Bl socuentm Inconslebenciag solictar ademeiin de e cires mediante memorando a B
Subgerancia de Gesiin Conlmciual.

« @ in Informacdn selh comecla  miachus ol mepeciive regletm fenlendo en cuenta ke
sigulenio;

5l ka informaciSn mporkda comesponds & 'as concesionea no gestionades por ka erfidad:




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Verslin: 3.0

@ AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA | Coxdigo: Mn—0d
= MANUAL DE GONTABILIDAD Fecha: 30112811

Codgo | Mombra da I Subcuants Oibla | G

G180 | Concaaines WO

411011 Pejma X0
3| |z ¢onossionas feron geefionadas por s entdsd:

Codign | Nombry de fa Subcusnta Dibllc | Cridic
{fExx | Elanes de usn piblico — conceslones {segrin subcuenia) XK

281611 | Concaslones YLLK
Codigo | Normbra dia la Subcoanin Critbin Criscdiio
140152 | Concasiones [6ag subcusnis) 00X

411051 ; Conoasionas [sagin ubouents) PO

Ei ez ooncesionss fusron geslonasdes por la enlided, ol regieln: contelble acra;

Cidga | Hombre de In Subcwents Dibite | Cradin
41152 | Concesiones (sagin eubcusnis) 20X
281511 | Conceslonas XI00s

Ura vz elachmdos oz momima oontsbles varfioar que |8 imicmeckn eold comecls, en caen
contrano, hecar [Bs comecchones, Prodbder 6

« immimir ol comprobante detalado,
s Adjunisr log documemios sonciioe,
« Fimary omganbor pam archivo,

rverslorms sdiclomise

2 durenio e elepe de explotacin el cncesionari ha elechede Invensiones adicknales derto de
loa tdrminca conbractusles:

Codigo | Mombra de Ja Subcuenta Dibifn | Gridin

171 | Blnes de usa pdblico 6n senidc - croesiones (segin || 000K
mubcusnis)

21511 | Conceskned 00K,

325525(") | Blanes 000

{*] Pora la Infrasstuciurs gasdicnada por otra antidad.
T




AGENCIANACIONAL DE (NFRAEETRUCTURA | D Mn - 4
“Wﬁm Feohe: {2014

Lina vz afaciundos loa egeos contables warficar que Lo informackn ek comects, en cama
comirasin, hacer e comeodenes. Proceder &

a  [mprimir ol comprobents datalade.

v  Adjuriar ica documenica eopories.
a  Fimar y omgantor pars achivo,

Contiagancias

La Subgersncie de Gesitn Corfmotual, dertro de 109 plezoe aslablackios contrachieimants, reclbe y
mmie al e do Contabiidad la nfommaciin mindoneda con | Bquidacidn del Ingmeo Minime
Gomenizedo— MG o Al disrncial cambiark sy in of coan,

Punto de costrel, F pomonal respersable e ke cparmcioncs comable oon bess en Lo
documentaciin rechide por ssts concepio ¥ para siechur ol gt conkabie debe f=noran cusnis

wl procedimientoc 6.26.2.1 Froviskdn pers contingencias

£2414 Rovamiin da ws contdin

Cuando e Smind un contrako de concesifn Bl concesonaio procedent o revert loa Banss
conces|mnadas, mediare acis, Monfificando cada Lmd de ins blenes revartidne con su codio 0 YRior
an kbros del mismo Bl momamio da e reversiin.

Vartlcar:

- Qug o6 bignas evarkdce Bngan velrs.
~ o ol valur toial g loy Henes revertidos comeapondsn & wky tolal dal ecia da mvariin
da |8 concesiin,

- (ua al valor ioial revertido cormesponda ol lon valorss: mgistrados en b contpbiidad de la
antidad.

5 W inlomaziin pressnin inconsistancias o seld incompiota as moiickerd adaaddn de B
informieciin reapeciiva o yfo |3 documentacion felients.

o vafioada lu inforsecdn s asisblecs qua sxiclen Manas o cirmae pendianies de contabiizr,
proceder B regisirarion sagin saa 8 caac:




@ AGENCLA NACIONAL DE mmmz.n:m Eﬂﬁ :: -4
R SISTEMA INTEGRADAO DE GESTION :
ik MANUAL DE CONTABILDAD Facha: 3017211
Cadige Nambre de l Bwicuwnis Dibile | Criii
ELE hhmmﬂmmm~m oK
[2epin subcuenta)
182011 Hanes mushiss sniregadas an conceslin D00
e0ac [ Coaplal fecdl 3000

Ung vex olecundm [0e givima contaliod worficar que & IMomaidin oglké commete, an Como
comraria hacer b comeerionen. Proceder e

=  Imprimir el compmbants debellads,
s Adjumiar (s documanios soparies.
» Flmner y crganitzar para anchive.

6.2.8.1.6 Toasledo de blenes revertidos por i concesisin

La infreasiicham conceslneds 1na vz Emmine a oniedo da concesldn, e debs renslerir A
Inaittulz Nacional de Vies, pam b cual ss nacesano que une vez 3e reallce ol acla de entrege por
paris da 8 Bubpenancia da Cestién Contraziual, sa procada mediame acis & shechusr of teelado do
ks saldhos contables que %o ancuenitan reglsinados 2n ko comtabllidad,

H ecta de irmsindo da midos 2 Inviiuio Nacional da Yiss debe conlener;
v Lo sakdos ranaferides por el concesionarh a ke Agencie Nocional da infressirucium.
»  |Log paidos imyierkion porel (nyluin Necons de Vias ol imeltutn Naclona! da Conossiones
= NGO hoy Agencla Nackmal de Infressirucirm.

Con taase en ks dakos andarones, ma ealiza of mogistm centable, a2l

Cédiga Nombrs de L Subcuenta Diibitn Crédo
ERB | Capla e X

1600 Propledadan, plents ¥ oquipo (aagin subcuerta) AKAX
1711 Benes de 030 piblco en s8ivicio - coNGESONES 200
| (eagdn subcuaria) _

R348 Bieness nacibld s de oo (segin cuends) 100X

BB1504 Bi=naa edbidos de femams K00




AGENGIA MACIONAL DE INFRAESTRIICTURA | Céxligos Min - 04
BISTEMA INTEGRADG DE GEETKN Veryién:
MANLUAL DE CONTABILIDAD Feokm: SAmimatd

Una waz clocusdes bn mgiebos cnlahias verdficar qua [n lommaciin ek comecin, en caso
conrano, hecer les SOMen0ioned. Pmocaar &

s |mprimi 2l comprobanke detaliazdo.
» Aduniar & dogumeanins coparics.
s Finmer y ogankzer pars axchivo.

821423 Prowislomos

Riaprametan ol vakor d¢ |39 safimaciones que debs wechusr la Agencia pars cubrir contingancias de
pdrdidet oomo reaultrdc del risage da [ncobrabllidad, memade a deméiio del costo de lov actvos,
36! como [ee extimaciones para cubdr obi|pacines, cosioa y gexios fiturcs no dekemminados o
BeReNcen (abomiea no consaldades, como conmecuencia del roceed aparscionl o ectividades

permemanias que leva A cabo,

Lina cominpencia as probable cusrda ka condickin, shuackén o congunio da crcunetencies adrienies,
de acuanma con ks nfermaxidn disponible, ee poulbia que ocuma sn &l flum.

62821 Proviein pare contingancles

Como nealvoe selimados sa inchuyen las chilgaciones @ camo da la entidad plliics, onginadss en
cimunxiancios clartes, cuya sxeciid Jael valar dopands de un hacho b,

Cuando 5= trele de proceans [uliclnlan, arbimjes v concliaciones extrajudiclaies pusdsn constiiuies
an demachos U obfigacionss, depardiendo de 9/ s pretmncionea scordmicas & & fawr g An com
de k3 emikiad. Comp reuledo de 2 evaluackin del desga (protmbla o no probabla), delerminedo por
o Grupo Inlsma de Trabajo Jurkiko, romitirs [a relacin de lov procaact an ke que determine o
esgo dent de i dneo |S) aimams dize del mes siguiente, ol dme de Centahiided para sy
raqieir.

Cugnch ae tnvle dé garantias de raflen o compensacin Laifara, pactades confachmimenta an los
conimtos de concesisn, reautiants de la Bquidecitn de los fujos meles de nkfics, siechusda por los
conosalonaroe | Bubgarenca da Gasdi Coniectud, derm de low plame esiableckices por &
Subperancin Administrathva y Financiors y remile af Aren de Comablidad ba inforrmecin.

Panio ds conirol. Rachis In documenteckn of porsonal reaporsebia del registo da lBs
pperacionss conipbien deba tBrE 6n OUSITS I Sigulents:

- Cusndo |8 pratensién 928 &n moneda extmanjsE o Bn grami=a om, Mensusiments dabe hacer ol
ajuete comespondienis por dtisrenca an cambio o gotizackiin ded gramn om.,

Ir




‘@ﬁ AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA | Odigo: M - 04
CERE SISTEMA INTEGRADO DE QESTION Warnn:
réne MANUAL DE CONTABILIDAD Focha: 30/11/2011

- Ao procesod 96 lea haya exizbieckio ol tpode resge (probebie ¥ no probablz)
-  Belnccionar los procesnn e rissgn probahle par sisciusr o agisio de 8 provislén.
- En |m gaenies coniectmise a8 repore ol perdedc comsspondienie ¥ el formako eeka

Con heze en e Inkomacion reclbida ae reallzard o sigiemie regleim contehie:

Chdige Norelrs de b SUEceenta bl | Craditc
531401 Litighos XK

531411 | Mecaniamos aliemativos da soluckin e conficios R0X

531405 Garantiea contrechples 000

271006 L ghoes X
a1 Garmntlzs contrachudes YIOEX, |
211Ms Meraniamos alsmaivos da soluckin da cnflieioe 2000(

Una vez slechiado ba ragisios contpbina verifcr oun | informacidn exlé cmesls, on coeo
coatrrio, hecor e comacciones. Proceder &

= |mprimir i conmtbants detalaio,
s Adurior Em documanios sopories.
» Firmer y organizar para archive,

89.20.27 Proviakia para presiacionse soclsles

A dren e Talenio humano, da somnde con (= disposiconss legales on meteria o prariacines
sccizioa pam los servidores piiblooe, ha satablecido & pomamsia @ eplicar & |a ndmina para o
chiculo da | provisiones. mensualments ¥ con bese en 2 ndming Bquideds e afactia ks mgistos
sontabiea

Pusio da control  Redblds Ja deoumentacion el perzonal mspommable dal mgeim de b
operacionan  contables debe eolsblocer ke conczplos A regiiror & entifcar ba coemie coniabis
derds sa va & neglyine.

H regietr contobia debs asr:

 Cadige Nomiws de ia Bubcussta Déte | Grintio
510113 Prima de vacacknes e
(510114 Prima da newidad XX




AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUGTURA m-ﬂ —04
B ey | Fewsrumany

10117 Vacacionan s

¥ RS Bonihcax tn recreacion aspaclal K

o10152 Prima de servicios Frved
271503 VECECIonee X000
271504 Prima 0o Bervicios XX, |
371508 Prima de vacarionas Civ iy
271507 BanFicadones XIRLX |
271600 Prima de navidad YXAX |

Una vez alectusdoy oy registros condabies verficar qua i Inbrmackin esld corecta, en caso
conrarks, hacer kss comectiones. Procader &

» [mpidmiral comprobenie daieiado.
s Aduntar os dacumentcs sopories.
n  Frmar y organizar para anchivo.

283 Amurimckonea

La bese parn of chiculo de [aa ameriizeciones setf detarmineda por e ok hiskica an (e feche en
que nicta su ullizacim,

Bisna sairaqjados s tecers

Cuandn comesporden & bies arregedos & farcoros, = mgbin o valor menual be B
amortizackn qua comesponde 8 je pamida o desgusta que s produce por i uifzecion de esios
bisnae por paris de neres ¥ da acusrdc sl valoren Bxea ¥ B vida O setimeda perz csios aclwos,

Punte da control Redabida b documsntecién, sl pemcnal rseponsable del negiim de |oa
opecones contablea debe ¥ner an cuanie ko sigulenta:

- Hporcantals aplicade para cada po de bien.

- La vida M del blen.

B! regizira confable deba sar:

Codiga | Nombre da Ia Bubcuami Détie | Crodio
370006 | Amorizacibn de cime ciivos 00X

1 | Arsorizaciin de blenés aniragadaes on admmisimcon X008




i AGENCIA NACIONAL DE INFRAEETRLUCTURA mﬁn-u
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faken MANUAL DE GONTABILIDAD n

Gastas pagadon por emticipeda

Comeeponde @l vaior de ba gastes aiachiados anbicipadsmenis por concantn de pblzea da saquics
que amparan (o8 bienas ¥ Ancionanos de B enlidad, se reconoca pogrelvamenie durenta B
vigrce dal empem, amortizendo o velor mensusl caloniado. lgusiments, sa amorbon Ba
suscripcones dursme in vigencla da s mismas.

Punta de control. Reclhida la documeniaciin ol parsonal recpornschio dol mgieim do ke
cpeacinnas contabies debs e on clents lo sigesnis:

(ue of vabr mansual comesponds al poresnisle sathiscidn de aouerdo 6l perioda en que 2
caLna ol gasio,

Codiga | Nombre de b 3ubcusnin Déblto Crbalito
51121 | impmeacs, publieacionss, sumcripcionea y allacones 00X
ENLNEET T - o[
150606 | Imprewcs, publicaciones, sEaipconss ¥ ailecionss X
1650501 | Eaguroa 200
Amoriizaziin da sefivos Inlanglibing

Comesponde 8 |8 disifbudda dal welor scumulade por b creeciin o adquisicldn da softwem y
lcancies, 33 cusied Bo amoriizan duranis of Bpao & qUe comeeponda A la raciperasian de b
fmeomion an qua Incurih = Agancla, o &l pericdo 6n que 9% eepara oblener s beneficles por
aiacioa da |n mxphoiecin del Intenglhia,

Puntn da contol. Radbids B documeniackn & pamonal meponashin dal mxgleio da lBa
Operecionee DNt e taner ¢n Guainta 1o BYLene;

- CQupal porcanisle oplieds cormaponds &l Hpo de blan.
= Cup sl valor splicadn comsapcnds » ke vida dE del blan.

F chiculo ee elechin bejo ta miama matodolbgla apicads pars |e depmcieckn, gue se |8 vida il y
pare esioe activos aall definkdn en cince {5 eios. Su mgiatm contable: deba quadar

Cadige Nombre de [a Subctsnta Détito

Cridin
SI000 | Amortizeckn da oirm ncthos oo
197507 | Lconcina el
YO
B

187508 Softwens
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SETEMA INTEGRADQ DE REETHON ralde;
MANUAL DB CONTABLIDAD Fecha: 3112011

Amerttraciin cbres y majoran sa propiadad jesa

Wadmﬂﬂmﬁmh@nﬁmhmﬂmmhm.mmﬂn
duranie & kapes en que ka Agencis sspara obianer ka baneficioa por alecios de la ulikzackin dal
Inmusbla.

Punto e conbol. Redbka s cocumamaciin ol parsonal eporesbis  cal regisiR e lae
cpareciones mankshies deba faner on cusie lo giguienta:

- Cum ol valor p amertzer coeapanda B UnG mejor afectuada en o inmusiée donde fuaclona L
Agencie.
- Cue s couols o valor B Aoz cameeponda & pariodo metebickic de & vide it astimeds

El regieirn dé | pmortzacide sa afackia manueimanike a irvis 36l aplcative do contablikdad.

Cidige | Nambra ta [ Submmna Dibits | Cridite
B1111Z2 | Obres y mejorm an propledad gjend XX

227006 Amartizecitin dé obi Acthvoa XKOCK

181602 Edfcaconss oo

Una var ¢cimdo los mglebas comebles varfiesr que |8 inkomnacién ool cormecis, &0 G0
pontrare hega e comeeciones. Procader o

= |morimir ol mmpobante detaliads.
» Aduniar los doctmenios aopories.
v Fmer y orgenizar para mrhivo.

8264 Deprecincionan
Los ectivan dapreciables son 6quelion qua cumplan oon ke sligulamies carackedsicas:
» Son depropiedsd do la smtdad.

= Son adquidos & cusiqular Hul {compra, donicitn, permuta, sic), para BAT LEBOOS 6N
cumplimianto de |8 unzin edminisirative,

s No agtin declinados para |4 venda.

Lo vida Ol ek debsiminecs por low nomas conkables, Que pam ol ceso da ba entidsd 9% epllce o
miinck de [Irea nects,

1|
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AR SISTEMA INTEGRADO DE GESTION =
-%;- MANUAL DE CONTARN IDAD Focka: 3112011

Los nefvoe d8 mencr cuanfa 28 dapmolan an &l Ao =n que fuesron Edquiidos; & cuentie Lo
delsmmine anusimenta ks Conleduria Ganaral da 3 Masin medRnbs cara circular,

Lawvida 0F eximada para esios blenes os la sigulonts:

Blon Aloe
Edicacones B0 ks
Mpguinara ¥ aquipa 10 afloa
[ Equipo madico yo 10 aoa
Muzbles ¥ anasrm y pqupn de oficng 10 aflos
| EQipo d computacion ¥ Bccerorias 8 aoe
Equipo de iransporis 10 oflos
Equipo de cafleris 10 aflos

El Ama dn Banviclos Genaraina, 5 favéa dal midulo de almacén a Invaniorion, eabm & cilculo
s meld ¥ ramite a Informadkin Al dma de Contablidad para & mg(Eim.

Mumto da contmd. Rochide e cocumenincidn & pamonal aponseble dal ragkim do lee
ppemcionas comahles dehe anar en coemia 1o siguisnts:

- [ al poroenize apicado comeeponda al deisla de cada ben ¥ ke oiakes por enia
Ida nifficar b cuania cnntehla eameapondarie,

3 K Informaddn precenta Inconsisiencizs, procada a wecler mumsamanis los cloulos y g 2
imformaciin an o slema lniende en cusnia bs padmeios dafinidos previamenis s o mGdulo de
e tabildar.

Yartficar qus ol mglsiro contebie haye quadado ol

ﬂﬁdlqu Rombra s s Bubcuenta Ditblin: Cridin
(327003 | Depmciackn o propledades, Pamay equipo FYoTy
168600 | Depracianion acumuiada {segin suboyania) 000K

Una vz wiaciiado los negivims covbsbies varficer que ba imormecktn v comschy, en oo
Gonirario, acer lak comactiones, Proceder &

»  Imprimir &l comprobants dataliade.

w | uevir b8 docd reetios: soncdine.

»  Fimary organtzar pera siohh.
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5241 Valortemcionos

La Achstzmedn de los bienes mueblm da | eniided, 26 reslzs con ina - periodickisd de tree (J)
afhioa. En loa pariodod estetiackdoe por ka Agencls pam meltzar [a actualizaciin, ol respansable del
aea de Servides Cenarslnn afactia o) gveldo thonico de cada unoe do [om blsnes chisle de
achusiizacitn da acusndo con kog procedimianios definidos por k2 Coaieduria Senaral de o Necln.

Punto de cofdrel. Recibido ai Informe técnicn dal avalio de blsrgs musbias, sl rarparsable del
regieiro e ks operacionas comtables procede B

- Claslfeor loa avakios por clese da bisn,
- Detarminar cuies aabudios thonieos son valorbecionas y cufies deyvalrizacknes.

Efachuar ol mgistm coisile asl:
" Codigo Nambra ta [n Subcusnia Do | Cuikilo
1968 | Vaiozacknes [acgin subcuenta) 000K
1636xx | Provislonsm para proteccidn de propiedades, plunta y 0K, |
Bquipo
3240, | Suparisdl por velorizacion {aegin subwubnta) A 000
[ 327001 | Provieiones para prophedad, planta ¥ equipe 0K

282 Cumnias de orden

En {es cumrtss da omden 99 registen oparacionse qua Donen por objak dentificar los demchon v
chigacknes conlingenioe, qua pundan aledtar |8 $LECiON finander, econdmica ¥ sodd de B
pniidad, o inime eepecios que por su kmperkancia requismn de saguimisnda y contrd.

824821 Coaniss de orden deudare

H reg et da estas operacionss contingamies za pusden ordgingr an los siguiaries cascs:

Por dermsndas irlerpusains por ba sntidad

Cuanda ms treta da demandas imerpusetes por 2 enidad, én contra da un iarce, y UNE Wz 986N
acmitides ol Grupo ksterno de Trabejo Jurklioo, ramifrd la relacidn ciellieads da acuemo @ W
orkgen: civies, penpies, Rdminrirativen, Sacales U oA,

Con baes an ke ralacién proedar B efactuer ol iguianis regisi contabla:




@ AGENCLA NACIONAL DE NFRAESTRUCTURA mlq“:c 'ﬁ'""
A SISTENA INTEGRADD DE GESTIMN E
. A MANUAL DE CONTABILIDAD Fache: 301172011
Cidige | Nombrs de T Subouents Débo | Cridito
81200 | Liigios y mecaniamca afiemalivos da aafuckn de SR,
conficke
Liigiba y mecaniamna sitematvca da molucdn de b4
BR0508 | conflichs:

Cuando o Gripo Imeme de Trabajo Jurldice onoza= |2 sanienda definithva, mmiids 3 &ma da
Contsbilidad copia de |s senlenda, quianee procedan 8 revisar el falo y sacher o Pepedivo
mgkim contable, sogin aaa & comn, 2ot

Cadige Nombre de I Subcuenia Dibko | C

BONE0E Liigios ¥y meceniamos alemaives de ackicidn de 00K

L ocnflcios L
A1Z001 Civiles Frerd

3l fally s favorable 4 b entided, sirmulisheamants 8 ko cencalackin e k& cuenta oz omen, deberd
regietrar la reepecive cuente por cabner (var nienarsl 6.2,1.13 Fellm & favor do 2 entkiad).

Una vez sfechmdos loa regisihm cordables verillosr que |8 nformeckin eaid comeota, en caeo
e, hecer las comectiones, Proceder a:

» |mprmir ol comprobants datllado,

o Ao los docu meios soohes.
» Frmer y orpentzer pem archivo,

Por blases antregadok & BACancs

Sl |a Agancla antrega blanes @ ey qus no implcan o iestado dal dominko de e propledsd, ¥
aohra lon cuslon s maoulars llavar & caba proncecs do saguimionic y conlrol, sa deba regisiar an
cuaniz da orden.

Punia de cantrol. El personal neemonsable del regisire de |86 cperacones contahies debe tanar an
cuante io siguients:

- Cue o documanio cn el cusl ee legalkn s enimge da [be blensa, 38 enclamine daramema
detaliado.

- Yearicar que bs bismee heyan sido retimdos del inventanio de la enfidad,

- Cua 5 Maritioque cleramanie B quida 5a ko anbagf al blan ¥ en qué condidonea




ADENCIA NAGKONAL DE BIFRAEETRUCTURA Goamyo: e — 44
SETEMA INTESRADD DE GEBTION Varalir
MWANUAL DE COMTABILIDAD Facha: 304172011
Se ebctusarh o sigulanis reglstre contalve.
Codipp Hombre da la Subcusnia Bébha Gidito
(BT Fropiedadas, plants y suipo FYEr]
B31518 Elunee aniragadon § iercaros XX

Une vez ofschsedo kw rmginme contablas verticar qua B imformaciin eséd comacis, en casa

coninerin, haces 89 comeccionas. Prooader

s |mpiimir ol comprobanie deiediada.
»  Adprier ke documeantos soported.
» Fimar y crgantzer para ardhiv,

Por reatiuciéa de bienss sniragados on ooesodein

Cuando la Agencls mcha blenss antregados con amierorkiad an comede, eimutineemanis ol
gl efeciusdc a kb antradae da aimecén, dofinkdo el procadimiania en ol umerdl  6.251

Ingresoa o skmein, 5a realza ol sigulants mg ks

| Cadiga Nowbrs da la Subcusnia Déblto Gridio

BA1S1G Eﬂ entregedos @ lansros

—

XXX

334704 Proplodades, plania ¥ squipa

000K

Una wez elecluadon los regietes condables verticar que i nformacidn eyt comacts, en o

ctnireno, hacar k= pormaoicnes. Procader a:

s morimir el comprobanis delaliad.
» Mduniar ka donurmanics eoparies.

+ Fimery omgantar pas archhvo.

Por blense dacios do baju por inservibilded

De ncusrdo &l procedimisnin definido por el rea de Sarvidon Ganemise s ralim de bienes por
inservibiidad, ee retiren medianis elaborecitn dal acie da baja da Hanes por parte del roeponasble
tha o | meariadcn, de scusrdo & provadimientn des numerat 5.2.6.2 Salides al simacsn.

Punmio de coniml. Rechids |s documentaciin 6] pamonsl resporsmble dol regisic do

cparaciongs comzbica cdeba kosr en cuants o xiguiams:




ABBHCIA NADIONAL DE INFRAESTRUCTLRA Ciidiiger: :I:’I- 1]
MANUAL b mﬁ:hn.lw Pocka: 301122014

- (Que 58 haya adiniado o acta de bafa da bieres.

-  Doba clasifear ka bienes de ecuerdo oon la oase del bien.

- Qua k inbormackén see jegibla y aata detellade.

- Cun'se heyn redindeo & bien o bisnss de o1 imvertaios d= la enidad,

E regieifo canisbis debe ser
Codiga Nornbre de [n Subcusiin Diblto Cradio
231510 Proplededes, plarts y pouipa P47 4
BAT50A Acivo [alrados XX

Cusndn I8 Agencla decda ramater, donar o deerulr i blenes nsanvibles con hase on A
docaumamio ardminirialivo, proceden & reverser el Fegisin contable.

Punta de contol Reocbida 3 dooumanisodn ol perscnal meponsabls dal mgetm de s
operaciansa comiables debe Bner en cusntd K sk lente:

- {ua al acta de remale da Banas conkenge & datelia da (oa Bienoe remaiados.
= Qun lpa binnss remetadon sa ancosntmn contshikradon sn oeniea de aden

B! rexgjfelro de reverskn ean;
Cadiga Nombrs da la Subcuenta Ditlia | Credt
301508 Aoiivon relirados XXX
B30 Propledzdm, plame ¥ aquipa verd

U vez sfeduados ks mgeimos contables, wilcar qua (B informecidn esté tomecta, en £850
contrario, hacar 58 comassionae. Froceder &

v  Imprimir el comprobanis detnliado.
s Aduntal log dooumentos EcpOnes.

« Frmery openizer pare mrchive.
Por responea blidadss por pirdida de blvaes

Cuandc o 6raa da Servicioa Gansrales mporta |8 pédida de un bian & cema de un funclonaio ¥
ramiia ba copla dal respactivn danunco y al acta medams s cml o ndre del entars; previe




AGENCIA NACIONAL DOE INFRAESTRUCTURA Cacigo: W - 04
SISTEMA INTEGRADD DE GESTEON Verslon:
MANUAL DE CONTABILIDAD Facha: 30M172011

varificackin da la contabitzackdn ded relim dal bisn de ecuemio con & procedimianio eatablecitdo on ol
numeral 6.2.6.2 Salidas del macén, procedar p alactuar ol reglrio cortable,

Purda de commd. Rechida la documemecin ol personsl maponsabds el regitm de les
apemcionss coriables debs leneren cueta o siguien:

- Cusr 50 haya acjunisdo ol denuncio por pérdida o rbo del blen,
- Cuedl blen sa sncuenbe plenamania dentfieade en o denuncia
- Varficar qua ol bien haya sida relirdo del immantana de (s anfdad

Cédiga | Nombre de i Subxusns Dibla | Gridito
Wi _| Rasponsabiiiades on procmn (segin suxiweite) 00K
E91521 | Reaponsaiikiades ai procas OOK

52622 Cusatas da orden screedanis

En waley cuanies ae megitan | oparcionss qua repreaenten los hechos o cirounaiencies,
COMPIOMIEE © conirakae, qua e ralaconan oo pesibles chigadonss y que por b tante puaden
Tager & alactar |0 eatnciur financiens de 18 enbidecd,

Por desmandas n comtra che b st dad

Cumnds 5o trale de demances merpuastzs s conra de L2 entidad y una vez sean nolicades & (8
antidad of Grups Intemo de Trabak Jurffico, emitrdl i mixion deelivada de acuardo @ §u orgen:
civiles, panaina, cdminktrallvas, flecaes U ci.

Gan bass on [ rekackn pooader & clecher o siguients reglaim comabis:

Cadig | Mombre da [a Subcuanla Dibiic | Crikiha
EEARE S Frivy
012002 | Leboralan 000K
312404 _| Administraifvon KX
(06| Obigacknee Micsias 30K
912080 | Ctron lligios y mecaniamoa akamethes Y0
505 | Ligkn y mecanismon oiemaivos de soLgon o6 | AJOX
eonficios




%% AGENGIA NACIDNAL DE WFRAESTRUCTURA | Noemanc 2
A2Eh BIETEMA INTEGRADO DE GEETION :
A MANUAL DE CONTABLIDAD Facha: 30+ 112611

{Como recullnda da ke eveluedion del feego (probahbila o na probebie), deleminada por Grupo Inama
da Trabsjo Jurfdico, deis ramitirs i reiscidn de ioa procseos an 1a qua datermine & rizsgo, dentro
o 08 e (5] prinercs dlas del mes shyulente Al e da sontablided pera s registm.

{Con banse en In releciin, ssleccianer loa procaens oon desgo probabis v slshorar o siguimnis agemo
de cancalecidn da le cuenta de onden ¥ comaticiin del pasivo wetimade (vor numearal 6.28.2.1

Proviskon pare contingenclas),

Cixdige | Nombra de 2 Subcushia Ditin | Cradin
S1ZN1 | Chilea 0%

(612002 | Laboraka X000

C12004 | Adminksbakves 00

§12005 | Cbligadonse facalke YOOLX

1250 | Cirm g y macanbmz diemetaz X000

BO0G0G | Lligios y mecanimon oitomefivoa da achicdn da YIOUK,

confilcins

Una vaz ofochodo o mgetos conlebies, veriicar que B Informackin estd comecis, en caso
contrario, hecar lms comeccionm. Prooeder a:

s Imorimir & comprokente: datnllio.
o Adjuniwr loa documesTios soparise.
a  Firnsry cipantzar pera archieo.

Por blenca recibidos da BHTeros

Cumndo a Agandia clorgues una concesdn & particulares pere la construczidn, rhabllisckn de
prvenkae te infreestniclur jameais, S, fvial o poriuaria, el Inciuric Nedonal de Yias qulen es
ol propietaria de esle. mimesiniciura siscis o fmslsrencia de in red concssionada |8 Agancla, para
que deta & s vax i enbegos el concaslonarb; iguelmenta nurfiede Madlanke acte ke sakdoa
conimbles da loa bisnes mnseTidos.

Con besa an el &ia de rasleda de saidos pmosda o efeciusr &l slgulents registo:

Cédigo Mombre de [a Subcuents b [Cridio
AR Hisnen mcbidoa 48 Broeme YooK
934618 Blanea tka uan plblico a histirice y culurdlss XXX
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SISTEMA INTEGRADD DE GESTKON wml‘m1
MANUAL DE CONTABILIDAD Faoka

Cuando 99 1o la rovereidn o finalizecion del contretn de concasidn simulténesmente: con al regietn
dadnido an o numer! 8.2.5.1 A Reversidn de una concasiin, sactiar el Ngulants mgirin:

Cadgo | Wowhr dela Subciana Debiie | Crislia
G610 | Blanow do aea pabica @ hisricna y culurdios NI,
01605 | Plenas rechidcm de ercems XX,

Una vez efactisdes oo regietos conkables, vexificar qua (o informackon eeld comects, en oo
contrao, hacer las conmecionas. Prooeder a;

» |mprimic o anprobanie deielsdo.
» Adunter ka documentrs sopories.
o Fimar y organizar para axchhvo.

8263 Alustes yo mckuificaciones

Anucimants ks Corladuria Gerrocal de k1 Mackin, amite un insrucivo de cierms de ko vigancia saal &
bnicio da operacionss 45 b vigenck elgulonin.

Pusto do control B responssble da (28 oparacionas comlablos, sfechiia of anblialy del instucke
e clema ¥ determina bea cifea ¥ registrns conlobies qua son objeso de ot O mieeticactn, al:

Consoldecion da lw provincionss sockiie,

29 debe reallzar al proceso de consolideckin e los presiacionred aockelal qUB B Tian venida
prodsionando durants o ik & lravés da pantvos petimados, para recirailicar ¥ reconacsr ol pasha
roa al final del pariado contable.

[Codign Mombe de [n Subcusnia Débto Gricito

T 1603 Vecerones XK

%1504 | Fima do wenice 30K

Figl ] Prima de vaoscinnes 000K

771507 Eceifzacionss 2000 ]
FO113 Prima de vacaciones 00K
510117 Yeacacknes XX
510118 Bonficaddn mcronckin sepecial XK
510152 | Prima da servidos 2000




ﬁ AGENCIA NACIONAL DE WFRAESTRUCTURA | Cadios M - 04
SIETEMA INTEGRADQ DE GESTION Veralin:
e MANUAL DE GONTABILIDAD Pachu: 3011112011

Funta de vontrol. B reeponssble dal gk de kg coarecionss contaiday, deberd tenar an cuanka

que & exiak 9akk en e ruenia de prime de navided debent sisciuar, ol 2jrin comespondients,
taniendo en cuanta que (@ causacion do eels preatacitn ea sl 1* de diclamnbne de cada aho.

Reckmificacidn del resulhadn del sjerlolo
Al inido de ls vigencla sigulenie, verticar o seldo de |a cuentn Resuledn del sjercdo & 81 da
diciambre dai affo inmedietemaents antarior y malkzar ol skpulenta myein:

&l al rmauiforn fua mcadanis dal s it

Codign | Nombre de ka Sabcusnta Débin | Crixlio
123001 | Uilkded o mxcedenis dal ajamico 000K

37a11 | UHOkad o excedemic ac Tl aton YOOLX, |
&1 ol resultado fue prdde del ejericio;

Codige | Mombre de I Subcusmis Disia | Credin
172502 | Férdda o d8ictt acamulados by e e

32307 | Pémide o dAfick dal mjardcio b4t

Ling voz efechiainy ion regisima comtable v ralzadias ga modiicacknes, ba pocads

= Imprimit |oa oomprobasmies contabla detaliades por Facha
+  Afunier apares.
»  Finmer y organir pae achivo.

Recissificaciia dal pekimenko

Al Inich da 1 vigencis, yorifemr jos agicdow B 31 de didsmbm del a0 Inmedistemants anterios, da |
cuaniss qua comioman ol petrimonio imstitucional incomoned ¥ recleslficer ey saidoa.

Punia de conlrol, Tener en cuenla que oy sakion registrados an bw subausntes 326630 Bienee
pinifieniee de legakzar ¥ I8 subcusnin 535531 Blanos te uso parmanens sin comfrapmatasitn, na
g0 obisln de recimelicaciin.

E1 magsiro comiable serk:




ABENCIA MACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Codiga: :-u —4
SISTEMA NTEARADO DE GESTION Versliin:
MANUAL DE CONTABILIDAD Facha: 30H Va1
Nombre de la Subciamis Dibiia | Grédiio
Rlenaa oo
'Dnl;m Py
Capllal e 00K
Ceptel o YK —
667 Otiligacionas oK

Uria a2 piaciiadon kos rogisios contabies y reafzadse ke modificecknee, si (o hey y venificado
1k bk comeciae:

«  [mprimir sl comprobanie oontebie detslsdo por facha.
»  Adiaier soporm.
= Fimar y crpanizar pam ariiv,

RecimBFcacion de provisionss, daprocieciones y srsortizecionss

Al Iniclo dm ke vigencia, varlicar loé sakios 5 M da dickambne dal afo inmediatamente anteriar, de (o
cuamiea qua comiorman e provislones, depreciacones ¥ amorizationae ¥ mciaaticanes mal:

Gadigo | Nombre de k Subxuenia Dibio | Griclin
(920801 | Copltal fincd XX |
327003 E_Iq:-du:h'u prapindad, plants ¥ squipo U0
ELi] Provisiones propledad, planta y oo 3000
32006 | Amortizacin ot acives IRX

Exie comprobenks, s uiilza iqueimanie para o regisio do comeccones ¥ o nclasiicacones que
son producto del andfialy de ioa movimiaiios comables.

Penia de control E! meporsable de ks cpereciones conlables afechade o andlikle da B
informién detarming el regieirn contetde & eafzar eegin 4l caso. Bl son mciaelicicones  debe
lsnat on cumnbic

-  Elcomprohenis dondns setén demificacdon ke reglelroes contables 2 comagir-o sjusie.

- Los doourentos que 20paiteEn 1e comeccion o aluta

= El ragishio conteble mfectord In cusnin {a) conisbisn), da sousrdo &l resulado del endlels
leciLags
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Lne vz eibchumdns Ina ragwioa contebies, varficar qua ja irkymackin askd comcie, an cam
cantrero, hacer s comcdonss. Prooader &

«  Imprinsir 8l comprakranie detclars,
w Adunber los documenizs sxpories.

+ Fimery Drganizar para archivo,
§.2.54 Regisiro da los movimienton presoparestsies

L Incorporacidn ¥ la sjacucidn el presupumsin de ingreeos y gasioa da b vigenda, 86l somo ks
sjacuciin de | mssres preedpucstnlos Y (B8 cuantss por pagar oonaliiides d ceme de cade
vipancla fiecal, s» raglstran an | corbabliidad Msnclre,

Tanlend: an cuanis que d SIF Nackéin a k& feche no tena pamruotizade wn ka contabiidad, bs
movimienios presupoerioiss ¥ hasis bnio no se pammalrics para wisolos dal raporis imestral B 8
Contaduria General de ka Nacén, a s del Sislema CHIP, 68 nealizerk con bass en ka Informecidn
que geoem o médulo de comlabiided del 2lrisme de informaciin SINFAD qua ponss s antided,

En ol gupo de cuenta 0F, % reglairan Ios diferentes concaploa da ingresos aprobados en &l
presupLesio ¥ recaudrdos duranie la vigencin fecal.  Esios (ngresos wstan contliiukios por ba
ingresoa covisnien, mourna de capisl ¥ bs aporiee da b Nacifn

En al grupo ds cmnixs B3, »e regisiran ks diferenies oonceptos de pesios de nclonamienta
aprabades, compromelded, obigadas ¥ pagecios duramie i vigencia fiscal.

En ol grups da cuonies 04, sa conbsbitan b gasion presupusedados par oonoapto del sanvich da la
deurla piibics imema, comepondents al foredo de contingenciss ¥ aciendcs da pago.

H presupusatz de Imarsiin e antabiliza en o grupos 06 — Gaging da Tnvemidn aprobados, D8 -
Gedrrs da version efecubdios ¥ 7 Gasios de inversidn pagados.

En & gupc de cuentes 05, sa repisian b conyzomizos [mgetms mesupiesiEies) v a2
oblgacionss mensusies conimiden par s Agenoiy, comsepandienis al preaupuedto Be Imarmion da
I8 vigancla.

En ol grupo e cuentsa 07, &8 regisimn ba pagos 2on o ain fujp da seclivo, comsspondienise a
presupuesio de venkin de kb vigendo fscal, Incomporedes an o Flan Opersiivo Anual da
Invamsionan.

En ol grupo 08, = regieir ke sjecuckin de s rassrva presupuestalos contfukdas y lan endas por
pagar adcuiridss con el presupussin de la vigencia flecel antarior.
Bz
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En ol gupo 09, s regiske lo comapondionis B lan auicrizecicnes pam compromedar a3
apropixicnes da vigencies Macalaa fulures, cuando e secuckin 99 inicia con of presupuects de b
wiganola sn cureo ¥ al abjein dal compromisa se Bevert a cabo sn varm vigances.

Purko ds contred, H respomsble del reglaio de lee operaconss contables una wez mclbido &l
Decredo de Liquidasitn, medienk of cital edopts o presupussto dé ia enikdad, proceda B°

- Amalrar a identificar loa conceptoe da ingrescs ¥ geiog,

Hochiar ¢l cren de cada concepio oon ine ofdigos comishies esignados 8 cada concepto, con
Al fin de identifowr & a2 necanaio eficonar o elimingr aigina parameatrizacidn.

- Efectusr loa geates a ln panameirizackn da kst ingrasoe coma de gestoe ol o mecaes i

incorporacidn dal presupssaln anual

Punin da control. B respxnaabla dal sgieio de s opemcioned contables, con bese mn L&
imormacidn reaibida de preeupuceln veriica, que |8 nfomaciin regiviads an ol comprobants haye
quedadd a8l

Preaupuasio da ingroscs

(Cidigo | Mombre de ln Subouents bRo | Crodiio
{2053 _| Ingsesos na Wibuierine aprobadoa {segln subcuenic} 30000

U200 | Transiarencias ¥ BpOres sarobadca fsegin subouents) 000K

02070 | Rocursos de capital apmbados {sagin subosris) KX |
DE170r | Ingreana no Trinularios por egecitar {eegln subcuante)] o,
0218 | Translerancias y apories por afecutsr [segin subcients) WX, |
OZABxx | Rexcursos dc copital por sjecubar aegiin subousni) 00

Prosupussio de Gasbos

Cadign | Nombrs da I Subcusnte
03813 | Gaston de pemanal por sjectia (seg(n subeuentz)

DwlRa
"0
Gz, | Gavion ta pemannl sprobaco (seqlin subicuanta) v d
05%he. | Gazios genermied por ojecrsr [segin subcuents) XX
022 | Garios ganarslas aprobados (segin subnenta) X00L
3000 | Trenaloroncas comentss por geouiar [Kegin subcuents) 200K
(0a2300 | Transierencias comernies apmbadae (segin subcuenis] — ey
X0CK

(14320 | Dauda plblica inteme. por ajacurier (seqtn mibcusnin)
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| D42 | Deuda piblica niema aprcbeda {eegln stbcusits) YOO
06800 | Invereiin mechy iarsparis mor slecutar (ssxn subomals) X0
053%0r | Imversiiin aactor immparis sprobeds (segln subcesnta) 00|
Rosarva prasupusyis|

Lns ressrven pmeupusaial son compromisos edquiidos por |3 Agence, onve spoucién o e

cumplt danbro dal & fscal imed lazmenis aniedor.

Codigo Nombra do L Bubc ummis Dohito Cndud
Ly Gestos da perscnel XRHX
DEXNH Giatoa de perecnal X |
06352 | Cawos ponarses YK
RN ﬁmim XX
EW05 | Traneterermlas cominiss YLK
Trerwierances comeries _ AKX
DE3514 | Progmman da imvemin XX
0E30T4 | Gamstos de invereiin — beciar Daneite RN
Vigencise futums prosupussindms
Compeponds & vabor da lo3 compromiacs ds vigancias WLIAE que 36 Incorporn &l presupuseio da
la vigancia.
Ciddigo | Hombra da (1 Subcuanta Dwhio Cridito
05400 | Gexie da parsorel oK
D351 | Geetos de poracnel - XXX
04002 | Castos penensios 00X
D952 | Gmstoa genarsies ] Yo, |
B4004 | Chrea do infreasinicum XX
(93504 | Chbres e Infraseinuciure S|
Guestas por pager

Raprsents o vaior de (s obligaciones, induldos los anticpox no dessmboleados pendleniss de
cencelara 11 de diclambre del 5a |nmed siemen s sk ¥ & constituyen al lnkdo da ks vigancia.

B4
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Gadigo Rambre e In Subcuenta Dabiia Cridho
[ DBSSxx Gaziza 06 personsl [segin subcuants) KA
[ 0860 Gaarins te persansl (Regin subcusta) YOO |
1255 {Goins gernsrales (sagtn subcuama) X000
a50xx. (Anain genarmios (segln Mhcunma) X000
Do Tramaerencien comentea (asgin subouems)j 00K
[ OB&he Traneferancias comania fegan subcuenal PEeY]
[ Programes de imvraion (aegdn aube snka) PV ey g
050K Gaee da Imemitn - secor Tenaports (Eegin SO0 |
jubrienin)

Yerfcadn que la informsasion ¥ e reglste contables 30n comrecios prooeder a:

w Imprimir & comprebanie dataliado.
s Aduniar lon docurmentos sopories.

+ Frmer y ganber pera srohive.

Regtatm da la sjecucitn del preyupuesto

Loe ragisios confables: telecinmcios con W ejpcucitn prescpussisl, ge neallzan con besd én W
imformacidn peneveda del axiesma SINFAD.

Punic de cosimi. El meponsable del regiet de lae operacionse cantobies debe skeiuar al ouce
e cade concapio oo s oidigos contables acignados & cede conceple, con & Min de idenficer ai
e nacsemio iicionsr 0 el minar siguna pammelizeson.

Paa wiacics tiel egisio mutoreitico 4o la ejecusbn preaupuatal, on o médulc da preaupuesio Ba
ha defida prerdaments | pammabizacén de los movimanios prsupuseinies, 4 nivel de
Inpuisciones y de recinscs Eaociados & b= diferentes cuamies comisbles de prasupuesic y de

fasomia,

Mod ficacionss o adiclonss al presupussin de Tagrouos

Cidge | Mambre ta n Subcuseta Dabiic Cridie

(2000 | Ngreate no bibrmios aprobadee {pegiin eubcimnia) oK,

o | Tmsemndes ¥y oporm  aprobedos  (segon 300K
subouen i)
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MANUAL DE CONTABILIDAD Facha: 30H 172011
EXTxx | Recursoa da caphel agrobaros (sagdn subouanis) R0
21700 | Ingreena na buierios par ojacutsT {ssqgin subousnia) YOURX,|
(218 | Tronsemncas y apitee por oocier (megin 2000
pubruania) ]
(21hat | Recursos de capital por ejeculr (segen subcusnis) WX,
Para loa recorios proaunucstnles o comracradios,
[Codigo | Mombre de l Subcosnts Debita Eridito
0200 | Ingracs no tibutarkes epmbacics {sagin mubcuamis) oiTy
UPxx | Tramermncam y  Bpores  Gprobados  (Seqin X0
subcuenia)
2l | Recuraoa de captl aprobaios (Eagimn aubcuents) RO
[0Z17ax | Woresoa no Fbularios par sipcuter {aegin subcueni) O
Mridec  [Transfermnoiss y 200/t pcr ejecuter (segin 00T
subcupnm) __
B0 | Reoureoa de caphial por ajecuter (sagn subcisnts) 20X

Verdeado que s Informecidn y oa regieins contabien son comecios prcadar a:

» Jiprimir ol compmbanis detsliaio.
a  Adjunior s documanics soparies.

» Frmery erganizar para archivo,
Recaudo sfuctive de Ingressa

Punto e canirl  E| responesbis da be operaciones contablen deba verficer que o regisim
contable, B9 heys roalzado ml:

Codigo | Nowken de i Bubcuenia Debito Crivdin
Uzi7xx | ingreecs no ibulsiios por sjacutar {sagdn mubcuer ) YRAX
Z160 | Trensierandas y aponies por  ajeciter  (mogin WX
subcuenis) _
(2150 | Racumoa de capital par sjecubar [segin subxrenin) YOGX
[CZ24e | Racandos un efectiva por ingresns o tiutarion {sagan Y000 |
subcuenin)




ABENCIA NAGIONAL DE INFRAEETRUGTURA. m_h-“
T ia, e Sort AL DD Faosas DY
‘Codpo | Nombom de (n Subewsnia i Cridio
0226%x | Raceudoy sn slacive por tenwfaences y apors AKX |
|______| lsagn mubcumnin) .
D227xx | Receyudoy en ofoctn por moums de capliinl (msgdn X0
subcuain)

Varticado que la Infarmecin y los reglaios comiables son comacis piecadar a;

= imprimir al comprobanie dotallwdo,
= Adiunier s documen g soportee
a  Flmary ogenter para achivo,

Ejpcuciin dal prasuplissts 46 Ingrasaoa ain flujo de sfeztivo

Pura de control B reeponesbie da lea cparacianes comiabies debe verilicar qua la transfarencie
da |a cucla da mudinje de apords Necdn y ol snvicio da 18 deuda inlema a8 regivinde Bn oalm
cuenine

Cadige Nomira da la Subowenia Deliia Crikdiic

I Thrskeanchm ¥ opores por elscubr Qo || FO0K
aubcupria)

[ Trenskerencias y aporias (sagin subcuenta) 00X

VYerfcada que 1n informcin ¥ loa g s conlisbies son comecks proceder &

»  Imodmir &l comprobanta dataledn.
= Agdumar s docimenion soportes.

» Fimeary organtzar pars andhivg,
ingrescs no wforados

Reprasantan s mayorss vaores recaxdsdos durers (2 vigence, de 3 diensmies conceptos del
prempucsio da ingresos de i enbdad, oon reapeato al presupuesio aprobado.

Punta de oosirol B reaponaabla cel reglsim da lee oparacionas comshion ganam B comprobarma
contebia ¥ vai s

- 5l s& ecaudaon mayonss valoms o A prssuuesto de la vigendia aprohads,
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£l s mglsireron ingreame par concapicn que no estaban incluldea an o preasuposyio sprobade
e b vigancla,

= 3l o concaphos por mayor recaudo del Ingreea esthn paamelizados on ssln cuents ¥ ol na
proceder a8 efecier |a paramedrizacion.

Cidigo | Nombme de [n Subcusata Dabito Cridio

243 | Rnceadas de Ingreeas no BlorEics [aogin UGN} FARX,

D224 | Raceudos on ofecive por Ngmaca no mbutarks OO0 |
{meag G mubcumTia)

0ZZ70 | Receudos en slecivo por recursos on oapinl (segomn OO0 |
subzuaniz)

Yerficada qua la informaaidn ¥ (08 regisineg ceanbs son comecinn procader B:

= |mprimir el comprobame detalisdo.
«  Aduntar s dooumenios sopotis,

= Fimer y omankzar para archha.
Bodificaciones o adicicnes al presupucsio do gesine
Cuanda #e apruaben adiclones Al presupiasts de b vigensa,

Punin ds soniml, E] reeponsable da (e cperaciones contabiea genera | comprobanie conteble ¥
iew: .

- Cue ks adidones regsiradas comeponda @ los valores ¥ conceplos prasupusshles
Bprobedoe en & doaenenio sopors.

- Due ios concepios o rubros prasupikesinies eclon paramatrzados con ke respecivas cuanba

canmhise,

El mgistm conteble aerk:

Cidiga Nombre te 1 Bubcuanis Deblin Cridito
[T Goslos R porscnal por  Gjecutsr  (segom Fvie ]

| Subaenta) ___
O 20m01 Casios da parsonal aphobados. {sax i AU bauania) X000
5 (Sasioe penarales por ejpcirier (eegln subcusnis) 3000
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e
Godigo Nombra de B Subcusnta Dabito
A Gaxios penertley aprback (segin subcuerts)

_
Fre g

[T Trnsicrandes comenias por Ejpouiar (Eagdn YOOI

aubcumnia)

Tz Trarsferendas  oomenies  Gprobaden  (segin YOO,

0432

[ M2E X00K

YOG,

subcumnts)
Deuds phbica nBma por decut (segln YO0
subcmata)

(425 Douds poble ImMama epmbeds  (segin
nubouenia)

(17T imersidn seckr ansporte por escutar (eegin 20X
| subcuents)

D360, Iwemlin secior fransporie opobaco  {eegdn
subcusaria)

Yarficads qua |a Informacion y et rgiatma contabims mon comecion procedar &
w  |mpeimir ol comrproanie dataliado,
o Afdunior loa docementos sooorise.
= Fimer y oianizer para anchivo,

Guandd 48 apresben trauiados (cridioe)

Punto de control. E meponastls de 129 operacinan contsbiss ganera &l comprobanie contable ¥
variics

CQua los trasiadon mgiciodos comeepondan 4 s vama ¥ conceplmy  prasupuedtales
sprobados 60 o documantn sopods.

- Gum lox coneapios o rubica presupuaatales axkn pammetizados Gon 9 reepeciives cuamies
coniabiea.

H registro conlsble eari:

Codgo | Nowihra da a Subcsents Debitn | Cridite
3T | {Gasion de parsonsl por slecutar [sapin subcusia) HOOKK
(2Tor | Garxios G pesondl 2probados {segin aubs erdn) Frev]
(20 | Gealos ganaralas por sjsouta {seg0n subcuents) 0K
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Cédigo | Namibe de la Bubcuents Dubile | Grdio
03270 | Gagioa penamien apmbadts (sagin uboverts) WK
(335 | Trenaiemnoiaa omminise porsjecttar {sagin mibcusnin) 00K
037%c | Tranctemncies camiantee apecbedw (eag(n Fubcuenta) ROk, |
[OAT20y | Deida plbiica nfems por efecUlir (segin subcuenk) 000K
[0426x1 | Deude pbbica imame aprobada (segin subcuems) Fyevd
0580kx | imversion mactor faneporie por ejecutar (zegin aubcuanta) 0K,

(053500 | imveralon sector ranapona aprobado megn aubcuents) Fyird

Varfloato qua ta infarneakon v los regletros oontebies son ooiTacion prooadad a:

s |marimir ol comprobamie detalladn
» Adunisr loa documenios soporiss
»  Fimery arganizer parm achiva,

Cuando a+ aprumhan rducelones
Punto da costrol. El responsahie da lss eperacdonas oontehiee paners & comprobarie conteble ¥

vorlka:

-  Cue ks mducconss regiriadss comeponden & bs valome y conoepios presupuBSes
sprohatos an al documenia sopores,

= (e los conmeplos © nubros presupussises askin paramelrzdes con ks neepeclvas cuontes
Qonbalyles.,

2 mygletm contebin sark;

Nombre dr la Sebcusnia

03910

Gexios da pereanal por ajacuter (segiin subousnis)

Gesioa de parsonal oprobecioa [1agin mibcuenta)

Giavioe Denaralos por sjacuiss (santn aubcsants)

Garios genersise aooberios {sagin subrmsnts)

TraneRIENGas ComenEs por ajpcuisr (segin mibcuama)

Trenskwencias comentes apiobadas {segln subcuenta)

00
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320 | Deuda pibiioa ema por slacuriar (sagin subciema) VA, |
(425 | Deutn plblen Inema aprobade [segin subcuenta) X008
D53zx | Inverion seckr eneporta por afeniar (segin subouenie) _ iy
DBz | [meamin sackr ansporke apmbado (ragin subcuenis) X0

Vextficacn qua ks informackén ¥ ke reglyims conkebles eon oomecios procacer a-

« |mprimir al comprobanie detaliade
+ Aduniar ion documentos soporbes
» Frmar y oganizar pam anchho

Cumndo =8 aprusban imalndos [contracnidiios)
Punto da control. B responsable de laa opemciones conlabies gener ol comprobams dontable ¥

varfios:

- Cur D besladoy megeiradoa comsspodden & los vakres ¥ CON0GROY presupuoeialee
spvobadoa en al documanko soporie,

- Cua los concapks 0 Nibme presupuastoles setn parametizadon con L mepecives cuentss
coninbies.

B reglakx conisbie senl:

Codige | Nombew de le Eubcsonts Debilc | Crichto
081z | Oasks de personal por sjcutar XK
OSdna | Castoa de pereonal aprobados X0

(3Aba | Gasios generakes por ejcutar WK
Da2Toc | Gasios genemles opbados (segin subcusita) FTe]

¥ | Trenziemacas comenies aor sjaculer ssgdn subcuents) 20X, |
05 | Treremndias comianiee apmbedas (gagin subasenta) X000

iz | Deuda pdblica inlerna por ajscuter (segrin subxaents) YOO |
QiZoa | Dewda piblica imemaa (segin mbamnta) %00

Do | inversidn  seolor  Tamepore  por  ojecular  {eegin a0

gl bousis)
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Codigo | Nombre e 2 Subcoente Datiie | Crikiio
083G Imreraidn secior tramsporis wpiobeade (aaxkin sutuenta) A0

" Gantos comprometidos

lLoa garina compromeddos comeaponden & Jos o edminksiativos eakzados por 1a enddad an
desemolio de | capackded da conimier y compromit? N presupussio esignado. Ecioa acton
iministralivas son objeio da un regio presupusstal mediema o cual B akacts en fomme definkta
| mpropiacitn, geramizanda de asts forme que cakea recurses st se utlizandin pam sl 0

Puntd de cxoslred. H responashic de (os opemciones conishis geamers of comprobaris conteble ¥

varifica:

- Qe ko concaplos o nubma pheaUpuastaise asiin parameiizedos con s eapecives cuanioe

comables.

- Oue ol comprobenie na precan s Inconeislncos.

H ragietra contabi s

[Codigo

Nombrs ca i Bubousnia

0331zx

Gaaldé 36 pareonal por ajacirtar

Genin dr pensonal  pompmomelidoe | (Regum
subcleia)

'Gasios ganerales por seout [y SUbcuanis)

Gasioe generaios compromerikios (sagn subtuents)

Transloenclas comenies por secitar  (segin
Jubsuanis)

Transiorendzs  comeiies  compromelide  {ssgin
Bubouants)

Dewxln pdblica inisma por sjecutar (segin mehomema)

Denda pibica  imema  compromstda  {pegln
subcuema)

Invaroldn secior fameporde por ajscular {pegim
subcuenia)

REEERELE

[iveesiin seckor anapore  compromisss (segin
subcuaimia}
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Verfcado que |a irormaciin ¥ los regitinge sontahies son cormectos procader &

v  Inpimir ol comprehania deteliada
» Adunier i documentos soporse.
w Finmar y organkzsr para smhio

Cusndo »e van § anulsr o canceler egistros

Punio da conirol. E! meporsabla de lee operachnes coninbiss genara o comprobanis contable ¥
varifioe

- e fes cancalaciones o enulacionss coameaparman 2 koe vabres ¥ comncapios praspaatalen.

- Cus e =moaptns o rubroa presupueeteies e3tén paremetrizades con Toe mapactivas cusnbe
oambied.

El regeatro ctavkable perd:

Codigo | Momboe da la Subcuants Dwblic
(33 | Gostos de personel por ajecirier (sagin subouera) b e
[E50x | Geeive de pamanal compromeldus (secin subcusnis) XK
033200 | Gwvtod penemios por ajpcutar [sagin subcumts) 00K
085 | Garaipa genenalien comprometicios faoglin subcuania) 00K
033w | Transfemncies conlentes por ejectar (segin subcuaria) 000K
e | TnnTemnceR  comnes  copromeidas  (pegin XK
subcunis)
0452t | Dauda plblic Inlsma por slecu b (sagrin subouentz) XX
{4200 | Deuda pibica Inferna compmomerida megin mibouenis) X0,
(U5B0x: [ Immmslin secior ransporie por ejectar  (segin 000K

Bubcuants)
053z |Imemiin sector bemdpre comprombos  {megrin X000

subcuenia)
Varficado que la inkemackin ¥ o regisirng contables mon comecioa procsder B

= Imgimir ol comprobanis delaliado.
v Aduniar los documen s sopories.
«  Fhmnary apentzar pars achive.
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@ AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Codiga: n -~ 04

Varaldn: 3.0
SISTEMA INTESRADD DE BESTION achar 300 172011

kool r ke MANUAL DE CONTABLIDAD

Oblgecionm contraidas

Sa enlends por obigeckn ol monk edeudadn, coma comeecuencs dal degamolo do los
compromians miquiridos por Bl valor squivalente & lod mervickes presindos o blenss mchbidos ¥
deméa obligacionsa pandieriee da page.

Punto de control. E] meponsable de: iza nperncionsa comishles panera & comprobants comlable y
varifs:

- QuE los concopio © bk presupuselaled Beln pRmmatrizados con ke raepeciivas cusnias
comubiae.

e ol comprobanka no prstemia (neonaxane o

El ragietno contehia Rars:
Codigo | Mombre ce Y Subcuents Dabtte Cridito
036 | Obkpcines en gess de porcna  (sapim e
s bcients)
035z |[Gastos <o pemonal  compmmotidos  (Eemin 3000
wbous) _
0881z | Obllpackors an gastos genersee (egin subconla) 00X
O351xz | GasiDn gEnares comprommtioes (segin subcuents) XXX,
36Dy | Obigecionds Bn Tenweendms conlenee (seorin XK
subcumni) ]
((GEDm | jmensenncles romentme  comprameldas  {aegdn 0o |
subsuania]
Did0 | Obigeciones on dewdn pibles inisma  {aegdn R0
BUDCUBNTH]
(12 Deuda pOblica Iema comprometds [sagin A0
BUDCUGATE) ) _
D880t | Sechor imneparte oblligacionea {segin aubcuents) X0
DBSOKE | Imemidn sacke tEnepore  GOMPITIEDS (weagln 300K
mubcueniz)

Vertfoada que ke Informacion y bs mgletnzs contables: son comacion proceder 2
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AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA E.'E:.".-!E'“
B{9TEMA INTEQRADD DE DESTION :
MANLAL DE CONTABILIDAD Fechm: XAHEIT

s [mprimir al comprobanie detaliado.
»  Adumiar los documenica soparies.
s Flrar y ovgevilzer pera archivg,

Cusndo se anulan ohll gaclones

Punto de control. B eaponaable da ks opereciomes comatiies poes ol comprobants conkahls ¥
variioa:

- Que loa concapins o ubma presupucainins ekin pammalriadces con lae mapacives cuentss
carishlon.

- Cue |3 suleckdn heys eido mgletrada sn of pechve.
Bl mgistro contable saris

Codign | Hembry de i Sulm:usnin Dabite Cridio
030oc | Obfigacionss e gasioe do pereona {segin subcuents] g
030 | Ganiza de pemonel compromedidos (sagin subcuanin) X000
T80 | Obiipaciones an gesios ganarkas (#agin sbcuEni) X000
(0267 | Gasion penersies Gumpromedoe {aegin subuenta) 0K
(8620 | Dtlgacones Bn fancioendas comaniee (seqin P i
subousniz) .
035k | Tensemendas corimise  compomelkdazs  (eegin | 000
subcueniz) _ ___|
Qe hex Obdgecones en dewds plbllcm nieme  {pagin 0
!th:min] _
M Fbex Dwds plbdea bmieme ompomelds [eegin SO
!ih:min] ) L
D8 e Sacior ranaporia chilgadonss [ragin mubouents) XX
(083 | WvenBn  wectw  Twnepora  comprmmieos  (eagin FTv
aubcusnia)

Verificada que (8 ifonmacion ¥ loa raglstres contables 800 camscka proceds: &

= Imprimir ol comprshanta dabellada,
v Ad|uriar o dommenioa aopcrise,
s Fimar y organtar pam aichivo, .



AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
SETEMA INTEGRADD DE GESTION
MAMLAL DE CONTABLIOADN

Coniligpes Mn - D4
Yarsliin: 3.0
Fecha: 3112011

Prgox an sfocivo de la vigescla

Faprenta ol velor pagado por (8 Tesoe’s de e anfided, en cumpimisnio da i oblgasiones
calezrias duranis k2 vigencla Tzl ¥ que Implica comlenie de slacivo.

Punta de contral. El responsabie do laa operackonsd comabies goners & comprobente cormeble ¥

verifice:;

- Cwe ba concepte 0 b preasupuestalos cstbn paemetizados con L respactivis cueatas
conizbisa,

= (e ol comprobenis oo prassads (Mo Ebnc(es.
H reglyim corminble serk:

Cadige

Matrts ce b Sabcusnta

Obligackran sn gasios da parscnal (sagan subcuenta)

Pogos en aladia por gesios de penanal [sagin
i brasan bs)

OthgRciones on pasia ganaraioa {segln mubcuenta)

Pagea en slecivo por gayioy pencrales (segin subouanis)

Pagg en miecivo dauda pdbiloa Inkema {sain subousnta)

Obiigoricnes O deuda piblcs nme (ssqin mibcusnia)

Otligecione? e TWWIWENCiey comones (aogin
subruenta)

Pages en efectve por Fanpifoncias comenies (magdn
subruaniz)

Sacior ranspors cbilgediones {ssgin subcuants)

Soacior mnspors pagos sn aleciivo (pegdn subctonta)

Yertkcado que la Informacin ¥ los regiatroa contabios son comckea proceder B!

= Imprimir Bl compmbéenis dabaliade,
a  Adjuniar ke dooumenica Scpories.
«  Fimar y orgentzer pars achivo.
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AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUGTURA Cdigo: Mn - 04

RISTEMA INTEGRADD DE GESTION
NANUAL DE CONTABILIDAD

Yarghin: L0
Facha: 312011

Cuando ss anula un page

Puntn da control. E responsabie de las oosrsoiones contables genars o comprobanin contable ¥

wiliox

- Qs b mncapiod o uivod preaupuesisics ewén paramelrxdas ton |66 respactivas cuaniss

comzblas.

- Cue laanulackn dal papo heys sido ragisirade on ol pasho,

- B raghsiro comiable seri:

Codige | Nowibrs de la Subcusris Dablio Cridin

098k | Oblgaciones an garkm da  pacaonal [9egin
suboon)

(12 pih Pagoe an afactw por gawios de pevsonal (aegin X000
wboent)

0B | Chlgaconss en pacine generales (seoln subcuants) X0

37Tt | Pagos an olecive por geston penedties {sagin X
subruants) _

0555a | Obfigaciones BN Donaeronces comiemise  {segin e e
mibousris} ]

05720 | Pagoe = slacivo por hansismnclas comemss 000,

s (Ragan subcuama)

DAl | Obligaciones doudw  pobles  Inmme  [segin R0
L

DMdxx | Pago en efecthvo Owala piblcn imema (segln RN |
subcusnie} ) .

0GB | Sector ransparte obligecionss (seqin subcumbs) o ird

0735 | Eacor taneporm pagos en edecheo  (seqin X000
B bouenta)

Varficada qua ba krformadkén ¥ |63 regielma conlebize acn comacos proosder B!

+  Imptimir ol comprobaria detalindn.
v Ad|umier km docismentos sapories.

+ Fimer ¥ arganizer pam achivo,
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SISTEMA INTEGRADC DE GEBTION Varsidn: L0

@ AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRLUCTURA CGodigo: Win - 04
= A MANUAL DE CONTABLIDAD Fechas 3112011

Elcuciin ain Muje de wietiivo

Repmeanie 2] velor pageds por ks Agande, duraris |3 viganda da (s obiigaciores que no tplcan
fujo de sisclvo, sino 3a realra & vt to o cruca de cuentas con ol Minkterio do Hackenda y
Crédlio Piblico v La cunta da awdinle con |a Conireloria Ganersal da la Repliblica.

Punsto de conirol. B respanmshis de las oparacionss comishies. nensm sl comprobanis contsbis y
vartfios:

- mnmmﬂmﬂmuwmmmmmmmmm
comeblas.

- Cue sl ol pago cormesponda 2 (2 cuota de axdiinje, 58 haoa sin 1ujo de aiacive 8l comespords 3
aportes neciin ¥ 3 80 canosla 0O MOUrs0s propER 5a daba pRAmMetzar oomo pago an
elective,

Codige | Nombre de a Babouaria Dabli Cridito

0470x | Ejncuciin de gasion de funclonamianin s fujo de OO0
wlacivo (pegln subcusns)

0383x | Obiipeconm en tanakoroncas comianica  (segin 000
Bubciiamia}

450 | Ejecuciin memvick do 13 dewde piblica sh fluje do 2000¢
mlaciva {nagin subcuents)

D#Ocx | Cbiipacionae~ doude  pobic Niema (sagin 00K
subcusmia}

WurFimdo que [n informacif: ¥ los magistms contablss son oomcios procedar 8

=  Imprimir el compmbsnte datallede.
» Adjuntar ks documanioa sopordes.

= Firmar y organizar para archivo,
Ragiatrn de la ajecucion rin [n reserve

Cusndo se medifique in maarve pesupueslnl,

Porin da control. H mapenssabls da (= operacibnem comables gansm ol compeobanis contsbls ¥
vertfica

- Qs las cancalacionss 0 anulaciones cormsapondan d o3 Yalored ¥ CONCeping prasur ewiahes,
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AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA | Cdoigo: i - 04
'WANIAL DE CONTABILIDAD Facha: 3011011

- Qe o9 conepkos o rubrmoa prasupuostales sckin prramelrbzados con I respectives cuenies
comabls,

H regietr comable mnk:

Cadpa Nombra do [a Subxcuenta Debito Crédiia
[T Gawios de pamonal Freed
[ Gasits te nemonal YK

083602 Tarica generies 2000
083002 Garios ganoraks HOCCK

FE50] Translefencies comenias Freid
DE3003 Transtersocias cominee YO

0B3514 Programeaa da Inversién 2000
083014 Gastos de Imversion — seckr irnspie X0

Varticado qua Ia Informaniin ¥ log regiairos contabiee son CoiTectns procadar a

s  Imprimir 8 comprobants detsliado,
»  Aduntar fos dooumanios S0porae,

¢ Firmary ogentzar para archivo.,

Obligecionos on roENYaS prdupuskisiae

Represonta ol wakof da [ obigacionem corirakdas cuando s rechon loa bienes o sanvicice, en
curaplimisnto da ke compromisca comrmolsles que danon ofigan & o reEveE MBEURUGIENN.

Pusta do control. El responsable da 3 operacinnan contablan ganera ai cxmpmbanta comiable y
yerilica:

- Cum kob corGaplos o mibma presumestane aeidn paremerizedan con lae respeotivas nuaniaa
nxiteh ae.

- Quaal comprabarie no presan inconasiancios o dberend e,
H mplair conisble senk:
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MANUAL DE CONTABILIDAD Feche: My11a041

Codigo Nombra de |a Subcusnts Debite | Grixiin

053501 Gagéon do pamonal YK, |

084001 Crtoa o personsl Y00

0H3502 Gz penerdea X0

064002 Gaston panendee VY]

083603 Tranaferancias corienion WX |

T T Translersncias caTlenizs XK

093614 PrOQramel da invemn XK

Varificado qua la informacitn ¥ los regisims conbabiss san comcist prooadar o:

«  [mprimir dl comprobata dealinda.
s Adunber los decumenios sopores,

«  Fimiary omeantzar pars arehha.
Guanca se nnuls o cancels Una obilgasidn contralds con cargo o In resarva prasupestsl

Punia de conbrol, E| responsable de ke operecionoa comiabiae genera al comprobants cortebla ¥
vartice:

- Qua |s5 coancolacionam o arulacionss coTeapondan & 0 valomes ¥ conceptos presupUesilee,

- (ue oy concaplon o rubme presupisstaiaa eelin pammeirizados con ks respectivas cusniss
comables.

- H ragiatmo aomabk sers:

Chdigo Nombee de b Subcussts Debitc | Cradio
03601 Backoe de pasonal Y000 ]
024001 GGagion 0a pamondl X0
G302 (Giasias grnarakes FriTd

T ) Gasios perares 200K
182503 Tranelomnrica comenies UK

024003 Transfarencias comeniea Foved
834 Gt e mvareion — secior ramporie 000K

[ GB4014 Gagtos 0o |mvormin — sectr rampors 00k




AGENCIA NACIONAL DE INFRAEE TRUGTURA Cédigo: Mn - 04
umnmtﬁmmfmm Wﬂmﬂ

Verificado que b Inkormaciin ¥ lov regieiroe contabine son comecio proceder a;

a  Imprimiral comgrobans dataliade.
»  Adunter iod cocimanmios aoparica
s Firmar y organ|oxr pera archivo.

Pagos con cafgo & |a ressrva prosupuesisl

Purto ds contral. B responszble de b= coeracionas contablay genem ef comprohents comiable y
vetfice:

= (ue loa concapios o ubme presupuesioles esldn pammalbzadcs oon (54 mapacivas cuening
coriphiGe,

- [ el comprobania no prasanis (noneksiencas o difarencies,

- B mghaim sonkabls serd:

"Cidigo Hombre de la Subcaenta Debiin Cricito
04601 Gasios de parsond CO0L

084001 @nsioa de persond rrel
CA4E02 Goelos ganarsias UK

"OBA00Z Gonirs ganenies X000
[ Tranetarancias comenss 0K

054003 Tranyfesen;/es comanies OO, |
004514 Geatne ta Inversiin — sacior ranaporis X0

DeAHd {Semion da Imvemsin — pacior tanspors 20000

Vortlcado qus |a Infarmackin y los mgisios contablr men comecios proceder a:
»  Imprimir ol comprob ants detallado,

= Adunter ko= Socumenioe soparise.
» Firmer ¥ organbmr para schho.
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SISTEMA INTEGRADO DE GEETION Voreldec 3.4

@ AGFNCIA NACKONAL OF NFRAFETRULTLIRA Cadigo: Mn - D4
oy MANUAL DE CONTABILIDAD Faaha: 30112011

Cuando s ancin o pego de bes 0bBgecionds oon caipyo & [n reserva pheaupusstol congtl tekdo

Punio de confrol. E] responsable de lse cparacionad corabise genems 2l comprabanie comeble ¥
voiifics:

- Cwe lm cancelachnes o enulacknes oomaspondan a be valores ¥ concaplos presupLestales

- Cue bw concapios 0 ubroa presupusetales eetin parametrzades con Jes reepeciven cuenios
coninbies.

H ragisio contable serh
Cadige Horbry cis [a Bubousnta Detdto Cridito
[ Cmtca da pamannl 00K
064501 Gaatos do pervendl 10X
064002 P —— 2000
084502 Gazion ganeming 200
064003 Tranmierencas comenisa YOO,
034502 Translerencks comenies WK |
[ Famioa da Imvemion — secior immporie 20000
084614 GRGES 4 Nvomion — sacior imnaporis XK, |

Varifieado gua la informacion ¥ Yos regietros contebles son comacios procadar &

»  |mprimir sl comprobais detelleda.
» Aduniar loa dooumenios soportes.
»  Firmar y organizer para aehi.

Cusnima par pager
Baodificacicnss & lne cusstzs por pagar comditwidie
Cuando s8 anula una clsnta por pegsr conafukie

Punto de conirel. B mapansabin de lss oparsciones contablea penera o comprobanie conleble y
verthia:

- {Que kes cenceincones o anuladonas comaaponden a 108 yeionge ¥ concapion preapussslae
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AGENCLA KACIONAL DE INFRAESTRUGTLURA Ciidigo: Mn — 04
m!nuu.uemnHFrm.m Fackn: 302N

Quo 1os conceptos o rubroe presupucsicios axkin pammstrizados con b repecliven cuenies
oantabies.

-  Qua 3 haya cnulado al registne comtable: del pesivo.

Bl ragleiro comeble mer

Cidigo Nombrs de 2 Subcuwnia Dabito Cridito
[0 Casina de parsonal W0,

083501 Gantoa te parsonsl 000K |
i) Gasts penaraies 00K

086502 Garis goncrabe Xo00K
085003 Trenyferancke comientan 00X,

0E8S03 Tranalefencka comenna YOOUX |
OAS014 Ganine da iversldn — sackr reneporis X000

I GaeiDe 0a IMversin — Eacior ramspore 2000

Varificado que 'a Informacion v loe regletroa comables B0 comecias procedar B

= imprimir & comprobanis datsiado.
» Adjuntar s documentcd eoparipe.

» Fimar y omantzar para archhvo,
Regiwiro dol pago de b Cusntaz por pagar canatiuldos

Punto de control El reeponesbla de |25 oparaciones contables gensre el comprobamie contehlo y
voifcs!

- Cua ba cmespios o rubres presupuestales sabbn parametrimden con e respacivas cusmlas
kA

- Qe s comprobents no presarms Inconistenoiss o dismncas.
H registro contabin ek

Grbdfin

Cédigo Nombra da b Subcuenta
Dea001 Gasioe do pamonal 000K
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AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

Codigo: Min - 04

- EGRADG Yearsldn: 1.8
odrie mﬂmnﬂfm DE mﬂifmﬂ Fechia: 3011/2011
Cadigo Norabra de I Bubcuanta Debito Cridio
0RFS01 Gewtos do poronal YUK, |
Ceatos genersles AR
065502 Cains ganemn/ XK
Transismncs coranise 2000(

085504 Transiemncias comankss 000
068014 Garion 4e Imvorikdn — sactr rampors OO,
085 Geeion de IMvemion — secir irmnaporie R0

Yerificado qua la informecitn y los regletros contablen son coimeeion proceder B

s Imprimir el comprobanie detaliedo.
» Adunbsr los documesios soporte.
« Fimary openizer parn achim.

Cuando s asuls pagos da cusnias por pagar cormrtituidas
Punto do control. B responsable d les opemecianes contabiss gansm o compmbanis contable ¥

vaiiica:

- Qe l=s cancelnckonan o snuleciones comepondan & loa vaknes ¥ concapion prasupussiaes.
- Cue ba soncapios o rubnoe presupuestales ewiédn pammecirtados con e eepacives cuantas

cortables.

- Cwe 9% hayw regisimdo k6 snuiecin del pago  mn el pasivo,

B reglzin oontebia parde

Cidigo Mosnbws de b Bubcuenta Debito Crivdiin
RBGE01 Gastos da perscnl X000k |
B0 Gaxtos da paneal _ XX
086502 GGRSTE: grnansinn XK
CBE002 506 ganarsing KOG

L= Transienencaa comeree 000X B
005003 Trensierencian comeitiea _ X0
oese14 Gagioa da [imvomién — sect imnsporis OO0,
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AGENG LA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Cadigo: Mn - 04
SETEMA INTEGRADD DE GESTION Yarukin: 3.0

MANUAL DE CONTABILIDAD Fache: /1112011
Nombre oo I Sebcuania Dabito Crédia
Gagice de Inversion — secior lranapores WIAX

Yerfoads qua i Inkormacitn ¥ o regietme contnbion Ex comacios procede &

» |mprimiral comprobamis detalndo.
» Adpnter loe documentos 2oporse.
= Frmar y omenker pare archivo.

Vigenoles futured

Comasnonden @l valor de /s sulortzaciones para comprometer aproplaciones de viganciex facales
Ariures.

Yigencins fulures sprobedes

Punia de control. El respansabis da (s opamacionss comables mabe i Informsackin, relacionads
con la aprobackin da [ vipancles futurss ¥ verlloz

- Loa moros ¥ viganoles apchadas,
- Loa conceptny del gasin spmbados.

- Sl Iz vigencim firures se aprobeon en Moneds extraniens, debe elusier menmualimenke o
reomio sprobeds oon bese en §s tipo de cambin da i@ moneda packeia

Elsaluar of ragletro contable:
Cédigo Nombry de b Bchcusnia Deklto Cridio
053501 Grasios de pevsomal 2D
qEa001 Gesioa de pamonsl vl
003602 Gagion Jenemee X0
83002 Beios ganemies Fricy
E Dbres da Infreseiuctorsa 300X
[ DE004 Dtrsa &8 (Mraarnehrs YO |
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@ AGENCLA NACIONAL DE [NFRARSTRUCTURA | COdigo: i —04
o s SIGTEMA INTEGRADO DE GESTION -
it MANUAL DE CONTABRIDAD Fechw: Jomaret

Yarflcado que [ informaakdn v 5% agisiros contables son comecios procadar

» Impdmir al comprobende detallacd,
v Aduriar lca documarios soporisa.
» Firmery crgentzar para achivo,

Viancles futums ao compromst idas

Pl de control,  Con ol wilor do ks vigenda fulires aviodadag ¥ o comproimetkdas en B
yigencia efactier o mgkin comabls:

Cadigo Nombre de [n Subsusnts Debito Cridito
D930010000 | Gaskon de parsondl 000

09300 | Gasks de persons] X |
DO30020000 | Gapk penamied 20K

(093502000 | Gasion penemies X
0H30040x | Doras de ikeeetrucins X000
093504nac | Obras da Inrapsuchur 00K |

Verficado que ke Informecn y ine regisiros contables son cormcios procader  a.

= Impuimir ol comgrobanin delaliadc,
» Adunier ioa documening eoparies.
» Firmar y omganios pars archivo.

52483 Clapw davigench

Eata proceso ee reazs da manar aulomities a evs dal slkiema, una vez a8 dmas ds Tesoreda
y Preaupassin siecisn sun cames mepacivos.

Clome querriaa de Ingreeos y gaston
H darma ¢ |88 coantas condahiea de Ingrean y gasion.

Puic da comtrol. E maporsebla da las opemdonss comiables una wez ol siiema sfeciGa ol
proce=sa de: ceme, gensm e comprabents y varifica qua ol negisino goniahls quads BEf:
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AGENCLA NACIDNAL DE INFRAESTRUCTLRA ﬂﬁllun:.:i.-ﬂ
T WAFAAL DE CONTABL DAD Facha: 30112011

Godigo Nombre 0a i Subcuenta Dabito Crddho
Lhriind Todee e cupmiem dal ingmso gue Bngan sakdo A000E

(magplin. subousriz)
Ba0bM Clara da Ingresoa , gasios y ariod . SO
Fa0ar CharTa e INgreeca , gasion ¥ coaios X0 |
So0ax Todas b= cuenta dal gasio qun langen saldo {segin %00

subauanta)

BimultAneaments, an o mMEMo comprabaria 5 ganera b sancalaciin de i cuants SB04010x
Clore d¢ Ingmaos y gosios, iraladando b= difsrencia entre ks ngroscs ¥ e pesios 2 I cusrla
resuitada del alercido segrin sl ceso,

Punto de confral. B reaponashis da lae opsmcionos conish e debes varfioarn,

= & lon ingresca fueron meyooa qua o gastas Al resuliade del elemkin miale ulidad o
encadents del alercicin, por b nio el reglelre de cancalackn o

Codgo | Hombre de W Subcoarin Dohlia Cridin
ROOBGT | Cheme e Ingrescs , gasica ¥ coskon Ty
AZEN | Liiidad o arcededta del Bjerciclo XK

- Bl b gawios fusrmon mayxee que Ioe Ingreece o meutiade dol aerciclo rllela pérdicta o dfich
del efercich, por [u tnko o reglain de cancalaciin sa:

p | Norsbrs ce M Bubcwanin Debltc cradito
373002 | Prckda o défid del sjerciio W
500501 | Clame de ingrmncs , gasios y coskra 000X

Vartlicsdo loa mgiatme contables, sl encuemia incorsklencias procader 8 eisctuar of andfiels y &f
ajueote o 1ea clirae qua penemn [k oonsistanaias ¥ sroceder 5 Bfaciuar nueamants ol clams.

Exiahlariio que b informaciin se conls proceder &

= Imprimir al comprabenia dotaliado.
» Adurder loa documenios sxpories,
» Fimar y oipanizer pamn archivo,

Clura do viganels de b cusntas de presupussto ¥ iesomria
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Ll 1 Enfne

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
SISTENA INTEGRADO DE GESTION
MANUAL DE CONTABILIDAD

Cadigo: Mn - DM
Werain: L0
Feolm: BW112071

Clarra da cuanias e prasupaseia de Ingresos

Punis dé control.  E] maponsabls da e cpamdonsa comisblea, une vaz al sisama afeciis of
proceso de chre, fenera o commobants Y verifica que ot eghtro contable gueds atl:

Cédge | Nombre de i Subcusntn Debio | Cridito
[0217xx | ingranoe no Tibutaries por alaculer (=agin Ribcuenia) 000K,
[(28het | Recaudo en efeclvo por Mgnesas no tubarkon (mgln | JOURK
| pubcuenie) ]
(2030 | Ingresos no WButarkn aprobados [repin subeuents) YOO
0B | mminrnciss y apories por sjscutr (segin sUbcusE] YK
Recades en slacthvo por enseencas ¥ aporos 00

[magrin subcnonts]
00 | Transéerancias ¥ eparies sprobadas (sagin subeanta) X0
021ec | Racursos de capial por ecuter [2egn suboumia) 200K
[022Tx | Rocawdos en cloctvo por recursos de cophalseqin 200K
| Ehnmh]n
0207Tx: | Recursoa do capliel aprobed o (wegpin subcuentz) 20K

Punte d¢ control S dabe canceler Ion Ingraeoce no alormics, koa cunlma e cancalen conir e
cusmta 02039 o 0207 maqin comeaponde; par la cusl se debe ealkzr el sigusnie registo;

[Chdigo | Nombes de i Bebcuants Dablc | Cridio
[000%0: | Recaudo en efeckw ingresos no UDUls (9N W00
subniantis)
0207xx |[Recsudo Bn aiackwo mossoe de capisl {ssgn 000,
eubotienta)
(24%x | Feceudos on growcs no giomdos (seqin subcuenta) Freig

Yarificado que e Informaciin ¥ ke regiviroe comatios son comecioa mrocedsr

» impiimfr ol comprobanie debslado.
s Adjunter los documenins sopariee.
w  Flrmar y orgen ke pare wchivo.

Clarre d cosnias dv presupussto de gastos
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Punto de oontrel. F rezponesbia do (ee operacknes conisbles una vaz o shisme sleciin o
procesd de cerms, peners ol comprobants y verifios que ol neginim corable quade sal:

[ Cadigo Nomiire d# s Sebcuents Oeblio | Cradin

1320x Gasios da peracnal Bl e 00K

0BT Emmios e pareonal por efecUi Py

[ Gagtn d pamon al COMEakc WIOCK,

09800 Obfigacines an geains da perorad 300, |

(7 et Pagoa en sisotivn por gasios d¢ pemanal  (megin Fryvd
subcuenta)

T2 | Gmios genaraies epmbecos {sgon aubcuants) 00

[ (a2 Ganios panardias por lecular (segin suboyenia) X0

EE Beakos genarsies comprometidon (segin subouents) 000K

T3 Coligedones &1 Ja3ite ganemses [segn mbousnia) NIOX |

03710 Fogoa en ai=divo por pasios genereln {sogin 20K |
subcumnta)

DRzt Tamimendes  comeniss | apobades  (wegin | OO
mu bcuanta) ]

[T Tmerences  commntes (o eRcuE  (sagdn Yo0K
aubousnta) ) ]

(20 Translorancles  comiies  comprometidas  {eegan X0
subaliseria)

O3EA Oblgaciorss &n tansknncies comonies  (segin 0008

_ subouenia) ]

03T Fagos on pfectvu por benskeencias commis UK
{megin subcuents) )

(8780 Epaxin de garios de anconamieno dn Mo de XK
mleciivo [Fagin aubcuerns)

[ D426 Dt pdblica Intarma aprobac {sagin Sboupria) X0

T Dietvin poblica IMame por sjeculsr [aegn mbusnis) WK, |

Do Dauda pibica Ineme  compamelida  {segin RO |
aubcuens) ___|

D Oblgaoicnes & 0cude pibka Wneme  {ssgn W,
Bubchamta) _ ]

e Pago sn sfectivo por dauda pdblice imiame [segin 00
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Codipe Nombre 0z s Subcuents Debile | Cridio
aubsuanin}
4 Blhix Beouddn srvioin de e deudn pdblica an o de YO |
afectve {segin aubsuents)
0536 nvazldn  aeclor  teneports  spmbado [Eegin SO0,
| Aubsusnin)
5 0mx nveaién socior foapore por ojacrtar [Eegan 000K |
aubovisnia)
0935xx, inveraion seclor tmnepore compromisos [Regn YOO |
subousnia)
00A0xx Sacior enepars oblipecionoe (Fagin SUBCUENE) oo d
EET Bochr Fwwporl  pagow ea eichvo [segn Y00 |
subconk)

Veriicado qua ke Informacion v e regisinos aonkables: aon comesdos rocadsd 8

v Impimiral comprobanis datallado.
s Ad|unbar ks docurmentos somrkes,
»  Flrmary orgenkmer pam archive,

Clasrn da In reserva prasupusinl

Punlo du control. E maponsable de las oparacionss contabies, una vez al saisma efeciia o
ArcAsa He ciama, ganad d comprmhants y vartiica qua &l mgkin contabla quede e

[ Codigo Nombrs da la Subcuenta Debito Criciic
0830 Gasica de parsonal o0

a0z Gaston poncralpe X0
Transterondss comenios YoOouX

083014 Gastza de immribn — aackor trenepars XX

03350 Gaica te parsonal 2O |
83502 Gastos peneralee 200
083508 Tramierenda comaros YK |
053514 Programes de inversion 2K
084001 Gasios de persona YOO




AGENGIA NACKINAL DE MFRAEETRUCTURA Codigoc Mn - 04
[ Cadign Mombrw de [ Subcusate Dabio Gradito
[ 004002 Ganion panarame YO0k
084003 TranTarncias comemes 2000(
BT Gazina tia Nvarkn — sekr FANEOTI YO0
eBdE01 Gasios de perscndl XHHK
0B4502 Gasion genersies KRN |
0BASDY Transfarendaa comense 00K
a5 14 Gastoa de Nversion — sechor innapone OORK, |

Verificado qua ks Inkormacifn ¥ los regivima conlebiss sort SOMBGIo pmcacar &

= imprimir 8} comprobamia datallado.
» Aduntar joa documenios sopores,
s Fimnar y oroentzar pare schivo.

Clama de yigeie:ia coaniee por pagar

Pusta e control. B responesbla de Ina cparacioned conteblas una vez ol iztema olachia Bl
proca da cleie, Jener ol comprobants ¥ verica que al mgistro comiabie (uede Bal:

[ Ghdigo Hombre & Iu Subcumnta Debio Cridito
RS Gatos do peraonal X0

DEEO02 Ganios generales ]
| 009 Transiemnce coienss 0001

085074 Gaslrn de vension — secior tramste W00

[ Gamtm de paracral YORX |
Bl Gaetoa pancmim TOK |
DEGE0Y Trantieancies comnise Py d
G20614 Gasioe da Invarsion — seckr runeports RKNR |
[ 080001 Sasios de paraoral 200K |
[ Gaetm ponarmios o |
[ OBe Transferentins confames XK
086014 {awrion do Imvenn B — secior anapors pre ]
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Cédigo: Wn - 04
Vorslon: 3.9
Fachs: 30H 112141

Varficada qua e Informaciin y los g el contalies Son COMacts proceden §;

»  Imprimic ol comamnbants datalisdo
« Adunier los documenios acpories
» Fimar y orgentesr para archivo,

Clerre da law vigencies fnbora al inaleer ol perfodo fecal

Purto de comirol El responsable de I3 oparmciones contables, una vwez & sivlema clectha of
procean da chems, genem o comarobamte y verfies qua & mgistm contable quada mf

Codiga Nombra da [ Subzuants Deblc | Grodko
053001 Gasios de parscrel XK

D302 Gasios germries 200K
A0 Obrzs de Inreestuchure 3000
MO0 Oasios o paraona 00X
002 Gaxios germrales XX |
004 Dbrea da Iimestruciume OO |

Verficade qun |e iInfirmacion y ion mgisirs contshing mn camcios procedar o

+ |mprimir of comprobanies delalado.
= Adunter lba docmenios Roportag,
» Fimar y organk=r para achivo.

43  GEMERACION DE INFORMES

Ure vez varificads, reviseda v anallzeda |e Infonmecidn, ragheiade an o sistama, sa mekes d
proceao e ceme manaual y enual Egn comasporda. Epln procemo sa aulomddico ee alkE a
e ool alninmea 5(NFAL y procade & generar los mparies s ai ks ¥ peparaciin da loa
msados financeme.

831 Llbwe Mayor

Para la generscién de sele reporie ingressr Al moduin de conteblided y genarsr o repors.

Punia ds contal, E reaporanbls dal Amn de conlablided, pera aidci da revishn y andini,
genare al llbro mayor o Gime nhvel ¥ alechia ka reviskin y anilisls de las cuentas, delerminande las
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nconsatencm de (B informacin come asidon comirados. En caso de diemencios, afectuar |2
ezxraccionss ealzanda s eiquianioe actvidedos:

[

Ganarer ko3 aaidos de Ion aundlams v santos cosine. Verdficar qua ka imlommeac!én 8 nivel da |oe
sidos, por cantrom de cosioe, eslbn comecioy. Reviesr i movimientca, ol Be ancusin
inconsisienclas, Beishisoar al nimem de compmbaris qua b genen ¥ prcader B s czmecadn.

Consultar por pamiefa ioa movimlenios de 106 eniliaes del mes cormmpondients ¥ verficar
conira los comprobames. Delsmminer 8l eatin o no comabiadon v i &s necesanic eleciisr s
GOMaGoNad.

Entnblacer an qui cientee do Ingrasoa y gesins B8 $Haaentsn moYimisnios conrardce A 50
nahwaléza, proceder & ealshlocar madianls consulta qué compmberies disron origan & ke
mismoa y verficar au cafmdta ataboracihn.

Ravisar lom saldon versits los comprbaniae, con ol ohjeis da asisbiecer que 1a totlidead de |8
comprbaniee hen sido eclusizedos. 81 s encuenire diirencias, procader 8 sfachie ke
COTTEGGINAY ¥ pENErar nusvamemis los sakdos,

Lon movimisnins de algunes cuentes, tienan une conbragariids sepecifica, por o tanko es
preclac entshiecar 2u conmieencls varicanda los movinleniot débite y crdiin da lan algulentes

e,

Movimients | Movimienin Movimientn | Movimianko

Ddbhe n Crbcito an Débito a Crixdto wn
140108 411011 I71504 280606
140125 411034 21508 250507
170801 1511 271507 252
170802 111008 320801001 2T
171N 170601 J20R010MH 22H0H
015 246003 IR0 oo 227006
611126 18050 3amna 1805
611126 160501 327001 ok 1685
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‘jﬁ_ mmmwmﬁﬁm :::r ;:.-'-:mm 1
Movinlestn | Movimianto Movimlento | Kovimbnio
Db n Cridic s Ddbtin & Cricdin an
271503 250504 227006 1925M
a10303 242518 b1 0R02 2250
610401 242520 10402 242520

2/ daisrming que akyunoa mrdmiontoe na son reclprocss, procader & congultarioa an o sstama pea
aaiabiscar con qu comprobaiies sa hiclam k4 regisimos.

Comprueher o ke coenprobenbes fison oomectamenis contebifizades, sn aso contraro, el zar ke
camecconen

Una vz eiachmzdo of andllals da (e infarmeddn en oo diameniss reporis, s comecsionss ¥
elachado meyamenis of procadimienio da ceame, penerr &l e meyor definitive.

32 Concliacinnos

La conclecién ec un procseo do comnparacion emme ka imomeacibn regeada contebiereare y la
informaciin aumininirada por mirms depandencias.

6321 Bancrs

Ests procaso e [Bva @ cabo comparanda Ins saidos de ke dferanmtoe ciwniee da bancos comi los
aniins que pracarms Tasomrks en Al Olime Balalin dal mes repactive ¥ imnia e 18 [ricmecin dae be
scracios bancarks.

Contabliicid vi. bolelin ce besoreria

Genarar of oo mayor pam e cuntlas que confrmen & grupo de depdshos en Metiuciones
nanclems.

Veficar al lon saldea de comtabiided son igusies & loa sakdoa del @timo bolstin disdo do ssocrerie.

Sl =0 sicuanira diennclas & agunc aodlawe proceda 4 generar o alodEr comespandaaia ¥
solicitzar gl &res de Teseeri o rmovimienio del e aod(a dsl banco que pressevs s diferenciea,

5 las dferencies corresponcien B regisima en |2 eonbabiided crar ios do listados,
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51 ls3 cilorancien setablecides comeapanden al drsa de Tearrars preperar comunicackin sofizianda
eclerncin sobra les dierencies doleched =,

Contabllidsd v exiracions banemrios

El fren da Tosororia remits meneuaiments copin de loa exiracins bencarion da cada una da los
ruentms banolss, Racibide dsis Informacitn prooater g.

Gararar ol ik ecpdiar por cads ousia bancarie,

S a5 operadones miscionadas e la concleckin eniwior ya fueron megisimdas, focadar a
alrinarian, dajsnda inlbemais (e qua sigan pendientes.

Efecier ol orupe de 196 pestiias an concliacidn del amerer can ol fbro suiar y exreclo: bancaro ¥
dobsrmize ke partilas ragirada.

Verficar on ol eximeto o W02 Ingmecs que fguren 49 encueninn regisiredes on o uwdiar
commpondianis ¥ proceder 6 cuzmios y & allminarice dejando soiEmants kol qua no crucen
amciemants,

Tomar ol medler ¥ veiiicar que koa chaquom glrados figuren axaclaments descagedos an &
qiiracko, procader a efimineron dejando Snfcaments los QU NG e comectamenis.

Tomar ke planiiias e loa giroa slectdnicos, comperarios con el audisr y con les notes débhe del
s, proceder 8 haor ol owe comespondionia sliminands ksl comacloments cnodes ¥
dajanda parciomies las rechazadas y s que no sicanzaron 8 hacer dehiiadas por o banco.

Verficar qua |os girs alecinbnicoa rachazados por of banco estdn megisirados on & euxiler v ol
aparecen regiatmnics 80 B concllaciin,

Vertlicar que |pa anulaciones, insstadca, eetin mglrirados banty s o ainder coma on ol exdmsla y o
N0 pEMBCEn registrarica en les concllackongs.

memmﬂmwmhﬂﬁﬂﬂm,nﬂnmmﬂ
ualllar

Ung vez eatwbiackdes ks difsrencias tenio an o exdmcto como mn o (b, dilgencier ol formatn de
concliecion cormespondianie.
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6322 Bleoss nn bodegn

Enle process ae Bova a cabo comparendo oy sakdon de lay dierondes cusnims da bisnas an bodega
contra log saidcs que presents aimessn on ol Oiimo balalin dal mes respectivo.

lUme voz s hays slechedn ol dem del mes, procadar & B ko6 Bakied da IR cuentes que
raprasamion loa blenas en bodega, tamio de conzsumo como devorrivos,

Ganerar el fxiado y proceder 8 eleciuar i concltadtn, enfeniando of sakio reporiado en of bolstin
ol (ifimo dia hikd ded mes frenta g s aidos contables.

3 58 eyishiece dijerencias enira ips asidon repartecion por #f e da Servicios Genarsles ¥ 0s de
Contabiicied, pmeeder a mnaltzar Ioa movimierios on & in de esishlacar & qui corraepondan kes
disrencles v proceder 8 ajustarios #i la diferencin e en contabiided, en caso contrarn, sdliclar ol
fnesa de Sarviska Canarnlee electuar IR comacckn,

Una vez concllados ke adkins elsborar y frmer el acie de condiackdn mspactiva.,
8323 Hienss musblss sa sarvicia

Exia pracesa 3 leva 2 cabo comparando 1a seldos de loe diersntae cumsvias de bissee on sorvicko
conira ko saldes qua presenta &l irfome del movimieniz de mventarios por ArUpacionses que
mensuaimentz emie el Anea de Sanicion Generales

Ganarer of Sshwdo da los saitdes v vediicar que estos 3060 iguales a oa miisjmics en ol informe de
invanbyks dal Aes ce Servicks Canomies, ol 89 delocin diamncs procader & anglzer los
movimienios para eaiphiacer 5 Qi comssponden y proceder A wiechiar 09 Ejusies
comespondiaies, ol Ia diomncia s an contahiided, an ceso conicario, solictar al ires de Sarvicion
Ganbrmien slechuar la comaddn.

\ine vez conciiados los saldoe slaborar ¥ imar & acks de concllackén reapective.
A4 Cusnies du presupusito y teaorari

Cada una de les cusnizs de ingreso ol ignel qua (ae cusmiss que repmeentan b cuantes par pegar
de |5 vigancla mniador, e deban cond/ier manmzimens; igusimenis (88 comespandiendes a garics

de [ vigancia y la ressrvs presupusshsl con of #nsa de Presuposio,

Ingresos

Coislar cada uno de ks saldos de kas coentes del presupuesio da Ingresce elaidios en & Sbio
mayr conire e o reporties an ol Imomme de ejecuckin de ingrescs scamutada. S oo
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astpblane dHoroncios procedor 3 detarminar sy onigen ¥ efectusr wWo sokdher e mepachva
COMensinneEn.

Tonar presents:

Bl eakdo da ke cuentn do INGRESOS APROBADOS, refisjca sn ol Boro mayor, siempr
dinbe s gLl o velor regiatratio on @i Informa como slom definiivo,

H zalda ca la cusnin INGRESCS POR EJECUTAR, refisiado en o) Ioro mayor, 5ea (pudl ol
yalor regisirece 5n i columna danechos por sobrer del imome ecumuledo de slacucin de

Ingraesa.

E| suida d# (B ousrda RECAJDD EN EFECTIVO, refisjedo en i /by mayor, saa iqusl ol
vakr regisiredn en la columna moawdo sleciivo samulads, del Inlome da sjecuckin de
ingreace.

Cotmiar cada una de ke aidos de loa cumn b del predupussts ds gagion refiejsdos en & ko meyor
conira ke cfres ralicjedos a o INFORME 0E EECLICION DEL PRESUPLIESTO DE GABTOS. En
el avanio de prasentar diemncias selablacer i organ y procader B oblenar b informacion per
subsmnarkss.

Parn replizar sete cancliackin, faner en cuants ke siguientes perbmaioe:

Cue los askdos = o o mayor, de |ae cuenioe pestoa apobadne sean uBkss & lod
vares mygsimdoe en o cobmne eproplacin delinliva del fomte de sfarudin del

prosupuesic da gasios

Cue ko sakdos s ol Bbvo neyor, de kas cwantas BASTOE POR EJECUTAR sasn igualnn a
lca valcres mgisirados en | columne aakio de spropiackin més ke wakone fagieinados Bn la
columne valor carfiicados da dsponiblidad pessupueetal sin compromiasces dal inlome de
sacucion dal prampussin dé pAsnE,

Que Ia sakdcs o &l B0 Mayor o¢ (5 coenies GASTCS COMPROMETIDOR sean iguales
2 02 velorse rogietmccn an 'a columrn seldo de campranisos dal Informa da sjecunian dal

prasjupeto da gasios.
04 103 55kioe an &l Fhro mayor, oo ka cuamian OBLIGACIONES saan iguaies a [0 valons

regisirados an la columna seldo de ohligadones dal [Informee de ajacudin del presupuessio
e i
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— {9 los sados en o o meyar, de ks comndes PAGOS semn iquales B on vaiomes
ragiredoe on ko columng pegod acumuiedos del Infome de elecucion del presupuseln de
garios

Riesdrva prasupusrial

Colsjar cada uno da log Ealos da ke cuentae dal presupuests Ga resarva praauplestal roflejados on

& Ibm meyo, contra ey cfime eporiades on el Infonme de efecuciin del preaupuesio de gavioa
resarveu peaLpUEsieing que prapar ol bree da precupussto. En el evenio de presaniar dilenencias

neishlecsr su origen ¥ procader s ahisnar s Informeacién pom sulssnarks
Para reeflZer ek concliactn, tener en cuenta bs sguianies padimetrs;

= (ua la seidos en &l 1o mayor da 8 cuented Fasenes pesipieainley conkifukies scan
lgusiea 1 o2 valorss moisimdos &n 8 columne meene vigenia dal informe de sjscuciin del

presupuacio e gasios - reeava presupuscial.

~ (e 1o saldon e &l 1o meyor, de ke cisiine ressves presupusslss por ejecuisr soan
lgualoa o los valorse rogeirados an ke columng reasrve por ejaarar dol informe da ejecuciin

dal pesiipiesio de gExtos mearys presupiesinl

- (e ks saldas en of Ibro mayor, de {es obligacioney &N Rasarves presupuesisley s
lqupica o b vaioros mogeindos Bn B coumne obigackmes Boumuincse del informe de

Mﬁmmdﬂm-mmm
- Cua g el an & b meyor, 36 a6 cUGMGs MMOaMe? preslpiasialon pagmies Snan

lguales 2 loa vaiones neglrimdos en B cokimne valor peges electives arimulades, del
Informa de sfscucin dal preaupussic da gosios - resonm presupusstl.

Cusirias por pagar

Codojar cada uno da ley sakdoa da e cuenies del prastpuesic de cuenles por pagar rellejadon on ol
b meyor conira laa cffea eportades en & Infma de slarcion da ciuentsa por pager canetiides,

fua prepam & drea de presupiesin. En el 2venio d= presenter diferencies axisblecer s arlgen y
procader a chisnar i informaeitn pam subsenari.

Para reslizar ssta conafinckin, Bner e ousima los 2iguienes pand el

- (e loa 2aldos en el Libro Meyor, de las cuentes comespondieniss 8 Cuanies Por Pegar
Comatiudes scon iusiee 3 /o vome mqicimdoa an la columna Cuantem par Feger
viganis, dal Infonma de Bacuddn de Presupuesio de Gastos - Cusnts Por Pagar,
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- g ks esitos an & Libro Meyor, de e cuentm comespondientes @ Cuentes Por Pagar
Fandienisa de Cancaler, 366n \guaiea 2 'oa vakmee regiatradea en (v columna Coentas por
Pager por ejpeuter, del Informe de Ejscuckn ge Precupumatn do Geslos - Cueniae For
Fagar.

~-  Gue lon meidon on of Litva Mayor, de ks cueniss comeapondionies 8 Cuentse For Pager
Coanceladas sean igueiea 8 oa valoee regisiacdos en In olumna Pegos Eladtivos
nmmthhadﬂl@nmudaEpuﬂh de Precupuantc de Casios - Cuenies Por Pagar.

Lina vetz ooncliacos ine meiios siabora y firma el acia da concllackin reepeciiva,
8205 Ratancionsa

Con base an |n infonmaciin recibkla dal fma de Teaoreria efeciua: &l cruoe conka |8 IMomecion
refiojacs an o S| iare comisblos de s reenclones y astablecer ke dilerenciza & nivel de- sl
coniabie.

S las difarenci cormesponden @ Magisirs coninblax errados, efieciier ka comeccidn. i la dismencla
comaaponde al Anea de Tesomera scichar su warrecckin,

Conskaar qua ma heye revisads ko comprobarics contabies del ofma die hakl del mes, para
glacing da proceder a skechuar of ondlei da los velore miknidey por eonceptn da impuseins. Sl
ety (nerresisianci s comunicar al reaponsshie para s comecckin.

Une vz selablocide que lsn ciffea asthn comecias eleborar ke reepsoives declaracionos de
ransonea

6328 Cuenizs por pagar

H éme de Tasorsd’s remia ol drea de Contabiided &1 el mes da anbrm, |2 cwatas por pagEr
consiukias & 31 da diclembe, desficades por recursos poplos, reoarsos necicn 8 Impuriaciin
preapuastal,

Rechidn ol lebsdo del frea do Tesorarin procedsr & imprimie s esldow de s cuentss por pagar 8
31 de cichembng,

- Coliar cadu sako contable con 6 (IEtRdo da Tasomde ¥ simulidneaments conauke an ol elrisma
par movimianio, al-NIT dal beslicier'a y No. da la orish de pago ¥ valor,

Corajar cadia uno che loa naidon ¥ eatahiece las difeencias,
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BISTEMA INTEGRADC DE GEETION
MANUAL DE CONTABILIDAD

Cidigo: ¥Wn -4
VYeralin- 1.8
Pazhe: 30H180A1

Analzar Indivklusimenle cade diferencia, esinbecer 50 origen ¥ procedss a sisciunr o Sjusis sl
comasponde & un aror en (B coniabiidad, en c3so coniraro, Informar al & de Tesolerds para ko

pecinmnie.

Una vez conclladox ke saides elaborer y firmer el acle de conclliacidn mapeciiva,

B33 OGanarsciin da informes

e Agencia de acuando con laa fundones asignadae por ki comiiiucidn y i ley dehs presenter & ke
diferemias emtes da control informeson cporluna y confiable,

ENTIDAD COMCEPTO FPERIDDICIDAD | VENCIMIENTD
Infomacién  Financlsm
Contdurla Erondmica ¥ Eocel Anuel 2B Da Fatme
el oe Sgulents o
Necddn s Sigu
Trimoaird vencimiant
Conteduria Boletn De Daudoma
Ganorel Dn La|uWomece Dol Esinde- | Semesial Log dier primeron dims del
Nackin HOME mea da junio y dickembre
Minislesia de | Briema Eaindi=fion
Hodedk Y |Unikak de  Deuda | Mansudl :""’I disw hibllew dal mee
Crédiio Publico SELD
Bz Estadietica
Uifcado g6 Deuda | Menaual :i'm.l'ihhhiﬂncﬂm
SELD
Contraloria
Cararal De L Fnal 15dlhﬁ'ﬂﬂm
Rempublks
Cuenls Comobdad | b 3 da jule
Al mulmimar
- Al mae yigulania e ratim
DIAN FD”"“ ”'"'”I ' De Ingmaca ¥ | 4 noal Sagdn NIT
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AGENCIA NACIONAL DE MFRAEBTRUGCTLIRA Codigas Mn - 04
SISTEMA INTESRADO [ BESTION Vevekun:
MANLEAL DE COMTARILIDAD Fioha: 3112011

8111 informackin contable para la Contaduria Genar| de 1n Mecon

Gon basa an ol Ib Mayor 39 proceds & lo alaboracién de los dfgrentes nformes que aa deben
daba presentar Himesiralkmerie » aste snbdad

Para |a alsborecién de loa irformea 3o dabe bever 6n cuenta io aainivackio mn & Tiuks || S Menusl
¢ Procadimismca rebalivoa & 103 InkTmes ¥ meportes contables del Rbgimen de Conablided

Pibdica, en ol cual determinan loa procadimisnies: paa of dilgenciarnank ¥ amvio de los reporse
canlshiss 5 la Contaduria Gsnenal da la Nackin, dentre ce g plema esiehleckios.

Esla Informaciin ae reporin a travis del siviema CHIP, of ounl se encusira iratalsdo en la Agencie

Fara 1o slwboraciin de los rapories %8 debe proceder o genrar (58 Brehivea planoe dal alsioma
EINFAD mm loa movimisnion imestnaion y ol o neyer, e comparar lon saldos por cusrss,
cliganciar an Exeel la nformacidn y elsborar lee archivos planos, pare sar migradcs Al Belema
CHIP,

La nformezion e repoita 8 fews de iow siguisnieg formulaios:

Archive Hombrs
CEN2005_001 Seaion y Mavimisnioa
(CENZ005_002 Cparacionss Reclpmoo
CGNZ00GNE_03 Nolas da Carbicer Espadics
(CEN2006NG,_003 Noks de Carkcier Ganeral

Bolotin da Deadores Maroscs dal Extado- BDME

El mporks del Bolelin da Deudores Morcacs del Estado - BOME, a2 malzn & mede del sistama
CHIF, t% aounrde con 8 normedivdad vigenia pam aate repora.

Exie mepariy conflena |8 imommsckn casificade mnio pama &l dewdor moroae parsona neturel y
detxior momao parsona [uridica

La calegorin do BOLETIN DE DEUDORES MORCEOS DEL ESTADO, BOME, peti conformedo por
e alpuevies Tormularics;

Achivo Nomixe
GOGNDONS BOME Reports samord

|CGNE 009 BOMWE IncumpAmiento scuads de pago semesa
CGHZO0N BOWE Ratios
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s AGENCLA NACIONAL DE WFRAESTRUCTURA Codigoe :u; -4
AL SISTENA INTEGRADD DE GESTION Veralirr
e MANUAL DE CONTABILIDAD Fecha: HU112073
CEN200D BOME Cancelacidn acoardos de pago

8332 Informacin contabla para ls Comtralors Genenl da [ Repdbliza

De maemc con ke namatividad da sxpadide por la Contraiorla Genaral de s Repdblics eobre la
rendcifin de cusniss arishisce los plors o informecitn que debe reportar les entidedes de| Esledn
ik

1. Raporte de i veuda’ Formato N* 21 Sletoma Eslecisfien Lintficado de Deuda (SELD)

7. Esiados comsbles delinkivos, comespondisntes & inda b vigancia o peride facal que %8
rindex

BBalmnce Genaral

BEstada da Actividad Finenciers, Econémiea y Soclel
[EEatado do Cambkm an o Pairimonio

[INctes ¥ formaioe & los setados contables

Esin infarmaciin deba ser inoorporeds a ko2 demée fomaloe que  conformen | Rendlokin de
Cumntas, '

342 Declomcidn de Ingresca y peirimonia

Do ezuemo mon o eriicdo 5596 da ET 8 entded, eeth chigads & presenier |3 deciareckin de
ingreacs v Fairimonlo. La presanteciin se realize p rew:y de a pigine web da la DLAN

Parz 4 elabovackin de da la declammcidn de ingrasos v pairimonlo, procads x
1. Ganerer ol Lbr Meyor 5 31 de dicismbre dal aho a decharar,

2, Pmcoda B [n sisboracn de la hojs de tabajp da 1a declamcidn taniendo en cumnta la
reiaciin da los renglonss del formukiio won cade una da ke subcuanine dal B meyor.

3. Una vez elaborads le hola de imbajo de la decierciin ¥ mvisada por ol jofe del Gnee,
procexia & Ingmeer 4 ke pégine we.don.pov oo ¥ dialle |e informackon.

4. Lina ver eainbisckdn que ks imlormackn ests comcia se ime ¥ presenta,
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H!TEII&I“'E%&D‘J DE&EG“HI s 364 152011

634 Librow da contabibded
8341 Libroa principalps

Baycr ¥ buleace

Exs [bm contiane los saidos dal o cusntee del mes anterion, s sumes da ios movimlenios dibitoe
y ¢nadio tdel empactivo mes de cada une de ulles, tomados cel T disro, y of sakds fnal del
miymo maa

Pan la generaddn da eete mporke Ingresar al moduln da coninbiidad, mand [beos o nfomm ¥
sadaccionar Fim meyer.

Una vez apamzca | pariale de sate repore digler la iomecin dal periido que eilicia, al
L1 ]

Veriicar que los ssidos ¥ irisles pressniedos on eale By comesponden & be mfsjados o0 o
Baiance Ganaral v Entnyio da Resultedos genefadn pera & respecive mes

Line vaz askablacide que (28 ciree aon concnrianion proceder 2 mordmido.
Libro diaric

Esta reparta confiane oa déblios y cridies de (29 coentes, o regisin cronoiiyeo de (e oparationss
rapizedes duranie o mee, sgitredss an o comprobaes da coiabidad.

Pam [a ganeraciin da a=is mpoite ngremar al moduke de contabiided, mend fboroa & informea ¥
pselecsony [ daro.

Une vz apamers |3 pEntalla de este repore dighar e imiormacin del perfado que requisms ol
£ L T

Vaificar que o totel da iy movimiarmios mfisjados an sxia Bbro 3ean iguales & ks refisjadcs an al
Abre mayor ¥ balrnca.

Ling vaz sstnhiacido que |25 citas Bon concordanion proceder & [mprimir & reporis.
342 Lbroy swdiserm

La Agencia levn (28 lbroa da comshlikad paa ol ragisto de sia openacionss, ks ¢uales conaliyan
parte integral de |8 Contebiidex] POBi08 ¥ 66 panarsn &n foma sixomalbads.

133




=t .:.
ety S
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SETEMA INTEGRADO DE GESTION
MANUAL DE CONTABRLIDAD

Codigo Mn - 04
Yornlin: 3.0
Fecha: SM 150011

Una vz 36 hayn concluldo ol proceso de clame v ganarsdo © Mbro mayor dednbive, proseds |
penaar joa (o sndicnoe.

Fara |a generacin de esie repore Ingresar o wédulo de contabiidad, mend e B informes v
selessione B oocidn lbro da sokdoa ¥ movimionics,

Ling vez eparezca (8 pantals dighnr n Informacidn qua requisre of Bstema pan la panemcitn da

aais mporia

Una vez genarao al mperia proceder 8 imprimér ol nepoda.
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AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUGTURA
BIBTEMA INTEGRALC DE GEETION
MANLAL DE CONTABILNLAD

ciddigo: - D4
Yaruliin: A0
Fachi: 331 U20r1

T REFERENCIAS BIBLIDGRAF CAY

CONTADURLA GENERAL DE LA NACION, Normadivicad, wer, conticdon 3 oow.c0

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUELICA. Nomativided wiw comiraiornansn 0oy £o

CRECCCN DE IMPUERTDS Y ADLANAE NACIONALES. www.rlian ow.co

MINEETERKD DE HACIENDA Y CRECHTO PUBLICO, Normetiviced] wavw minkapiendn gov.00
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AGENCEA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
SISTEMA INTEGRADO DB GESTION
MANUAL DE CONTABILIDAD

Coaligo: Mo = 04
Yoruldn: A0
Fooks: 201112411

AMEXQS

Ansin 1 - Tabla de relencion W [a Fusnis

CONCEFTOSE

ingrescn ovipinadon an wra relacin
Ishorsd o legal ¥ reglamernisrie

% 2.388.001

TABLA

At 383
dal ET

Readmismios
goniral

fianclarcs @1

100%

[k

Hoscrarios ¥ Comiaknes (Cue h
i sl dei 0% cusndo o
banaficiaro del pago 583 UNA pemona
neural qus ¥a A rechir de parie de un
mema pagador un monko de
honormioe ¢ comizionsa QI8 T
gacadan, damtro dal mEma afo facel
20111, el valor de § 82,038,000 (o 3.300
UNTS). Sin embama, ol del contralo
frwmdo con el pomona nalial 58
taaprande que al va a recibir un valar
suporior il antes dado, la aifs e
spla a 11% desde sl comleree de
s pagos; |guetmams, = n0 hey
contetn, paro an aglin momanio
danio dal ano 2011 |3 muma da km
pagoe acumuiados Bege 2 mmeder o
tpe sntee  akedbo, desds e
momento en adelanis g9 combia b
berifie il 10% &l 11%; }

Hooraios A os  isbajadome
Independiomes qus Engan Conimine

100%

1"DR

At T3 by

10%

1%
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AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA m-g.'ﬁ'“
SISTESLA BITEARAD) L GR5TION P Sarnan
CONCEPTOS T HAEE Art %
e presedon da mavicos Bl aflo, que 1450
no exceds A fesclenkos (300 VT TABLA
menmcios, o8 5% apled W MM Art 38
tesa cs el da los aaslarades ET

Coniralos de comsuliords -

Bpgeie & poyvecis de
nfeerirucium ¥ adificacionse

& o | conillaln o8 una porsona %
Jurldica o nakural doclsmnto de renia

N Sl o coniatieta s una 0%
tartta dol 10% peesré & or bel B%, 5/ 10%
ol comimin & fmer dumente & 2011
mpaa o H2EE000 (o 330
LNVTE] , o i en sigln momenio dentro
dal afio 2041 I pagos que e malce
un miama Bgenis misnador supen
nsa oiirg)

Costraices da  ndminisimcids
delegeds qum hacen parsones
5. | pridices, asociadadss de hecho B 1% 10%
coniaistas porsona auRles OR
280/2001 y Art 2 Dearelo 1806VEE

Swrviclos so general

Cugnde ol banasfiderdo 883 una
parsona jurfdica; eplica embkén 8 el
benaficiarin =a una parmona awhral 4 101,000 %
B | duclarants de rants; en ssle Gitimo
0R0, @ persond  nalrel  porh
“Jaclaranie da renls" acio 8l loa pagoes
g b hege W meme agene de
miencdn, tumnin o % 2014,
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AGENCIA NACIONAL DE NFRAESTRUCTURA m;“:;-“
o ey |
CORCEPTOS | wa BABE Art %
moeden 08 $E2E36.000 jo 3300
UYTS); N no maomden da @l tope, 58
apkca ke tetie dal E%
Personss natarales no declammhes
de remta fcusndo loa pegos QU ke
hega of miamo mpenia de reencion, | 4 101.000 B%
damo dal aho 2011, no edadan e
$82 536,000 {o 3,300 UVTE)
A los tahajadores Indapandientes
que engm cmitraics de preatackn de
marvidos o afio, qe NO exceds &
troaciemtos [300) UVT mommuales, a0
los: Bp/kard I miama e de nvieeciin M:E"" E
T —— T
7. | Serviclon de tranepore de carge 4| 101,000 %
Eavicim de Tmnaports  de
i, T 77| Grax 3.5%
Servicioa de ransporis naciondl da
g Sasajoroa {adren'y markimo} 4| 101.000 1%
1141000
10. | Servickos de Anec y Vighenc 4| o 2%
11 | Amendemisnio de Eiwwes Nusios 100% 4%
12 i Arroncesnieno de Blanse Rulces 97 §79.00a 3.5%
Coniiwtos Oa Commtruckn ¥
fa | €75.000 1%
14 |Compes ¥ otros  Ingrmom| 2T 79,000 3.5%
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@ mmmmnhulm Codigo: e — 4

i T BISTEMA INTEGRADO DE GEBT] m;

e MANUAL DE CONTABRLIDAD Faobe: 30H1/2011
_ CONCEPTOS INT BABE At %
Tributarios an genersl
Compm de Combonlible derradon

16 | 100% 0.1%
Retorcbin an M Fueoln cal IVA » 50% del

" | tephcable a Blsnes) & 863,000 VA
Retnchn en I8 Fuonte del VA BO% dal
Savichs Grvaios prastades por IVA
Recklonts en Colombls}

17 100% cl
Retonctin en  Fusol cel WA 4 101.000 VA
(Servicia Grawedos prastados No
Residents en Colansbid)
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AGENGIA NACKONAL DE MFRAESTRUCTURA Cadigo: tin -84
SRRSO SN | Feouraannar
A12 ANEXD 2 Compribantss conabias - SINFAD
SIGTERA DE INFORMACION SINFAD
DE INGRESCS - E B
Usos te via — _
Cédiga Nombre da la Babruenin Al | Debitn | Cridite
T4G1E0T_| Usos de vas famaas NT | 00K
411011007 | Usos de V8 Fmasa NIT 300K
_ Demechos de TrAnsito
%n Nombre da In Subousats Al Dublio | Cridiio
14 Darechs de Trinalio NIT XK
21103000 | Derachos dé Transho NIT e
] _ Amndemiarios _
Codign | Nombra de ka Subcuents Axliar Debiln | Cridito
47D | Amendamianion “NIT 30000
A0 Tz | Armendamianion __ NIT FrE]
[ Cormislones _
Codige | Nombie da la Subcuanta Al Dablin | Cradiin
14707200 nee NIT XXX _
48813001 _| Comisiones NIT ered
_ Rendiniastos THulos 0 Tesorers — T.E.5 COMPROBANTE 5t
Nambrw de s Babcusnia Amxllewr Dohilo | Cridiio
1203080 | Thul de Tesoreda - TES NIT RN
48058600 (U por Yalorecén de e W, |
Imvercne
] Tninrosee de deudone
o___ [ Numbro de b Subcwents Mundlar Débitn | Cradito
14708307 | Ofoa daudorse NIT 0
48050400, | 1n6reses te doudome __NIT WK,
__ Fallon v favor da ke srided
Nombre dw s Subsusnis ALxRar Déblia | Cridito
14707 e ) NIT 200K
4310460 | Indemmizmciones HIT 100K
RECAUDGS DE INGRESDS - COMPORANTE 558
| _ Ingreson Previaments esuandod .
| Cadige | Nombre dv la Euhcusals Anclior | Deblic | Cridio
1100000 [ Bamy Cuanin XXCK
140105001 _| Lincw do vias ez HIT 00CL
140128001 _| Dernchos de Trimitn NIT XXX
14700fc0 | Amandemientos HIT 200K
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EIEETEMA INTEGRADO DE GESTION
MANUAL DE CONTABLIDAD

Cadigo: Mn -4
Yoraldn: 2.0
Feoha: 30M 172011

14707200 | Comistonas NIT X0,
| 12000%0c | Thulos da Tesonwa - TES NIT JOLEX,
Ingreson por o] Sketanm de Gaja _ _
G4 ____Nombxe de la Subcusata Aacdiar Dahka | Cridio
11100z _| Banco Cusnin YK g
Céd Nombws de In Subcuesta Awrliar | Oublin | Grideo
AT0S0800 | Sanvicin de n Deuds NA 000X
470610007 | Wverbn NiA X0OLRK
_ Fondox Resibides de snfkiadm Rsmmionales _
Chdiga Nombre de ls Subcusels Aandlinr Dablin | Créditn
11100zpex | Banem j Cusnin XX ]
[ 35550000 | Bupertvi por denacian- en dnero NA YOORX
_ Ingresos finarchenes _ _
Codigo Nombww e |3 Subcussts Awdlar | Dublio | Cridio
1110000 | Barez Cannia 000K
45051ho | imibrwea molrm en A 00X
Insitcionss nenckrs _
Otroa Ingresos o nerkos yo sstraondiinaros
Cadiga Mombre da Ia Eubcuanis Aurxillar Debito | Crédito |
11100zpee | Banco Cusrin YR
AB0B1SN_ | Fotocnpias _ Ni& X0 |
48106000 | Owoe sairanndin eroe NfA X0
OTRAS OPERACIONES DE TEBORERLA — COMPROBANTE 308
Traalado de fondos
Chdign | Nombre da la Bubcusnin Alzifiar Deblia | Grédio |
T100wox_| Bance Cuena Fird |
1100xax | Banca Cunnla presd
Reiningnos y Constituciin de Acresdores
Ciiige |  Nombmds s Bubcyusnie Aufllar Dablio | Cridio
11100x00_| Banco Cuane Fortd T
B81500xx | Segiin concapio da gasio NfA 0K
Amlaciones —
Chdign | Nombreda la Bubcuants Antiar | Doblio | Cnidito
| TT100x00 | Banco Luome X0 ___|
2hoocona | Segin cusnls HIT KX
CALFSACION DE CBLIGACIOMNES
Bantse t Personal- Compeobants 150 _ e
[ Nombrm tn In Bubcuenia Amliar | Dillin | Gridio
10101001 _| Sueldoe de Personsl NIA 200K
SHSC7001_| Bonlicacién NIT Frord
51(MA000] | Subwidio de alimentacin L X0
(250604001 _| Vecselonen NIT Fieid

1
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Gﬁhn:ﬂ'luﬂ

muﬁn:::er Facke: 30HH1A011
(25505001 | Prima de vacadones NIT 00X
SIIBADGT | O primas NZA oK
SICI0S0M | Horom sxiras ¥ estivos WA YR
5101 18001 _| BonNcacin Eapevtal de racreaddn WA YD
(STO128001 | AundTia de Tran et WA O
[HIT90001 _| Otrea Suekion y ek KA 00K
T71504001 | Prima de serdclon NIT 00K
14708000 | Otros cakyes NIT 0%
250501001 | Marina por pager LA A
Cadigo Nombee da (s Subcsents Auxilnr Diblc | Criditn
Apoitne B sequrkled snclal en calud 00X
MBI | e evad NT
242518001 niﬂhn NIT YOI |
004 peroimioe Pdbleon | NIT XX |
SHE5400_| u:iEHu NIT XX,
=1 hpurunl:mpﬂ'ltl'.u NIT 000K
242633001 m‘ oo Sckdaried ¥ paanta e[ 3000k
o42EEE Fondo Bclidakied y poania aakd NIT 000X
ZAZ5A5001 Ll:nnm NIT X008
PAFRIZ00T | profisionaiss NIT Froted
203650100 rmm NT 00K
Vidficoa y Gaston de viaje
Cidige | Wombra de i Subcusata Acler | i | Cridito
17119001 | Veloos ¥ gwws de viale & mielior NIT YOKK
511119002 _| Vislioos ¥ gBeton 0o vise & axiior NIT__ XX
242503007 | Vilion y greioa g6 viela NIT rrisd
243603003 | Honornios MIT YRHX|
Cadigo m__ﬁﬁﬁ?gamu Andler | Dible | Grédio
510407001 | MI}E__F NT | %o
EH02001_| NIT 00
G10402001_| .ﬂpnrtnulEH.l. HIT 00K
22wk | Apories e Grjas de Conganeackn HIT X0
N Aporis Peironsies
G Nombre Oa la Subcumma e LT B
510303001 | Coltasdknies a seourkiad mdal NIT L2000
Amiee & eegurided sock wn saud|  NIT —
T i
B onidedms | NIT
010300001 | inietradoras  Rigimen_da _pima X000
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ACENCLA HACIONAL [HE INFRAESTRUGTURA, H Iﬂ—m
SIBTEMA INTEQRADO DE GESTON n:
MANUAL OE CONTABILIDAD Focks: 301211
macia o _
Cotbracidn g edoa edminlsimdorss N
IGO0 | poiten Abrro Inchidhms " 0O |
242618001 | Apories n Fandoa pernionaies privadcs NIT UK
242518004 | Aporios n Fondoa peneibnales pablioes NIT _ 000
5105001 | Goftzackones B resgos proestnales 31 et |
PAZSS200]_| Apories ragon prasionaies NI poied
__ Presiacioase Socialsy _
Codign | Nombra da In Subeuenis Auxitiar Déba | Cridis
2715040071 | Prima de sanvkios NIT X0
510152001 _| Prima da sarvicion WA Y00
271608001 | Prima de neviled NIT SOORX,
510 14001 ] Frima da nevided WA XXX
| 2506000 | Prima da nuvidad NIT 000K |
25050on: | Prima do earvicks NIT 000X
Cavantion . _
Cidige Nombra de In Bubsuanin AnciBar Dibite | Crixlito
S12id] | Cemonfios A SO00X
7500200 _| Cesonfien NIT 300,
Otros pastos de persanal - COMPROBANTE 803 .
Calgc | Nomb do Ia Subcunin Amdior | Diliio | Grbdiia__|
242950001 | OHos acroaiorss _ NIT 00
3101300t | Cepacitacidn Bieneser Soda ¥ MNFA
emtimuion X
| Adquisicion de bisnes ¥ servicios — COMPRDBANIE B39 —
[Godigo | Numbee de la Subcusela Amllr [ Diblo | Criclio
51113000 | Gasle segin concapio WA YK
11802001 _| Edificaciones NIT "X —
240101001 | Blenes y Sorvcios NIT oty
2036nazz | Relenciin en la fueris NIT X300
243625001 |Impuoeic & by vonias reendo por| MIT X |
COMNGNAT
ZATZTO01_| Relencion o ICA por compras NT 00,
Adguisichin de bimnes v servicks con ingraen o Alnecin CONPROBANTE S35 |
Cidigo Nombrn de ke Bubcuents Aund Dibliis | C
1635 xaxx | Gogin cise de bien WA XRX
T81Ccox | Eegon slemanic WA Y00
24TH01001_| Bianas y Barvidkan NT__ | TR0
%Hﬁiﬁﬂ Norabra da bs Bubcosmin lm:l_ Tiar Dibxtn | Crad
Cuarta Conil Compres de Consumo | NIT 00T | R
20019090 | Cuenia Contol Compras da Aciivos MT XX X0
| Floa _ — |
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084500 | Trenslemncas Comenina WA OO0
0A4514zor | Gesioe da irverslin — Sector | anepons WA AR, |
| Clams da [ _ _
c&dige Nombrs de 15 Subsuianta Alndilar Debite | Cricite
09500 oo | Gasios da Pesonal NA XX
DB500200_| Gawios Ganarsioa WA 00X
0850030 | Trensismncias Comenies NA h ek
0860140 | Casins da (mversitn — Sactor Transioits WA XX ]
| Cidiga Nombme de s Subcumnin Ainiliar Diblko ridin
DESS0Z0n | Gawios Ganardes Wi, UK |
Nashlmon: | Tranaierancias Comiankss NA 20U |
08551dxioc | Gastos de {mmmskin - Sacior Transcons NA XXX
0960000 | Gasios da Pamcns! A 0000
0960020 | Casios Gencraley NA prbe
0880030 | Transferenciaa Comienias WA XXX,
008D 14w | Gaaios da Immkin - Sactor TrEnscoite WA XU
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B4 ANEXD A Mapsl del Ususrio BIF I Naclin

Come una herramienta facltadar par (os wsiarcs del Sisema S1F Nactn (| da |a Entdad, en ol
sigrbonie aparte 8o mcopla foa Irstruntives y guias desamoliades por ol Mineriero de Hacends ¥
Credhio Pdbica
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1 INSTRLCTIVEO PARA CARGLIE DE BALDOS IRCIALES EN EL SIF [| MACKH

Laa Entidedes Contables Pdidices - ECF que 8 parft del 1 de snere de 2011 forman pare del SI1F (I
Meokdn, debarfin caxgar o sakica comiables niciales en ol Skalema, por medio de wchiva plang, ke
el permiliv contar con ke informaziin financlers pam genersr ol balance de prushe, los irfomes ¥
raporiee que 89 requismn, &l me loa seindon coninbin binicos.

11 Bamentos: Requeridos para o Catos di Dabes

Los diferenies slemenios gue sa equienen para la consticeiin de la imormaciin que comenga s
agidoa Mnalea de las smidedes 631 de diclembe da 2010 y qua senin los iniclaiea dal X1, som

Catfingo General de Cusniss — Tabla TCON M

Linta da Auxilares contabies por cada Bpo - Tabk TGON 05
Ralaciin Aundiaras Exiemos - Tabla TCON 17
Relacionea da Catliogo Contzble ¥ Auwndllanss — Tabla TCON DG
Catflogo de cusniee homekged e {Pera antidadan de EIIF 1 ()
Catbiopa do Pegos no FPresup resties

Cationo presupuestal da Ingresos

Cobilopa presupiestal o= Coslos
Datnlinn da ke suod e pars af cargue g6l anthive plana

Letada te Entidedes qua vincula al obdign da consolidecidn y la PC

111 infommaciis an kb web

La Informaniin cormsapandients al Cabiloge Denemml de Cugntes, [donficads en al Slslema como
TCON 01, la Eata de Auxdiases contshiea por cada #po — Tahin TCON (5, |a Relactin Alodians
Exismoa denonvineda en ol Sleterna Table TCON 17, Ralacdones da Catilaps Contabie ¥ Audis
kameda TCON 08, Gablingo da Cuenlas Homolgedo, Cathioga de Pagos no Presupuesiaies y
Briado de Entkdnden que vinculs o cddion da consatidasitn y la PCI, pueden ser cneultndcs sn s
pigina WER dal Minkisrio co Haclenda y Crixda Pobllcry 8n o Ink 2omespondients ol Presupussio

11.2 Auxllieres

Ternands somn besa los daioe qua cortiene o Sisioma ¥ la necsslded de lba exsrics pore &l eglaim sn
derinlle ow bx peelin conteble, s eebke-onnn los mediams denomizeibs como "Timee’, ios ouskes
lesdfican coma Fios ¥ varichion. En complemaimo de elics, m dafin/son ket ausdions sdamo ¥ ios dmcis.
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Datalle de Jon sl mnes:

11211  Auxiares dinecton

Audlar da Cathiogo Conteble: Comeeponden @ ke dassgregackin dé la eubcuenin coninhis
reladonads, que excapcionsiments he reaizedn ke Coniadurs, ya que se uiizenin aclo pera
mmooer concapios sapecioos e maners penore! ¥ no parlculan Son une exionsidn del widiga de
la subaumaria comable ¥ comprenden nueve (8] digios que pusden [dentificarss an ol Catbicpo
Conlsbls publicadn. Enfre oiroe se han definkio estos concapios:

+« 0] Badho {Parm caja manor
» (2 Cuenta comenie {Paa ouanta bencaris)
= (8 Cuenin o chomos {Para cuante bancaria)
« 001 Coments {Para nédigos de deuda plbiics)
« 002 Pageda {Para cuenta Retancidn & |8 fuenta |
Eramplo da detale da suxiiares diracton
[ Codige Desntpcién ExplicaciSnObasivasionse
Conimble | _
150207 | Elecivo El dinero Tlalco de ia cala mergy.
10502002 | Cusnia combanis Valor de 8 cusnta soments por cala menor.
10602008 | Cxonta de ahomos En bancos cusnta da ahomys de e cajn manar.
ZX0M0__ | Cormenie [Vilr 6 ka porcion corriani
(20002 | No coments ('} Valor db la poridn no comlenis
(243009001 __| Resnicio [} Bakda e ia retancidn en b upnks por peger _
MO0 | Pagaio () Debe saiar an aaro (No 54 cage aada}. En sela cddigo 3a
rag=rdn ks pages bamedns mn i daalaracion tributera
310501007 | Magkon () Valor bsuin dol capitsl fiacal
220301002 | Rasultacos del Valor cumuladc del Tesid do \ox resultades

1) Las nubcusnibes qua Seen dalinkdos loe mudicrsa da porcin cormienia y no corianis mensjann
o ssidos da Exrria epsrade, sampre ¥ cuando Bl corcapio jenge 8 comcharistion de [as dos
paxianss. De kb contrerin, sa camerdn ko9 saitod par 8 porcdn coments © no comiania

axciusthvamanis, aegin comesponda

(“Las subcuemts de retenciin @ Inpuaxios por pager se mosinn de MEnem separada
Aak ol valor dal pasivo an ol epdier dimetn 001 y ol velor pagado acumuiedo m al suxdiar drack

2.
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§ == Slifes

] Pere el corgua e lon npkdos, debe lenarse en cuenta sl imtemienio especiico de los swdianes
dimcioa esignadan & [sa mbcusnbe Neckdn y Caplial Fiscal de la cuemia Caplial Facal pars (s
antidedew de la Adminkstreciin Canlral que vienen de GHF 1 | y les nusves gus commsponden par lo
genersl a establecimienion piblicos. Si [ enlidadea no dispanen de la nformackin delslieds por
awdiar, deberdn carger ol Bakdo en ol chdigo ocontable 310501001 Necdn o 32801001 Capital

Mecal, s=giin comesponda.

14212 Tipos de Auzllar do Catiliogo Contabl

Adiciohaimenis s eatablacn 3 Heoa de suwcdliarim do detos complsmantadoa dal addign contable a
nivel impuizbls ¥ qus e mcuontan dentno del skitema,

Tipo da suxiliar

Fo
Yariabie

Variable

“Hl_g

B} Awdlama ntemoa {fjoe ¥ verieble): Facliian ol crdenamisnto y alasificenldn da lon deioa
farierdo en cusnta bs concepl apltcedos o 1a ndomasidn contahle. Estos dekoa se
vbiienan dal Sirtema v extin vinculadoa con &l delalia da ke rammaccionos de cada macTo-
procean, bales comi:

Aund e i

= Cddigo da la Posicon dal Catalogo Insttucional ¥ PC! coneaddn - PCIC

s, Poslcidn de Calslogo da Pago no Presuspuasial Y PAS NP

n ,Tacemn-TER

=, Cusnta banceria ¥ CTA BAN

w |, Cidino de (n Posickin dal Catalono Inetiudonal ¥V PC| relackonada ¥ PCIRE

Aund|barms veriabien

= Rubm de gestos V CAT QA
= Rubro soncapio da Ingreos ¥ CAT ING

b Asc/Tars mctsrmos: Fusron oreados pars sar iilzados en b mgleiros contables
mEAUSeE Y (ua ho B8 encuentran en ol Sklema, a fin de daisler ln sfecieckn de
iTiae, Bnire olrae

13




& = QI

Jversiones - INY

Edfivacienss - 5
Soemcviams - 3EM

Proviaidn preateciin de senvicios — PRS

113  Lluiu da tipoa de sundiiar comiebie por catde Hipo
En concordancia mon ko anisrior, 96 defint i lista por cada tipo de awdfier, esl:

1 1 n

1 2 _[PAG NP | Prolcidn cafdiogo no prosipusin
1 3 |[TER T

i 4 [CTA BAN | Cuenin bancaria

2 T | CAT GAS | Rubrm de gayioe

2 A |GATING | Rubic da Ingreme

3 2 |0 Macu(naria y exuipn

3 10 JECC Exquipo da comunicaciin ¥ computaciin
3 M |ETT Eruipo do ianeporn y alsveciin

3 12 |ACDH | Equipo de comedor cocine despensn y hotears
3 153 |[M¥E | Liusblarenesm y aquipo de oiising
3 14 |BC Equipa médico y cerifico

3 15 |Hl Edificaciones

3 18 |RC Ficima [Tneea y cables

3 17__|POT planiss ductos y Rinelus

) i | TRR Termadxs

5 18 |INV invorslomes

3 X |PYB Provielones varta da blanss

3 21 |PPE Proviskin prestatiin de sendzine

3 22 |P8S Proviskin servicios do eahud

i 25 |PCIRE | PCl nsiationada

3 18 |5EM | Somavieries

3 2 |PLA Planiacionas agricolas

Loa ankerdores euzilarms han sido vinoulados B tada codige contobie & nlvel da lnpulsbla
peqin ea indica an [a Tabls TCON 08 ya mencionads.
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a Minintario de Snglaa y Ciiio Poklicy
Roptiicn e Cclarsidn

SliFes

i2 Procadinianio pam ol Gargua dn Is informacidn

Una ver conocides las condicionss de ba cidiges confables y sus awnd|iares s recesarks ind|ser
gua paa afackos del cargua 58 esiablackh al sigulanis procadimani:

Coda Poeicin e Coléiogn netucionsd — PCL, amendida coma unided o subamided de s Entided
Contshla Pdblica, preparard lax hojes de mbajn necamcrias para abiener vt Informecitn en
formaio Excel, a cuel send ia bees para chienar joa des anchivha naguetidax, bl Y obme 28 ndicsen
e pimaios siguientes. Cada wm de lax PCI Y Ta ECP debordn guarder lok cormanondaniss
achivos de homclogeddn ¥ sudBares con sie seldoa, considerendo qua servinin da soporta del
achivg de Excat ¥ o pano de cangue inidal, an of coao que seen mequordes por miguna smtdad u
omaniame de coniral. Une ez se cusnis oon o archivo en Excel ¥ tamando |s iomaciin all
cormenkde, sa procederdn 3 alsborar los achivos planos. Para este popdelo o% nacasain que ma
corormen incialmanis dos ahivoe en el con B dgends nformasidn:

1. Saldoa por subcueta a eds (G} digitoy o, aodier contehis direcin qua se exdisnde hasts nuaws
{9 dgtos inivel Impuiahio). Slmpre we vinculark cada saldo 4 cada codigo aonlshia con la
mama da mputshia”, definkin an ol cathiogo de cueaie TCGON (1,

2. Saldos por cada auwdiar vinculado &l fipo de auxier contable flo, variabls o exame. En bdo o,
8l sn & Catilogo Ganaral de Cuantes Incompario on o Brisme no a8 recogen, A nivel de
subcienta (8 dighos), indm e ullzedes on la gemtin, bw enbdades pusdsn solicler su
Incorparacin #n ol mancionado Catdiogo & evba del oall oenter, al tekifono 802 12 T0 que tane
implameriado & Minkvievic de Heclsnda ¥ Crédio Pdbico. £ primer emchio comesponde & los
anidas de Ioa obdigon impuiabien ¥ cortiens ice valcres que se muesten Al corle dal 31 da didembre
de 2010, que deban elabnrane confimma ol Celidoga publicado en |n pigina WEB del Ministerio da
Hechorda y Griviia Pibicn, Cuandn sa hayan definido an al Calflngs vigenie auxisres drects, lod
saidos do estm @ odiarse debenin Incorporarse en esls achho,

1211 Propamcitn de ke Archivos para ol Copus da Saldon en el Bletamna

Cuon base ur |ea hojea de trabaje que confienan ioe asidon Iniclalas ¥ ko dainlme de b sodlanes
por cada fipa, 80 conzinsyan ba sulaniss snchivos:

Ek Importerde iener an cusnia qua sl nombre da los archives no debe comener espacios
nl coracinme eapecinls

1211 Archivo de yakdon Tnkchuies por céelipo contablia a nival Imputahie
Esto anhiva contandnil laa Sigulenios Galumne:
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el p ke

Consacriivo, Cidiga sontsbie, velor dobe v valor habet v a2 distluye, de la siguients farma:

Cofmeruthio | 7 CotigaContabi. , 7]  Vilordeby . | . ValorHaber .
1 11006 0,00
2 4010 g1 65,00 .00
E 16301 42000050 il
4 243501007 0,00 Z20000,00
6 310551001 000 A0G4EE00
a Conmeculive: representa drackamants o numen conmaculivo swignada an <l onden da kel
del ehdigo contebla da pete archive
+ Cixl|po contebley: s vinculan iy codigon ooniabies con eakio @ 31 de didembre de 3010, 1
ringin 156 de sepamciin,
» Valor Deba cusndo {n neturaked de! cidign cortshls sea datitn, 6l al askio tikna deaimales,
% Uilizoran haste dos, 9epamdos por punin,

a Valor Haber cusndo la nalraboa def cdigo coninbin asa cridlo, ol of aakdo fene
dacimales, 3¢ ullizersn hishe 406, SEPArEKOE POT pUrkD.

Laa clire de loa asldos se presentanin £n Ioe colmnas valar debe o valor haber seg(n tormesponda
¥ o veloran abaokies, 62 ded pin signo, Eaivo CUANGO Un salda ses contredo a s netirelare de e
cummia. En eae t200 dehe presamsm aon signd negalvo an la colurtna oameepondient de! dabs o
habas, egrn e nabacioze

1242 Archivo de saldos por MmNy ta codn codigs contabla

H segundo erchive yincule loa s iaree & cada Bpo (o, veriable & sxtema), delinkios on la Tabia
de relaclones te Catiloga contabls - Audiame, T SON 06, con of cixdigo conteble vinculade en ol
primar archivo y conkendrk ko sekdcs de tada una de (e datalise por sodier. |6 sumea de (oa saldos
tataliadcs para cada asndler por bipo, dabe ser knal & joe eeidos: del chdigo comtable reagectiv,

El srtvive contandrh lsa pigulanien coimmes Refemncie copeocutivo, Tipo de sodliar, Aurslier
conteble, Henificacion modiar v Valor avdiar. Gomo slemplo preeantamos un auadm emande o
detos dractamenta da [ contebikied,
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Sl ae

250
|5 cCanianl acai Mackie | ar] h‘ 200,008

Con base en |a Infemackdn da |ee holas da rebajo sniss mencionadas, se prepara &l archive plsnt
can deios numiirkas czamo S8 miesing 4 cohtinueasiin:

1 1 1

1 1 d

2 F! 1

2 1 3 1-999555555

2 2 8 1-2-1-0-2-1-5

2 2 8 1-2-102-1:5

3 1 1 153-01-81

3 3 )

4 1 1 15-0d-81

A 1 F] 101040101 | 220000,0D
4 1 3 3-74H1S400 220000.00
5 1 1 13-01-31 2200001,00]
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2 Relemnca conseculive: oomaapende @ mimera dal consacuthy; weignade an of mismo crden

regisirado en cada cidigo conlshie dol primar achivo {asklos do cidgna imputables), menolonado
an o numaral 2.1.1

b. Tipo da auwdler e 6t cidigo nurndico asignedo & cada Ipc de awdkar fip, verible o edeme,
aaqin cuadra mendonadc ankiomenie en el numaral 1.2.1.2 identiicado como consantivey” [
o de auxiier” del cuadro del mumersl 1.3).

o Amndiar conteble: s refiore el aidigd numidee del auxier Mentficedo seme Codiga™ an «l
numasal 1.3

¢. iemificacion euxdier: raprasanta ol detale aepacilico de cada awdEr.
Gada medier Hana carsciariobcas pertioulsns, e

v Torem

entfica 8 upa persorm natursl o jurkdza miacionada con una fenaecddn u operackin en ol
Shloma.

o0t o

2 CTRC
3 CEDLLA DE GRIDANANIA
)
:
B
7

REGISTRO CIVL
TARJETA DE IDENTIDAD
PASAPORTE
CEDULA DE EXTRANIET#A

Los mudiaes 3¢ donfficmon an of Skema por cidigos rumiricns, wer sxplicacion pars U
diipenciamienin dedaliado an i stumna natrucsidn®

= d —— i B r B
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1 ke

Cusreie ke anidsd euenis con i informackn &l nivel deftnido an eata table, »e incorporan &l detalle
con |oa sakios discriminados; de ko conivano se ubiizend un detalls de ewediar panaral qua sanird da

receqtnr tamporel dal aslda, segin o fpo de modlar

Valor wrdllar: S reflsm ol mondo n posca dél Buxiier, poalivo o negalvo, pressniado en 1B
columng que comusponta & la neluraleza heredade del codige conteble, Debs veriicare que
sumerin de b Keniicacionaa de suxiame de cada andier contobip sean igusies Bl elda
ragisirada en al codiga aomiable al cual axie vinculedo.

1.21.3 Embaracion de archiva plano.
Lng e ks formes pera sleborer el erchiva Pleno 68 je siguisms: ,

» Pagd Uno: partande del archivo con ditos numéices en Excel, aiplieadn amsriomeants, &
amcode n sombrer | infarmeddn, qué 99 caparm par medlo del achivo plano, ¥ =
coplarx; sin Inclulr iom thivtos; sn un enchive .bd, uillzanda sl progrema de Block de Noks
del Windows,

1.0t

Pom Doe: an al nugve amchivo Izt uilkzends |l opddn “Rasmplara® o Cird R, es cambimn ke
sspackos por 8l 2igno |. Line vez ae hmya ngrasado o ka panialia “Rasmpiazar” s portma al sepeoi



== gllFas

el arzhive bl como e muesira en b eiguisnte pantals, ¥ 60 copla e B eacciin “Bustar, Lusgo
Humpmpurmmﬂzi-.

< Sinitvlo s Binc e sotas
Horo sacce Fomats im_ings
11005  250300.00
140101 245165.00
163501 420000.50

Foemplacar

s T N

. 00 | D .00

Ese miamo procedimiento se debe |evar 8 6aba con e srchivo 2
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FERERELMNNREERE

Ppeo Trex Une vez 36 haye preparsdo a achivo con ks daioe 2 campar coniemplando (as
carackistions espexificas, 50 comprma uilizando n progreme de compreaidn, Bl Somo WRZip,
pern ganarar archivos an farmaio ZIP. Por efempia, 8l loa archivos qua conlieren iow dalos 8 cagar
s Bamen 1.0¢ y 2.0ct, nl irml dan el (atae datweril chianer dos archivos denominados 1.2p y 220,

Fanf cuatr: Los archivos empaquatuces daban ser fimados: dighaimenie. Pers alio debe ubicer o
programa Cariiirma proviela por Corlcaman 8.A, siguiando loa pemce deecriis an @ manual Fima
digtial de archives, @ parlr da ka pdgina 24, que encontrara en (e pigine Wb del SEF.

Quien v @ malzr of cagus de la Infrmacika deba frmar ol achivo, 51 ¢l dotumenio ha sldo
frmeda por quisn gener ol anchivg, debe soguir ol proasss dasarid & partr de e pagine 37 dal
maruml Arma dighsl da erchivea, Bl no oe ! debe rilizar el proceso descrin a partir de In pagna
2. Exle documenio ko ancomirem an Jn pigina Web del BIIF. Deapuda da fikmar & archho

compeimido que coiena los daica 3 samer pese da 1.2p, 8 1 zp.pTe
Impmiania

En 80 da na ianarso ol progmma pan fimar dighaiments srchivos instaiedn sn su compuiader,
usa ol CD do inwimlackdn que entrega, Corficemara S.A. sl usumro de corificadns digitaes, sing ¥a
diapone dal CD pusds obisner ol programa dasda of “Candro de Descaiges” de Corlcimans BA. an
la piging www, caricaman coom

Pare ba inetaiacibn del aplcniiva Cantifirma sontacis s soporie teenico do au emiided.
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§ Minintarke i Haciamda ¥ Crielte Piblen
Raputcn e Grtorlie

Siif e

+ 1ngliade insialackin esth disoonkbin en sy minhecianda cere oz s s pivgne dal SIIF
Necidn -> Carpats Documentackin, Ink Fima digiial de archivos.

122 Procediniento pars ol cargue del archivo plano de Saldos an ol Sistema

La came 43 koo eaidoa contabiee iniclales 2e malize por @ usuer con parfl "Entided - Gealifn
Conteble”, qua i dighsimenia e erchivoa, por [e siguiara nuecCON | Comprobenize Contebles /
Caga Comprobamis Comebis Manusl Inidal | creer

En &aia pentalla Inclulr loe dog smhios da o dquibnio iome: En of aapecie miukde “eabacera
CCMF, presions e botdn "Exemingr” ¥ selecclone an au direcioria o “Arcctive 1° pomprimide ¥
fimede, 6 documenic queder vislhic en o mepeci comspondlanie.
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Mirialndin o Haslenila ¥ Criciio PISEE
Farkotn it Crmtle

SliFad

En of gigulenis; "datalla CCMI®, con 4 bottin "Exsminer” inchir & "Archive 2* comprimido y foneda,
D lgua Farma sl evid e ol Inclusifin an of sapadio (ndicado

e TOTITU RGNS AT A It e

PRI | P P T ER B U L EP B

um. TN

m-ldn hu:l-lnd-'ﬂ :I .Em

LI pr——y -—-|_--.--..

it - ', R "' l iﬂ;ﬁ-\u =y ‘v
Ummlnpuh:ln hlﬁnmtmnq:hnhq:dmw Eﬁtlnmiulu
valdacionss definides y mastnars en al meusdrs suparor &l 9s |8 cabacor ol ba carge he eido
sl o 108 archivos preesrian inconelstancia, .
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HdMMmuﬂnﬂhﬂmﬁrmHﬂ&umbmmnEﬂImm
raapectiee anklsle y comeceiin,

3 |2 cage fun sxiioca ol driema muestim o mensale quo e sduma en 23 . E5 do moomder K
informaokin da la carga naoe an saindn "Baboreda” que significs que o afacla askdos conishies La
Informaciin debe sar- modiicada de ealado “sleborsic” » “weificads” por el Ueusro ge knga «
perfl "Entided — Goxlitn Conmable” de b PO (Unidexd & Subundded) que melia| la cange. Y por GlEmo
debe darse o estndo "aprobado” por o perll "Enfidad Consolidacibn - Gesldn Contable

La opcidn "Limpler" pamifle quitar ko ajchivos qua pa hen aduniada y volver 2 realzer al proceso
examinar los archima mevamenis.

123 Resulado del Cargue de os Archivos Planos.
La pantalla La ruestra un gemplo de cargue exioe,

B arhia camada podrd ser consultadn uifizaic 8l reporie definkio, o e siguionie niis; CON /

Repories / Reporte Conaliiac de Ciarga ta Sakdon inkisiss. Esla mpacia 3o puate corsultar por
PGI {Subunkiad & Ragicnel 0 renacikiata y por ol estadn dal documenta, Ver pamializo adjunio
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Exie reports prodns visuskzedo, imprnirk o aporadc, selsodons of fammeto. La infrmaitn dal
documamic pusda ser mociioada, tenin en doioe como on estadn (de elaborado A verificadn)
ingrazando por 'a eiguients rute: CON f Camaprabanies Cormibies § Modoar Documants

a CON/ Comprobaniss Contsbles / Modificar Oocuments

Ty berl: "2

3| o usuade eabm modfosaones a los datos debe guandsr mriee da salaccloner ke opcidn
“Vartlicar
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124  Transaccidn del Parfll “Aprobedor”

Deaquée el eateda de verficado, o Usuaric o tengs of parfl "Eniidad Consdidectin = Geatibn
Corable’, Ingmea & 19 benseccion “Aprobar Saidos inkisles por k. siguisnle nuia: CON /
Comprabanies Comsbies / Aproher Sakdon Inickoles. Evie nervacccifn flone dos opciones:

1. Rechazar, Cuando ol docuranio pesanta slgona inconalsiencia Bl peril responashle b
rchezs, par B cuel &l documente quada an estada “Rechezato Eale dosumenio fod ser
e iende por ol parll *Enddad - Gestidn Comtshie®, al (ngressr por la opcion de “maodMicar
comprobenia conlabls” y der “Guarder”, o sletome |0 camble 3 setnco Elabomdy”

2 Aprcbar. Cusndo ol sumdn que Sena msigneads sain fransecniSn optes por l opcidn de
"Aprobar®, ol st defs v finme k2 Informacién contankda en sl docurmenio aleciands Iox
naiog In|cieles
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HMSTRUCTIVO PARA CARGLE DE REGISTROE MANUALES BN EL S3F NAGUN E

Las Enkdades Contables Plblcss - ECP qua a partir dal 1 de enero de 2011 formen parte del SIF
Noddn, pedrin cager an of sisiema s movimianios cortsbies complemenieros de B gagiion
fnanchare teles como: Depreciaciones, smosfzecines, provislonos, ojusies por conclliacin
hancara, Incorporaciiy, da ectivas y pashos de fondos eniragedos an administacion o an duds,
ENiTE ol

21

Elamenics Requaridos para o cargwe da daina

Loa dfaramies alome—os Gue s mequisren pamn b corstucciin de a informaciin que cnieaga e
movimianina ganenados por oparacionss Frmales retaclonexias con mchis no ranssccionsks da
lna sntidades Bon:

Cakingn Ganeral da Cunniag — Tabim TCON 01

Lint cher Sundlianess comiahics por cede Hpo - Tabla TCON 05
Faobaciin Aurdliares Extames — Tabia TGON 17

Raelackngy do Catidogo Contable y Arodiama — Tahla TCON 08
Delabea de kb wodlams pira M camue dad achive plana
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22 Gunaralkizdes dad Frocodmionte para of hprest de informaclin Costshie s BEF

Muckin.

Cade Posickin da Catllogo insfiucienal — PCI, entarcléde come unidad o subunided de ka Enlidad
Conteble Plblio:, preparant ires [3) srchivos planos inicakmants en iomeio Excal, iox cuslas senkn
la baga para obriaoer los archivos requaridas pam camgue de ks algulsnis fome

ARCHIVO 1: deniBca ka fechi en Gus ¥a & Imputass ol ragletro y la desaipckin da 2 reain de eea
archivo. Le deseripeidn pocin: tener hasia 260 carachres ¥ no debeni incuir carachvme sepacisies.

ARCHNG 2. Eafs archivo coniendrh lea cidiges contshies B nivel impuishle, suboients a sl (B)
dighos o awdar comsble decto gus s sxlisnds howla nusva {8 dighios, que fenge ia marca de
“manual, definida an of caliicgo ganaral da cuemiss TCON-(A.

ARCHNG 3: Vinmia kg auxitaras contebes <on ol cidiga contable que 8 (nchye on o aFchive 2,
H mwdiar eoniabia puade sar 1), variebla o exipma, eegdn e deline on |a tabla TCOMOG, rolackn
cid ko cantsble con sindier contabis.

221 Prepuaciia de low Archivos sn Excel para ol Cargue de Movimlsndos en of Sistama

on besa on los hojae de trabejo que conlenen ka echa gue 2o guists npubar, codigos contabiea ¥
|c dstelia per cacl #p0 da modiier, sa consinryen ios siguinmiss srchivos:

Es imporianis ner sn cusnia que ol nombre do los amchivos no debe conisner sspados nl
ceracienas eapedioles.

2211 Archivo 1
Entn archiva contend i ks siguismiee columnes:

Conmecutvo GF'H-I b Tipo Documarin Nimaro DoscripeiSn Tremeaccfon
Dacumenin
2r141-3 | Na an ohilgaiodo | Noes Ragkim da la dapreciackn del mea de enar 21114
@ bfigulorin

» Bl concapho de "Consaculiva” ae ol ndmevc consbcutive de b primeya v Orka s dul anchivo,

= L3 "Feche Contebie” comesponda icanlfica ka lacha en que va 3 Impulsrse & ragieo que
confiene ¢l arehvo,

s Tipo da documanin. Mz es ehlipeindo dilgendar.
188
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» Numer da Documeni”, No se obilgeiario dlligenclar,

a Descripcin de la Trenzaoddn: No as obligeionio digenciar, Comeapands &l delale o
aoncepto por ol cual 96 oeth realzando ol mgisi,

2312 Archive2
B amhivo contendr) I piguianins colummas:
Consaidive, Codign conisble, velor daba y walor haber, bal y comn s muesira o siguierda ejsmolo

o e _% I.ﬁgr

R T e
i {1 000,00 000
Z 0,00 900,00
EB 2450000,00 0,0
1 0,00 SAEDO0D, D0

» Consccaliva: roprsenta o ndmam crdenadn seknedo mn o orden de e del clidigo
sontable.

« Cotigo contable: 56 vinculsn e chdiges comablea B nivel impuriable ain ningin o de
aeparackin. S debe ¥aner an coema o ol cidgn cordable pannive regiztm contabls “manual
on | tabia {TCOMDT) y al nheal ingrukehia an |2 tabla (TCONOE).

» Yalor Dabe: Raglsirar &l vaior comampondients ieniande en cusra 2 nardlaza dol cdigo
contchie, 5 ol valor tene decimetes, =s ubEraren Heste dos, mpandon por pu.

= Yalor Haber; Ragisirar sl valor comanpondionte ianfendo en ciaia b nedurdern dal cddigo
cortabte, ul al valor eos decimaies, sa rilizaran hasls 409, separados por punic

Les cirae de ks veloras se preeeniadn 6n (88 columnes valzr debe o veior habar segin
corrmeponda y a0 veiorss sbechuios, 66 deckr, win sigro. Cuando o valor e comirmo u |a natralezs
da ks cuonin, asts vekr a6 ragisteee en el debe o haber, de acuerio @ |a dndmios de | cusnta
dencrita an Caidingo Sensr! de Cupnias dal Plan Ganeral do Contabilder] Fil¥ica ques hace parts
dal Redgimen de Contahlidad Priblien.
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o Mot
2213 Archive 3.

B fercar achivo wincula s “Andisree Conlables” a cada “Tipo Axiier [fjp, vodahla &
exiama) definkios an I8 Tebla da ralecionee de Catilogo conlatle - Aodksme, T CON 08, con of
eddige contable vinculado an 8l segundo erchivo y comtandrd ioe valonee de oada une de ke dotallos
por auxiier. L suma de loa velome deinliions pare cadn Bpo de mxiiar, debe ser (gual & ks velores

dal codign contaila mepscivo,

B amchivo confendra e sigulamies columnes; Refeensia congecttive, Tipo de andiar, Al
contable, kisntificacion andier y Yalor suxiiar, Como elemplo presentamos un cuadno tomando los
dafea dirmcimmenia de ia coriabiidad

L R e e e
A AR T TR e et
QR e
1 Cum comesporeda » Mnradacos- [
1 Cuuee comasponcla @ {Depredacion - Edlicecown)
J | g che che o - Exlificaciess | Ao}
2 {Dsprecaricricunmiode -Edfrurimes) D {Eiiachan)  [Eifcwyam | 17190008
13 (Epenciocion - Maries, ducton y Wneles) } 130181
Flm-ﬁmhmﬁuhl PO §Plantan, dactcny ::n

Thusdee 245000008
B pocciationl Mmritlick- Plawtas, derics 1 G mis Aa} gl 13004 ]
A | Depeociackn Areraslars- Faste deries yHmim]] ([Patmma) T (P, i ™

L

Con besa on Ia informanion ce [es hojas da trabay anted mancionedas, se prepam el srchivo plano
oo iy nUMANCOs Somo %8 muesta 3 confindacking

I M I O T




" " imbntarie iy Hipborsl ¥ Cridio Plkin
Fapotion i Ccl bl

+ Reforoncin comssatrtiva (w); comresponda all nimen dol coneecuiive asignedo an o misma
orden mglsirado en cada cidign conkable del archivo 2 (ddigoe impuliries), manclonada m
slrumesnal 2.1.2

« Tipa ce suxillar (b 59 &l codige numérico aaignado B ceda e da mudler o, walabia o
adama, de asoero con Al sigulants Cusdo

Cosseeutivo, . 11 Tipa da Axpdfer

=

Varlebie

oIl R3] —

Exismo

« AwdRer contabls {0} 28 relom at cbdgn miménco dal anifar idenilicado como “Codigo”
o im ol &lgulenke coadm.

1

1 2 |FAQNP_|Poslcion axidiogd no browupestel

1 i |TER Tencan

1 4  |CTABAN | Cuents bancaris

2 7 | CAT 843 | Rubm da gasios

2 § [CATING |Rubwode Ingrescs

3 § |MAQ Napinara y squips

3 10 |ECC Equipo e comunkeaddn y compubackin
3 11 |ETT Equipo de imnaports  Blevesion

3 12 |ACOH  |Equipo de comedor cocina despensa ¥ holslsria
3 11 | MYE Munl w1 sa6red ¥ equipa do oficina
3 14 |EMC Eruipe misico y cienttico

3 16__|EDI Edtiicaciones

3 1§ |RLC Risdes linses ¥ cable

a 17 _|POT plantas ducios y binalos

3 8 |TRR Tamanoa

a 18 |INV |nversionas

3 2N |V Prrdslonss venis ¢a bienos

3 21 |FP3 Frovisidn pmetecidn de sendicios

3 2?2 |PBB Prewzibn senvicios da saluxd




idaniificaci n asodlar (d): epesanis o detalls oenaciico de cads andien. Code mixiiar fona
carecterisfices parficuloms, gal;

ITercem
exitifica B Una r gl neiuired !Illl'ﬂﬂ.

Chidign #E° © + [ I de Blimento
T

CTRD

CEDULA DE CIUDANANIA

REGETRO CIVIL

TARJETA CE DENTIDAD

PASAPCRTE

CEDULA DE EXTRANJERIA

Lon sindioee = Henficeron on o Skleme por codigos numédoos, ver esplicackin para
dilganciamisnin detsl|sdo an |3 colims sirosokia” del siguemis ouadm:
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== Sl

rsbiioon pre upusetal do geeks: publicado wn b WERL Enal
e e | PCI o dleponge dal clotalla ded rulbro iy geets
L 4 reiecions o ke GLA, G I Ssreparl ¥ pan

e icio 1 o egisime por ieroae, prokd utieer ol A-1-0-2-
{2, nA20-4-2-1 &, o e chalires por pollion dy b ECP

popln s paniifin pam s cienisa porejempio pof g,

7 WERP  [Posion etllogn o prasapuestal [Ba reglsin ol midga ta b pasicin e upusetal de ingeds,
FaprEwants ol poncayis s acunmean of sakin oaleda,
o 1-2-1-0-2-2-1, Pubw spamrsa por puitn. Exsle w

natiingn prem upusetal de ingresal publeado an B 'WEB. En
o e o I PG et chimpeorges i cint el rubm da

m-ﬂnmluﬂ.lmm

parn b cunales por wewpl da deadneme.
tl TEN Toream Sesginiry ol D inkaeno del o oy, var arciie de Exoel
Linkacke i Al e
| CTA BN eacxts ragisin A D intmo del seclier, ver archive de Exsi
da Ao _
CATGAS  [Rubrode pebon regivim il I3 bima okl mndier, ver arehive de Excel
te Arciar. _
-] [carms | mebvode igro mgiim o D e chel atadir, var erchivo oo Eveal
Uinhacky dn Modie e,
@ {wa Moy vyl egalpn B nagisira &l D 'rrisro del susliew, vy Broliva e Bl
Linkardes do Joadicama

PH  [Exmipode comeder oxina minmum-mum

H
-]
1 [ME [ Wb ey o pe de reghriva ol 1D et el cadlr, var v ca Excel
H

1Ell.: 1E:|nm-um-.rdutlm rﬂ;ldl'.lm# ey, ver mroble i gl




" Mmislnds i Hasinn y Crilio Piklion
By ol chy Crlenbin

hﬂitlll]
Limiecio 43 Aulioms.

B og et o 1 ey <l o e, e Sl o Pl
Liskado da Andiorma.

Be Fuglatn o 1D iy ) auncier, a7 Wrckive O Excal
Linicelo g Aunioms.

Bo rag st ol ID) Inketina ded modiar, ver archivo de Exosl
Liskerio da Aunliews.

Ba rogistn o 11 Iniear el i, ' vching e Exc
Linkacdo tia Aunlioems.

B g it of ID ko ded mudier, v Srchivo 46 EXoof
Linewio cio Auiiewns.

By rogita ol D bnere: del muniler, e vchi da Bl
Liviaoia da Aendlome.

B4 rig a3 &l ID inkoang ded mdiar, wor archvo da Exel
Liwiasia dn Amdiars.

54 rogisira ol 1 [nisno dad mdix, wer srchiva da Eicl
Liiasi de Acllers.

Samgistrary o pdcipe < [n makind o minided oo mbie
rezipreon ol 31 de dicless bee: 27H], elewplo X5-01-0L Bebe
Sepuare pay puita coea rived e e P er il e
Entlacin e vinculs v aicligo de roolidichie y i PO

|

Ea raghira al ID Inilemo deal susilar, ver archo da Bl
Liviaio dn Amdiare.

E
i

B0 roginien ol 1) (e el s, o ol o cs vl
Lirisco dn Acdierm.

Cuande | emidad menis con B Infermectén &1 nival dafinkda en eais 1abie, @8 Incorporert al delals
con oa valores discriminmioe; de la contraric aa il un detelie e awdier gansrsl que sevick de

recepior ismparal del saldo, seqin of tpo de el

» Valor sodfier (sk S& reflers al momio en peeca del aldier prosontio on e colmne que
camasponds @ i nrursles hersdads del 26d|go comisbla, Ceba verificersa qua s sumaiorda
de loa dadelis de amdiares por cada ipo de sndar contabis pes iguais Al valie: regisado
an a chdign coxiehin &l cual askd vinculado.
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Elabomecién da anchivo plang.

Los iee (3} amchivon sa deben pasar da achivo exoel & archive jexio. Una de jes lormem pera
roal zer aale process o6 14 GUe 5a mussis B conBnuaciin con bess ol achivo

= Paio Uno: parfendo dal arohive con dains numiicos en Bxcs; eqlicado antarionTierte, se
procada 3 sombrear | iScrmecin, qoe se cagrrd por madio del Brchivo planc, ¥ 5o
coplark; ain Inehulr 1oa Hiukos; en un archivo i, utizando al programa da Block de Mol del

Windows
1:h : " i T T
i L L L, L e, -1 bl niacrran
i r Tk : o £
[w =]
; p——
: : : i S
1 ] il ripor g T
1 0 A ) — 3.
1!- 3 [T - '1__
- s - | .
- i 1 1 T
=
3
gl Aecrive Suulln, Fomebh Ve fasia
i i Ts—oa-01 119G, =
1 a is L ir (a1 ]
- %. u AN -0 -01 A7 1500 .
= L5 1 171900 . o0
> o B n 13-01.-0 2450000
] ] 1r 1 2SO0 . QD
- — L]T T L - ‘:

» Paap Dox an el nuava erchivo.bd ubkzands Te npekin “Rasmpieasr” o Cirl R, 89 cambian ke
aapecios por al carioter |, Una vaz o9 hays Ingresadc & Ia pantele “Resmphza” se
marbes el aspado el amhiva B, camo m mueeirs & |8 elguienta pantalls, ¥ 38 2apla 8n
In sst0{n "Buscar', Luegn 96 Reemplazer por 8l canictar | con Al + 124




» Alchrdhm‘ﬂunq!mhd:’el mmqmmhmm

hretm . Edidn, Fntﬂ:g‘*

1|13-01-01|171900.00

15}1|171900.00

1& =01-01]|171900.00
1]|171900.00

1_} -ﬂl— 2450000. 00
17 [1]|2450000.00

1|15-01-01 | 2450000.00

1?' 1| 2450000.00

4 L b b
mHuHmHmH

y— h | [amm_]
..-l'. e i ] u______]"i’"'
LR HE A IR

Como al sjampio 38 melkze pon ol armhivo 3, @ e gue sz misme procedimiento @e debe Bevar

& caba con o archive 1 ¥ 2 quedando de ka et MENera;
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E Nirisinsic e Hacleads ¥ Criilie Pdblico
Realbcs u Ccamble

Pmics | Dol

ilim Edroh dumds Vu Rz

1[201-01-91]| [ [Regd atro i depraciacion TaT rias de anero da 201

Pgrie= | | [ Beheae )

Archive 2

A tady - Blee dy aatae

» Paso Tres; Une vaz so hayan pregarada lox archivos n los datm & carger conlemplanda

ley caracisrsdcas sepaciicas, 88 comprima ulizando un pregrama 08 compresin, el comao
winzig, par gamrar amhives en famela 2IP. Por sjenglo, 5 k9 smihvos qus conlisnen (oe




caios B coagar ma lamen 1.0, 2.0d y 3.1x1, ol in8l de eals peee debark phdenes dos achives
denomineios 1.2p, 2.xp y .2p.

» Poso cusino: Los erchivoe empaquatadoa deben eer irmados dighsimente. Pams &k deba
utitzare] programe Cestifirme provisio por Cerlicema B.A. sigulando (ne paaos daacriios en
ol momsal Firme digial de archivos, a peutir ds la pigine 24, que enconimm &n la pigina

" Wab dal SUF. '

Culan va & recltzar of congue de 1a informacidn debe Smar 41 achive. 3 al domimanio ha
aido fimado por quien genero el amchivo, debe soguir ¢! procasa dascrio a porte da e
plgina 57 de! manual Fima digitel da archivog, sl 1o es @i debe mallzar ol proceso descriio
2 parfir de la pegine 24, Exis docon s lo sneoriran oo B pAgine Yeeh dal SIIF.

Caspuika da frmee ol anchive comgrmido gue corfiene ka delod a camar pese de
1. Zp B 1. 2dppTz v eal por log sucashamanis cor g olroa erchivoe.

nportmnte
En cano de mo terema ol programa pam mar digitaimente archivos insteledo en sy compubsdor,

s ol OO de ineisiackdn oug enimgs Carticamars S.A. al maio da carficados digaiee, cino s
diepone del CD puade phizner e programa deads al Canio de Deacamsa” d Cacloamars B.A_ an
ks pigine weer.cariCamars Zom

Fars |n Inateinelin dal aplicsifvo Cariiinme mntecta of soporte: tBonloo de au enlded

» La gula de instalaciin eaté disponibie en www.minhacendagov.eo en ke paging del 8lIF
Mackin - Carpein Documentmcidn, [ink Frma digtal de archivos.

21 Procadmisnic para sl casgun del sr=hivo plano de Bovimienios sn o Skstema

La carga da ragisiros manusiea 3e nesliza por l ustario con perfil “Entided — Geghén Comehle”, que
fime digiaimenia los aschives, por (o sigulende nia: CON | Comprobendas Comipbisa [/ Camge
Comprobenie Comizhia Manisl Aslentn | crar como se cbearva an |n sigulamie panislin




. . ———
l-uru-rl | l-lr-l-lhlll-l:

Despuda da tarclic an *CREAR" ol eiioma museins b siguieis pentala,

FRTTIEEEN Ll oTuf ] ¥ L Lol el T Y CT T




§=="ilFes

En wéia parialia Inclulr Ioe fros (3} mrchivoe da ke sigulenis brma;

En al especo reluads “caberars COMA", prasines ol betin "Examiner” v esleccions an & dinchok
el “Anchivo 1" {8l cormsspondianis a Ja facha) comprimida y imadc, &l dooimanio guedens watble an
ol eepish coreapondiTia

En ol djuleniz: "robeceraCOMAT, con o bokin ‘Exesina” inchuir ol “Archive 2° (oidigos conlable
compdm[do y hmado. '

En o sepixio mivmde ‘dwiale COMA® con o balfin “Sxamimr hciue of "Arhiva T [dotella
Buxilanee] comprimido y frmade.

Lina ez impariazdos ko= tras (T} schivos sa debe dar clic an ka opcitn "Cargar™. Ef silema reallza las
yalidoclones definides y mowimrd en ol recusdr euperior gl de 15 cebacers ol |3 cage he aido
mdtzsa a kos archivos presantan inconsisiencas.

ol |2 g fuw weflosa &) sdanm mussia o manse qua e adunta an 2.3, Ex da ecordar que 2
informaciin de |8 carga genem un documeni: o sslade “Bborade™ gue signilica gus no aleds
saidos conishica La iformeckn daba sar modifcads do eetedo "slehorado” a “wariicaio® nor el
umuario que nge &l parfil "Enlkded - Gastidn Contshie® de ba PCI {Linkdad & Gubunided) que melinb
B amga Y por (iimo debe darse ol estado “aprobada” por o perfl “Entidad Consolidaddn — Gestidn
Conisble.

La opcion "Lmpfar™ quida koa archivas e 36 han sido ulllzedos an un proces de Girga Se daba
i=er cuard B parl da une CERgR, B 2 00 EX0RR, ¥ B2 ok Melzal I NG pImcesD,

24  Bessthido dal Capma de loa Archivos Planoa.
La partalia mussirs U efemplo de carg e exiom,
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H archive cargeda podr ser consuitede uiiendn & regorke definkia, on i cigukente nrta: CON /
Conetita | Copmula Comprobenies Contzbles. Eghe reparie punde ser consufiedo pot PCH
{Subunidad) donda se chaena & exiedo del sstade del documanto. Y panllaze sdjunio.

La rulke de consulta e la sigulsnis: CON / Consulies § Cansuta Comprobanie Comabie

iy Gl T (TH Salles. v Bicrsirobii
ol = Lkl bapora i Biesk by Rl ey
GahUL = L v m Sk v Blervininbied el 0 By
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" Wimbriack e Hachings ¥ i Flkico
PapGiica i Col sl

SWE

“H TranaNtam F COMARE———
_ "Coikabie Comtabin :::m i

Lmhmmqnumhrpnﬂuwm lmlﬂn
6 ba rruisrde da s parialis “Yisu sz Conprobams™

hmnlhhqdldlﬂuhpmﬂh'mhhquud:ummhpmﬂa
Emmmmwm

EMHHMH&MMIHWWhWI‘

hmuaummhm|a-mmmuhq-.--d-mmhpmuf

Le informackn capais, que &6 ancuenim an extedo “Alsbormia’, podd s modficada por ol
usuaro de perfll "Endidad — Gastidn Contshia® ingresenda par s frenesoiin "Modificar Documenks”,
por i siguienis rui: CON f Comprobantss Comtabiet £ Madifcar Document,
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" Milvindo ds Hacheile y Crixiio Pébico
Gapictiins d Cobumble

SllFas

Glarcy e

T Cam Mg Weaco

gt a1 RN

1. Elmingr cdigols] comtabla(s] con gus Repactives wodiaes

2 Insariar cixdipols) contebla{s) con sus epectivos awndlares

3, Guerder las modiicaniones ankee mancie madas

i. Efiminar ol comprotsurts centable

5. Varfflce ol comprobante contebe

B, Cambiar aatadn de comprobanis "rechamada’ a alshorada. Pam apficar evie opclin aa debe
Ingrosar al comprotania an sehdo “Rechezado” y [vege @8 “Guarde’

23  Traheaccin ol Parll “Aprobader®

Despuda dal osindo dp vedicado, o uuario qua tengs o parll "Entkdad Apribador  -Gestién
Coninble”, ingre=a 8 la traneaccién “Apmbar Coraprobanie Contable”, of cusl s Enouaira
diaponible para ser asacked a uvmmde comespondients por & megistmdor de i emtided, por I
piguie o nutss CON § Comproberrise: Contables f Aprobar Comprobanis Contable
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Eslice  Fueoo Paghime  Thon Cor Ties Pag Vabs G0

LI (E | IR

ii S A PO TRR N W w2 T B s e T 0] 1 - I'
l-.l LENFF I8, ] e
[
Pl Mo b e Gy L
1 S
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1

Fralurmam miir [ ELE L] SR b

: . AR 1 A TP PR P 4 O . I '
| MR o | ol e 3 A O Wi F;. o
LT L Paetbeb i
- Wi
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Lina wez dentro da! documenio ol stema pamits ol e

1. Rechmzar. Cuando o documento presanta aiguna inconsistencia ol parfl mepomeable [
rachza, por lo cual ol docurmendo gueda en eebert "Recherade. Exle documanio pad ser
reutfibdo por 6| parll "Entided - Gaatidn Comabid”, al ingrasar par B opcdn da ‘modiicar
comorobanie comebls” ¥ dor “‘Guarder®, o shlema lo cambis 4 astado “Efaborada”
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2. Apohr, Cuamdo o weuaro qua fene asignade cets trenasccin opla por '8 cpoifn de
“Aevobar®, ¢ slriema deja an e |8 Informeacian conienfda an s dacumenio alactando ko
negistios comebles coreepondianias an o lbro diaro, lbvo meyor, dedalin de muiiaree, ek,

31 ORDENES DE PAGD MO PRESUPUESTALES DERIVADAS DE ORDENEE DE PAGO
CON TIPG DE BENERICIARIO *TRASPAED A PAGADURIA® -
El irysas0 o pagaduri es un fipo de benafiark: qua s dafing an Ies Grdenaw do pago de Egresos,
Deducclonss o Ingresot Suania iga Unidades ¢ Subunkiades Eleruinre dal smbito SIF requieren
thmmmmlumhmmmmummmmm
siriuio Aulorizada DTN pars Necidn COF} ¥ desds all resibar o pago al borteficaric final.

Cusndo en o mgiire prealpuedtsl da compromiso 5o M definida como ecem banefickiy
entidad {Unided o Subunidad que exié slaniiends), of aplicafiva eutomiticamenta on |3 orden do
paga ko conzldara oame #p0 da bonaficlro "Traspast a Papeduria”.

Evemica wr1 09 cusics ma da ol Treapand & pageduria

1. Deade la TTN hacins bas Unicades o Subunkdades Slecuioms de ecumee Naokin o Biuacion da
londos [CS5F).

2. Dgede I Unkded Epciom o Subunided definida como Pagaduta pindpal hede mum
Subiinidedes zuando s rate da raciraces Necin sin shuacktn de fandos (SSF} o Propim CSF,

Cupndh 3o pga ka ordan de pegn qua contisne b caraciasicn da ser imapesn & pagaduris, I
fipalogia da pegisim contebin 82 camo los que 23 MUGSen & cominuackin:

t. Recursoa necldn CEF

Codigo Conable | Dascipciin Debe Haber
111006 Hancos = Cin. Che, 1500
(e Ban 125450 160,00
POl (UEJ 0 Subniiad qoe ajscts] | 160,00
3706%E Fondow feokbidos - Xoooo 160,00
PET{UES o Bubunidad que ajectia) 160,00
FCI RAL 13014H-DT 150,00
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2 Recirmos Naciin 387 & proplos
[ Cadiga Gontable | Descripcidn Dabo Haber
111006 Bancos — Cia. Clu, 50,00
Cla. Ban 123450 160,00
PO {UET o Sfamidd o09 ajscuis] | 150,00
111005 Bancoa—Gta. CIE 150,00
Ca, Ban 97085 160,00
Pl [UEL o Sibanited ghexiors] 150,00

ling vez recibidos kox recursos an (me cuemian hanceries de b Tesorerta, ol Fagedor a
Towrrem de B entidad debe procader 8 realzer o pago, & travi del aplivatie, malzenda
lon migulsrTies: nesos,

31  Gemerar Orden da Pego No Prasupuisstal

Ruta: PAG | Pagos No Presupuselaisy | Drifen de Pago No Presupuestal / Creer Orden
Bonkam 12X 10 epaiim | 110 irpim

SIIFE e L | e Camiranefly | ML

1]
—_r———T T - - I ee—mT—TTTE T T
. HN k B - . Ha - PR

MEETTLTD D0 L OLNAH N SR CUNATD TR T2ES

Precta diciones:

Orden da pega de Gasirs, deduccionsa & iIngreeas qum fue respasecs (rasfadade) a la pagaduds
dabe astar en satada PAGADA

Beleceioner el documen o argen the |8 ardan da page no presupusstal ¥ dar cle en Acapier
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a I kol e Hivalarsia. ¥ Grili Pilaica SIIF@
r——
ey (it "

ISTUT) COCCMERR) RERCARCRARE: LA, (12l
Haibrs | 318 LpmEln | 45000 (e

it Ociow e Pagh 38 Conesrics do Page No P &BUpUGEEIeS

Fxilw = 1011 -

Tina de tecumarte igan * | Ordaw do page powspacta] | rasapl il de deduccnes
' |Smectinng...
IDotwmenty de candlucil te acreede
e condtiluck i acizedor por demlcie

Ea necosaty buscar y melbscoionen |2 oren da pago {ya san da gasc o Bgroeos, deduccionss o
Ingrasaa} qua arigind o iraspaen.

Cuanda ol ususrip sslacciong Je orden de pego qua fuo Irestadede o e pegedurie (que comllens la
soraciorioticn de raepran § pegadurks antey manokmeds) ol skelema tme ixia la Informaciin de kb
misma valldand que o valor ¥ &l benefickarc del pago 9 |a omden de g NG prEsupusts s o
miwno e (A cwden de pago inicial.

Parg realizar ka hisqueda da s orden da pago s¢ recomiandes willzar los fira ques Eane diBpuocsion

la fEnasccn. A conlnueckn sa Lsira s menera de uilizer eeos films qua 1606 provisios 1a
breneacckn.
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Definir Fecha Limlie de Pago: Exte lecha a= define de aruerdo a loa dies de trimibs de Srdenas de
pexgo que heve conligurado i Tasarera.

En b campata da "Eanaficlarb” sa nacssaric dafinir ol Madio da Pege: La Teacmria, que mchid o
treeiado a pagaduria, defing el media da pago con o cusl 96 e vaya & realzar ol pago ol eneficlerds
final, comome 8 la comigurackén doa Madine da Pega

R TI 0 GoalRE h 3 L lilal) Ly oo

1AM [ RE
ool wn sassrm | s Forlress fs 1 LS
' = L L . LI

el e gl I NER N
O s e oL ] a
L at B B HEETLHET WA TATELL | IR L
I R T L LT O IR | r:

R b TR E R L B 1] '
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E " Miciolndic dn Haolemile y Grictie P bllco
Rapitica de Cvimmbls

Sllfas

Maely

En |n oameta “llemw oe Alteoltn' w9 debe buscar ¥ esleccionar e poskin de catiiogo no

presupuesial (PCNP) seqin comaspande {agrasos, deducchnos o ingrees). E1 valor an ol Yem {al
valcr 8 pager) debe somasponder & mismo de la orien de pego orginal,

Despuda da panerada la orden da pago, se coinks con un procas rcninal da pago

12  Aunterizar Orden da page:
Rute; PAG [ Adminlstrar drderss da paga { Aloertzar

PACLLY. 55710 2 FERGL  THC 11149

diomtes 4 & |1 il | 251H 1o
e e iy o | Tl D e ptila |3

cmmmmunnnum.ummmmmmm

33  Qwnerar Drden banoarks dagin media da Pego
Ruta: P / Orden Bancara | Aboac oa cusrie, Chaqee, Gling, THulos
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FIRCAE I O BTN PR (] = -0

Hawtum 1 400K Sl | 311§ e
Aoyt = e | Sariier Cowmmalin I P

L panerecidn do drienes bancarss e un proceec en o cudl S8 puadsn BYRUDEN. UNE O MAS
ﬂdﬂﬂ;ﬂupquunmmuﬁ,pmﬂmdnmdmdammm:hmrm
media de page.

34  Pago ondan Banoaria sagdn al medlo de paga.

H.t:FﬁEI&denurhIPugnDMmBmurhIﬂh:hFlpAlulummmqul,
Hro o Thulo
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For

@ Eicieiesio de Htlerle ¥ Criciic Pélico 3|IF§
Rapitica vy Sk
Dol S

aamupmuﬂmnmmmmmmmmmmu
aﬂnp@u.ﬂﬂnﬂlnhﬁuhp@mmpﬁﬁmhﬂﬂnﬁudﬂmh
mahrve ¥ i6a daja an estado AUTORIZADA,

Las drdanes da pAge qua pasan todas s velldarinnse gueden en mtads PAGADA, o igusl que B
orden hancarta,

Al cancalar ol paslva, 123 alecteciones contables serbn:

Cotigo Contnhile | Deacripcioe Duba Haber
240101 CusTIRe por Pagar 150,00
PCI [UEd o Suburkded que gecita) | 150,00
TER 20002063 150,00
{1k Bancos - Cta, CTE 150,00
PCI (UE] 0 Buivimicdad pdore 150,00
Cle Ban 123430) 150,00
ESTADDS bE ORDENEE OE PAGO:

&dmm.hmmmmmﬂmmhm
patados;

GENERADA
Eain astaco b 23uma una vez ss grarda ba ondan da pago
AUTORIZADA:

E ol eslxie que oma la crden de pago products del process de Autorbzcion, cusndo surla toden
| e v alideaniongR.

SELECCIONADA PARA FAGO:
Extn mertad ko 3ume cusnda |4 orden da pago s encuénirs vinculada en una orden bancsila
PAGADA;

Es ol calaio frial que esume b onden de 0G0 cisenda m pege ks orden banceria, slenpm ¥ ouando
a0 surten fodea les velidachnee

BLODLIEADA:



§==" Silfas

B estxio Bloqueads 96 pusde presen iar por dok slwackones:

B usuario ln loquas porgus no dessa continuar @ procead de pago ¥ negulens anutart.

La orden de pago no pest aigune o indes s velkdecionsa ol momenio de pager la ordan banceria, o

Erﬂmmmﬂlhmﬂﬁmﬂhmh posiciin de cainlono no pesupastsl da n ardan
pogo

ANULADA:
E3 o esindo que o s onden de peno products de e anulasiin de B misma,
"NOTAS BPORTANTES"

Gunclonan & isner mn cusnia:

1. 8l ia Orzden da pagc as ancusntm an saisdn GEMERADA, con facha limfs da paga sn maa
carado o en dia oamado dat mea ackial, g dabe modificsr |a fecha de pago & un dis hibd
pEva paga ol mas 2N CUrD.

2. Sl la ondan da page 58 sncusnia an calnda AUTORIZADA an mas camade o an dia carpda
St tvow polLial, B deba genersr la ordan benceria sn ol mea en curso

3 5[ ks omien de pago sa ancusnia on ealade SELECCIONADA PARA PAGD Enclulda en
uns orien bancarls) an mea camedo o sn dis comdo del mee actual, e deba modiicar In
facha de la ORDEN BANCARIA a dia habll da paga del mes sn cume.

4 Bl la oxden de pago 2 encuentia en eatade BLOQUEADA, se debe desbiogquear si a0
naquiare continuer &l pmeesn, con la cual ¢ aplicatie ia deja aprobads (AUTORIZADA), para
culminar sl process de pega o |8 puads Anuler, ol no maguiam conlimer &l pocesa da page

ORDENES DE PAGO CON TRASPASQO A PAGADURIA PARA CONETITUCION O REENBOLBO
DE GAJA MENCR

Pora len dilenan de pego pmmipuasision con epann & pagarivi: geraredes on ks conettuckén o
membaiao de Cajas Manome, no spiks se prorcsdimisnio, por cusnto ol afscioar al pago da la
Orcan da pago preaupussial da agnescs, ol aplioative hiz las sleciasdk s oo mad pofd s,

F METRUCTIVD PARA DETENER MEORMACION DESDE BIIF B NACION PARA
ELABORAGKN Y EBTRUCTURACION DE LAS GUENTAS DE PREBUPUEBTC ¥
TESORERIA ~ CLARE CERO

Las Entidedea Conisblea Plibicas - ECP que a parfir dal 1 do enemo da 2011 forman parks dal 8NF
Nacion, debarém oidener In Informaniin da la ejeaoldn peeupusstal deade o mbdulo Reportes, o
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" Ministariode Anslenchs v Cridiio Pollica
Fapitiio i Ol wrile

SiiFaie

Loa difsenios slemerios qua e mquismn pera L3 construceidn de 18 nformaddn que conlenga los
sakios o (a8 subousnias de BreAupussin y ecrrie da i emiidadss & euclpuier pafiada da 2011,

pera Shda une O (g3 clapas da i ajsoudkin poesugrecsial, & pardr dal SIE 11, son:

+ Elecuciin pripuental da ingresos & daterminsie fache
Elecucidn presumestsl do Gaaloe a deisrmineda fecha
Homologeelon da nubwos presupueetaien con mbcuamies contsbies da |a clese com
Catilogo preaupucalsl de Ingreeos
Cabilopo premupuoaltl de Gaxtos
L2 Beaxiie preaupussisl de Ingresos

Para laa sricades piblices qus Benen presupasTiadon ingresos, para obisnar of imloms de
Elaciriin Preaupussial da ingmaos s daha (ngraser par ks cpoidn TNG® da B pigine “WER da
Reporisa®, der cie an “Inlomes”, salsceloner “Infoma de Bjacuciin Presupusalnl™, como as mussirs

an I slguleria bnagen:

= =T

421 Crteriou a slagk pam obienar ol "Reparia Ejecuckin de ingresos Agrogada®
Sa preshnia | siguisnis imagen dande aolicta la slaocion de criisriea para obdaner Reports
Ecucdn de Ingresos Agregada saf:
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Ambiio da Usuaria: Saleccionar la Unidad o S;hunided
Tipode Reports: Saldos

Nivel Jerbmuice: Denagragado
Vigancla Fiscal: Vigencia Aciual

Var Raparia: Dar dic

La imformecktn ablenida da scuero & loa criedos utizedos, 6 mueeis on I sigulents panisls:
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22 Homalogaciin de lon rubrog presopusstales oon [oe sidigon contsbles:

D acuanin con al informa chisnkio se sfackio la hamologariin anime les rubms presupussiclae ¥
loa codigon conlshiae da las mubcsarmies da @ clesa cam, uilzands come sjsmpla &l mbm de
ingresna 8 00 [ 14 = Fondoa inbymos. Minfwterio de Delenes
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_ HOMOLDGAGION _
o010 ETAPA
RusRp | DESCRIPCION | snyrapie DESCRIPCION | popemoyesTAL
020808 Fondos mhhmﬂl Apsobains
Mirdotarla te Dafanes
Fondoa Inkmos  |-ommre T Fomigy Inkeerion | Por EJecimat
BOOM4 |  Maniido de o ek
e v R [m— P AR
Minirio da Defersa. | atecivo

Extruchunckin dal archiva LlEando mna hojs Excel, 19 anlidad procede B eeiruciumr un archiva
que conbanga b mubcusniae e la case com, ol paito Inickl, lca movimiarioa déblo ¥ cridio v ol
amido final, ¥ converfidoa m milee da peene, Bl como fo edge ol Régmen da Contebilded Piiblicy
para 'a resgniackin da b informasdon

En cuarin ol sakic Iniclal, ol primer il e aaldo og car, Pars le siguenise trimesines, o saldo
Inkelm] oorreanoncie 3l sade inel del timeetm inmadiamente amiaror.

Para ol slecin, jon yalons 8 vincular mn s cuevries do lo9 Ingresos Aprobados ¥ por Eleculsr’, B8
obbiencn de las coumnes "AFORO [HICIAL", mim o mency b velores de [ oblumna
MODIFICACIONES AL AFOREY, .

kyuaimants, pare s cusribsa de ke Recaudan en Efective, la inirmadiin ea obian 9o [a columna
"REGALIDD BN EFECTIVO ACLMULADC NETCR

41  Eecuciin prasupuseisl da Qaston e la vigancha stual

Pars abrkaner al informe e Blecudbn Preupuestal de Gasios 5 dabe Ingresar nor 1n opcidn "EFG”
ta la pigina “WEB de Raporisa’, der clic an "Elecucin”, aalaceonar

"Elecuiciin Prasupusstsl Agrmgada’, Goana ¢ mueste en la siguisnis imagen:
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431 Criterion » slaghr pere ohicsar ol “Raports Hecucks da Gastoa Agregedes”

S¢ presants la siuienis imagen donde solicia I elsccidn da crievios pare obdaner Repcris
Blecnciin da Desbes Agmgados ax:
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So diigandia ios alguiamies datos:

Linickx] ajacuiora o subunidad: Ejemplo l Coniralora Semer] de ks Repiibics
Afo: X111
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" Wit dn Hachechs y Gabcin Piice
Fupiilc i Cobamti

Sl
Mex Enem

Tipo de Reporie; Azumulade o sepeciizo

Vigencia Presupuastal: Vigencia Actusl, Vigencia Anlerar

Mvel Nomaiivo: Desagragasio

Poaicion de Catiogs de Gasios: Espaelicar o eficter Todos

Fuenis de Inenclackdec Todss

Resaursos Prasupussisks: Todod

Tipo de Shmdin da Fondes: Todas

437 Homologesidn da loa rubros presupusstnies con loe oidigon comablos:

Dw acuixtia con ai infomma ablenido 9% electm la hamologecidn enlre los ubme  presupUBiEoa ¥
los cidigos contables du kas cuanim chese corp, ulilzande como




Y do |a misma mensm, s proceds con os demim concapine, mn b suhcuamise  comabies
comepondiames.

433 Extructurackin del anchive

Gonlinendo con ln haja Exgal, ke entided procade 8 asinchusr un archive que contanga |aa
sibcusnizs de b dasa cem, el saldo Inkcl, los movimienies débin ¥ cnddito ¥ of saldo fina, ¥
convartidos A miles dé pascw. il como b adge = Régimen de Confablided Pdblica para ba
presartaciin da la [nkmmackin,

En cuamio ol seida Inicld, & primer rimestm au asido ga cat, Paa e siguisnbe imesio, &l saldn
infolal cormsaponds ol aaldo inal dal fimestre: Inmediataments amlarior.

Para ol slecio, lox valorma 8 vinculer en s cusrias da lox Gaskes Aprobedos v por Bjecuter, se
gbfanén de ia odumna APROPIACION INKCIALY, "AFRCPIACION ADICIONADA" ¥
“APROPLACION RETXCIDAY, sumarndo o restanda sn sl movimisnio segin ssa al meso,
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da Iz colimnas "COMPROMIECY, "DBLIGACIONT y "PAGOS", sumando o malendo en o
mavimientn, aegin ped 6 CREE,

44 Elsoudltn prasupumisl de Gestos de |a vigescls miarkr Rasrve Proaupieatal ¥
Cusnina por PAgar, '

Para gsten vipencias sg utiza of kmako. o

REP_EPGIW._EJECUCIONPRESUPUESTALAGREGATA{Y) pam Resovd  Premupumtdl, ¥

REP_EPGI34_EJECUCIONPRESUPUEETALAGREGADALT), pam Cuantss par Pager, & el B

nbtians, ingmeandc par la apoidn "EPG" da b pégina "WEB

De Reportas”, dar clie e “Eecuckin®, selagcioner Ejacusiin Prasupumts Agegeds’

441  Grierios weisgir pars ablener of “Reporis Ejecucion de Gasion Agregados”
Eapuuﬂnhﬁﬂmmmﬂdﬂnhmunmﬂ:mm
Ejpcuciin d¢ Cucloa Agragados, ailglendo an vigencia prasupuestal, ol comespondienta B Rasarvae
Humﬂhuﬂuﬂpu'm:ﬁmm,ﬂ

RO =T ST Bl - - AL W, T e
termbern | 217 e e B 207 gy
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Sa pbtiena of Iforme: Resacv Prsupussial ¥ cuanias par pager




4432 Homologaciia de los nuloos presupsesizies con ke cddigos contebles de meerves
produpusiiniee:

De acverdo con ol Informe oblenkdo a6 elsckiy o homelogackin sotme s nobros: presupusstsles y
im cidigoe confables co (99 cuanies clase cBm, db B mMEmS manEA ooma B Ml
amariomants.

Para ks Reservas Frosupuseinlme: (s codiges contables:
083 Resarvas Prasupusstsies Corsiuides,

0835~ Rasarvas Presupueatales por Ejecutar,
DE40-OkRgeeione:s e Ressrves Prasupussiales,

0845- Ramarvim Prarupusciaios pogordim.

Para lea Cusnbe por pegar: Se utllizen |m chdigon comsh e
06853~ Cuanizas por Pager comafiuidas,

0855- Cuantaa por pegar pendiamtes da canoaiar,

0B} Cuentzy por pager conceladey,

& INATRLUCTIVD OETENER INFORMACIKON DEBDE SIF I NACKSN PARA ELABORAR
FORMULARSO CGNIOEOM SALDOE Y HOVIMENTOS ¥ CGN.003002
DOPFERACIONES RECIFROCAS PARA CHIF

Laa Entideies Comahion Priblices - ECP qua 8 parir del 1 da anero da 2011 formen parts del BIIF
MNeckdn, paa chimnar lbs mpories GOSN XSO0 Ssidos v movimenios y CGN-2006.002
Operacionas Reciprocas, na vazr 5o hay eleciuado o  procesc de dere del comespandiants
pariodo por parts el Organo Racior, deberin n meelizar ol "Proceso Expecia da diakrbucin de
salkka de oorienta ¥ no Ooomiente, de 15 Akpulente manera:

&1 DIETRIBUCION DE BALDOE EM CORRIENTE Y NO CORRIENTE CON LA
CARACTERIRTICA "AMBOS" PARA CONFORMAR EL FORMATO CGN2085.081
GALDCS Y MOYVIMENTOR

Craar domumanto
Ingresar pof la. nriw; “CONT / "Procasos Expeciales” | "Digriburin Seldoe Corlants — No Conlents.
Salarcionar i opciin "Distribuckin meidos pera CEN 2005 001" v escoger "crasr Documen ic”..
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Puriod o caredos
En el skeinma o Ysudbon {nicameeis loa periodos comabled Que A ancuenien cemados, B

shiama eeumna como facha firal ol diimo Mia dal parkedo askeccionado.




" Mimsledw sa Hasdenchs 7 Crivdlo Pi bllco
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Motx: Ea importants tenar en cuanta que erls proceso ee debe meellzer por "una inica vex" an cade
iimastra, da acsards @ ien fechon axishiacide por [s Combsdurie Genaral de la Neckin para
reporn da imiomackn confebla pablics de lon cores: Merm, Junk, Seplembre ¥ Diclsmie.

Mo an necesark: el asis proosso an perfodes dilerentee a lea menconados anBiomende.

Una vez selecdnada al parkodo, o sistema deja disponbies los oidipes contebles & nivel Imputehle
que jangan sakio difersrie da 2, an of Lira Mayor da Sakdoa y ovimlentoe ¢ 1n ECP pam o

pariodo cormeeponcients.
B dooumenio qua presants al selama (niclaimenie se ancupnira sin numerackin nl sslado
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" Miralndo s Hacivadn y Crliin Phiklice
Fupttics o St

SilF

El slatama penmite ol usueck verficar cade wno de s saldos: de b cusates Tmputebian da acusrdo
con I registada an al lbro mayor de kakion ¥ movimisnioe, tanfando en Sxnte eu deeliicackin en
comiemia ¥ no comlexre.

Loe sakdon con clmsicaddn “covienis” o 'na comlents”, pemacin autmaticamerie el fomsin
GEANZD0S.MH Saldoa y Movimlenks, ea deck, no senkn objeio de disilbudiin CGN2008.001 Saldos
y Movimlsning, ousndo 4t saa generada, de acusrdo con 8 definicidr: que el Orgene Reckor hizo
un b Tebla T-CON-01 Catilingo Carmishie.

Parg kon sakios da los cidigoa comfabies que tenen (o ceslficanifn e “Ambas”, of pislema mosiars
ariomitamants ol aakdo an k6 columne comiamie. H usuark debe ubleerse an cade [inea con sakdo
objeio de rechasiicacion, hacor cic en ealn rengion, ¥ deeplazarss con &1 aecansor hortznial hasta
ol #ndl, o lcone de “modificar” se aoiiva 4l hacar die, permiiando dighar sl valor comespendienta an
ka paris comlentn y por diferencia euiométicamenie sl sixiema prasentard (3 porcin *no comene”, o
I hey. El alaiama no parmiis digter velonee en la poeciin “no condents”,
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el v il

Ea necesaro kxer en coenis qua o pisioma yalldarh que no 5o ragisten vabres suparcres & los
regisirados an o I mayor de askios y movimismos pers cads subouenta seleccionada.

B veuwrio anconirera dentro de b eetrclure setindar da (@ panislie, Joe sigulantes bolonaa que
anlazan & ninrchiien ios Mlerenies satades demim dal procaen & sjscutr, aal:
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Bolosas ce “Guardar® y "Cancelar”
Guarder: Al scchner del bridn “Greder”, o eiatems seigna ol sstada da "Blabhorada” y un niman

cormecaivo en ol documento, ol cusl s visus!e en n parte suparor, Un documento en wetada
eiaborade podm a6 objer ca aliminaciin

Cancalar: E] alptoms "Cancile” |8 oparscidn ¥ devoslve a s ditma scoldn sjecuinds ¥ dejs ol
usuario sn |e parvale antarir,
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Linz vez 50 Tra ealgnade o aekade "elahorade”, ae pranstan i sigulsmes bolones que da eouendo
per' 18 aptruchme del slxiena, pecmiten sjecular ks opranee da varificar, Siminer y cancelsr.
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Vexificar: Al prasionar &l boton *Yeriicar™, o siwieme 2elgne ol selndo de "Yerificado™ al documenio.
Une var qus ol documenio sa sncuanie ‘varficadn® o aisisma no peemitich aiminern, aoh se

prowentard la opeiin de ‘Cancelar”.

Cuando al documanio se I8 haya dada el esisdo varficado por parle dal usiato resporaelie de
incamonar asty informasiin, o sisama daja dispanibis (@ opciénda cancalar,
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Cancelar: Ingrewarco por s opeidn de Modiicar” en [a npoon de "Cancelar” ol sistama devushs B
Iu filhma mccitn ajecotads, deja o usrio an (8 paniaile antarr.

Efimisar; Ingresande por la opcdn de Madficar®, mn documenioe com asimkr Elsborade o
Vrifk:ado, ol pisiema parrie slminanicy, Une vz efiminadas #a pocni creer uno noeve
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Una yez surldem ica ravislion=a perinentss v deapude de haber realtzeds lodag ke doidueinos par
peris det useric que cred ol documenic sa deberd presionar el boldn de “verficar' pars gue ai
documento gusde s sebadc “weilfloado” .
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823 Enindo aishorado chiete de un eche y setedo wpmbade

Con o documario en estada vartficado, #f usmark con perfl aprobader ingrees por 3 nie. GOM /7
Procescs sapeoialeal Dietribuckin pan CGN2006.001f eproker. En 1a parts inferior dal documeen s
visualizan ke siguiamiss botones:

Rechaxar: Con sl documenid on exiado “werdficadc” al ingresar por i cpolfn modificar podna
asconar B boldn da mohrazy, caso an el coal, o dlxama dela ol documento MUGVaTKTE Bn seludo
"elebaralo” para e o Lstara raalicn las nuevas modtficozinas fos ssan del casn,

Aprobar: Ingresanda por la ruta: ‘CON / Procmmos Especiohosf Mrirbuckin Bakdos pare
CAN.2005,001/ Aprobar Docurndo”. S usuark qus Bnga ol perll spmbedor, Ngeeara o
documenin o aaindo “varticado”, pam raelter 3 reapeciiva revisiin y sl eati de acuerio prasionank
ol botin "sprobar” ¥ ol stateme fa ssignard ol selado” epmbada”.
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B reporia sa pusda exporar @ Excal oo el n da satructurer el archivo plano o por la CGN.

El mporia aotuaimanie sa ganera on mesos y per &l molivo ek neceem©io que i entided realice b
conyerein 5 mina da paacs, para emvin por CHIP.
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a DISTRIBUCION DE BALDOS REGIPROCOS PARA ESTRUCTURAR EL FORMATO
CAN. 205042 OPERACIDNES RECIPROCAS

&1 Mots 12
Sa debe taner en cusnta durants ol procoss kon skjulanise Bpeokos:

g. Cumnde un dosumends en eeledn slshoradn, pressnin entddedes qua comparen & mismo
NR, peno con dilemata cidigo de conenikinzin, omo par ejample Bl GUe % muesim an ia
slgulente: panialls, pars 'a ovents 120101 Thulos de Taserria TES, con wcsme: Minktedo
da Heclorda, Tesom Nackonal y Deuda Piblica, en donda ol vaior okl quadé mpistmdo sn




el '_" Wil il o Hachida y Crbdio Piillza “Fﬂa
¥ PeplRiry oGt ﬁ
Kbl b Nacwa

ol tercerd Parapat, dablando sar Deuda Fibice y 8] eisema no i pamita malear diche
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Una vz taminad ecle procead of sistane pemits ol usuano “cosee® UD Muevo document B
setado elphomdn, de acusrdo con al procecimienin eateblackdn an esty Ingincivo.

Exrle musrve documenia, § continuinde 0on el eigmpic ds e aubayanta 120101- Thulos dé Tasorris
TER, of elstoma prenants iodos S5 IYOEME I valor con, Pare que el usuio proceda & rghrrar
ol valor en o fefcam qua oomespanda.

Luega comtinta el procss eykehiecido, para cada una da les aubcientas con sakia Imputsble.
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Cuando an la consulln do o s awdlems sa donifiquen lemeros con esidon conterie a k

nalurakers, isnga presenis ssion no =& Wixbamm an el formeio do Cperedones. Redprozos, per o
tantc, sn o momenio da realkear o pracess de disifbusin ca saidon da cormenis ¥ Lo carrianis, B

precaninrin mayoms velome an ks Wmeres reciproces rande 5l valor naponada an ¢ formeto
CGNX05001.

La ankevior siuacin ganem qua no se pueds der ealedo vediicedo al documents, por conslguisie:
ol usuario responiabie dete ralrar s susiss; on &l fin da geranizer 1a callded de ka iInfonmecin,
anie da reslizer ol proceao de distiibucion,

i MNoiaZ

Tenbondo an ctients qua = anidades mallzen prorssoa de verificaddn, condliackdn ¥ confronackin
de ka Infermacidn ganerada en ElIF, los usuarbs sa podrin apoyar an s bemamientas que =
disonan sn o Siskm, e como (25 sigusmise:

Par e niia CONAConaukas, dentnd del mend de opconss snconirank
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« Raporte CUN.20M0.001 Seidos y Movimianios,
» [Dosumeaio — Oparscionss Rediprocss

For la ute CONRaporias

«  Rapore AusTiar Comsble por PCl. Pem vexifcar ioé scdfama de ks subtusntas reglringdse
como cparecidn reciproce, a8 deba consullar ol “Reports Audlar Conteble por PCT' pera
confimmer loa Valoied Impirecoe.

Come sjampio, on ko cumia 140102 — Mk, ol velor que presanta al loro mayor da aeidos
y moviTienion ua to 6745719, y como vakr recipies 81 260616,25.
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Para comfmar G velor 68 procederd & gener sl reporte aud(ler comtabla por PCI

Sa dilgancian ios daloe axigidos para ks genefadidn dsl repors, ¥ i no as suminisiren valores B =
aponra PO Deade y PCI_ Haxle, ef sllema prosontacd le nfommacion de kea (ecaroa en cade
ur 08 s PO que conforman i ECP, hefa por holg, pars B cuenia selaccionada.
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&1  PROCESO PARA LA DISTRIBUCION DE SALDOS PN CORRIENTE Y NO CORRENTE
PARA CONFORMAR EL FORBMATO CON 2005002 OPERALIONEE RECIPROCAS

Ingresar por In nis: "CON® / Froceass Espacaing® / *Disiriuckn 82dos Comlents - No Corienka
“Diatribuciin saldes pare CEN.2005.002° v sage "G Documenta”®,

B visuskza o documents de clesticaciin de saldos pam & CEN.2006.001 sprobade amadorments
(Numeral 1.6.3):
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Al sstecclonar xtn dociimenio, o sisisma preasnta b siguien s indomnaciin:

1. Cadign: de lax cuamiae contablas asgin of caibingn geneml da cusitax an o 2BIBME

b LSS LT T
L R R,
el oy o | rnr Lrrente |

Wycll I I raa CHO Ao

Wl M b

. El:-l-ﬂ'nuﬁlm--;l Fl
PR '
B [N 2y

wupl dma
AETHEE P -pien in vrrin sarn vl (1= B ] ] 9 k.
A e ot

Lugr II-H-I-I.M Faln BN AR oawivlin F¥
Il LS sl Exlriac ki

H 1 e—]] F 1] Faglea W W
Sy s ey I
[ o | otm | s |
Ll Y e e v N YR ey I i OO
ey N o Sl b ', I [ L P aoramme o AT
v b H g |- 1
i1 .
- “
- =
-] L s
E.o g ALa e w0t : »

2 Descripcén: Denominacian dal codign contabila
3. Clealflenciin: Comisria ¥ No cordanie, dafinido sn o procesa dal numeral 1.
4, Baldex Velor regisiraio en ol aixdigo contable qua 83 foma dal Libre Meyor,

5. Comlants: Yalwes de |a pomitn cormients que peasents ol fermeto CEN. 2008001
A No eomients: Valores de la porcion no cormisnin qua presenin ol frmsto CGN2005.001

B slatiema presenis ke aiguiams informeoion

1, ECP: Por cada cidiga contabla aslecsionado en i parkes mperkr, of stvisma viaualls (o0 aakios
rcipmam. Comsaponds a ks codigon da consoldacitn de |ss entkdades comishies publces




yiulndos coma mndar g sbdigos contables que dentro da s paremetrizaciin de 1e Tebla T-CON-
01 Benen caraciarisicn de Racimoca”, ¥ e T-CON-DE tenan o lpo de sundiier contable fn, PCIRE
{po2kcidn de caidoge inshuconel meieconads) & Tercers”, paa que ol wuade mdie la
diatribucion,

Ea Impexinnts benar on cuenia qua kb widigos contabdss pusden aner vinculados saidos reiproces
¥ no recipmcon, pom calo toad o Eelams ok visuatzars bs mciprocos.

#. Dewtripolon: Nombm e la emtided comtable publcs
4. Suide: Vaks ionl de la dixtribucin
4, Corrlenie: Porckin comienis da |s distribuciin

b. Mo oorviants: Porcitin ne comlende de la difbocidn

Loe eakin gue con 100% meclprocow, dobon quoder ndcimanin disfriwidnn por o tento, 82
neGosaic la reviaiin da los andiees sn cadn una de iea cuentes cwa recpmoca tenga este
condieén y comapime en ki pestion antes de realkzar &l proceso de disbucion, igualmenie W
deatens raslizar ja disirbockan en e valor qua comeeponda parz s cusnkas B nivel imputshie qua no

5o disirbuoyan ol 100%.

5 sietema vallia que o oo daiibuys un mayor vel del aeito gl o B Cudnt contable
objeto de I distibuckin
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834 Eatado Elborado

Una vez reallzada In dietrbuoléa, en code una de 198 cusnise comesponci©tes, &l hacer cic an ol
bostn guardar, el setema genera un neevo docwmenia en eriads “slaborada”, al cuel deberd eer

varfficado y epeohacs alend ande (s misma metodologla que se sxplch on ol nume sl 1.8.1.




= Gl

= jiasm |E i oSl T, Hj F.I-nu-: E]

LTIt

AL -CHienlile LTI B 1
Itk e -, Bl BT DA W miaﬁm

el P Iy B r . B O L.
-, o+ -l Sl o T T

=y '
i e e ol
LA e o el | B e iy

[ ' | omE e B LT
-— i A .
e el




Mirdeincia s Hacten e 7 Crinbio Hice
Foliion e Dimia

Sl

Cuandc ol documenta 8 ercAMATG 60 esmdn alsborado o verificado, oa puada Ingress” por i
sigulenta Fubs: CON/Consulis/Documanio Opemciones Reolprocas, pars visualzy y veriicar i
Infonmacidn e operacionea reciproces, toktelids por cada una do lae subcusnizs, ¥ dBr o eelada
apiotiada Bl docummmD.
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Al comsuler ol formete CGN.2D05.002, codn Entkisd Cortebis Pbics, obiendr la iformBcion de s
pridad con lp skpuiens aetrucin,

T'_'_,'_' Tt R
-y 1
i R d-ﬂ:l—m—-'—"“‘- 'U.- e
- _rw'.-."-.- -

ElrnprhnﬂpmhuEmdmnﬂfndnmﬂmhnphmnmﬁmmnhdupm.
para ser emymite & o CGN via CHIP.
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SSTFEN ADNDESTRATRD ¥ FINONCERG

B1.5 Anewo  Manual del ususrin BINFAD, Bidula Contabll ided
INSTRUCCIONES GENERALES DE DPERACION DEL SSSTEMA

0.1 Ingtrucshnes para ol Ingraco ol scloms y aslpeeidn da ko opcidn en ba nani
0.1.1 Ingesa nl dxiema

Cinfige de Userio

Ragleira s cixdigo do usuaro asignado por ol ofical de seguridad dal sisisma

Palsbm Cleve

Dighte la palabra cdave asignada. Cuandd (8 vigencla de |a palebm cisva haym vancdo of siriene (s
aolaitars modilicarnia v (Lago rgmeeard a adlickera s nueve pam podar Ingresar,

UMWIHMMMMdMﬂhMHMHMMEHMW
oparacién 18 mqplice a caminueciin:

Manii de opclonet



Inkipimenia apamce o nombre de la aofcackn an i parte supsrior del Mend. Hage dabla ollek
aohr ol nomive da b8 aplcaciin par que aparseca an mend principal

Para ssloccioner una opcin dal mend Hage dobla 2lck achre ol y sa exprandiniin les opeionce dal
submand, da igusl manee 2 heces doble ciich sohm une opokn expandde iR sa canies
ocullenda ol subments Lo bolonee del ledo Exulerde: de ks pamtala Yenan o skgu ke wo:

Expandr un submenCi ' Condresd un submend

2 =

Expandir compistemente iodas loa subenen e Conirer complalamar e indos los submends

Salir ds b Aplicaciin
290




SINFAD
SETEH AnsTEun ¥ FAwceno

A ke zquisrde da cade mpcln apamete *, + - loa cusles fanan o siguisnia sinifoado:
+ Indica que comaapands & un mb mant

*  Indica que comeeponds n Lma opciin ajacariabis (pentalia o Briads)

Incica Qué ya &8 han axperelida |as opdones de un suibmani.

0.2 Inginucciencs Genarios. Para ta Liizaciin de Pantallae de Entrada o Consulta de Infomysion,
Ganeramanie & erirr o una paniallc esta 9 prosenta an MODO INSERCION, s2lo significa que la
menkalla seth habiltada para ol mgheiro da dalre.

La nevagaciin arin lox campon de ks panislle s pusds hacer daspl ezdndows snine los campas con
loa e da ishularidn £ s incls Erdsr o con &l moose hackndo cliek an ol campo o ousl quism
NEVEgar.

Loa ampea on dé varkos Ipoa:

Camipoe con una Bats de valores A low cuales #ansn Un TAnguio A la derecha ol cusl pamilie traar
y selaccionar les opclones fee,

67




Cupndo una pantalia e pone e NODO COMSULTA pemmite lanar ke campos cuya vakr se deses
delar o an k. conaubie ¥ defar en blanen les qua pueden bmer cusiguer valor, Do seta Manera
slecular la consults. 3@ fman ‘os mgisios determinados nor loa campan que fusnn lenadsy anies
da ecuba I consulia

Toda paralle bene vares énoos @ Sabor
Uin Ama duoride s8bin loa hotoones que ejecutan kaa funcloney méa mpoctamiee en fa pantals.

51 59 quiere mcordar la funcitn del atan daje o puniero del mouse e en el Dolbén durents sigunoe
saqundan y eparaaact ka funcion dal bokdn.,

Algunes de |ea fnciones femblén se pusdsn efecular medianta tackan da funoiin, Enire estoe setin;
F3 - Duplicer 6l amador campo da ko pentela

F4 - Duplicar ol amarior Reyletro

FE - Craar un Nussn regiatm

F7 - Enirar an modo consulls

FE - Eecutar Corsula



SINFAD
SEYEEL ArasTEATNG ¥ FiRANGERD

F8 — Trasr iuis do valcres

Una bxia complets de ashe iaclss o combinationas da tecias be presanta o presiona of boldn
ooranpondlaria 8 TECLAS DE FLNCION
Un encabezad  donda eo dentifica la pantalia v su cédign

Cusndo g8 sokie el serviclo de sopore y asisienda Wonkca debe provesree la idendficacitn de

cada pantshs, aepeciiceda on eate sitic,
Lin éreq te deioa con loa campas. Esta dras pueds eetar diidda an bioques -
Ak EER S T --; s

r'-I-E..--.n.h fa ﬂih.'&.ij =1 u : 4 i il
Unﬂmﬂhhﬂemhmﬂhmhraﬁmmﬂmdﬂm
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Karmeimanis los manssjas da smor spanecen sn un sousde sn s panislia

0. 3 REPORTE DE MENZAJES DE ERROR AL BERVICK} DE SOPORTE Y ASISTENGIA
TECNICA

Clands 58 presanie un mensjs de smor indiepensabln smiar por ecctita B siguisnis inlomactin a3
s8ivicko de 2oporis ¥ asEinGs onica pam poder der ourao B ks soluciin dal poblema:
Ercva deacrpadn da ks opomeian que 56 axtaba alacitando,

Céxdigo ¥ nombre da [a pantalia o mporis. En b mpories 8l cldigo siempre apamce mn a paie
Buperior demcha

Menagle compledn de armar.

&l |a falla e en une pantala e datoey & nesesarn erwior ol menasje cadendida de amor donde ae
inclizn ke aparacion qua falic on le bos de deiow, Pem chisner oai sxianeitn del mensede ta omor
sa dabe prasionar la inda <Mayisouls> «<F 1> Sa meomisnds imprimir ests panizlia o pegarla e cn
arshiva Word, (Para pegers en Word precions i iscla IIPRPANT antra a Word ¥ pegua [Ediciin -
Pegar) una coplade la imagen 36 inciuye en a docunmeando YWord.

Los emores deban ser mperiarios via fm o e-mal 2 e idfonos o dimerlones: de conen alscirtinien
proporconaias por &l mrvico de soporie y ealsiande #enica




0.4 INSTRUCCIONEA GENERALPS PARA LA EIECUCION E MPRERION DE LETADOS

En panorel cuando 26 sglercions una opoiin que comeeponds a n Bstado Bpanie une pentals
donda s puadan dar ioa parfmetres de ejecucidn del Metado. Estos pardmebos son da dos Gpos:
Pardmeine cal slriema y parkmekos del vsuarc. Los parimeiros del alriama indioen ¢l 20 desod
var of lstach an pantalie, o nimere de coplar vl  odentacion da 'a pigina se verkcal u hartzonil.

|2 sigulertts pantalia Huelra ks penimetrod del pisema

Desting: Indica ol destine da! Rteda. Tiens kb sguisnies volores:

Prrvow Lo mussirs an pantsalla

Soreen La muastra e pamiale

Prinkar Lo snvia direclamenis 8 [ impreaom
Flle L avie a un archivo

Mall Lo anvla por conma elecirnio

Normibre del archivo cuanta 5e sciacciona an destine archivo

MNilmesn da oopiss B Impyimir
Orderiasiin del papel mal: Lendacape  Hortronial Porrall  Yerdical

Daapuda da ks parkme s del slsiama spanecen koo parémedros da Lisuards o8 ouaies 90 ugeEn pam
aslecaianar 18 Imoimaciin qua Be prasenta on &l Ietedn. Extoa pardmeinos sern explicados en cads
caso parficular sn ¢ manual de Usuarks de 1o eplicackin.

Una vZ regiainados |05 parimetras #9 pracade a ganeral 6 Batads dendo click enbre o] bolin RLIN

REPORT, amcnces &l reporic so genent ¥ spamce an pariale:
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LS CITNIDINIC BT B mmbwinn UL N N Tiriin

LAST {ultima péira)
PASE {ir 8 una pagina delsmminads)

Para imprimir el reperte presiona of bokin PRINT ko cusl hace que 3 sbra una ventana da imprasidn
donde m debe ssleccingr ke Impreec an (R cusl & quisre imprimic al reperis ¥ baa preoladadas de
inpresiin.

Parn regrear al meni uae o bain CLOFE

A CONTINUACION BE DESCRIBE LA DPERACION DE CADA UNAS DE LAY OPCIONES DEL
SETEMA EN EL ORDEN DEL MEMU PRINCIPAL.

Fian de Cusniss
M




SerEs ADSENVETRIIRE ¥ FNINCERD

1.1 CPLAFHMG Achailzacisn del Fian de Cuertes
Estn opciin parmils creer, modificer o retrar cuaniss del plan da cosnt.
Blempre anira en mada de Insercdn.

Class~ Grupa — Coenta ~Swibcumibs — Auxlliar

Comeepards 2 kox nhvelee dal codign e L cuents qua 29 ve B coar, madikcar o eiinr. Fam podar
modificar o rellrar una ¢uents 6 necamarkc primen racda a [ pamtaiia mecdiants el procedimianio de
consuln. La selruciun (numaa da niveles ¥ diglios on cada nivel} eath daterminada por 1a definlon
via oflinn varlabia Riectuas &l Insialar |6 splicackin de contabilidad,

Por cuants 1o aolaments &8 srfands i cusntss imputsbies dnn \odos los niveles de codificackin
di |3 ayinuchm contable (Clases, grupDe, CusTE MEYOE ic.)

Codigo.
Ei swlbme presentz el 0ddigo de (R cuania conoetanande los niveles do l astuckim

ocirespondienie al plan de cuanine.
Nombme,
Nombre de ks cusnia  grapo da cuerian.
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Caracteriatican de ks Cuenls,

irmpatabia. Indice M la cuenis & [Mpulsbia o no. Ex dadr ol ecepta comprobanies o ee un grupo da
scurnalackn.

Tipo do cesnin. Indlca ol Ia cosnle se d6 Balence, o Resullade. Eska declaraciin define of
eomporamierd ta s cuants an al came de ofln. Les cugntes da Reeuftado ee cleman mnuaimenis y
81 Saldo se hace caro.

L3 cuamBesa do orden deben sar definkiaa cxxma clentss da balence.

Sl un gruipe e acumulackbn a deflne comd < n po de cuents, ndax s coentas mbordined s
daban ser definides con ol misma Ipo.

Mahraiars dal Sakdo,

Indica & nomsimens ol saldo de la cuenta e Débio o Cridiip. Esl declaaciin no nastinge la
imputaciin da ddbkos o sradios & ciriquisr cueris, smplemenie sa de Garicr informetive ¥
praventvo en lae consultos de apkdoa.

Totion ke cmpos Gun wo delliewri a partly de esis purtio cormespondea 3 cusnas iImpuiables.
Blocpasts Pennile Indcaia al slstema qus & cents 59 encieain biogueeds ko cual mienins
aubaloiy no panmiie hacer Impaecdonos o dicha cusnils, Sin embamy: 2u =aids sigue vigenks y pueda
mar conaulinda,

Concliacldn, Peanls indicarle al wistemn que la cusnie = va B ulllzar an & procedimienio de
conoliackn hanoars,

Manajo de Terceroa, Incdica ol comportemionio de %8 cuanta reapect Al menejo dal NIT v la
scumulecidn de meldoe o consnuccién de Bbme adidoneles do fercence eel, ecorde con lsa
skpuentza opolones on &l campa do valiae:

MNA Mo aplca B dexd ni endgis NIT, nl mamja saldos por e, nl construse Thos acxliar
adicicnal  por NIT.

Yallda NIT. Parmita regisirar un NIT 2n ks impulacidn confable y la velkde canbre el drecleri de NTy
pam ne ganera ningin selde @ nivel e nl consiuya B edicdonal par NIT, Ten sy pormite
que | NIT ssa infenmeivo om [n ensaccidn conlisbls.

Baldo par MIT.  Inclice que ba centa wa & permiir & mangio de sakios por BT pero quend % A a
consirulr un lbro au(ier adiclonal por NIT con descompaslciin del saldn vheo.

Esta caractarisiica se debe usar para s cuenias  de reienzién an la fusnis 8 VA, s cosnbe de
Ingeans ¥ gastos pare e ousles &8 lea desaa obbmer une mioimackin scumubsds awal da
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EETEM ANSMSTRITRD ¥ FNIANCGERD

taarm {ANEX0S [E RENTA) y n generel pam cusqiisr cuenle: parm i codl 96 desas lever ura
informacian de pekdon ¥ movimiernio dieciminada a nivel ifoan; scepio s clitas par ey oues
58 va A congiur un Toro sudier adicional = nivel cuents ¥ NIT con |a descompasicion del sekdo
Vi,

Awmdliar Adic.  Indka que 1 [n cusnia w6 9 daba construlr un Re audier sdilonsl par NIT an d
cucl 3 mgitraran iodas o perfides qua deecomponen ¢ asida & nivel NIT.

La caracierielen fundamentsl de les cuanine & las cualen 20 lon asigna B6I8 NGO da arenos o8
qua edéte 5 conoepts: de Mate O cruea emns ke parfidas débite ¥ crésdla de tal manem que ol Tbo
aundlor acicknal solamente debs mglinr ke perfkdan que descomponen of saldo vigenka ! teran
¥ que permits sl del miamo ke partidas qua @ ikl documenia o NIT onceh & hagan mate
e ol. Los ejempion Hpkom de estea cuentm son ks udliengn da cusria pev gager o cuentss por
oobrer, menele da anbspoes eie.

La deckrackn de stta camctristin siométicamanie implica 8 g8 eado por NIT puss sdemss do
qmdummﬂmnﬂmdeMWlthnimﬂmmﬂhqu
deccamponen dicha sakde.

Estn caraghoriaiica nolamaents o9 pusda modicar ol of eakda de 1a cuanta eie en o,

Cantro Costt Indics Bl 'a cusnts va menais: saidos a nivel caniro da cowio. Exts deciaracidn implica
que par fodee 'un pactides impuiades B le cusnta s debe pelgrer oantro de cowic wikdo ¥ o
aistarma conatnrye da maners aukomalica sakdoe g nivel cantro da cosie,

Maneja bonada Indice. &l skstama la cantided do manedas que puede manajar i cusria,

El sislama exf an capackiad o menejer nekios teeta on e monedas para cade cuenta, La
deokaracin da manede de varies monedas mplca qua aa naccamro reylstrer velorea en una, dew 0
154 monadas dependiendt de Ia cormctarbrtics aqul delinkde

Lom cixdigos de b primans y segunda manzde son definidea an k3 opeidn. da parkmelros genamias Y
mﬁnMMmmMHHMMIm-unlnmﬂdnmqum
generaimenta comesponde @ Ddiares de los EUA). B cidiga dé a Ismem monada musda ser
definida & nheal e cuaia,

Nownkrs tercara moneda. Cuando o e mansjo da moneda se declara 3 bonedse en et cempo
B daba Indbar @l letema cunl sa e barara monada que mensjy i ausmis. Evie moneda sliempe
tehe asr disrante & J6 [wimem y sagunda B}, Primera monedd Peson, Segunde moneda (e
refovencia) Dalars de o EUA, Tercar monada Franoos Fravcasce significs fis (8 cueria rgieirs
yetlonas on francon franoases, comveridos B ddnee onmo (ea do refarencia ¥ cawerlidos B pesce
coimn morsada e b conlablidad.
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Fide docte ral’ Indieq ol siciame <l S4be solkar o no i denliicasiin e un documants da refanencis &0 lee
pirichin que a iImpuien 3 dioha cusrta,

Esl documenks de raferencin squiens imporiancls eepacisl cusnda se daciers B sefEar aclebnal an
mvevrsio de icerce pasa permile hacer &l cruch o mel de partides & nivel docuss:sin o nrenncis ok,
cuonis da aohm ole.| y o mniener o meido & nivel o con ba documanios no cancoladon.

Thido Dixz. Ref {Lnin da Velores seociede). Cummeio = deciam que aa mouerddn Al Dacumanio
Relerancia an asie campo se indica ol alstema cual e ol Fiuk de campo ecclado & mle docunio
aliorencia y ael pocker nczwder ol usurio del sielsma cual e 91 documento relsnancia asockade B la cusma an

l memenio de g et comprobsnisg 5 al Genoneior 4 Camphobiies.

Fecha ¥io. Doe. Permits indicaris al slsiama e facha de vancimisnie del documentn de reforencls casnde
ais concapia e Mensls (o Fecha de vencimisnio de urm Bciurs, etx.) , asta dechracién solamenin pusds
usars & sa consinys o sndier scliciongl) por NIT.

B arama cigs I fache de vwanobnianit dol docimenio solamenis an lss partides que tenen I miama
motumers dal saido de I8 ossnia. B]. Solo pda Ischa vancimisnic documenio da refsrancia an ke Dbblios i
I nalumieza da k cuenis e Ddbik: ¥ wioswarss con ios oo

Bide Campo B iedbs kb oisoma ol daba poiickar 0 no  kKentficacibn d¢ un coouments edicionsl
déwporn st Caampc B &n o periician que ex impulen B dioha auenin,

Thuln Campo B (Liska de Velores ssncindy), Cuando 5o declara que s requeido ol Campo B indica o
sicmma aml as ol 1 da campa esociado B dicho campa B ¥ saf poder scosdsr el vaiaria del slstoma al
ko Aol dooumenio sdionsl de refsrencle sn wf momenio de regisirar comprobaniss en ol Ganarxor de

Comprobaniss

Pidv Compo C indica kb daiome of dabo solichar o no k& identificacidn de un documenis adisiong
o o i ik Counpra © 5 b psnticken cus s impotan: m Sichm ouenis,

Thulo Campa L. (Ll de Yaloes ssockeds). Cusndo s decfam que a1 mcpeido of Campo G indlcn al
sislema cim o ol Hulo 48 campo mockadn 2 dicho campo C y aaf poder secontar of usuoro dal siskama al
Bt da| dexwrtwirio wriicorsl de elaenois sy poTEnl; dey egisiar omprobanies an of Ganerador o
Comprobanisa.

Gomprobantes Yelkias, Prealana sele boldn per indicaris al alsinme con oue tipos de comprobaniss a5
poshia mputsr s clenta. & m e definen Coprohanies Yalidos o selama parmile Impuiar b menta gon
oalquier fipu de comprobenis, 51 ol oontreo pe delinan comprobanies valldos ol slatema Bolsmenta

parmiich g i compmbanies de los finns explickamente aencfados a (e cuents,
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comprobars de | |i9ie da velores.

Dascripcion. Elssterna e b decdpckon dal tino dé oomprotarme.

PARA REGREBAR A LA GUENTA PRESICNE EL BOTON DE LA BARRA DE BOTONES
CORREEPONDIENTE AL GANBID DE BLOQUE DE PANTALLA {flecha meul a In troulwrca}

Condicionse pam ol reiiro de Guanisa.

Solamarie s puaden reivar del alaieme ousrtae que langen L skquisites camciorvicas:
Cua na ngan otres cuentas subordinexdas.

{ua ;i 38kic 328 LAMD,

Que ne tanpean ningdn moviminmio histkica o viganks seociado.




SETE ABNSISTRATVG Y FRcNCcRTN

12 CPLAFE2G Consults dol Plan e Cuentas
Permits Conautsr ol plan da cusnien. Opem an modo consutia,
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1.3 CPLAROX Listado dal Pian de Cusnias
Lista ks dafinicion dol plen do cuenias, para elecular oelR opcidn Gnicements damos ol y

ejecutamos el naporte, na ene perameinos de usuarie.

14 CPLAFIH Homologe Cusals

Oparaciin mediane b cual o sizema mmise los saldos de U coenta B oira qua exists en &l
pen e clmntes, produchd dal cud o shleme penect un comprobents eutombtico pem W
aprobecion ¥ iodo o proceso mapeciive de Incarporacidn Bl movimienio contsbie,




Tipa Commobants. Tipo esigneck por el sisima pars elechar 3 opemein e homologeckn da
Pamries que tote ester dafinds doming de jos pardmetms da comprobantes validas te conebidad.
Numero Cosnprobands. Numeamn del comprobanie askgnado

Cawnia Antigua. Guerla de b el 54 ¥a & alachiar indo ol movimiento de xaidca

Cusnin Nusve. Cuenta 2 l cual 50 ve B queder ragistrade fodo 9 movimlenio de eaking de la
remn antigus,

Homologar Cusnin Comkroeciin o sizime de ofachier la homologazion e cuantas. Se
diapiagem un menaaje cuBndo |8 misma quede alechuada en su olaldad.

L Dimcloria da NITs.

2.1, CNETFH 3 Achalbrn Dirsaiocdo de MITe
Exia opckén perele crear, miod|Roer o ratirar NITS, con sus reetadiives cemcioduice
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NIT. KT 0 aquivelenia.

DV Dipita de validactin coande sale 5o ponozes

Tipo de [chntificackin Da b adgnadin do log fpoe da Kenificacion. Asl: Asignade, Cédida, Cexd.
Exdranjaria y olrc.

Nomnbre 0 mzin socisl Antualiza of nombne de [a emprase o da B pamons,

Direceién De |a smpresa o de fe persona

Cluded Do k2 wmpress o da la parsona,

Tedilor De |8 eromess o de bn parscne.

Fex. Da |3 empiasa o de e pesins.

allall. Empresaria] B o personal.

Cod, Dpio. Dauna lia da velorea oo eeleccionan segin ol obdigo dal departamanto dal tarcam
Cod. Hunidiplo, Dadca en lain de valores a= sclezzionen sepin o qidigo del munidplo.
Huniciply, Resukado de ja combinecién dol daperiamenio v cadige del municipla s& deaplaga ol
munkipio sl cusl hacemos refarencia

Tipa Perecns. Dé una Bata do oampes valoiwt s saleccionen asgin ol tipa de pamone que ee
negyinira y men del fpo:

Purscan Retunl Persona que s ectia en nombe propio




SINFAD
SuTEi AnENSTROTG ¥ FIoEng

Porsona Jaridica Es kb conformackn juridica que fenc o Yeeam ¥ ey natursza de eofuar an
rombre da una sodedad confarmeda legaiments.
Autorroisnedor, Detarmin af (n ertidad £5 avtcrmrisnedor o 1o,

Gran Comiriaunywnic. Debarming 4 In entidad as Gran cortrbuyers o no.

Responsabla VA, Detaning 8 i entided es Responsstie dal VA o no,

Rawpansabin |CA, Daterming #f la aniidad es Rezponaahla del 1CA. o na.

Eaiiiod Estxial Datermina sl [s entidad que esinmos ingresando an de canfoter estetal, on caco
gfmeivo activers une heie do valores pem faner &l Ghdige da b ompres del esinda & 1a ol
Irconmes rafarenda

Forma fa Pago. Da una Bl ¢a campos de veloras so soclecdonan segdn ol fpa de pgo que
tercarp sclicka s le efaciia ol pago ¥ son del Hpo:

Cheaues. Ea k oprion del isrsra de rechir ol checas emitdo par (8 antkdad.

Checue Barencl. Ex 1 opoion del iercer de soliciter la elsborhcdn de un chaque da porencls
para 81 pega comeapondents.

Abnap Cusnta. Es ln solieiud del fcem da que s pago 30 afaciie a inda d&f abono da une
cuaria en € cusl e roquiaren daios sdidionales mara efeciuer ka opdin da pago con sbano B cuenta
Trand. Bmcirdnlen Es la soliched dal farem da que §u pago 58 glacila B ek Ca une
franfaranca aletivdnia de fondos & una cuania Bn &l cual mo nedquienan cekos edcionale pam
afecher la ook de trensfrancis alecininica de fondos.

Cta Transfemncies. Actumits o nimen de la cusnta comenta o da ahorms asociade d NIT que be
asiAincorponmndo, y o5 requistio para e cema de shano 8 centas ¥ nalsmnca slecironica.

Tipa . Do unn xia de campoa da valore aa selaccionan seqdn & 0 de cusnis ya msa cusnte
da shertow 0 cuenta cormants.

Cod Entidad finsnclers. Do una leta de velorss we saleccionan & kanco dal NTT que %e esth
ragletrando.

Cod Entided Estatal De una Nete do velorsa 58 Sglacdonan el oliiigo de ke amiided estainl que
palamos Incorporandd previo chaqueo dal campo ca Entidad Exiatal

21 Conseita Dimctorlo de NITs.

Uiikza I riame panbsla que en |9 ecluslzecity & diemncin quE acta Be €0l Ina consults, B
conEecuonca no pamiie ralkzer os camblos comespondiantss. Eslo dnicamente ao pueds afvtiar
por mecio de la aciuplzacin. Exia consulia %6 puede efechix & QLB CIMPo QU fENGAMTCe
Infexmacibn
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2.3, Lista Dimotorio Por MIT.
Lista o dreciods de NTy con suy dierenies pardmetroe, on U orden pumdrico. No Sens
paramebaa do vesria,

4. Lista Dirackorio Alfabdiien.

Ligta o dmctorin de NITs con aus dilkerantes parmedror, an un ofden aabelico. No flena
peramatres o nmmEri,

8. CNITF 100 Homologe NiTs.
Procadimbsite madianis of caal @ trerefinsn lof saldos ¥ moyimanks de un NIT a o en un

prOcesd automidico. Hay quB Iner & cusnta que pam aleciuar siie proceso 1 debe aadr o M0
KIT qua ma be van a trenafinir los mod misnios
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STEAM AR ns ¥ FININGERD

NIT ANTIGUO. Ex squsl NIT que e vamos a Tpo seignado por ol sistema pers afachuer i oparsokn
dalwnnhgdhdunumuqudhmdmmmhumnmm
yelica de caniabilded,

Mamso Comprobants. Humer del comprobante asipnado

Cweirta Amtigua. Cusnta de t qual oa ve a clechiar jody o movimienin de sakdas

Cuoerts Nuave Cusnta & @ cusl sa va & quadar regivinda toda al movimienin de mikdas de [&
cuenla Antigus.

Homokgur Cimrte. Confirmacidn o sistema da sfechiar |8 homobgeddn de cuamss. o
deaplagara un menaaje cumndo 1a misma queds slectuada on su tolelded.

3. Translsrancism Ntsmm

3.1. CTRAFN Achumlize Tabled do Distribucionss intamaa.
Pormite actuslizar | tabies da distibucicnse Tntermes. Une driibuciin imema sa un oonkunin

dragiaircs qie pedmits pansrar un compobane thg contmbllded distiuysndo proporcionaleeme 8
una bze datarminada of movimienko de Lne cusnts o grupe de tuantes enlre ol cuantaskilmeno
onden da diabyibeckbe. Humsm consecutiva de ondin de |sa daifbucionan
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Cusisls o b bade

Codige E3 ol cidigy de la cuenia cuye movimianio sa ve 2 dabriulr.

Nambre Nombre e [a coente.

Bucursal Gidiga da mucumal s aplica

Canfro de costoa Cadign da Caniro de cosios 8 aplica

Cusnta Contmpertida

Codigs Es of obdigo da |8 cusiia gus redbe |n confrapartida del valor dishribulds propocionalmemis
anfre ke cuaning qua nacban,

Nombre Nombre de [a coanda.

Surursal Cidige da mounzl ol aplica

Centro da coatos Codige da Cantro de oaios al aplica

Tipo de comprobants Tipo de Gompis bl que S0 gebrars

Bags che ladrfoucidn Valor que Be toma come base & B proporcionalidad a Sielribulr. E). & desea
disirbul ol cowin da (e Energla consumide an un ediida ke beee de disirhuckin ee ol el da mie
cundmados oal adiicio

Tolal qua mlhﬁmrﬂhmnu:ﬁl:pnpuﬂmmqm rechs cada mnas de ks clienia al e
mils gpeciicads Bn B panialla de cuenies que recba, Esle vakr debe ser ipusl & fa baw da
disiribucion pars que a8 pikada crasr ¢ mod ficar 1 diatrbudon,

Cusnita qua melhs Mimom o 24dgo de la cuania que meibe une parie proporckanal del movm(snio
o k& cumnia que rmelada
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SRTEN ADVETRITRT ¥ FNINCERD

Nombre Nembne de |6 cusnin qus mcbe

Bucursal Cadigo da sucuresl 6 aplica

Centro de coslon Codign de Cenba de corioe 5 apica

Prparcks retle Propomion do b base de disfrbuciin qua recibe l cuenta comemndionis o
axio mghsiso, E), 5 desen divibuir 6 costo da e Enargla eonsumida an un adifdo ¥ 1 heee da
disbiucitn s & ol da mie cuadedos dal edificl, en eeln cempo m especiican les mis,
ruadracos de la dapandencia ue esié mcblamdo la transkerencia del cosin

3.2 Lista Tabla Transleroncias Imtamas

Lista In tabin de frenwirencies intemaa ka cual sa ejacuta con dande: clic en sjecuckan del repcria ¥
muesTa un Bateda oo b cpcionss da impmeitn o corsulte qua &l pxexio mqUiere. No tane
parmedros da s

3.3, Gensra Comproimnies Transferancia Inlomes.

Genera ol comprobanis de contebiided hecindo les isierancien aepaciiasdan on iaa tblea de
jranekerencim Imisnas. Eate cormobants oo contabided doba wer incorparsdo B revée del moduly

da Comprotantes msaivoa. Y aplicande o procedimienin complio pam i incarporacin el mismo.
No fiane parimetms da wsuark,
4, GENERADCR DE EETADOE FINANCIEROS.

Genarador de mporiee qua pemite 5 uauaria defink me propios egtades fnsnclerm de acuendo con
su9 necnsidaces parlicubames,

i.{. Dicofios Hortzantnlcs

Un disefo hortontel as & conjuntn de colamnas qua o 3 Ae0cien @ un asladd inandlem. 59
iemtfica por un oidigo de deeis horzantal.

4.1.1. CRNF1) Actualos Takia de Columnes

Ealm opckin permila visusizar ol confurro de coluinas que puaden incluims al dselio horzonte! de
un estado financien, Eatn conjunio de columnes viens pre-inaisisda an o Stiama
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Sl | L (e Sing. Tt A

st

Cidigo columna |denificador do B colurma &8 delinido por o uauafs de acuendo con lae
necasidades o tpa da cenaulze o Imlommaciin Que rculen en & RROTe,

Thiula 1 = THula 2 Thuio de [scolumne an donds podamos lsner una breve dascrpeldn del cidigo y
au funckin al cusl hacamos mfamncha

Tipo de columne indica | [a Informackin de b cdumna comeeponds 2un valor o un porcentaje
Longhtud con obva, Longitud del campo da cima con cendevos

Langiud ain s, Longhud dal campao de clirea Bin contews

Laongitud en mBes Longlud dal campo de cfirma an milss

Lang i parcaniaja Longiud del campa de porcsrvsje

4.1.2. CFINFI20 Actualizs Disefios Hortmonteles

Eota opclin pamite creer, modlficar o rofirar cidigon do disafloa hoffzontelos y da axla menam
podar daffnir madtiple dsofice horzomalhe de amuorda con ke nocoskiodos da presamiaciin de &
Informacion.




Cédigo Dieailo Cidigo que kdentifica o disafia hodzonial, o cusl sa define por &l ususrio,

Dastrips e Kombm o deacripeiin del dinsfia hodzantal,

Luago do heber definkdo ol codign ¥ o nombre del mporis, scivamos & Sguienin bioque de
imiormecién, o 44k Geso nuestr datebe o cyarpe dal mparia en denda definiman que varabiee
que kkén an @l reporie ¥ les dissamos tankendo an cuenta los sigulenies parkmelrm.

Columnaa dal dlanfio hortzowial Cicigon de m Solumnas que comionmen ol diseic hotomal
Owisn Nimero d¢ orden da ke cobrmea de Lquienta 4 demche en |8 presontecion del exiadn
francism.

Cidigo columma {Liela de velorms) CAdgo da dartticaritn dé 1a columna y comesponden | ka Vst
e varisbien que craameos an |8 opcion amestor.

Thule Dempliage ol tfulo comeepondienie = b variabe de ja columna .

Magniud Define la megntud de pressnbnitn de leo cfran dal valor da L& (s de campo de velcne
8 (XIACAN precamier Bn in caniawe, con canitwm, on mbes, 0 & porcants|oe

Andliwls vartical Deisrming 8 hey © no andliala varfical esockedn B la colunna que Be oiid
WEMWHEHMNMHHNMHE:MNHM
financism.
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4.7, GFINFIGS Actunliza Thulos ds Estados Finahakiros
Eltlnpdl!m parmiin craar, modificar o retirer un sebads fiancen

4 """" f‘"mJ_.;

Numerc do astadn NOmem que Hontfice al Eoindn Financlr. Y que lba caada an B apcén
antafior y naa muesims mna lain de vakones de [ extades Anenclams que hemos definido
Pertodicidad Da [a opcidn de 58 mensual o por soldcid acorde con B necesidad esedica del
uauerio,

Disaho hortetal Meie do veloree) Doefine o codigo de dieefio horzontsl con ol o we Ya B
prasartar [ esinda finsndsm Bl momento da ganeraric

Thio | Comenkio da B primara Imea del ancabeeade de cada ura da (35 pdeines del esido
nerrcions

Thuln 2 Conlenkio da k1 segunds Inae dal encabezario do cade une da les pigines dal estada
Bnencem que s puede modifcar acome oon [ey neccsidodes def aueris

Thulo 31 Conlenido de I8 [acom linea del encabormip de made una do ba piginem dal malada
financism que ae pueds modficar sconde con |ma necasidindm del wuerds

Moneda Cixdigo de la Maneds en qus ss presantan [ee clirea del estado Smncln,
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4.1.4. Lista dizehos hortzoninies :
Lista kg difsrenine disefica frizonteles con e dacripeidn de be que e han eectuado ¥ ke

surscierisices, campoe ¥ deecripcionas de cada uno da ks miamos. Ko flene parfmelns de
i

4.1 Diaeflo vorSical
B disediy verical de un eatade Mendara ss ol Ginjunia da mnglonss que [0 confonnm.

A2.1. CANFIG Ackaltmn cisedic vertical Exinda Bnanciea
Esla cotin pammita crear, modiicss o mlira (e linese ¢ ranglnne del dimslo verlcal dg un ostedo
Fnemnclern. Un rengiin de un eetnca financhso s dentifics por el ndrens de! esisde finandero ¥ o
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Exindo financisro [Feta de valors) Mimam que danllfica al esteca Mrsnciano gus con andoddad
hemos derdinido,

Nirusro do Inm. Numero de e ineR o fenpkin dal estade fnanciam. Esls nfmem deleming o
orden verlical an que apamcen e lineas © renglones dal estada financism. Sa sugiam corlficer
e=xt02 nimenos da renglones de 5 an 5 permilenda Rufurse Insercionee da mueves rnplones

Owecripciin Deacsipeion da |a liows. Tedo qum apemen al extremo Zpiendo sn cada finsa del
mniwrin finenclemo.

Camciarislican da inea

Claos 3% linea. Indlca que class de Inca mo oth espadiiicando sn Jn construocidn dal disadfia
verticel, Pueda dor i de Tulo, detalle, triel, reyvas o aalio de péging,

Mewjo do Tolwles. Cuendo 26 s=pacfioa una Tee da il indice da que scumulador 3¢ doba
tamer ol intal que se asth impdmiandn ¥ o sa tebe birrar o ne el acumulador ulllda.

Andlisis vartiesl Iralica ol manajo dol andlies verleal en ks Inma de delalls o kotal. Espeolfn 5 |8
Ince debe compaama con un 100% que owsh en una linea aniedor [100% smba) o debe
COMpSraea con un 100% qu 8 AhoUMNEN &h e fnea posisror HOC% sbalo) o finslmenie & la
Hinam on ol 1005

Matumiexn de ¥nas indica pere (ee Mnaas de delals 0 otal & bbs valorss que 3s presenian man
normaimenie Diblo o Crilio

Acumulachin

Acumularior!- Accmuiaricrd- Acumuladord- Asumubedond

En za Mnema de detalls b indice ol genensdor en cusles de og 4 scumuladonse debe sumar ol valor
da ssia Inea 4o dwisls parn efecs de pmacniactin do las Mneee de folal Este eaquama permile
iz hiesta 4 nivelis da acumulacidn sn un seinda fnender.

Desinklon axlon parimalma saguimes con of sguienie biodue da Infonmackdn. Tenkendo en cusmia
qua & siguisrie bloque = dy datalle quien declr que con clanes de [ difareriss a b da detalls
no 6o siva e blogue de infomacitn. Cucates que scumul. Fere (es Fnesa de daetalle se
eepaciican RS ceniss que e deben soumuler mn b2 [inaa del saledo Inencier:.

Cuenta - Nombre de s auents - Suoursl — Centro de coxtu. (Lists da Yalore) Gelacsonemes
da la miama lea manios que van a conformer of delale de sea (lnas oon ks Camctedalicn da las
cusnias ous van o ecumuler.

Raatn |rdica &l genarsdor que Ips yalores de e cuenba no 32 debon sumer Sino rester para cealoular
& delsla da o Inéa. En ¢umral ol skiemz slempm suma ks veioma da kB cuentes ein
embargocates consenven Dismamente su signe, esto signific qua los crixdiion son nageivos y lns
dibiom ecn poaling.

28
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422 Lioto Discila Yertical.

Listm o dimalio veriical de lon awtedes finendiencs.

Ne. da selado finenclarcs. Datemming L2 samikdad de «atadon fnenclemns que B9 ven  latar (en
poraarixe).

4.1, Ganemsalbn satado financleros
id31. CANRT) Gansm satados finsncloros

Esfa opcidn permita penerar ol eatnin financer a partir de 1a dednicion de desfio horzontal y
verical sacciida al mporte.

AT b

= I TL L

Coclge del estado (st de Yakews) Proslons 73 para consulter 1a Ml de valoms db los mpartss
osttn dafinidon y sskeaciane sl Numemn que kdeniffios d eakedo finencer

Thule 1 B slslema presenta ol ko da |8 primers nee dal anoshexmdo del eetdo financem a

PENEAr.
Parioda & ganerar (Lixin de valores} Prasione FS pars comaltar i Pata de valoma da los parodm
dwaoniien pera ganerar ol egiads finenciax misoionado.
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Nombre del Parinde Deacribe of Periodn qug 90 selecciond on |2 (kta de valonss.
O ol reporis Proskons esin bo¥n pere penerar ol meepactivo astada Mnanclen: o cual an ol

CAMpo de deacripciin ke informera | o mparis se ssbl panemndo.

4.5.2. CFINFOB0 Exports o sstad finasclero.
Esin ooin parmin exposter wn satsdo franclaro acabado da generar a un anshive plane tipo xis

{campcs semmdos par comel)

Numwio de sstado (Lista de Valores) Vakor que selscdonomos do una ieta do volcre do loa
naporias U hamea definido.

Carpats an In qua sa genars o archive plane Ncs informa o directono o of Path en of sual va
quedar ol archiva plana cunda isrmine of procean de ejerucifin.

oo el proceso Nos inkomma s novedades qua tiena of procesa el ganemcn del achiva al
momento de sjecutar dicho reporia.

Exporia ¢ Estado Financlero Presions aate bok: pera panerar el resperivs archivn ¥ ieming
une vez afechmda L intslided del procesc de exporieckin,

d.34. Lisin Esindo Finaoolern Se digiian bs panimetima sciioinds para sels mporis o= ousies
80N

Daatine: ol va scr vista en pantalla, ganerer un erchivo o Impdmir ol reparie.

lomiwe dal archiva: 2a eolds cuendo slagimos que nuesire dewline dal reparie = un schivo, ali
dipitamos & dimciodo donds quansmos smdar &l reporis o Path dal miama,

Coplas: cuando ba emdamos 3 fepresora v especiicamos 51 quenamas Impdmin tn numeve fn) del
coplan dof reyxorks.

Kumaro Dol Esisde Fnanclarc: Do une Mns da vaiome salecrinnemon @ 1po o nombra dal reponis

e gueremes imprimic y sjantsmon o meporis.
5. GENERADOR DE COMPROBANTES

8.1, COENF010 Endruds ¥ BodMicacksn da Comprobantes,

Ewta opeion parmia o (ngreso menual da compmbuniey conlebles, U procadancia puads sor
manual B3 deolr gue oade wex que vamca & regisiar un movimlenio en le conishildad ubeoe
g3ta opaiin oonforme con Ungs pardmatmos pane el grese de comprobantes. O tamblén son
genarados poF obrca mddulos pare nevisar su eslendc conteble corfome al pedodo QU estamos
ocando puoe osie reche Inrmecitn de méduim de becnxla paw quo e campelb o
camprobanie y s ingresa Ia comtraparide da L Srdenas de paga o kea 1pos da comprobamies qua
a8 heyen definkio en I8 Implementacién como comprohaniss menuales.

1
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Extn forma funciosa an modo consulia - actualizackin pare permitir modiicar comprabamies qus no
han Ak epmbados o wetin deacuerrarion, en cuyo GANo #a dabe oonsuliar Bl comprabanie (ar
modicaiio.

Eaty forma contiena dow partee una el encabozando donde dafirimos o tpo de comprbanis, of
nafioda on i cusl m ingrems, |5 fache, las vaces que o Qenare osls comprabenis.

Y o= que al detalle donde sa va dataliande Une o une [es partids ¥ contrepetides guéa Sonforman el
mpnhmhrunmmmmhqmmmmﬂmpmmddnuddﬁh
reqisinos qua hamos slechuade ¥ 2u acumulado fotsl

También sa pueds regitrar un comprobane nueva cuanto (8 pantelia arta en Dlawe predions el
boidn da nUBYE regism.

los parmmetrra s o enGabezado da cada comprobants son Jos sigutaries
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Paiodo contshle (Lisla de Yalora) bisa y aflo an que sa raabs ol compmbania. Pueden
iIngresarse: conyNebantes pam parcdos shisios pam geimckn o pem 6l peradn sblark pam
aclualtracion de sakios,

Tipo da comprobante (Lists de Yalorss) Tipo del Comprobania da sontahilidad

Manarv dal camprobeste Orden sscosnclal da los numares: de os comprobantes de asuerdo al
Lpo gus seiemow ingreesndo, no padsmos ingresar un. cmprobente £on & MSMO NUMAT: Misnre
gsta 70 hava sido aprobado, ¥ una wez sprobedo se debe uililzar Al ulime numem del Bpo de
comprobants qus 58 2proho.

Focha Fachn comespandame &l dia ded peiodo on que va a (uedar hagisirada B rancacsiin.
Dascripcldn Descripsion del comprobanks que Kentifics o molva por of cusl o8 gensee dche
comprobae.

Yoood & pandiar Mumss de veces jgue desse genaeer of comprobenta. Ea pealbls qua aa gulem
roypeedir el comprobanie o (&5 mianas diras sn pariodos consacitivos,

Total &l commprobante. A medida gue 56 yer mgisirands las patides del detale daf comprobante
an beln camnpo s8 va intelbendo pam verificer ol cuade B cama.

&l an deaan 8a puads grbar ol comprobants deacuadmedn pam. ser compisiade: posisdomenta. Sin
embargo solamenie jos comprobantes ciadrados secdn presaniados par dprobkaciin.,

DETALLE DA COMPROEANTE

Cuents {Listn de ¥Valorea} Mumarm da (s cosmia que dects ol comprebania. Al diglber ks cosnis sais
ot wldada vy s/ no & enconiRda nos muesia una chsiicackn da cuenias con su epectiva
dessripoldn, ¥ es solcsada an &l campo Eigulants.

Valor Vaior cel movimiento de dicha cuenta, Donde debamos tener an cusria qua ke parts cedio
ol regietm va precadida dol ekno ) pars onkandorio que e valos ap redi.

NIT de k enlided quo alach & cuants, o2 doba incodporar & NIT ol B pariide que sslomoa
siaciumndo in cuemis Bana un mansjo de terceroa o mullar sl na lo sabamos cusndo se compleis &l
reg ki o slsteara contnoda B B mignm debe Ingressic ol MIT o ne.

Nombre o mzin aochLl Dependierdo sl mnmem del NIT que ae fraya digixdo, o iguelmenis vefids
| exisie ¢ no o0 la beas da detos ¥ n0s mMuGE {en 290 da que 3 ancuanire smedo), todos o
NITh sxisisnies &n alls y el poder sober 8 £8 oomects na no.

Ceniro de cosios (Linla da Yalores) Codigo dal oemiro da ooslcs s sele splioa

Sucursal (Lisks da Valorsg) Cadiga dia suoursal 9l aata apiiod

Docerspirto Cuende In cuenta ha side personalzada pare que redba un numen de documenro
soporte an el sncabezadc da sl carpo apaecaa ol Muk del documenio Rporie ¥ se debe
rey keirar aertn infzmecon.
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Foclm viv, document Ciomdo |5 meme ha sido pemoncbesde para que mcha fecha de
wancimienic del numero 48 docwmenio eopona 3o debe meghirer sala focha. L feciws Ban
solictiadmm parz as i lRcionea da i miama nefurslazs el aslde ce B cuermie.
mh—cnmnmmlammﬂmmﬂmummﬂﬂMEM
sl campo b o campo © on ol encebezadn da oada  campo eparescer. &l tivis dal decumanio ¥ ea
dela regleber owin nkvmacion.

Vakor mansds 3 = Valor monads 2 Cusndo la cuents ha aldo personallzade para que recfe vilorss
an eagunda. 0 ja1cars maneda debe reglstrar aata informadion.

Bamg Rutencddn o TV Cusndo 5 cuents gua s saia Tmputanda comesponde 6 una cuata de (YA o
Restanplon; sn | fuEnie ol #eleme adga que sa gt k2 basa schm be cual s celzule ai (VA ola
Retncion @ que hay |, Exta bans s debe registrar cn sl miamo signo dal valor regkindn
{debltn al al valor &2 debiic o cradit ol &l valor @s crediio). B sistama vskla conlra ol porcaiag
eoproasdo en [9s iabias da [VA o Retencion.

Duindls Datella 45 ko paria 6 9256 69 doaaa regisiar,

memhhﬂnpdﬂmhuﬂmhru:hmpﬂmﬁudadﬂhdﬂ
mpﬂhuwnmmmhiwhmmmmmmﬁah
lrim‘nﬂnnymthm@mkmmhhﬂahmﬂammmnﬁdaamrdmm
o QU Campo st b [nconsisiencle y s debe procader a comagir pUGE hawie que na $e oomlen no
pmhmimmmmhmjm.nunmﬂuﬂdamamhehmdMuuhhk
gmﬂnmumawmmmmmmmmmmm
gniberss en eetado destruadeds y que b podemos Fwomar par efecliel ke comecones o
adiclonas comsapandienies,

Ex Imporiants regsiter que b fonme ssia compueain por Lin encabazeca ¥ por un detslle ¥ qua para
mvar dabamos paiver ol detela ¥ eqo o encebezado Al ipus! que cusndo lengamos QUe anular un
worprehanis primero ekanos o detalls y garkamoes (uege enularman @ ancabezads ¥ s grata
para que toma i modiicacionas.

53, CGENFI20 Aprohacién da Comprofnios

Esta forma parmit aprobar lo8 comproberise mgisimdos pare = perloda #n setada de wprbadon ¥
aiualzacion de sakdos.

Opara o mudo comsulia In cusl al sfaciuarss nos moslna los comprobanice pera apcbecion, La
consulta 56 efbctua sn & mea que wnemes sbieric. Tenlende an cumia que mdemos fener
comprobantza de peviodes posteriores cudraries, pero minri qua no 5e Hecle o clara del
parioda , ket comprobanies no comeepondng @ &5 perodn no S8 pueden SpObar Y N0 apBMCAEN
m sk opcion.
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La agrobecion ge bevs 1 cabo camblande an 18 columne Bl valor Pam sprobar por ol e epmtrado

en lva comprobanies qua quasmos incorporar, Bl cabo da lo cusl gresbemos nusstras madfiesclonse
& Inmadiatamants log tovimneos sontahies s incompare Al moviminet dai s
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Parindo — Nambes Afc y mas an que @8 realio al comprobante y que comesponda a parodo que
beniemas akHerio.

Tipo do comprobants Clesicaciin de los comprobanies segin los tipes de comprobanies valldon
que as haysn oeedp.

Mimsra dol comprobants Crden saouenclel de kg numamsa da loa comombarios qua celen on
edlada de sprobacion,

Estedo 5| dasea aprobaral comgrobanie camble su selado a apobado.

Dascripcidin A qua oomespands sl movimianio contabis del comprobars,

Fecha Feacha an que #6 nelizo 8l movimienia contebia,

5.3, Liotn compmbanios
Se digian ios padmetron aolciados pam s npods B4 ourles son
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Dastino sl va sar visk ea pentalia, genemr um archiv O Impdmic of rapons,

Norsbra del archivo Se solcin cerndo slegimos Gue nvastr dexling dol repods sa un axchivo, Al
difiamcs ol firactari donde queremcs eaviar 2l reparie o Palh del misme.

Pariodo de eomprotentes Da (9 comprobantss que estemos inpreesndo an o Me3, Meses
pialmoa o Indos fos perkadoa.

Tipa de comprobants B sixtana bambkn nos pueda moeirer ndos los compmbarios Jue Enamos
an un estadd delaminadn porsl lipe de comprobania,

Namam de comprobants Podemos ver un comprobants en eepectfion &l tenemos ol date cof
ndxmerd dal compenbarie que gsiames buscando,

Estado ds loa comprobantes Aqul tenemoa ki opalin de ver los comprobanies qua extin an wus
dHeramicn asdos qUe G puBdan presantas en ol 95EME COmo 200

Demruiadradoe: aqualios qua fems LN velor diemnta de oo o no 58 8 slecuadn al cuadne contehia
a0 o wiskded

Pars sprober; Aguslios qua 56 88 efoct’n g cusdra conlable ¥ no sa han aprabado,
Aprobados: Lisiado de k comprobanes qui ¥a hesnoa apmbiado oon ankeriorkied

Loa perkiclicon: aquelion qua e definen PR que s genarar e Un pariadn.

Dentn da eatn tmoidn e Betedos debemoe jenar en cuania ol uso que &b ke pusds dar & os
panikasin para una bisquada mis efective, pues |2 combinaciin de Randmedime pommile meEyor
prelsitn en ks bienuade, jo cusl noa brindae un major reeukedo da biequeda an un menor
kampe,

5.4. Ganema comnprobantes pariddiecs

Enin opciin permik gancrr loa camprodanies peiodica pam el mes que 55 enauanira ablora par
aproheckin. Erios compecbanies son frensiieridoa & moduke de compmbanies mesives y dabe
elacutarme la opckdn de validaciin pers quo mean Incomordos & Joa makios ¥ o movimiento del
parodo ablado para aprchecin.

Patiodn 2 genarar Be soleccona el parioda para o cusl genera s comprobranies,

5,5. COENFE0 Comsnite coamprobamise gensvadas.
Esta opciin penmiia conmulter ina ooprobantes que han wido aprobados. Al habditar a1 reada da
Sonaute podamon ver Indos 0B CoMpIohanies qua 1 han sprobada en el skema,

Fero 3i efectilsmon o mado de commudte ¥ la definimos perimetms méa axscina de birsgueds, por
wjempk un periode detanninads, Un ipo de comprobanta @ un numen du compmbsante espedtfica,
nas conlieve a obianer mejor msuRadn de hdszueda ye sea con la comblrxiin de por kb manoa dos
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de eTi0R porameinos, odo depends qua iformaciin da ios comprobenies pmbacos  setareoe
buscandc,

ME!EEJF ]

Pz
T [REFECLASACAGOREE _
Il

Parioto Aho y mes an gus 88 alzo 8l comprobante,

Tipa comprobasts Tipo dal comprobanie,
Nra. Numam del compmobenia.

&5, Comuita gansrador de Comprabants

Esta opcidn noa permite ver |3 canfidad de compmbentss gua tanemaos an process ¥ qua fafian pam
aprober parerar un letads dol movimients pandionia de spmbeciin sumuado por cusna pars
afackw de conccer [es ol pandisnize de sprobectin, &7 como B woss que 38 geneo o

comprobants y e weces quia Rt por napadic dishe somprobanta,

En mala fambidn ka podemes sciiver en mode de conmulte of cetemon huscands aigin comprobanis
cOn parimelros qua ya lenamaa blan esa por fipo de comprebants, numem da comprobans, sstaxdo
a descripciin,




Tipo Tipo dél comprebants yalide,

Nro.Compr Nimem dal coenprobanta,

Extado Se selectonm ol astadn e loa comprobanies gus GUETEMOR cansular
Desecripcisn Deasoripeion dal nbjaic cal comprobanis contable

Vocoa Gan Nimem e vaces qua s ha gensrio al comprobants

&. Comprohantcs Mecivos ¥ Ausomiticon
Todas y cada une de sl Ben un procadimientn gual ¥ que &5 como 58 deecsba | continuaciin
51 tBrminos porvales &) procoe0 Ba como 54 deserhe 2 contimmecidn:

Todms ket méxdukn que Imaractlan 5n forne inlsgrada con ¢ Splicalive comable ¥ 5 3 vez ganaran
Infmeciin con deslinc 4 eele  moduiz. Cada uno o9 loa cualea peners informeddn an  un
comprobenis ol cuel & fevis do un leta de velor sa van ssleccinado B Incomorande. ARl 10
podamon imprimi o deapua da ser incorporadon deban 9ar proceeados para verdlicar 3y cuadme a
consa [Opebn 7.3) v una vez werficars s cumdr & covos debe varificame s comsisiencis ¥ valdes
(Cpgicn 74), en omo de que of comprobata NG encuenie ninguna intonkisienca @ Incormon
gutoméicamanis &l movimiento conlable, o gn A defsce amojars un Netedo donde e=tin lee
mmﬂMnﬁanpnmmunhmm-
kiendRcan o ravisar of Betado ¥ 8] campo m Is tguienda da donce eparacs |s valkdeckin con unsa’.
Hos Incics que ee campo 89 dorde sa pieaanta 18 Incongigienda y que knemod que comeglra.
WHWIHM:M!MdummM{M
7.4}, v oo validera cusndc ne confjan b fokslded oo Inconslelendies.

8.1, Incarpors Comprobanes Autemiiicos

Estw opcén permite Incoparar ol proceso contable mensual s infarmecién provenientn e oiras
apicaciones do SINFAD o edamas.

Prodyce simultneaments un Bstade do ks comgrobantaa Incorporados. Se dighan 106 perbmealres
polictincos pans 8k neporka los cuslos son

Dastlun 5 va 907 vista en pantalia, Jansmar un Atiivo o imprimic s rpoits.

Nombre dol archivo Sp solicta cuando clegimom qua nuestro deeling del repora es un archivo, alll
dighamon al drackorio domds quermos anviar of rporis o Palh del misme.

Coples 8/ so van B pancrar variaa coplas del Bstade,

Ordentacion ol la impmalin del Estado sa Imoime da fame vartisal{oonralt) o en forms. horzonial
(Handecspe).

Origan de los comprobantes (List de Valorss} Do la cudl podamon sslsccionir la interfz &
Incomars:. En loa cocles e livta de valome dentfica ol argen de o méiamos.
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Al aisourtsric podemoe ver &l movimilantn detalledc da sads modul.

CHAEFIM Entradn y Actaalesciin Comprobantss Measlvoa

Enin opcin parmite regisinr comproberds mashvo da mensm manual. Se camciertze pomue no pa
hecen validadonss an [nea sinc que deban aer procssados de ipual mEnaa @ un comprebania

autemiticn generada en olra aplicaciin,

También sa umg parn complshsr un compobenin mesive o sulmiden Qe = encusmin
daaciadrado

Opara an modo oonaurls — ackuelizeckn. S 58 dessa modificar un comprobenke estio debo gor
coraukadn y (usge mddfcado.
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Pardods contable [Lista de Yalorws) Mca ¥ afic en e sa malls ol comprobanie. Puaden
Ingreesren comprobantea para periodow sblertos para grabecion o parm ol pedodo ablefy pam
achualbacion de aaldds.

Tipa ce comprobanta {Livia o Yalorss) Tipo del Comprmbenin de comtatdldad

Ndmero del comprabants Crden secusncial da be numeroa de loe comprobantaL

Facha Facha correpondiants 3 ritandn oo reallzn |3 ransaccidn.

DETALLE DEL COMPROBANTE

Cucata Nimera de 1o cusnin qua alact sl comprobeare.

Yalor Yakor del movimianio da dicha susnia

NIT NT de |n axriidad que sfocta ln cueria

Cantra de costos Cadiga del canir de cosios ol eele aplka

Sucwrsal Codiga de sucmmsl ol exin aplca
Doaumanta Humean de documentn 5opore.

Pacha vio docasnanio Fecha de vencimlanio deoumario syrte

Gampa b— Campo ¢ Campos adiclonales B y C

Valor monede 3~ Valor mossds 2 Valones en sagumda ¥ ismws monsde.
Base Retencién o VA Bens del VA o Ralendon eq b fusvie, Este lana gue T con ol signg que
idendica [n prilda comiabla,

8.4, Cusdry Comprobamins Manhme
Esin apcin permita verdicer of ouadre R coma de loe comprobantes MaKves 0 auttmaticos qua se
han [ncorpomdo.

Produce un Esiace con loa comprobanise que 98 encuaniran deacusdrdos. Na Bana pardmetme da
Lo,

6.4, Valldaciin Comprobamieos Mashos

Esta ociin pamiie malze- & validacion da los compmbeariem masvos o sutométicns qua ye ariln
cundmdea.

Produse up Iistado eon bm inconsisiencias anconiaden o) vallder loa omgeobamss. A cada
impuiacidn cn Inconsintances g4 la aalgna un numer & cuel debe eor utlizado en la opclin de
czarecidn de Inconsiviencian No fenc panmebos de usuanio.

5.5, CHASFIN Corrige incomsisisacins Nsive
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Esia opciin permfis cormaglr k2 Inconsieiencias soconiradas durare el procses do validardn da loa
mprobames mesives o automaticas

Cpam an moda corsuls y schwoleeriin, Bouie ke coneula pera baer ke perdan con
Inconsisiencla y conffa al campo comeapond e

Foslerormanie = b8 comeccldn de nconsietencias se debe sjecular nuevamenks ol proceso de
valdec!in parn verficer el comprobarie competo,

- H=E

; . .- oh ...a . - =k : ]
Far o e : SOs e | -
- ro 1ody bk
=) !

ot " W ; L, n
H H

b= " ot " " a0
i i';"".b"-g%-j“ vt e LT P, e | i
e A o i i o Ml T T Rl L 1% T L 2 kAR

HHI ﬂ 1 i :

Nro de Inconalstensia Ndmeno esignado por ol sixiema a (B Imputaciin con Inconsiancia
Pariada Aho y mea del movimienio.

Tipa de comprobamia Tipo compmbaria somaie

Nro de comprobands Mimeo dsl compmobare,

Mam Nimam conasarivo da la parlda daniro del compmbernis.

Cuents Cusnin qus ea aleckxda por o movimiendo,
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Valor Valor iotal da |a cuanda afectada,

NIT HIT 0 poulwelanky

MNombra Nombm o razin sockl comespandiende al NIT

Cantro da poste Cédign dal oanir de ooeto 51 Apics

Bucursal Cidiga de suamnl 5 aplica.

Docusrenio Documenin Aopare

Facha vin docursento Facha de vencimisnio del docimenio soporie.
Campa b~ Campo ¢ Informacionss adlolcniales.

Valor mossds 2 - Valor moneda, 3 Valorea en segunds ¥ tercira moneda.

Bsas relenciin o IvA Baen dal I'vVA o mianciin on la fenia

8.5 CMASPS Conautte Comprobanisa Maskos

Esls cucitn parmils coosulisr of eaiedo Bn qua sa encueni al procesd da los comprobenies
masivoe 0 miomaticos,

Opara & mocn conmuia
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Anannn Pariodo de ke comprobariee.

Napbew Nombre dal parinda

Tipo comprobasts Tino da comprobants contsbls

Numem Nimer dal comprobarie.

Facha Fechs del comprobente,

Entndn Indlics al axtado an que s sncienirs al oomprotbsnia.

Caniiad inconsbvisaciss Mumem parfides con inconsaiencdes cuendn & comprobsnts sa
encuanire en siado Iconelsieie,

&.7. CMASFOTO) Actealiza Oripenes de Intefaces.

Exin opclin parmiic aclualor lo tobia de orfgence o comprohantes meshes o swomalicos ¥ 1o
definkcon de iiroa que B fulum sa purden Incomons.




Ovigen Cidigo esignado a origen de los comprobanies mesives o automaticos.
Dascrip:ion Dascarincidn dal angen ta na comprobanies,

E0 CHASFOB) Comite interfacas pesd eies

Exta opchn pamitie conaular ks somprohenies mashon que szkin pondieriea da ineomporacidn
danda un nesumen da la cstidad de movimienios de cada comprabanis. Opem &0 modo coneulta




Periodo Man del cual snamos comprabenizs pendieniss.

Origgan Deacripeion dal ofgen de iba exmprobanies, ideriifomda da qud miduios as ssth refidendo
a comprabanie,

Regiwiros Caridad de registros que condomen el comprobare.

&.8. Informee Intarfaces Cinos Mazws

Fata opeidn parmiite consufiar iod comprobanies maeios que et pendienss oo Incomonacktn
generanda un reparte de cada comprobents. Se digksn ke pansmetnas solictiados para eshe npore
w cugion pon

Deatino i va s viska sn paniala, generar un archive o imprimir o reporie.

Nombre dal archivo Be soicils ousndo sleginea que nuseio destino del repore se un erchive, alfi
digltemos al dimcioro danda quersmon enviar &l mpora o Peth dal misma,

Coples 3| 5k van B gencial varlza coplay dal Batedo,

Orlentecitén ol Ia Inpresidn dal Beiscie 5o Imprime da fama varficalporrel]} o en forme hortaonial

{anclacapa).
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Origen de kv comprobesies (Liste da Valorsn) s I cudd podamos asleccionar (B inerfaz &
Incxrporsr. En [y cuales ! |15t e yelorsm identifioa el origan do log mismoe.

Perioda {Livts do Yalores) Do ka cusl podemcs asleccionar & pariot del cual queremos congultar
AT comprobant,

Al ejscubario pocdemon ver al movimisnte dotallado de sad modula,

.10, infanme intorfates — tolalxcis

Este opcibn penmils consuitar loa comprobanies mastos gue: axtin pendiries de Incorpomaciin
mmmhmmmmthd&umwm
por cupa conteble qua a4 Musven sn cade compobanis. So dighan I pwlmeioa xolicitados
pEA 83l reporie Ds csales Bon

Dastino &l va ber vials an pantalla, gansmrun srchivo o imprimir ol mpois.
Nombre ded archive Sa solciia cusnta eleginoe? que mueqtre dosling del moctis e un archivo, 8B
dgitamos o diactorio donde (uammos smviar ol reporta o Path del mimo,

Copiey 5 s van a geners’ varias copies del Tetedo,

Orienincitn o 12 Impreckin ddl Fetado 32 Imprima de foma verlcaliporicslt) o en forma hortzootl
{inciacaos).

Origen da los comprobantes [Lista de Vakwss) De I cual podenvs selecconir b Ik &
ncorporar. En los quales |a lata da valored idendifica al orgen de og minmaa.

Pariodo (Lista de Yalora) Da 'a cusl podemon sslarcionsar of periada dal cusl quamimoa conmuliar
nuselro comprabenie.

T. Connulina

7.1.CCOMFOTN Caneulin Dateleds e NMovimlento,

Permile consultar el movimianta hiskiren. Cpera en modo consulta. Es de gran vilidad sclamante
a6 poconsr los campos por ke cusies 96 desea electr ta consulta decpuda da presicrar el bokbn
1o 1a facla de kniolar conaulta {F7), llevar ki campo que e quieran dejer fos an ke sonauka ¥ ego
presionar o bokon © 1a tacis da sjacuter i consta (FE).




El sinnma pressnis kndos ios deins cormapandismies & cads pariids saisoglonada como  eeuisdo
da b conmilla, e dack gue ambién podemos crear (laves o ingresar inkoinsackin en maa da 1N
canpe. con o fin de delin do wna manem més woxia la consulla que quersenne elecluer, A
oombinaoion de vRfos parbmednes de bisquede oplimiza &l Sempa de mepuasla do xiequeda do
Infc maskin,

Loa campom que prasents axts consulin e

Perfode Pariodo al cisal comesponds ol sakic,

Tipe Comprobante kiemitfice vl tpo de zomprobare ¥ el nombm del comprobanis qus se ingreso
an o pariodn.

Numesro de comprobunis Nomans de somprobants oon ol que 3@ innerpom | movirlenio en el
paiodo comtable.

Cuanta Cidigo v desciipcion de i Cuentn contmbie.

Yalor Velor el movimienio,
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NIT HIT alechans da k& cioni

Nombre o razén sochl Nerbme afectara de s cumia
Cantro de costo Ciigo dal cantr da coslz.
Sucursal Cidigo da suzumal
Documwints Documaen ta de soports

Fetin Yo Ooc Fachs Vanoimlento de Documenic

Campa B kentficackn de Campo Awcdinr B

Gampo C Idenificackin da campa dusdiar C

Valor monata 2 Yalor da medmienin del perindo monede 2
Valor moneda 3 Valor da mesimienin del padodo moneda 3
Essa ratencios o IA Valor da In Base de mbenciin o VA detnliade dal pariode
Datulis Detalls dé |5 rabanciin dal movimiento

T CCONAL2D Conaults Sakion de Cuasins.

Esin npciin permike consulter kos saltos por parioda cuenta, NIT, centra da eoeln de ecuerda con 109
parfrmaia de congults Opara en modo consulie.

Es do gran utiidad solements sslscchner los camocy por e cusies se desen afociunr 2 conautia
dempude da previonar of bokin | tedla de Inidar congutta [F7), Berar g campos. qua me quieran
dejar fjos an il consula y luege preslonsr el batn o |8 iecks de ejacrter i conmlin (FB).
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PerfodoParicde al cual eomeeponde o saida.

Cimin Cueria comiebie,

NIT NIT alaciams de la cusnts

Nombre o rzadn sookl Mombne sfsctanis da la cante,
Canim de costo Cidige dul cantro de costo.
Eucursal Cidiga de suciesal

Saldo antarlor Seldo af Inkdn del periode

Bivia DB Total da movimien o ddbie

Bovta CR Tolal de moviméanio anbdiio

Muavo saldo Sokis 6l clam dal pedado.

Saldo antaricr maneds 2 Salde a Inkcka def pariode moneds 2
Bovimlento DB monsda 2 Tolal do mevimienin déblin monada 2
Movimienio CR monada 2 Tolal de movimienin ciddlo anmonede 2
Wueva safds manads 3 Sakic 3 cinm dal pardodo an monadn 2
Salda amtarfor morwds 3 Saida ol Inkcho del parkede moneds 8
Movimiento D8 moneda 3 Tolal de medimianio débin monads 2
Movimlento CR moneda 3 Tolal de medmianio cntdic en moneds 3
Muwva siddle monmda 3 Saldo al dere del perdodo an manade 3

13, Limteda Dataliadn da Movimlentos
Lisia sl movimlenic par cuarmts para un rango de periodes

Pariametros de [n Consulin

Parfodo Inlcinl - Pariodo fnal Satoma deads & mea con su mepactie oo desde donds se va 8
mealzar tods o Raiado, igeeiment 96 hace con &l parodo final pero en ssts casa es hasta donds se

va 2 rsaltmr of intnda.

Cuseria S8 punde reaizar i Inisrdo iobal con una cusris espec¥ica lomada ce k2 Sxin de veloney,

Sucursal Cixdige de sucurast o todea

NIT Al ual quo puado 1oleccner tna cusrla pera que saia sa [isle en gmaml, eablén puedo

raalkrar une palaccion e lod NITs

Tipe da comprobante Puedo selacciones los tpos de comprobanies espacticos da ks que quiso

e 88 hega un lisisdo,

NGmero de comprobamie Al ssleccizner al nimes da comprobants: sslsccions sspecEesmants un

ooic comprebanis scartancde oon 8 remans dal Tpa del eongsobanta.
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H@Hmmﬂﬂﬂmﬂmmﬁnhﬁhmﬂumﬂummm{h

iorioe ke tipoa de comprotesnte que pudicsan axfatic aon SuY cuontas rEpectyes & igusiments con
mum NITE.

1.4, Livin Saidos ¥ Movio Resumide.
Parmia [ Ister oo saidox de acyendn con los panimelrny selaccioneda

Parimstros de i Conaulta

Pariada Pericdo pera 2 cusl sa sfectla |8 ronsulte.

Camnrin 56 puade reaikzr un letada btel con una cuents sepecilica komada de |a ket da valoret, ©
lguaiment sa puade reallzer una con iodss i3 Custam axeleies on sale.
Secumal Cidigo de sucursal

Canim de costo Sidfigo da oantrea de somlo

NIT NiT 9 squivaianie.

T.E. Livindo Rewumicion ca Seldos
Produce un Estado con ol medman de gakion y movimienk pam & rango de cieniae salicade.

Pariota Be ioma deads o mes con su repealivo A3 desde donde 64 va B ealizer indo o lislsdo.
Perfotia Pordode para & cudl se afechla la consufls.
l:uuilhpmchmﬂmrmhﬂﬂﬂﬂmnmﬂmmﬂ:nundathmammuqu
iqueiments ¥a puade realtzar ung con dm ine cuents: edslentes an sete.
Sucurssl Cadign de suoursal

Cantro de costo Cidigo da canbms de cosko

NIT HIT r» pauivalanis.
Cuimis inicial - Cumsia final Rango da cumniee Que 50 depoa brky.

A Aucliinres For MIT.

8.1, Cormuia Aundlinres Cusnts Por NIT.
Lintudo dateiada g los aundlome odiclon ales clasificado por cuants y por NIT -

PARAMETROS DEL REPORTE

Guerta Sa puads makzir un Ml kil o e UG cueni owpecics Ionada de la Lt de valorme.
MIT Splscekniar un NIT o todo ks NTe
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Sueursal Codion da sucurcal ol oplica
Gantra de cortr Cidigo de Cantm de Coxios ol aplcn

8.2, Saldos Por Cusatn y NIT
Limiadn resurido de los andifanss sdiolonales siasifioads por cuenta y par NIT.

PARAMETROE DEL REPORTE

Cuenta Se pueda ralzar un Sriade inkal o pams una coanin aspactica fomeds de [ isin da veloes.
Susursal Cidigo de sucursal ol aplca

Caning de toate Cixdigo de Canire de Coaics s aplica

NIT Salaccdoner un NIT o indon ba NiTe

Saldos dv Auxiiurse Por MIT v Cuwnta
Ligiado resumido de ks suxliene adikionales Clealficado par NIT por cusitia ¥ por cusni.

PARAMETROE DEL REPORTE

Cusnta 56 puada ealtzar un I3kado folel 0 para une cuantd espadica omada de (v et 3a velron,
Busuranl Coding de sucursal B apica

Caniro de cowte Codigo de Centro da Coriog ol eplca

NIT Balacdonar un NIT o ndow lox NITs

My de Awdinr Por Docamenia
Parmia reallzer loa crucee de saldos Br: com (Meies) da low sud|eree pocionales & nival cuania,
NIT y docusmanio,

PARAMETROS DEL REPORTE

Cuania Se pueda resltzar un mats iotal o pars une cosmia sepacfics iomeds da la laie de valoma.
Bucuraal Cddign da sucureal ol aplca

Caniro de cowte Cidigo de Centro da Conios of aplica

NIT Salacalonar un NIT & todas lea NITs

Miedes de Amdlllarsa Por NIT
Permiie roglbmr los crucon do saldos en cor (Maiss) de lon andlarss xdcionales a nivel cuanka ¥
NIT.
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PARAMETROS DEL REPORTE

Cuents Sa punda ralizar un make il o pers una cuents eepeciica toinada de ba et de valorss,
Sucurs] Chdiga de sucumal ol splica

Cantra de cosla Codign de Ceniro de Cosioe 5l spiea

HIT Seleccionar un NIT o jodos ke MITe
Resunan Auxiises Por Ededos Lixbwio de sd|ares enalftrado por edades,

PARAMETROS DEL REPORTE

Cusnta Se pueds para une cusnie especifica Wiads de ia e de vaioss,
MIT Edlmeclanar un MT o fodea loa KITE

Exiractos de Awdllarmn
Listacn de exiracins de e andisms.

PARAMETROS DEL REPORTE

Cusnin B pueds realizar ol reports fon todas ko pars una cusnts aspedica iumada de I il de
vaee.

NIT Selsccionar un NIT r Indoa ba NITe

Sucursal Codigo da mcursal ol aplica

Cantra de coaln Codigh da Camim the Cosioa ol aplca

8. Lbmos ¢ informes

8.1 Libye Mayor
Permite goncrar ol Libro Muyor 2 nhasl comsolid sdo,

PARAMETROS DEL REPORTE

Periodo Pedodo pers ol cual 28 deses ol repors.

Nival tial codigo variable Da i opdin de oblener ol mporte a diemmiee nivelsa del codipe da
cuanim 5.-

1. Ciase.

2. Brupo.

4. Cuenta.

4. Bubouenta.

5, Mundiar,
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0.2 Libro Marin
Patroite garsrar of Hire diada consolidads

PARAMETROS DEL REPURTE

Pariodo Periodo pars of cusl se deans ol mpors

Kivel el cidigo variable Da |3 cpoién de oblane: ol reporis 5 dfersnics niveles dal cddigo do
cuentn 5

1. Claaa,

2. Gnupo,

3 e

4, Bubownin.

B, And .

8.3 Libro de Bakics y Movilonioe
Parmila ganerar ol | bro detsliado de saidos y movitienk,

PARAMETROS DE. REPORTE

Parfodo Pariodo pana & cul #o dosas. of raporis.

Nivel del cAdiga variable Cn ke opoidin da chianer ol reparie 8 cllerenion nivelsa del chdige de
cunte E.:

1. Clma.

2 Grupa

3, Cuenle

4. Subcvenks.

5 Auxiiar.

9.9 Revumen de 3aidos y Movimiarmioa
Pemiis ganarar un Beledo con Bl remsnan da midon ¥ movdenios an un perdoda delemingdio

PARAMETROS DEL REPORTE

Padicdo Perodo pars o cusl s desea o eporie,

Cuairia nkalal Cédizo de ka cuamia con ke qua inizfa &l repors.
Cueiita Final Cidige on b cusria 2an la que ismina ol mparis,

9.7 Roswrnan de Sakios y Movirlesto sin Centro de Cosln
Parmita generer i reeumen e saidos ¥ movimionion sin centro de codio




Sl ADMAISTIATAN ¥ PR

PARAMETRCE GEL REFORTE

Petioda Parlodo pera ol cucl sa deewa o neporta,
Cuanke Inlelal Cdigo de b muerda ¢on [a qua inkiin ol report,
Gunnts Final Cédigo da ba coanka con |o qua iermina o repore.

8.6 Gensrador de Archivos Planas Rep COMN-98-D01
Permie generer o Archivo plano pam b Contsduria Geneml Dw La Naddn, Indicando ol dincioro

o petzed i icado o Gesting del archivn gerrato,

Parfoda Porodo pera o cusl x8 cesea gus 9e genera &l grohivo planc da e Inomiac in solaisda.
Direcicria sn of cull dala of archivo B dimcioic Donde quedarm o archive generada por
porameiizatin = ulize yempre o dectorio, o aqual que e definid an ks permetmy ganam/ee
dal aplicaivg,

CAplenos_siniach
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Moasnjes dal Procasn.
Menasjes qua se ganamn cusndo 280 micis s genarecidn del echive ¥ as cusdo mussie &l
proobss da g ansetn o fus axlizso o no

Genern Plano Raports CON-E-801
Botdn con al cusl slectuemos te opddn da penamcidn da reporta ¥ noa anvie un mensale o (e
openciin de ganamcon fue adican a no.

8.7 Gormra Armxon CON 123y d
Parmite gererar e Archivos planca pera e Contaduria Ganeral Da La Nackn, &n los anexea 1, 2, 3
y 4 Indicando & direcioio donde estark ublcatn ol desiing dal erchive genemsdo,

w.‘ﬁqﬂrﬂ;u*riﬂ'
T ek AR LT {=

Partoda Poriado parm ol cunl 50 demea qua ee genoren loa ecitvos planow da 1a Informadidn
acichac,
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Dirsctorio an of cunl deju ol archive El dimciork Donde quedaran ko archives penaades por
perametrizaciin s& ulzs sempre o tinciodo, o squel que 6a dalinkd Bn los parimelns Genearalen
dal aplicaiiv.

{planos._pinted

Mansnjen del Prooseo,
Mansales (Ue W genamn cuando se liciks & gensracin del echivo v =3 ouarkle muselns al
procead de penoracitn al fue exdineo a no

Cha varer Anscusk CON
Boitn con &l cital efaciuamos la opcitn da paneacion de mpore y nos envis un mansa@ o @
opsraciin da genarecidn fue sdinas o 1o,

BL1# Lisindo Resumida de Seldos
Pormita generar un lietecio remmen da ssldoa s delemminedao parkio

PARAMETROS DEL REFORTE

Parodo Parioda para ol cual 95 dasca bt repor.

Cuerta Odkgo de I cusnin de n sl quarsmos gaoenar 81 reparte,

Bacursal Salarnions la sururaal pam s oual deses &l eporte

Contro de Costo Salsccions o cenim da costo sl splics sn ol reports

NIT Saisocions of un NTT delermninada o un porcantsje 4 wé para kdas log NIT que mave e cuenta

314
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9.11 Archivo plano Rwsumido de Baldos
Permits genemr un amhlva plang resumico de 2aidos en deleminada pedodo

Parfodo Ppedoda pere ol cuml se desss que sa panersn los archivos plsnce da la Informackin
aoliotats,
Directore v ol cusd deja ol archivo Bl direcioro Conde quedaran los achivos penarados por

parameirizaciin so utlies Sampe a dimciodo, o agus que 55 definid an los parimedos ganaraies
dnl aplicatvo.

C\danas_pirried)

Moneajes del Procaso,
hanmgjex qua s ganamn cuandn sa sclicka ba ganarackin del amhivo ¥ oa cuando muasim of
prozeac da panamcidn sl fus sdteeo o na

Oanora Arokive plano resumids da saldoe
Boxn con ol cusl sfeciamos (e opcidn de generaciin de mporde ¥ noa anvia un menssle & la
oparacitn de genaracidn fue exlioen o no.

512 Saldo y movinianion par canbro e ooeln Garews Un ipors de saldos ¥ movimienkos por
earios de costo sn delerminado psiodo

PARAMETROS DEL REFORTE

Pariodo Perkxde para ol oual sa desaa ol reporis.

Tipa Tipo de ousnia por 3u nalusisze s 5o mquiee B selecciors oo Ura Bk de velones
% Todas

B halance

N NA

Raaulindo

2.13 Operscionss Reciprocms

2.13.1 Achunitza Table de Cédigos dw Entidades Piiblinas
Permits mantener |5 tabias oo ke shdios de todas ise entidedes Piblces de astpdn,

Ay
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Gédiga Cadigo da b antidad
Doecripcitn Deecipckin da ke omided del estado

B.13.2 Actualrn Dafiniciin da Operaciohas maiprocas

Permiie ancedenar para ke cueniam contebles qua peneren une miackédn con l== alidades dal
sabwlo, |x oies ae definen o esls madule.
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Cussrts Confing da e cusnta oontabls

Daacripcion Deanripeddn de e cuenis comehic

MIT MIT ca In enlkded de aspde ha la ol oelé secciade ol objaio ds o cusnia o que por su
natlraers nga como desiing dicha snidad] sl

Mombrs o rezin soall Deearipoldn de ia «imhdad del estado que bena esociado dioha MT
Explora aakda X NIT Gusadre de chequen el cual lo podemaos Indicar que efectin b bitsqueda ded
saick: dn I cusnte par NIT,

§.123 Genam Archivo plano CON-9%-02 Opemcioass Reciproms

PermMe generer ol &chivd PEN0 06 (B9 CPracionses MRciprcas

31&




Pariado Pardodo pam o cunl 26 desea qoe ae genensh b achivol plana de les operaoionas

redpinces
Dimctmto en ol cual deja & archiva El dimcivrio Donde guaderen loa archives generios par

pareraeiizaokn 99 ullkm sEmpre ol diecionc, o aqual que sa dafinkd Bn s perametros ganaTales
dal aplicetin
Gipianos_ainfad

Honatjse del Procass,
Kenssian que e penemn cuando ae oliciis la penermdén del arohivo ¥ &1 cuendc mussim ol
procees de gan sreciin Al e exkoac o ne

Ganvera Archivo pleno Reporie CON-08-002 Oparasiones Roclprocss
Botin con ol cusl sfactusmes B 0ockin de genemcidn da repone ¥ nos snvie un menaale ol la
opemchin da penerackin e Sdéosa o no.

10, Periodon y Clames
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10.1 CFERFD10 Abre Paricnit Pare Grabaolin
Esin apcidn penmitie sbir in nueva perodo contable para prabeciin.

H sizinma oolocs por dafecin af siguismis parioda sl Giima que se enzuenine phierin, Opers en nada
aciiakzaciin, no es necesario hecar conauits.

Adia y mas & abeir {AAAANE) Periodo que s eath sbriende ke 13 indica ol el perdo que s asth
Elxiando e un perkdn sapedsl pem deime da aho [mea 13)

Mambire del parfodo Sa sacribe ol wflo y mes an i

Fecha de terre (DDWVBUAAAA] Foche que pe UlRza para s comprobantes qua produca &
siatoma Autom btceenks

112 CPERF Modficacién Perloda P Aprobackén

Esin cpokin parmits modificer l esisdo de un pariodc shierie pam grebaciin B eblerio para
mprobeciin da comprobantss y aotualizadin de saldcs.

31




Balmments puade habar un perbdo en aela catudo, uego esta opcitn solkmanis pueds ejecutane
deapée op camer ilimo pedods shisra pam aprobeckn,

Porfodo ANC ¥ me cormsapondients al pavioda Suyo evtade se cabh modificando.
Estado Cambia ol satade & Abierio,

103, CRERFI0Cam Perdodo

Exta opuitn psrmita carmar un parode que exiaba sblert para eprobaciin ¥ sefualizaciin de sados.
Esta clarme s necemaric pan poder aivir in nueye perbd par aprobackin,

H slatarma auiamaticaments e ol dlimo pariodo abitte pera eprbacion y aclualizoskin da sakdoe,



Parindo Periade. ques ebh carrando.
Ewindo Cambis &l swindo & oeTads.

0.4 CPERF)M0 Reabre Perloda Camado
Esta opcion pamiia mebrir un pedodo que ya eelabs comado. Mormaimente aclemene se deba
raabir ol parlodo amiedoer ol diimo ablerio pare sprobaiin y ackallzeckon.

Ex mapensabiidad del ususric la relmprositn da iodoes ke imfomes da salkdoa ¥ movinieni que 5
hayan pmducklc amos da resbrir al paricda cemedo ya que al salsma no lo hece de¢ manera
sutcrnitics.

Esin cockin dabe illzame solaments en caet exiemos de nocosidad de mabrlr un periodo puse
knplica un alio cosho en iransecciones de ackuskmciin de saldon que ye selin comdas.




Pariadc que aa domsaa raabrir,

Enindo
Cambie ol esteda 8 reablric.

11.5 Traoaflere UAidad o Pérdida

Ganeca ol compmhbania de rensferancie da b ulfided o pdndida dal peroda sbésrio tees aprehaciin,
Eate compmaanta na 'mplica un sl da saldos de pyg sina nicamenis ol irasdado del mip da
irtidad o pardide & b cuenls comaspondiantz da balence.

N fane parfmelroy da isumio.

11.0. CPERF#S Reconstreccl di e Baldon da Pardede Rssblario

34
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Exta opddn dabo sar uileera despusta de aprber el movim|enio qua s= haya malzado a un pededo
nbiatin,

30 encanyd de reconainir ks ealdos 8 partt &l perodo mablerin
Es responsshildad ded ususria [a mimprealin de indoa los informes de saldos y mavimianto Jue 58

hoyan pmoduddn ames de msabir of perodo cemado va que el elelema ne 0 hace da manara
automiticn,

ESTA OPCION PUEDE BER BARTANTE DEMORADA EN 5L EJECUGION
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11. Periodos y Clumes
11.1 CPERFO1S Abm Parkado Para Girabac i

Enla opcldn permile sheir un nueys parkodo cormlable pare grabeckbn.

H slsiama coinca por defecka ol siguibnis periodo al 0iima qua s sncusine sbierio.

Opara an mode actualizackin, no ex neceesro hacer coraulia

Ao y mes u sbrir (A M)
Pariedn gus se il abriendo

N 13
Indica ol & periodo que we satd sbrenda o6 un parkdn eanpacial pan clama de fa (mee 13)
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Marnbirs del porinde B cacribs o 2'a y mes an ki

Facha de cheve (DDRMBUAAAAY Focha que Ba Utllza pam ko3 compobeniee que poduce ol
skatema sutomBatceatmnie

112 CPERFIH] Modticac i Parlodo Pare Aprobeckin

Fain opcldn permits modiicar of estado de un perlods ablern parm gmbaciin a sbiario pam
apetbaciin da comprobanins v aciializackin do sakios,

Solarnente puede habsr un parida an eale ssindo, ego sata opokdn Bolaments puade pjecutare
deenués do carmar (Mo parkxdo sblero para aprobacin,

:

HE

AR T

Perioda Afio ¥ mes comespond laris ol pedada cuve ariado 8 set modificendo.

Eafnda Cambla ol sebads a Ablatn,
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113, CPERFO Clarma Perloda
Ests opckin parmite GeTRr un periodo que astsba sbierio para sprolecidn y ach fzadkin da sakics,

Este chame oe necassrio para poder sbir un nuevn perindo perm spmbacidn.

E| sieisma avkomalicamerde irae ef diimo pardodo abier par apmhackin y actuslecin de sakdoa.

1.4 Tranaflere Ut idad o Pindida,
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Genera | comprobanis de transiarancda do |a utlidad o péndida dal pariodo ablario para apobaciin,
Eata comprobanis no Implica un diarma da askdos oa pyg ano (nloamanta ol imelado dal neio de
utiidad o pardkia a la coania comeepondients da balans.

e tlene penimatos de usnern.

11 Rotenciones ¥ Anacos de Rebta

1211. Ratancitn an ko Fuanto a WA

1Z1.1. CTERFH & Actualza Tablas de Retencion s VA

Exn opoddn parmite creer, modlicer o e cuantm da @ iebia de cuamas de (VA y Relsnciin e
la juente.
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Cwanin
Numero de k3 cuente & la que comasponda |8 relnckin 6 8l WA

Nombrs de ia Gusnis B slalsma i ol nombie da ba cosnta
Concapto Deecvipcion de concapin de (VA o Relanciin
Tipt da retencidn indica ol fpo de Cuenta que %a eath sepackicande:
&

Rasla ICA.

Reko hianka.
Rataha.

Prxusoinie

Indk:a ol porcamels asodiado 8l IVA 0 & e ralencidn en I fuents. Esie valor pusda dajarsa en cond
para qua ol slstema no cakule mriomiticemerme of walor de la beae,

Tha redandsa
indica sl (8 risnckin &8 mdondad 2 pasos 0 A cantaoa.

12.1.2. Liata Tablan Cuarrina Retenckie & VA
Liyia 'n babin de retrodonss & [VA No Qene panimetrons de usuero,

12.43, Consalta Acumeindos do Ralenclonss & [VA LR log acumulados da ralencion = (VA por
ousnts y NIT

PARAMETROS DEL REPORTE
Aflo gravable Afn grovebla sn ¢ cual e Bsid irahs]ando
Conceple Concepia de A o Relencdn

WM Salacchkme un NIT o fodos
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1214 Conaulla Acurmilsdos Retenclonse & WA Par NET

Liata ko poumuiedos de relancion v (YA por NIT y cusnin

PARAMETROS DEL REPORTE

Afto gravshle Aho gravebla en 8l cusl se ostl abajando

Concepia Concepto ce YA 9 Relencion
NIT Selncdone un NIT o iodos

1213 Lista Dok Retonckin o VA Por Cusnta Lzt ol detelle del movimiamo de cientas de WA o
Ratenckm por Cuenta

PARAMETROS DEL REPORTE

Gonaepin Conoagio da (VA o Ralandin,

Parfotio Inklal Aflo y man an que dessa armpezer ol lebeio,

Parfodo fine

Al y mee Sinal heraba ciandas aa dasaa o Ixiads,

METw Sabeccions el NIT o kados.,

12.1.8. Corlificardine de Rele fuenia Produce e cartiicados de ralencidn an b Rismis
Pwricdo Inkclal Alto y mess e Quae deeda ol cual certiica,

Perfodo fingl Ao ¥ mea inel heete & cusl caritfice,

KiTu Saleccione ol NIT o bdoe.

Tigxs che rtencdén Tipo de retenciin qua va & canificar,

122, Anpxoa da Renin

Loa snmma de mnian son bn ammulados que consinuye Bl sekma a nivel cuenta y NIT parm ies
cupniss quB B8 e ha delinkdo esta caraceifetion
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12.21. Ansxos 46 Realz Por Gusnin
Linla 108 aneoks de ramia por cusnta y NIT

PARAMETROA DE. REPORTE
Ano gravableAnc en que s quism realza ol Pepoits.
Cuanta Cuants de la cual s quiere genararal rpors.

MIT Selecrione ol NIT a ipdoa
Lisin loa anaoton de mmia por NIT ¥ auerin

PARAMETROS DEL REPORTE

Adlo gravable Ahc en que sa quars reelizer ol repors.
Casnts Cuenrin de (8 cual 20 quian ganarar 8 reports.

NIT Selaccions oi NIT o kxdoa,

1223 Liwis Detalls de Anexos de Rents

Lizia ol delalia do Ton enecr dé rants por cuanta

Parlodo inlolal Afio y mes en pua dossa smpezar & [ado.
Puricata final AN y maa fisl hasta donde ee dosea o Reado,
NiTe Salaaolons al NIT 0 indoa,

12. Relsnclonea y Anexon de Renls
12.1. Rutmnciéin sn b Fustts # MA

12.1.1. CTERFHME Acthmibrn Tablns de Rotons n & VA

Eota ppeln pormita craar, modicar 0 retiar cueites de la iable de ouemae te [VA y Ralencon en
la fuenta.

a2
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Lupnta Nimem de la cusnta a |2 gus comeaponds [ reianddn o ol IVA.

Hombm da |s Cuents El skkisma rae o nombre de k5 coenin

Concepto Descripcidn de concapio da (VA o Relencidn.
Tipo de redancida Indca ol po de Coanta que 60 eeth eapactiicands:

IVA

Cirma.

Reim ICA,
Rels fionts.
Retalhvm.

Poscaniajs
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Indica ol porcanise 2sockxdo A [VA 0 & la retenciin an la fuemrte. Exte valor pueda dejarss sn com
pars que al ssbwna po calcule suicméicamere ol valor de [a bams

Tipe redondes

Incice o la reiserddn sa mdonded 8 peeoa G & CHTEMOE.

1212 Lista Tables Cuenine Relancion o VA

Lisin I tbla de sabaroionea 8 [YA No flene parimeiron de usuaro,

12.1.3. Comsulia Acsmmuincion de Ralencionss ¢ VA

Liste los acumulsdos da nskancidn & IVA por cusnta ¥ NIT pera un afic gravebla detarminado
PARAMETROS DEL REPCRTE

Afc graveble Ahc gravabls sn o cual 9e esth ebejando

Concapka Condeplo da [VA o Ratancién

NiTs Galacckrs un NIT a bdos

1214, Consuits Acumularine Retesclones & VA Por NIT

Liie o actrmuiados de nstsncidn & VA por MY v cusnia aspecticantn el eho gravabin demseda,
PARAMETROE DEL REPCRTE

Ao grevabln Aho g ravabie sn al solichamos la Informacn,
Comepto Concepin da IVA o Ratanciin

NIT Salnenions un NIT o tedoa

11.1.5. Linin Oat. Ralwnclén o NA Por Cusnis
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Lizts o detalle del movimiemo de cusrias da VA o Relenddn por Cuanta en un determinado
pericdo

PARAMETROS DEL REPORTE

Concepto Coneanin ds VA o Relancién.
Perfodo inlcial Afo y mes sn qus desas empozer el stada,

Pattode final Ao ¥ mos Snal hacta donde o deosa of letado.

NiTa Selncrione al NIT o iodos.

12.1.8. Cortificacios dé Rols fuwnie

Produce ket cortiicados de relenckn en |a fuenks de foo disentes conceplbes, pana un - pariodo
dalerminedo.

Periodo Iniclal Aflo y mes an que dasda ol ol cediica.

Parfods final Altn 'y mas Mnal haets of il carfics.

NiTe Saincclons sl NIT o iodos.

Tipa de rewmcidn  TIpo ce naencidn qua va & cariicar por Iog concepiog qua 3¢ Is afaciio is
retanciin

A ppbar:

Al - Rabe YA

RE- Rele fuants

RC - Ralp Ica

122 Anexows de Remta

Low ansoma de rents son ion scumulsdon gue consingm o slisma a nival cosnta ¥ NIT para las
oumni=s qua s |s ha definido ssin carscierislion

1221, Anaxos de Rente Por Cuenta
Lisia los ancoom da renta por cuenta y NIT

FARAWETROS DEL REPORTE
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Ao gravable Afla Bn que 36 (uiers reskera repore.

Cusnln Setscolnar 8| 98 parm una cusnta espacifica o para kxdes 1es Gueries qua se necislis
ganarer al repore.

NT Seleccions sl s pera un NIT delamminedo o para kdoa,
1222 Anpxos de Renta por NIT

Liska los anezca e rants por NIT aspeciicande Indivando ka- cueriam qus alsateren & dcha NIT an
un periado o aho grawabls dalemminio.

PARAMETROS DEL REPURTE
Ao gravabia Ao an que H guiem el & Bpore.

Cusin Cusiie 49 la cusl ee quiars genarar ol mpore ya pean todes e cueniss o une Bn
paticalsr.

MIT Seleccions ol NIT 2apaciics o fodoe.

1223, Linix Dolalle de Anwxos de Ranta

Liniz of ciotalle de kis aneeos de remta por cuents orgenizindole por cuenia y NIT
FARMMETROS DEL REPORTE

Cuoonta Cuanta de la cusl 30 quism genarar ol reporie ya sean [ndes |at aupnise o une o
perticular,

Parioda inkclal Al y mas 8 que Jeoes ampazar aj [atado.
Purlodo final Ao y men final teais donds 16 deaed ol Betwdo.

NiTa Salscclona &l NIT requerida o todba.
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12,3, Maclics Magniticos

Lo medo megnaliocs #a parte do la Inforveckin anbpena qua genera ol madulo de ooniekBded
parn [ra difenenies endes &2 conirel o enfidades qua soficfien dicha Infarmeacién,

1231, Acluslbs Tabls Cusries Medlos Hapgniticon,

En asia paramatrizamos (53 cuantas que cordoman la bese para el &mvic de los media megnaticos

Chdiga Valor saignaco pame o fipo de cosme qua se el irfomando.
SubCodige Valor asignado &l sagurdo campa de ks cuenta

Yalor formado Tipo de nhvel que me va Tnformes
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Cuants Cuanta contebles mliceda.

Nambes de ls Guentas Deecripsian da ka cusnis comzble

12.3.2. Lixia Tabla Cucsiss Medos Magniticos

Lista lnn cusnrizs involucrdes & of amvio da jos madios magnéicos Esta repars m prescnis
parkmalrog, '

12.1., Gooora Mwdios Magndticon
Liniw ol destmlles chs o9 N0 oA renta por cueria

13, Ajustsa Por inflaokin

§14. CAARD10 Achualira Tablas Ctas Alusks mfinciin
Entn opoldn pamie craar, nodificar o retner cusntas de i teble de coanine de ajstes por infleckin.




A sjusisr Codign ¥ nombee de B cuents s sa va A sjuatar, Bn este campo ke puade sepecticar
un grupo de cusrias de acusro con |a deliniciin del cidigo verable,

Ajusin Cirigo y nombra de ln cuaris donda s va & contebilzer &l ajeria por inflacidn.

Contmpertida Codigo ¥ nombre de la cuenta donde »a va a contehiizer ke coniraperidne dal speris
por (nfiackan,

13.2. Liaim Tabian Gusniss Ahovise inflachén
Linbs oelm b tahia ce loa sjusies por irflsalon. No tene persmeims de weuelio.
13.2. CAJUFON Qeners Compmbanios Ajuxtes Por Inflaciée

Ganara ol comprobanie de surse por inlaokdn, Esla comprabanie 98 emiR B moduie de
comprobanies mashvoe ¥ akonlicos.

Regishar PALG

Periodo Periodo pam ol cual se van a generr ke ajtetes por inflackdn




SINFAD
Srvread ADsETRANG ¥ FIRNINGERG

PAASG
Yaier de Tndics PAAG pam efactuer o BuEi.
14. Ajustes Por Ciferenoia #n Camblo

1d1. COFFO18 Actusizn Tabies de Honedes.

Esta apclon pemite eciualizar i3 tbia do codigoa de monsdee.




SINFAD
SISTEMA ADPIETRATING ¥ FiNANCERG

Blonedes
Chrlign y nombra de la manads Cikiga asignads 2 s monede y 5 deseripeidn,
14.2. CONFFI20 Achulize Tasss de Canblc

Esls opciin permite actuafizar 1as tasay de cambio por porkada para lay diferentes monsdes con ol
fin da calculer loe Supes por dferencia sn cambio,

iy
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Monedn Chdign di In eoneds ¥ au dessripolin,

Tasa Ta2a da cambio asl:
3i ln moneds ea o Monads 2 (Ussimenis Diéleea de los EUA) 58 debs especlicer [a jese de
cambio an kg monada 1 {Lisusimania Peson Cef) E]. 1980.23 Pesca colemblance por doler de ios

ELIA)

344
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B AsimesTrarng ¥ FnNDERG

5l e moneca 65 rumlquisr cira dtfsrente 8 1n monads 2 (F. Francos Francesse) s dabe meglstrer |z
tnan de camblo oo i moneda 2 cor Feepacin B B moneda QUA we oeth eegeciicande. E[ D63
Franoos frencesam por dilar de las EUA

Perfndo Pardode para e cusl se axth tapeciicandc b ea de cambio.

4.3, CDIFFO3] Achmitzs Tabies Cucnitns da Diferencia an Gamido

pamblo.

Mhmmmmmdmﬂuﬁm-ﬁm

Suysniss carbio sn disrencia on cambio

A ajusiar Codign y nombne de la ouanda que 46 va 8 Bfuninr,

Contraparfide Cadigo y rombne ¢ I cusrta domds sa oontabitza la conirpearttia del ajusts por
difamncis an cambio,
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SETERA ADNNSTRATRO ¥ FIRANCERD

144 Lista Tablew Crontas de Diferencis sn Camblo

Lisia I taba de cuentes do ejeriss por difevanc(s en camble No fene paclmaios de ummrio,

14.5. Genam Comprobantes Dilerencis an Camblo
Genera ol comgrehanis de afasta por dilemncls sn zambin. Exls comprobanis as smvia 8 module ds
compiobantss mashos y sudomdlicos.

Parlada a gaserar Perndo para of cital 59 gensia 5l compiobants,
Tipo de comprobamts Tipo de comprobame a ganemr.
15, Concliacion Bancarta

15.1. CCOBFHD Actusites Tpos Movimlontos Conclllackn

Esta opekin parmite sctusirer b tabla de egulvalancias enine koe ciklgos de i de mavimeni que
usa cada benco ¥ los cidigen da concliecdn sstinder da SINFAD.
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SINFAD
RExTram AaETELONG ¥ FRawCERG

Banca {Lista de Valores)

Dueplioga  late de bancs de la cusles aaleccionamoe ed equivalancia an cddigo ¥ daec ipckn

dhe el Belacclbn.

Bovimianto oodige

Tipo o movimienty sximads por ol Banco A ke mmmsocin, de ecuerdc con of sstindsr QU8 dofia

al banco pars ¢ sivia da loa sdracica en medic magnitioo
Dee:fipciin Descripolin del movimiento
Giidigo coneMisskin Seinceions 8l cdigo da concifiaokin de SINFAD anin:

Chequa

Consignacdn

Emor

Nota debtio

Note cridin

Ratio

10.2. CCOBRFO Carge Menual Extmcio Bancarko

Permile cangar manusimerts ol sdracio bencaro

s 1 1
|:TL. "i':. = -:"- a
o o
‘I- - - =
1h — ..
M : ! = L i
i M 1
" 'i' |
i ¥ '
iﬁr ] . |
I ! - ‘.'l_l
1 - ‘EI.I
f:-1] H
Mol L) Hn "
i : - e : "
=R L R, Py o

by ]




SINFAD
SETEN ACNIETRIITVD ¥ FNNCIERD

Parfoda Al ¥ mes 8 gue deed empeaar a achuslber o simcio.
Cusnin NOMER da cuenia contable del correspondianta bance.
Sucameal Cixdlkgo de sucumal

Saldoa

inkdal Salda ol Iniclo ded parodo segiin ef cxdracky

FAnal Sakic & final del padnca mgin & Az

Codigo bance. (Lisia de valones) hidmero comaapondenis ol ciddign del banen.,
Tipo #s movimisnio (Lista devalorse) Cédign da movimianio dal banco
Facha Fecha comesnopdents @ ks que 5a hize ol movim enks.

Valor Yalor del movimiantn.

MNumer de dosumdsnin Ndmedd de ehaque o umam ssignede per ol hance al domumanio.
15,5 GCOEFIN0 Mocdiica Movimienta Contable

Eota opeddn parmiia alusier 8 movimieniz conlahie pars concliiacifn. Cpam an mado consulla y
pctuslzaciin
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SIETENM ADSTEUNG ¥ FRNGERG

Pariodo ANc ¥ mes 92 qus &8 hitao 8] movimlamic contable ca conclieckin.

Cuarta Cuenta comespondients o kanco an of que pe hizn al movimiento.,

Cd. Sucurnal Cixdigo da sucumal ol aplca

Facha Facha del mowimiento.

Tipa comprobants Nmeno deb 30 de comprobsnis qus quade slechwdo mn el movimisnio
154 Elscute y Livin ConoMaciin

Procad|misnin pard ejecuiar v $siar la concliiacion bancarks

Custta B concier Detenming Gusl te la cueirias de ko dilenemisa bances va @ concllams
Sucursal Cidigo de sucursal o aplca

16. Carga o Deacargs Afic

16.1. Daecarga Afle

Permite dascargar un &k del negirio hiskirico de e Base da Dalos
Vigancia 1 descargar Ao qua 30 ¥a 4 deacarger 3a 3 Basa ge deine

16,2, Carga Ao
Parmita cargar un afe descargado aniadomenis dal registro histircn de ba Bamn da Daloa,

17. Parametrizackén
7.1, Codiga Yarlable

17.1.1. YOVFI10 Actusiizs Detoa cie la Enfided
Panmile schultzr ios datoy de s Enided,



SETEE ADNDESTRATRO ¥ FNINGIERD

Eniided Codigo selgnixio o la entidad

Nombra Fazdn social

NIT NIT da In marticed

Digito cheglemd Do de chequen del KIT

Direceion - Cloded Direcelin y Cluded.

Aflo gravable Aflo grvebis para eiactcs de corfiicaion de nslencidn en ke fueme
Calicded fiscal

Gran contribuyerte Indica & la entidad g2 gran coniriyenis,

Astorretenador rents Indica ol I8 entfrisi e eutarriemsdor de s

Cédign prmurssaln mcionsl
Cédigo secchin Codiga da seccifn ssignado por el Minksierio e haclends parm evtidades del nivel

nacional

Unidad siscutors Cidigo de unided efecunra meigneda por o Minsterb d¢ hecenda per
entidades del nvel naconal

7




SesTEs ADSNETIMTAG Y Bt

Cidigo contable
Secursal por defecto Sucinsal por defacic para g antided.

Codipos da sebructuras varinblea

Contabiided (et de Velores) Numero de estruchuae de chdige varkshle pam d plen do Cusmies
caniable

Fr-upluhiwllu Niimen) de astruciurs de cbdige variable pam o prosupussto da ingrasces
Prosupuerts agresan Namedm da sxiructurs ée pidigo verable pars ol presypussio de agroem

Imvantarioa Nimero de asiructura da cédige varaiie pera o cadigo da miorancs de iventanios.
17.1.2 WOVRH Actueltze Tahh de Sucumelen

Parmia crasr, modificsr o ratirer sucumales da 8 [hie de sucussoe.
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SINFAD
Sxresd AnsmssTrarnn v fweann

Entided Codigo da ba entidard
Sucaranl Cidigo da la sucursal

Rombea ds la sucursal Nombes da s sucursal

1713, VWEOVRE Achializ Esiruchoras Codign Yardahle

Permia dafinir kag esiniciuras da addigo varabia pera les disrantes eplicaciones

R T
_1_:-._[""" LB
- .E

I‘. P [ - .. -
T AT T I R T T

Extructura cédigo dindmico

Mo sdiructurs orien secuenclal Ga e esinicium

Rombelicmbre comeepondienis & |3 estrichs

Aplicaciin Aplicors ol que va o saryir s ssiructura, en sjemplo:
Corriahlikind

Prasupusetn Ingrassc

Prasupuesto agrsec:




SINFAD
Srrrst ADamEsTRATIG ¥ FINANDERS

Imventeroa
Congelarn. Indina o a egincium an dafiniibva y no modficabla.

NIVELES DE LA EETRUCTURA

Nival Nimem dM nival. Consscutive.
Nombsrs Nombre del nival

Langthurd Longhud an caraciires del nivel eomespondisme.
Mombra Cerin Mombra abreviada tol Nivel.

17.1.4. Lista Eviruciums cidige vartable
Ponmita kstar las eatructuras de cédigo verleb Na Hane mh'dmadi o,

17.2 Cidige Yariable

{721, CTABFD2S Actunlza Tubsla Canire de Coale
Pormie crear, modiiaar o mslirer regisiros de |a tebia de camime de coelp.
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1 ADeRssIRATID ¥ Finavrsn

Cadige ~ Nombes Cidigo ¥ Nombre dal aaniro de contn.
1702, CTAEFI3S Actuniiza Tobla Tipow Comprobantes

Pamiis cranr, modifioar o nelirer nagsimos da e tahie da Bpos de comprobaniey de conlehkiad,
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3 Al B ] &
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o \ COMPRORAHTE CALBAL T .
S ] CLWPROEANTE CONTABLIDAD FokE] Al
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s
3 Crnclia |
: Do
3 CUPLCT THF a0 O TARLE i
L5 II-
2 ; ) 5 n i
k. ! ] ¢ 4 ]
o 1 i
b o
- 4 S -y : g TR s e
1 =0,-1.0 =4 1 = o r |

Cbdigo = Nembre Codino y nombre del oo da comprobarnis

Chdigo de nonollleokin Cuando e sathn sspscificanco Hpos da oomprobsmie retacionsdca oon la
conclliackin bancarie 9o puwede sapacificar ol Bpo te nomprobenie 8 qua cidign da conoilacdn
coieaponda, Ha puads eeacck:ner aniea:

Chequa

Corsigraciin
Emox

Nate crédio
Nola dibiin
Retio




ST ADipasTRATAD ¥ FNNCERD

17,2, CTABFOA0 Actimibzs Taka TRwow da Campon

Permite cresr, modiicar 4 retier Hulos de cafpa pam dentfipeddn dal documanio saporis 0 los
campae adcionsdas B y G
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I Jjun il 3 2
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%:. 2 ] . FA . :.T,rw.:_-l :
i ,.._1. ; _.I.-;-:: i : gl e » 1 v o _'. 3
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Codigo Mimam pant & Hulo da campo.
Thulo Hombm corko pam el Bulo de campo.
Doscripol 5 Nombre cortr: pam \a deaarpcon del campo,
1721 Liwin Tahin Contre de Contos

Lintn dnckon los centma do costo e 1a enldad. No flone parkmeinos de uscar

1724, Linls Tables Tipoe de Comprobantee



SeSTERC ADSESVESTRATIY 1 I ACIFE)

Lisin indog be tipos da comprobanias: sxietenies en ki |t de vaiores con su mapacivo ndmem y
nombre. Mo flsna pankrstres de Lsuaio

17 L8, Linin Tabla Tiukes de Camnpoa

Liaba b5 jehla de tThios de carmmen. No ter parimairos e LBUBNO,
17.2.6. CTABFIS0 Achuniize Tabia de Esticades Financisrme

Pammite crear, modificar o retirar ragisima do (o b da entid ades financerae,

5
e 1
W,
i
f.

Endicedsa financiome

GAdigo - Nombre Codige {numen de compenaaciin] y nombme de k enfidad.
NIT Nume del NIT de la enlidad financiam

17.2.7. Lista Toble Entidaces Flnesclerss




SINFAD

Srerract Aoasns TRATIVE ¥ FIARMWIERG

Lt fochas s entidsdies financiarm con cdiga, nombra ¥ NT.

No bene perimesiros de usoeno,

17.24. CTABFSO] Achealen Tahin de Cladedes

Pormile crasr, modificar o relrar regisima de 1o abin de cudacee mnimmﬂﬂ!:linulnllﬂmh
mummnmmmwa
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Depatamsnios

R T I .-.ﬂﬂ:'.-i'.iild‘-‘..':‘. YT R

Chdigo Depwtamanta Cidigo DANE [Depariamaniol
Nombre Departamanin Nombne Deperismenin,

Muricipioa Cixdigo DANE dal munlciplo adecrtio Al depariamento que setamos Ingreesando.
Nombre Meniciplo Mombns Munlssin.

7.1 VCOVFSD Parimatroa Sanarals

F1 = PR )




SINFAD
Snrmwi ADsEsTRATID ¥ FINNGIED

Ezta opcion permiis esiablacar os parAmerios d inrisiscidn dal abiama. Dabs mt menejada por sl
parsonal Kenkco 4¢ instelackin,

L TR Ih - [ ]

Entided Cidiga de la antidad

Pariemtre Menlificacon asignada ol pardmei

Dwscripcidn Hece rederencia 5 que Indica 6 panimelo gue »g Ingroes.,
¥alor parimeiro Valor qus toran sl parlmeto.

LMUARKOS ¥ AUTORIZACIONES

1, SZEQF1D Actuslizs Tabis ce Apicacionas




BsTER AssninTRATING ¥ Fawasg

Esta opckin parmite regisirer ks detoe #cnicos de nslalecion de b enlieactte. Egtos velorsa 3on
achelzarios ol hacer la Inetalacitin da eplbeciin ¥ eclamoms pueden a5r madiicaicn bae |
supervisitn del parsanal Bonlco pues S GRmkia pusda causar fllze en |a onaraciin de |a splicasion

" ; "tﬂ"_zm‘:""mu v G

w-rr-rr

Aplicacién - Descripciin
Cétign do aplizackin con 9y respactive descripciin

Lisumrbo Oracls Login de veuarc Oracle asocksde 5 (e aplicandin

Pasyword uamaris Omeln Cantrxssdia da scoeen ol ususro Omals, .
Allan bawo de datos Alias de 1@ hesa de delos do acuendo con b definlckn da Al mn B4 NET.
Path sjecutables Pars Clnis Sarvidor Dimodonamisnto de dimciprn donde s encusniven kea
eeohived ejecuiabies | miriarma an &l sntamo clianis serder,

Pafh Da Archivos plenca an Clients Swryidor Cracicric donds se guardaran o2 archivos plence

generazios por ol madulo,
356
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SesTEM ADIENIETRITRY ¥ FINGACERD

Paih cs s m chens sarvider Dimcode donde 3o instplam o manual de B de B
mpllcaciin

2. VBEGI20 Actuazs Tables de Usumios

Exla opcidn parmils mgieinr, modicer o rriiar e deios de los usumios sukonizados B opeesr o
aisinmn, (8 facha da sqimcdn da '8 palsbm clews, laa horas Gue ena auiDizsdas pars o uko del
mizmo, &l como s Dizs gua Benen auloiz2do of scoaso al slztema .

Opera en mado CONSULTA Y ACTUALIZACION.

Codigo veuario Login de usuark para eccean & k8 aplicactin.
Nombre del Umaarko Nombre complet del sark.

Palabrs oleva Comrea’a da pecosn ol olstame anmascarade.

Fecha de sapiraciin Feche en |a cusl sxpls i deve ssignada,

Hora desda Hom demds |3 cual of usuzko puade pocader [k apieachn,
Hom Hestn Homs hasta (3 ousl ol vsuaris puede accader e eplicackin

JaT
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Srarrad ADWNETEATVO ¥ FIRINCGERD

Dies do Accesd sulorizode Dina an loa cunles al rsusri pusde aecedes o isner restringido &l
anoazo N siEems.

1. VEEGF4D Achaaliva Menin
Exia opciin pamiie actueltzar loa memda dal sisism.
Sobamanis pusds ser ulizeca por peracnal Wenico aulnrzado.

. {m*imm?ﬂm#m

['_I_.{. I-‘f_l S W ! 2

.....

Cdign da Aplicacifn.
Nival 1 - Nival 2 - Nival 3 - Nivel 4 Cixlipo peignacio o i opcldn que puade ser da heals cuao
nhoelm.

Dust:ripeién Nambre que Bava ol mend ¥ & conGapio de qus slectia la opalin.
Tipe de mend [ndica &l ka opeidn ae un (M) mandia un {E) slscutebie

Tipo sjecutable Cuando la opciin e un ajecubsbia ans pusds e dal tpo:

F — Fonmg. R- Raporis C- Forma en modo Consulia exclushvaments. K- No Aplica




SesTENR ADISTEATIVG ¥ FININCIERD

Nembre sleantable Nombre de la forma o reporie que 26 slaouia

4, VBEGFIS] Actualze putniizacionoa

Entn opoidn permike sgmgar o nestringlr lse opdiones que tene autorizado un usiaro del siiema.

ApHoscitn [Lista de valores diaponible) Cidigo v nombre dg la aplcacdn

Upiaria {Liba de walones diaponibie} Seiaccione o cidige ¥ nombra del usumio d ol ke va
SUiorizar o eerngir ke déeromics opcionas en o cema

Despuda de selaccloner of cidigo dal u=sanic de dick an of canpn Nivolos pae of slabama
daspliague Iaa cocionsw del mend de Ja eplicackin ¥ ol eutede da autorbaciin da coxds opckin para sl
s salsccionsda.

Autartescloasa
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sk Aoamairad NG ¥ FiENg

Opchin Cidige asignado a la opeiin da acusrdo 1 la estruciura de niveles de los mends.
Deaceipcién Nombme da la cpckin
Auortzaco. Sefiel ol sutorize (8 opclén o no (BN cuyo cEso me dafa e blanco la caella

ewraspondanks)

& YSEGF33] Cambda Palabru Clave
Opcion que parmite & un usiaio asigiar 0 aciuakzer u pelabm chrve.
Eeka apckin ma ejacula arlomAticamens cumndo ks pelabrn cinve sa wancs,

Cambia de¢ Ckrre

Unuario ~ Mombre Sidign para aoosst al sielema wa desnlioga el nombra del isueric.

Cleve Palabra Clave que ao antl iifzandn an o prosans.

Newva clave Palgbre Ome al que se quism pambiar. Puda usar [aims, nimems, eepscon y
caracieres sapecialas. Las eiras en maydacula se diemncian te les ke an mindeculs

Coafirmar elwve Por favor repiia |8 nueva cleve para comfirmacién.




TR ARSVSTRATRE ¥ FiRNCERG

Confirma ol camble Parmila regisira y validar of nueve ofidigo de azcesc of sistama s valdacéin
an [ corfirmacidn y Al lodo satd blen ef usverio e queda asigrada suiometicamants la nuea

palabra cave.
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