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@ OBJETIVO /

Establecer las directrices para la conciliacidn de los saldos de operaciones reciprocas de la Agencia
Nacional de Infraestructura - ANI con otras entidades del Sector Publico, de acuerdo con los
pardmetros establecidos y de conformidad con el instructivo de cierre anual emitido por la
Contaduria General de la Nacién - CGN, con el fin de minimizar las partidas pendientes por
conciliar con las demds entidades de gobierno, garantizando el flujo de informacién.

ALCANCE /

Esta guia aplica a la Agencia Nacional de Infraestructura, a los responsables de la generacién de
la informacidn contable, elaboracion y registro de los hechos econémicos.

El proceso inicia con el reporte de informacion provisional de operaciones reciprocas del SIIF-
Nacidn, las comunicaciones a las entidades con las cuales se presenta reciprocidad, la elaboracion
de la conciliacion de operaciones reciprocas y el reporte de saldos a la Contaduria General de la
Nacioén a través del Consolidador de Hacienda e Informacién Publica (CHIP) cada trimestre y finaliza
con el envio del informe CO-05- Saldos por conciliar por entidad a la CGN.

GLOSARIO /

e CHIP: El Consolidador de Hacienda e Informacién Publica, es un sistema establecido por la

Contaduria General de la Nacidn y el Ministerio de Hacienda y CréditoPublico que permite
definir, capturar, consolidar y difundir informacidn cuantitativa y cualitativa, producidapor
entidades publicas y otros actores, con destino al gobierno central, organismos de control y
ciudadania en general; para apoyar la toma de decisiones en materia de politica
macroecondmica y fiscal. Asi como la definicidn, ejecucién y administracién de planes de
gobierno, cuyo objetivo es canalizar, generar y difundir informacién publica confiable,
oportuna y completa. Como Unico medio de envio busca simplificar y racionalizar los flujos,
de tal manera que las entidades reporten una sola vez la informacién publica de caracter
oficial, con el fin de reforzar la capacidad de seguimiento a las entidades gubernamentales.

e Contaduria General de la Naciéon (CGN): Entidad encargada de determinar las politicas,
principios y normas sobre contabilidad, que deben regir en el pais para todo el sector publico
y establecer las normas técnicas generales y especificas, sustantivas y procedimentales, que
permitan uniformar, centralizar y consolidar la Contabilidad Publica.

e Operacion Reciproca: Son las operaciones celebradas entre las empresas del Estado y sus
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filiales, asi como todas las operaciones celebradas por cada una de las subsidiarias con su
matriz o con otras subsidiarias del grupo.

e Reglas de eliminacion: Corresponden a un conjunto de agrupaciones de subcuentas, que
identifican las diferentes operaciones reciprocas efectuadas entre las entidades contables
publicas. Estas operaciones se eliminan en el proceso de consolidacién, con el fin de
evitar la sobrestimacidon generada por la dobleacumulacién de valores.

REQUISITOS APLICABLES /

DESCRIPCION

NUMERO

ENTIDAD
EMISORA

FECHA

Nacional

Resolucion

Por la cual se adopta el Régimen de
Contabilidad Publica, se establece su
conformacién y se define el ambito de
aplicacion

354

CGN

2007

Resolucion

Por la cual incorporé el Catdlogo General de
Cuentas (CGC) que serad utilizado por las
Entidades de Gobierno para efectos de
registro y reporte de informacidn financiera
ala CGN

620

CGN

2015

Resolucion

Mediante la cual se incorpora como parte
integrante de Régimen de Contabilidad
Publica, el Marco Conceptual para la
Preparacion y Presentacion de la
Informacidn Financiera y las Normas para el
Reconocimiento, Medicidon, Revelacidny
Presentacion de los Hechos Econédmicos
aplicable a las entidades definidas en el
articulo segundo de dicha resolucidn

533

CGN

2015

Instructivo

Instructivo de cierre anual de directrices
operaciones reciprocas

Anual

CGN

Archivo

Reglas de eliminacidon, publicadas en la
pagina web de la CGN

Trimestral

CGN

DESCRIPCION /

1. INSUMOS

e Reporte provisional de Operaciones Reciprocas
e Saldos de contabilidad discriminados por terceros
e  Matriz Reglas de eliminacion CGN
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Convenios

Impuestos

Recursos entregados y recibidos en administraciéon
Servicios publicos

Transferencias

Otros conceptos

O O 0O 0O O O

Informes y respuestas sobre operaciones reciprocas de otras entidades estatales

Se realizan las siguientes actividades preventivas, las cuales tienen como propdsito establecer e
identificar las partidas por conciliar con las demas entidades publicas, estas actividades se
desarrollan cada trimestre:

Analizar los saldos y los movimientos de contabilidad discriminados por terceros, asi como los
informes, respuestas y formatos de conciliacién sobre operaciones reciprocas de otras
entidades estatales.

Circularizar los saldos y movimientos a reportar en el sistema CHIP con las demas entidades
del Estado con lascuales se presenten partidas conciliatorias, utilizando diferentes medios de
comunicacion (llamadas, correos electrénicos, memorandos, formatos de conciliacién
establecidos, entre otros) con el objetivo de realizar los ajustes a que haya lugar, antes de las
fechas de cierre contable, establecidas por la Contaduria General de la Nacidn.

Realizar conciliacion de saldos de operaciones reciprocas con las entidades con las cuales se
presenta reciprocidad, previo al cierre contable del SIIF-Nacién.

Dar atencion y respuesta a la circularizacién de saldos por alguno de los medios (correo,
comunicacion formal, telefénica, mesas de trabajo, etc.)

Conciliar la informacidn con las areas responsables que suministran informacién para el
registro de los hechos econdmicos.

Determinar las acciones pertinentes para depurar la informacidn de operaciones reciprocas y
de hallazgos de los entes de control.

Realizar las reclasificaciones a que haya lugar, para minimizar las diferencias en operaciones
reciprocas.

Generar y presentar el informe definitivo de operaciones reciprocas a la CGN.
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2. ACTIVIDADES GENERALES
NUMERO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Remitir a la Vicepresidencia de Gestidn
1 Vicepresidencias Corporativa,los documentos que soportan

el registro contable de loshechos
economicos, en las fechas indicadas.

Profesional / GIT
2 Coordinacion Administrativa
y Financiera — Contabilidad.

Generar el informe provisional de
Operaciones Reciprocas del Sistema de
Informacion Financiera, antes del cierre

contable del trimestre a reportar.

Profesional / GIT
3 Coordinacion Administrativa
y Financiera —Contabilidad.

Verificar las cuentas que son objeto de
reciprocidad y comparar con el trimestre
anterior para determinar las novedades en
su variacion si las hubiere.

Profesional / GIT
4 Coordinacién Administrativa
y Financiera —Contabilidad.

Consultar en la pagina web de la Contaduria
General de laNacién las reglas de
eliminacion, para determinar las

correlaciones en los codigos contables.

Profesional / GIT
5 Coordinacién Administrativa
y Financiera —Contabilidad.

Circularizar via correo electrdnico a los
responsables del drea de contabilidad de las
entidades estatales para que sean
verificadas las cifras a reportar en el CHIP y
se clasifiquen los saldos en corrientes y no
corrientes.

Profesional / GIT
6 Coordinacién Administrativa
y Financiera —Contabilidad.

Generar archivo en Excel con su respectiva
clasificacién corriente y no corriente. para
ser remitido al profesional Experto G3
grado 06 con funciones de contador, para
su visto bueno; y posterior transmisién en
el CHIP de la Contaduria General de la
Nacidn.

Profesional / GIT
7 Coordinacion Administrativa
y Financiera —Contabilidad

Generar y analizar el reporte de los saldos
por conciliardel CHIP, con corte trimestral.

Profesional / GIT
8 Coordinacion Administrativa
y Financiera —Contabilidad

Realizar la circularizacién de la forma que la
entidad considere mas efectiva (oficios y/o
correos electronicos, entre otros), con las
entidades con las cuales se presentan
diferencias de saldos en el trimestre, para
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NUMERO RESPONSABLE ACTIVIDAD
minimizar las partidas conciliatorias.
Profesional / GIT Suministrar la informacién que requiera la
9 Coordinacidon Administrativa entidadreciproca, para subsanar las
y Financiera —Contabilidad diferencias.
Analizar la pertinencia de elaborar los
] registros, de serprocedente, realizar el (los)
10 If’roft.elsmnal /_G.IT ) ajuste(s) a que haya lugar.
Coordmagon Admlnls'.clr.atlva Solicitar la verificacion y aprobacion del
y Financiera —Contabilidad Experto G3-06 de la Vicepresidencia de
Gestidn Corporativa.
Informar por correo electrénico,
Profesional / GIT comunicacion escrita o cualquier otro
11 Coordinacién Administrativa medio a la Entidad con la cual se esta

y Financiera —Contabilidad

conciliando, los ajustes realizados y el
nuevo saldo en la cuenta.

3. FORMATOS Y REGISTROS UTILIZADOS

; ENTIDAD
CLASE TITULO DEL DOCUMENTO CODIGO EMISORA [Impreso| Digital
. Saldos y SIIF MIN
L N.A X
fbro Movimientos HDA
Operaciones Reciprocas SIIF X
Informe provisional generado por la N.A MIN
ANI HDA
Informes de Operaciones CGN-
CGN X
Formato Reciprocas Definitivo 05
Saldos con'Fa?bIes por co- X
Formato conciliar CGN
. 05
por entidad.

4. SEGMENTACION PARA SEGUIMIENTO Y CONTROL

e Formato CO-05 saldos contables por conciliar por entidad, emitido por la CGN

De la pagina del CHIP, se extrae este reporte que permite verificar los saldos que quedaron
por conciliar trimestralmente, una vez depurado e identificadas las diferencias el
responsable de las operaciones reciprocas remite a la Contaduria General de la Nacién el
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informe definitivo con las observaciones y anexos respectivos que explican el porqué de las
diferencias. El reporte incluye las diferencias identificadas por devengo causacién o que por
su naturaleza siempre se originan las mismas y estan plenamente identificadas.

e QOperaciones reciprocas sin correspondencia de ninguna clase

Se originan cuando las entidades contables publicas reportan a través del CHIP operaciones
reciprocas inexistentes ya sea por errores en sus registros contables, por pagos realizados a
través del patrimonio auténomo que administra las concesiones o por pagos de peajes, para
estas partidas, se envia comunicacion a las diferentes entidades exponiendo los motivos por
los cuales no se genera operacidn reciproca para quelas entidades realicen las correcciones
a que haya lugar.

e QOperaciones reciprocas reportadas que presentan diferencias
Corresponden a operaciones reportadas que originan diferencias ya sea en el valor

reportado, en la cuenta correlativa o en la distribucidon corriente o no corriente, como
momentos de devengo causacion, partidas que se deben depurar.

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
001 15/12/2017 Creacion del documento
002 22/10/2020 Actualizacion del contenido del documento
003 28/12/2023 Actualizacion del contenido del documento
004 22/08/2025 Actualizacion del logo institucional.
APROBACION
Nombre Cargo Aprobacion
Elaboré Lida Marjor'le Rodriguez Contratista
Suarez
Reviso Carmen Estela Herrera ExPerto 63-06 con Dogumento a.probado
Funciones de Contador mediante Radicado No.
20254010150463
Coordinadora G.I.T.
Revisé Ethel Bibiana Vargas Sarria Ad.mlnls.tratlvo y
Financiero (E)
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, Gustavo Adolfo Salazar Vicepresidente de Gestién
Aprobd . .
Herran Corporativa
Vo.Bo. SGC Hector Eduardo Vanegas Gestor T1 12 GIT Planeacién

Gamez
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