PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION EXTRAJUDICIAL CUANDO LA ENTIDAD ES CONVOCADA

CJ

ANI

GESTION JURIDICA
coDIGO GEJU-P-010 VERSION 002 FECHA 19/12/2024
OBJETIVO Representar a la Agencia directamente o con abogados externos, en los tramites de conciliacion extrajudicial en los que la ANI es convocada y supervisar el tramite de los mismos.
ALCANCE Inicia con el recibo de la copia integra de la peticion de convocatoria de conciliacion que el convocante debe dirigir al buzén electrénico de notificaciones judiciales de la Entidad, en cumplimiento de lo previsto en el numeral 12 del articulo 101 de la Ley 2220 de 2022 y termina con la verificacion

del cumplimiento de la decisién que aprueba el acuerdo conciliatorio, o su archivo en el evento que no exista acuerdo conciliatorio, o este no haya sido aprobado por la Jurisdiccién de o Contencioso Administrativo.

RESPONSABLE DEL

PROCEDIMIENTO

Coordinador de GIT de Defensa Judicial

O

Inicio Actividad Decisién Conector de pagina @ Conector de actividad 1 Fin O
GIT DE DEFENSA JUDICIAL
COMITE DE SECRETARIA TECNICA DEL < CONTROLES
CONCILIACION | COMITE DE CONCILIACION. | Coordinador de GIT Abogado-GIT de Defensa Administrador de | CARGO O RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A REGISTROS

Defensa Judicial

Judicial.

Apoyo Gestion Documental

buzén judicial

INICIO

Administrador de buzén
judicial

1. Recibir y remitir la notificaciones de convocatoria de conciliacién extrajudicial al
abogado asignado, al apoyo de gestién documental del GIT de Defensa Judicial y al
funcionario designado para el diligenciamiento del cuadro de control de conciliaciones
extrajudiciales. (Formato GEJU-F-050).

Verificar la solicitud de conciliacién para determinar
Ia relacién con algin proyecto a cargo de la Entidad.

Correo Electronico

Abogado-GIT de Defensa
Judicial

2. Enviar dentro de los 5 dias siguientes del recibo de la solicitud, correo electrdnico a
Ia aseguradora y al concesionario previa verificacién de la vigencia de la pdliza y de la
cléusula de indemnidad, informando de la solicitud de convocatoria radicada ante la
ANIL.

Nota: Para los proyectos no concesionados no procede la comunicacién con la
aseguradora.

Correo Electronico

Apoyo Gestién Documental

3. Crear el expediente digital en el Gestor Documental de la Entidad.

Gestor Documental

Abogado-GIT de Defensa
Judicial

4. Elaborar memorando de solicitud de informacion y soportes al érea misional de la
Entidad, para el estudio de la Peticion de convocatoria de conciliacion.

Gestor Documental

Abogado-GIT de Defensa
Judicial

5. Recibir respuesta y los soportes por parte del area misional de la Entidad.

Gestor Documental
Correo Electrénico

Administrador de buzén
judicial

6. Recibir y remitir a través del buzén de notificaciones judiciales de la Entidad, la
citacién en la cual se fije la fecha para la realizacion de la audiencia de conciliacion
ante el agente del Ministerio Publico.

Enviar copia de la citacion a la audiencia de conciliacion al funcionario responsable de
actualizar el cuadro de control de conciliaciones prejudiciales, con el fin de que efecte
el registro correspondiente.

Correo Electrénico

Abogado-GIT de Defensa
Judicial

7. Verificar si la peticion de convocatoria de conciliacién extrajudicial se encuentra
creado en el sistema eKOGUI.

Abogado-GIT de Defensa
Judicial

éLa peticién de convocatoria de conciliacion extrajudicial esta creado en eKOGUI?

Abogado-GIT de Defensa
Judicial

8. Crear la Peticion de convocatoria de conciliacién en eKOGUI.

eKOGUI
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Abogado-GIT de Defensa
Judicial

9. Complementar la informacién de la Peticién de convocatoria de conciliacion
extrajudicial en eKOGUI.

eKOGUI

Abogado-GIT de Defensa

10. Informar el niimero de la solicitud de conciliacion extrajudicial al Funcionario

Correo Electronico

Judicial

presenciales.

| — N .
Judicial encargado de diligenciar el formato GEJU-F-050.
Abogado-GIT de Defensa ) ) )
R 11. iligenciar la ficha de conciliacién extrajudicial en el sistema eKOGUL. ekoGUI
udici
Secretaria Técnica del | 12. Verificar en el sistema eKOGUI que la ficha técnica contenga la informacion Remitir a la Coordinacién del GIT de Defensa Correo Electronico
*‘ comité de conciiacién | relacionada conla peticion de convocatoria de conciliacién extrajudicial. Judicial las fichas para revision
Coordinador GIT Defensa | 13. Revisar las fichas que ser4n presentadas por los apoderados para estudio del
[ Judicial comité de conciliacion.
NO "
Coordinador GIT Defensa ) - ) ”
i ¢Es necesario que el apoderado realice ajustes a la ficha de conciliacion?
‘ sl
Coordinador GIT Defensa » ) , " - Copiar a la secretaria técnica del comité de )
- 14. Solicitar que se realicen los ajustes a la ficha de conciliacion extrajudicial prara a Correo Electrénico
Judicial conciliacion.
Secretaria Técnica del | 15. Si aplica, devolver la ficha de conciliacion en el sistema eKOGUI para que el -
comité de conciliacion | abogado pueda realizar los ajustes. Ir a la actividad 11.
Coordinador GIT Defensa | 16. Autorizar que se convogue a sesion de comité cuando se trate de sesiones no .
[ — a d Correo Electrénico

Secretaria Técnica del
comité de conciliacion

17. Convocar a través de eKOGUI a las sesiones del Comité de Conciliacién a sus
miembros permanentes y los demds invitados.

eKoGUI
Correo Electronico

Comité de Conciliacion

18. Deliberar y decidir los asuntos sometidos a estudio del comité de

Sustentar la ficha técnica ante el Comité de

<

conforme al

funcionamiento del comité de conciliacion.

de

Acta de Comité

Secretaria Técnica del
comité de conciliacion

19. Expedir una certificacion en la que conste la decision del comité de conciliacion,
para cada caso.

Formato GEJU-F-012

Secretaria Técnica del
comité de conciliacién

20. Enviar a certificacién que contiene la decisién del comité de conciliacién al
apoderado y al funcionario encargado de diligenciar el formato GEJU-F-050.

Correo Electronico
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CONCILIACION

SECRETARIA TECNICA DEL
COMITE DE CONCILIACION.
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Abogado-GIT de Defensa
Judicial

21. Incorporar al Expediente en el Gestor Documental la certificacién de la decision
adoptada por el Comité de Conciliacién.

Expediente Gestor Documental

Abogado-GIT de Defensa
Judicial

22. Elaborar Poder.

Poder

Abogado-GIT de Defensa
Judicial.

23. Asistir a la audiencia de conciliacién y presentar la decisién adoptada por el Comité
de Conciliacién.

Acta de Audiencia

Abogado-GIT de Defensa
Judicial.

24. Enviar copia del acta o constancia que contiene el resultado de la audiencia al
funcionario encargado de diligenciar el formato GEJU-F-050.

Enviar copia del acta al Gestor Documental

Correo Electrénico

Abogado-GIT de Defensa
Judicial.

¢Se present6 acuerdo conciliatorio total o parcial ante el agente del Ministerio Piblico?

Abogado-GIT de Defensa
Judicial

25. Registrar en eKOGUI y en el gestor documental el acta y/o constancia que declara
fallida la audiencia de conciliacion e informar al funcionario encargado de diligenciar el
formato GEJU-F-050

eKoGUI
Gestor Documental

FIN

Abogado-GIT de Defensa

26. Registrar en eKOGUI y en el gestor documental el acta y/o constancia que contine

eKOGUI

— e el acuerdo conciliatorio e informar al funcionario encargado de diligenciar el formato
Judicial Gestor Documental
’ GEJU-F-050.
Y
sl
Abogado-GIT de Defens
0gado-GIT de Defensa ;<. impartio aprobacion judicial al acuerdo conciliatorio?
(e Judicial
A2
Abogado-GIT de Defensa ) " Memorial que contiene el
' 27. Presentar recurso en contra del auto que imprueba el acuerdo conciliatorio.
[ Judicial recurso
v
sl
Abogado-GIT de Defens
— 0gado-GIT de Defensa ¢ evocado el auto que imprueba el acuerdo conciliatorio?
Judicial
No
l
28. Incorporar el auto que confirma la improbacion del acuerdo conciliatorio en el
Abogado-GIT de Defensa W au mp! atorio Gestor Documental/
d gestor documental y registrar la actuacion en eKOGUL. Informar al funcionario
Judicial e Y eKOGUI
I encargado de diligenciar el formato GEJU-F-050.
S
29. Remitir copia del auto ap al drea del cumplimiento del
Abogado-GIT de Defensa
-~ 8 acuerdo, se incorpora copia en el expediente, se registra en eKOGUI y se informa al eKOGUI

Judicial

funcionario encargado de diligenciar el formato GEJU-F-050.

FIN
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K : ) OBJETIVO Representar a la Agencia directamente o con abogados externos, en los tramites de conciliacion extrajudicial en los que la ANI es convocada y supervisar el tramite de los mismos.
Inicia con el recibo de la copia integra de la peticion de convocatoria de conciliacion que el convocante debe dirigir al buzén electrénico de notificaciones judiciales de la Entidad, en cumplimiento de lo previsto en el numeral 12 del articulo 101 de la Ley 2220 de 2022 y termina con la verificacion
ALCANCE o S ] ; S ) o - A
del cumplimiento de la decision que aprueba el acuerdo conciliatorio, o su archivo en el evento que no exista acuerdo conciliatorio, o este no haya sido aprobado por la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo.
—
RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO Coordinador de GIT de Defensa Judicial
'OBSERVACIONES
El funcionario del GIT de Defensa Judicial encargado de diligenciar el formato GEJU-F-050 debera actualizar el cuadro de manera oportuna durante el desarrollo del presente pr , con todas las i que se surtan dentro de una solicitud de conciliacién extrajudicial.
Se debera archivar la ionr i con la solicitud de iliacién en el gestor , por lo menos los siguientes archivos: Peticion de convocatoria de conciliacién, respuesta y los soportes suministrados por parte del drea misional de la Entidad, auto que admite la solicitud, ficha técnica, certificacion de la decisién del comité de conciliacién, acta de la

audiencia celebrada ante el agente del Ministerio Pablico, auto que aprueba o imprueba el acuerdo conciliatorio, recurso en contra del auto que imprueba y el auto que resuelve el recurso.

El abogado debe actualizar el Gestor Documental de la Entidad con la documentacién que se generd de manera electrnica con ocasién a la solicitud de ia de conciliacié icial, asimismo registrar y actualizar de manera oportuna el expediente en el Sistema eKOGUI.
CONTROL DE CAMBIOS REQUSITOS APLICABLES
VERSION FECHA DESCRIPCION Constitucién Politica de Colombia, Art 90: El Estado responderé patrimonialmente por los dafios antijuridicos que le sean imputables, causados por la accién o la omi

las autoridades publicas.

Principios Generales del Derecho

Ley 1437 de 2011: Por la cual se expide el Cédigo de Procedimi i ydelo C

001 Septiembre 27 de 2017 | Elaboracién del documento. Ley 2080 de 2021 Por medio de la cual se reforma el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo C: i inistrativo y se dictan otras di
Ley 1564 de 2012: Por medio del cual se expide el Cdigo General del Proceso y se dictan otras disposiciones.

Ley 2220 de 2022: Por medio de la cual se expide el estatuto de 6ny se dictan otras di

Resolucién 2021701002085 del 21 de diciembre de 2021. Por medio de la cual se conforma y establece el funcionamiento del Comité de Conciliacién de la Agencia Nacional
de Infraestructura y se dictan otras disposiciones.

002 Diciembre 19 de 2024 Se actualiza y simplifica la secuencia de activit y se incluye observaciones tr al SEPG--013 Instructivo para la gestién de los documentos del SGC.
APROBACION
NOMBRE CARGO APROBACION
ELABORO Juan Carlos Alvarado Escobar Gestor T 1 Grado 7
REVISO Yesenia Paba Vega Coordinadora GIT Defensa Judicial Aprobado mediante
memorando No.
APROBO Yesenia Paba Vega Coordinadora GIT Defensa Judicial 20247010218903
Vo.Bo. Camilo Reyes Garcia Contratista - GIT Planeacién
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