
CÓDIGO 002 FECHA 24/12/2024

OBJETIVO

ALCANCE

  Inicio        Conector de página     Conector de actividad              Fin

ABOGADO GIT DEFENSA 
JUDICIAL

COORDINADOR DEL GIT 
DEFENSA JUDICIAL

Inicio

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial

 1.  Recibir noƟficación de fallo de única, primera o segunda instancia, 
incluidas las costas en contra, laudo arbitral en el que se impone una 
obligación dineraria a cargo de la ANI, o auto aprobatorio de la 
conciliación, en adelante condenas, con constancia de ejecutoria y  que 
genera erogación presupuestal. Diferente a los pagos establecidos con 
TES GCSP-P-028 y los pagos por concepto de honorarios de Tribunales de 
Arbitramento.

Registrar la actuación en el sistema de información Ekogui 
de la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado 
ANDJE

Correo electrónico

Coordinador GIT de 
Contratación

2. Realizar reparto de la solicitud a los profesionales designados,
informando mediante correo electrónico. 

Una vez recibida la notificación de la providencia judicial,
se le informa por correo electrónico al apoderado
correspondiente

Correo electrónico y Sistema de Gestión 
Documental

Abogado GIT Defensa 
Judicial

3. Recibir  notificación de fallo. Verificar si es procedente presentar 
solicitud de aclaración, corrección y/o adición. 

El apoderado judicial verificará la providencia judicial con
el fin de determinar el trámite procedente conforme el
procedimiento GEJU-P-011 Procedimiento de procesos
judiciales cuando la entidad es demandada.

Abogado GIT Defensa 
Judicial

4. Actualizar la calificación del riesgo y finalización del proceso en eKOGUI 
y actualizar la provisión contable con fundamento en el valor de la 
condena. Máximo dentro de los 5 días hábiles (Contados  a partir de la 
ejecutoria del auto aprobatorio de la conciliación, sentencia o laudo 
arbitral, sin perjuicio de la comunicación que el despacho judicial efectúe 
a la entidad demandada) siguientes a la ejecutoria de la providencia.

Verificar que se cuenta en la solicitud del apoderado con 
la  notificación de la providencia o registro del edicto en 
procesos que terminan bajo el procedimiento del Código 
Contencioso Administrativo.

Sistema de información Ekogui de la 
Agencia Nacional de Defensa Jurídica del 

Estado ANDJE

Abogado GIT Defensa 
Judicial

5. Proyectar memorando dirigido al área contable del GIT Administrativo 
y Financiero, informando sobre la condena dineraria a cargo de la ANI y 
que genera erogación presupuestal, así como el cambio de calificación 
del riesgo realizado en eKOGUI y el valor de la provisión contable. 
Máximo dentro de los 3 días hábiles siguientes a la notificación de la 
providencia.

Memorando GADF-F-010

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial.

6. Revisar memorando y comunicar ajustes si se necesitan al Abogado 
GIT, a través de correo electrónico.  Máximo dentro de los 2 días hábiles 
siguientes al recibo del proyecto de memorando.

Sistema de Gestión Documental con aprobación del
Coordinador GIT y remisión al GIT Administrativo y
Financiero. 

Correo electrónico

Proyecto de memorando aprobado

¿Se requiere realizar ajustes al memorando?

Abogado GIT Defensa 
Judicial.

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial

7. Asegurar documento memorando en completitud de requisitos y 
radicar en el Sistema de Gestión Documental para firma del Coordinador 
GIT y direccionamiento al GIT Administrativo y Financiero. 

Sistema de Gestión Documental con aprobación del
Coordinador GIT y remisión al GIT Administrativo y
Financiero. 

Memorando GADF-F-010

Abogado GIT Defensa 
Judicial.

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial

8. Solicitar/Recibir vía correo electrónico la información a los demás 
condenados en la proporción en la que se hará el pago en caso de 
determinarse si la ANI debe realizar el pago en forma solidaria. Máximo 
dentro de los 2 días hábiles siguientes a la notificación de la providencia. 

Correo electrónico 

Abogado GIT Defensa 
Judicial.

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial

9. Remitir la información al GIT Administrativo y Financiero de la VGCORP 
de la respuesta de los demás condenados con la información de la 
proporción en la que se hará el pago. Máximo dentro de los 2 días 
siguientes a la notificación de la providencia.

Correo electrónico y Sistema de Gestión 
Documental

Abogado GIT Defensa 
Judicial.

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial

10. Determinar si se tiene la información del/los acreedor(es) dentro del 
proceso judicial/arbitral para surtir los trámites de pago oficioso 
conforme la normativa viegente y para remitir solicitud de certificación 
de deuda a la DIAN. Máximo dentro de los 2 días siguientes a la 
notificación de la providencia.

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial.

¿Se tiene la información del acreedor/beneficiario? 

Abogado GIT Defensa 
Judicial

11. Proyectar y remitir comunicación dirigida al beneficiario (os) o al 
apoderado de la parte beneficiaria solicitando los documentos e 
información para el pago de la sentencia, laudo arbitral o acuerdo 
conciliatorio. 3 días siguientes a la notificación de la providencia.

Proyecto de oficio formato GADF-F-012
Correo electrónico del apoderado y/o 

buzón judicial. 

Abogado GIT Defensa 
Judicial

12. Recibir vía correo electrónico y/o gestor documental la información 
de los beneficiarios de las condenas con los documentos requeridos. 
Máximo dentro de los 8 días siguientes al envío de la comunicación.

Correo electrónico del apoderado y/o 
buzón judicial. 

Abogado GIT Defensa 
Judicial.

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial

13. Reportar a la Vicepresidencia Jurídica la novedad de terminación del 
proceso y valor de la condena, mediante comunicación que deberá 
contener la información requerida por el Ministerio de Hacienda. 
En caso de laudos arbitrales o aprobación de acuerdos conciliatorios en el 
marco de trámites arbitrales, la comunicación deberá ser remitida a la 
Vicepresidencia a cargo del proyecto, en el marco del cual se dictó el 
laudo o se aprobó el acuerdo. Máximo 5 días calendario contados a partir 
de la ejecutoria del auto aprobatorio de la conciliación, sentencia o laudo 
arbitral

Sistema de Gestión Documental con aprobación del
Coordinador GIT

Memorando GADF-F-010

VERSIÓN

PAGO DE CONDENAS
GESTIÓN JURÍDICA

Establecer las actividades para concretar el pago de condenas en la Agencia Nacional de Infraestructura, con el fin de asegurar el cumplimiento de obligaciones conforme a la fecha en que ha sido recibida la documentación en legal forma.

Inicia con la recepción de la notificación de fallo de única, primera o segunda instancia, incluidas las costas en contra, laudo arbitral en el que se impone una obligación o auto aprobatorio de la conciliación y finaliza con la recepción por parte de GIT Tesorería de la VCGCORP de la constancia de pago. 

GEJU-P-012

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO Coordinador de GIT de Defensa Judicial 

                      Actividad

GERENCIA FINANCIERA 
DEL PROYECTO

VICEPRESIDENTE JURÍDICO

JEFE DE PRESUPUESTO DE LA  
VCGCORP / TESORERIA 

GIT ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO 

NOTIFICACIONES VJ

VICEPRESIDENCIA JURÍDICA

REGISTROSCARGO O RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD CONTROLES
(En las actividades que aplique)

A 1

A

NO

SI

NO

SI
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ALCANCE

VERSIÓN

PAGO DE CONDENAS
GESTIÓN JURÍDICA

Establecer las actividades para concretar el pago de condenas en la Agencia Nacional de Infraestructura, con el fin de asegurar el cumplimiento de obligaciones conforme a la fecha en que ha sido recibida la documentación en legal forma.

Inicia con la recepción de la notificación de fallo de única, primera o segunda instancia, incluidas las costas en contra, laudo arbitral en el que se impone una obligación o auto aprobatorio de la conciliación y finaliza con la recepción por parte de GIT Tesorería de la VCGCORP de la constancia de pago. 

GEJU-P-012

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO Coordinador de GIT de Defensa Judicial 

ABOGADO GIT DEFENSA 
JUDICIAL

COORDINADOR DEL GIT 
DEFENSA JUDICIAL

Abogado GIT Defensa 
Judicial

14. Determinar si el valor de la condena genera la obligación de la 
consulta a la DIAN, en caso positivo, enviar correo a la DIAN solicitando 
certificación de deudas de beneficiarios por sentencias o conciliaciones 
judiciales diligenciando el formato respectivo suministrado por la DIAN. 

Correo electrónico del apoderado y/o 
buzón judicial y/o Sistema de Gestión 

Documental

Abogado GIT Defensa 
Judicial

15. Recibir a partir de los canales dipuestos por la entidad la información 
de la DIAN con la certificación de deudas de beneficiarios por sentencias 
o conciliaciones judiciales.

Correo electrónico del apoderado y/o 
buzón judicial y/o Sistema de Gestión 

Documental

Abogado GIT Defensa 
Judicial

16. Realizar el cálculo preliminar de intereses con la aplicación calculadora 
eKOGUI que se encuentra en la página de la ANDJE, acorde al pago total o 
parcial que le corresponda a la entidad, proyectada a la fecha probable 
de pago para posteriormente remitir mediante correo electrónico a la 
Gerencia Financiera del Proyecto la liquidación proyectada para que se 
realice la validación y aprobación financiera.

Calculadora ANDJE.

Correo electrónico del apoderado

Gerencia Financiera del 
Proyecto

17. Recibir vía correo electrónico de la Gerencia Financiera del Proyecto 
la liquidación aprobada.

Correo electrónico del Gerente Financiero 
del Proyecto y Sistema de Gestión 

Documental

Abogado GIT Defensa 
Judicial.

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial

Vicepresidente Jurídico

18. Proyectar memorando con solicitud de CDP dirigido al Jefe de 
presupuesto de la VGCORP, acorde con la plantilla del SIG, de 
conformidad a la liquidación aprobada por la Gerencia del proyecto, para 
visto bueno del Coordinador del GIT Defensa Judicial y firma del (la) 
Vicepresidente Jurídico. A través del Gestor Documental. 

Sistema de Gestión Documental con aprobación del
Coordinador GIT y firma del (la) Vicepresidente Jurídico.

Proyecto de memorando con solicitud de 
CDP

Correo Electrónico

Jefe de presupuesto de la 
VCGCORP

19. Enviar respuesta a la solicitud del CDP. A más tardar dentro de los 2 
días hábiles siguientes al envío de la solicitud.

Memorando GADF-F-010 Y CDP aprobado

Abogado GIT Defensa 
Judicial.

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial

Vicepresidente Jurídico

20. Proyectar memorando con solicitud de PAC dirigido al área de 
Tesorería del GIT Administrativo y Financiero de la VGCORP, de 
conformidad a la liquidación aprobada por la Gerencia del proyecto, para 
visto bueno del Coordinador del GIT Defensa Judicial y firma del (la) 
Vicepresidente Jurídico teniendo en cuenta la circular de PAC del 
Ministerio de Hacienda y Credito Público.

Sistema de Gestión Documental con aprobación del
Coordinador GIT y firma del (la) Vicepresidente Jurídico.

Proyecto memorando con solicitud de PAC

Correo Electrónico

Área de Tesorería del GIT 
Administrativo y Financiero 

de la VGCORP

21. Enviar respuesta a la solicitud del PAC, una vez se tenga la 
disponibilidad de PAC por parte del Ministerio de Hacienda y Credito 
Público, de acuerdo con la circular de PAC expedida por este Ministerio 
que indica que para pagar una sentencia se debe solicitar el PAC con un 
mes de anticipación.

Memorando GADF-F-010 Y CDP aprobado

Abogado GIT Defensa 
Judicial.

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial

Vicepresidente Jurídico

22. Elaborar resolución de pago para aprobación del Vicepresidente 
Jurídico de la ANI, para visto bueno del Coordinador del GIT Defensa 
Judicial y firma del (la) Vicepresidente Jurídico.

Sistema de Gestión Documental con aprobación del
Coordinador GIT y firma del (la) Vicepresidente Jurídico.

Proyecto de resolución de pago

Correo Electrónico

Grupo de Notificaciones de 
la Vicepresidencia Jurídica

23. Comunicar resolución de pago al apoderado de los beneficiarios de la 
condena. Máximo dentro de los 2 días hábiles siguientes al recibo de la 
resolución.

Correo electrónico y Sistema de Gestión 
Documental

Abogado GIT Defensa 
Judicial.

Coordinador del GIT Defensa 
Judicial

Vicepresidente Jurídico

24. Proyectar y remitir memorando con solicitud de RP dirigido al GIT 
presupuesto de la VGCORP, acorde a la plantilla del SIG, aportando copia 
de la resolución de pago y demás documentos de acuerdo al manual 
financiero, incluida la respuesta de la DIAN, cuando proceda, para visto 
bueno del Coordinador del GIT Defensa Judicial y firma del (la) 
Vicepresidente Jurídico.

La comunicación debe ser gestionada a través del Sistema
de Gestión Documental, la cual debe ser aprobada por el
Coordinador GIT Defensa Judicial y firma del (la)
Vicepresidente Jurídico.

Memorando GADF-F-010 con solicitud de 
RP

Correo Electrónico

Área de Tesorería del GIT 
Administrativo y Financiero 

de la VGCORP

25. Remitir al GIT de Defensa Judicial la constancia del pago realizado 
indicando la fecha efectiva del mismo

Correo Electrónico

Abogado GIT Defensa 
Judicial

26. Informar al despacho judicial mediante correo electrónico la 
realización del pago de la condena cuando el pago se realice a través de 
constitución de Título de Depósito Judicial.

Correo Electrónico

Abogado GIT Defensa 
Judicial

¿Se cumplen los requisitos para que proceda el análisis de procedencia
de acción de repetición?
  

Abogado GIT Defensa 
Judicial

27. Ejecutar el Procedimiento de acción de repetición GEJU-P-013

FIN

VERSIÓN FECHA

001 22/12/2017

CONTROLES
(En las actividades que aplique)

REGISTROSVICEPRESIDENTE JURÍDICO

JEFE DE PRESUPUESTO DE LA  
VCGCORP / TESORERIA 

GIT ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO 

NOTIFICACIONES VJ

VICEPRESIDENCIA JURÍDICA

GERENCIA FINANCIERA 
DEL PROYECTO

CARGO O RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

REQUSITOS APLICABLESCONTROL DE CAMBIOS

 a. Este procedimiento es aplicable a los pagos que se realizan para el pago con cargo al rubro de sentencias y conciliaciones; aquellos que se realicen con cargo a TES es competencia de la Gerencia Financiera del respectivo proyecto que de lugar a la condena o el acuerdo conciliatorio.
 b. Los trámites administrativos y actos administrativos que deban expedirse para el pago de condenas o gastos judiciales a realizarse con cargo al rubro de sentencias y conciliaciones serán suscritos por la Vicepresidencia Jurídica previo visto bueno del Gerente Técnico del proyecto o área en el marco de la cual surja la controversia; aquellos cuyo pago se realice con cargo TES o correspondan al 
cumplimiento de obligaciones diferentes al pago serán suscritos por el Vicepresidente del proyecto o área en el marco de la cual surja la controversia.
 c. Entiéndase como gasto judicial las costas procesales y agencias en derecho, los gastos y honorarios decretados por el Despacho de Conocimiento para la práctica de pruebas, gastos y honorarios en el marco de Tribunales de Arbitramento y Amigables Componedores que no tengan presupuesto asignado en el respectivo contrato que dió lugar a la controversia, los reembolsos que deban realizarse 
a los apoderados de la Entidad por concepto de llamamientos en garantía, emplazamientos, publicaciones ente otros.
 d. Determinar lo de la aplicación o deducción  de retenciones cuando se paguen honorarios a título de anticipo.
 e. La solicitud de pago por parte del beneficiario deberá contener la información y estar acompañada por los soportes indicados en el Artículo 2.8.6.5.1 del Decreto 2469 de 2015, por medio del cual se adicionana los Capítulos 4, 5 y 6 al Título 6 de la Parte 8 del Libro del Decreto 1068 de 2015, Único Reglamentario del Sector Hacienda.
 f. El memorando relacionado en la actividad No. 5 deberá remitirse en un término no mayor a quince (15) días calendario, contados a partir de la ejecutoria del auto aprobatorio de la conciliación, sentencia y laudo arbitral, el cual deberá contener la información señalada en el Parágrafo del Artículo 2.8.6.4.1 del Decreto 1342 de 2016 por el cual se modifican los capítulos 4 y 6 del Título 6 de la Parte 8 
del Libro del Decreto 1068 de 2015, Único Reglamentario del Sector Hacienda.
 g. La comunicación por correo electrónico relacionada en la actividad No. 11 deberá indicar el valor de la condena, la fecha de ejecutoria de la sentencia, laudo arbitral o aprobación de acuerdo conciliatorio y la fecha probable de pago indicando que se realizará la liquidación aplicando la tasa de interés moratorio indicada en el Artículo 2.8.6.6.1 del Decreto 2469 de 2015, por medio del cual se 
adicionana los Capítulos 4, 5 y 6 al Título 6 de la Parte 8 del Libro del Decreto 1068 de 2015, Único Reglamentario del Sector Hacienda, esto es, DTF dentro de los diez (10) meses contados a partir de la ejecutoria de la providencia judicial vencidos los cuales se deberá aplicar la tasa comercial, de conformidad con lo establecido en  el numeral 4 del Art. 195 de la Ley 1437 de 2011.
 h. El correo electrónico proveniente dela Gerencia Financiera del proyecto que contiene liquidación de la sentencia relacionado en la actividad No. 16 deberá ser remitido al GIT de Defensa Judicial a más tardar dentro de los cinco (5) días siguientes a la recepción del memorando de solicitud indicado en el literal anterior y para ello podrá hacer uso del Liquidador de Sentencias alojado en la página 
web de la ANDJE www.defensajuridica.gov.co 
i. La Resolución que ordene el pago  deberá señalar expresamente en su parte resolutiva que se trata de un acto de ejecución no susceptible de recursos y que será notificada al beneficiario de conformidad con lo previsto en los artículos 67 a 71 de la Ley 1437 de 2011.
 j. Si durante la ejecución del trámite oficoso de pago el acreedor presenta la solicitud de pago, éste se efectuará en la cuenta que el acreedor indique.
 k. En caso de que la entidad no cuente con disponibilidad presupuestal para soportar el pago de la sentencia, laudo arbitral o conciliación, no expedirá la resolución de pago, pero deberá dejar constancia de la situación en el expediente y realizar las gestiones necesarias para apropiar los recursos a más tardar en la siguiente vigencia fiscal.

• Constitución Política, artículos 29 y 209
• Ley 1066 de 2006 “Por la cual se dictan normas para la normalización de la cartera pública y se dictan otras disposiciones.” 
• Ley 1150 de 2008, "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993", parágrafo del artículo 17
• Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo-Título IV, Parte Primera.

DESCRIPCIÓN

Elaboración del documento

A

SI

NO
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OBJETIVO

ALCANCE

VERSIÓN

PAGO DE CONDENAS
GESTIÓN JURÍDICA

Establecer las actividades para concretar el pago de condenas en la Agencia Nacional de Infraestructura, con el fin de asegurar el cumplimiento de obligaciones conforme a la fecha en que ha sido recibida la documentación en legal forma.

Inicia con la recepción de la notificación de fallo de única, primera o segunda instancia, incluidas las costas en contra, laudo arbitral en el que se impone una obligación o auto aprobatorio de la conciliación y finaliza con la recepción por parte de GIT Tesorería de la VCGCORP de la constancia de pago. 

GEJU-P-012

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO Coordinador de GIT de Defensa Judicial 

002 24/12/2024

APROBACIÓN

ELABORÓ

REVISÓ

REVISÓ

APROBÓ

Vo.Bo. Roberto Carlos Alemán

Contratista - GIT Defensa Judicial 

Coordinadora GIT Defensa JudicialYesenia Carolina Paba Vega 

Johana Gisselle Vega Arenas

Documento aprobado mediante 
memorando Radicado No.20247010222653

Contratista - GIT Planeación

Yesenia Carolina Paba Vega Coordinadora GIT Defensa Judicial

NOMBRE

APROBACIÓN

CARGO

• Ley 1437 de 2011 Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo-Título IV, Parte Primera.
• Ley 1564 de 2012 Código General del Proceso  artículo 422 y siguientes
• Ley 1952 de 2019 "Por medio de la cual se expide el Código General Disciplinario" artículo 237
• Decreto Extraordinario 624 de 1989 “Estatuto Tributario”, artículos 817 a 820, 823 a 849-4 
• Decreto 4473 de 2006 “Por el cual se reglamenta la Ley 1066 de 2006”
• Decreto 4165 de 2011 Por el cual se crea la Agencia Nacional de Infraestructura
•Decreto 2469 de 2015 "Por el cual se adicionan los capítulos 4, 5 y 6 al Título 6 de la Parte 8 del Libro 2 del Decreto 1068 de 2015, Único Reglamentario del Sector Hacienda" 
•Decreto 1342 de 2016 "Por el cual se modifican los capítulos 4 y 6 del Título 6 de la Parte 8 del Libro 2 del Decreto 1068 de 2015, Único Reglamentario del Sector Hacienda"
•Resolución No. 576 de 2013 proferida por la Presidencia de la Agencia Nacional de Infraestructura.

Se actualizó secuencia de actividades y se cambia nombre de procedimiento de "pago de sentencias" a "pago de condenas"

Juana Celina Carvajal Reyes Experto GIT Administrativo y Financiero ( E)
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