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       Conector de página     Conector de actividad              Fin

Despacho

GIT 

Administrativo y 

Financiero

GIT Talento 

Humano
Despacho

GIT Defensa 

Judicial

Inicio

Solicitante interno 

(Vicepresidencia que requiera 

la necesidad)

1. Identificar la necesidad (crédito) de acuerdo con los 

recursos faltantes para el cumplimiento de actividades, 

así como las posibles fuentes de cobertura del déficit 

(contracrédito).

* Correo electrónico

* Memorando GADF-F-010

¿La modificación presupuestal es interna?

Vicepresidente de Gestión 

Corporativa y  Coordinador 

GIT Administrativo y 

Financiero,  Coordinador GIT 

Talento Humano o 

Vicepresidente Jurídico y 

Coordinador GIT Defensa 

Judicial

2.  Elaborar y presentar la necesidad de Modificación 

presupuestal, incluyendo la propuesta de traslado 

presupuestal interno y solicitar al área de presupuesto el 

análisis de los recursos disponibles, así como la 

elaboración del acto administrativo para el traslado 

interno .

* Memorando GADF-F-010

Experto G3-6 (Presupuesto) 

3. Recibir y analizar los saldos de las apropiaciones 

presupuestales objeto de traslado versus la solicitud de 

necesidad de traslado . En caso que la apropiación 

disponible no sea suficiente, se verificarán los 

seguimientos presupuestales periódicos para determinar 

posibles saldos para ser liberados o anulados.

Verificar el análisis de seguimiento a la 

ejecución presupuestal y solicitudes 

nuevas de liberación y anulación de saldos 

de registros de CDP y RP.

* Listados y reportes de SIIF Nación, 

correos electrónicos y memorandos

Experto G3-6 (Presupuesto) 4. Elaborar Resolución de traslado presupuestal. * Proyecto de Resolución.                                    

Vicepresidente de Gestión 

Corporativa y Coordinador GIT 

Administrativo y Financiero o 

Coordinador GIT Talento 

Humano; o Vicepresidente 

Jurídico y Coordinador GIT 

Defensa Judicial.               

5. Revisar y aprobar la Resolución de traslado 

presupuestal interna con Visto Bueno de la Coordinación 

competente.

Verificar que el acto administrativo sea 

coincidente con la propuesta de traslado 

presupuestal.

* Resolución firmada

Experto G3-6 (Presupuesto)                                

6. Recibir la Resolución de traslado presupuestal interno 

firmada y realizar el registro del traslado en el aplicativo 

SIIF Nación, e informar al area solicitante.

Comprobar la suscripción del acto 

administrativo y  realizar el traslado de 

acuerdo con las guías del SIIF Nación.

*Notificación por parte de la 

Vicepresidencia Jurídica

* Reporte de la operación de crédito y 

contracrédito

* Informe de Ejecución Presupuestal

* Reporte a dependencias de afectación 

del gasto del SIIF Nación

¿El traslado presupuestal externo requiere levantamiento 

de previo concepto?

Solicitante interno 

(Vicepresidencia que requiera 

la necesidad)

7. Presentar la necesidad de modificación presupuestal, 

incluyendo la estimación total de recursos faltantes y que 

son susceptibles de cubrir con recursos bloqueados y 

solicitar al área de presupuesto el análisis de los recursos.

* Memorando GADF-F-010

Experto G3-6 (Presupuesto)        

8. Analizar el Informe de Ejecución versus las 

estimaciones recibidas para determinar faltantes o 

sobrantes en los respectivos rubros del presupuesto de 

gastos de funcionamiento. En caso de presentarse dudas, 

requerir la  aclaración o la ampliación a la dependencia 

solicitante.

Revisar informes de ejecución 

presupuestal y apropiaciones de gasto del 

SIIF Nación 

* Informe de Ejecución Presupuestal del 

SIIF Nación.

* Estimaciones

Experto G3-6 (Presupuesto)   y  

Dependencia solicitante     

9. Elaborar justificación de levantamiento de previo 

concepto.

* Documento de justificación de 

levantamiento de Previo Concepto 

Vicepresidente de Gestión 

Corporativa o Vicepresidente 

Jurídico

10. Revisar y firmar la justificación de levantamiento de 

previo concepto

Verificar que los argumentos expuestos en 

la justificación , sean concordantes con 

estimación de necesidades de recursos

* Documento de  justificación de 

levantamiento de Previo Concepto

Experto G3-6 (Presupuesto)        

11. Elaborar oficio dirigido a la Dirección General del 

Presupuesto Público Nacional del Ministerio de Hacienda 

y Crédito Público para la aprobación del levantamiento 

de previo concepto.

* Oficio (GADF-F-012)

Documento de  justificación de 

levantamiento de Previo Concepto y 

soportes

Vicepresidente de Gestión 

Corporativa o Vicepresidente 

Jurídico

12. Revisar y firmar Oficio de levantamiento de previo 

concepto.

Revisar la documentación para que la 

misma este completa y acorde con la 

solicitud de levamiento.

* Oficio (GADF-F-012)

Documento de  justificación de 

levantamiento de Previo Concepto y 

soportes

Experto G3-6 (Presupuesto)        

13. Radicar el Oficio con sus respectivos soportes en el 

sistema electrónico SIPRES del Ministerio de Hacienda y 

Crédito Público.

* Oficio radicado en el SIPRES, 

Documento de  justificación de 

levantamiento de Previo Concepto y 

soportes

¿El levantamiento de previo concepto es aprobado 

totalmente o parcialmente?

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES (PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO)
GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CÓDIGO

REGISTROSCARGO O RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
CONTROLES

(En las actividades que aplique)

MODIFICACIÓN PRESUPUESTAL EXTERNA

MODIFICACIÓN PRESUPUESTAL INTERNA - PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO

              Inicio

VICEPRESIDENCIA DE GESTIÓN CORPORATIVA

            Decisión

TODAS LAS 

VICEPRESIDENCIAS

CONSEJO 

DIRECTIVO

                  Actividad

VICEPRESIDENCIA JURIDICA

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

 GADF-P-011

Coordinador GIT Administrativa y Financiera

OBJETIVO

ALCANCE

Realizar los trámites pertinentes para las modificaciones presupuestales, tanto internas como externas, que se requieran durante la vigencia, en el presupuesto de gastos de funcionamiento.

Inicia con la identificación de la necesidad y finaliza con realizar el registro del acto administrativo en el Sistema SIIF Nación, basados en la resolución firmada.

A 1

SI

NO

SI

NO

1

2

3

3

NO

SI

1

A
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MODIFICACIONES PRESUPUESTALES (PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO)
GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CÓDIGO

              Inicio             Decisión                  Actividad

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

 GADF-P-011

Coordinador GIT Administrativa y Financiera

OBJETIVO

ALCANCE

Realizar los trámites pertinentes para las modificaciones presupuestales, tanto internas como externas, que se requieran durante la vigencia, en el presupuesto de gastos de funcionamiento.

Inicia con la identificación de la necesidad y finaliza con realizar el registro del acto administrativo en el Sistema SIIF Nación, basados en la resolución firmada.

A 1

Despacho

GIT 

Administrativo y 

Financiero

GIT Talento 

Humano
Despacho

GIT Defensa 

Judicial

Solicitante interno o Experto 

G3-6 (Presupuesto) 

14. Realizar  la justificación técnico-económica del 

traslado presupuestal externo anexando los soportes 

correspondientes. (En caso de levantamiento parcial, se 

realiza el reajuste a la estimación de recursos y a los 

documentos de justificación).

* Documento con la justificación técnico -

económica y soportes.

Vicepresidente de Gestión 

Corporativa o Vicepresidente 

Jurídico Coordinadores 

responsables

15. Aprobar y radicar la solicitud de CDP de Modificación 

Presupuestal.
* GADF-F-001 Solicitud de CDP

Experto G3-6 (Presupuesto)
16. Recibir la solicitud de CDP de Modificación 

presupuestal.
* GADF-F-001 Solicitud de CDP

Experto G3-6 (Presupuesto)       
17. Expedir el CDP de modificación presupuestal en el 

aplicativo SIIF Nación.

* CDP de Modificación Presupuestal del 

SIIF Nación

Experto G3-6 (Presupuesto)                              18. Elaborar el proyecto de Acuerdo. * Proyecto de Acuerdo 

Experto G3-6 (Presupuesto)                              

19. Remitir el proyecto de Acuerdo, el CDP de 

modificación presupuestal y la justificación Técnico-

Económica con los respectivos soportes a la 

Vicepresidencia de Gestión Corporativa y/o a la 

Coordinadora GIT Administrativo y Financiero, o a la 

Vicepresidencia Jurídica y/o GIT de Defensa Judicial.

Mediante correo electrónico, se remite

* Proyecto de Acuerdo

* CDP de Modificación Presupuestal 

* Justificación Técnico-Económica  

* Aprobación de levantamiento de previo 

concepto (según aplique)

Vicepresidente de Gestión 

Corporativa en función de 

Secretario de Consejo 

Directivo

20. Convocar a sesión de Consejo Directivo, para 

aprobación del traslado presupuestal externo adjuntando 

los soportes para su revisión y verificación.

* Correo electrónico o memorando

* Proyecto de Acuerdo

* CDP de Modificación Presupuestal 

* Justificación Técnico-Económica

* Aprobación de levantamiento de previo 

concepto (según aplique)

Consejo Directivo ANI

21. Realizar i) Sesión presencial, ii) no presencial o iii) 

virtual del Consejo Directivo de la ANI para aprobación 

del traslado presupuestal.

* SEPG-F-027 Acta de reunión

(Acta de sesión Consejo Directivo, código 

especial de actas de sesión de concejo 

directivo)

¿El traslado presupuestal es aprobado?

Consejo Directivo de la ANI

22. Firmar el Acuerdo de traslado presupuestal 

(Presidente del Consejo o delegado y Secretario del 

Consejo).

*Acuerdo Firmado

Experto G3-6 (Presupuesto)

23. Registrar y firmar  la solicitud de traslado 

presupuestal en el SIIF Nación con el Acuerdo firmado y 

proyectar el oficio de solicitud para aprobación de las 

modificaciones presupuestales.

* Solicitud de traslado presupuestal del 

SIIF Nación, con documentación soporte

Vicepresidente de Gestión 

Corporativa

24. Revisar y Firmar oficio de solicitud para aprobación de 

las modificaciones presupuestales dirigido a la Dirección 

General de Presupuesto Publico  Nacional del Ministerio 

de Hacienda y Crédito Público.

* GADF-F-012 Oficio y soportes

Experto G3-6 (Presupuesto)
25. Radicar oficio y los soportes en la sede electrónica 

SIPRES del Ministerio de Hacienda y Crédito Público.
* Radicado de recibido del SIPRES

¿El Acuerdo es aprobado por parte del Ministerio de 

Hacienda  y Crédito Público?

Vicepresidente de Gestión 

Corporativa en función de 

Secretario de Consejo 

Directivo

26. Informar en sesión de Consejo Directivo las razones 

de no aprobación de la modificación presupuestal.

* Oficio Ministerio de Hacienda y Crédito 

Publico

Vicepresidente de Gestión 

Corporativa

27. Recibir oficio con la aprobación del traslado 

presupuestal firmado por el Director General de 

Presupuesto Público Nacional del Ministerio de Hacienda 

Crédito Público, incluyendo el Acuerdo firmado por el 

Consejo Directivo.

* Oficio y Acuerdo  firmado

Experto G3-6 (Presupuesto)
28. Elaborar la Resolución de Desagregación del 

Presupuesto. (a excepción de la Cuota de Auditaje CGR)

* Resolución de desagregación del 

presupuesto

Vicepresidente de Gestión 

Corporativa  Vicepresidente 

Jurídico

29. Revisar y firmar la resolución de desagregación del 

presupuesto. 
* Resolución firmada

Experto G3-6 (Presupuesto) 30. Recibir la resolución de desagregación firmada. * Notificación de la Resolución

Experto G3-6 (Presupuesto)
31. Realizar el registro del acto administrativo en el 

Sistema SIIF Nación, basados en la resolución firmada.
* Registros del SIIF Nación

Fin

OBSERVACIONES

1. En el evento que el experto G3-06 (presupuesto), presente alguna situación administrativa, las actividades a su cargo las desarrollará el experto G3-05 (presupuesto).

2.Cuando se realizan modificaciones presupuestales internas del presupuesto de inversión, el GIT Planeación de la Vicepresidencia de Planeación, Riesgos y Entorno remite la resolución al jefe de presupuesto para que se registre el traslado en el Aplicativo SIIF Nación y notificaciones comunica el 

contenido de la misma.

3. Cuando se realiza la modificación del presupuesto para cubrir la totalidad de la Cuota de auditaje en una vigencia determinada, no es necesario realizar estimaciones.

4. En  caso de aprobación parcial de la solicitud de Levantamiento de Previo Concepto, la coordinacion responsable procedera a realizar el recalculo de las estimaciones, basados en los soportes  de la aprobacion parcial del levantamiento de previo concepto autorizado por el Ministerio de Hacienda y 

Crédito Publico, y hara los ajustes requeridos en la justificacion tecnico-economica.

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
CONTROLES

(En las actividades que aplique)
REGISTROS

VICEPRESIDENCIA DE GESTIÓN CORPORATIVA VICEPRESIDENCIA JURIDICA

TODAS LAS 

VICEPRESIDENCIAS

CONSEJO 

DIRECTIVO
CARGO O RESPONSABLE

SI

SI

NO

NO

2

2

A
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MODIFICACIONES PRESUPUESTALES (PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO)
GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CÓDIGO

              Inicio             Decisión                  Actividad

RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

 GADF-P-011

Coordinador GIT Administrativa y Financiera

OBJETIVO

ALCANCE

Realizar los trámites pertinentes para las modificaciones presupuestales, tanto internas como externas, que se requieran durante la vigencia, en el presupuesto de gastos de funcionamiento.

Inicia con la identificación de la necesidad y finaliza con realizar el registro del acto administrativo en el Sistema SIIF Nación, basados en la resolución firmada.

A 1

VERSIÓN

001

002

003

APROBACIÓN

ELABORÓ

REVISÓ

REVISÓ

APROBÓ

Vo.Bo.

Documento aprobado mediante 

memorando Radicado No. 

20234010091603

Contratista - GIT Planeación

NOMBRE

15/08/2013

CARGO

APROBACIÓN

Contratista - VGCOR

Coordinador Administrativo y Financiero

Vicepresidente de Gestión Corporativa

Experto G3- 05 (Presupuesto) encargado de las

 funciones de Experto G3- 06 (Presupuesto) 

Nelcy Jenith Maldonado Ballen 

Gustavo Adolfo Salazar Herrán

Cristian Leandro Muñoz Claros

Ludy Maritza Montoya Roberto

Alvaro Ramon Antonio Mosquera Ramos

REQUSITOS APLICABLES

* Constitución Política 1991 (Arts. 345 al 364)

* Estatuto Orgánico de Presupuesto (Decreto 111 de 1996)

* Plan Nacional de Desarrollo Vigente (Ley 152 de 1994)

* Ley y decreto de liquidación de presupuesto de cada vigencia.

* Ley 617 de 2000 "Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994, el Decreto Extraordinario 1222 de 1986, se adiciona la ley orgánica de presupuesto, el Decreto 1421 

de 1993, se dictan otras normas tendientes a fortalecer la descentralización, y se dictan normas para la racionalización del gasto público nacional."

* Ley 819 de 2003 "Por la cual se dictan normas orgánicas en materia de presupuesto, responsabilidad y transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones."

* Ley 1068 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Público”  Esta Ley compila los Decretos 4730 de 2005 y 1957 de 

2007.

* Ley 1952 del 2019 " Por medio de la cual se expide el código general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas 

con el derecho disciplinario." y Ley 2094 del 2021 "Por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras disposiciones."

* Ley 2155 de 2021  “Por medio de la cual se expide la Ley de Inversión Social y se dictan otras disposiciones.”

* Decreto 4165 de 2011 "por el cual se cambia la naturaleza jurídica, cambia de denominación y se fijan otras disposiciones del Instituto Nacional de Concesiones (INCO)."

* Decreto 746 de 2022 "Por el cual se modifica la estructura de la Agencia Nacional de Infraestructura y se determinan las funciones de sus dependencias."

* Resolución 042 de 2019 "por la cual se establece el catálogo de clasificación presupuestal y se dictan otras disposiciones para su administración” del MHCP, y sus normas 

complementarias.

* Resolución 727 del 3 de junio de 2022 “Por medio de la cual se delegan unas funciones en los Vicepresidentes y en unos Funcionarios del Nivel Asesor de las Agencia Nacional 

de Infraestructura y se dictan otras disposiciones.”

* Normas de austeridad del gasto vigente

* Y demás normas que lo complementen, lo modifiquen o lo sustituyan.

23/06/2023
Actualización en el nuevo formato de procedimiento, ajustando a 

actividades y controles

Actualización acorde a la NTCGP1000:2009

Actualización en el contenido del documento

DESCRIPCIÓN

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

12/02/2014

3 de 3


