Agencia Nacional de
Infraestructura

1. OBJETIVO

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cédigo: GCOP-C-001
CARACTERIZACION PROCESO Version: 004
GESTION DE LA CONTRATACION PUBLICA Fecha: 24/07/2018

Establecer la forma como opera la Gestién de la Contratacion Publica en la Entidad

2. ALCANCE

El proceso inicia con la inclusién de la contratacién en el Plan Anual de Adquisiciones y termina con la finalizacion de los contratos o convenios relacionados con la administracién y funcionamiento de la Entidad, asi como

la liquidacidén de los mismos cuando ésta aplique.

3. LIDER DEL PROCESO

Coordinador Grupo Interno de Trabajo de Contratacidn

4. DESCRIPCION

o PRODUCTO/SERVICIO
PROVEEDOR INSUMO (Entrada) ITEM (Saliéa) PARTES INTERESADAS
. Inf i6 I . . - . Comité de Contratacié
Areas que solicitan Ia nrormacion de _?S Consolidar, actualizar y publicar en SECOP y en la Pagina Web de la Entidad el Plan Anual de . omite de Lontratacion
. procesos de contratacion . . o Plan Anual de Adquisiciones |SECOP
contratacion Adquisiciones de cada vigencia fiscal . ,
que se deben adelantar Ciudadania

] Estudios y documentos|Revisar los aspectos juridicos del proceso de seleccién contenidos en el estudio previo y solicitar a la GIT Contratacion
Areas que solicitan la|previos radicados|Vicepresidencia que requiere la contratacion los ajustes o informacién pendiente, salvo los aspectos|Estudio Previo ajustado por SECOP
contratacion relacionados con el|juridicos correspondientes a los proyectos de Asociacién Publico Privada, lo cual es competencia del|las areas Ciudadania
proceso de seleccién GIT de Estructuracidn de la Vicepresidencia Juridica de la Entidad.
Anexo de generalidades del
Areas que solicitan Ia Estudios y documentos|Elaborar el anexo de generalidades del proyecto de pliego de condiciones del proceso de seleccién o el|proyecto de pliego de SECOP
contratacion previos de la contratacién|documento que haga sus veces, cuando el mismo se requiera segun la normatividad aplicable, y|condiciones del proceso de Ciudadania
ajustados proceder a su publicacion. seleccion o el documento
que haga sus veces
Respuestas a las|Elaborar el anexo de generalidades del pliego de condiciones definitivo del proceso de seleccién o lajAnexo de generalidades del
observaciones al proyecto|invitacion publica, esta ultima para la modalidad de seleccidon de minima cuantia, y sus modificaciones. |pliego  de  condiciones
Areas que solicitan la|de pliego de condiciones, definitivo del proceso de|SECOP
contratacion. cuando éste aplique, y lo[Nota: En el caso de los procesos de seleccién para APP, los documentos del proceso de contratacion(seleccion o la invitacién|Ciudadania

requerido por el area que
solicitd la contratacion

estan cargo de la Vicepresidencia de Estructuracion, y los aspectos juridicos son de competencia de la
Coordinacion del GIT de Estructuracién de la Vicepresidencia Juridica

publica o el documento que
haga sus veces

Ordenador del Gasto

Solicitud de designacién
del comité evaluador

Elaborar el documento de designacion del Comité Evaluador

Designacién del Comité

Evaluador

Comité Evaluador

Ordenador del Gasto
Abogado lider del proceso

Documentos del proceso
de Seleccién.
Propuestas.

Efectuar la verificacidn juridica de las propuestas de los procesos de seleccion. Realizar la verificacion y
ponderacion de las propuestas, cuando asi lo solicite el Ordenador del Gasto

Verificacion y ponderacién
de las propuestas

SECOP

Ciudadania
Proponentes
Odenador del Gasto

Areas

Estudios y documentos

Odenador del Gasto

ue solicitan la|previos de la contratacion o
q' , p' S S . Acto de justificacion de la|SECOP
contratacion ajustados Elaborar el acto de justificacion de la contratacion directa, en los casos dispuestos por la Ley. o . ,
contratacidén directa Ciudadania
Documentos del futuro
contratista
. . . . ., Odenador del Gasto
Areas que solicitan la Elaborar la minuta o condiciones contractuales de los procesos de contratacién, salvo en los casos de| . .
., Documentos del proceso . , P Minuta o  condiciones|SECOP
contratacion ., los proyectos de APP, sus interventorias y demas tipos contractuales que corresponden por . )
de Seleccidn contractuales Ciudadania.

GIT Contratacién

competencia o delegacidn a otras areas.

Contratista

Contratista

Garantias y polizas
pactadas en el contrato

Revisar y aprobar las garantias y pdlizas asi como sus modificaciones, correspondientes a los contratos
de la Entidad, salvo las siguientes excepciones:

a) El Vicepresidente de Gestion Contratual y el Vicepresidente Ejecutivo impartidn la aprobacion de las
garantias y pdlizas, asi como sus modificaciones, correspondientes a los contratos de Concesién, u
otras formas de Asociacion Publico Privada, obra y sus respectivas interventorias que sean de su
competencia, para lo cual contaran con el apoyo juridico de los Grupos Internos de Trabajo de Gestidn
Contractual.

b) El Vicepresidente Juridico a través del Grupo Interno de Estructuracién impartird la aprobacién de
las garantias de seriedad de las solicitudes de concesién portuaria.

Aprobacidén de las garantias
y polizas pactadas en el
contrato
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Odenador del Gasto
Supervisor
Contratista




Supervisor del Contrato

y/o cesion de contratos o

Elaborar las adiciones, prérrogas, modificaciones, suspensiones y/o cesiones de los contratos o

convenios relacionados con
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. PRODUCT ERVICI
PROVEEDOR INSUMO (Entrada) ITEM 0 U((;acI?Q:\) co PARTES INTERESADAS
Solicitud adicién, prorroga, Adicion, prérroga,
modificacién, suspension modificacion,  suspension|Odenador del Gasto
y/o cesién de contratos o|SECOP

Ciudadania

0 convenios

convenios relacionados . . - . . . .
Ordenado del Gasto - ., convenios relacionados con la administracion y funcionamiento de la Entidad o L, )
con la administraciéon vy la administracioén y|Contratista
funcionamiento de |la funcionamiento de la|Supervisor del Contrato
Entidad Entidad
Acta de terminacién de
mutuo acuerdo de los|Odenador del Gasto
. L . . contratos o  convenios|SECOP
Supervisor del Contrato . L, Elaborar las actas de terminacién de mutuo acuerdo de los contratos o convenios relacionados con la ) . i
Solicitud de terminacion .. ., . . . relacionados con la|Ciudadania.
Ordenado del Gasto administracién y funcionamiento de la Entidad o o, i
administracidn y|Contratista
funcionamiento de la|Supervisor del Contrato
Entidad
Liquidacion de los contratos|Odenador del Gasto

relacionados|S

ECOP

REQUISITOS APLICABLES

, Informe Final de S . . - .
Supervisor del Contrato Elaborar las liquidaciones de los contratos o convenios relacionados con la administracion vy . o, . ;
Supervisidn y sus . . . con la administracion y|Ciudadania.
Ordenado del Gasto . funcionamiento de la Entidad ) ) i
respectivos soportes funcionamiento de la[Contratista
Entidad Supervisor del Contrato
DOCUMENTOS ASOCIADOS

Normas Generales:
e Constitucion Politica

del presupuesto.

e Ley 734 de 2002, por la cua
e Entre otras
Normas especificas:

en la Administracion Publica.

Normas internas:

| se expide el Cdigo Disciplinario Unico.

presupuesto y se dictan otras disposiciones.
e Ley 1882 de 2018, por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer la contratacion publica en Colombia, la

ley de infraestructura y se dictan otras disposiciones.
* Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional.

* Manual de Contratacidn de la ANI.
¢ Resoluciones internas que se expidan para el efecto.

e Decreto 111 de 1996, por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico

e Ley 489 de 1998, por la cual se dictan normas sobre la organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la
Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones, modificada por el Decreto 019 de 2012 y la Ley 1474 de 2011.

e Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto General de Contratacidon de la Administracion Publica, y sus decretos reglamentarios

vigentes, y sus decretos reglamentarios vigentes.
e Ley 1150 de 2007, por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos", y sus decretos reglamentarios vigentes.
e Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencidn, investigacion y sancién de actos de

corrupcion y la efectividad del control de la gestidn publica.
e Decreto 019 de 2012, por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes

e Ley 1508 de 2012, por la cual se establece el Régimen Juridico de las Asociaciones Publico Privadas, se dictan normas organicas de

la gestion
funcionamiento y la admi

Precios Vigentes

ANI

¢ GCOP-P-002 Procedimiento Asociaciones Publico Privadas de iniciativa publica
e GCOP-P-003 Procedimiento Concurso de Méritos Abierto

e GCOP-P-004 Procedimiento Contratacién Directa convenios Administrativos

e GCOP-P-005 Procedimiento Licitacion Publica
¢ GCOP-P-006 Procedimiento Minima Cuantia
* GCOP-P-008 Procedimiento Seleccién Abreviada Menor Cuantia

® GCOP-P-009 Procedimiento Selecciéon Abreviada por Subasta Inversa
e GCOP-P-010 Contratacién de prestacion de servicios Profesionales y de apoyo a

e GCOP-P-011 Liquidacion de contratos y convenios relacionados con el

nistracion de la Entidad

e GCOP-P-012 Adquisicidn de bienes y servicios a través de Acuerdos Marco de

e GCOP-M-001 Manual de Contratacién
¢ GCOP-1-001 Protocolo para el uso de la Urna de Cristal - Sala de evaluacion -

5. MEDICION Y CONTROL

INDICADORES

RIESGOS

Ver Tablero de Indicadores

Ver Mapa de Riesgos

6. CONTROL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DEL CAMBIO

VERSION FECHA
001 Agosto 15 de 2013 Actualizacidn acorde a la NTCGP 1000:2009
002 Agosto 05 de 2015 Actualizacién acorde al Manual de Contratacion
003 Enero 14 de 2016 Actualizacién del documento -Observaciones Comité MIPG
004 Julio 24 de 2018 Actualizacidon General del contenido de la Caracterizacion
7. APROBACION
Nombre Cargo Fecha Firma
Elaborado Dary Astrid Rodriguez Molina Contratlst'a, GIT 13/07/2018 O
Contratacion /)
<<
Revisado Alexandra Navarro Erazo Coordmad'c?r GIT de 18/07/2018 g
Contratacion
w
<
Aprobado Alexandra Navarro Erazo Coordmad'c?r GIT de 24/07/2018 Z
Contratacion —
O
>,
Vo.Bo. SGC Nancy Paola Morales Castellanos Gestor Calidad 24/07/2018 @)
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