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100  21

INFORME DE GESTION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Memorando interno

INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Memorando interno

   - Solicitud de entidad de control

INFORMES A ENTIDADES DEL SECTOR
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Memorando interno

INFORMES AL CONGRESO DE LA 

REPUBLICA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Memorando interno

   - Solicitud de entidad de control

100  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Comunicacion solicitud de informacion

100  54

DOCUMENTOS RESUMEN COMITE DE 

PRESIDENCIA

   - iNFORME

   - cITACION 

   - dOCUMENTO RESUMEN

 RESOLUCION 924 DE 2012100  54 .1  1  5 X

DOCUMENTOS RESUMEN COMITE DE PRESIDENCIA

X

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: PRESIDENCIA

COORDINACION

100  39 .1  1  5 X

X100  21 .8  1  5

 SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

100  21 .7  1  5 X

X X100  21 .6  1  5

X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

Soporte

Procedimiento

INFORMES

100  21 .1  2  5 X

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214_10_02_42%201391529282
http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214_10_02_42%201391529282
http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214_10_02_42%201391529282
http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214_10_02_42%201391529282
http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214_10_02_42%201391529282
http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214_10_02_42%201391529282
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
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102  2

ACTAS DEL COMITE DE COORDINACION 

DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - aCTA DE COMITE

   - mEMORANDO INTERNO

ACTAS DEL COMITE DE GERENCIA

   - aCTA DE COMITE

   - cONVOCATORIA A COMITE

ACTAS COMITE DE ETICA Y BUEN 

GOBIERNO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - iNFORME

   - cITACION 

   - aCTA

102  21

INFORME DE GESTION

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - iNFORME

   - mEMORANDO INTERNO

INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - mEMORANDO INTERNO

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

INFORMES DE SEGUIMIENTO AL SISTEMA 

DE CONTROL INTERNO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME CONTABLE

   - iNFORME DE AUDITORIA

   - iNFORME DE AUSTERIDAD EN EL 

GASTO

   - mEMORANDO INTERNO

102  29

 SE SIGITALIZA PARA CONSULTA

PLANES

102  21 .13  1  5 X

X X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

 SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

102  21 .6  1  5

 RESOLUCION 270 DE 2008

INFORMES

102  21 .1  2  5 X

X  MICROFILMAR O DIGITALIZAR

102  2 .31  1  10 X

 SE MICROFILMAN O DIGITALIZAN PARA CONSULTA

102  2 .9  1  5 X

ACTAS

102  2 .5  1  5 X

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO

X

X

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final

Procedimiento

Codigo Soporte

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


PLAN DE MANEJO DE RIESGOS Y 

CONTINGENCIAS

   - iNFORME

   - mAPA DE RIESGOS

   - pLAN DE MANEJO DE RIESGOS Y 

CONTINGENCIAS

   - mEMORANDO INTERNO

PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

   - iNFORME

   - pLAN DE MEJORAMIENTO

   - mEMORANDO INTERNO

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

D S Sb AG AC CT E I S P EL O

103  7

BACKUPS

   - bACKUPS

103  21

INFORME DE GESTION

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

INFORMES DE SEGUIMIENTO GOBIERNO 

EN LINEA

   - iNFORME

103  29

PLAN DE SEGURIDAD Y CONTINGENCIA DE 

LA INFORMACION

   - iNFORME

   - pLAN

103  39

COORDINACION

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - cONCEPTO

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

COORDINACION

103  39 .1  1  5 X

103  29 .15  1  5 X

X103  21 .17  1  5 X

X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

INFORMES

103  21 .1  2  5 X

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

BACKUPS

103  7 .1  1  5 X

X

X
 SE SELECCIONA UNA MUESTRA DE 2 PLANES 

CADA 6 A??OS Y SE DIGITALIZA 

102  29 .11  1  10

102  29 .10  1  5

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA:VICEPRESIDENCIA DE PLANEACION RIESGOS Y ENTORNO

X

PLANES

Soporte

Procedimiento

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
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http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
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http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
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601  2

ACTAS COMITE DE SISTEMA INTEGRADO 

DE GESTION

   - iNFORME

   - pLANILLA

   - aCTA

ACTAS COMITE DIRECTIVO DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTION

   - iNFORME

   - cITACION 

   - aCTA

601  12

CONCEPTOS PROCESOS DE REVERSION

   - cONCEPTO

601  17

DERECHOS DE PETICION

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - dERECHO DE PETICION

   - qUEJA

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE INFORMACION

   - sUGERENCIA

   - dENUNCIA

   - cONSULTA

601  21

INFORME DE GESTION

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

INFORMES ESTADISTICOS

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - mEMORANDO INTERNO

601  29

ACTAS

601  2 .12  1  5 X X
 SE MICROFILMAN. FUNCION ASIGNADA MEDIANTE 

RESOLUCI?N 215 DE 2012 ART. 9 NUMERAL 6

601  2 .33  1  5 X  RESOLUCION 510 DE 2012

CONCEPTOS

601  12 .10  1  10 X X

DERECHOS DE PETICION

601  17 .1  1  5 X X

INFORMES

601  21 .1  2  5 X X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

601  21 .14  1  5 X
 SE SELECCIONA UNA MUESTRA DEL 10% DE LAS 

TRANSFERENCIAS ANUALES

PLANES

Procedimiento

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA:VICEPRESIDENCIA DE PLANEACION RIESGOS Y ENTORNO - GRUPO DE PLANEACION

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final Soporte

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


PLAN DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - pLAN

   - mEMORANDO INTERNO

PLAN ESTRATEGICO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - pLAN

   - dIAGNOSTICO

   - mEMORANDO INTERNO

PLAN DE ACCION

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - pLAN

   - mEMORANDO INTERNO

601  34

BANCO DE PROYECTOS

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - eSTUDIO DE FACTIBILIDAD

   - fICHA BPIN

   - fICHA EBI

   - pROPUESTA

   - mEMORANDO INTERNO

EVALUACIONES DE PROYECTOS

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - mEMORANDO INTERNO

   - lIQUIDACION DEUDAS PROYECTO

ESTUDIOS SOBRE PROYECTOS DE 

ASOCIACION PUBLICO PRIVADA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - iNFORME

   - eSTUDIO

   - aCTA

601  39

COORDINACION

   - cOMUNICACION OFICIAL

601  29 .2  1  10 X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

601  29 .3  1  10 X  SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

601  29 .4  1  10 X  SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

PROYECTOS

601  34 .2  1  5 X

601  34 .3  1  10 X

601  34 .5  1  5 X

COORDINACION

601  39 .1  1  5 X

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


   - cOMUNICACION REMISORIA

   - cITACION 

   - aCTA

601  41

DOCUMENTACION DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTION

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - cIRCULAR

   - aCTA

   - lISTA DE ASISTENCIA

601  45

DOCUMENTOS CONFIS Y CONPES

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - cONCEPTO

   - eSTUDIO

   - pROPUESTA

601  46

LIQUIDACION INGRESO MINIMO 

GARANTIZADO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - oRDEN DE PAGO

   - rESOLUCION

   - aCTA DE AFORO

   - aCTA

601  49

GESTION DEL CONOCIMIENTO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - cONCEPTO

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

   - dERECHO DE PETICION

   - aCTA

601  50

PRESUPUESTO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - cONCEPTO

601  39 .1  1  5 X

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

601  41 .2  1  10 X  MICROFILMAR

DOCUMENTOS CONPES Y CONFIS

601  45 .1  1  5 X X  MICROFILMAR

LIQUIDACION INGRESO MINIMO GARANTIZADO

X601  46 .1  0  0

 LOS SOPORTES Y DOCUMENTOS ORIGINALES DE 

ESTA SERIE HACEN PARTE DEL CONTRATO DE 

CONCESI?N RESPECTIVO POR LO QUE 

FINALMENTE DEBEN SER ENTREGADOS AL 

ARCHIVO PARA SU INCLUSI?N EN CADA 

EXPEDIENTE.

GESTION DEL CONOCIMIENTO

601  49 .1  1  5 X
 DIGITALIZAR. FUNCION RESOLUCION 215 DE 2012 

ART. 9 NUMERAL 10

PRESUPUESTO

601  50 .1  1  5 X X
 SE SELECCIONA UN PRESUPUESTO CADA 5 A?OS 

PARA CONSERVACI?N

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


   - aNTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO

   - cRONOGRAMA

   - eSTUDIO DE OPORTUNIDAD Y 

CONVENIENCIA

   - iNFORME DE EJECUCION 

PRESUPUESTAL

   - jUSTIFICACION TECNICO 

ECONOMICA

   - cUADROS COMPARATIVOS 

VIGENCIA ANTERIOR

   - cUADRO DE MODIFICACION 

PRESUPUESTAL

   - cUADRO DE SOPORTE DE 

TRASLADO PRESUPUESTAL

EJECUCION

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - cRONOGRAMA

   - iNFORME DE EJECUCION 

PRESUPUESTAL

   - cUADROS COMPARATIVOS 

VIGENCIA ANTERIOR

   - cUADRO DE MODIFICACION 

PRESUPUESTAL

   - cUADRO DE SOPORTE DE 

TRASLADO PRESUPUESTAL

   - sOLICITUD DE INFORMACION

ANTEPROYECTO

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - cRONOGRAMA

   - eSTUDIO DE OPORTUNIDAD Y 

CONVENIENCIA

   - iNFORME DE EJECUCION 

PRESUPUESTAL

   - jUSTIFICACION TECNICO 

ECONOMICA

   - cUADROS COMPARATIVOS 

VIGENCIA ANTERIOR

   - cUADRO DE MODIFICACION 

PRESUPUESTAL

   - cUADRO DE SOPORTE DE 

TRASLADO PRESUPUESTAL

   - sOLICITUD DE INFORMACION

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

601  50 .1  1  5 X X
 SE SELECCIONA UN PRESUPUESTO CADA 5 A?OS 

PARA CONSERVACI?N

601  50 .2  0  0 X

601  50 .3  0  0 X

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


D S Sb AG AC CT E I S P EL O
603  14

CONTRATOS DE CONCESION CARRETERO

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Acta de reunion con la comunidad

   - Acta de visita tecnica

   - Acta de acuerdo

   - Acta de comite ambiental

   - Acta de entrega y recibo de predios

   - Acta de comite predial

   - Audiencia de conciliacion

   - Avaluo

   - Certificado de camara de comercio

   - Certificado de tradicion y libertad

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Edicto

   - Escritura

   - Estudio de impacto ambiental

   - Estudio socioeconomico

   - Ficha predial

   - Ficha social

   - Folio de matricula inmobiliaria

   - Inventario predial

   - Licencia ambiental

   - Notificacion

   - Oferta de compra

   - Orden de pago

   - Plan de manejo ambiental

   - Plano

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Estudio de titulos

   - Estudio ambiental

   - Estudio social

   - Estudio predial

Final Soporte

Procedimiento

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

CONTRATOS

603  14 .4  1  20 X

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA:VICEPRESIDENCIA DE PLANEACION RIESGOS Y ENTORNO - GRUPO  SOCIAL Y AMBIENTAL

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391533758


   - Instrucctivo social

   - Instructivo predial

   - Promesa de compraventa

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Solicitud o consulta en materia de 

ejecucion contractual

CONTRATOS DE CONCESION FERREA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Acta de comite ambiental

   - Acta de entrega y recibo de predios

   - Derecho de peticion

   - Inventario predial

   - Plan de manejo ambiental

   - Informe de gestion ambiental

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

CONTRATOS DE CONCESION PORTUARIA

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Estudio socioeconomico

   - Licencia ambiental

   - Estudio ambiental

   - Informe de gestion ambiental

   - Consulta

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

CARRETERO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

603  14 .4  1  20 X

 14 .5  1  20 X X  LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

603  14 .6  1  20

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

603

X  LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

603  14 .8  1  20 X  SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391533758
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   - Derecho de peticion

   - Informe de interventoria

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

CONTRATOS DE INTERVENTORIA FERREA

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Acta de reunion con la comunidad

   - Acta de visita tecnica

   - Acta de comite ambiental

   - Derecho de peticion

   - Licencia ambiental

   - Plan de manejo ambiental

   - Plano

   - Estudio ambiental

   - Informe de gestion ambiental

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

CONTRATOS DE CONCESION 

AEROPORTUARIA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Derecho de peticion

   - Informe mensual

   - Licencia ambiental

   - Estudio ambiental

   - Estudio social

   - Instrucctivo social

   - Informe de gestion ambiental

   - Consulta

603  14 .8  1  20 X

 14 .9  1  20 X

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

603  14 .17  1  20 X  LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

603

X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391533758
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603  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Informe

   - Acta de comite

   - Convocatoria a comite

   - Concepto

   - Certificacion

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Notificacion

   - Citacion 

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

COORDINACION

603  39 .1  1  5 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391533758


D S Sb AG AC CT E I S P EL O
604  14

CONTRATOS DE CONCESION CARRETERO

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Acta de reunion con la comunidad

   - Acta de visita tecnica

   - Acta de acuerdo

   - Acta de comite ambiental

   - Acta de entrega y recibo de predios

   - Acta de comite predial

   - Audiencia de conciliacion

   - Avaluo

   - Certificado de camara de comercio

   - Certificado de tradicion y libertad

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Edicto

   - Escritura

   - Estudio de impacto ambiental

   - Estudio socioeconomico

   - Ficha predial

   - Ficha social

   - Folio de matricula inmobiliaria

   - Inventario predial

   - Licencia ambiental

   - Notificacion

   - Oferta de compra

   - Orden de pago

   - Plan de manejo ambiental

   - Plano

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Estudio de titulos

   - Estudio ambiental

   - Estudio social

   - Estudio predial

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA:VICEPRESIDENCIA DE PLANEACION RIESGOS Y ENTORNO - GRUPO  PREDIAL

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

Procedimiento

CONTRATOS

604  14 .4  1  20 X

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final Soporte

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391533921


   - Instrucctivo social

   - Instructivo predial

   - Promesa de compraventa

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Solicitud o consulta en materia de 

ejecucion contractual

CONTRATOS DE CONCESION FERREA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Acta de comite ambiental

   - Acta de entrega y recibo de predios

   - Derecho de peticion

   - Inventario predial

   - Plan de manejo ambiental

   - Informe de gestion ambiental

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

CARRETERO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Derecho de peticion

   - Informe de interventoria

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

CONTRATOS DE INTERVENTORIA FERREA

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTAX

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

604  14 .9  1  20

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

604  14 .8  1  20 X

X X

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

604  14 .5  1  20

604  14 .4  1  20 X
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   - Concepto

   - Acta de reunion con la comunidad

   - Acta de visita tecnica

   - Acta de comite ambiental

   - Derecho de peticion

   - Licencia ambiental

   - Plan de manejo ambiental

   - Plano

   - Estudio ambiental

   - Informe de gestion ambiental

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

604  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Informe

   - Acta de comite

   - Convocatoria a comite

   - Concepto

   - Certificacion

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Notificacion

   - Citacion 

 5 X 1

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

COORDINACION

604  39 .1

X604  14 .9  1  20

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391533921


D S Sb AG AC CT E I S P EL O
101  2

ACTAS COMITE DE CONCILIACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

ACTAS COMITE ASESOR DE ASUNTOS 

CONTRACTUALES
   - Comunicacion oficial

   - Informe

   - Acta de comite

   - Estudio de oportunidad y conveniencia

101  12

CONCEPTOS JURIDICOS Y 

JURISPRUDENCIA
   - Concepto

101  17

DERECHOS DE PETICION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Derecho de peticion

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

101  21

INFORMES EN MATERIA CONTRACTUAL

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Memorando interno

INFORMES

101  21 .5  1  5 X

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

DERECHOS DE PETICION

101  17 .1  1  5 X

X

X  COMITE CREADO MEDIANTE RESOLUCION 223 DE 

2011

CONCEPTOS

 5 X

101  12 .6  3  5

 SE MICROFILMAN O DIGITALIZAN PARA CONSULTA

101  2 .11  1

X

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

101  2 .1  1  5

X

Final Soporte

Procedimiento

ACTAS

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA JURIDICA
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101  35

RESOLUCIONES
   - Notificacion

   - Resolucion

101  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Aviso de prensa

   - Boletin

   - Balance general

   - Certificacion

   - Boletin de responsables fiscales

   - Circular

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Edicto

   - Estudio

   - Decreto

   - Citacion 

D S Sb AG AC CT E I S P EL O
701  1

ACCIONES DE CUMPLIMIENTO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Contestacion de demanda

   - Accion de cumplimiento

   - Sentencia

ACCIONES DE GRUPO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Contestacion de demanda

   - Accion de grupo

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final Soporte

Procedimiento

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

COORDINACION

101  39 .1  1  5 X

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

RESOLUCIONES

101  35 .1  1  5 X

ACCIONES JUDICIALES

701  1 .2  1  5 X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACI??N LAS QUE 

TEGAN SENTENCIA AFIRMATIVA Y SE ELIMINAN 

LAS QUE NIEGAN LAS PRETENSIONES. 

701  1 .3  1  5 X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACI??N LAS QUE 

TEGAN SENTENCIA AFIRMATIVA Y SE ELIMINAN 

LAS QUE NIEGAN LAS PRETENSIONES. 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA JURIDICA- GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL
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   - Sentencia

ACCIONES DE NULIDAD Y 

RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Accion de nulidad y restablecimiento 

del derecho

ACCIONES DE REPARACION DIRECTA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Accion de reparacion directa

   - Sentencia

   - Solicitud aplazamiento

ACCIONES DE TUTELA
   - Auto

   - Contestacion de demanda

   - Acuerdo

   - Accion de tutela

   - Sentencia

   - Auto de archivo

   - Impugnacion

ACCIONES POPULARES
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Accion popular

   - Sentencia

PROCESO EJECUTIVO SINGULAR
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Sentencia

PROCESO ABREVIADO
   - Comunicacion oficial

701  1 .3  1  5 X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACI??N LAS QUE 

TEGAN SENTENCIA AFIRMATIVA Y SE ELIMINAN 

LAS QUE NIEGAN LAS PRETENSIONES. 

701  1 .4  1  5 X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACI??N LAS QUE 

TEGAN SENTENCIA AFIRMATIVA Y SE ELIMINAN 

LAS QUE NIEGAN LAS PRETENSIONES. 

701  1 .5  1  5 X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACI??N LAS QUE 

TEGAN SENTENCIA AFIRMATIVA Y SE ELIMINAN 

LAS QUE NIEGAN LAS PRETENSIONES. 

701  1 .6  1  5 X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACI??N LAS QUE 

TEGAN SENTENCIA AFIRMATIVA Y SE ELIMINAN 

LAS QUE NIEGAN LAS PRETENSIONES. 

701  1 .7  1  5 X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACI??N LAS QUE 

TEGAN SENTENCIA AFIRMATIVA Y SE ELIMINAN 

LAS QUE NIEGAN LAS PRETENSIONES. 

701  1 .15  1  5 X X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACION LAS QUE 

TENGAN SENTENCIA AFIRMATIVA

701  1 .16  1  5 X X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACION LAS QUE 

TENGAN SENTENCIA AFIRMATIVA
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   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Sentencia

ACCION AMBIENTAL
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Sentencia

ACCION EXEQUATUR
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Sentencia

ACCION DE PERTENENCIA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Sentencia

ACCION LABORAL
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Sentencia

ACCION PENAL
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Sentencia

ACCION DE PRUEBA ANTICIPADA

701  1 .16  1  5 X X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACION LAS QUE 

TENGAN SENTENCIA AFIRMATIVA

701  1 .17  1  5 X X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACION LAS QUE 

TENGAN SENTENCIA AFIRMATIVA

701  1 .18  1  5 X X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACION LAS QUE 

TENGAN SENTENCIA AFIRMATIVA

701  1 .19  1  5 X X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACION LAS QUE 

TENGAN SENTENCIA AFIRMATIVA

701  1 .20  1  5 X X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACION LAS QUE 

TENGAN SENTENCIA AFIRMATIVA

701  1 .21  1  5 X X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACION LAS QUE 

TENGAN SENTENCIA AFIRMATIVA

701  1 .22  1  5 X X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACION LAS QUE 

TENGAN SENTENCIA AFIRMATIVA
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   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Sentencia

ACCION DE SIMPLE NULIDAD
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Sentencia

ACCIONES ARBITRALES
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Acta de audiencia

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Acta de acuerdo

   - Acta de suspension

   - Sentencia

   - Demanda

   - Citacion 

ACCION EJECUTIVA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

ACCION POLICIVA
   - Comunicacion oficial

   - Concepto

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

ACCION CONTRACTUAL
   - Comunicacion oficial

701  1 .22  1  5 X X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACION LAS QUE 

TENGAN SENTENCIA AFIRMATIVA

701  1 .23  1  5 X  SE SELECCIONAN PARA CONSERVACION LAS QUE 

TENGAN SENTENCIA AFIRMATIVA

701  1 .24  1  5 X  MICROFILMAR O DIGITALIZAR

701  1 .25  1  5 X  SE SELECCIONAN LAS QUE TIENEN SENTENCIA 

CONDENATORIA

701  1 .26  1  5 X X  SE SELECCIONAN LAS QUE TIENEN SENTENCIA 

CONDENATORIA PARA EL INCO

701  1 .27  1  5  SE SELECCIONAN LAS QUE TENGAN SENTENCIA 

CONDENATORIA PARA EL INCO

X

X

X
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   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

PROCESO DE EXPROPIACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Sentencia

   - Dictamen pericial

PROCESO DE COBRO COACTIVO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Sentencia

PROCESO ORDINARIO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Auto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Contestacion de demanda

   - Sentencia

ACCION PUBLICA DE 

INCONSTITUCIONALIDAD
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Accion de inconstitucionalidad

701  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

701  42

CONCILIACION PREJUDICIAL Y 

EXTRAJUDICIAL
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Acta de audiencia

701  1 .27  1  5  SE SELECCIONAN LAS QUE TENGAN SENTENCIA 

CONDENATORIA PARA EL INCO

701  1 .28  0  0 X

701  1 .29  1  5 X

701  1 .30  1  5

X

X

X701  1 .31  1  5

701  39 .1  1  5 X

 SE SELECCIONA UNA MUESTRA DEL 10% DE LAS 

ACCIONES ANUALES PARA CONSERVACION

COORDINACION

 5 X

CONCILIACION PREJUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL

701  42 .1  1  SE SELECCIONA UNA MUESTRA 5% ANUAL PARA 

CONSERVACI?N 
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   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Conciliacion prejudicial

   - Solicitud aplazamiento

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

 5 X701  42 .1  1  SE SELECCIONA UNA MUESTRA 5% ANUAL PARA 

CONSERVACI?N 



D S Sb AG AC CT E I S P EL O
702  12

CONCEPTOS JURIDICOS Y 

JURISPRUDENCIA
   - Concepto

702  17

DERECHOS DE PETICION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Derecho de peticion

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

702  21

INFORME DE GESTION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Memorando interno

702  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Comunicacion solicitud de informacion

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA JURIDICA- GRUPO DE ASESORIA LEGAL EN ESTRUCTURACION

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

X

X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

COORDINACION

 5 X

702  39 .1  1  5

INFORMES

702  21 .1  2

X

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

DERECHOS DE PETICION

702  17 .1  1  5 X

X

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Procedimiento

702  12 .6  3  5

CONCEPTOS

Final Soporte
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D S Sb AG AC CT E I S P EL O
704  12

CONCEPTOS JURIDICOS
   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Solicitud de concepto

D S Sb AG AC CT E I S P EL O
704  12

CONCEPTOS JURIDICOS
   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Solicitud de concepto

D S Sb AG AC CT E I S P EL O

703  2

ACTAS DEL COMITE DE CONTRATACION

   - aCTA

703  14

CONTRATOS DE ASESORIA Y 

ESTRUCTURACION

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - cONCEPTO

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA JURIDICA- GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final Soporte

Procedimiento

ACTAS

703  2 .32  1

CONCEPTOS

704  12 .7  1  5 X

Series Y Tipos Documentales

Retencion Disposicion

Soporte

Procedimiento

Años Final

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA JURIDICA- GRUPO DE ASESORIA MISIONAL EN GESTION CONTRACTUAL 2

Codigo

CONCEPTOS

704  12 .7  1  5 X

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA JURIDICA- GRUPO DE ASESORIA MISIONAL EN GESTION CONTRACTUAL 1

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final Soporte

Procedimiento

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

 10 X X  MICORFILMACI?N Y DIGITALIZACI?N

CONTRATOS

703  14 .1  1  20 X  SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA
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   - aCTA DE ACLARACION DE 

TERMINOS DE REFERENCIA

   - aCTA DE APERTURA DE 

PROPUESTAS

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ACLARACIONES

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ADJUDICACION

   - aCTA DE CIERRE DE 

CONVOCATORIA PUBLICA

   - aCTA DE CIERRE DE URNA

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aDENDO

   - aPROBACION DE POLIZA

   - aVISO DE PRENSA

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - eVALUACION FINANCIERA

   - eVALUACION JURIDICA

   - eVALUACION TECNICA

   - cONTRATO

   - cOTIZACION

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - eSTUDIO DE OPORTUNIDAD Y 

CONVENIENCIA

   - eSTUDIO DE FACTIBILIDAD

   - eSTUDIO SOCIOECONOMICO

   - iNFORME DE EVALUACION

   - jUSTIFICACION TECNICO 

ECONOMICA

   - mANUAL

   - mINUTA DE CONTRATO

   - oTROSI

   - nOTIFICACION

   - oRDEN DE PAGO

   - pAGO DE IMPUESTO

   - pLAN DE CALIDAD

   - pLANO

   - pLIEGO DE CONDICIONES

   - pREPLIEGO DE CONDICIONES

   - pOLIZA

   - pROPUESTA

   - pUBLICACION PORTAL UNICO DE 

CONTRATACION

703  14 .1  1  20 X  SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA



   - rECIBO DE CAJA

   - pOLIZA DE CUMPLIMIENTO

   - gARANTIA DE SERIEDAD DE LA 

PROPUESTA

   - pLANILLA DE ASISTENCIA A 

AUDIENCIA

   - pUBLICACION EN PAGINA WEB

   - dOCUMENTO CONPES

   - eSTUDIO DE LOCALIZACION

   - eSTUDIO FINANCIERO

   - sOLICITUD DE ACLARACIONES O 

COMPLEMENTACION

   - eSTUDIO AMBIENTAL

   - eSTUDIO SOCIAL

   - eSTUDIO PREDIAL

   - iNFORME DE SUPERVISION

   - cONTRATO ADICIONAL

   - eSTUDIO TECNICO

   - cUENTA DE COBRO

   - mEMORANDO INTERNO

   - qUEJA

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE INFORMACION

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - sOLICITUD DE CERTIFICACION

CONTRATOS DE COMPRAVENTA 

PRESTACION DE SERVICIOS O 

SUMINISTRO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - aCTA DE COMITE

   - aCTA DE AUDIENCIA

   - aCTA DE ACLARACION DE 

TERMINOS DE REFERENCIA

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aDENDO

   - aPROBACION DE POLIZA

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - cERTIFICADO DE ANTECEDENTES 

DISCIPLINARIOS

703  14 .1  1  20 X  SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

703  14 .2  1  20 X

 AL CUMPLIR EL TIEMPO DE RETENCI??N EN EL 

ARCHIVO CENTRAL SE SELECCIONA UNA MUESTRA 

DEL 5% ANUAL Y SE MICROFILMA 

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


   - bOLETIN DE RESPONSABLES 

FISCALES

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - aCCION DE GRUPO

   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - cERTIFICACION DE ESTUDIOS

   - cONTRATO

   - cOTIZACION

   - eSTADO DE CUENTA

   - eSTUDIO DE OPORTUNIDAD Y 

CONVENIENCIA

   - iNFORME DE EVALUACION

   - hOJA DE VIDA

   - fORMATO DE HOJA DE VIDA DEL 

DAFP

   - oTROSI

   - oRDEN DE PAGO

   - cEDULA DE CIUDADANIA

   - pLIEGO DE CONDICIONES

   - pREPLIEGO DE CONDICIONES

   - pROPUESTA

   - rECIBO DE COMPRA DE PLIEGOS

   - rESOLUCION

   - fACTURA

   - pOLIZA DE RESPONSABILIDAD 

EXTRACONTRACTUAL

   - pOLIZA DE CUMPLIMIENTO

   - pUBLICACION EN PAGINA WEB

   - sOLICITUD DE ACLARACIONES O 

COMPLEMENTACION

   - iNFORME DE SUPERVISION

   - cONTRATO ADICIONAL

   - cOPIA DE LIBRETA MILITAR

   - cOPIA DE TARJETA PROFESIONAL

   - cOMPROBANTE DE PAGO

   - cERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO O 

RECIBO A SATISFACCION 

   - cUENTA DE COBRO

   - sOLICITUD DE CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

   - iNVITACION A COTIZAR

   - dOCUMENTOS PARA SUSCRIPCION 

DE CONTRATO

CONTRATOS DE CONCESION CARRETERO

   - cOMUNICACION OFICIAL

703  14 .2  1  20 X

 AL CUMPLIR EL TIEMPO DE RETENCI??N EN EL 

ARCHIVO CENTRAL SE SELECCIONA UNA MUESTRA 

DEL 5% ANUAL Y SE MICROFILMA 

703  14 .4  1  20 X

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012
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   - iNFORME

   - aCTA DE COMITE

   - cONCEPTO

   - aCTA DE AUDIENCIA

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

   - aCTA DE ACLARACION DE 

TERMINOS DE REFERENCIA

   - aCTA DE APERTURA DE 

PROPUESTAS

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ACLARACIONES

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ADJUDICACION

   - aCTA DE CIERRE DE 

CONVOCATORIA PUBLICA

   - aCTA DE CIERRE DE URNA

   - aCTA DE ENTREGA DE BIENES

   - aCTA DE ENTREGA DE 

INFRAESTRUCTURA

   - aCTA DE ENTREGA DE PREDIOS

   - aCTA DE FINALIZACION DE LOS 

TRABAJOS

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE INICIO DE OBRA

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aCTA DE NOTIFICACION PERSONAL

   - aCTA DE REUNION CON LA 

COMUNIDAD

   - aCTA DE REVERSION

   - aCTA DE VISITA TECNICA

   - aCTA DE AVANCE

   - aCTA DE COMITE AMBIENTAL

   - aCTA DE ENTREGA Y RECIBO DE 

PREDIOS

   - aCTA DE INICIO DE 

CONSTRUCCION

   - aCTA DE INICIO DE OPERACION

   - aCTA DE COMITE PREDIAL

   - aCTA DE SUSPENSION

   - aDENDO

   - aPROBACION DE POLIZA

   - aPROPIACION DE VIGENCIAS 

FUTURAS

   - aUDIENCIA DE CONCILIACION

   - aVALUO

   - aVISO DE PRENSA

   - cERTIFICACION

703  14 .4  1  20 X

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012



   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - aCCION DE GRUPO

   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - cERTIFICADO DE TRADICION Y 

LIBERTAD

   - eVALUACION FINANCIERA

   - eVALUACION JURIDICA

   - eVALUACION TECNICA

   - cONTRATO

   - cONTRATO DE CONCESION

   - cONVENIO

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - eDICTO

   - eSCRITURA

   - eSTUDIO

   - eSTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL

   - eSTUDIO DE OPORTUNIDAD Y 

CONVENIENCIA

   - eSTUDIO DE FACTIBILIDAD

   - eSTUDIO SOCIOECONOMICO

   - iNFORME DE EVALUACION

   - fICHA BPIN

   - fICHA PREDIAL

   - fICHA SOCIAL

   - fOLIO DE MATRICULA 

INMOBILIARIA

   - iNFORME DE AUDITORIA

   - iNFORME DE OPERACION

   - jUSTIFICACION TECNICO 

ECONOMICA

   - lICENCIA AMBIENTAL

   - mINUTA DE CONTRATO

   - pREPLIEGO DE CONDICIONES

   - pOLIZA

   - pROPUESTA

   - rECURSO DE REPOSICION

   - rESOLUCION

   - dIAGNOSTICO

   - pOLIZA DE CUMPLIMIENTO

   - gARANTIA DE SERIEDAD DE LA 

PROPUESTA

   - pOLIZA DE ACCIDENTES

703  14 .4  1  20 X

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012



   - pLANILLA DE ASISTENCIA A 

AUDIENCIA

   - iNFORMES DE RESPUESTA A 

OBSERVACIONES

   - sOLICITUD DE INFORMACION

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - oBSERVACIONES

   - aCLARACION DE LA PROPUESTA

   - pETICION

   - aNEXO 6 BENEFICIARIO REAL

   - aNEXO 5 - OFERTA ECONOMICA

   - aNEXO 4_ACUERDO DE 

PERMANENCIA

   - aPENDICE TECNICO 9 PLAN DE 

OBRAS

   - aPENDICE TECNICO 8 GESTION 

SOCIAL

   - aPENDICE TECNICO 7 GESTION 

PREDIAL

   - aPENDICE TECNICO 6 GESTION 

AMBIENTAL

   - aPENDICE TECNICO 5 

INTERFERENCIAS CON REDES

   - aPENDICE TECNICO 4 

INDICADORES

   - aPENDICE TECNICO 3 

ESPECIFICACIONES GENERALES

   - aPENDICE TECNICO 2 

CONDICIONES PARA LA OPERACION Y 

EL MANTENIMIENTO

   - aPENDICE TECNICO 1 ALCANCE 

DEL PROYECTO

   - aNEXO 13 FACTOR DE CALIDAD

   - aNEXO 12 MIPYMES

   - aNEXO 11 DECLARACION DE 

PORCENTAJE DE PERSONAL 

CALIFICADO COLOMBIANO

   - aNEXO 9 - OFERTA TECNICA

   - aNEXO 8 CERTIFICACON DE PAGO 

DE PARAFISCALES

   - aNEXO 7 PACTO DE 

TRANSPARENCIA

   - sOLICITUD DE SUBSANE

   - mATRIZ DE EVALUACION

   - oBSERVACION

CONTRATOS DE CONCESION FERREA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - aCTA DE COMITE

   - cONCEPTO

   - aCTA DE AUDIENCIA

X

703  14 .4  1  20 X

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

703  14 .5  1  20 X

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


   - aCTA DE ACLARACION DE 

TERMINOS DE REFERENCIA

   - aCTA DE APERTURA DE 

PROPUESTAS

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ACLARACIONES

   - aCTA DE CIERRE DE 

CONVOCATORIA PUBLICA

   - aCTA DE CIERRE DE URNA

   - aDENDO

   - aPROPIACION DE VIGENCIAS 

FUTURAS

   - aVISO DE PRENSA

   - cERTIFICADO

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - aCCION DE GRUPO

   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - eVALUACION FINANCIERA

   - eVALUACION JURIDICA

   - eVALUACION TECNICA

   - cONTRATO

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - eSTUDIO DE OPORTUNIDAD Y 

CONVENIENCIA

   - eSTUDIO DE FACTIBILIDAD

   - eSTUDIO SOCIOECONOMICO

   - iNFORME DE EVALUACION

   - fICHA BPIN

   - lICENCIA AMBIENTAL

   - mINUTA DE CONTRATO

   - pAGO DE IMPUESTO

   - pLIEGO DE CONDICIONES

   - pREPLIEGO DE CONDICIONES

   - pROPUESTA

   - pUBLICACION PORTAL UNICO DE 

CONTRATACION

   - rECIBO DE PAGO IMPUESTO DE 

TIMBRE

   - rESOLUCION

   - gARANTIA DE SERIEDAD DE LA 

PROPUESTA

   - dOCUMENTO CONPES

   - sOLICITUD DE CONCEPTO

   - aNEXO 6 BENEFICIARIO REAL

   - aNEXO 5 - OFERTA ECONOMICA

X703  14 .5  1  20 X

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012



   - aNEXO 4_ACUERDO DE 

PERMANENCIA

   - aPENDICE TECNICO 9 PLAN DE 

OBRAS

   - aPENDICE TECNICO 8 GESTION 

SOCIAL

   - aPENDICE TECNICO 7 GESTION 

PREDIAL

   - aPENDICE TECNICO 6 GESTION 

AMBIENTAL

   - aPENDICE TECNICO 5 

INTERFERENCIAS CON REDES

   - aPENDICE TECNICO 4 

INDICADORES

   - aPENDICE TECNICO 3 

ESPECIFICACIONES GENERALES

   - aPENDICE TECNICO 2 

CONDICIONES PARA LA OPERACION Y 

EL MANTENIMIENTO

   - aPENDICE TECNICO 1 ALCANCE 

DEL PROYECTO

   - aNEXO 13 FACTOR DE CALIDAD

   - aNEXO 12 MIPYMES

   - aNEXO 11 DECLARACION DE 

PORCENTAJE DE PERSONAL 

CALIFICADO COLOMBIANO

   - aNEXO 9 - OFERTA TECNICA

   - aNEXO 8 CERTIFICACON DE PAGO 

DE PARAFISCALES

   - aNEXO 7 PACTO DE 

TRANSPARENCIA

   - sOLICITUD DE SUBSANE

CONTRATOS DE CONCESION PORTUARIA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - aCTA DE COMITE

   - cONCEPTO

   - aCTA DE AUDIENCIA

   - aCTA DE NOTIFICACION PERSONAL

   - aVALUO

   - aVISO DE PRENSA

   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - cERTIFICADO DE TRADICION Y 

LIBERTAD

   - eVALUACION FINANCIERA

   - eVALUACION JURIDICA

   - eVALUACION TECNICA

   - cONTRATO

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

X703  14 .5  1  20 X

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

703  14 .6  1  20 X

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - eSTADO DE PERDIDAS Y 

GANANCIAS

   - eSTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL

   - eSTUDIO DE FACTIBILIDAD

   - eSTUDIO SOCIOECONOMICO

   - iNFORME DE EVALUACION

   - fLUJO DE CAJA

   - lICENCIA AMBIENTAL

   - cEDULA DE CIUDADANIA

   - sOLICITUD DE CONCESION 

PORTUARIA

   - pLAN DE EXPANSION PORTUARIA

   - pLAN DE INVERSION

   - pLANO

   - rESOLUCION

   - pOLIZA DE CUMPLIMIENTO

   - eSTUDIO DE LOCALIZACION

   - eSTUDIO FINANCIERO

   - pLANO DE LEVANTAMIENTO 

TOPOGRAFICO Y BATIMETRICO

   - mEMORANDO INTERNO

   - qUEJA

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - sOLICITUD DE CERTIFICACION

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

CARRETERO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - aCTA DE COMITE

   - cONCEPTO

   - aCTA DE AUDIENCIA

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ACLARACIONES

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ADJUDICACION

   - aCTA DE CIERRE DE 

CONVOCATORIA PUBLICA

   - aCTA DE CIERRE DE URNA

   - aDENDO

   - aPROBACION DE POLIZA

   - aVISO DE PRENSA

   - cERTIFICACION

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

703  14 .8  1  20 X

703  14 .6  1  20 X

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
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   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - aCCION DE GRUPO

   - eVALUACION FINANCIERA

   - eVALUACION JURIDICA

   - eVALUACION TECNICA

   - cONTRATO DE INTERVENTORIA

   - cOTIZACION

   - aCCION POPULAR

   - aCCION DE TUTELA

   - aCCION CONTRACTUAL

   - dERECHO DE PETICION

   - iNFORME DE EVALUACION

   - fICHA BPIN

   - mINUTA DE CONTRATO

   - nOTIFICACION

   - cEDULA DE CIUDADANIA

   - pODER

   - pOLIZA

   - pROPUESTA

   - pUBLICACION PORTAL UNICO DE 

CONTRATACION

   - rESOLUCION

   - pOLIZA DE CUMPLIMIENTO

   - pUBLICACION EN PAGINA WEB

   - dOCUMENTO CONPES

   - eSTUDIO FINANCIERO

   - sOLICITUD DE ACLARACIONES O 

COMPLEMENTACION

   - cONCEPTO DE VIABILIDAD 

TECNICA

   - eSTUDIO TECNICO

   - qUEJA

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE INFORMACION

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - sOLICITUD O CONSULTA EN 

MATERIA DE EJECUCION 

CONTRACTUAL

   - oBSERVACIONES

   - hOJAS DE VIDA EQUIPO DE 

INTERVENTORIA

   - rEQUISITOS NECESARIOS PARA LA 

FIRMA DEL CONTRATO.

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA703  14 .8  1  20 X



CONTRATOS DE INTERVENTORIA FERREA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - cONCEPTO

   - aCTA DE AUDIENCIA

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

   - aCTA DE APERTURA DE 

PROPUESTAS

   - aCTA DE CIERRE DE 

CONVOCATORIA PUBLICA

   - aDENDO

   - aVISO DE PRENSA

   - cERTIFICACION

   - cONTRATO

   - dERECHO DE PETICION

   - eSTUDIO

   - eSTUDIO DE OPORTUNIDAD Y 

CONVENIENCIA

   - iNFORME DE EVALUACION

   - pLIEGO DE CONDICIONES

   - pREPLIEGO DE CONDICIONES

   - pROPUESTA

   - rESOLUCION

   - dOCUMENTO CONPES

   - sOLICITUD DE ACLARACIONES O 

COMPLEMENTACION

   - mEMORANDO INTERNO

   - qUEJA

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - sOLICITUD DE CERTIFICACION

   - sUGERENCIA

   - oBSERVACIONES

CONTRATOS POR FIDUCIA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - iNFORME

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aCTA DE SUSPENSION

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE ANTECEDENTES 

DISCIPLINARIOS

   - cERTIFICADO DE APTITUD 

LABORAL

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

 SE SELECCIONAN 5 CONTRATOS POR CADA A?OX X703  14 .12  1  20

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA703  14 .9  1  20 X

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
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   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - cERTIFICACION DE ESTUDIOS

   - cONTRATO DE FIDUCIA

   - eSTUDIO

   - hOJA DE VIDA

   - fORMATO DE HOJA DE VIDA DEL 

DAFP

   - cEDULA DE CIUDADANIA

   - rESOLUCION

   - cOPIA DE LIBRETA MILITAR

   - cOPIA DE TARJETA PROFESIONAL

   - dECLARACION DE BIENES Y 

RENTAS

   - dOCUMENTOS PARA SUSCRIPCION 

DE CONTRATO

CONTRATOS DE CONSULTORIA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - cONCEPTO

   - aCTA DE AUDIENCIA

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ACLARACIONES

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ADJUDICACION

   - aCTA DE CIERRE DE 

CONVOCATORIA PUBLICA

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aCTA DE VISITA TECNICA

   - aCTA DE ACUERDO

   - aCTA DE AVANCE

   - aCTA DE SUSPENSION

   - aCUERDO

   - aDENDO

   - aVISO DE PRENSA

   - cERTIFICADO

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE ANTECEDENTES 

DISCIPLINARIOS

   - bOLETIN DE RESPONSABLES 

FISCALES

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - cIRCULAR

 SE SELECCIONAN 5 CONTRATOS POR CADA A?O

703  14 .13  1  20 X

X X703  14 .12  1  20

X

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


   - cEDULA DE CIUDADANIA

   - cONCEPTO DE VIABILIDAD 

TECNICA

   - aCTA DE INFORME DE GESTION

   - cOMPROBANTE DE PAGO

   - aCTA DE APROBACION

   - cITACION 

   - cERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO O 

RECIBO A SATISFACCION 

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

PORTUARIA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - aCTA DE COMITE

   - cONCEPTO

   - aCTA DE AUDIENCIA

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

   - aCTA DE APERTURA DE 

PROPUESTAS

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ACLARACIONES

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ADJUDICACION

   - aCTA DE CIERRE DE 

CONVOCATORIA PUBLICA

   - aDENDO

   - aPROBACION DE POLIZA

   - aVISO DE PRENSA

   - cERTIFICACION

   - eVALUACION FINANCIERA

   - eVALUACION JURIDICA

   - eVALUACION TECNICA

   - cONTRATO

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - eSTUDIO

   - iNFORME DE EVALUACION

   - jUSTIFICACION TECNICO 

ECONOMICA

   - nOTIFICACION

   - pREPLIEGO DE CONDICIONES

   - pROPUESTA

   - pUBLICACION PORTAL UNICO DE 

CONTRATACION

   - rECIBO DE COMPRA DE PLIEGOS

   - rESOLUCION

 SE DIGITALIZA PARA SU CONSULTA703  14 .14  1  20 X

703  14 .13  1  20 X X

X

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
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   - pOLIZA DE RESPONSABILIDAD 

EXTRACONTRACTUAL

   - pOLIZA DE CUMPLIMIENTO

   - pUBLICACION EN PAGINA WEB

   - dOCUMENTO CONPES

   - sOLICITUD DE ACLARACIONES O 

COMPLEMENTACION

   - mEMORANDO INTERNO

   - qUEJA

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE INFORMACION

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - oBSERVACIONES

   - aCLARACION DE LA PROPUESTA

   - iNVITACION A COTIZAR

CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - aCTA DE COMITE

   - cONCEPTO

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE INICIO DE OBRA

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aCTA DE SUSPENSION

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - dERECHO DE PETICION

   - eSTUDIO

   - oTROSI

   - pLANO

   - pOLIZA

   - pLAN

   - sOLICITUD DE MANTENIMIENTO

   - pOLIZA DE RESPONSABILIDAD 

EXTRACONTRACTUAL

   - pOLIZA DE CUMPLIMIENTO

   - pOLIZA DE ACCIDENTES

X X

 SE CREA ESTA SERIE EN CUMPLIMIENTO DE LOS 

DECRETOS 2955 DEL 16/08/2011 Y 4823 DEL 

29/10/2010, SE SELECCIONA EL 5% DE LAS 

TRANSFERENCIAS ANUALES

 SE DIGITALIZA PARA SU CONSULTA

703  14 .16  1  20

703  14 .14  1  20 X X

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


   - cONTRATO ADICIONAL

   - mEMORANDO INTERNO

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - pETICION

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA

   - cONTRATO DE OBRA PUBLICA

CONTRATOS DE CONCESION 

AEROPORTUARIA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - cONCEPTO

   - aCTA DE AUDIENCIA

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

   - aCTA DE APERTURA DE 

PROPUESTAS

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ACLARACIONES

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ADJUDICACION

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - eVALUACION FINANCIERA

   - eVALUACION JURIDICA

   - eVALUACION TECNICA

   - cONTRATO DE CONCESION

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - eSTUDIO DE OPORTUNIDAD Y 

CONVENIENCIA

   - iNFORME DE EVALUACION

   - pLIEGO DE CONDICIONES

   - pODER

   - pOLIZA

   - pUBLICACION PORTAL UNICO DE 

CONTRATACION

   - rESOLUCION

   - pLANILLA DE ASISTENCIA A 

AUDIENCIA

   - pUBLICACION EN PAGINA WEB

   - sOLICITUD DE ACLARACIONES O 

COMPLEMENTACION

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

X X

 SE CREA ESTA SERIE EN CUMPLIMIENTO DE LOS 

DECRETOS 2955 DEL 16/08/2011 Y 4823 DEL 

29/10/2010, SE SELECCIONA EL 5% DE LAS 

TRANSFERENCIAS ANUALES

703  14 .16  1  20

703  14 .17  1  20 XX
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   - oBSERVACIONES

   - aCTA

   - cONSULTA

   - aNEXO 6 BENEFICIARIO REAL

   - aNEXO 5 - OFERTA ECONOMICA

   - aNEXO 4_ACUERDO DE 

PERMANENCIA

   - aPENDICE TECNICO 9 PLAN DE 

OBRAS

   - aPENDICE TECNICO 8 GESTION 

SOCIAL

   - aPENDICE TECNICO 7 GESTION 

PREDIAL

   - aPENDICE TECNICO 6 GESTION 

AMBIENTAL

   - aPENDICE TECNICO 5 

INTERFERENCIAS CON REDES

   - aPENDICE TECNICO 4 

INDICADORES

   - aPENDICE TECNICO 3 

ESPECIFICACIONES GENERALES

   - aPENDICE TECNICO 2 

CONDICIONES PARA LA OPERACION Y 

EL MANTENIMIENTO

   - aPENDICE TECNICO 1 ALCANCE 

DEL PROYECTO

   - aNEXO 13 FACTOR DE CALIDAD

   - aNEXO 12 MIPYMES

   - aNEXO 11 DECLARACION DE 

PORCENTAJE DE PERSONAL 

CALIFICADO COLOMBIANO

   - aNEXO 9 - OFERTA TECNICA

   - aNEXO 8 CERTIFICACON DE PAGO 

DE PARAFISCALES

   - aNEXO 7 PACTO DE 

TRANSPARENCIA

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

AEROPORTUARIA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - aCTA DE COMITE

   - cONCEPTO

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

   - aCTA DE APERTURA DE 

PROPUESTAS

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ACLARACIONES

   - aCTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE 

ADJUDICACION

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

703  14 .18  0  0 X

703  14 .17  1  20 XX
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   - aCTA DE CIERRE DE 

CONVOCATORIA PUBLICA

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aCTA DE SUSPENSION

   - aPROBACION DE POLIZA

   - aVISO DE PRENSA

   - cERTIFICADO

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - bOLETIN DE RESPONSABLES 

FISCALES

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - aCCION DE GRUPO

   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - eVALUACION FINANCIERA

   - eVALUACION JURIDICA

   - eVALUACION TECNICA

   - cONTRATO

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - eSTUDIO DE OPORTUNIDAD Y 

CONVENIENCIA

   - iNFORME DE EVALUACION

   - iNFORME DE INTERVENTORIA

   - mINUTA DE CONTRATO

   - mODELO DE VALORACION DE 

CONTINGENCIAS

   - oTROSI

   - nOTIFICACION

   - oRDEN DE PAGO

   - pOLIZA

   - pROPUESTA

   - pUBLICACION PORTAL UNICO DE 

CONTRATACION

   - rECIBO DE PAGO IMPUESTO DE 

TIMBRE

   - rECURSO DE REPOSICION

   - rESOLUCION

   - sOLICITUD DE ACLARACIONES O 

COMPLEMENTACION

   - rECIBO DE PAGO PUBLICACION EN 

IMPRENTA NACIONAL

   - cONTRATO ADICIONAL

   - eXTRACTO UNICO DE 

PUBLICACION IMPRENTA NACIONAL

703  14 .18  0  0 X



   - cUENTA DE COBRO

   - mEMORANDO INTERNO

   - qUEJA

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE INFORMACION

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - sOLICITUD DE CERTIFICACION

   - aCLARACION DE LA PROPUESTA

   - aCTA DE AFORO

   - sOLICITUD DE CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

   - lISTA DE ASISTENCIA

   - aNEXO 6 BENEFICIARIO REAL

   - aNEXO 5 - OFERTA ECONOMICA

   - aNEXO 4_ACUERDO DE 

PERMANENCIA

   - aPENDICE TECNICO 8 GESTION 

SOCIAL

   - aPENDICE TECNICO 7 GESTION 

PREDIAL

   - aPENDICE TECNICO 6 GESTION 

AMBIENTAL

   - aPENDICE TECNICO 5 

INTERFERENCIAS CON REDES

   - aPENDICE TECNICO 4 

INDICADORES

   - aPENDICE TECNICO 3 

ESPECIFICACIONES GENERALES

   - aPENDICE TECNICO 2 

CONDICIONES PARA LA OPERACION Y 

EL MANTENIMIENTO

   - aPENDICE TECNICO 1 ALCANCE 

DEL PROYECTO

   - aNEXO 13 FACTOR DE CALIDAD

   - aNEXO 12 MIPYMES

   - aNEXO 11 DECLARACION DE 

PORCENTAJE DE PERSONAL 

CALIFICADO COLOMBIANO

   - aNEXO 9 - OFERTA TECNICA

   - aNEXO 8 CERTIFICACON DE PAGO 

DE PARAFISCALES

   - aNEXO 7 PACTO DE 

TRANSPARENCIA

   - sOLICITUD DE SUBSANE

   - oBSERVACION

703  15

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

   - iNFORME

 AL CUMPLIR EL TIEMPO DE RETENCI??N EN EL 

ARCHIVO CENTRAL SE SELECCIONA UNA MUESTRA 

DEL 5% ANUAL Y SE MICROFILMA 

X703  15 .1  1  20

CONVENIOS

703  14 .18  0  0 X

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aCTA DE ACUERDO

   - aCTA DE AVANCE

   - aCTA DE SUSPENSION

   - aPROBACION DE POLIZA

   - cERTIFICADO

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - cONVENIO

   - cOTIZACION

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - eSTUDIO

   - iNFORME MENSUAL

   - jUSTIFICACION TECNICO 

ECONOMICA

   - oTROSI

   - nOTIFICACION

   - oRDEN DE PAGO

   - cEDULA DE CIUDADANIA

   - pAZ Y SALVO

   - pOLIZA

   - pROPUESTA

   - cONSIGNACION

   - tARJETA DE PROPIEDAD

   - dIAGNOSTICO

   - fACTURA

   - iNFORME DE SUPERVISION

   - eXTRACTO UNICO DE 

PUBLICACION IMPRENTA NACIONAL

   - cONCEPTO DE VIABILIDAD 

TECNICA

   - eSTUDIO TECNICO

   - aCTA DE APROBACION

   - qUEJA

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - cONCEPTO SOLICITUD DE CDP

CONVENIOS CON ORGANIZACIONES 

UNILATERALES

   - iNFORME

 AL CUMPLIR EL TIEMPO DE RETENCI??N EN EL 

ARCHIVO CENTRAL SE SELECCIONA UNA MUESTRA 

DEL 5% ANUAL Y SE MICROFILMA 

703  15 .2  5  20 X

X703  15 .1  1  20

X
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   - aCTA DE COMITE

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE AVANCE

   - aCTA DE SUSPENSION

   - aPROBACION DE POLIZA

   - bOLETIN

   - cERTIFICADO

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - cONVENIO

   - cOTIZACION

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - eSTUDIO

   - iNFORME MENSUAL

   - mANUAL

   - oTROSI

   - nOTIFICACION

   - cEDULA DE CIUDADANIA

   - pAZ Y SALVO

   - pLIEGO DE CONDICIONES

   - pOLIZA

   - pLAN

   - fACTURA

   - iNFORME DE SUPERVISION

   - pLANILLA

   - qUEJA

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - sOLICITUD DE CERTIFICACION

   - sUGERENCIA

   - aCLARACION DE LA PROPUESTA

   - sOLICITUD DE CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

   - iNVITACION A COTIZAR

703  17

DERECHOS DE PETICION

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - dERECHO DE PETICION
X

DERECHOS DE PETICION

703  17 .1  1  5 X

703  15 .2  5  20 X X

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


   - mEMORANDO INTERNO

703  39

COORDINACION

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - cONCEPTO

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

   - mEMORANDO INTERNO

   - oBSERVACIONES

X

X

COORDINACION

703  39 .1  1  5

703  17 .1  1  5 X

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


D S Sb AG AC CT E I S P EL O

ACTAS

ACTAS CONSEJO ASESOR EN GESTION 

CONTRACTUAL

   - cITACION 

   - aCTA

300  14

CONTRATOS DE CONCESION CARRETERO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - aCTA DE COMITE

   - cONCEPTO

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

   - aCTA DE ENTREGA DE 

INFRAESTRUCTURA

   - aCTA DE FINALIZACION DE LOS 

TRABAJOS

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE INICIO DE OBRA

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aCTA DE NOTIFICACION PERSONAL

   - aCTA DE REVERSION

   - aCTA DE VISITA TECNICA

   - aCTA DE AVANCE

   - aCTA DE INICIO DE 

CONSTRUCCION

   - aCTA DE INICIO DE OPERACION

   - aCTA DE SUSPENSION

   - aCTA DE VERIFICACION Y 

ENTREGA DE BIENES

   - aNALISIS Y EVALUACION DE 

PUENTES

   - aPROBACION DE POLIZA

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

 DIGITALIZACION PARA CONSULTA

300  14 .4  1  20 X

300  2 .34  1  10

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA  DE GESTION CONTRACTUAL

X

CONTRATOS

X

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final Soporte

Procedimiento
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   - aCCION DE GRUPO

   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - cIRCULAR

   - eVALUACION FINANCIERA

   - eVALUACION JURIDICA

   - eVALUACION TECNICA

   - cONTRATO

   - cONTRATO DE FIDUCIA

   - cONTRATO DE CONCESION

   - cONVENIO

   - cOTIZACION

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - eSTUDIO

   - eSTUDIO DE OPORTUNIDAD Y 

CONVENIENCIA

   - eSTUDIO SOCIOECONOMICO

   - iNFORME DE EVALUACION

   - hOJA DE VIDA

   - iNFORME MENSUAL

   - iNFORME DE AUDITORIA

   - iNFORME DE OPERACION

   - iNFORME EJECUTIVO

   - iNVENTARIO

   - lAUDO ARBITRAL

   - lICENCIA AMBIENTAL

   - oTROSI

   - pLAN DE OBRAS

   - pLAN DE CALIDAD

   - pLANO

   - pODER

   - pOLIZA

   - rECIBO DE PAGO IMPUESTO DE 

TIMBRE

   - cONSIGNACION

   - rECURSO DE REPOSICION

   - rESOLUCION

   - fACTURA

   - pOLIZA DE RESPONSABILIDAD 

EXTRACONTRACTUAL

   - pOLIZA DE CUMPLIMIENTO

   - pOLIZA DE ACCIDENTES

   - dOCUMENTO CONPES

   - eSTUDIO FINANCIERO

   - rECIBO DE PAGO PUBLICACION EN 

IMPRENTA NACIONAL

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

300  14 .4  1  20 X



   - iNFORME DE FIDUCIA

   - iNFORME DE SUPERVISION

   - cONTRATO ADICIONAL

   - aCTA DE RESTABLECIMIENTO DE 

LA ECUACION CONTRACTUAL

   - eXTRACTO UNICO DE 

PUBLICACION IMPRENTA NACIONAL

   - cUADRO DE SOPORTE DE 

TRASLADO PRESUPUESTAL

   - cONCEPTO DE VIABILIDAD 

TECNICA

   - eSTUDIO TECNICO

   - iNFORME DE DEUDAS DE 

CONTRATOS DE CONCESION

   - cOMPROBANTE DE PAGO

   - cITACION 

   - cUENTA DE COBRO

   - mEMORANDO INTERNO

   - qUEJA

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE INFORMACION

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - sOLICITUD DE CERTIFICACION

   - sOLICITUD O CONSULTA EN 

MATERIA DE EJECUCION 

CONTRACTUAL

   - sOLICITUD DE TARIFA 

DIFERENCIAL

   - aCTA DE AFORO

   - nOTIFICACION DE RESOLUCION

   - sOLICITUD DE CONCEPTO

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

CARRETERO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - aCTA DE COMITE

   - cONCEPTO

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aCTA DE SUSPENSION

   - aPROBACION DE POLIZA

   - cERTIFICADO

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

300  14 .8  1  20 X

300  14 .4  1  20 X

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=
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   - bOLETIN DE RESPONSABLES 

FISCALES

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - aCCION DE GRUPO

   - cERTIFICADO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL

   - cONTRATO

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - iNFORME DE INTERVENTORIA

   - oTROSI

   - nOTIFICACION

   - oRDEN DE PAGO

   - pOLIZA

   - rECIBO DE PAGO IMPUESTO DE 

TIMBRE

   - rECURSO DE REPOSICION

   - rESOLUCION

   - rECIBO DE PAGO PUBLICACION EN 

IMPRENTA NACIONAL

   - cONTRATO ADICIONAL

   - eXTRACTO UNICO DE 

PUBLICACION IMPRENTA NACIONAL

   - cUENTA DE COBRO

   - mEMORANDO INTERNO

   - qUEJA

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE INFORMACION

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - sOLICITUD DE CERTIFICACION

   - aCTA DE AFORO

CONTRATOS POR FIDUCIA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - iNFORME

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aPROBACION DE POLIZA

   - cERTIFICADO DE ANTECEDENTES 

DISCIPLINARIOS

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - cERTIFICACION DE ESTUDIOS

   - cONTRATO

   - eSTUDIO DE OPORTUNIDAD Y 

CONVENIENCIA

 SE SELECCIONAN 5 CONTRATOS POR CADA A?OX X

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

300  14 .12  1  20

300  14 .8  1  20 X
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   - hOJA DE VIDA

   - oTROSI

   - oRDEN DE PAGO

   - pASADO JUDICIAL

   - cEDULA DE CIUDADANIA

   - pROPUESTA

   - rECIBO DE PAGO IMPUESTO DE 

TIMBRE

   - rESOLUCION

   - tIQUETE DE VIATICOS

   - pOLIZA DE CUMPLIMIENTO

   - iNFORME DE SUPERVISION

   - cONTRATO ADICIONAL

   - eVALUACION DEL DESEMPENO

   - fORMAULARIO DE AFICILIACION A 

SALUD

   - cOMPROBANTE DE PAGO

   - cERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO O 

RECIBO A SATISFACCION 

CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - cONCEPTO

   - aCTA DE FINALIZACION DE LOS 

TRABAJOS

   - aCTA DE INICIO

   - aCTA DE LIQUIDACION

   - aCTA DE AVANCE

   - aCTA DE SUSPENSION

   - aPROBACION DE POLIZA

   - cERTIFICACION

   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - cERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - eSTUDIO

   - jUSTIFICACION TECNICO 

ECONOMICA

   - oTROSI

   - oRDEN DE PAGO

   - pLAN DE OBRAS

   - pLANO

   - pOLIZA

   - pROPUESTA

   - rESOLUCION

X

 SE CREA ESTA SERIE EN CUMPLIMIENTO DE LOS 

DECRETOS 2955 DEL 16/08/2011 Y 4823 DEL 

29/10/2010, SE SELECCIONA EL 5% DE LAS 

TRANSFERENCIAS ANUALES

 SE SELECCIONAN 5 CONTRATOS POR CADA A?O

300  14 .16  1  20 X

X X300  14 .12  1  20
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   - pOLIZA DE RESPONSABILIDAD 

EXTRACONTRACTUAL

   - pOLIZA DE CUMPLIMIENTO

   - pOLIZA DE ACCIDENTES

   - cOMPROBANTE DE PAGO

   - cUENTA DE COBRO

   - qUEJA

   - sOLICITUD DE INFORMACION

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - sOLICITUD DE CERTIFICACION

   - sUGERENCIA

   - aCLARACION DE LA PROPUESTA

   - sOLICITUD DE CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

   - aCTA

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA

   - cONTRATO DE OBRA PUBLICA

300  17

DERECHOS DE PETICION

   - rESPUESTA OFICIO

300  21

INFORME DE GESTION

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - mEMORANDO INTERNO

300  28

PERMISO DE OCUPACION TEMPORAL 

CARRETERO

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - iNFORME

   - cONCEPTO

   - aCTA DE FINALIZACION DE LOS 

TRABAJOS

   - aCTA DE INICIO DE OBRA

   - aCTA DE SUSPENSION

   - aPROBACION DE POLIZA

   - cERTIFICADO

   - cERTIFICADO DE CAMARA DE 

COMERCIO

   - dERECHO DE PETICION

   - cRONOGRAMA

   - cEDULA DE CIUDADANIA

 SE ELIMINAN LAS QUE NO SEAN VIABLES Y LAS 

QUE NO SE EJECUTARON

PERMISOS

300  28 .2  1  5 X

X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

INFORMES

300  21 .1  2  5 X

X X

X

 SE CREA ESTA SERIE EN CUMPLIMIENTO DE LOS 

DECRETOS 2955 DEL 16/08/2011 Y 4823 DEL 

29/10/2010, SE SELECCIONA EL 5% DE LAS 

TRANSFERENCIAS ANUALES

DERECHOS DE PETICION

300  17 .1  1  5

300  14 .16  1  20 X
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   - sOLICITUD DE PERMISO DE CRUCE 

EN CARRETERA CONCESIONADA

   - pLAN DE MANEJO AMBIENTAL

   - pLAN DE OBRAS

   - pLANO

   - pOLIZA

   - eSTUDIO AMBIENTAL

   - pLAN DE MANEJO DE FLUJO 

VEHICULAR

   - mEMORANDO INTERNO

   - qUEJA

   - rECLAMO

   - sOLICITUD DE INFORMACION

   - sOLICITUD DE ENTIDAD PUBLICA O 

ENTIDAD DE CONTROL

   - sOLICITUD DE COPIA DE 

DOCUMENTOS

   - sOLICITUD DE CERTIFICACION

   - nOTIFICACION DE RESOLUCION

300  39

COORDINACION

   - cOMUNICACION OFICIAL

   - cOMUNICACION REMISORIA

   - cOMUNICACION SOLICITUD DE 

INFORMACION

   - mEMORANDO INTERNO

X

 SE ELIMINAN LAS QUE NO SEAN VIABLES Y LAS 

QUE NO SE EJECUTARON

COORDINACION

300  39 .1  1  5

300  28 .2  1  5 X

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

http://192.168.30.16/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o20o45oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=


D S Sb AG AC CT E I S P EL O
303  14

CONTRATOS DE CONCESION PORTUARIA

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Contestacion de demanda

   - Acta de entrega de infraestructura

   - Acta de reversion

   - Acta de suspension

   - Aprobacion de poliza

   - Avaluo

   - Certificado de camara de comercio

   - Evaluacion financiera

   - Evaluacion juridica

   - Evaluacion tecnica

   - Contrato de concesion

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Edicto

   - Escritura

   - Estudio

   - Estudio socioeconomico

   - Informe de auditoria

   - Informe de operacion

   - Inventario

   - Otrosi

   - Solicitud de concesion portuaria

   - Plan de manejo ambiental

   - Plan de inversion

   - Poliza

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Estudio de localizacion

   - Estudio financiero

   - Plano de levantamiento topografico y 

batimetrico

   - Memorando interno

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA  DE GESTION CONTRACTUAL - GRUPO INTERNO DE TRABAJO PORTUARIO

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

Soporte

Procedimiento

CONTRATOS

303  14 .6  1  20 X

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Solicitud o consulta en materia de 

ejecucion contractual

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

PORTUARIA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Acta de inicio

   - Acta de liquidacion

   - Acta de acuerdo

   - Acta de avance

   - Acta de suspension

   - Certificacion

   - Derecho de peticion

   - Estudio

   - Otrosi

   - Cedula de ciudadania

   - Poliza

   - Resolucion

   - Plan

   - Poliza de responsabilidad 

extracontractual

   - Poliza de cumplimiento

   - Queja

   - Peticion

303  17

DERECHOS DE PETICION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Derecho de peticion

X

 SE DIGITALIZA PARA SU CONSULTA

DERECHOS DE PETICION

303  17 .1  1  5 X

X303  14 .14  1  20 X

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

303  14 .6  1  20 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058
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303  28

PERMISO DE AUTORIZACION TEMPORAL 

PORTUARIA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Acta de liquidacion

   - Acta de reversion

   - Aprobacion de poliza

   - Avaluo

   - Comprobante de pago de 

contraprestacion

   - Derecho de peticion

   - Escritura

   - Inventario

   - Solicitud de autorizacion temporal 

portuaria

   - Plan de inversion

   - Poliza

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Planos de localizacion, topograficos, 

batimetricos, oceanograficos

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

PERMISO DE HOMOLOGACION 

PORTUARIA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Acta de reversion

   - Acta de visita tecnica

   - Aprobacion de poliza

   - Avaluo

   - Certificado de camara de comercio

   - Comprobante de pago de 

contraprestacion

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Edicto

   - Escritura

 UNA VEZ ADJUDICADO EL PERMISO LOS 

DOCUMENTOS REPOSAN EN EL GRUPO PUERTOS 

DE APOYO TECNICO A LA SUBGERENCIA DE 

GESTION CONTRACTUAL.

303  28 .3  1  5 X

303  28 .1  1  5 X

PERMISOS

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058
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   - Estudio

   - Inventario

   - Licencia ambiental

   - Notificacion

   - Plan de inversion

   - Poliza

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Planos de localizacion, topograficos, 

batimetricos, oceanograficos

   - Solicitud de homologacion portuaria

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

PERMISO DE LICENCIA PORTUARIA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Acta de reversion

   - Aprobacion de poliza

   - Avaluo

   - Certificado de camara de comercio

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Edicto

   - Escritura

   - Estudio

   - Inventario

   - Solicitud de licencia portuaria

   - Plan de inversion

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Paz y salvo por concepto de 

contraprestacion portuaria

   - Planos de localizacion, topograficos, 

batimetricos, oceanograficos

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

 UNA VEZ ADJUDICADO EL PERMISO LOS 

DOCUMENTOS REPOSAN EN EL GRUPO PUERTOS 

DE APOYO TECNICO A LA SUBGERENCIA DE 

GESTION CONTRACTUAL. 

303  28 .4  1  5 X

303  28 .3  1  5 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

303  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Anteproyecto de presupuesto

   - Aviso de prensa

   - Boletin

   - Certificacion

   - Circular

   - Cotizacion

   - Derecho de peticion

   - Informe de auditoria

   - Inventario

   - Inventario documental

   - Manual de procedimientos

   - Mapa de riesgos

   - Memorial

   - Plan de expansion portuaria

   - Registro de peticiones quejas y 

reclamos

   - Reglamento interno

   - Informe de deudas de contratos de 

concesion

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Respuesta oficio

   - Informe de estado de actividad 

financiera, economica y social

   - Actualizacion de tabla de retencion 

documental

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

 UNA VEZ ADJUDICADO EL PERMISO LOS 

DOCUMENTOS REPOSAN EN EL GRUPO PUERTOS 

DE APOYO TECNICO A LA SUBGERENCIA DE 

GESTION CONTRACTUAL. 

COORDINACION

303  39 .1  1  5 X

303  28 .4  1  5 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


D S Sb AG AC CT E I S P EL O
305  12

CONCEPTOS ESTACIONES DE SERVICIO

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto de viabilidad tecnica

305  14

CONTRATOS DE CONCESION CARRETERO

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Acta de entrega de infraestructura

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio

   - Acta de inicio de obra

   - Acta de liquidacion

   - Acta de notificacion personal

   - Acta de reversion

   - Acta de visita tecnica

   - Acta de avance

   - Acta de inicio de construccion

   - Acta de inicio de operacion

   - Acta de suspension

   - Acta de verificacion y entrega de 

bienes

   - Analisis y evaluacion de puentes

   - Aprobacion de poliza

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Accion de grupo

   - Certificado de registro presupuestal

   - Circular

   - Evaluacion financiera

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA  DE GESTION CONTRACTUAL - GRUPO INTERNO DE TRABAJO CARRETERO 1 Y 2 

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

CONTRATOS

305  14 .4  1  20 X

 SE ELIMINA PUES LA AUTORIZACION PARA QUE SE 

INSTALE AL ESTACION DE SERVICIO Y EL 

EXPEDIENTE TOTAL REPOSA EN EL MINISTERIO DE 

TRANSPORTE

Soporte

Procedimiento

CONCEPTOS

305  12 .8  1  10 X

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058
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   - Evaluacion juridica

   - Evaluacion tecnica

   - Contrato

   - Contrato de fiducia

   - Contrato de concesion

   - Convenio

   - Cotizacion

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Estudio

   - Estudio de oportunidad y conveniencia

   - Estudio socioeconomico

   - Informe de evaluacion

   - Hoja de vida

   - Informe mensual

   - Informe de auditoria

   - Informe de operacion

   - Informe ejecutivo

   - Inventario

   - Laudo arbitral

   - Licencia ambiental

   - Otrosi

   - Plan de obras

   - Plan de calidad

   - Plano

   - Poder

   - Poliza

   - Recibo de pago impuesto de timbre

   - Consignacion

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Factura

   - Poliza de responsabilidad 

extracontractual

   - Poliza de cumplimiento

   - Poliza de accidentes

   - Documento conpes

   - Estudio financiero

   - Recibo de pago publicacion en 

imprenta nacional

   - Informe de fiducia

   - Informe de supervision

   - Contrato adicional

   - Acta de restablecimiento de la 

ecuacion contractual

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

305  14 .4  1  20 X



   - Extracto unico de publicacion imprenta 

nacional

   - Cuadro de soporte de traslado 

presupuestal

   - Concepto de viabilidad tecnica

   - Estudio tecnico

   - Informe de deudas de contratos de 

concesion

   - Comprobante de pago

   - Citacion 

   - Cuenta de cobro

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Solicitud o consulta en materia de 

ejecucion contractual

   - Solicitud de tarifa diferencial

   - Acta de aforo

   - Notificacion de resolucion

   - Solicitud de concepto

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

CARRETERO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Acta de inicio

   - Acta de liquidacion

   - Acta de suspension

   - Aprobacion de poliza

   - Certificado

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

   - Boletin de responsables fiscales

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Accion de grupo

   - Certificado de registro presupuestal

   - Contrato

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Informe de interventoria

   - Otrosi

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

305  14 .8  1  20 X

305  14 .4  1  20 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058
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   - Notificacion

   - Orden de pago

   - Poliza

   - Recibo de pago impuesto de timbre

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Recibo de pago publicacion en 

imprenta nacional

   - Contrato adicional

   - Extracto unico de publicacion imprenta 

nacional

   - Cuenta de cobro

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Acta de aforo

CONTRATOS DE OBRA PUBLICA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio

   - Acta de liquidacion

   - Acta de avance

   - Acta de suspension

   - Aprobacion de poliza

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Estudio

   - Justificacion tecnico economica

   - Otrosi

   - Orden de pago

   - Plan de obras

   - Plano

   - Poliza

   - Propuesta

   - Resolucion

 SE CREA ESTA SERIE EN CUMPLIMIENTO DE LOS 

DECRETOS 2955 DEL 16/08/2011 Y 4823 DEL 

29/10/2010, SE SELECCIONA EL 5% DE LAS 

TRANSFERENCIAS ANUALES

X X305  14 .16  1  20

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA305  14 .8  1  20 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


   - Poliza de responsabilidad 

extracontractual

   - Poliza de cumplimiento

   - Poliza de accidentes

   - Comprobante de pago

   - Cuenta de cobro

   - Queja

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Sugerencia

   - Aclaracion de la propuesta

   - Solicitud de certificado de 

disponibilidad presupuestal

   - Acta

   - Solicitud de entidad publica

   - Contrato de obra publica

305  28

PERMISO DE OCUPACION TEMPORAL 

CARRETERO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio de obra

   - Acta de suspension

   - Aprobacion de poliza

   - Certificado

   - Certificado de camara de comercio

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Cedula de ciudadania

   - Solicitud de permiso de cruce en 

carretera concesionada

   - Plan de manejo ambiental

   - Plan de obras

   - Plano

   - Poliza

   - Estudio ambiental

   - Plan de manejo de flujo vehicular

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

 SE ELIMINAN LAS QUE NO SEAN VIABLES Y LAS 

QUE NO SE EJECUTARON

 SE CREA ESTA SERIE EN CUMPLIMIENTO DE LOS 

DECRETOS 2955 DEL 16/08/2011 Y 4823 DEL 

29/10/2010, SE SELECCIONA EL 5% DE LAS 

TRANSFERENCIAS ANUALES

PERMISOS

305  28 .2  1  5 X

X X305  14 .16  1  20

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058
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   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Notificacion de resolucion

305  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Acuerdo

   - Anteproyecto de presupuesto

   - Aviso de prensa

   - Boletin

   - Balance general

   - Certificacion

   - Derecho de peticion

   - Estudio

   - Manual

   - Manual de procedimientos

   - Manual de funciones

   - Minuta de contrato

   - Plan de manejo de riesgos y 

contingencias

   - Plan de mejoramiento

   - Plan de riesgos

   - Plan estrategico

   - Plan operativo anual

   - Recibo de caja

   - Sentencia

   - Demanda

   - Planilla

   - Citacion 

   - Reclamo

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Respuesta oficio

   - Invitacion a cotizar

D S Sb AG AC CT E I S P EL O

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (En actualización)

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA  DE GESTION CONTRACTUAL - GRUPO INTERNO DE TRABAJO FERREO 

Soporte

Procedimiento

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final

X305  39 .1  1  5

 SE ELIMINAN LAS QUE NO SEAN VIABLES Y LAS 

QUE NO SE EJECUTARON

COORDINACION

305  28 .2  1  5 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


307  14

CONTRATOS DE CONCESION FERREA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Acta de certificacion de rehabilitacion

   - Acta de entrega de bienes

   - Acta de entrega de infraestructura

   - Acta de inicio

   - Acta de inicio de obra

   - Acta de liquidacion

   - Acta de reunion con la comunidad

   - Acta de reversion

   - Acta de visita tecnica

   - Acta de avance

   - Acta de inicio de construccion

   - Acta de inicio de operacion

   - Acta de suspension

   - Acta de fondo de mantenimiento

   - Aprobacion de poliza

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Accion de grupo

   - Certificado de registro presupuestal

   - Evaluacion financiera

   - Evaluacion juridica

   - Evaluacion tecnica

   - Contrato de fiducia

   - Contrato de concesion

   - Convenio

   - Cotizacion

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Edicto

   - Escritura

   - Estudio

   - Estudio de impacto ambiental

   - Estudio de oportunidad y conveniencia

   - Estudio de factibilidad

   - Informe de evaluacion

   - Informe de inventario de bienes

   - Informe de operacion

X  LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

CONTRATOS

307  14 .5  1  20 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


   - Inventario

   - Licencia ambiental

   - Otrosi

   - Notificacion

   - Orden de pago

   - Plan de manejo ambiental

   - Plan de obras

   - Plan de calidad

   - Plano

   - Prepliego de condiciones

   - Poliza

   - Propuesta

   - Publicacion portal unico de 

contratacion

   - Recibo de caja

   - Recurso de reposicion

   - Reembolso

   - Registro de entrega y recibo de bienes

   - Resolucion

   - Factura

   - Poliza de responsabilidad 

extracontractual

   - Poliza de cumplimiento

   - Poliza de accidentes

   - Publicacion en pagina web

   - Estudio financiero

   - Estudio ambiental

   - Informe de gestion ambiental

   - Informe de fiducia

   - Informe de supervision

   - Concepto de viabilidad tecnica

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Solicitud o consulta en materia de 

ejecucion contractual

CONTRATOS DE INTERVENTORIA FERREA

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Acta de comite

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA307  14 .9  1  20 X

X  LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

307  14 .5  1  20 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


   - Concepto

   - Acta de baja de bienes

   - Acta de entrega de bienes

   - Acta de entrega de infraestructura

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio

   - Acta de liquidacion

   - Acta de avance

   - Acta de comite ambiental

   - Aprobacion de poliza

   - Certificacion

   - Contrato

   - Cronograma

   - Informe de interventoria

   - Otrosi

   - Orden de pago

   - Pago de impuesto

   - Poliza

   - Contrato adicional

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

CONTRATOS DE PERMISO FERREO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio

   - Acta de inicio de obra

   - Acta de liquidacion

   - Acta de visita tecnica

   - Aprobacion de poliza

   - Certificado de camara de comercio

   - Contrato

   - Cronograma

   - Estudio

   - Plano

   - Poliza

   - Estudio ambiental

   - Solicitud de permiso de cruce

   - Concepto de viabilidad tecnica

   - Estudio tecnico

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA 20 X

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

307  14 .10  1

307  14 .9  1  20 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


   - Pago por concepto de derechos de 

cruce

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

307  21

INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL
   - Comunicacion oficial

   - Informe

307  28

PERMISOS DE CRUCE FERREO
   - Comunicacion oficial

   - Concepto

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio

   - Acta de visita tecnica

   - Aprobacion de poliza

   - Estudio

   - Estudio de factibilidad

   - Solicitud de permiso de cruce sobre la 

via ferrea concesionada

   - Plan de manejo ambiental

   - Plano

   - Poliza

   - Estudio de localizacion

   - Solicitud de permiso de cruce

   - Concepto de viabilidad tecnica

   - Estudio tecnico

   - Acta

   - Solicitud de concepto

307  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Acta de audiencia

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Acta de acuerdo

   - Acuerdo

   - Anteproyecto de presupuesto

   - Aviso de prensa

COORDINACION

307  39 .1  1  5 X

X  LAS SOLICIUTDES DE PERMISO NO VIABLES O NO 

ADJUDICADAS SE ELIMINAN A LOS 5 A?OS

 SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

PERMISOS

307  28 .5  1  20 X

X X

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

INFORMES

 20 X

307  21 .6  1  5

307  14 .10  1

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058
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   - Boletin

   - Certificado

   - Certificacion

   - Convenio

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Estudio

   - Inventario

   - Manual

   - Mapa de riesgos

   - Notificacion

   - Plan

   - Documento conpes

   - Memorando interno

   - Observaciones

D S Sb AG AC CT E I S P EL O
308  14

CONTRATOS DE CONCESION CARRETERO

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Acta de entrega de infraestructura

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio

   - Acta de inicio de obra

   - Acta de liquidacion

   - Acta de notificacion personal

   - Acta de reversion

   - Acta de visita tecnica

   - Acta de avance

   - Acta de inicio de construccion

   - Acta de inicio de operacion

   - Acta de suspension

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA  DE GESTION CONTRACTUAL - GRUPO INTERNO DE TRABAJO FINANCIERO

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

Soporte

Procedimiento

CONTRATOS

308  14 .4  1  20 X

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final

307  39 .1  1  5 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


   - Acta de verificacion y entrega de 

bienes

   - Analisis y evaluacion de puentes

   - Aprobacion de poliza

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Accion de grupo

   - Certificado de registro presupuestal

   - Circular

   - Evaluacion financiera

   - Evaluacion juridica

   - Evaluacion tecnica

   - Contrato

   - Contrato de fiducia

   - Contrato de concesion

   - Convenio

   - Cotizacion

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Estudio

   - Estudio de oportunidad y conveniencia

   - Estudio socioeconomico

   - Informe de evaluacion

   - Hoja de vida

   - Informe mensual

   - Informe de auditoria

   - Informe de operacion

   - Informe ejecutivo

   - Inventario

   - Laudo arbitral

   - Licencia ambiental

   - Otrosi

   - Plan de obras

   - Plan de calidad

   - Plano

   - Poder

   - Poliza

   - Recibo de pago impuesto de timbre

   - Consignacion

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Factura

   - Poliza de responsabilidad 

extracontractual

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

308  14 .4  1  20 X



   - Poliza de cumplimiento

   - Poliza de accidentes

   - Documento conpes

   - Estudio financiero

   - Recibo de pago publicacion en 

imprenta nacional

   - Informe de fiducia

   - Informe de supervision

   - Contrato adicional

   - Acta de restablecimiento de la 

ecuacion contractual

   - Extracto unico de publicacion imprenta 

nacional

   - Cuadro de soporte de traslado 

presupuestal

   - Concepto de viabilidad tecnica

   - Estudio tecnico

   - Informe de deudas de contratos de 

concesion

   - Comprobante de pago

   - Citacion 

   - Cuenta de cobro

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Solicitud o consulta en materia de 

ejecucion contractual

   - Solicitud de tarifa diferencial

   - Acta de aforo

   - Notificacion de resolucion

   - Solicitud de concepto

CONTRATOS DE CONCESION FERREA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Acta de certificacion de rehabilitacion

   - Acta de entrega de bienes

   - Acta de entrega de infraestructura

   - Acta de inicio

   - Acta de inicio de obra

   - Acta de liquidacion

   - Acta de reunion con la comunidad

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

X308  14 .5  1  20 X

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

308  14 .4  1  20 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


   - Acta de reversion

   - Acta de visita tecnica

   - Acta de avance

   - Acta de inicio de construccion

   - Acta de inicio de operacion

   - Acta de suspension

   - Acta de fondo de mantenimiento

   - Aprobacion de poliza

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Accion de grupo

   - Certificado de registro presupuestal

   - Evaluacion financiera

   - Evaluacion juridica

   - Evaluacion tecnica

   - Contrato de fiducia

   - Contrato de concesion

   - Convenio

   - Cotizacion

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Edicto

   - Escritura

   - Estudio

   - Estudio de impacto ambiental

   - Estudio de oportunidad y conveniencia

   - Estudio de factibilidad

   - Informe de evaluacion

   - Informe de inventario de bienes

   - Informe de operacion

   - Inventario

   - Licencia ambiental

   - Otrosi

   - Notificacion

   - Orden de pago

   - Plan de manejo ambiental

   - Plan de obras

   - Plan de calidad

   - Plano

   - Prepliego de condiciones

   - Poliza

   - Propuesta

   - Publicacion portal unico de 

contratacion

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

X308  14 .5  1  20 X



   - Recibo de caja

   - Recurso de reposicion

   - Reembolso

   - Registro de entrega y recibo de bienes

   - Resolucion

   - Factura

   - Poliza de responsabilidad 

extracontractual

   - Poliza de cumplimiento

   - Poliza de accidentes

   - Publicacion en pagina web

   - Estudio financiero

   - Estudio ambiental

   - Informe de gestion ambiental

   - Informe de fiducia

   - Informe de supervision

   - Concepto de viabilidad tecnica

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Solicitud o consulta en materia de 

ejecucion contractual

CONTRATOS DE CONCESION PORTUARIA

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Contestacion de demanda

   - Acta de entrega de infraestructura

   - Acta de reversion

   - Acta de suspension

   - Aprobacion de poliza

   - Avaluo

   - Certificado de camara de comercio

   - Evaluacion financiera

   - Evaluacion juridica

   - Evaluacion tecnica

   - Contrato de concesion

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Edicto

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

308  14 .6  1  20 X

X308  14 .5  1  20 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


   - Escritura

   - Estudio

   - Estudio socioeconomico

   - Informe de auditoria

   - Informe de operacion

   - Inventario

   - Otrosi

   - Solicitud de concesion portuaria

   - Plan de manejo ambiental

   - Plan de inversion

   - Poliza

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Estudio de localizacion

   - Estudio financiero

   - Plano de levantamiento topografico y 

batimetrico

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Solicitud o consulta en materia de 

ejecucion contractual

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

CARRETERO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Acta de inicio

   - Acta de liquidacion

   - Acta de suspension

   - Aprobacion de poliza

   - Certificado

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

   - Boletin de responsables fiscales

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Accion de grupo

   - Certificado de registro presupuestal

   - Contrato

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

 LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

308  14 .8  1  20 X

308  14 .6  1  20 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058
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   - Informe de interventoria

   - Otrosi

   - Notificacion

   - Orden de pago

   - Poliza

   - Recibo de pago impuesto de timbre

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Recibo de pago publicacion en 

imprenta nacional

   - Contrato adicional

   - Extracto unico de publicacion imprenta 

nacional

   - Cuenta de cobro

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Acta de aforo

CONTRATOS DE INTERVENTORIA FERREA

   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Acta de baja de bienes

   - Acta de entrega de bienes

   - Acta de entrega de infraestructura

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio

   - Acta de liquidacion

   - Acta de avance

   - Acta de comite ambiental

   - Aprobacion de poliza

   - Certificacion

   - Contrato

   - Cronograma

   - Informe de interventoria

   - Otrosi

   - Orden de pago

   - Pago de impuesto

   - Poliza

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA

308  14 .9  1  20 X

308  14 .8  1  20 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058


   - Contrato adicional

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

PORTUARIA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Acta de inicio

   - Acta de liquidacion

   - Acta de acuerdo

   - Acta de avance

   - Acta de suspension

   - Certificacion

   - Derecho de peticion

   - Estudio

   - Otrosi

   - Cedula de ciudadania

   - Poliza

   - Resolucion

   - Plan

   - Poliza de responsabilidad 

extracontractual

   - Poliza de cumplimiento

   - Queja

   - Peticion

CONTRATOS DE OBRA PUBLICA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio

   - Acta de liquidacion

   - Acta de avance

   - Acta de suspension

   - Aprobacion de poliza

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

 SE CREA ESTA SERIE EN CUMPLIMIENTO DE LOS 

DECRETOS 2955 DEL 16/08/2011 Y 4823 DEL 

29/10/2010, SE SELECCIONA EL 5% DE LAS 

TRANSFERENCIAS ANUALES

X X308  14 .16  1  20

308  14 .14  1  20 X X  SE DIGITALIZA PARA SU CONSULTA

 SE MICROFILMA O DIGITALIZA PARA CONSULTA308  14 .9  1  20 X

http://orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o64o49oJARODRIGUEZ&krd=JARODRIGUEZ&fecha_h=040214%201391535058
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   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Estudio

   - Justificacion tecnico economica

   - Otrosi

   - Orden de pago

   - Plan de obras

   - Plano

   - Poliza

   - Propuesta

   - Resolucion

   - Poliza de responsabilidad 

extracontractual

   - Poliza de cumplimiento

   - Poliza de accidentes

   - Comprobante de pago

   - Cuenta de cobro

   - Queja

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Sugerencia

   - Aclaracion de la propuesta

   - Solicitud de certificado de 

disponibilidad presupuestal

   - Acta

   - Solicitud de entidad publica

   - Contrato de obra publica

CONTRATOS DE CONCESION 

AEROPORTUARIA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Acta de entrega de infraestructura

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio

   - Acta de inicio de obra

   - Acta de liquidacion

   - Acta de notificacion personal

   - Acta de reversion

X  LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

 SE CREA ESTA SERIE EN CUMPLIMIENTO DE LOS 

DECRETOS 2955 DEL 16/08/2011 Y 4823 DEL 

29/10/2010, SE SELECCIONA EL 5% DE LAS 

TRANSFERENCIAS ANUALES

308  14 .17  1  20 X

X X308  14 .16  1  20
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   - Acta de visita tecnica

   - Acta de avance

   - Acta de inicio de construccion

   - Acta de inicio de operacion

   - Acta de suspension

   - Acta de verificacion y entrega de 

bienes

   - Analisis y evaluacion de puentes

   - Aprobacion de poliza

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Accion de grupo

   - Certificado de registro presupuestal

   - Circular

   - Evaluacion financiera

   - Evaluacion juridica

   - Evaluacion tecnica

   - Contrato

   - Contrato de fiducia

   - Contrato de concesion

   - Convenio

   - Cotizacion

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Estudio

   - Estudio de oportunidad y conveniencia

   - Estudio socioeconomico

   - Informe de evaluacion

   - Hoja de vida

   - Informe mensual

   - Informe de auditoria

   - Informe de operacion

   - Informe ejecutivo

   - Inventario

   - Laudo arbitral

   - Licencia ambiental

   - Otrosi

   - Plan de obras

   - Plan de calidad

   - Plano

   - Poder

   - Poliza

   - Recibo de pago impuesto de timbre

   - Consignacion

X  LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

308  14 .17  1  20 X



   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Factura

   - Poliza de responsabilidad 

extracontractual

   - Poliza de cumplimiento

   - Poliza de accidentes

   - Documento conpes

   - Estudio financiero

   - Recibo de pago publicacion en 

imprenta nacional

   - Informe de fiducia

   - Informe de supervision

   - Contrato adicional

   - Acta de restablecimiento de la 

ecuacion contractual

   - Extracto unico de publicacion imprenta 

nacional

   - Cuadro de soporte de traslado 

presupuestal

   - Concepto de viabilidad tecnica

   - Estudio tecnico

   - Informe de deudas de contratos de 

concesion

   - Comprobante de pago

   - Citacion 

   - Cuenta de cobro

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Solicitud o consulta en materia de 

ejecucion contractual

   - Solicitud de tarifa diferencial

   - Acta de aforo

   - Notificacion de resolucion

   - Solicitud de concepto

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

AEROPORTUARIA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Acta de inicio

   - Acta de liquidacion

X  LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012

308  14 .18  0  0 X

308  14 .17  1  20 X
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   - Acta de suspension

   - Aprobacion de poliza

   - Certificado

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

   - Boletin de responsables fiscales

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Accion de grupo

   - Certificado de registro presupuestal

   - Contrato

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Informe de interventoria

   - Otrosi

   - Notificacion

   - Orden de pago

   - Poliza

   - Recibo de pago impuesto de timbre

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Recibo de pago publicacion en 

imprenta nacional

   - Contrato adicional

   - Extracto unico de publicacion imprenta 

nacional

   - Cuenta de cobro

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Acta de aforo

308  28

PERMISO DE OCUPACION TEMPORAL 

CARRETERO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio de obra

   - Acta de suspension

   - Aprobacion de poliza

   - Certificado

 SE ELIMINAN LAS QUE NO SEAN VIABLES Y LAS 

QUE NO SE EJECUTARON

PERMISOS

308  28 .2  1  5 X

308  14 .18  0  0 X
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   - Certificado de camara de comercio

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Cedula de ciudadania

   - Solicitud de permiso de cruce en 

carretera concesionada

   - Plan de manejo ambiental

   - Plan de obras

   - Plano

   - Poliza

   - Estudio ambiental

   - Plan de manejo de flujo vehicular

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Notificacion de resolucion

308  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Acuerdo

   - Anteproyecto de presupuesto

   - Aviso de prensa

   - Boletin

   - Balance general

   - Certificacion

   - Derecho de peticion

   - Estudio

   - Manual

   - Manual de procedimientos

   - Manual de funciones

   - Minuta de contrato

   - Plan de manejo de riesgos y 

contingencias

   - Plan de mejoramiento

   - Plan de riesgos

   - Plan estrategico

   - Plan operativo anual

   - Recibo de caja

   - Sentencia

X308  39 .1  1  5

 SE ELIMINAN LAS QUE NO SEAN VIABLES Y LAS 

QUE NO SE EJECUTARON

COORDINACION

308  28 .2  1  5 X
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   - Demanda

   - Planilla

   - Citacion 

   - Reclamo

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Respuesta oficio

   - Invitacion a cotizar

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

X308  39 .1  1  5



D S Sb AG AC CT E I S P EL O
309  14

CONTRATOS DE CONCESION 

AEROPORTUARIA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Acta de entrega de infraestructura

   - Acta de finalizacion de los trabajos

   - Acta de inicio

   - Acta de inicio de obra

   - Acta de liquidacion

   - Acta de notificacion personal

   - Acta de reversion

   - Acta de visita tecnica

   - Acta de avance

   - Acta de inicio de construccion

   - Acta de inicio de operacion

   - Acta de suspension

   - Acta de verificacion y entrega de 

bienes

   - Analisis y evaluacion de puentes

   - Aprobacion de poliza

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Accion de grupo

   - Certificado de registro presupuestal

   - Circular

   - Evaluacion financiera

   - Evaluacion juridica

   - Evaluacion tecnica

   - Contrato

   - Contrato de fiducia

   - Contrato de concesion

   - Convenio

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA  DE GESTION CONTRACTUAL - GRUPO INTERNO DE TRABAJO FINANCIERO

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final Soporte

Procedimiento

CONTRATOS

309  14 .17  1  20 X X  LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012
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   - Cotizacion

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Estudio

   - Estudio de oportunidad y conveniencia

   - Estudio socioeconomico

   - Informe de evaluacion

   - Hoja de vida

   - Informe mensual

   - Informe de auditoria

   - Informe de operacion

   - Informe ejecutivo

   - Inventario

   - Laudo arbitral

   - Licencia ambiental

   - Otrosi

   - Plan de obras

   - Plan de calidad

   - Plano

   - Poder

   - Poliza

   - Recibo de pago impuesto de timbre

   - Consignacion

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Factura

   - Poliza de responsabilidad 

extracontractual

   - Poliza de cumplimiento

   - Poliza de accidentes

   - Documento conpes

   - Estudio financiero

   - Recibo de pago publicacion en 

imprenta nacional

   - Informe de fiducia

   - Informe de supervision

   - Contrato adicional

   - Acta de restablecimiento de la 

ecuacion contractual

   - Extracto unico de publicacion imprenta 

nacional

   - Cuadro de soporte de traslado 

presupuestal

   - Concepto de viabilidad tecnica

   - Estudio tecnico

   - Informe de deudas de contratos de 

concesion

309  14 .17  1  20 X X  LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012



   - Comprobante de pago

   - Citacion 

   - Cuenta de cobro

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Solicitud o consulta en materia de 

ejecucion contractual

   - Solicitud de tarifa diferencial

   - Acta de aforo

   - Notificacion de resolucion

   - Solicitud de concepto

CONTRATOS DE INTERVENTORIA 

AEROPORTUARIA
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Acta de comite

   - Concepto

   - Acta de inicio

   - Acta de liquidacion

   - Acta de suspension

   - Aprobacion de poliza

   - Certificado

   - Certificacion

   - Certificado de camara de comercio

   - Boletin de responsables fiscales

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Accion de grupo

   - Certificado de registro presupuestal

   - Contrato

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Informe de interventoria

   - Otrosi

   - Notificacion

   - Orden de pago

   - Poliza

   - Recibo de pago impuesto de timbre

   - Recurso de reposicion

   - Resolucion

   - Recibo de pago publicacion en 

imprenta nacional

309  14 .18  0  0 X

309  14 .17  1  20 X X  LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS EN 

DESARROLLO DEL CONTRATO REPOSAN 

FINALMENTE EN EL GRUPO TECNICO. LOS 

MODELOS FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS DE 

CONCESION TIENEN RESERVA LEGAL SEGUN LA 

LEY 1508 DE 2012
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   - Contrato adicional

   - Extracto unico de publicacion imprenta 

nacional

   - Cuenta de cobro

   - Memorando interno

   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Acta de aforo

309  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Concepto

   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Acuerdo

   - Anteproyecto de presupuesto

   - Aviso de prensa

   - Boletin

   - Balance general

   - Certificacion

   - Derecho de peticion

   - Estudio

   - Manual

   - Manual de procedimientos

   - Manual de funciones

   - Minuta de contrato

   - Plan de manejo de riesgos y 

contingencias

   - Plan de mejoramiento

   - Plan de riesgos

   - Plan estrategico

   - Plan operativo anual

   - Recibo de caja

   - Sentencia

   - Demanda

   - Planilla

   - Citacion 

   - Reclamo

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Respuesta oficio

   - Invitacion a cotizar

COORDINACION

309  39 .1  1  5 X

309  14 .18  0  0 X
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D S Sb AG AC CT E I S P EL O
400  2

ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO
   - Comunicacion oficial

   - Acta de comite

   - Citacion 

400  3

ACUERDOS DEL CONSEJO DIRECTIVO
   - Acuerdo

400  17

DERECHOS DE PETICION
   - Comunicacion remisoria

   - Derecho de peticion

   - Memorando interno

400  21

INFORME DE GESTION
   - Comunicacion oficial

   - Informe

INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL
   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Informe de balances contables

   - Catalogo de cuentas y operaciones 

reciprocas

   - Certificacion de fiel copia

   - Informe de estado de actividad 

financiera, economica y social

   - Informe de estado de cambio en el 

patrimonio

   - Informe sidef

   - Informe contaduria general de la 

nacion

   - Conceptos contables

400  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

 SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

COORDINACION

400  39 .1  1  5

X X

X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

400  21 .6  1  5

INFORMES

400  21 .1  2  5 X

X X

 SE MICROFILMAN O DIGITALIZAN PARA CONSULTA

DERECHOS DE PETICION

400  17 .1  1  5

ACUERDOS DEL CONSEJO DIRECTIVO

400  3 .1  1  5 X

 SE MICROFILMAN O DIGITALIZAN PARA CONSULTA400  2 .7  1  5 X

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final Soporte

Procedimiento

ACTAS
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   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Memorando interno

   - Observaciones

D S Sb AG AC CT E I S P EL O

AREA DE PRESUPUESTO
401  8

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL
   - Comunicacion oficial

   - Certificado

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Estudio de oportunidad y conveniencia

   - Estudio tecnico

   - Liberacion de presupuesto

   - Anulacion de cdp

   - Traslado presupuestal

CERTIFICADOS DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL
   - Comunicacion oficial

   - Certificado de registro presupuestal

   - Estudio

   - Estudio de oportunidad y conveniencia

   - Justificacion tecnico economica

   - Resolucion

   - Liberacion de presupuesto

401 21 INFORMES

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

   - Comunicacion oficial

   - Informe

   - Acuerdo

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Certificado de registro presupuestal

   - Decreto

   - Soportes siif

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA- GRUPO INTERNO DE TRABAJO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

 SE DIGITALIZA PARA CONSULTA401  21 .10  2  5 X

401  8 .2  1  5 X

CERTIFICADOS

401  8 .1  1  5 X

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final Soporte

Procedimiento

400  39 .1  1  5
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401  29

PLAN PLURIANUAL DE PRESUPUESTO
   - Informe de evaluacion

   - Plan plurianual de presupuesto

401  34

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
   - Comunicacion oficial

   - Anteproyecto de presupuesto

   - Formatos ministerio de hacienda

   - Cuadros comparativos vigencia 

anterior

LIBRO VIGENCIAS FUTURAS
   - Comunicacion oficial

   - Justificacion tecnico economica

AREA DE CONTABILIDAD

ACTAS DEL COMITE TECNICO DE 

SANEAMIENTO CONTABLE
   - Acta de comite

   - Convocatoria a comite

ACTAS DEL COMITE TECNICO DE 

SOSTENIBILIDAD DE CONTABILIDAD 

PUBLICA DEL INCO
   - Acta de comite

   - Concepto

   - Circular

   - Citacion 

401  10

COMPROBANTES BOLETIN DIARIO DE 

TESORERIA
   - Comunicacion oficial

   - Informe

   - Boletin

   - Certificacion

   - Accion de grupo

   - Certificado de registro presupuestal

   - Notas debito y notas credito

   - Orden de comision y pago de viaticos

   - Recibo de caja

   - Consignacion

   - Situaciones de fondos

   - Factura

   - Solicitud de comision

   - Cuenta de cobro

.8 2401 X 5 1

COMPROBANTES CONTABLES

PLANES

401  29 .5  1  5

 SE SELECCIONA UN ANTEPROYECTO CADA 5 

A??OS PARA CONSERVACI??N 

X

 5

401  34 .4  1  5

X

 UNA VEZ MICROFILMADO SE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

401  10 .1  2  10

 MICROFILMAR O DIGITALIZAR

401  2 .28  1  5 X

X

X

ACTAS

X

401  34 .1  1

PROYECTOS

X
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COMPROBANTES MOVIMIENTO DE 

ALMACEN Y DEPRECIACIONES
   - Boletin de almacen

   - Entrada a almacen

   - Informe de inventario de bienes

   - Salida de almacen

   - Depreciacion

COMPROBANTES CAJAS MENORES
   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Formato de legalizacion de comision

   - Relacion de reembolso caja menor

   - Resolucion

   - Tiquete de viaticos

   - Solicitud de comision

   - Acta de arqueo

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD

   - rECAUDO DE PEAJES

   - eJECUCION DE RECURSOS 

PUBLICOS

   - iNVERSION DEL PRIVADO

   - cOMPROBANTES DE 

CONTABILIDAD MANUALES

   - iNGRESOS FERREOS

   - tES

   - dEUDAS CONTRATOS DE 

CONCESION

   - fONDO DE CONTINGENCIAS

401  21

INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL
   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Informe de balances contables

   - Catalogo de cuentas y operaciones 

reciprocas

   - Certificacion de fiel copia

   - Informe de estado de actividad 

financiera, economica y social

   - Informe de estado de cambio en el 

patrimonio

   - Informe sidef

   - Informe contaduria general de la 

nacion

   - Conceptos contables

INFORMES DE GESTION CONTABLE
   - Comunicacion oficial

   - Amortizacion

   - Balance general

X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA 1  10 X401  10 .4

INFORMES

 UNA VEZ MICROFILMADO SE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

401  21 .9  2  10

401  21 .6  1  5 X

X  UNA VEZ MICROFILMADO SE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

401  10 .2  2  10

 2

X

X401  10 .3  UNA VEZ MICROFILMADO DE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

 10
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   - Informe de austeridad en el gasto

   - Informe de ejecucion presupuestal

   - Notas a los estados financieros

   - Relacion de procesos a favor y en 

contra

   - Declaracion de ingresos y patrimonio

   - Informe de deudas de contratos de 

concesion

   - Informes de conciliacion contable

   - Conceptos contables

   - Conceptos contaduria

INFORMES DE SALDOS DIARIOS
   - Informe

401  22

INVENTARIO DE BIENES
   - Comunicacion oficial

   - Acta de baja de bienes

   - Acta de entrega de bienes

   - Informe de inventario de bienes

   - Planillas de inventario

   - Registro de entrega y recibo de bienes

INVENTARIO DE VEHICULOS
   - Comunicacion oficial

   - Acta de entrega de bienes

   - Inventario

   - Pago de impuesto

   - Pago de seguro de accidentes soat

   - Seguro

INVENTARIOS DE SOFTWARE Y 

HARDWARE
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Licencia

   - Planillas de inventario

   - Actualizacion de licencias

401  23

LIBRO DE BANCOS
   - Relacion de gastos

401  24

LIBRO AUXILIAR
   - Libro auxiliar por cuenta

   - Libro con y sin estados de costos

   - Reportes de saldos y movimientos

LIBRO DIARIO
   - Acta de apertura de libro principal

 2.11 21401

X

XX

 UNA VEZ MICROFILMADO DE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

 UNA VEZ MICROFILMADO SE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

401  24 .2  2  10

 UNA VEZ MICROFILMADO SE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

LIBROS CONTABLES

401  24 .1  2  10

LIBRO DE BANCOS

401  23 .1  2  8

401  22 .3  1  5 X

401  22 .2  1  5 X

X401  22 .1  1  5

X  UNA VEZ MICROFILMADO SE ELIMINA EL FORMATO 

PAPEL

INVENTARIOS

 8

 UNA VEZ MICROFILMADO SE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

401  21 .9  2  10

X

X
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   - Registro de saldos y movimientos 

contables

LIBRO MAYOR Y BALANCE
   - Acta de apertura de libro principal

   - Registro de saldos y movimientos 

contables

AREA DE TESORERIA
401  4

ARQUEO CAJA MENOR
   - Informe de arqueo

   - Acta de arqueo

401  13

CONCILIACIONES BANCARIAS
   - Apertura de cuenta corriente

   - Estado de cuenta

   - Extracto bancario

   - Relacion de cheques pendientes de 

cobro

   - Conciliaciones bancarias

401  16

CUENTAS BANCARIAS
   - Comunicacion oficial

   - Apertura de cuenta corriente

   - Autorizacion para cambio de firma

   - Registro de firmas

401  33

PROGRAMA ANUAL DE CAJA
   - Comunicacion oficial

   - Modificacion al pac

   - Programacion de giros

   - Informe de saldos diarios

   - Programa anual de caja

   - Formato pac actualizado con situacion

AREA DE SERVICIOS GENERALES

401 29

PLAN DE COMPRAS Y NECESIDADES
   - Formato de entrega de elementos

   - Plan de compras

   - Cuadro de consumos anteriores y 

futuros

   - Formato de solicitud de elementos e 

insumos

PLAN DE INVERSIONES
   - Comunicacion oficial

   - Informe

   - Plan

 UNA VEZ MICROFILMADO SE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

PLANES

X401  33 .1  2  8

X401  29 .14  1  5

401  29 .8  1  5 X

 UNA VEZ MICROFILMADO DE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

401  24 .3  2  10 X

401  24 .2  2  10

X

X  UNA VEZ MICROFILMADO SE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

 UNA VEZ MICROFILMADO SE ELIMINA EL SOPORTE 

PAPEL

CUENTAS BANCARIAS

 10

CONCILIACIONES BANCARIAS

401  13 .1  2  8

ARQUEO CAJA MENOR

X401  4 .1  2  5

PROGRAMAS

X

401  16 .1  5
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401  30

POLIZAS DE SEGURO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Poliza

   - Memorando interno

AREA DE GESTION DOCUMENTAL
401  9

CIRCULARES

   - Circular

401  11

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
   - Comunicacion oficial

PLANILLAS ENTREGA POR DEPENDENCIA Y 

ENVIO SERVICIO POSTAL

   - Planilla

401  17

DERECHOS DE PETICION
   - Comunicacion remisoria

   - Derecho de peticion

   - Memorando interno

401  21

INFORME DE GESTION
   - Comunicacion oficial

   - Informe

INFORME DE PROGRAMA DE GESTION 

DOCUMENTAL
   - Comunicacion oficial

   - Informe

D S Sb AG AC CT E I S P EL O
403  2

ACTAS DE LA COMISION DE PERSONAL

   - Comunicacion oficial

   - Acta de comite

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

POLIZAS DE SEGUROS

401  30 .1  1  5 X

Codigo Final Soporte

Procedimiento

ACTAS

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA- GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE TALENTO HUMANO

X

X

401  21 .4  2  3

 SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

INFORMES

X

401  21 .1  2  5 X

401  17 .1  1  5

X401  11 .2  2  5

COMUNICACIONES OFICIALES

401  11 .1  2  5 X

X  SE SELECIONAN PARA ELIMINAR LAS CIRCULARES 

DE CARACTER ADMINISTRATIVO Y SE CONSERVAN 

LAS DEMAS EN SU TOTALIDAD

CIRCULARES

401  9 .1  1  5

403  2 .2  1  5 X  SE MICROFILMAN O DIGITALIZAN PARA CONSULTA

DERECHOS DE PETICION

X
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ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE SALUD 

OCUPACIONAL - COPASO
   - Comunicacion oficial

   - Acta de comite

   - Recomendciones de la arp

403  17

DERECHOS DE PETICION
   - Comunicacion solicitud de informacion

   - Derecho de peticion

   - Queja

   - Reclamo

   - Denuncia

   - Consulta

403  19

HISTORIAS LABORALES
   - Comunicacion oficial

   - Acta de notificacion personal

   - Acta de posesion

   - Formato de afiliacion a eps

   - Certificacion

   - Certificado de antecedentes 

disciplinarios

   - Boletin de responsables fiscales

   - Certificado de aptitud laboral

   - Certificacion de estudios

   - Formato de autorizacion de permisos

   - Formulario de afiliacion a cesantias

   - Hoja de vida

   - Formato de hoja de vida del dafp

   - Manual de funciones

   - Pasado judicial

   - Cedula de ciudadania

   - Resolucion

   - Solicitud de comision

   - Publicacion en pagina web

   - Acta de informe de gestion

   - Evaluacion del desempeno

   - Formato de solicitud de cesantias

   - Aceptacion de nombramiento

   - Incapacidad

   - Solicitud de vacaciones

   - Comunicacion de nombramiento

   - Renuncia

403  21

INFORME DE GESTION

X X403  17 .1  1

403  19 .1  82

403  2 .6  1  5 X  SE MICROFILMAN O DIGITALIZAN PARA CONSULTA

DERECHOS DE PETICION

 5

HISTORIAS LABORALES

 1 X X

INFORMES

403  21 .1  2  5 X X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

 SE SELECCIONA UNA MUESTRA DEL 5% POR CADA 

CARGO ANUALMENTE
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   - Comunicacion oficial

   - Informe

INFORMES SUIP
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

403  27

NOMINA
   - Comunicacion oficial

   - Certificado de disponibilidad 

presupuestal

   - Orden de descuento por nomina

   - Resolucion

   - Liquidacion de cesantias parciales o 

definitivas

   - Comprobante de pago

   - Listado de liquidacion de vacaciones

   - Listado de liquidacion de eps-arp-

censantias-pensiones

   - Listado de pagos por nomina

   - Listado de descuentos por retencion 

en la fuente

   - Pago de primas

   - Pago de retroactivo

   - Resumen de nomina firmado por el 

ordenador del gasto

403  29

PLAN DE BIENESTAR SOCIAL
   - Comunicacion oficial

   - Informe

   - Plan

PLAN DE CAPACITACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Plan de capacitacion

PLAN DE INCENTIVOS
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Resolucion

   - Plan

   - Evaluacion del desempeno

403  33

PROGRAMA DE SALUD OCUPACIONAL
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

X

403  21 .1  2  5 X X  SE DIGITALIZA PARA CONSULTA

403  21 .15  1  1

NOMINA

403  27 .1  1  82 X  MICROFILMACION

PLANES

X403  29 .6  1  5  SE SELECCIONA UN PLAN CADA 3 A??OS 

403  29 .7  1  5 X  SE SELECCIONA UN PLAN CADA 3 A??OS 

403  29 .9  1  5 X

403  33 .2  2  5  SE SELECCIONA UNA MUESTRA DE UN PROGRAMA 

CADA 5 A??OS PARA CONSERVACI??N 

 SE SELECCIONA UN PLAN CADA 3 A??OS 

PROGRAMAS

X
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   - Informe

   - Cotizacion

   - Plan anual de salud ocupacional

   - Programa de salud ocupacional

   - Propuesta

   - Reglamento de higiene y seguridad 

industrial

   - Reportes a la arp

   - Panorama de riesgos

   - Politica de salud ocupacional

403  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Comunicacion solicitud de informacion

403  48

PROCESOS DE SELECCION DE PERSONAL

   - Comunicacion oficial

   - Derecho de peticion

   - Cronograma

   - Estudio

   - Informe de evaluacion

   - Hoja de vida

   - Citacion 

   - Memorando interno

   - Lista de asistencia

   - Pruebas

   - Convocatoria

D S Sb AG AC CT E I S P EL O
402  6

ATENCION AL CIUDADANO
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Informe

   - Concepto

   - Derecho de peticion

402  6 .1  1  5 X

403  33 .2  2  5  SE SELECCIONA UNA MUESTRA DE UN PROGRAMA 

CADA 5 A??OS PARA CONSERVACI??N 

403  39 .1  1  5

COORDINACION

X

X

403  48 .1  1  5

PROCESOS DE SELECCION DE PERSONAL

X

Codigo

Series Y Tipos Documentales

Retencion

Años

Disposicion

Final Soporte

Procedimiento

ATENCION AL CIUDADANO

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA- GRUPO INTERNO DE TRABAJO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO Y DE ATENCION AL 

CIUDADANO

X
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   - Queja

   - Reclamo

   - Solicitud de informacion

   - Solicitud de entidad de control

   - Solicitud de copia de documentos

   - Solicitud de certificacion

   - Solicitud de certificacion laboral 

   - Consulta

   - Solicitud de concepto

402  21

INFORME DE PROCESOS DISCIPLINARIOS

   - Informe

402  32

PROCESOS DISCIPLINARIOS
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

   - Acta de audiencia

   - Auto

   - Acta de visita tecnica

   - Edicto

   - Notificacion

   - Resolucion

   - Auto aceptando recusacion y 

declarandose impedido

   - Auto de apertura de investigacion 

disciplinaria

   - Auto de indagacion preliminar

   - Auto de remision por competencia

   - Auto concediendo recurso de 

apelacion

   - Auto de archivo

   - Auto que decreta la recoleccion de 

pruebas

   - Auto de suspencion provisional del 

servidor publico

   - Auto manifestando impedimento

   - Auto de no aceptacion de recusacion

   - Auto de nombramiento de apoderado 

de oficio

   - Auto de formulacion de cargos

   - Auto que decide el recurso de queja

   - Auto que decide el recurso de 

reposicion

   - Auto que decreta la acumulacion de 

procesos

   - Auto que decreta la nulidad de oficio a 

peticion de parte

402  6 .1  1  5

INFORMES

402  21 .3  1  5 X

X

402

PROCESOS DISCIPLINARIOS

 32 .1 X 1  5  SE CONSERVAN AQUELLOS QUE TENGAN FALLO 

SANCIONATORIO, LOS DEM??S SE ELIMINAN 
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   - Auto que levanta la medida de 

suspencion provisional

   - Auto que niega la solicitud de nulidad

   - Auto que prorroga el termino de la 

suspencion provisional

   - Auto que niega la acumulacion de 

procesos

402  39

COORDINACION
   - Comunicacion oficial

   - Comunicacion remisoria

402  32 .1 X 1  5

402  39 .1  1  5

 SE CONSERVAN AQUELLOS QUE TENGAN FALLO 

SANCIONATORIO, LOS DEM??S SE ELIMINAN 

COORDINACION

X
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